............................, dnia ..........20 ....... r.
(dane wnioskodawcy)
...................................................
...................................................

WNIOSEK
na użycie samochodu służbowego w celach prywatnych

Proszę o wyrażenie zgody na użycie samochodu służbowego przedstawicielstwa w dniu .................................................. w godz. ........................................... .
do miejscowości ...........................................................................................................................
Uzasadnienie: .......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………..
.......................................................
(podpis wnioskodawcy)
Opinia szefa (kierownika) przedstawicielstwa/zespołu łącznikowego:
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
......................................................
(stopień, imię, nazwisko i podpis)

stan licznika przy wyjeździe ............................. (km).
stan licznika przy powrocie ............................... (km).
Rozliczenie kosztów*:
1) Koszt paliwa:
    faktyczne zużycie ........... 1 x cena 11 .................... = .................... x 150 % = ....................
2) Koszt pracy kierowcy:
    Stawka godzinowa ............ x ilość godzin = ............ + koszt delegacji ............ = ............ 
Razem do zapłaty: .................... (słownie) ................................................................................. .
...........................................................
(imię i nazwisko rozliczającego wniosek)
..................................................
(podpis)


*do rozliczenia kosztów związanych z wykorzystaniem samochodu służbowego do celów prywatnych należy dołączyć kartę pracy pojazdu w której uwidoczniona jest jego eksploatacja.
