OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W KIELCACH

@ PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY

Kielce, dnia 2023-10-17

UNP: KL-23-20980
Znak pisma: KL-POR-A.213.191.2023.3

Zapytanie ofertowe

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Kielcach zaprasza do

zozenia oferty cenowej na $wiadczenie ustug pt. ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym na potrzeby PaiAstwowej Inspekcji Pracy Okregowego

Inspektoratu Pracy w Kielcach”

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Kielcach, al. Tysigclecia
Panstwa Polskiego, 425-314 Kielce, tel. 41 343 82 76, fax: 41 340 32 00, e-mail:
kancelaria@kielce.pip.gov.pl

Tryb zamoéwienia:

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego niepodlegajgcego ustawie z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamodwien publicznych (Dz.U.2023.1605 t.j. z dnia
2023.08.14) na podst. art. 2 ust. 1 pkt. 1.

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, przez operatora pocztowego zwanego dalej ,Wykonawcg’
w zakresie odbierania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw, ktére bedag realizowane na zasadach okreslonych
w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegolnosci w ustawie z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2023.1640 t.j. z dnia 2023.08.18) Ustuga
bedzie realizowana na potrzeby Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu
Pracy w Kielcach zlokalizowanego pod adresem al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 4,
25-314 Kielce.

2. Przez przesytki pocztowe bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

a) przesyiki listowe, krajowe, nierejestrowane, ekonomiczne, format: S — waga do 500g,

M — waga do 1000g, L —waga do 2000g.

25-314 Kielce, Al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 4, tel. 41 343 82 76, fax 41 340 32 01
e-mail: kancelaria@kielce.pip.gov.pl, www.kielce.pip.gov.pl



b)

d)

e)

f)

)

h)

)

K)

0)

P)

Q)

przesyiki listowe, krajowe, nierejestrowane, priorytetowe, format: S — waga do 500g,
M — waga do 1000g, L —waga do 2000g.

przesyiki listowe, polecone, krajowe, ekonomiczne, format: S — waga do 500g,
M — waga do 1000g, L —waga do 2000g.

przesyiki listowe, polecone, krajowe, priorytetowe, format: S — waga do 500g,
M — waga do 1000g, L —waga do 2000g.

przesyiki listowe, polecone, krajowe, ekonomiczne, z potwierdzeniem odbioru, format:
S —waga do 500g, M —waga do 1000g, L —waga do 2000g.

przesyiki listowe, polecone, krajowe, priorytetowe, z potwierdzeniem odbioru, format:
S —waga do 500g, M —waga do 1000g, L —waga do 2000g.

przesyiki listowe, polecone, zagraniczne, priorytetowe, strefa A, B, C, D, waga
do 50g.

przesyiki listowe, polecone, zagraniczne, priorytetowe, strefa A, B, C, D, waga 50g —
100g.

przesyiki listowe, polecone, zagraniczne, priorytetowe, strefa A, B, C, D, waga 100g —
350g.

przesyiki listowe, polecone, zagraniczne, priorytetowe, z potwierdzeniem odbioru,
strefa A, B, C, D, waga do 50g.

przesyiki listowe, polecone, zagraniczne, priorytetowe, z potwierdzeniem odbioru,
strefa A, B, C, D, waga 50g — 100g.

przesyiki listowe, polecone, zagraniczne, priorytetowe, z potwierdzeniem odbioru,
strefa A, B, C, D, waga 100g — 350g.

paczki pocztowe, ekonomiczne, krajowe, gabaryt A i B, waga: do 1 kg, ponad 1 kg
do 2 kg, ponad 2 kg do 5 kg, ponad 5 kg do 10 kg.

paczki pocztowe, priorytetowe, krajowe, gabaryt A i B, waga: do 1 kg, ponad 1 kg
do 2 kg, ponad 2 kg do 5 kg, ponad 5 kg do 10 kg.

przesytki kurierskie krajowe, swiadczone w systemie ,od drzwi do drzwi”, dostarczane
w dniu nastepnym, waga do 1 kg, ponad 1 kg do 5 kg, ponad 5 kg do 10 kg.

zwroty przesylek i paczek w obrocie krajowym, po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia lub wydania odbiorcy.

zwroty przesytek w obrocie zagranicznym, po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia

lub wydania odbiorcy.

. Wymiary przesytek listowych:

a)

b)

format S to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;
Maksimum — Zzaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci
230 mm, szerokosci 160 mm.

format M to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;



9.

10.

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, diugosci
325 mm, szerokosci 230 mm.

c) formatL to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;
Maksimum —suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy
z tych wymiarow (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wymiary paczek pocztowych:

a) gabaryt A to paczki o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosci
500 mm, wysokosci 300 mm,;

b) gabaryt B to paczki o wymiarach:
Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardéw przekracza dtugosé 600 mm lub szerokosc
500 mm lub wysokos¢ 300 mm;
Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz

dtugos¢ — 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢é 1500 mm.

. Poszczegdélne rodzaje oraz szacunkowe ilosci przesytek zostaty ujete w formularzu

cenowym, ktéry stanowi integralng cze$¢ formularza oferty.

Wskazane w formularzu cenowym ilosci poszczegdlnych przesytek majg charakter
szacunkowy i sg wielkosciami orientacyjnymi przyjetymi w celu poréwnania ofert.
Rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynikaty z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i moga
odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawca nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu ww. zmian.

Swiadczenie ustugi dostarczania przesytek pocztowych przychodzgcych
do Zamawiajgcego, odbywac¢ sie bedzie do wskazanego w pkt 1 miejsca lokalizacji
codziennie, w dni robocze od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych

od pracy.

. Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustugi doreczania przesytek pocztowych

do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i poza granicami kraju,
zgodnie z wigzgcymi Rzeczpospolitg Polskg umowami miedzynarodowymi dotyczgcymi
$wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcych regulaminéw Swiatowego Zwigzku
Pocztowego.
Wykonawca zobowigzuje sie przy doreczaniu korespondencji do stosowania przepisow
Ustawy =z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.2020.256 t.j. z dnia 2020.02.18)
Ustuga doreczania przesytek powinna by¢ wykonana w jak najkrotszym czasie, zgodnie
ze wskazaniami okreslonymi w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U.2020.1041 t.j. z dnia 2020.06.15) i wydanymi na jej podstawie aktami

wykonawczymi.



11. Wykonawca musi dysponowaé takg siecig swoich placéwek, aby odbiér przesyiki
pocztowej przez adresata byt mozliwy w dniu jej awizowania.

12. Wykonawca bedzie doreczat do wskazanych w pkt 1 lokalizacji Zamawiajgcego
pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesyiki niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesyiki, zgodnie ze wskazaniami okreslonymi w ustawie z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2020.1041 t.j. z dnia 2020.06.15) i wydanymi
na jej podstawie aktami wykonawczymi.

13. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby oraz punktow Zamawiajgcego Zwroty przesytek
niedostarczonych, oraz pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru” przesyiki
rejestrowanej zwane dalej ,potwierdzeniem odbioru” niezwiocznie od uptywu terminu,
w ktorym powinny one by¢ dostarczone lub odebrane przez adresata.

14. Realizacja ustug pocztowych bedzie sie odbywaé na podstawie wiasciwie
przygotowanych do nadania przesylek, a takze zestawien ilosciowych - w przypadku
przesytek nierejestrowanych oraz zestawien ilosciowych z wyszczegolnieniem adresatow
i rodzajow przesytek w przypadku przesytek rejestrowanych, w postaci wydruku
sporzgdzanego przez Zamawiajgcego. Zestawienia bedg sporzgdzane w dwdch
egzemplarzach, jeden dla Zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania przesytek i jeden
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych.

15. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na przesyice pocztowej nazwy
nadawcy (piecze¢ lub nadruk), nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, kitdre bedg
tozsame z danymi wskazanymi w zestawieniu ilosciowym w przypadku przesytek
rejestrowanych, okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, priorytetowa, polecona, zpo).
Przesytki bedg posiadaty oznaczenia potwierdzajgce wniesienie opfaty (kredytowanej)
za ustuge w postaci napisu/nadruku/odcisku/pieczeci. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do
przekazywania przesytek do nadania w stanie uporzgdkowanym (wedtug kolejnosci
wpisdw na zestawieniu). Przesyiki listowe opakowane bedg w koperte odpowiednio
zabezpieczong, opakowanie paczki uniemozliwi uszkodzenie przesylki w czasie
przemieszczania i bedzie zabezpieczone przed dostepem do jej zawartosci.

16. Swiadczenie ustugi odbioru od Zamawiajgcego przesytek przeznaczonych do wystania
odbywa¢ sie bedzie w lokalizacji Zamawiajgcego, w kazdy dzien roboczy
tj. od poniedziatku do pigtku, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach
14% do 15%.

17. Odbioru przesytek bedzie dokonywat upowazniony przedstawiciel Wykonawcy
za potwierdzeniem odbioru na wydruku — zestawieniu przesytek.

18. Nadanie przez Wykonawce przesytek odbywacC sie bedzie w dniu ich odbioru
w lokalizacji Zamawiajgcego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz
odebranych przesytek (w szczegdlnosci braku petnego adresu, niezgodnosci wpiséw na
zestawieniu nadawczym z wpisami na przesytkach itp.) Wykonawca bez zbednej zwioki

wyjasni je z Zamawiajgcym. Brak mozliwosci wyjasnienia ww. zastrzezen lub ich



usuniecia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego spowoduje, iz nadanie przesytek
przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym, a w przypadku braku mozliwosci usuniecia
niezgodnosci Zamawiajgcy wycofa przesytke przeznaczong do nadania.

19. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania bezptatnie Zamawiajgcemu wszelkich
oznaczen przesylek rejestrowanych i priorytetowych, jezeli sg wymagane przez
Wykonawce oraz druki potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych i zagranicznych,
w ilosci wskazanej kazdorazowo przez Zamawiajgcego z zastrzezeniem, ze w odniesieniu
do przesytek nadawanych i doreczanych w trybach specjalnych (Kodeks postepowania
administracyjnego, Kodeksu postepowania karnego Kodeks postepowania cywilnego),
Zamawiajacy bedzie wykorzystywat wtasne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru.

20. Wykonawca dostarczat bedzie nieodptatnie do lokalizacji Zamawiajgcego potwierdzenia
odbioru przesytek, przesyiki rejestrowane niedoreczone, odpisy potwierdzen nadania
przesytek rejestrowanych.

21. W przypadku swiadczenia ustug ogolnodostepnych, nieujetych w formularzu cenowym
podstawg rozliczenia bedg ceny zawarte w obowigzujgcym cenniku ustug
powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym Wykonawcy w oparciu o przepisy
ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U.2020.1041 t.j. z dnia
2020.06.15) Wykonawca zobowigzany jest informowaé Zamawiajgcego na pismie
o kazdej zmianie cennika. Regulamin i cennik ustug powszechnych w obrocie krajowym
i zagranicznym Wykonawcy stanowi¢ bedg zatgcznik do umowy.

22. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do reklamacji w przypadku zagubienia przesyiki lub
potwierdzenia odbioru oraz niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi
pocztowej. Reklamacja odbywa¢ sie bedzie zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,
Rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013 .
(Dz.U.2019.474 tj. z dnia 2019.03.12) w sprawie reklamacji ustugi pocztowej oraz
wewnetrznymi uregulowaniami Wykonawcy.

23. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ubiegania sie o wystawienie duplikatu

zwrotnego potwierdzenia odbioru.

24. Wykonawca zapewni opcje Sledzenia przesytek za posrednictwem strony internetowej,
dzieki ktérej Zamawiajgcy bedzie mogt sprawdzi¢ aktualny status przesyiki.

IV Termin wykonania zaméwienia:

Umowa zostanie zawarta na czas oznaczony, termin realizacji od 1 stycznia 2024 r.
do 31 grudnia 2025 r.

V  Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udziat w postepowaniu moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktoérzy posiadajg uprawnienia
do prowadzenia dziatalnosci w zakresie dziatalnosci pocztowej tj. posiada¢ aktualne
zezwolenie wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie

dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek



Vi

w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawg Prawo pocztowe z dnia
23 listopada 2012 r. (Dz.U.2020.1041 t.j. z dnia 2020.06.15) lub zaswiadczenie o wpisie
do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa UKE w zakresie
objetym przedmiotem zamdwienia.

Wykonawca winien posiada¢ optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument,
potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia na kwote nie
mniejszg niz wartosc¢ brutto niniejszego zamowienia.

Przynajmniej 50% oséb wykonujgcych z ramienia Wykonawcy realizacje przedmiotu
zamowienia w sposob bezposredni, tj. wykonujgcych czynnosci dostarczania i odbioru
przesytek listowych z lokalizacji Zamawiajgcego wskazanych w pkt 1, bedzie w okresie
realizacji umowy zatrudnionych na podstawie umowy o prace zgodnie z art. 22 § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U.2020.1320 t.j. z dnia
2020.07.30).

Termin zwigzania oferta:

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

VIl Opis sposobu przygotowania oferty oraz termin i miejsce ztozenia:

1.

Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim w formie pisemnej, w sposéb czytelny
na druku ,Formularz oferty”. Cena oferty winna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem zamowienia. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie
oraz opatrzone podpisem osoby podpisujgcej oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez
Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze
lub centralnej ewidenciji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba podpisujgca oferte dziata
na podstawie petnomocnictwa to musi by¢ ono dotgczone do oferty w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

Oferta ma znajdowaé sie w kopercie zaklejonej i opisanej: ,Swiadczenie ustug
pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Panstwowej Inspekcji Pracy
Okregowego Inspektoratu Pracy w Kielcach” opatrzonej pieczatkg firmowg Wykonawcy.
W przypadku braku wyzej wskazanego opisu Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci
za zdarzenia wynikajgce np. z przypadkowego otwarcia oferty przed wyznaczonym
terminem.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi wykonawca,
niezaleznie od wyniku postepowania.

Oferte nalezy dostarczy¢ do Kancelarii Okregowego Inspektoratu Pracy w Kielcach
al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 4, 25-314 Kielce w terminie do dnia 31.10.2023 r.
do godz. 11:00 lub mailowo na adres kancelaria@kielce.pip.gov.pl w formie podpisanych
i zeskanowanych dokumentéw zabezpieczonych hastem. Hasto nalezy dosta¢ drogg

mailowg przed godzing odczytu ofert, tj. do godziny 11.30.



Oferty, ktore wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.

6. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory ztozy w wyznaczonym terminie
najkorzystniejszg oferte. Informacja o wyniku postepowania zostanie zamieszczona
na stronie internetowej Panstwowej Inspekcji Pracy w Biuletynie Informacji Publiczne;j

VIl Zasady uzupetniania ofert i poprawiania omytek

1. W przypadku braku w ofercie jakiegokolwiek z Zzgdanych dokumentdéw lub ziozenia
wadliwych dokumentéw, Zamawiajgcy wezwie (jednokrotnie) Wykonawce do ich
uzupetnienia. Nieuzupetnienie dokumentéw w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

2. Zamawiajgcy przyjmie jako prawidlowe ceny jednostkowe netto wskazane
w poszczegolnych pozycjach formularza cenowego.

3. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

IX Zasady odrzucenia ofert
Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

a) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

b) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

c) oferta nie uwzglednia terminu zwigzania z ofertg;

d) oferta nie uwzglednia terminu wykonania zaméwienia;

e) oferta zostata ztozona po terminie;

f) oferent nie dokona uzupetnienia brakéw dokumentow w wyznaczonym terminie

X Kryteria oceny ofert:

Wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o kryterium najnizszej ceny; cena -
100%

Zamawiajacy moze odwotaé¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia w kazdym
czasie bez podania przyczyn, a wykonawcy nie przystugujg wobec zamawiajgcego

w takim przypadku zadne roszczenia.

Dodatkowych informacji udziela:
Katarzyna Pela, tel. (041 340 32 08), email: kancelaria@kielce.pip.gov.pl,
Marek Kocznur, tel. (041 340 32 55), email: kancelaria@kielce.pip.gov.pl,

Zataczniki do zapytania ofertowego:
Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 - Wzor umowy



Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO), Okregowy Inspektor Pracy w Kielcach, informuje ze:

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy
w Kielcach, z siedzibg przy al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 4, 25-314 Kielce.
Administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidtowosc¢
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac¢ sie za posrednictwem
adresu e-mail: iod@Kkielce.pip.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wykonywania zadan okreslonych
w art. 10 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panhstwowej Inspekcji Pracy lub innych
celdw wynikajgcych z obowigzku prawnego, ktéremu podlega administrator.

Odbiorcag danych osobowych mogg zostac:

inne jednostki organizacyjne PIP,

uprawnione organy publiczne,

podmioty wykonujgce ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentaciji.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢é przekazywane do panstwa trzeciego Iub
organizacji miedzynarodowe;.

Dane przechowywane bedg przez czas okreslony w przepisach prawa.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich
sprostowania.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Podanie danych jest obowigzkiem ustawowym.

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda

poddawane profilowaniu.



