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Postęp finansowy obejmuje

1. Zestawienie dokumentów

2. Wydatki rozliczane ryczałtowo

3. Zwroty/korekty

4. Źródła finansowania

5. Rozliczenie zaliczek

6. Podsumowanie
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1. Zestawienie dokumentów

IMPORT 
PLIKU .XLS

„+” 
RĘCZNE 



1. Zestawienie dokumentów

WYŁĄCZNIE NR 
DOKUMENTU

W PRZYPADKU 
LISTY PŁAC 
WSKAŻ  NIP 

BENEFICJENTA 



1. Zestawienie dokumentów

WPROWADŹ -
WSZYSTKIE DATY 

ZAPŁATY



1. Zestawienie dokumentów

WARTOŚĆ 
CAŁEGO 

DOKUMENTU
ZAKŁADKA 

„ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNE”



1. Zestawienie dokumentów



1. Zestawienie dokumentów

DOSTOSUJ KWOTĘ DO 
FAKTYCZNEGO 

POZIOMU 
DOFINANSOWANIA 



1. Zestawienie dokumentów

UPEWNIJ SIĘ CZY 
WYDATEK NIE PODLEGA 

LIMITOM



1. Zestawienie dokumentów



PAMIĘTAJ

1. Uzupełnij wszystkie pola

2. Popraw kwotę dofinansowania

3. Zadbaj o szczegółowy opis wydatku

4. Sprawdź daty

5. Oznacz kategorie podlegające limitom

!



CZĘSTO POPEŁNIANE BŁĘDY

• Brak wszystkich potwierdzeń przelewów (ZUS, US, PPK, itp.)

• Błędne kwoty w oświadczeniach o wysokości rozliczanej składki 

do ZUS / podatku do US !
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2. Wydatki rozliczane ryczałtowo

WYKAŻ OSIĄGNIĘTE 
WARTOŚCI 

WSKAŹNIKÓW DLA 
ROZLICZANEJ KWOTY 

RYCZAŁTOWEJ KWOTA 
RYCZAŁTOWA 

Z UMOWY 



2. Wydatki rozliczane ryczałtowo

DOSTOSUJ KWOTĘ DO 
FAKTYCZNEGO POZIOMU 

DOFINANSOWANIA 
SPRAWDŹ 

LIMIT



2. Wydatki rozliczane ryczałtowo

STAWKA RYCZAŁTOWA 
KOSZTÓW POŚREDNICH 

UZUPEŁNIA SIĘ 
AUTOMATYCZNIE

MUSISZ 
WYLICZYĆ SAM



WKŁAD WŁASNY

Może być wniesiony:

• w całości w kosztach pośrednich

• w całości w kosztach bezpośrednich

• zarówno w kosztach bezpośrednich jak i pośrednich (tzw. wkład łączony)



WKŁAD WŁASNY w całości w kosztach pośrednich

WARTOŚĆ 
POMNIEJSZONA 

O WKŁAD WŁASNYWkład własny: 16 011,24 zł
Dofinansowanie: 69 614,09 zł - 16 011,24 zł = 53 602,85 zł  



WKŁAD WŁASNY w całości w kosztach bezpośrednich

WARTOŚĆ 
POMNIEJSZONA 

O WKŁAD WŁASNY
Wkład własny: 9 600,00 zł
Dofinansowanie: 9 600,00 zł - 9 600,00 zł = 0,00 zł  



WKŁAD WŁASNY w całości w kosztach bezpośrednich

Wkład własny nie jest rozliczany w kosztach pośrednich



WKŁAD WŁASNY łączony
WARTOŚĆ 

POMNIEJSZONA 
O WKŁAD WŁASNY



WKŁAD WŁASNY łączony
WARTOŚĆ 

POMNIEJSZONA 
O WKŁAD WŁASNY

WARTOŚĆ 
POMNIEJSZONA 

O WKŁAD WŁASNY



UWAGA

• Stosuj zaokrąglenia do dwóch miejsc po przecinku zgodnie 

z regułą matematyczną

• Kwota kosztów pośrednich musi być prawidłowo wskazana 

„co do grosza” w każdym WNP !
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3. Zwroty/korekty

SKORYGUJ KWOTĘ 
DOFINANSOWANIA

WYDATEK ZOSTAŁ 
ROZLICZONY W 

ZAWYŻONEJ KWOCIE



UWAGA

• Przy dokonywaniu korekty kosztów bezpośrednich 

pamiętaj o odpowiedniej korekcie kosztów pośrednich

• IP w liście sprawdzającej wzywa do zwrotu wykazanej 

korekty !
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4. Źródła finansowania

W każdej umowie:



4. Źródła finansowania - MONTAŻ FINANSOWY

488 777,65 zł  / (488 777,65 
zł + 70 419,35 zł) = 87,4071%



4. Źródła finansowania - MONTAŻ FINANSOWY

70 419,35 zł  /  (488 777,65 zł 
+ 70 419,35 zł) = 12,5929%



4. Źródła finansowania - MONTAŻ FINANSOWY

MONTAŻ FINANSOWY

20 748,00 zł  /  579 945,00 zł 

= 3,58%



4. Źródła finansowania

KWOTY ZGODNIE 
Z MONTAŻEM / 

KOŃCOWYM 
ROZLICZENIEM

KWOTA WKŁADU 
WŁASNEGO



UWAGA

• Montaż z dokładnością do 4 miejsc po przecinku

• Proporcje dla każdej umowy są inne !
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5. Rozliczenie zaliczek TABELA DOTYCZY 
DOFINANSOWANIA 



5. Rozliczenie zaliczek

NIE POMNIEJSZAJ 
KWOTY O ZWROTY

Z TYTUŁU WYDATKÓW 
NIEKWALIFIKOWALNYCH 

LUB KOREKT 
FINANSOWYCH



5. Rozliczenie zaliczek

ZWROT 
NIEWYKORZYSTANYCH 

ŚRODKÓW

DO 100%



UWAGA

• Wartość zaliczek podlega aktualizacji przez IP 

• Zwroty niewykorzystanych środków traktowane są jako 

rozliczenie zaliczek !
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6. Podsumowanie

MONITORUJ PROCENT 
REALIZACJI



6. Podsumowanie



Końcowe rozliczenie projektu – DWIE ZASADY

1. Środki przekazane i rozliczone w ramach UE nie mogą 

przekroczyć ani być mniejsze niż 84,28% wydatków uznanych 

za kwalifikowane w projekcie

2. Wkład własny musi być wniesiony minimum w wysokości 

wynikającej z Regulaminu konkursu



Końcowe rozliczenie projektu – źródła finansowania 

Przykład:

Kwota wydatków kwalifikowalnych: 257 525,64 zł,

w tym w ramach dofinansowania: 245 152,93 zł

Poprawne rozliczenie:

• ze środków europejskich: 257 525,64 zł * 84,28% = 217 042,61 zł

• z budżetu państwa: 245 152,93 zł - 217 042,61 zł = 28 110,32 zł



Końcowe rozliczenie projektu – wkład własny

Przykład:

Kwota wydatków kwalifikowalnych: 2 291 020,30 zł

Prawidłowa kwota wkładu własnego: 68 730,61 zł

Sprawdzenie: 68 730,61 / 2 291 020,30 * 100% = 0,030000000436

Błędne rozliczenie: 68 730,60 / 2 291 020,30 * 100% = 0,02999999607



UWAGA

Niepoprawne wypełnienie wniosku o płatność:

• znacząco wydłuża proces weryfikacji i zatwierdzenia wniosku

• jest powodem zwrotu WNP do poprawy 

• opóźnia wypłatę pieniędzy
!



Gdzie znajdziesz odpowiedzi



Życzymy powodzenia!

https://www.linkedin.com/company/ncbr

