Instrukcja dodawania zatgcznikow do Projektu Budzetu — Wydatki
w systemie TREZOR 3.0

W systemie TREZOR 3.0 do formularza Opracowanie Projektu Budzetu — Wydatki (OPBW)
nalezy z wykorzystaniem funkcjonalnosci umozliwiajgcej przesytanie zatgcznikdw dotgczyé
uzasadnienia i objasnienia do formularzy OPBW i OPBD, formularze planistyczne jak rowniez
szablony np. PZ1, PZ2, DPC.

System obstuguje pliki typu: word, excel oraz PDF.

W systemie TREZOR 3.0 zatgczniki dodawane sg w autoryzacji Trezor 3.0: Planowanie folder
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Zasady korzystania z systemu Trezor Copyright (¢) 2006, Oracle. Wszelkie prawa zastizezone.

Zatgczniki mogg by¢ dodawane do formatki Opracowanie Projektu Budzetu — Wydatki o
statusie Niekompletny.
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W celu dodania zatacznika nalezy wybrac przycisk znajdujacy sie w

prawym gdérnym rogu formatki.
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Po wybraniu przycisku ,Zatgczniki” wyswietli nam sie formatka umozliwiajgca dodawanie
zatgcznikow.
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Dodanie nowego zatgcznika rozpoczynamy od wybranie przycisku ,,Wybierz plik”
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Zasady korzystania z systemu Trezor Copynght (c) 2006, Oracle. Wszelkie prawa zastrzezone

W nowo otwartym oknie wskazujemy jeden plik i naciskamy na przycisk ,Otwoérz”.
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W polu tekstowym Opis wprowadzamy krotki tekst np. moze to by¢ nazwa pliku lub
dodatkowa informacja uszczegdétawiajaca i nastepnie wybieramy przycisk ,,Dotacz”.
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Zasady korzystania z systemu Trezor Copynight (c) 2006, Oracle. Wszelkie prawa zastrzezone.

Po wykonaniu wszystkich czynnosci poprawnie pojawi sie komunikat z potwierdzeniem

»,Dotgczenie zatgcznika zakonczyto sie pomysinie”. Nowo dodany zatgcznik/plik wyswietli sie
na formatce.
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Zasady korzystania z systemu Trezor

Copynght (c) 2006, Oracle. Wzolkie prawa zastrzezone

Powtarzajgc powyzsze czynnosci mozemy dodawac nastepne zatgczniki. Po zakonczeniu
dodawania zatacznikdw wybieramy przycisk ,Wstecz”.

Na formularzu OPBW mozemy dodawac dowolng liczbe zatacznikdw. Jednak ze wzgledu na
zapewnienie wydajnej pracy systemu TREZOR zaleca sie dotgczanie plikow
nieprzekraczajgcych wielkosci 50 MB.



Istnieje takze mozliwos¢ usuniecia zatgczonego pliku. W tym celu plik wybieramy przycisk
,Usun” znajdujacy sie po prawej stronie w wierszu dodanego zatacznika. Status formularza
OPBW powinien by¢ Niekompletny.
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Zasady korzystania z systemu Trezor Copyright (c) 2006, Oracie. Wazeliie prawa zastzezone

Wybierajac przycisk ,, Wtasciwosci” (po prawej stronie w wierszu zatgcznika) mozemy zmienié
nazwe i opis dodanego pliku.
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W pierwszej sekcji formularza OPBW istnieje mozliwo$é wyszukiwania zatgczonych plikdw.
Kryteria wyszukiwania: nazwa pliku, data utworzenia i modyfikacji, opis.
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