
Numer postępowania: WPN.261.20.2025 
                                                               Katowice,   30 października 2025 

ZAPYTANIE OFERTOWE

Tryb postępowania: poza ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych,
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.). Zamówienie poniżej 80 tys. PLN netto.

Zapraszam do złożenia oferty do postępowania pn.: Organizacja warsztatów lokalnych 
(wynajem sali) i świadczenie usługi cateringowej na potrzeby realizacji spotkania w 
ramach projektu nr FENX 01.05-IW.01-0106/24 pn. „Aktualizacja planów zadań 
ochronnych dla obszarów Natura 2000 wraz z prowadzeniem monitoringów” w podziale 
na części:
- część nr 1 - Organizacja warsztatów lokalnych w obszarze Natura 2000 Łąki 
Dąbrowskie PLH240041,
- część nr 2 - Organizacja warsztatów lokalnych w obszarze Natura 2000 Łąki w 
Jaworznie PLH240042.

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Katowicach
Plac Grunwaldzki 8-10, 40-127 Katowice
tel.: 32 42-06-801, fax: 32 42-06-884
e-mail: zamowienia@katowice.rdos.gov.pl 
Adres strony internetowej zamawiającego: https://www.gov.pl/web/rdos-katowice/regionalna-
dyrekcja-ochrony-srodowiska-w-katowicach

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest: organizacja warsztatów lokalnych w obszarach Natura 

2000. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określają:
• Załącznik nr 1a do zapytania ofertowego w odniesieniu do części 1 postępowania, 
• Załącznik nr 1b do zapytania ofertowego w odniesieniu do części 2 postępowania 

oraz Projektowane postanowienia umowne, stanowiące Załącznik nr 3 do zapytania 
ofertowego.

2. Główny kod CPV:  
55120000-7 Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji
55300000-3- usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków

3. Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych.
Wykonawca może złożyć ofertę na dowolna liczbę części.

mailto:zamowienia@katowice.rdos.gov.pl
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II.  TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:
Zamówienie należy zrealizować w terminie do dnia:
- w podniesieniu do części nr 1 postępowania: 5 grudnia 2025 r.;
- w podniesieniu do części nr 2 postępowania: 5 grudnia 2025 r.;

III. WYNAGRODZENIE I WARUNKI PŁATNOŚCI ZA WYKONANIE PRZEDMIOTU 
ZAMÓWIENIA.

Wynagrodzenie Zamawiający przekaże na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany treścią 
wystawionej przez niego faktury/rachunku w terminie 30 dni od dnia doręczenia prawidłowo 
wystawionej faktury/rachunku.

IV. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT
1. Ofertę podpisaną przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy (skan 

dokumentu lub plik opatrzony podpisem elektronicznym), zgodnie ze wzorem określonym 
w Załączniku Nr 1 do zapytania ofertowego 
drogą elektroniczną na e-mail: zamowienia@katowice.rdos.gov.pl.

2. Ofertę należy złożyć w terminie: do dnia 7 listopada 2025 r. do godziny 23:59.
3. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia większej liczby 

ofert, wszystkie oferty tego Wykonawcy zostaną odrzucone.
4. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 

Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) 
wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób 
dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.

5. W przypadku sporządzenia oferty przez Pełnomocnika - do oferty należy dołączyć 
Pełnomocnictwo dla osoby/osób podpisującej/cych ofertę do podejmowania zobowiązań 
w imieniu wykonawcy składającego ofertę, gdy prawo do podpisania oferty nie wynika z 
dokumentów rejestrowych Firmy (treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać 
czynności, co do wykonywania, których pełnomocnik jest upoważniony; w przypadku 
gdyby pełnomocnictwa udzielała osoba inna niż uprawniona z mocy prawa lub umowy 
spółki do reprezentowania podmiotu, należy dołączyć do oferty również pełnomocnictwo 
do dokonania tej czynności).

6. Kompletna oferta powinna zawierać:
1) Wypełniony formularz oferty; 
2) Pełnomocnictwo dla osób/y podpisujących/cej ofertę, że jeżeli upoważnienie takie nie 

wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z 
właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności 
gospodarczej) - oryginał lub poświadczoną notarialnie kopię stosownego 
pełnomocnictwa  wystawionego przez osoby do tego upoważnione (jeśli dotyczy).

7. Oferta musi zostać złożona w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytelność 
jej treści.

8. Oferty złożone po wyznaczonym terminie podlegają odrzuceniu.
9. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może dokonywać jej zmian, 

uzupełnień, wycofań. 
10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
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V. KRYTERIUM OCENY OFERT WRAZ Z INFORMACJĄ O WADZE PROCENTOWEJ 
PRZYPISANEJ DO KRYTERIUM OCENY OFERT I OPISEM SPOSOBU 
PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE KRYTERIUM OCENY OFERT

1. W formularzu oferty stanowiącym Załącznik Nr 1 do Zapytania ofertowego, należy podać 
cenę brutto za realizację zamówienia.

2. Cena w ofercie musi być podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
3. Cena musi zawierać wszystkie przewidywane koszty niezbędne dla prawidłowego 

i pełnego wykonania zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające 
z obowiązujących przepisów. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty oraz 
prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Wszelkie przyszłe rozliczenia między 
Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich.

4. Zamawiający dokona oceny ofert, na podstawie następującego kryterium:

Lp. Kryterium – waga w % Maksymalna liczba 
punktów

1. Cena brutto oferty (C)  -  100% 100,00

5. Sposób oceny ofert: 
Obliczenie liczby punktów przyznanych każdej ofercie zostanie dokonane na podstawie 
poniższego wzoru: 
Kryterium C – Cena brutto oferty:

Ci =  Cimin / Cob x 100 
gdzie:
i to numer oferty,
Ci to liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie,
Cimin to najniższa cena brutto oferty spośród cen brutto wszystkich ofert,
Cob to cena brutto ocenianej oferty.

6. Oferta złożona przez danego Wykonawcę otrzyma ocenę zaokrągloną do dwóch miejsc 
po przecinku.

7. Jeżeli dwie lub więcej ofert otrzyma taką samą liczbę punktów Zamawiający wezwie 
Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 
Zamawiającego ofert dodatkowych

8. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować ceny wyższej niż 
zaoferowane w złożonych ofertach.

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I WYKLUCZENIA.
1. Wymaga się, aby Wykonawca posiadał zdolność prawną, finansową, techniczną 

i zawodową niezbędną do realizacji udzielanego zamówienia.
2. Z godnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514), z postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego o wartości poniżej 130 000 zł wyklucza się:
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1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 
r. poz. 120) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3

3. Wykonawca złoży oświadczenie (zawarte w załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego – 
formularz oferty) dotyczące braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie 
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz.U. z 2025 poz. 514).

4. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 2.

VII.  INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 
POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAM

Komunikacja w postępowaniu będzie się odbywać za pośrednictwem adresu e-mail: 
zamowienia@katowice.rdos.gov.pl 

VIII. WYNAGRODZENIE I WARUNKI PŁATNOŚCI ZA WYKONANIE PRZEDMIOTU 
ZAMÓWIENIA

Informacja o wynagrodzeniu i warunkach płatności za wykonanie przedmiotu zamówienia 
została określona w Załączniku nr 3 – Projektowanych postanowieniach umownych. 

IX. WSKAZANIE OSÓB UPOWAŻNIONYCH DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami są:

a) Pani Klaudia Gorecka
tel.: (32) 420-68-38, 
e-mail: zamowienia@katowice.rdos.gov.pl 

b) Pan Adam Skwara 
tel.: (32) 420-68-45, 
e-mail: zamowienia@katowice.rdos.gov.pl 

X. BADANIE I OCENA OFERT
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może:

mailto:zamowienia@katowice.rdos.gov.pl
mailto:zamowienia@katowice.rdos.gov.pl
mailto:zamowienia@katowice.rdos.gov.pl


Strona 5 z 8

a) żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz ich 
uzupełnienia, jeżeli nie naruszy to zasad uczciwej konkurencji,

b) poprawiać w treści Oferty oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe i inne omyłki, 
które Zamawiający będzie mógł poprawić bez dokonania istotnej zmiany w treści Oferty,

c) wezwać Wykonawcę do udzielenia wyjaśnień dotyczących elementów Oferty mających 
wpływ na wysokość ceny.

2. Zamawiający odrzuca ofertę w przypadku:
• jej treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego;
• jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji;
• nie złożenia wyjaśnień lub ich uzupełnienia przez Wykonawcę, o których mowa pkt. X. 

ppkt. 1) lit. a oraz c w wyznaczonym terminie lub złożenia wyjaśnień potwierdzających, 
że Oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

• gdy oferta została złożona przez Wykonawcę niespełniającego warunków udziału 
w postępowaniu;

• gdy oferta została złożona po terminie składania ofert;
• gdy oferta nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami 

technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej określonymi przez Zamawiającego.

3. Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia temu Wykonawcy, który uzyska najwyższą 
liczbę punktów w ostatecznej ocenie. 

4. Wykonawca maksymalnie może zdobyć 100,00 pkt. Liczba punktów wynikająca z działań 
matematycznych będzie zaokrąglana do dwóch miejsc po przecinku.

5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta (lub oferty), nie podlegająca odrzuceniu, która 
otrzyma największą liczbę punktów. 

6. Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postępowania:
a) w przypadku nie spełniania warunków udziału w postępowaniu;
b) w przypadku niezgodności oferty z niniejszym zapytaniem;
c) w przypadku przedstawienie przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych.

XI. INFORMACJE DODATKOWE
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania 

ofertowego. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, jednak nie później niż 2 dni 
przed upływem terminu składania ofert (pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 
Zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym 
upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert).

2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wpłynie do Zamawiającego 
później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert 
lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić 
wniosek bez rozpatrzenia.

3. Ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu składania 
wniosku o udzielenie wyjaśnień.

4. Zamawiający nie udziela ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na 
kierowane zapytania. Wszelkie prośby w powyższym zakresie należy kierować na adres 
e-mail: zamowienia@katowice.rdos.gov.pl.

5. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu składania 
ofert zmienić treść Zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę treści Zapytania ofertowego. 
Każda modyfikacja będzie stanowić zmianę treści Zapytania ofertowego.

mailto:zamowienia@katowice.rdos.gov.pl
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6. Jeżeli w wyniku zmiany treści Zapytania ofertowego jest niezbędny dodatkowy czas na 
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert.

7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyli się od zawarcia umowy, możliwe jest 
udzielenie zamówienia kolejnemu Wykonawcy, który w postępowaniu uzyskał kolejną, 
najwyższą liczbę punktów w ocenie ofert.

8. Złożone oferty muszą być ważne przez okres 30 dni od dnia ich przesłania. W tym 
terminie Zamawiający może zawrzeć umowę w przedmiocie zapytania ofertowego w 
oparciu o ceny zaproponowane w wybranej ofercie.

9. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco 
niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do 
możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez 
Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, w szczególności jest niższa o 
30% od wartości zamówienia (powiększonej o podatek od towarów i usług) lub średniej 
arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, Zamawiający może zwrócić się o udzielenie 
wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na 
wysokość ceny. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub 
jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta 
zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

10. Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli:
• cena oferty najwyżej ocenionej przewyższa kwotę, którą Zamawiający mógł lub może 

przeznaczyć na realizację zamówienia;
• nastąpiła zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego;
• postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 

zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego;
• Wykonawca uchylił się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

11. Informacje o odrzuceniu ofert, unieważnieniu rozstrzygnięcia postępowania Zamawiający 
upubliczni za pośrednictwem strony internetowej prowadzonego postępowania 
https://www.gov.pl/web/rdos-katowice. O wyborze oferty Zamawiający powiadomi 
oferentów upubliczni za pośrednictwem strony internetowej prowadzonego postępowania 
https://www.gov.pl/web/rdos-katowice.

XII. POLITYKA ŚRODOWISKOWA I POLITYKA PRYWATNOŚCI ZAMAWIAJĄCEGO
Zamawiający wymaga od Wykonawcy zapoznania z Polityką Środowiskową i Polityką 
Prywatności przetwarzania danych osobowych dostępnych na stronie internetowej naszego 
Urzędu, a w trakcie realizacji umów respektowania obowiązujących przepisów służących 
ochronie środowiska oraz przestrzegania Polityki Prywatności.

XIII. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
1) zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych  z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. informuję, że Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest 
Regionalny Dyrektor Ochrony Środowiska w Katowicach  z siedzibą w Katowicach Plac 
Grunwaldzki 8-10, 40-127 Katowice, tel.: 32 42 06 801, fax: 32 42 06 884, e-mail: 
sekretariat@katowice.rdos.gov.pl, 

2) szczegółowe dane kontaktowe do przedstawicieli Regionalnej Dyrekcji Ochrony 
Środowiska w Katowice podane są na stronie: https://www.gov.pl/web/rdos-katowice, 

mailto:sekretariat@katowice.rdos.gov.pl
https://www.gov.pl/web/rdos-katowice
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3) kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska 
w Katowicach następuje za pomocą adresu e-mail: iod@katowice.rdos.gov.pl,

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr WPN 261.20.2025 
na zadanie pn.: „Organizacja warsztatów lokalnych (wynajem sali) i świadczenie 
usługi cateringowej na potrzeby realizacji spotkania w ramach projektu nr FENX 
01.05-IW.01-0106/24 pn. „Aktualizacja planów zadań ochronnych dla obszarów 
Natura 2000 wraz z prowadzeniem monitoringów” w podziale na części”,

5) Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane przez Regionalną Dyrekcję Ochrony 
Środowiska w Katowicach innym odbiorcom: 
a) na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego, 
b) z uwagi na obowiązek prawny ciążący na Administratorze, 
c) ile przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie 

publicznym, 
d) w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi,

6) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 
międzynarodowej,

7) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, 

8) podanie Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

9) posiada Pani/Pan prawo:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO;  

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO;

10) nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

11) dane udostępnione przez Panią/Pana nie będą podlegały profilowaniu. Pani/Pana dane 
nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również w formie profilowania.

Mirosława Mierczyk-Sawicka
Regionalny Dyrektor Ochrony Środowiska w Katowicach
/podpisano elektronicznie//

mailto:iod@katowice.rdos.gov.pl
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Załączniki:
1. Załącznik nr 1 – Formularz oferty.
2. Załącznik nr 2.1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia do części nr 1
3. Załącznik, nr 2.2 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia do części nr 2
4. Załącznik nr 3 – Projektowane postanowienia umowne.
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