
 
(BDG.WA.222.16.2026) 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
dotyczące usługi odnowienia oznaczenia poziomego trzech miejsc parkingowych, polegającego na 

regeneracji oznakowania poziomego dwóch miejsc parkingowych dla niepełnosprawnych i jednego dla 

rodziny z dzieckiem na parkingu siedziby Naczelnej Dyrekcji Archiwów Państwowych 

ul. Rakowiecka 2D, 

02-517 Warszawa. 

1. Postanowienia ogólne 
a) Podstawa prawna: 

Zamówienie udzielane w oparciu o Regulamin udzielania zamówień publicznych w Naczelnej 

Dyrekcji Archiwów Państwowych będący załącznikiem do zarządzenia nr 16/2025 Dyrektora 

Generalnego z dnia 31 grudnia 2025 r. 

Zamówienie o wartości poniżej kwoty 170 000,00 zł. 

b) Nazwa oraz adres Zamawiającego: 

Naczelna Dyrekcja Archiwów Państwowych ul. Rakowiecka 2D, 02-517 Warszawa 

NIP: 5251572452; REGON: 000001005 

tel.: (22) 56 54 600; e-mail: ndap@archiwa.gov.pl 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 
przedmiotem zamówienia jest odnowienie cienkowarstwowego poziomego oznakowania trzech 

miejsc parkingowych, na które składają się dwa stanowiska parkingowe dla pojazdów osób 

niepełnosprawnych i jednego stanowiska parkingowego dla pojazdu dla rodzin z dzieckiem na 

parkingu Naczelnej Dyrekcji Archiwów Państwowych położonym w Warszawie przy 

ul. Rakowiecka 2D: 

a) odnowienie malowania cienkowarstwowego oznaczenia dwóch miejsc parki dla 

niepełnosprawnych w kolorze białym i niebieskim o łącznej powierzchni 39,96 m2, 

b) odnowienie malowania cienkowarstwowego oznaczenia miejsca parkingowego dla rodziny 

z dzieckiem w kolorze białym o powierzchni 20,54 m2. 

Odnowienie cienkowarstwowego poziomego oznakowania trzech miejsc parkingowych będzie 

polegać między innymi na zabiegach zmierzających na odnowienia zatartego, zniszczonego lub 

niewidocznego oznakowania pierwotnego. 

Wizja lokalna (zalecana) 

Zaleca się przeprowadzenie wizji lokalnej przed złożeniem oferty. Osobą do kontaktu w tej sprawie 

jest: pan Andrzej Kłos, e-mail: aklos@archiwa.gov.pl 

Warunki realizacji przedmiotu zamówienia 

1) Przed wykonaniem aplikacji należy oznaczone miejsca oczyścić z: 

a. luźnych fragmentów farby, 

b. pyłu, kurzu, piasku, smarów, olejów i innych zanieczyszczeń. 

2) Malowanie cienkowarstwowe należy wykonać farbą szybkoschnącą drogową przeznaczoną do 

malowania podłoży z kostki typu Bauma. 

3) Malowanie należy przeprowadzić przy sprzyjających warunkach atmosferycznych (temperatura 

powietrza i nawierzchni powyżej 5OC, w porze bezdeszczowej i wilgotności powietrza 

poniżej 85 %). 
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4) Powierzchnia, na którą będzie nanoszona musi być sucha i odpylona, pozbawiona zanieczyszczeń. 

5) Materiał używany przez Wykonawcę do malowania oznaczeń poziomych musi posiadać 

dokument dopuszczający do stosowania materiału wydany przez Instytut Badawczy Dróg 

i Mostów, aprobaty techniczne do stosowania w budownictwie drogowym i mostowym. 

6) Odnowienia malowania oznaczeń poziomych należy wykonać w dni robocze w godzinach 800 – 

1500. 

7) w terminie 2 dni przed rozpoczęciem realizacji zamówienia Wykonawca zgłosi rozpoczęcie prac. 

Kody klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

Kod CPV: 45233270-2 - Malowanie nawierzchni parkingów 

Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 

Przedmiot zamówienia będzie zrealizowany do 17 czerwca 2026 r. 

Gwarancja i płatność 

1) Zapłata wynagrodzenia nastąpi jednorazowo po obiorze robót, w terminie 21 dni od dnia 

dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego. 

2) Wykonawca udzieli 12 miesięcznej gwarancji na wykonany odnowienia oznakowania poziomego 

miejsc parkingowych. 

Warunki udziału postepowania 

Warunkiem udziału w postępowaniu jest przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem formularza oferty, 

który jest załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania oraz złożenia oferty w terminie i miejscu 

wyznaczonym przez Zamawiającego. Cena oferty jest ostateczna (nie ulega zwiększeniu), musi 

zawierać wszystkie narzuty i podatki oraz zostać podana w formularzu ofertowym w kwocie brutto. 

Miejsce i termin składania ofert: 

Oferty należy złożyć do dnia 20 maja 2026 r. do godziny 1200 w Naczelnej Dyrekcji Archiwów 

Państwowych ul. Rakowiecka 2D, 02-517 Warszawa, lub przesłać na adres: 

− skrzynki podawczej: /ydpfl9182g/SkrytkaESP 

− e-doręczeń: ADE: AE:PL-41400-22157-TAWDG-20 

− e-mail:  ndap@archiwa.gov.pl lub aklos@archiwa.gov.pl 

Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej. 

1. Kryteria oceny ofert: 

a) Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą, która odpowiada wszystkim wymogom 

zapytania ofertowego i zostanie oceniona w podanym kryterium wyboru jako 

najkorzystniejsza; 

b) przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający uzna ofertę z najniższą zaoferowaną cenę 

brutto za wykonanie zamówienia; 

c) sposób obliczania punktów: 

− w ramach kryterium „cena brutto” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu 

wzoru: C=
𝐶𝑛

𝐶
∙100 𝑝𝑘𝑡.∙100%, gdzie: 

C – liczba punktów w ramach kryterium „cena brutto” [pkt.], 

Cn – najniższa cena spośród ofert ocenianych [zł], 

Co – cena brutto oferty ocenianej [zł]; 

2. Ocenie w ramach kryterium „cena brutto” podlegać będzie cena brutto podana w ofercie (załącznik 

nr 1 do zapytania ofertowego); 

3. Wykonawca złoży tylko jedną ofertę w przedmiotowym zapytaniu ofertowym; 

4. Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta wykonawcy, która uzyska największą liczbę 

punktów; 

mailto:ndap@archiwa.gov.pl
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5. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez 

Wykonawców wyjaśnień treści złożonych przez nich ofert; 

6. Jeżeli nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone 

oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, 

do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową 

cenę. 

Warunki płatności i dane do wystawienia faktury: 

W ciągu 21 dni od daty dostarczenia do siedziby Naczelnej Dyrekcji Archiwów Państwowych 

prawidłowo wystawionej faktury nastąpi przelew bankowy na wskazany w fakturze nr konta 

bankowego. 

Zastrzeżenia. 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego bez podania przyczyny oraz do przesunięcia terminu składania ofert. 

2. Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach 

organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy ustawy Prawo 

zamówień publicznych a w szczególności przepisy działu IX ustawy Prawo zamówień publicznych 

– „Środki ochrony prawnej”. 

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.) zwanego 

dalej „RODO”, informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Naczelny Dyrektor Archiwów Państwowych 

z siedzibą w Warszawie przy ulicy Rakowieckiej 2D, 02-517 Warszawa. 

2. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych 

z przetwarzaniem danych może się Pani/Pan kontaktować z Inspektorem Ochrony Danych 

Naczelnej Dyrekcji Archiwów Państwowych wysyłając informację na adres e-mail: 

iod@archiwa.gov.pl  

3. Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych 

prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO). 

4. Podanie danych osobowych nie jest obowiązkowe, jednakże ich niepodanie spowoduje, odrzucenie 

oferty. 

5. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane: 

a. upoważnionym przez Administratora pracownikom i współpracownikom, w zakresie 

niezbędnym do wykonywania obowiązków;  

b. podmiotom przetwarzającym, wykonującym zadania w imieniu Administratora na podstawie 

zawartych umów powierzenia danych osobowych, w szczególności podmiotom informatycznym 

świadczącym usługi utrzymania i rozwoju systemów informatycznych; 

c. instytucjom uprawnionym do ich otrzymania na mocy obowiązujących przepisów prawa. 
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6. Dane osobowe są przetwarzane do czasu wykonania wszystkich czynności związanych z realizacją 

celu przetwarzania oraz warunkowane długością okresów przechowywania dokumentów, 

określoną w przepisach kancelaryjnych Naczelnej Dyrekcji Archiwów Państwowych, zgodnie 

z powszechnie obowiązującymi przepisami w tym zakresie. 

7. Przysługuje Pani/Panu prawo żądania dostępu do treści danych osobowych, ich sprostowania, 

usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, jak również prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych, z zastrzeżeniem ograniczenia tych praw 

w związku z wywiązywaniem się Administratora z prawnego obowiązku wymagającego dalszego 

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. W przypadku, gdy przetwarzanie odbywa się na 

podstawie Pani/Pana zgody, przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia zgody, bez wpływu na 

zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

8. Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. 

9. Administrator nie przewiduje przekazywania danych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej, poza uzasadnionymi przypadkami związanymi z realizacją obowiązków 

wynikających z umów międzynarodowych lub regulacji wynikających z prawa Unii. 

10. Dane udostępnione przez Panią/Pana nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu 

decyzji, tzw. profilowaniu. 

ZAŁĄCZNIKI ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

1. Załącznik nr 1 – formularz oferty. 

2. Załącznik nr 2 – projekt zamówienia. 

3. Załącznik nr 3 – Protokół odbioru wykonania przedmiotu zamówienia 

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi Wykonawców biorących 

udział w postępowaniu. 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

………………………………… 
pieczątka firmowa Wykonawcy 

Zamawiający: 

Naczelna Dyrekcja Archiwów Państwowych 

ul. Rakowiecka 2D 

02-517 Warszawa 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

 

Dane Wykonawcy 

Pełna nazwa 

………………………………………………………………………………………………………….…………… 

……………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Dokładny adres: 

miejscowość………………………… 

ul…………………………………………………….… 

kod pocztowy………………………………………….… 

tel.:…………………… 

e-mail………………………………………………………… 

Numer wpisu do rejestru sądowego / ewidencji działalności gospodarczej 

NIP………………………………………… Regon……………………………………………… 

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTÓW Z ZAMAWIAJĄCYM: 

Imię i nazwisko: 

……………………………………………………………………………………………………………………… 

Adres:………………………………………………………………………………………………………………  

nr telefonu:……………………………………………………. 

e- mail: ………………………………………………….. 

Uczestnicząc w postępowaniu w trybie zapytania ofertowego, którego przedmiotem jest odnowienie 

cienkowarstwowego poziomego oznakowania trzech miejsc parkingowych, na które składają się dwa 

stanowiska parkingowe dla pojazdów osób niepełnosprawnych i jednego stanowiska parkingowego 

dla pojazdu dla rodzin z dzieckiem na parkingu Naczelnej Dyrekcji Archiwów Państwowych 

położonym w Warszawie przy ul. Rakowiecka 2D: 

a) odnowienie malowania cienkowarstwowego oznaczenia dwóch miejsc parki dla 

niepełnosprawnych w kolorze białym i niebieskim o łącznej powierzchni 39,96 m2, 
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b) odnowienie malowania cienkowarstwowego oznaczenia miejsca parkingowego dla rodziny 

z dzieckiem w kolorze białym o powierzchni 20,54 m2 

oferujemy wykonanie zamówienia zgodnie z zapytaniem ofertowym za cenę jednostkową: 

…….…………….. zł (słownie wartość brutto ……………………………………………………..….….…. zł. 

1. Oświadczam, że zobowiązuję się do wykonywania zamówienia w terminie do 17 czerwca 2026 r. 

2. Oświadczam, iż ustalona na podstawie zapytania ofertowego cena brutto zawiera wszelkie koszty 

niezbędne do realizacji zamówienia oraz podatek VAT, naliczony zgodnie z obowiązującymi 

przepisami. Podana cena jest ceną ostateczną i obowiązującą w całym okresie świadczenia usługi. 

Zapłata dokonana będzie na podstawie prawidłowo wystawionej faktury po protokolarnym 

odebrania zamówienia bez uwag po zakończeniu zlecenia. 

3. Oświadczam, iż uważamy się za związanych niniejszą ofertą przed okres 30 dni licząc od daty 

wyznaczonej na składanie ofert. 

4. Oświadczam, że zapoznałem - am) się z warunkami przedmiotu zamówienia i warunki te przyjmuję 

bez zastrzeżeń. 

 

..................., dnia ……………….. 
(miejscowość)             (data) 

…………………………................................ 
 (czytelny podpis osoby upoważnionej /Wykonawcy) 

 

…….……………………................................ 
(pieczęć wykonawcy) 
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NACZELNA DYREKCJA 

ARCHIWÓW PAŃSTWOWYCH 

………………………………………….. 

………………………………………….. 
(Wykonawca) 

 

znak: BDG-WA.222.16.2026           Warszawa, dnia ………….. 2026 r. 

 

ZAMÓWIENIE NR    /2026 

Skarb Państwa - Naczelna Dyrekcja Archiwów Państwowych (dalej „Zamawiający") z siedzibą 

w Warszawie (02-517) przy ul. Rakowieckiej 2D, zgodnie z zapytaniem ofertowym oraz otrzymaną 

w odpowiedzi ofertą z dnia …………………. 2026 roku, zamawia odnowienie poziomego oznakowania 

trzech miejsc parkingowych, na które składają się dwa stanowiska parkingowe dla pojazdów osób 

niepełnosprawnych i jednego stanowiska parkingowego dla pojazdu da rodzin z dzieckiem na 

parkingu Naczelnej Dyrekcji Archiwów Państwowych położonym w Warszawie przy 

ul. Rakowiecka 2D. 

Warunki dotyczące realizacji zamówienia: 

……………………………………………………………… (Wykonawca) zobowiązuje się do realizacji 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym w terminie do 

17 czerwca 2026 r. 

Warunki płatności: 

należność za realizację przedmiotu zamówienia w kwocie nieprzekraczającej …………….. PLN brutto 

zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze VAT, w terminie 21 dni 

od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiającego. Faktura VAT 

może być wystawiona przez Wykonawcę najwcześniej w dniu realizacji przedmiotu zamówienia i jego 

odbioru bez uwag przez Zamawiającego. 

Gwarancja: 

Wykonawca udziela gwarancji 12 miesięcznej licząc od dnia odbioru przedmiotu zamówienia bez 

uwag. Udzielona gwarancja nie ogranicza uprawnień Zamawiającego wynikających z rękojmi. 

W ramach realizacji uprawnień gwarancyjnych, w razie wystąpienia wady przedmiotu zamówienia lub 

jego części, Zamawiający może żądać usunięcia wady w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego; 

Osobą upoważnioną do kontaktu ze strony Zamawiającego jest pan Andrzej Kłos, adres e-mail: 

aklos@archiwa.gov.pl  

Proszę o potwierdzenie otrzymania zamówienia oraz akceptację warunków w nim zawartych na 

adres e-mail: aklos@archiwa.gov.pl 

  

mailto:aklos@archiwa.gov.pl
mailto:aklos@archiwa.gov.pl
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Załącznik nr 8 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

PROTOKÓŁ ODBIORU WYKONANIA PRZEDMIOTU 

ZAMÓWIENIA Nr …../2026 z dnia ………….. 2026 r. 

sporządzony w dniu …………… 2026 r. w Warszawie  

pomiędzy 

 

Skarbem Państwa - Naczelną Dyrekcją Archiwów Państwowych (Zamawiający)  

 

a 

 

……………………………………………………………………………… (Wykonawca) 

 

1. Przedmiot zamówienia: odnowienie poziomego oznakowania trzech miejsc 

parkingowych, na które składają się dwa stanowiska parkingowe dla pojazdów osób 

niepełnosprawnych i jednego stanowiska parkingowego dla pojazdu da rodzin 

z dzieckiem na parkingu Naczelnej Dyrekcji Archiwów Państwowych położonym 

w Warszawie przy ul. Rakowiecka 2D. 

2 Potwierdzenie wykonania przedmiotu umowy. 

Ze strony Zamawiającego wykonanie przedmiotu umowy potwierdza: 

…………………………… 
 

Ze strony Wykonawcy……………………………… wykonanie przedmiotu umowy 

potwierdza: 

………………………………………………………………………. 

 

Strony niniejszym dokonały potwierdzenia: wykonanie odnowienia poziomego oznakowania 

trzech miejsc parkingowych, na które składają się dwa stanowiska parkingowe dla pojazdów 

osób niepełnosprawnych i jednego stanowiska parkingowego dla pojazdu da rodzin 

z dzieckiem na parkingu Naczelnej Dyrekcji Archiwów Państwowych położonym 

w Warszawie przy ul. Rakowiecka 2D zgodnie z zamówieniem nr …./2026 z dnia ……… 

2026 r. 

Uwagi: ………………………………………………………………………………………. 

 …………………………………………………………………………………………. 

Niniejszy protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla 

Zamawiającego, a jeden dla Wykonawcy.  

 

ZAMAWIAJĄCY 

..................................... 

Data i podpis 

WYKONAWCA 

...................................... 

Data i podpis 

 


