MINISTERSTWO OBRONY NARODOWEJ
DEPARTAMENT ADMINISTRACYJNY

DYREKTORA

DEPARTAMENTU ADMIN ISTRACYJNEGO
z dnia 31 grudnia 2020 r.

W sprawie okreslenia zasad udzielania zaméwier publicznych poza granicami RP

§1
Na podstawie § 21 ust. 1, ust. 3 pkt 1 lit. d) oraz ust. 3 pkt 2 lit. a) Zalacznika do Zarzgdzenia
nr 33/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 24 sierpnia 2015 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej (Dz. Urz. MON z 2015 r, poz. 250
ze zm.) wprowadza sie do stosowania w Ministerstwie Obrony Narodowej regulamin udzielania

zam6wien publicznych poza granicami RP.

§2
Traci moc decyzja nr 586 Dyrektora Departamentu Administracyjnego Ministerstwa Obrony
Narodowej z dnia 30 grudnia 2014 r. w sprawie wdrozenia procedur udzielania zaméwien

w Departamencie Administracyjnym Ministerstwa Obrony Narodowej wraz z poZniejszymi

Zmianami.
§3

Regulamin udzielania zaméwieti publicznych poza granicami RP wchodzj w zycie w dniu 1 stycznia

2021 r.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.




REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH POZA GRANICAMI RP

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§ 1.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych poza granicami RP, zwany dalej »regulaminem”,
okresla zasady i wewngtrzne procedury zwigzane z przeprowadzaniem postepowan o udzielanie
zamowief publicznych poza granicami RP w polskich przedstawicielstwach wojskowych,
narodowych przedstawicielstwach Igcznikowych, narodowym elemencie wsparcia przy
organizacjach migdzynarodowych i migdzynarodowych dowddztwach wojskowych, przez
Starszych Oficeréw Narodowych, oficerow facznikowych oraz osoby wyznaczone na stanowiska
stuzbowe w strukturze organizacji migdzynarodowej, a takze w ataszatach obrony
w przedstawicielstwach dyplomatycznych RP, z zastrzezeniem ust. 7.
Rozréznia sig nastepujace postepowania o udzielanie zaméwien publicznych poza granicami RP:

1) postgpowania o udzielanie zaméwieti, ktérych warto$é bez podatku od towardw i ustug

Jest mniejsza niz 130 000 ztotych;
2) postepowania o udzielanie zaméwien, ktérych wartoéé bez podatku od towaréw i ustug
Jestréwna lub wigksza niz 130 000 zlotych;
zwane dalej ,,zamowieniami”,
Zasady i wewnetrzne procedury zwiazane z przeprowadzeniem postepowant o udzielenie
zamOwieti, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, przeprowadza si¢ w oparciu o postanowienia zawarte
w zatgczniku nr 1 do regulaminu.
Postepowania o udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, realizowane sa w oparciu
O przepisy ustawy oraz postanowienia regulaminu.
Postgpowania o udzielenie zaméwien poza granicami RP prowadzone sa z uwzglednieniem
przepisdw ustaw:
1) finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649,
2020, z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695, 1175);
2) o odpowiedzialnoici za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych z dnia 17 grudnia
2004 r. (Dz.U. 22019 r. poz. 1440, 1495, 2020, 2473,z 2020 . poz. 284).

Zamowien udziela si¢ w sposob celowy, oszczedny, umozliwiajacy terminows realizacje zadan
oraz w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowiazan.
Przepisy regulaminu stosuje si¢, o ile inne akty prawne o charakterze wewngtrznym nie stanowig
inaczej.

§ 2.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku wnioskodawcy — nalezy przez to rozumieé Polskiego Przedstawiciela
Wojskowego, Narodowego Przedstawiciela Lacznikowego, Dowddce Narodowego
Elementu Wsparcia, a w tych strukturach gdzie nie wystgpuja etatowe przedstawicielstwa —
Starszego Oficera Narodowego oraz Attaché Obrony w przedstawicielstwie
dyplomatycznym RP, lub zohierza wyznaczonego do pelienia stuzby poza granicami
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pafistwa, ktdry w przypadku prowadzenia postepowania poza granicami pafistwa dziata
w imieniu zamawiajgcego;

kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Obrony Narodowej albo
osobe przez niego upowazniona;

kodeksie cywilnym — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740);

komisji przetargowej — nalezy przez to rozumieé komisj¢ powotana do przeprowadzenia lub
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia;

komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé departament, zarzad, biuro oraz Centrum
Operacyjne Ministra Obrony Narodowej — wchodzace w sktad Ministerstwa;

komoéree whasciwej do spraw finansowych — nalezy przez to rozumieé¢ komoérke wewngtrzng
komérki organizacyjnej, odpowiedzialng za prowadzenie rozliczer w Ministerstwie;
komoérce wilasciwej do spraw zaméwien — nalezy przez to rozumieé komorke wewnetrzng
komérki organizacyjnej odpowiedzialng za realizacje spraw proceduralnych zwigzanych
z zam6wieniami, na zasadach okreslonych w regulaminie;

OPW - nalezy przez to rozumieé opis potrzeb i wymagar;

pisemnosci — nalezy przez to rozumieé sposéb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazéw,
cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktére mozna odezytaé i powieli¢, w tym przekazywanych
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej;

planie postgpowan o udzielenie zaméwien — nalezy przez to rozumieé dokument Zawierajgcy
informacj¢ o przewidywanych do przeprowadzenia zaméwieniach w danym roku
finansowym;

postgpowaniu — nalezy przez to rozumieé postgpowanie o udzielenie zamdwienia
wszezynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie zaproszenia do
negocjacji albo zaproszenia do skfadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag
czynnosci, ktérych podstawa sg warunki zamoGwienia ustalone przez zamawiajacego,
prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien umowy
W sprawie zamo6wienia, koficzace sie zawarciem umowy w sprawie zaméwienia albo jego
uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie zaméwienia nie stanowi czynnosci
W tym postgpowaniu;

progach unijnych — nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci zaméwiesi lub konkurséw,
0 ktérych mowa w art. 3 ustawy;

RODO - nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UEL 119 z4 maja 2016 1.);

SWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkéw zaméwienia;

udzieleniu zaméwienia — nalezy przez to rozumieé¢ zawarcie Umowy w sprawie zamdwienia;
ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (poz. 2019, z 2020 r. poz. 288, 1492, 1517, 2275 i 2320);

ustawie o ochronie informacji niejawnych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U z 2019 r. poz. 742);

wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towar6w i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia;

wniosku — naleZy przez to rozumie¢ wniosek o wszczecie i przeprowadzenie postepowania
o0 udzielenie zamdéwienia;



20) wnioskodawcy — nalezy przez to rozumieé polskie przedstawicielstwo wojskowe,
przedstawicielstwo  lacznikowe, narodowy element wsparcia przy  organizacji
migdzynarodowej oraz migdzynarodowym dowddztwie wojskowym, Starszego Oficera
Narodowego, oficera tacznikowego lub osobe wyznaczona na stanowisko stuzbowe
W strukturze organizacji migdzynarodowe;j lub migdzynarodowego dowddztwa wojskowego,
a takze ataszat obrony w przedstawicielstwie dyplomatycznym RP;

21) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczna, osob¢ prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie rob6t
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub éwiadczenie ushug Iub
ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamdwienia;

22) zamawiajagcym — nalezy przez to rozumieé Ministra Obrony Narodowe;j;

23) zamdwieniu — nalezy przez to rozumieé umowe odplatna zawierang miedzy zamawiajacym
a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy rob6t budowlanych, dostaw lub ustug;

24) zaméwieniu klasycznym — nalezy przez to rozumieé zaméwienie inne niz zaméwienie
w dziedzinach obronnosci i bezpieczernistwa;

25) zamdwieniu na ustugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi — nalezy przez to rozumied
zamowienia klasyczne na ushugi wymienione w zataczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE;

26) zamo6wieniu w dziedzinach obronnosci i bezpieczerstwa — nalezy przez to rozumieé
zamowienie, ktérego przedmiotem sg:

a) dostawy sprzetu wojskowego, w tym wszelkich jego czegsci, komponentéw, podzespotéw
lub jego oprogramowania,

b)dostawy newralgicznego sprzetu, w tym wszelkich jego czesici, komponentéw,
podzespolow lub jego oprogramowania,

¢) roboty budowlane, dostawy i ushugi zwiazane z zabezpieczeniem obiektéw bedacych
w  dyspozycji podmiotéw realizujgcych zaméwienia w dziedzinach obronnosci
1 bezpieczenstwa lub zwigzane ze sprzetem, o ktérym mowa w lit. a i b, i wszystkich jego
czgsei, komponentéw i podzespoléw zwigzanych z cyklem zycia tego produktu lub ustugi,

d) roboty budowlane i ustugi przeznaczone wylacznie do celow wojskowych, newralgiczne
roboty budowlane lub newralgiczne ushugi.

Pozostale pojecia uzyte w regulaminie oraz w zalacznikach do regulaminu maja znaczenie

wynikajace z ustawy.

§3.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada kierownik zamawiajacego, a takze
inne osoby — w zakresie, w jakim kierownik zamawiajacego powierzyl im pisemnie, na podstawie
stosownego pelnomocnictwa, czynnosci w postgpowaniu  oraz czynnosci  zwigzane
z przygotowaniem postepowania.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania wykonuja osoby
zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.
Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie w sposSb:
1) zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcdow;
2)  przejrzysty;
3) proporcjonalny;
4) zapewniajacy najlepszg jako$¢ dostaw, ushig, oraz robét budowlanych, uzasadniong
charakterem zamdéwienia, w ramach $rodkéw, ktore zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego
realizacje, oraz



4.

5) zapewniajacy uzyskanie najlepszych efektéw zaméwienia, w tym efektéw spolecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest mozliwy
do uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych naktadéw.

Postgpowanie prowadzi si¢ pisemnie, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych w ustawie.

Rozdzial 2
Planowanie zamoéwien, analiza potrzeb i wymagan

§ 4.

Udzielenie zaméwien poza granicami RP odbywa sie na podstawie planu postepowan o udzielenie
zamoéwien.

§5.
Propozycje do planu postepowadi o udzielenie zamoéwieni na kolejny rok sporzadzaja
wnioskodawcy w zakresie swojej wlasciwosci i przekazujg je do komérki wlasciwej do spraw
zamowief, w terminie do dnia 15 stycznia kazdego roku.
Propozycje do planu postepowan o udzielenie zaméwien przekazuje si¢ wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do regulaminu.
Kierownik wnioskodawcy zglaszajacego propozycje do planu postgpowan o udzielenie zaméwien
odpowiada za ich kompletno$¢ i terminowe przekazanie.
Whioskodawcy wspélpracuja z komérka wihasciwa do spraw zamoOwien w sporzadzeniu planu
postgpowan o udzielenie zamowien, udzielajac wyjasnien do tresci przedtozonych propozyc;ji.
Komorka wiasciwa do spraw zaméwien na podstawie propozycji wnioskodawcy, sporzadza nie
pozniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez uprawniony organ, plan
postgpowant o udzielenie zamdéwien i przekazuje go kierownikowi zamawiajacego
do zatwierdzenia oraz zamieszcza go w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz na stronie
internetowej zamawiajacego.
Ujgcie danej pozycji w planie postepowan o udzielenie zaméwiei na dany rok nie jest tozsame
ze wszczeciem postgpowania o udzielenie zamdéwienia.
Whrioskodawca w celu realizacji danej pozycji z planu postgpowan o udzielenie zaméwien
na dany rok, zobowiazany jest ztozy¢ wniosek.

§ 6.
W przypadku koniecznosci dokonania zmian w planowanych zamdwieniach, wnioskodawca
sporzagdza propozycje aktualizacji planu postepowan o udzielenie zaméwien, w zakresie swojej
wiasciwosci i przekazuje ja niezwlocznie do komérki whasciwej do spraw zaméwien.
Propozycje aktualizacji planu postepowan o udzielenie zaméwien przekazuje si¢ wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do regulaminu.
Komérka wiasciwa do spraw zaméwien na podstawie propozycji wnioskodawcéw na biezaco
aktualizuje plan postepowan o udzielanie zamowien i przekazuje go kierownikowi
zamawiajgcego do zatwierdzenia oraz zamieszcza go w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz
na stronie internetowej zamawiajgcego.

§7.
Whioskodawca, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia klasycznego
o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne, dokonuje analizy potrzeb i wymagan,
uwzgledniajac rodzaj i warto$é zaméwienia.



2.

Analiza, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje w szczegolnosci:
1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobdw
wlasnych;
2) rozeznanie rynku;
a) w aspekcie alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
b) w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zaméwienia albo wskazuje, ze jest wylgcznie
jedna mozliwos$¢ wykonania zaméwienia.
Analiza, o ktérej mowa w ust. 1, wskazuje:
1) orientacyjng warto$¢ zaméwienia dla kazdego ze wskazanych wariantéw, o ktérych mowa
w ust. 2 pkt 2 lit. b;
2) mozliwos¢ podziatu zaméwienia na czedci;
3) przewidywany tryb udzielenia zaméwienia;
4) mozliwoé¢ uwzglednienia aspektéw spotecznych, $rodowiskowych lub innowacyjnych
zamOwienia;
5) ryzyka zwiazane z postgpowaniem o udzielenie i realizacjg zamowienia.
Informacje dotyczace przeprowadzenia analizy potrzeb i wymagan, wnioskodawca przekazuje
wraz z wnioskiem do komoérki wiasciwej do spraw zaméwier z uwzglednieniem informacji
zawartych w zalaczniku nr 4 do regulaminu (tre$¢ zalgeznika nr 4 powinna zostaé dostosowana
do rodzaju i wartosci konkretnego zamowienia z zachowaniem elementéw, o ktérych mowa
w ust. 3).

Rozdzial 3
Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

§ 8.

1. Kierownik zamawiajgcego powierza przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
wnioskodawcom, ktérzy dziatajg jako petnomocnicy zamawiajgcego. Whioskodawcy,
na podstawie i w zakresie uzyskanych upowaznier, udzielaja zaméwien z zastosowaniem
przepiséw ustawy.

2. Kierownik wnioskodawcy powoluje komisje¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zaméwienia. Jezeli warto$¢ zamowienia Jest mniejsza niz progi unijne, kierownik
wnioskodawcy moze odstapié¢ od powotania komisji przetargowe;j.

3. Postgpowanie prowadzi si¢ w jezyku polskim z zastrzezeniem ust, 4.

4. W uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze wyrazi¢ zgode na ztozenie
oswiadczen, oferty oraz innych dokumentow skladanych przez wykonawce w jezyku kraju,
w ktérym zamOwienie jest udzielane lub w jednym z jezykéw powszechnie uzywanych
w handlu migdzynarodowym.

§9.
1. W procesie udzielania zaméwien poza granicami panstwa uczestniczg:
1) kierownik zamawiajgcego;
2) kierownik wnioskodawcy;
3) gléwny ksiegowy;
4) wnioskodawca;
5) komisja przetargowa — jezeli jest powolywana;
6) komoérka wlasciwa do spraw zamowien;
7) inne podmioty.



2. Kierownik zamawiajgcego, czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia lub osoby
mogace wplyna¢ na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace zaméwienia podlegaja
wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt intereséw.

3. Konflikt interesow wystepuje wowcezas, gdy osoby, o ktérych mowa w ust, 2:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie zaméwienia;

2) pozostaja w zwigzku malzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub s3 zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja
we wspllnym pozyciu z wykonawcs, jego zastepcg prawnym lub czlonkami
organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamoéwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonaweca, otrzymywaly
od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytuhi lub byly czlonkami organéw
zarzgdzajagcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢
o0 udzielenie zamo6wienia;

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnodci lub niezaleznodci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego
lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postgpowania.

4. Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia lub osoby
mogace wplyngé na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace zaméwienia podlegaja
wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie skazane za
przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
o ktérym mowa w art. 56 ust. 3 ustawy.

5. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2 i 4 skfadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za ztozenie falszywego oswiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku
istnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 3 lub 4. Przed odebraniem oswiadczenia,
kierownik wnioskodawcy uprzedza osoby skladajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci
karnej za zlozZenie falszywego oswiadczenia.

6. Oswiadczenie o istnieniu okolicznoéei, o ktérych mowa w ust. 3, skiada si¢ niezwlocznie
po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci
nie pozniej niz przed zakonczeniem postgpowania. Wzér oswiadczenia stanowi zalacznik nr 5
do regulaminu,

7. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoci, o ktérych mowa w ust. 4, sklada sie przed
rozpoczgeiem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania. Wzor
oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 6 do regulaminu.

8. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobg podlegajaca
wylaczeniu powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
nieplywajacych na wynik postepowania.

§ 10.
Do zadan kierownika zamawiajgcego w szczeg6lnosei nalezy:
1) sprawowanie nadzoru nad udzielaniem zaméwien poza granicami panstwa,
2) podejmowanie decyzji o rozpoczgciu postepowania poprzez zatwierdzanie wniosku,



3) udzielenie pelnomocnictwa do przeprowadzenia postepowania poza granicami
panstwa;
4) udzielenie pelnomocnictwa do zawarcia umowy.

§11.
Do zadaf kierownika wnioskodawcy w szczegélnosci nalezy:

1) prowadzenie postgpowania w zakresie udzielonego przez kierownika zamawiajacego
petnomocnictwa do przeprowadzenia postepowania;

2) powolanie komisji przetargowej i okreslenie organizacji, trybu pracy oraz zakresu
obowiazkéw cztonkéw komisji przetargowej — jezeli jest powolywana;

3) zatwierdzenie dokumentacji postgpowania, w szczegélnosci SWZ, OPW oraz
protokotu postepowania;

4) zawarcie umowy z wybranym wykonawca.

§12.
Do zadan gléwnego ksiggowego w szczeg6lnoséci nalezy:

1) opiniowanie wniosku w zakresie zabezpieczenia w planie finansowym odpowiednich
srodkéw finansowych na realizacje zamdwienia oraz mozliwosci wyplaty tych
srodkoéw zgodnie z harmonogramem wydatkéw budzetowych w przewidzianym
terminie / okresie realizacji zaméwienia;

2) podejmowanie decyzji w sprawie kar umownych w stosunku do wykonawcow
nienalezycie wykonujacych lub niewykonujgcych realizowanych dostaw, ushig Iub
robét budowlanych.

§ 13.
Do zadan wnioskodawcy w szczeg6Inosci nalezy:

1) sporzadzanie propozycji do planu postgpowan o udzielenie zaméwien oraz jego
aktualizacji;

2) dokonywanie analizy potrzeb i wymagan, przy uwzglednieniu rodzaju i warto$ci
zamowienia;

3) szczegolowe okreslanie przedmiotu zaméwienia i innych istotnych elementéw
zaméwienia, w tym okredlenie optymalnych wymagan technicznych,
eksploatacyjnych i innych dotyczacych przedmiotu zaméwienia;

4) ustalanie wartoSci zaméwienia wyrazonej w ziotych oraz w walucie, w jakiej
wykonawcy beda zobowigzani ztozy¢ oferty w postepowaniu, zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie w zalezno$ci od rodzaju zaméwienia wraz z informacja
o stawce i kwocie podatku od towaréw i ustug;

5) okreslenie terminu realizacji zam6wienia;

6) okreslenie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz opisu sposobu oceny spetniania
tych warunkéw, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie;

7) okreslenie kryteriéw oceny ofert wraz z uzasadnieniem celowosci przedstawionej
propozycji;

8) wskazanie wykonawcow, ktérzy maja by¢ zaproszeni do negocjacji (w trybach,
w ktorych negocjacje wystepuja),

9) uzasadnienie zastosowania trybu udzielenia zamowienia innego niz tryb
podstawowy, przetarg nieograniczony albo przetarg ograniczony;

10) okreslenie  postanowienn  dotyczacych  sposobu  realizacji zamoOwienia,
w szczegolnosci okreslenie warunkéw odbioru czgsciowego lub konicowego oraz



Sciste powigzanie ich z warunkami platnosci, precyzyjne okreslenie warunkéw
gwarancji i rekojmi oraz okre$lenie klauzul dotyczacych kar umownych lub innych
sankeji w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy;

11) wskazanie mozliwosci dokonania zmian postanowieri umowy w stosunku do tresci
oferty na podstawie, ktérej nastapi wybor wykonawcy wraz z warunkami takiej
Zmiany,

12) wskazanie zrodta finansowania;

13) opracowywanie projektu dokumentu powolania komisji przetargowej — jesli komisja
Jjest powolywana lub wyznaczenie oséb do przygotowania lub przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenje zaméwienia;

14) sporzagdzanie SWZ albo OPW na podstawie wniosku;

15) wykonywanie czynnosci zwiazanych z wniesionymi odwotaniami;

16) wykonywanie innych czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem postepowania
i zawarciem umowy;

17) sporzadzenie protokotu z postepowania;

18) przygotowywanie innych dokumentéw, w szczeg6lnosci wnioskéw w sprawie
wyboru najkorzystniejsze oferty, wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty,
uniewaznienia postepowania;

19) przekazywanie do gléwnego ksiegowego informacji dotyczacych zwrotu wadium
(jezeli bylo wymagane);

20) realizacja umowy, w tym:

a) dokonywanie protokolarnego odbioru przedmiotu zaméwienia;

b) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym zgodnodci faktur/rachunkéw
wystawianych przez wykonawcow z postanowieniami umowy;

¢) zglaszanie glownemu ksiggowemu wszelkich uchybien stwierdzonych przy
realizacji umowy, ktére powinny skutkowaé karami umownymi w stosunku
do Wykonawcéw nienalezycie lub nie wykonujacych dostaw lub ustug
bedacych przedmiotem umowy;

d) wystgpowanie z wnioskiem o sporzadzenie aneksu zawierajacym
uzasadnienie, w przypadku zaistnienia okolicznosci powodujacych
koniecznoé¢ wprowadzenia zmian do umowy.

§ 14.
Do zadan komérki wiasciwej do spraw zaméwien w szczegélnosci nalezy:

1) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow;

2) opiniowanie wnioskéw;

3) przekazywanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia zaopiniowanych
wnioskow;

4) zamieszczanie ogloszen o zamowieniu oraz ogloszen o udzieleniu zaméwienia
w Biuletynie Zaméwieni Publicznych lub przekazanie ogloszei o zaméwieniu oraz
ogloszen o udzieleniu zaméwienia do Urzedu Publikacji Unii Europejskiej;

5) wspieranie wnioskodawcow w zakresie przeprowadzania postepowan;

6) prowadzenie rejestru zamowien;

7) prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej zamowien.

§ 15.
1. Podstawg wszczgeia postgpowania jest zatwierdzony przez kierownika zamawiajacego
wniosek. Wnioskodawca wystepuje w  wnioskiem w terminie umozliwiajagcym



przeprowadzenie postepowania, tzn. uwzgledniajgcym terminy ustawowe, ewentualng
konieczno$¢ powtérzenia postgpowania oraz terminowsa realizacje zaméwienia. Wzér wniosku
stanowi zalacznik nr 7 do regulaminu.

W przypadku ztozenia wniosku niekompletnego, zawierajacego bledy lub nieprecyzyjne dane,
wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ korekte lub poprawiony wniosek.

Wniosek podlega zaopiniowaniu przez kierownika komérki wiasciwej do Spraw
zabezpieczenia przedstawicielstw poza granicami pafistwa w zakresie celowosci
i zasadnosci zakupu, gtownego ksiggowego w zakresie zabezpieczenia w planie finansowym
odpowiednich srodkéw finansowych na realizacj¢ zaméwienia oraz mozliwosci wyplaty tych
srodkdéw zgodnie z harmonogramem wydatkéw budzetowych przewidywanym terminie
realizacji zaméwienia oraz przez kierownika komoérki wiasciwej do spraw zaméwien w
zakresie poprawnoéci formalnej oraz zgodnosci proponowanego trybu udzielenia zaméwienia
Z ustawa.

Whiosek sporzadzony przez wnioskodawce bedacego Attaché Obrony wymaga ponadto
zaopiniowania przez Dyrektora Departamentu Wojskowych Spraw Zagranicznych lub osobe
przez niego upowazniona.

Informacja o zatwierdzeniu wniosku oraz pelnomocnictwie do przeprowadzenia postepowania
wraz z kopiami zatwierdzonego wniosku oraz pelnomocnictwa do przeprowadzenia
postepowania przesylana jest wnioskodawcy za posrednictwem poczty elektroniczne;.

§ 16.
Whnioskodawca przekazuje projektowane postanowienia umowy, ktére zostana wprowadzone do
tresci zawieranej umowy, do radcy prawnego, celem uzgodnienia.

§ 17.

1. Wnioskodawca, po dokonaniu badania i oceny zlozonych w postgpowaniu ofert, przekazuje
do zapoznania si¢ kierownikowi zamawiajagcego kopie wniosku w sprawie wyboru
najkorzystniejszej oferty, wykluczenia wykonawcéw, odrzucenia ofert, uniewaznienia
postepowania albo innego zakorniczenia postepowania.

2. Kierownik zamawiajacego, po zapoznaniu si¢ z kopiag wniosku, o ktérym mowa w ust. 1,
przekazuje wnioskodawcy za posrednictwem poczty elektronicznej pelnomocnictwo
do podpisania umowy.

3. Niezwlocznie po zawarciu umowy, wnioskodawca przekazuje kierownikowi Zzamawiajacego
kopie umowy za posrednictwem poczty elektronicznej.

4. Po  zakonczeniu postgpowania, wnioskodawca przekazuje kompletna, oryginalng
dokumentacj¢ postgpowania do komérki do spraw zamowien.

Rozdzial 4
Umowy w sprawach zaméwien

§ 18.
Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zaméwien nalezy stosowaé przepisy ustawy
1 kodeksu cywilnego.
Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi byé tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa podlega uniewaznieniu w czgsci wykraczajacej
poza okreslenie przedmiotu zamowienia zawarte w SWZ albo OPW.



1)
2)
3)
4)

5)
6)

7
8)
9)

Zakazuje sig istotnych zamian postanowieri zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniej jedna
z okoliczno$ci wymienionych w art. 455 ustawy.
Umowa w sprawie zamowienia powinna zawieraé w szczeg6lnosci:
okreslenie trybu udzielenia zam6wienia,
precyzyjne okreslenie stron umowy, poprzez podanie w szczegblnosei nazwy i adresu
Wykonawcy oraz Zamawiajacego, wskazanie oséb upowaznionych do reprezentowania stron
umowy;
szczegotowe i zgodne z SWZ lub OPW okreslenie przedmiotu umowy oraz zakresu lub
wielkosci zaméwienia;
ceng, w tym okreslenie wartosci (ceny) za poszczegélne czesci zaméwienia, w przypadku
gdy umowa przewiduje cz¢sciowe spetnienie $wiadczenia;
warunki zaptaty wynagrodzenia;
planowany termin wykonania zobowigzania przez wykonawcg, tj. speiania $§wiadczenia
w cafosci bgdZz w przypadku gdy umowa przewiduje spetnianie swiadczen czesciami,
wskazanie terminéw, w ktorych ma nastapi¢ spemienie kazdego z tych $wiadczef; okreslony
w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba, ze wskazanie daty wykonania umowy
jest uzasadnione obiektywna przyczyna;
miejsce zobowigzania, chyba ze wynika ono z wiasciwosci zobowigzania;
sposob stwierdzenia przez zamawiajacego wykonania umowy (np. protokét odbioru);
w  przypadku wystapienia podwykonawcy — postanowienia dotyczace rozliczen
zamawiajagcego z wykonawca z  uwzglednieniem solidarnej  odpowiedzialnosci
za zobowigzania wzgledem podwykonawcow;

10) postanowienia odnoszace si¢ do gwarancji lub rekojmi na wykonanie odpowiednio ustugi,

dostawy i roboty budowlane;

11) postanowienia dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jest

wymagane;

12) postanowienia dotyczace kar umownych lub innych sankcji w przypadku niewykonania lub

nienalezytego wykonania umowy, w tym taczng maksymalng wysoko$é kar umownych,
ktérych moga dochodzié strony;

13) postanowienia dotyczace mozliwosci zmian zawartej umowy;
14) okreslenie uprawnien przystugnjacych zamawiajgcemu, w szczeg6lnoéci postanowienia

dotyczace prawa wypowiedzenia lub odstapienia od umowy, ze wskazaniem termindw,
w  ktorych wypowiedzenie badz odstapienic moze by¢ dokonane, o ile wynika
to z charakteru umowy;

15) spos6b rozstrzygania sporéw wynikiych w zwigzku z wykonywaniem umowy,

5.

z uwzglednieniem sadu wiasciwego dla Zamawiajacego, w przypadku sporu sadowego.
Umowy w sprawie zaméwienia udzielanego poza granicami panstwa powinny by¢
sporzadzone w 4 egzemplarzach — po 2 egzemplarze w jezyku polskim i angielskim lub
W jezyku kraju, w ktorym zaméwienie jest udzielane lub w jednym z jezykéw powszechnie
uzywanych w handlu miedzynarodowym, przeznaczone odpowiednio dla zamawiajacego
i wykonawcy
Umowy w sprawie zaméwienia musza by¢ uzgodnione przez:

1) gtéwnego ksiggowego w taki sposéb, ze skiada on podpis pod:

a) kopia zawartej umowy, przestanej faksem lub e-mailem przez wnioskodawce;
b) umowa przestana przez wnioskodawce wraz z catoscig dokumentacji;
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3.

2) radce prawnego w taki sposob, ze zatwierdza on projektowane postanowienia umowy,
ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy , a nastgpnie sktada podpis pod
umows przestana przez wnioskodawce wraz z caloscia dokumentacji.
7. Osobg uprawniona do podpisywania uméw w sprawach zaméwien udzielanych poza
granicami pafstwa Jest osoba posiadajagca pelnomocnictwo do zawarcia umowy
w imieniu zamawiajacego, w zakresie otrzymanego pelnomocnictwa.
8. Umowy zawiera si¢ na czas oznaczony, za wyjatkiem um6w ktérych przedmiotem s dostawy
okreslone w art. 435 ustawy.

9. Umowy w sprawach zaméwieti s3 jawne i podlegaja udostepnieniu na zasadach okreslonych

w przepisach o dostgpie do informacji publicznej.

10. W przypadku umowy, ktérej realizacja zwiazana bedzie z mozliwoscig dostepu wykonawcy
do informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” lub Wyzszej, stosuje si¢ nastepujgce
zasady:

1) zalgeznikiem do umowy jest podpisana przez kierownika wnioskodawcy i wykonawce
(reprezentowanego przez kierownika przedsigbiorcy, o ktorym mowa w art. 2 pkt. 14
ustawy o ochronie informacji niejawnych lub pelnomocnika do spraw ochrony informacji
nigjawnych, o ktérym mowa w art. 14 pkt. 1 ww. ustawy) ,,Instrukcja bezpieczefistwa
przemystowego” opracowana przez wnioskodawce przy wspdtudziale Pelnomocnika
Ministra Obrony Narodowej do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych;

2) zamawiajacy zgodnie z propozycjs Pelnomocnika Ministra Obrony Narodowej do Spraw
Ochrony Informacji Niejawnych wyznacza osobe odpowiedzialng za nadzorowanie,
kontrolg i doradztwo w zakresie wykonywania przez wykonawce obowigzku ochrony
wytworzonych w zawigzku z realizacja umowy lub przekazywanych mu informacji
niejawnych;

3) kopig zawartej umowy wraz z ,Instrukcja bezpieczenstwa przemystowego™ oraz kopie
Swiadectwa bezpieczenstwa przemystowego, wnioskodawca przekazuje Pelnomocnikowi
Ministra Obrony Narodowej do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

W przypadku umowy, ktdrej realizacja zwigzana bedzie z mozliwoscig dostepu wykonawcy

do informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej, Pelnomocnik Ministra Obrony

Narodowej do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych niezwlocznie po otrzymaniu kopii umowy,

»instrukcja bezpieczenstwa przemystowego” i $wiadectwa bezpieczefistwa przemystowego,

przekazuje odpowiednio do Shizby Kontrwywiadu Wojskowego i/lub Agencji Bezpieczenistwa

Wewngtrznego informacje, o ktérych mowa w art. 71 ust. 5 ustawy o ochronie informacji

niejawnych.

W przypadku zaméwienia, ktérego realizacja bedzie wigzala si¢ z powierzeniem przetwarzania

danych osobowych podmiotom trzecim, umowa powinna zawieraé elementy wskazane w art. 28

RODO w postaci postanowien umieszczonych w jej tresci lub w oddzielnej umowie powierzenia

przetwarzania danych, stanowiacych zalacznik do umowy w sprawie zamOwienia. Postanowienia

dotyczace powierzenia przetwarzania danych powinny zosta¢ uzgodnione z kierownikiem
komorki organizacyjnej, do ktérej nalezy koordynowanie i nadzorowanie realizacji zadan

w Ministerstwie z zakresu ochrony danych osobowych.

§ 19.
Nadzér nad realizacjg zamowienia sprawuje kierownik whnioskodawcy realizujacy umowe.
Osoby wskazane w umowie, w szczegolnodci do konsultowania spraw merytorycznych
i koordynowania wspélpracy, kontroli przebiegu realizacji umowy, podpisania protokotu odbioru
przedmiotu umowy, sa odpowiedzialne za zgodnosé wykonywanych dostaw, ushig i robot
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budowlanych z zawarta umowg. Do ich obowigzkéw nalezy w szczegoblnosci odbior przedmiotu
zamoOwienia i zebranie dokumentow niezbednych do rozliczenia umowy.
W przypadku stwierdzenia uchybien, ktére w mys$l postanowien umowy stanowia podstawe
do natozenia kar umownych lub innych konsekwencji prawnych w stosunku do wykonawcy,
osoba lub osoby odpowiedzialne za realizacje zaméwienia zobowiazane sa do niezwlocznego
poinformowania o tym fakcie kierownika zamawiajacego za posrednictwem kierownika
wnioskodawcy realizujacego umowe.
Zmiany umowy w trakcie jej realizacji wymagaja przedstawienia przez kierownika
wnioskodawcy realizujacego umowe, wniosku/informacji o sporzadzenie aneksu do kierownika
zamawiajgcego, ktory w szczegolnosci zawiera:
1) dat¢ zawarcia i numer umowy;
2) podstawg prawng sporzadzenia aneksu uwzgledniajaca zapisy zawarte w § 18 ust. 3
regulaminu;
3) uzasadnienie aneksu zawierajgce analiz¢ w zakresie mozliwosci, zasadnosci, celowosci
lub koniecznosci zmian w umowie.
Do zmian uméw stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 18 ust. 1-3 regulaminu.

§ 20.

Osoby, o ktérych mowa w § 19 ust. 2 regulaminu, w okolicznoséciach wymienionych w art. 446

ust. 1 ustawy, sporzadzaja raport z realizacji zamowienia oraz przedstawiaja go do zatwierdzenia

kierownikowi wnioskodawcy.

Raport zawiera:

1) wskazanie kwoty, ktéra wydatkowano na realizacje zaméwienia, oraz poréwnanie jej
z kwota wynikajaca z szacowania wartoici zaméwienia oraz ceng catkowita, podana
w ofercie albo maksymalng wartoécia nominalng zobowigzania zamawiajgcego wynikajgca
z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkows lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 446 ust. 1 ustawy, oraz przyczyn ich
wystapienia;

3) oceng sposobu wykonania zam6wienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwieti lub okreslenia
przedmiotu zamdwienia, z uwzglgdnieniem celowosci, gospodarnodci i efektywnosci
wydatkowania $rodkéw publicznych.

Zatwierdzony raport z realizacji zaméwienia wnioskodawca przekazuje komorce wilasciwej

do spraw zaméwien publicznych w terminie 18 dni od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonana albo

2) rozwiazania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapieniu
od niej i przekazuje go komérce wlasciwej do spraw zamdwien.

Przyktadows tres¢ raportu z realizacji zaméwienia zawiera zatacznik nr 8 do regulaminu.

Rozdzial 5
Dokumentowanie przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia

§ 21.
1. Dokumentacj¢ postgpowan prowadzi si¢ pisemnie.
2. Kazdemu postgpowaniu nadaje si¢ numer postepowania.
3. Dokumentacja  postgpowann  prowadzonych poza  granicami pafstwa  zawiera
w szczegblnosei:
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1)
2)
3)
4)

5)

whiosek;

dokument powotania komisji — jesli komisja jest powolywana;

SWZ/OPW wraz z zalacznikami;

protokét  postepowania wraz z zalacznikami - ofertami, opiniami bieglych,
oswiadczeniami, zawiadomieniami, wnioskami, innymi dokumentami i informacjami
sktadanymi przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw.

kopig umowy w sprawie zamowienia.

4. Wnioskodawca zobowigzany jest przekazaé komérce do spraw zamoéwien calosé
dokumentacji po zakoriczeniu prowadzonego postepowania.

Rozdzial 6
Postanowienia konicowe

§22.

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem okreslonym w decyzji w sprawie jego wprowadzenia.
2. W sprawach nieuregulowanych regulaminem stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy oraz
przepisy kodeksu cywilnego.

§23.
Integraing czg$¢ regulaminu stanowia:

1) zalacznik nr 1 - zasady i wewnetrzne procedury zwigzane z przeprowadzeniem
postgpowan o udzielanie zam6wieri poza granicami RP, ktorych wartogé bez podatku od
towar6w i ustug jest mniejsza niz 130 000 ztotych;

2)  zalacznik nr 2 — wzér propozycji do planu postepowan o udzielenie zaméwien;

3) zalgcznik nr 3 — wzor propozycji do aktualizacji planu postgpowan o udzielenie zamowien;

4) zalgeznik nr 4 — przyktadowy dokument dotyczacy analizy potrzeb i wymagan;

5) zalgeznik nr 5 - wzér o$wiadczenia o braku istnienia okolicznosci zwigzanych
z prawomocnym skazaniem za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem
o udzielenie zamowienia,

6) zalgcznik nr 6 — wzor oéwiadczenia o braku konfliktu interesdw;

7)  zalgcznik nr 7 — wz6r wniosku o wszczecie i przeprowadzenie postepowania;

8) zatacznik nr 8 - przykladowy raport z realizacji umowy.
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Zatgeznik nr 1 do regulaminu

Zasady i wewnetrzne procedury zwiazane z przeprowadzeniem postepowan o udzielanie
zamdéwien poza granicami RP, ktérych warto$é bez podatku od towaréw i uslug jest mniejsza
niz 130 000 zlotych

§1.
Postanowienia niniejszego zalacznika dotycza zaméwien (dostaw, ustug lub robét budowlanych)
realizowanych na wyposazenie i w celu zabezpicczenia funkcjonowania wnioskodawcow.
Zamoéwienia, ktérych wartosé szacunkowa netto jest mniejsza w skali roku niz 130 000 zlotych,
dokonywane s3 na zasadach okreslonych w niniejszym zatgczniku, z pominieciem trybéw i zasad
postepowania okreslonych w ustawie.
Przy ustalaniu wartodci szacunkowej zaméwienia nalezy przestrzega przepiséw dotyczacych
zakazu dzielenia zaméwien oraz zanizania wartosci zaméwien w celu unikniecia stosowania
ustawy.
Zamé6wienia realizowane sa przez poszczegélnych wnioskodawcow w spos6b decentralny
w kraju ich funkcjonowania. Dopuszcza si¢ realizacj¢ zakupow towaréw i ushug na terenie innego
kraju lub Rzeczypospolitej Polskiej jezeli jest to uzasadnione wzgledami ekonomicznymi,
technicznymi lub organizacyjnymi.
Wszelkiego rodzaju zamoéwienia, ktérych potrzeba udzielenia pojawia si¢ nagle i w spos6b
nieprzewidywalny moga by¢ traktowane jako zaméwienia odregbne, ktorych warto$é szacowana
bedzie stosownie do ich zakresu.
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wezesniej niz 3 miesigce przed wszczeciem
procedury udzielenia zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi, oraz
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed wszczeciem procedury udzielenia zamé6wienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

§2.

Przedmiotem zamoéwien, ktorych zaplanowana warto$é w skali roku jest mniejsza od kwoty

wymienionej w § 1 ust. 2 mogg byé:

1) zamowienia ujete w centralnych planach rzeczowych, zatwierdzonych przez Ministra Obrony
Narodowej, realizowane w sposéb decentralny;

2) zamowienia ujete w rzeczowym planie zakupéw zatwierdzonym przez gtéwnego ksiggowego,
realizowane w sposéb decentralny poza granicami paristwa lub na terenic kraju, na potrzeby
przedstawicielstwa.

3) interwencyjne dostawy towaréw i ushig oraz naprawy awaryjne (w tym awaryjne roboty
budowlane), ktérych nie mozna bylo przewidzieé przy sporzadzaniu rzeczowego planu
zakupéw na dany rok lub ustugi dotyczace napraw awaryjnych, wykonywanych z przyczyn
technologicznych, organizacyjnych lub gospodarczych realizowane w sposob decentralny
poza granicami pafistwa lub na terenie kraju, na korzy$é wnioskodawcy.

Podstawe realizacji zaméwiesi, o ktérych mowa w ust. 1 stanowi wniosek sporzadzony przez

kierownika wnioskodawcy, zaakceptowany przez kierownika komdrki wlasciwej do spraw

zamowief, uzgodniony z gtéwnym ksiegowym i zatwierdzony przez kierownika zamawiajacego.

W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, wniosek musi by¢ zaakceptowany

réwniez przez kierownika komérki do spraw planowania budzetowego. Wzor wniosku stanowi

zatgcznik nr 1 do niniejszego zalacznika.



10.

11.

Whniosek sporzadzony przez wnioskodawce bedacego Attaché Obrony wymaga ponadto
zaopiniowania przez Dyrektora Departamentu Wojskowych Spraw Zagranicznych Iub osobe
przez niego upowazniong.

Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1, muszg by¢ dokonywane w sposéb celowy, racjonalny
1 oszezedny, z zachowaniem zasady wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zambwienia, o ktérych mowa w ust. 1, poprzedzane s3 zapytaniem ofertowym (pismo, faks,
telefon, e-mail) lub rozpoznaniem rynku z wykorzystaniem ogélnodostepnych serwiséw
internetowych, w stosunku do co najmniej trzech wykonawcow oprécz przypadkéw, w ktorych
zaméwienie moze byé wykonane tylko przez Jednego wykonawce. W przypadku skierowania
zapytania telefonicznie wymagane jest sporzadzenie notatki stuzbowej.

Whiosek o ktérym mowa w ust. 2, powinien by¢ sporzadzony w sposéb czytelny (pismem
komputerowym), podpisany przez kierownika wnioskodawey i przestany do zamawiajacego
w celu rozpatrzenia. Do rozpatrzenia wniosku nie Jest wymagany jego oryginal.

Podstawa obliczenia wartosci zamowienia Jest warto$¢ rynkowa tego zamoéwienia, wyrazona
w walucie zakupu i dodatkowo w PLN (wyliczona po kursie NBP z dnia sporzadzenia whniosku).
Do wniosku, dolacza sie protokét zawierajacy szczegélowe uzasadnienie wyboru danego
wykonawcy, wraz z dokumentacjs (wyslane zapytania, notatka, rozpoznanie rynku, zebrane
oferty, stosowne zamowienie, projekt umowy itp.).

Zaméwienia beda dokonywane w formie pisemnej na podstawie umoéw, zlecen lub pism,
na zasadach okreslonych w niniejszym zataczniku, za wyjgtkiem zamowien o wartodci netto
mniejszej niz  40.000,00 zlotych, ktére moga mie¢ forme¢ uproszczong (w tym uzasadnienie
wyboru wykonawcy), majaca swoje odzwierciedlenie w opisie faktury, sporzadzonym przez
osobg upowazniona do kontroli merytorycznej dokonanych operacji gospodarczych.

Kierownik zamawiajacego moze, w uzasadnionych przypadkach, zazada¢ zastosowania formy
pisemnej, okreslonej w ust. 9, do zaméwieri o wartosei netto mniejszej niz 40.000,00 zlotych.
Projekty uméw wymienione w ust. 9, podlegaja uzgodnieniu przez radce prawnego.

§ 3.

Z wymog6w sporzgdzania wnioskéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 wylaczone s3 zaméwienia:

1) ktérych wartos¢ netto jest mniejsza niz 2.000,00 ztotych;
2) bez wzgledu na wysoko$é, zwigzane z realizacja:
— odnowienia licencji oprogramowania informatyki,
— planowych obstugiwan technicznych i rejestracji samochod6éw stuzbowych,
— kontynuacji ubezpieczens komunikacyjnych samochodéw stuzbowych,
—  zakupu paliwa do samochodéw stuzbowych,
— opfat za ushugi teleinformatyczne,
— oplat parkingowych i za przejazd ptatnymi odcinkami drég i mostéw,
— zakupu prasy lokalnej.
3) dotyczace podrézy stuzbowych, do wysokosci ustalonej w rocznych planach podrézy
stuzbowych;
4) postanowienia zawarte w ust. 1 pkt 1 nie dotycza sprzetu informatyki oraz sprzetu ochrony
informacji niejawnych;
5) realizowane w ramach limitu przyznanego na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej
w sprawie wydatkéw reprezentacyijnych i okolicznosciowych oraz przydzielonego dodatkowo,
do Iacznej wysokosci limitu rocznego.



§4.

1. Obstuge merytoryczng zaméwieti publicznych realizowanych na zasadach okreslonych
W niniejszym zalgezniku powierza si¢ osobie kierujacej komérks wiasciwa do spraw
zabezpieczenia przedstawicielstw poza granicami panstwa.

2. Zamo6wienia udzielane na podstawie niniejszego zalacznika podlegaja rejestracji
w komorce wiasciwej do- spraw zabezpieczenia przedstawicielstw poza granicami panstwa,
w odrgbnym rejestrze wydatkéw, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zalacznika.

3. Rejestr wydatkow prowadzi si¢ oddzielnie za kazdego wnioskodawce.

§5.

Nadz6r nad przestrzeganiem postanowieni niniejszego zalacznika powierza sie osobie kierujacej
komorka wiasciwg do spraw zabezpieczenia przedstawicielstw poza granicami panstwa.



Zatgcznik nr 1
ZATWIERDZAM
Kierownik zamawiajacego

(data, podpis)

WNIOSEK
O DOKONANIE PLANOWEGO / INTERWENCYJNEGO* ZAKUPU
O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 130 000 ZLOTYCH
(bez podatku od towardéw i ustug)
zdnia .......o......... T,
WZOR
1. Whnioskodawea:

2. Rodzaj zaméwienia:
o dostawa
o ustuga
O robota budowlana

3. Przedmiot zaméwienia:

4. Podstawa obliczenia wartosci zamowienia:
{wartocig zamdwienia jest ustalone = nalezytg Starannoscig catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy zamdwienia bez podathu
od towaréw i ustug VAT, dokonane dla dostaw i ustug nie wezednief niz 3 miesiqee a dla robdt budowlanych nie wezesniej niz 6 miesigcy
przed wszezgciem posigpowania)

Warto$¢ netto W walucie ZaKupu: ...........o.oveeerceeeeeresoeeeoeoeoooeoooe
Warto$¢ netto w ztotych: ........................... B e eve e e eannaeeaenangas

Stawka/stawki podatku VAT .............. %

Warto$¢ brutto w walucie ZaKupl: ...........o.oveveeeeeeeeeeesseeeeeoeeeeeeoo
Warto$¢ brutto w ztotych: ........oooooi i

Ustalenie wartosci zaméwienia poprzedzono rozpoznaniem rynku miejscowego i zapytaniem ofertowym
wyslanym do:

Kopie ofert i stosownej dokumentacji w zatgczeniu.
5. Informacje dotyczace przeprowadzenia analizy w zakresie mozliwosci zastosowania aspektow
spolecznych w przedmiotowym zaméwieniu:

a) przeprowadzono analize, ktéra:
0 wykazala mozliwo$¢ zastosowania aspektow spotecznych w przedmiotowym zaméwieniu



(fezeli zaznaczono, nalezy uzupeinié¢ punkst b)
O wykazata brak mozliwoéci zastosowania aspektow spolecznych w przedmiotowym zaméwieniu
(jezeli zaznaczono, nalezy uzupetnié punkt c)
b) opis zastosowania aspektéw spolecznych: (jezeli dotyczy)

6. Podpis wnioskodawcy:

(podpis kierownika wnioskodawcy)

7. Opinia Dyrektora Departamentu Wojskowych Spraw Zagranicznych — w przypadku
whnioskodawcy bedacego Attaché Obrony:

(podpis Dyrektora Departamentu
Wojskowych Spraw Zagranicznych)

Zrodlo finansowania**:
(wskazanie czgsci, dzialu, rozdziatu, pozyeji lub paragrafu planu rzeczowo — finansowego oraz pozycja wg budzetu
zadaniowego)

Opinia Kierownika komdérki wlasciwej do spraw zabezpieczenia przedstawicielstw poza granicami
panstwa:

(podpis kierownika komdrki wtasciwej do spraw zabezpieczenia
przedstawicielstw poza granicami paristwa)

Kierujacy komorka wiasciwa

Gléwny ksiegowy Kierujacy komoérka whasciwa do spraw planowania
do spraw zamdwien budzetowego
(data, podpis) e e,
(data, podpis) (data, podpis)

* niepotrzebne skreslic
** wypelnia kierownik komérki do spraw planowania budzetowego
*¥* wypeia komoérka whasciwej do spraw zabezpieczenia przedstawicielstw poza granicami paristwa
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Zalgcznik nr 4 do regulaminu

Warszawa, dnia ............... 202....r.
Analiza potrzeb i wymagan

1. Whnioskodaweca:

2. Identyfikacja i okreslenie potrzeby:
Pierwszym dzialaniem w ramach analizy potrzeb i wymagan jest okreslenie potrzeby, ktéra ma
zosta€ zaspokojona przez postepowanie o udzielenie zaméwienia.
Czy poirzeba zamawiajgeego jest okreslonu precyzyjnie?
Czy zamdwienie jest niezbedne z uwagi na obowigzki zamawiajgeego wynikajgce z przepiséw prawa/
umaow/porozumien?
Czy zamdwienie bedzie dokonane w celu obslugi biezqcej dzialulnosci zamawiajgcego?
Czy planowane zamdwienie rozwigzuje problemy Iub zaspokaja potrzeby publiczne/spoleczne?
Jakie sq cele zamawiajgcego zwigzane z realizacjg zamdwienia (czy odnoszq sie do okreslonej
potrzeby)?
Czy zamdwienie doprowadzi do obnizenia kosziéw eksploatacyi i poprawy jakosci uslug publicznych?
Jakie sq oczekiwane rezullaty zaméwienia, czy zostaly okreslone w konkretny sposdh?
Czy zamowienie bedzie mialo wplyw na rozwdj ekonomiczny i spoleczny, czy wystgpig dodatkowe efekty
udzielenia zamowienia np. wzrosi zatrudnienia spolecznosci lokalnej, podwyzszenie standardow zycia?
Czy przedmiot zamoéwienia bedzie podlegal w przysziosci dalszej rozbudowie i czy bedqg w zwigzku z vm
przeprowadzone kolejne postepowania?

4. Mozliwos¢ zaspokojenia potrzeb z wykorzystaniem zasob6w wlasnych zamawiajacego:

Czy zamawiajgey dyspomyje Srodkami techniczanymi/organizacyjnymitkadrowymi do zrealizowania
potrzeh?

Czy zamdwienie jest wykonalne, mozliwe do wrzeczywistnienia przy dosigpnych zamawiajgcenu
zasobach?

Czy mozliwe jest zaspokojenie potrzeb z wykorzystaniem zasobdéw wiasnych?

Litak (jezeli zaznaczono. nalezy okreslié w jaki sposob)

5. Rozeznanie rynku:
Czy istnigje mozlivosc zaspokojenia potrzeb i celow w inny sposob niz poprzez udzielenie zamdéwienia
publicznego na jego realizacjg?



Czy zamowienie jest adekwatne i niezbedne do zaspokojenia potrzeb zamawiajgcego, czy sq mozlive
inne rozwigzania w pelni odpowiadajgce potrzebom zamawiajgcego?

Czv dane zamdwienie jest niezbgdne do osiggniecia celéw zamawiajgcego, czy cele moga byé osiggnigte
W Inny Sposob?

Jakie istniejg mozliwosci realizacji zaméwienia?

Sposob przeprowadzenia rozeznania rynku:

6. Orientacyjna warto$¢ zamowienia:
(wurios¢ zamowienia bez podatku od towaréw i uslug: nalezy uwzglednié informacje dotyczgce
zamadwien podobnych, dodatkowyeh, uzupelniajgcych oraz nalezy wskazaé wartosé dia kazdego
Z Warianiow)

7. Podzial zaméwienia na cz¢$ci / zaméwienie udzielane w cze§ciach:
(dopuszczenie mozliwosci skladania ofert na wybrane cze$ci zamowienia/zaméwienie udzielane
w czesciach)
Czy dla podniesienia efekiywnosci i dosigpnosci zaméwienia w szczegélnosci dla malych i §rednich
przedsigbiorstw zasadne jest podzielenie zamdéwienia na czesci?
Czy podzial zamdwienia na czesei spowoduje, iz w zakresie poszczegélnych czesci bedzie mozliwe
rozszerzenie kregu wykonaweow moggeyeh ubiegaé sie o zamowienie?
Czy w przypadku podzialu zamowienia na czesci koszty realizacyi bedg wigksze czy mniejsze?
Czy w przypadku podzialu zamdéwienia na cze$ci ryzyko niezrealizowania jednej z czesci bgdz
opdznienie w realizacfi moze zagrozi¢ prawidiowej realizacji zaméwienia?
Czyw przypadku podzialu zamdwienia na czesci wymagane bedzie wigksze czy mniejsze zaoamgazowanie
zamawiajgeego (logistyka, koniecznosé koordvnacji dzialar migdzy wykonawcami)?
Czy w przypadku podzialy zaméwienia na czesci bedzie istnialo ryzvko utraty kompatybilnosci
technicznej zamdwienia?

8. Przewidywany tryb udzielenia zamoéwienia:
(nalezy uzasadnic wyhér trvbu)

Czy zamowienie powinno hyé przeprowadzone trybie przetargu nieograniczonego/ograniczonego
czy 2 invagi na koniecznos$¢ doprecyzowania niektorych elementéw w kidryms z trybéw umozl iwiajgcych
negocjacje?

Czy zamdwienie z uwagi na innowdacyjnosé powinno byé przeprowadzone w trybie partnersiwa
innowacyjnego?



9. Moizliwo$¢ uwzglednienia aspektow spolecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych
zamowienia:
Czy zamawienie dotyczy przedmiotu w ktdrym nastgpuje szybki postep technologiczny?
Czy andliza  $rodowiskowa  zamdwienia wskazuje  na  mozliwosé  uwzglednienia aspekicw
Srodowiskowych?
Czy etapy cvklu zycia zaméwienia uzasadniajg uwzglednienie aspekiow Srodowiskowych?
Czy czynnosci wykonywane w ramach zamdwienia powinny bvé wykonywane przez osoby zatrudnione
na podsicwie umowy o prace?
Czy zasadne jest zaangazowanie do realizacii zaméwienia osGb marginalizowanych?

10. Ryzyka zwigzane z postepowaniem i realizacja zaméwienia:

Ryzyka zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia:

Okreslenie rvzvka zwigzanego = postepowaniem powinno obejmowaé analize spodziewanych pyian do
specyfikacji warunkéw zamowienia lub opisie potrzeb Lwymagan, odwolarn zlozonych w postepowaniu,
rvzyko finansowe (niewystarczajgcey budset zamawiajgcego), czas potrzebny na oceng ofert,

Okreslenie rvzvka bedzie mialo wphw na decyzje dotvezgeq ustalenia wadium, terminy skladania ofert
(czy dluzszy niz minimalny terminj, terminu zwigzania ofertg, wymagan dotyczqeveh skladania
podmiotowych srodkéw  dowodowych wraz = oferlg i ewentualne ich uzupelnienie, czy poza
ohligatorynymi przeslankami wykluczenia zostang wskazane przesianki fakultatywne.

Ryzyka zwigzane z realizacja zaméwienia:

Okreslenie ryzvka zwigzanego z realizacjg zaméwienia powinno obejmowaé analize czy istniejq ryzyvka
po stronie zamawiajgcego np. uzyskanie pozwoler, zgdd, czy wystepujq inne przeszkody lub
ograniczenia dla realizacji zamdwienia, czy jest rvzyko zwigzane ze ziniong kosziow, termincw
realizacji. ryzyko pravwne Srodowiskowe, teclmiczne, kiGre mogq wplyng¢ na czas i koszty realizacji
zamaowicnia?

Okreslenie ryzyka bedzie mialo wphw na decyzje dotyczqeq ustalenia poziomu kar i odpowiedzialnosci
wykonawey, zapiséw dotvezgeyeh projektowanych zmicn uméw, poziomu wymaganego zabezpieczenia
nalezviego wykonania umowy, mozliwosci wyplaty zaliczek Tub wprowadzenia platnosci czesciowych,
terminu realizacji zamowienia, klauzul waloryzacyjnveh,

Osoba / osoby dokonujgce analizy potrzeb i wymaga .......... TR e TOT
ZATWIERDZAM
Podpis / podpisy 0séb dokonujgcveh analizy podpis wnioskodawcy

potrzeb i wymagar



Zalgeznik nr 5 do regulaminu

Pieczeé zamawiajgcego

—

Oswiadczenie o braku istnienia okolicznosci zwigzanych z prawomocnym skazaniem
za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia

Imi¢ (imiona) ..........cc...ocllll.
Nazwisko ...

Oswiadczam, Ze nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popetione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286,
art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej ,,Kodeksem karnym”,

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu karnego! potwierdzam wiasnorecznym
podpisem prawdziwosé o§wiadczenia.

(podpis)

W zwigzku z zaistnieniem okolicznoéci, o ktérej mowa w pkt ......
podlegam wylaczeniu z niniejszego postepowania /
nie podlegam wylgczeniu z niniejszego postgpowania, z uwagi na zatarcie skazania.’

(podpis)

! Pouczenie: art. 233 Kodeksu karnego stanowi, ze:
$ 1. Kto, sktadajgc zeznanie majqce stuzy¢ za dowdd w posigpowaniu sqdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
§ 2. Warunkiem odpowiedzialnosci jest, aby przyjmujgcy zeznanie, dziatajgc w zakresie swoich uprawnier, uprzedzil
zeznajqcego o odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznanie lub odebrat od niego przyrzeczenie.
§ 6. Przepisy § 1-3 oraz 5 stosuje sig odpowiednio do osoby, kidra skiada faiszywe oswiadczenie, jezeli przepis ustawy
przewiduje mozliwosé odebrania o$wiadczenia pod rygorem odpowiedzialnosci karnej.

2 Wymieni¢ pkt od 1 do 3, jezeli dotyczy

3 Niepotrzebne skresli¢, jezeli dotyezy



Zatgeznik nr 6 do regulaminu

Pieczgé zamawiajacego

Oswiadczenie o braku konfliktu intereséw
Imig (imiona) ...........................

Nazwisko ...

Os$wiadczam, ze:
1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zaméwienia;

2) nie pozostaj¢ W zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli, nie pozostaje we wspolnym pozyciu
z wykonawcg, jego zastgpca prawnym lub czionkami organow zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia;

3)  w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia nie pozostawalem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem cztonkiem organéw zarzadzajgcych
lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia;

4) nie pozostaje z Zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w  zwiazku
Z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w  okreslonym
rozstrzygnigciu tego postepowania.

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu karnego! potwierdzam wlasnorecznym
podpisem prawdziwosé oswiadczenia.

(podpis)

W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .....2 podlegam wylgczeniu z niniejszego
postepowania.

(podpis)

! Pouczenie: art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1444, 1517) stanowi, ze:
§ 1. Kto, skiadajgc zeznanie majgce stuzyé za dowdd w postepowaniu sgdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym
na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdg lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
$ 2. Warunkiem odpowiedzialnosci jest, aby przyjmujgcy zeznanie, dzialajgc w zakresie swoich uprawnier, uprzedzit
zeznajgcego o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznanie lub odebrat od niego przyrzeczenie.
$ 6. Przepisy § 1-3 oraz 5 stosuje sig odpowiednio do osoby, ktéra sktada Jalszywe os$wiadczenie, jeseli Dprzepis ustawy
przewiduje mozliwo$é odebrania oswiadczenia pod rygorem odpowiedzialnoéci karnej.

? Wymieni¢ pkt od 1 do 4, jezeli dotyczy




1.

2.

Zatgeznik nr 7 do regulaminu

ZATWIERDZAM
Kierownik zamawiajacego

Warszawa, dnia ..o,

(data, podpis)

WNIOSEK
0 wszczecie i przeprowadzenie
postepowania o udzielanie zaméwien poza granicami RP,
ktérych wartos$¢ jest réwna lub wigksza niz 130 000 zlotych

Whioskodaweca:

Nazwa zamdwienia:
(nazwa powinna rozpoczynaé sig od stéw: dostawa, ustuga lub robota budowlana)

Gléwny przedmiot zaméwienia:
(zgodnie z art. 27 ustawy)

O dostawa
O ustuga
0 robota budowlana

Klasyfikacja wedlug Wspélnego Stownika Zamoéwien CPV:
(dostgpny na stronie www.uzp.gov.pl)

Glowny przedmiot ZamOWienia: ............ooo.oevvveeeieee e rereesss oo
Pozostale kody: e

Podzial zaméwienia na cz¢$ci/zaméwienie udzielane w cze$ciach:
(dopuszczenie mozliwosci skladania ofert na wybrane czesci zamdwienia / zamdwienie udzielane w czesciach)

Zaméwienie zostalo podzielone na czesci
O tak (jesli zaznaczono, nalezy wskazaé czesci)

Zaméwienie jest cz¢Scia zaméwien udzielonych w danym roku (zgodnie z planem postepowan
0 udzielenie zaméwien):

0 tak

O nie

Prosz¢ wskaza¢ powody niedokonania podzialu zaméwienia na cze$ci/ieudzielania zaméwienia
w czesciach:

Opis przedmiotu zaméwienia:
(zgodnie z art. 99, 100, 101, 102, 103 i nast. ustawy):




1)

2)

3)

Przedmiotowe $rodki dowodowe

(zgodnie z art. 105 ust. 1 ustawy w celu potwierdzenia zgodnosci oferowanych robét budowlanych, dostaw Iub ustug
z wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zaméwienia ub kryteriami oceny ofert,
lub wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zaméwienia zamawiajqcy moze zgdaé od wykonawcéw ziozenia certyfikatu
wydanego przez jednostkg oceniajgcq zgodnosé lub sprawozdania zbadan przeprowadzonych przez te jednosthe.)

Informacje dotyczgce wymagania zatrudnienia przez wykonawceg lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia — dotyczy
ustug i robdt budowlanych:

(zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy zamawiajgcy okresia w ogloszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zaméwienia
na ustugi lub roboty budowlane wymagania zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku
pracy 0s6b wykonujgcych wskazane przez zamawiajqcego czynnofci w zakresie realizacji zamdwienia jezeli wykonanie
tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreSlony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
— Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320)

Okreslono wymagania dotyczace zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawee na podstawie
stosunku pracy os6b wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji
zamoéwienia:

O tak (jesii zaznaczono, nalezy uzupeinic punkty a, b, ¢)

U nie (esli zaznaczono, nalezy uzasadnié ponizej)

a) rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zaméwienia, ktérych dotycza wymagania
zatrudnienia:
(ezeli wykonywanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U, z 2020 r. poz. 1320)

b) spos6b weryfikacji zatrudnienia tych os6b:
{m.in. wykaz dowoddw przedstawianych w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie
stosunku pracy)

¢) uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli spelniania przez wykonawce lub wymagan
zwigzanych z zatrudnieniem tych os6b oraz sankcje z tytulu niespelnienia tych wymagan:
— czynnosci kontrolne zamawiajacego:

Informacja dotyczaca uwzglednienia wymagan w zakresie dostepnosci dla 0s6b niepelnosprawnych
lub projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw:

(zgodnie z art. 100 ustawy w przypadku zaméwien przeznaczonych do uzythu oséb fizycznych, w tym pracownikéw
zamawiagjqcego, opis przedmiotu zambwienia sporzqdza sie, z uwzglednieniem wymagan dotyczqcych dostgpnosci dla
0s8b niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw, chyba, ze nie jest to
uzasadnione charakterem przedmiotu zaméwienia).

U uwzgledniono wymagania (jesli zaznaczono, nalezy wskazac sposob uwzglednienia)




4) Dodatkowe wymagania:
(np.. montaz, instalacja, szkolenie, gwarancja, serwis, miejsce dostawy itp.)

5) Informacja dotyczaca przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej oraz sprawdzenia przez
niego dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia:

0  przewiduje si¢ przeprowadzenia wizji lokalnej lub/oraz sprawdzenia dokumentéw niezbednych
do realizacji zaméwienia: (nalezy wskazaé sposob, termin oraz pozostate warunki przeprowadzenia wizji lokalnej
oraz wglgdu do dokumentow)

- o charakterze fakultatywnym (rekomendowane, ale nieobowigzkowe, np. na wniosek wykonawcow)

albo (wybraé wiasciwe)
- o charakterze obligatoryjnym (z konsekwencjami, o ktérych mowaw art. 226 ust. 1 pkt 18 ustawy)

O nie przewiduje si¢ przeprowadzenia wizji lokalnej

Osoba odpowiedzialna za przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia:

. Informacje dotyczace zaméwien publicznych w dziedzinach obronnosci i bezpieczenistwa:
ZamoOwienie jest/nie jest** zamowieniem w dziedzinach obronnosci i bezpieczenistwa, o ktérych mowa
w Dziale V1 ustawy.

O jest zaméwieniem w dziedzinach obronnosci i bezpieczefistwa, o ktérym mowa w Dziale VI
ustawy (jesli zaznaczono, nalezy uzasadnié¢ oraz podaé dodatkowe informacje w lit. 1, bi c.)

00 nie jest zaméwieniem w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, o ktérym mowa w Dziale VI
ustawy

Dodatkowe informacje:

a) czy o zaméwienie moga ubiega¢ si¢ réwniez wykonawey z innych paistw niz pafstwa czlonkowskie
Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub panstw, z ktérymi Unia Europejska
lub Rzeczpospolita Polska zawaria umowe migdzynarodowg dotyczgca zaméwien:

O tak
O nie

b) czy przewiduje si¢ odrzucenie oferty na podstawie przestanek odrzucenia innych, niz przeslanki,
o ktérych mowa w art. 226 ust. 1 ustawy.

Otak (jesli zaznaczono, nalezy wskazaé ponizej przestanki odrzucenia)

¢) czy przewiduje si¢ uniewaznienie postegpowania na podstawie przeslanek uniewaznienia innych niz
przeslanki, o ktérych mowa w art. 255-258 ustawy:
Otak (esli zaznaczono, nalezy wskazaé ponizej przestanki uniewaznienia)



8. Informacje dotyczace analizy potrzeb i wymagai, uwzgledniajacej rodzaj i warto$é zamowienia
— dotyczy zamdwieri klasycznych o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne:
(zgodnie z art. 83 ustawy zamawiajqcy przed wszczgciem postepowania dokonuje analizy potrzeb i wymagan,
uwzgledniajgc rodzaj i wartos¢ zamdwienia, kicra obejmuje w szczegdlnosci badanie mozliwosci zaspokajenia
zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobdéw wlasnych oraz rozeznanie rynku)

O przeprowadzono analiz¢ potrzeb i wymagan (jesli zaznaczono, nalezy dolgczyé dokument opracowany
w oparciu o tres¢ zalgcznika nr 4 do regulaminu)

U nie przeprowadzono analizy potrzeb i wymagan (jezeli zaznaczono, wskazaé powody, dla ktdrych nie
przeprowadzono analizy)

Osoba odpowiadajaca za dokonanie analizy potrzeb i wymaigal'l/decyzjt; o niedokonaniu analizy
potrzeb i wymagan:

9. Informacje dotyczace przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych:
(zgodnie z art. 84 ustawy zamawiajqcy przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia, moze przeprowadzié
wstgpne konsultacje rynkowe, w celu przygotowania postgpowania i poinformowania wykonawcéw o swoich planach
i wymaganiach dotyczqcych zaméwienia)

a) przeprowadzono wstepne konsultacje rynkowe:
O tak (jesli zaznaczono, nalezy uzupeinié punkty b i c)
O nie
b) podmioty, ktére uczestniczyly we wstepnych konsultacjach rynkowych:

¢) wplyw wstepnych konsultacji rynkowych na dokumentacj¢ postepowania:
(wplyw wstgpnych konsultacji rynkowych na opis przedmiotu zaméwienia, specyfikacje warunkéw zamowienia, opis
poirzeb i wymagar lub warunki umowy, jezeli dotyczy)

10. Informacje dotyczace mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia przez podmiot, ktéry doradzal
lub w inny spos6b byl zaangazowany w przygotowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia:

a) podmioty, ktére byly zaangazowane w przygotowaniu postgpowania:

b) informacje, ktére zamawiajacy uzyskal w zwiazku z zaangazowaniem podmiotu w przygotowanie
postepowania:

¢) informacje, ktére zamawiajacy przekazal w zwigzku z zaangazowaniem podmiotu w przygotowanie
post¢powania:

11. Uzasadnienie celowos$ci udzielenia zaméwienia:
(w przypadku gdy przedmiotem zamdwienia sq ustugi doradcze lub eksperckie wymagane jest uzgodnienie z wlasciwymi
komdrkami organizacyjnymi Ministerstwa w zakresie ustugi, zgodnie z pkt. 30 wnidsku)

12. Warto$¢ zamoéwienia:
(wartoscig zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy zaméwienia bez podatku od towardw i ustug,
ustalone z nalezytq starannosciq, dokonane dla dostaw i ustug nie wezesniej niz 3 miesigce a dla robét budowlanych nie
wezesniej niz 6 miesigcy przed wszczgciem postepowania)



1) Wartos$é zaméwienia bez podatku od towardéw i ushug: ..o, zt
(warto$¢ zaméwienia podstawowego netto)

stawka/stawki podatku VAT .............. %
kwota podatku VAT..................... zi
(w przypadku mieszanej stawki podatku VAT nalezy podaé stawkg podatku VAT wraz z kwotq podatku VAT)

warto$¢ zaméwienia wraz podatkiem od towaréw i ustug: ............c.............. zt

w tym warto$¢ poszezegélnych czesci zamowienia:
(dotyczy zamowiet podzielonych na czesci, w przypadku mieszanej stawki podatku VAT nalezy podaé stawke podatku
VAT wraz z kwotq podatku VAT)

czg$CI- zt netto, stawka/stawki podatku VAT: ........ %

kwota podatku VAT..................... 74

warto$¢ czesci 1 zamowienia wraz podatkiem od towaréw i ushug: ..o, zi
czeSCIl- . ..o, zl netto, stawka/stawki podatku VAT: ........ %

kwota podatku VAT..................... zt

warto$¢ czesei I zaméwienia wraz podatkiem od towaréw i ushug: ..., zi

2) Informacje dotyczace zamowien podobnych, uzupelniajacych:

dotyczy zamdwien klasycznych

Zamdwienia podobne:

(0 ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy)

O nie przewiduje si¢ udzielenia zaméwieri podobnych
O przewiduje si¢ udzielenie zaméwien podobnych:

(zakres zamdwier podobnych)

Zamoéwienia uzupelniajgce:

(o ktrych mowa w art. 415 ust. 2 pkt 6 ustawy)

O nie przewiduje sie udzielenia zaméwien uzupetniajacych

U przewiduje si¢ udzielenie zaméwien uzupemiajacych:
................................................................................... (zakres zamdwier: uzupelniajgcych)

Stawka/stawki podatku VAT .............. %

3) Wartoéé¢ zaméwienia zostala okreslona w nastepujacy sposéb:

13. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamoéwienia:
Kwota przeznaczona na sfinansowanie zaméwienia, o ktore] mowa w art. 222 ust. 4 ustawy, wynosi
............................ zt brutto
w tym na poszczeg6lnych czeéci zamdwienia;



14.

15.

16.

(dotyczy zamébwiehi podzielonych na czesci)
CzZeSET- i, z} brutto
czeSCIl- ..., zt brutto

Termin lub okres realizacji zaméwienia:
(okreslony w dniach, miesigcach lub latach, chyba, ze wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywng
przyczyng; w przypadku okreslenia okresu realizacji w dniach, nalezy wpisaé dni kalendarzowe)

Informacje dotyczace przeprowadzenia analizy w zakresie mozliwosei zastosowania aspektow
spolecznych w zaméwieniu:

a) przeprowadzono analize, ktéra:
0 wykazata mozliwos¢ zastosowania aspektéw spolecznych w zaméwieniu
(jezeli zaznaczono, nalezy uzupetnic¢ punkt b)
U wykazata brak mozliwosci zastosowania aspektow spotecznych w zaméwieniu
(ezeli zaznaczono, nalezy uzupetnié punkt )
b) opis zastosowania aspektéw spolecznych: (ezel; dotyczy)

Informacje dotyczace przeprowadzenia analizy w zakresie powierzenia przetwarzania danych
osobowych podmiotowi zewngtrznemu przy realizacji zaméwienia:

Przeprowadzono analize, ktéra:

O wykazata, ze realizacja zaméwienia bedzie wigzala si¢ z powierzeniem przetwarzania danych
osobowych podmiotowi zewnetrznemu (jezeli zaznaczono, w pht. 19 wniosku nalezy wwzgledni¢ elementy
wskazane w art. 28 RODO, w postaci postanowien umieszczonych w treci wzoru umowy lub we wzorze
oddzielnej umowy powierzenia przetwarzania danych, stanowiqcej zalqcznik do wzoru umowy w sprawie
zamdwienia oraz uzgodnié ich tresé z kierownikiem komdrki organizacyjnej, do kidrej nalezy koordynowanie
i nadzorowanie realizacji zadar w Ministerstwie z zakresu ochrony danych osobowych)

O wykazata, ze realizacja zaméwienia nie bedzie wigzata si¢ z powierzeniem przetwarzania danych
osobowych podmiotowi zewnetrznemu

Osoba odpowiadajaca za przeprowadzenia analizy:

17. Informacje dodatkowe:

a) posiadane przez wnioskodawce dokumenty konieczne do przygotowania ofert i realizacji
zaméwienia:
(opisy, plany, mapy, rzuty, projekty techniczne, kosztorysy, specyfikacje, stosowne pozwolenia, kopie umow
autorskich itp., z uwzglednieniem informacyi wrazliwych / niejawnych)

lub pochodzenia, zrédla lub szczegélnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ushugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce: (jezeli dotyczy)



18. Warunki udzialu w postepowaniu:
(zgodnie z art. 112 ust. 2 warunki udziatu w Ppostepowaniu mogq dotyczyé zdolnosci do wystepowania w obrocie
gospodarczym, uprawniet: do prowadzenia okreslonej dzictalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisew,
sytuacji ekonomicznej lub finansowej; zdoinosci technicznej lub zawodowej)

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawey, ktérzy spelniaja warunki udziatu
w post¢powaniu, dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
O nie okreslono
O okreslono (jesti zaznaczono, nalezy uzupetnic punkty a, b, c)
a) okre$lenie warunku:

2) uprawnienn do prowadzenia okre$lonei dzialalnosci gospodarczej lub zawodowei. o ile wynika
to z odrebnych przepiséw
O nie okreslono
O okreslono (jesli zaznaczono, nalezy uzupetnic punkty a, b ,c)
a) okre$lenie warunku:

3) sytuacji ekonomicznei lub finansowej
O nie okreslono
O okreslono (jesli zaznaczono, nalezy uzupetnic punkty a, b, ¢)
a) okreslenie warunku:

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej
O nie okreslono
O okreslono (jesti zaznaczono, nalezy uzupeinic punkty a,b,c)
a) okreélenie warunku:

19. Wz6r umowy lub istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy:
(w szczegdinoSci okreslenie warunkéw odbioru czgciowego lub kohicowego oraz Sciste powigzanie ich z warunkami
platnosci, precyzyjne okreslenie warunkéw gwarancji, zamieszczenie Mauzuli dotyczqcych kar umownych lub innych
sankeji w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, zamieszczenie kauzuli dotyczqcej mozliwosci
zmian w zawartej umowie, postanowienia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych).

20.Propozycja trybu udzielenia zamowienia:
(nalezy wskazaé z uwzglednieniem wartosci zaméwienia; w przypadku wybrania trybu podstawowego nalezy podad
wybrany wariant*)




*w przypadku postepowati o wartosci ponizej progéw unijnych przy wyborze trybu podstawowego nalezy
wskazac jeden z wariantow:

U tryb podstawowy — bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy)

U tryb podstawowy — negocjacje fakultatywne (art. 275 pkt 2 ustawy)

[ tryb podstawowy — negocjacje obligatoryjne (art. 275 Dkt 3 ustawy)

Podstawa prawna:

21.Proponowany wykonawca/wykonawey w przypadku zamdwienia udzielanego w trybie z wolnej
reki/negocjacji bez ogloszenia:

22. Wykonawcy, ktérych nalezy poinformowaé o wszczeciu postgpowania o udzielenie zaméwienia
po opublikowaniu ogloszenia o zaméwieniu:
(nalezy podaé nazwe / firme, adres / siedzibe, aktualne dane teleadresowe: nr Jaks, adres e-mail)

23. Propozycje kryteriéw oceny ofert wraz z opisem i ich znaczeniem:
(zgodnie z art. 239 ustawy, sformutowane tak, aby ocena ofert sprowadzata sie do zaleznosci matematycznej)
cena ... %

Uzasadnienie celowosci zaproponowanych kryteriow oceny ofert:..........oocoeviininini il

Osoba odpowiedzialna za okreglenie kryteriéw oceny ofert:

24. Osoba/-y proponowana/-e do skladu komisji do przeprowadzenia postepowania:
(nalezy wskazaé zakres czynnosci wykonywanych przez poszczegdlne osoby, jeseli czynnoscei te nie bedq takie same dla
wszystkich)

(imig i nazwisko, telefon, e-mail)

25. Osoba/-y wyznaczona/-e do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania wspolpracy oraz
kontroli przebiegu realizacji umowy oraz podpisania protokolu odbioru po wykonaniu zaméwienia:

(imig i nazwisko, telefon, e-mail)

26. Zrédlo finansowania:
(wskazanie czesci, dziatu, rozdziatu, pozycji lub paragrafu planu rzeczowo — Sinansowego oraz pozycia wg budzetu
zadaniowego)

W przypadku wydatkéw realizowanych w okresie przekraczajacym rok budzetowy podziat wydatkéw
na poszczegblne lata - zgodnie z terminem realizacji zaméwienia:
.............. T e

28. Opinia Pelnomocnika Ministra Obrony Narodowej do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych:
(w przypadku zaméwien, ktorych realizacja zwigzana bedzie z mozliwoscig dostgpu wykonawcy do informacji niejawnych)
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(podpis Petnomocnika Ministra Obrony Narodowej do Spraw
Ochrony Informacji Niejawnych)

29. Opinia Wydzialu Ochrony Danych w Ministerstwie:
(w przypadku zaméwier, ktdrych realizacja zwigzana bedzie z powierzeniem przetwarzania danych osobowych)

(podpis kierownika komérki organizacyjnej, do ktorej nalezy
koordynowanie i nadzorowanie realizacji zadan w Ministerstwie
z zakresu ochrony danych osobowych )

30. Uzgodnienie z wlaseiwymi komorkami organizacyjnymi Ministerstwa w zakresie ustugi doradczej lub
eksperckiej:
(2godnie z pkt. 10 wniosku: w przypadku gdy przedmiotem zaméwienia 5q ustugi doradcze lub eksperckie wymagane Jest
uzgodnienie z wlasciwymi komdrkami organizacyjnymi Ministerstwa w zakresie ustugi)

(podpis kierujqcego komdrkq organizacyjng)

31. Oswiadczenie i podpis whnioskodawcy:

Wraz z wnioskiem, przedkladam w formie pisemnej o$wiadczenia o braku istnienia okolicznosci
zwigzanych z prawomocnym skazaniem za przest¢pstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zaméwienia, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy, nastepujacych oséb: (w szczegdinosci
ztozy¢ nalezy oswiadczenie kierownika wnioskodawcy oraz innych 0s6b dokonujgcych czynnosci zwiqzanych
Z przygotowaniem postgpowania, o ktérych mowa w pkt. 6, 8, 9, 12, 13, 14, 17, 22, 23 wniosku, zgodnie
z wzorem stanowiqcym zalgcznik nr 6 do regulaminu):

L, (kierownik wnioskodawcy)

(podpis kierownika wnioskodawcy)

32. Opinia kierownika komérki wlasciwej do spraw zabezpieczenia przedstawicielstw poza granicami
panstwa:

(podpis kierownika komorki wlasciwej do spraw zabezpieczenia
przedstawicielstw poza granicami panstwa)



33. Opinia Dyrektora Departamentu Wojskowych Spraw Zagranicznych — w przypadku wnioskedawcy
bedacego Attaché Obrony:

(podpis Dyrektora Departamentu
Wojskowych Spraw Zagranicznych)

34. Opinia gléwnego ksiegowego:
(w zakresie zabezpieczenia w budzecie odpowiednich §rodkéw finansowych na realizacje zamdéwienia oraz mozliwosci
wyptaty tych Srodkéw zgodnie z harmonogramem wydatkéw budzetowych w przewidywanym terminie realizacji
zamowienia)

(podpis gidwnego ksiggowego)

35. Opinia komérki wlasciwej do spraw zamoéwien dotyczaca poprawnosci formalnej wniosku oraz
zgodnosci proponowanego trybu udzielenia zaméwienia z ustawa:

(podpis kierujgcego komorig wiasciwg
do spraw zamdwien)

* ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r — Prawo zaméwieh publicznych (poz. 2019, z 2020 r. poz. 288, 1492, 1517,
227512320)
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Zatgeznik nr 8 do regulaminu
Raport z realizacji zam6éwienia

Zamawiajacy zobowiazany jest sporzadzi¢ w przypadku, gdy:
1) na realizacj¢ zaméwienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;
2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej;
3) wystapily op6znienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej 30 dni;
4) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czgsci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catoéci lub w czesci.
Ustawa dopuszcza jednoczesnie sporzadzenie przez zamawiajgcego raportu w przypadkach innych niz
okreslone powyze;.

Zgodnie z art. 446 ust. 3 ustawy raport zawiera;

1) wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacj¢ zamowienia, oraz poréwnanie jej z kwotg
wynikajacg z szacowania wartosci zaméwienia oraz ceng catkowita, podang w ofercie albo
maksymalng wartoscia nominalna zobowigzania zamawiajgcego wynikajacg z umowy, jezeli
w ofercie podano ceng jednostkowa lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystapienia;

3) oceng sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwieri lub okreslenia
przedmiotu zaméwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania $rodkéw publicznych.

W raporcie z realizacji zamowienia, zamawiajgcy dokonuje ewaluacji realizacji umowy,
w szczeg6lnosci w przypadku zamoéwien, ktdrych realizacja napotkata okreslone trudnosci. Celem
oceny realizacji zaméwienia jest zwiekszenie efektywno$ci wydatkowania srodkéw publicznych dzigki
nalezycie przeprowadzonej ewaluacji realizacii umowy. Analiza tresci umowy oraz sposobu jei
realizacji, moze umozliwi¢ Zamawiajacemu wdrozenia zmiany w odniesieniu do zamowien podobnego
typu w przysziosci.



Raport z realizacji zaméwienia

Komérka organizacyjna/ komérka wewnetrzna odpowiedzialna za realizacje umowy

..............................................................................................................................................................

1. Sporzadzenie raportu z realizacji zaméwienia jest (odpowiednie zaznaczy¢ ,X”):
O obligatoryjne' (jezeli zachodzi co najmniej Jedna z wymienionych okolicznosci)
Uzasadnienie (opis stanu faktycznego i prawnego)

[ fakultatywne? (jezeli zaznaczono, nalezy wskazaé okolicznosci, inne niz wymienione)
Uzasadnienie (opis stanu faktycznego i prawnego)

....................................................................................................................................................................

2. Informacje dotyczace postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego i zawartej
w jego wyniku umowy:
1) Nazwa i numer nadany postepowaniu:

.............................................................................................

2) Numer i data zawarcia umowy, nazwa wykonawcy, z ktérym umowa zostala zawarta:
Numer umowy:
Data zawarcia umowy: ...
Nazwa wykonawey: ...

3) Data zakonczenia realizacji umowy:
(data sporzqdzenia protokolu odbioru lub uznania umowy za wykonang / data
rozwigzania umowy w wyniku zlozenia oSwiadczenia o Jjej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu)

! Zgodnie z art. 446 ust. 1 ustawy zamawiajgcy sporzadza raport z realizacji zamdwienia, w ktérym dokonuje oceny tej
realizacji, w przypadku gdy:

1) na realizacje zaméwienia wydatkowano kwote WyZszq co najmniej 010% od wartosci ceny ofertowej;

2) na wykonawcg zostaly nalozone kary umowne w wysokosci co najmnicj 10% wartosci ceny ofertowej;

3) wystapily op6znienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej 30 dni;

4) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catogci lub w czgscl, albo dokonat jej wypowiedzenia w catodei lub
w czesci.

2 Zgodnie z art. 446 ust, 2 ustawy zamawiajgcy moze sporzadzié raport w przypadkach innych niz okreslone w ust. 1.



3. Informacje finansowe dotyczace realizacji umowy:

1) Szacunkowa warto$¢ zamdwienia

wskazana we wniosky o wszczecie

i przeprowadzenie postepowania; w przypadku podziatu zamowienia na czesci nalezy wskazaé
wartos¢ poszczegdlnych czesci; w przypadku, gdy zamawiajqcy przewidzial zamoéwienia podobne,
uzupelniajgce nalezy wskazaé wartosé tych zaméwies; nalezy podac warto$é netto oraz wartosé

brutto):

2) Cena wybranej oferty (w przypadku poprawienia omylek rachunkowychw trakcie postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, nalezy uwzgledni¢ dokonane poprawki):

3) Wartodé umowy (maksymalna warto$é nominaina zobowiqzania wynikajgca z umowy):

4) Kwota, ktérag wydatkowano na realizacje zamoéwienia (brutto) (uwzgledniaigca wszystkie
zmiany wynagrodzenia wynikajgce ze zmian umowy):

zamowienia (brutto)

Kwota, ktdrg
wydatkowano na Wartos¢ szacunkowa
L.p. realizacje zamGwienia (brutto)

Cena catkowita podana w ofercie albo
maksymalna warto$é¢ nominalna
zobowigzania zamawiajacego wynikajaca
z umowy, jezeli w ofercie podano ceng
iednostkowa lub ceny jednostkowe (brutto)

1 2

3

Zestawienie kwot

=kol 1-kol. 2

=kol. 1-kol 3

2

Jezeli wartosé w wierszu nr 2 w kolumnie nr 3 jest wigksza od 0, nalezy obliczy¢ wyrazona w procentach
wielkos¢ zmiany kwoty, ktéra wydatkowano na realizacj¢ zamowienia w stosunku do ceny catkowitej
podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego
z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe (brutto), wg. ponizszego

WZOoru:

X

Gdzie:

X — wyrazona w procentach wielko§é Zmiany;
kol. 1 — warto$¢ z wiersza nr 1 w kolumnie nr 1
kol. 3 — warto$é z wiersza nr 1 w kolumnie nr 3

_ kol.1~kol. 3



4. Okolicznosci sporzadzenia raportu z realizacji zamoéwienia (odpowiednie
zaznacgyé ,X7):
L] na realizacic zamdwienia wydatkowano kwote wvisza co najmniej o 10%
od wartosci ceny ofertowei:
1) data zwigkszenia wynagrodzenia umownego:

2) wartos¢ zwigkszenia wynagrodzenia umownego (zf brutto):
3) podstawa formalna zwigkszenia wynagrodzenia umownego (np. nr aneksu):
4) podstawa prawna zwi¢kszenia wynagrodzenia umownego:

5) okolicznosci oraz przyczyny zwigkszenia wynagrodzenia umownego
(uzasadnienie faktyczne):

.............................................................................................

Powyisze, od ppkt. 1 + 5, nalezy wypelnic dla kaidej zmiany wartosci umowy.

Zestawienie zmian wartosci umowy:

Podstawa formalna
L.p. | zwigkszenia wynagrodzenia
umownego (np. nr aneksu):

Wartos$¢ zmiany wartosci
umowy (zt brutto)

BWIN|—

t.3czna warto$¢ zmian wartoéci
umowy

Wyrazona w procentach wielkosé
zmiany kwoty, ktérg wydatkowano na
realizacj¢ zam6wienia w stosunku do
ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej
zobowigzania zamawiajgcego
wynikajacego z umowy, jezeli w
ofercie podano cene jednostkowa lub
ceny jednostkowe




O na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniei 10% wartosci

ceny ofertowe;:

1) data nalozenia kary umowne;j:

.............................................................................................

.............................................................................................

.............................................................................................

.............................................................................................

.............................................................................................

Powyisze, od ppkt. 1+ 5, nalety wypelnic dla kazdej kary umownej.

Zestawienie nalozonych kar umownych:

Podstawa natozonej kary
L.p. | umownej (np. nr wychodzgcy
dokumentu, nr fakiury)

Wartos¢ natozonej kary
umowne;j

D[N —

Laczna wartos$¢ natozonych kar
umownych

Procentowa warto$¢ natozonych kar
umownych w stosunku do kwoty,
kt6rag wydatkowano na realizacje
zamdéwienia




O wystapily opbznienia w realizacii umowy przekraczajace co naimniej 30 dni:

1) datai forma stwierdzenia op6znienia w realizacji umowy:

.............................................................................................

3) okoliczno$ci oraz przyczyny opoznienia w realizacji umowy (opis stanu
faktycznego):

.............................................................................................

Powyisze, od ppkt. 1+ 3, naleiy wypetnié dla kaidego opdinienia w realizacji
umowy.
Zestawienie opéznief w realizacji umowy:

Lp Data stwiefdze.l?ia op6znienia V'Viel!c'os'é op(')inienia' W
" w realizacji umowy: realizacji umowy (w dniach):
1
2
3
4

Laczna wielko$é opdznienia w

realizacji umowy (w dniach)

O zamawiajacy lub wvkonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci. albo dokonat
iel wypowiedzenia w catosci lub w czeéci:

Nalezy zaznaczy¢ whasciwg okolicznosé:
D3 zamawiajgcy odstapit od umowy w caloéci lub w czescei;
[ wykonawca odstapit od umowy w calosci lub w czgsci;
O zamawiajacy dokonat jej wypowiedzenia w catosci Iub w czgsci;
O wykonawca dokonat jej wypowiedzenia w catosci Iub w czesci;

Jezeli odstapienie lub wypowiedzenie umowy dotyczylo jej czgsci, ponizej nalezy
wskaza¢ czg$¢ umowy od ktérej odstapiono lub wypowiedziano:

.............................................................................................

.............................................................................................

.............................................................................................



2) warto$¢ niezrealizowanej czesci umowy (zf brutto):

..............................................................................................

3) forma przekazania informacji o odstapieniu od umowy lub wypowiedzeniu
umowy (np. nr wychodzqcy dokumentu, nr wchodzgcy dokumentu):

.............................................................................................

4) podstawa prawna odstapienia od umowy lub wypowiedzenia umowy:

..............................................................................................

5) okolicznosci oraz przyczyny odstapienia od umowy lub wypowiedzenia umowy
(uzasadnienie faktyczne):

.............................................................................................

.............................................................................................

Powyisze, od ppkt. 1 + 5, nalezy wypelnié dla kazdej wymienionej okollcznosc1.

O inne (art. 446 ust. 2 ustawy, nalezy wymienic):

............................................................................................

5. Ocena sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania
(w szczegblnosci moze dotyczy¢):

1) Ocena poprawnosci dokumentacji opracowanej przez wykonawce w zwiazku
z realizacja umowy:

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

3) Ocena jako$ci uzytych przez wykonawce maszyn, urzadzen, materiatéw i innych
wymaganych zapisami umowy:

...................................................................................................



4)

5)

6)

7

8)

9)

Ocena przekazanych przez wykonawce materiatéw (w szczego6lnosci ocena jakosé
uzytych materiatéw, ilo§¢ materialéw uszkodzonych lub niemajacych wymaganych
certyfikatéw), dokumentéw, zezwolen, deklaracji zgodnosci, certyfikatow itp.:

umowy:

...................................................................................................

...................................................................................................

Ocena zaangazowania wykonawcy w  trakcie prowadzenia rad budowy, narad
technicznych i innych spotkar:

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

Ocena procesu dokonywania przez wykonawce poprawek badz ponownego wykonania
wadliwych prac:

Ocena poprawnosci  opracowan dokumentacji powykonawczej, protokotéw
z wykonanych ustug oraz ich zgodnosci z faktycznie wykonanym zakresem umowy:

...................................................................................................

10) Ocena procesu przygotowania, w przypadku wypowiedzenia lub odstapienia od umowy

przez wykonawcg robét, inwentaryzacji wykonanej czesci umowy:

...................................................................................................

..................................................................................................
..................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................



6. Wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwien lub okredlenia
przedmiotu zamdéwienia (wraz z propozycja realizacji w formie zapiséw do kolejnych
umow), z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania
srodkow publicznych:

...................................................................................................

..............................................................

Podpis / podpisy osob sporzadzajacych raport
z realizacji umowy

ZATWIERDZAM

podpis kierownika wnioskodawcy



