2 ARIMR

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Jak przygotowac sie do zlozenia
whniosku o wpis do ewidencji producentow przez
Platforme Ustug Elektronicznych (PUE)

Szczegotowe informacje o zasadach wpisu do ewidencji producentéw oraz
kryteriach, jakie nalezy spetni¢, aby uzyska¢ wpis do ewidencji producentow

uzyskasz na stronie internetowej Agenciji.

Co nalezy przygotowac do prawidtowego wypelnienia i ztozenia wniosku

Do wypetnienia wniosku o wpis do ewidencji producentéw za pomocg kreatora wniosku na PUE,

potrzebne beda podstawowe dane, takie jak imie i nazwisko lub nazwa wnioskodawcy,
identyfikatory typu PESEL, REGON i NIP wnioskodawcy, miejsce i adres zamieszkania lub siedziby
wnioskodawcy, numer rachunku bankowego nalezgcego do wnioskodawcy, a takze

w szczegdlnosci:

>

>

podstawowe dane identyfikacyjne wspdtmatzonka wnioskodawcy — o ile wnioskodawca
pozostaje w zwigzku matzenskim;

podstawowe dane identyfikacyjne wspotposiadaczy gospodarstwa rolnego — o ile
whnioskodawca takich posiada;

Pisemna zgoda wspotmatzonka lub wspotposiadacza gospodarstwa rolnego na wpis
wnioskodawcy do ewidencji producentéw — zgode takg nalezy dotgczy¢ w formie zatgcznika
do wniosku sktadanego na PUE jako pisemne oSwiadczenie o tresci: ,Niniejszym osSwiadczam,
ze wyrazam zgode Wnioskodawcy/Wspdtposiadaczowi gospodarstwa rolnego na wpis do
ewidencji producentow.” O$wiadczenie powinno obowigzkowo zawierac¢ date i podpis osoby
skfadajgcej to os$wiadczenie. Podpis moze byC ziozony odrecznie na oswiadczeniu
sporzadzonym papierowo lub elektronicznie (podpis kwalifikowany, profil zaufany lub inny
wazny podpis elektroniczny) na o$wiadczeniu sporzadzonym elektronicznie;

podstawowe dane identyfikacyjne wspdlnikéw spotki cywilnej oraz umowe tej spotki — jesli
wnioskodawcg sg osoby prowadzace dziatalno$¢ w formie spotki cywilnej;

dokument petnomocnictwa oraz podstawowe dane identyfikacyjne petnomocnika wraz
Z jego adresem — o ile zostat ustanowiony;

dokument potwierdzajagcy prawo reprezentacji oraz podstawowe dane identyfikacyjne
reprezentanta, a takze — jesli reprezentacja jest wieloosobowa — dokument upowaznienia dla
osoby upowaznionej przez osoby uprawnione do reprezentacji danej jednostki organizacyjnej
- w przypadku, gdy wnioskodawcag jest jednostka organizacyjna (osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej);

podstawowe dane identyfikacyjne oraz daty przyjecia lub wystgpienia poszczegdinych
cztonkdw z organizacji producentdw — w przypadku, gdy wnioskodawcg jest organizacja
producentow;


https://www.gov.pl/web/arimr/ewidencja-producentow

> data wydania decyzji o uznaniu organizacji producentéw oraz numer tej decyzji —
w przypadku, gdy wnioskodawca jest organizacja producentow;

» Konto na PUE dla osoby wypetniajgcej i autoryzujgcej wniosek w imieniu osoby prawnej lub
jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej.

Jak zalogowa¢ sig do PUE |

Jesli chcesz ztozy¢ wniosek za posrednictwem PUE, to musisz posiadac konto na Platformie Ustug
Elektronicznych ARIMR (PUE). Aby korzystac¢ z PUE nie jest wymagane posiadanie kwalifikowanego
podpisu elektronicznego.

ZAKEADANIE KONTA NA PUE ARIMR

Przejdz na strone logowania na PUE ARiIMR klikajac przycisk Zaloguj sie. Pojawia sie okno
prezentujgce dwa sposoby logowania/zaktadania konta:

Zaloguj sie za pomoca nazwy uzytkownika Zaloguj sie za poemeoca login.gov.pl

MNazwa uzytkownika R
L*Dgll"l.gov.pl

Mozesz uzy¢ loginu z Portal IRZplus, eWnic

Hasto

Hasto z Portal IRZplus, eWniosekPlus

ZALOGUJ SIE

Nie pamigtam hasta

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sie Nie masz jeszcze profilu zaufanego Zatoz profil

Uzytkownik bedacy osobg fizyczng ma do wyboru dwa sposoby utworzenia konta na PUE —

w zaleznosci od tego, czy posiada nr identyfikacyjny producenta, czy tez nie:

> jesli nie posiadasz nr identyfikacyjnego producenta, skorzystaj z opcji Zaloguj sie za pomoca
login.gov.pl. Jednakze, aby skorzysta¢ z tej opcji, musisz posiada¢ login.gov.pl (profil
zaufany). Jesli nie posiadasz, masz mozliwos¢ przejscia do strony, na ktorej mozesz utworzyc
profil zaufany, ktdéry w przysztosci wykorzystasz do logowania sie do wielu platform
administracji panstwowej (opcja Zafoz profil zaufany),

> jesli posiadasz nr identyfikacyjny producenta, mozesz utworzyé konto przy uzyciu opcji
Zarejestruj sie. W tym celu bedziesz musiat poda¢ swdj nr identyfikacyjny producenta,
8 ostatnich cyfr Twojego rachunku bankowego, podanego we wniosku o wpis do ewidencji
producentow oraz kwote z ostatniego przelewu otrzymanego z ARIMR, zrealizowanego
w poprzednim roku kalendarzowym — jezeli przelew taki miat miejsce (jesli nie byto przelewu
wpisz 0). Jezeli nie pamietasz wymienionych danych, mozesz utworzy¢ konto przy uzyciu opcji
Zaloguj sie za pomoca login.gov.pl, pod warunkiem posiadania login.gov.pl (profil
zaufany);

W przypadku podmiotdw bedacych osobg prawng lub jednostka organizacyjna
nieposiadajacq osobowosci prawnej, wniosek o wpis do ewidencji producentéw i nadanie
numeru identyfikacyjnego za pomocg PUE w imieniu ww. podmiotow skfada reprezentant tego

podmiotu, o ile reprezentacja jest jednoosobowa, lub osoba upowazniona przez osoby uprawnione
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do reprezentacji ww. podmiotow — jezeli reprezentacja jest wieloosobowa. Wowczas osoba taka, aby
ztozy¢ wniosek o wpis do ewidencji producentéw musi posiada¢ swoje (osobiste) konto na PUE,
a jesli jeszcze nie posiada — powinna zastosowac sie do wytycznych dotyczacych zaktadania kont,
opisanych dla uzytkownika bedgcego osobg fizyczng.

Uzytkownik bedacy osobg prawng Ilub jednostka organizacyjng nieposiadajacay
osobowosci prawnej, ktdremu nadano juz numer identyfikacyjny w ewidencji producentéw, aby
zgtosi¢ zmiane danych w tej ewidencji za pomocg PUE, musi utworzy¢ konto na PUE dla tego
podmiotu (osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej). W tym celu nalezy skorzystac z opcji
Zarejestruj sie.

[Korespondencja elektroniczna za posrednictwem PUE |

W przypadku wniosku ztozonego za pomocg PUE, mozna wyrazi¢ zgode na elektroniczng
wymiane korespondencji z ARiMR dotyczacg postepowania, w tym sktadania pism przez strone
postepowania, doreczania pism stronie, a takze wykonywania przez strone innych czynnosci
dotyczacych postepowania, w tym podpisywania dokumentéw. Wyrazenie zgody jest
rownoznaczne zardwno z Zzadaniem doreczania pism wylgcznie za pomocg systemu
teleinformatycznego Agencji, czyli PUE, jak rowniez z obowigzkiem skfadania przez wnioskodawce
wszelkich pism, podan, wyjasnien oraz dokonywania przez strone postepowania innych czynnosci
wylacznie za pomocg PUE.

Wymiana korespondencji dotyczacej postepowania bedzie dokonywana zgodnie z nastepujgcymi
zasadami:

> datg wszczecia postepowania na wniosek strony, ztozony za pomocg PUE, jest dzien
wystawienia potwierdzenia ztozenia pisma;

> za date zlozenia pisma przez strone uwaza sie dzien autoryzacji tego pisma przez osobe
upowazniong do tej czynnosci, w PUE;

» po otrzymaniu pisma w PUE, system generuje zawiadomienie o jego otrzymaniu, ktdre jest
przesytane na adres elektroniczny podany w zgodzie, oraz potwierdzenie, zawierajgce unikalny
numer nadany przez system i date otrzymania pisma;

» za date doreczenia stronie pisma za pomocg PUE uznaje sie dzien:

e potwierdzenia odczytania pisma przez strone w PUE z tym, Ze strona uzyskuje
dostep do tresci tego pisma po dokonaniu potwierdzenia,

e nastepujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w PUE, jezeli strona nie
potwierdzita odczytania pisma przed uptywem tego terminu.

Dodatkowo, podczas wypetniania wniosku nalezy wskaza¢ preferowany kanat komunikacji (numer
telefonu i/lub adres poczty elektronicznej), mozna takze wskazac¢ oba. Wéwczas, powiadomienia
o wszelkich dokumentach, ktére pojawig sie w tej sprawie w systemie PUE, bedg przesytane na
wskazane kanaty komunikacji.

Jezeli zgoda na elektroniczng wymiane korespondencji z ARIMR nie zostanie wyrazona,
korespondencja bedzie sie odbywac za pomocg eDoreczen.



Kto skiada (podpisuje) wniosek

Konto w PUE Autoryzacja wniosku zlozonego za pomocg PUE

Ztozenie wniosku, czyli autoryzacja tego wniosku odbywa sie przez tego
uzytkownika (osobe fizyczng), ktory ze swojego konta w PUE skorzystat
z kreatora wniosku. Wnioskodawca moze samodzielnie w swoim imieniu
Ztozy¢ wniosek, a takze moze ustanowi¢ petnomocnika w PUE, ktory
nastepnie w imieniu wnioskodawcy moze uzy¢ kreatora wniosku

i zautoryzowa¢ wypetniony wniosek w celu jego wystania.

Osoba fizyczna

Whniosek uruchamiamy i wypetniamy korzystajac z konta osoby prawnej
lub jonop. Natomiast ztozenie wniosku, czyli jego autoryzacja, nastepuje

Osoby prawne i poprzez wpisanie loginu i hasta konta PUE osoby fizycznej,
jednostki upowaznionej do reprezentowania danej jednostki organizacyjne;j.
organizacyjne Bedzie to osoba fizyczna:

nieposiadajace = ktdra uprawniona jest do reprezentacji tego podmiotu — jezeli jego
osobowosci prawnej reprezentacja jest jednoosobowa lub

(jonop) = zostata upowazniona przez osoby uprawnione do reprezentacji tego

podmiotu — jezeli jego reprezentacja jest wieloosobowa.
Po dokonaniu autoryzacji wniosek zostanie wystany.

W jaki sposob uzyskasz informacje o nadanym nr identyfikacyjnym producenta lub
wprowadzeniu zmiany danych w ewidencji producentow

Wopisu do ewidencji producentdw, jak i zmiany danych w tej ewidencji, dokonuje Kierownik Biura
Powiatowego Agencji wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy, w drodze
decyzji administracyjnej. Po dokonaniu wpisu do ewidencji producentéw i nadaniu nr
identyfikacyjnego otrzymasz decyzje administracyjng, w ktorej wskazany bedzie nr identyfikacyjny
producenta. Zachowaj dokument decyzji, poniewaz moze by¢ potrzebny do okazania przy okazji
zafatwiania roznych spraw administracyjnych.

Decyzja (o wpisie / zmianie danych) zostanie wystana za pomocg eDoreczen na adres wskazany
do korespondenciji, chyba Ze skfadajgc wniosek za pomocg PUE wyrazite$ zgode na elektroniczng
wymiane korespondencji, wowczas dokumenty te zostang udostepnione na koncie PUE podmiotu
sktadajgcego wniosek.

|IPodstawa prawna |

> ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci (Dz. U z 2025 r. poz. 865
z pozn. zm.)

» ustawa z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U.
z 2025 r. poz. 1363)
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