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m Warszawa, 18 grudnia 2023 r.

BIURO RZECZNIKA PRAW PACJENTA
DEPARTAMENT ORGANIZACYJNO-ADMINISTRACYJNY

RzPP-DOA-WAD.261.3.6.2023
Szanowni Panstwo,

W zwiazku z realizacja przez Biuro Rzecznika Praw Pacjenta projektu pozakonkursowego ,,Po pierwsze
pacjent — dzialania Rzecznika Praw Pacjenta na rzecz poprawy jakosci ustug zdrowotnych”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo6j 2014-2020
wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, koniecznoscia jego rozliczenia,
a takze planami realizacji nowych projektow w ramach nowej perspektywy finansowej, zwracam si¢
z pro$ba o przedstawienie oferty na $wiadczenie ushug:

a) koordynacji realizacji wszystkich form wsparcia realizacji Projektu, w tym szkolen;

b) przygotowanie dokumentéw niezbgdnych do realizacji form wsparcia, w tym: dokumentéw
rekrutacyjnych, list obecnosci, sprawozdan z przeprowadzonych form wsparcia oraz osigganych
wskaznikow;

¢) weryfikacja i kontrola jako$ci wykonanych ustug przez wykonawcow;

d) wspolpraca z wykonawcami zewnetrznymi i nadzér nad zamowieniami realizowanymi w ramach
Projektu;

e) opiniowane dokumentow zwigzanych z udzieleniem zamdwienia publicznego na kazdym jego etapie;
f) przygotowanie propozycji kryteriow wyboru wykonawcow, istotnych postanowien umowy oraz OPZ;
g) bezzwloczne zglaszanie nieprawidtowosci faktycznych lub potencjalnych na kazdym etapie Projektu;
h) prowadzenie korespondencji zwigzanej z realizacja Projektu oraz przygotowywanie protokotow i
notatek ze spotkan;

i) wspotpraca z pracownikami Biura Rzecznika Praw Pacjenta w zwigzku z realizacja Projektu;

j) wspotpraca z personelem Projektu;

k) bezposrednia weryfikacja jakosci dziatan oraz wykonawcow projektowych, w tym w miejscu ich
realizacji Projektu

1) opis dokumentow ksiegowych pod katem faktycznego przypisania wydatku do poszczegolnych zadan
i wydatkow opisanych we wniosku o dofinansowanie oraz potwierdzanie wykonanie ustugi;

m)wsparcie w prowadzeniu dziatan informacyjno-promocyjnych;

n) wykonywanie zadan zleconych przez koordynatora projektu;

0) prowadzenie korespondencji w systemie SL;

p) obstuga systemu SL;

q) zgtaszanie zidentyfikowanego ryzyka i zagrozen na kazdym etapie realizacji Projektu;

r) wsparcie merytoryczne w realizacji innych dzialan projektowych — podczas realizacji i rozliczenia
Projektu.

Wymagania konieczne, ktoére powinien spetnia¢ Wykonawca:
1. Wyksztatcenie wyzsze lub w trakcie realizacji studiow.
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2. Bardzo dobra obstuga komputera — min. Word, Excel, poczta elektroniczna.

3. Znajomos¢ obshugi urzadzen biurowych — min. ksero.

4. Co najmniej 3 letnie doswiadczenie w realizacji projektow finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

» Mile widziane do$wiadczenie w realizacji projektow lub pisaniu wnioskéw o dofinansowanie oraz
gotowos¢ do wyjazdow stuzbowych.

» Mozliwo$é rozwoju zawodowego oraz udzialu w szkoleniach.

» Wymagane jest $§wiadczenie uslug w siedzibie zamawiajacego co najmniej 4 razy w tygodniu, ze
wzgledu na dokumentacje projektowa, a takze specyfike dziatalnosci Urzedu, we tym praca na
dokumentach wrazliwych.

» Ushugi majg by¢ $wiadczone w okresie od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

Prosze o przedstawienie oferty zawierajacej pelna kwotg za ustuge w kwocie netto oraz brutto, a takze
warto$¢ miesiecznej optaty za ustluge w kwocie netto oraz brutto. Prosze o zlozenie takze o$wiadczania
w zakresie spelniania wymagan koniecznych.

Prosze¢ o przedstawienie oferty do dnia 27.12.2023 r. do godz. 10.00 na adres e-mail:
p.budzianowski@rpp.gov.pl.

Z powazaniem

Piotr Budzianowski
Dyrektor
Departament Organizacyjno-Administracyjny
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