
Wzór umowy  
 

zawarta w dniu _____________ r. w Warszawie  

 

pomiędzy: 

 

Państwową Inspekcją Pracy Okręgowym Inspektoratem Pracy z siedzibą w Warszawie,  

ul. Płocka 11/13, 01-231 Warszawa, NIP 526-10-53-222, 

zwanym dalej „Zamawiającym”  

reprezentowanym przez: p.o. Okręgowego Inspektora Pracy – Andrzeja Cegłę 

a 

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

zwanym  dalej „Wykonawcą”,  

reprezentowanym przez 

____________________________ 

- w dalszej części umowy zwani także „Stronami”. 

 
Strony zawierają umowę po przeprowadzeniu postępowania o nr: ________________________  

o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty określonej w art. 2 

ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2021 r., 

poz. 1129 ze zm.), o następującej treści: 

 

§ 1. 

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do realizacji sprzedaż i dostawę materiałów 

eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek i innych urządzeń, fabrycznie nowych, 

wyprodukowanych przez producenta sprzętu do którego są przeznaczone, bez śladów 

używania, pełnowartościowych, wykonanych z nowych elementów, wcześniej nie 

używanych, nieregenerowanych, nierefabrykowanych, bez śladów uszkodzenia, 

pochodzących z bieżącej produkcji, w oryginalnych opakowaniach producenta  

z oznaczeniem logo producenta, nazwy (typ, symbol) materiału zwanych dalej przedmiotem 

umowy lub towarem. Przedmiot umowy musi spełniać wymagane prawem normy, 

odpowiadać określonym specyfikacjom technicznym oraz posiadać wymagane prawem atesty 

bezpieczeństwa i certyfikaty. 



2. Asortyment, szacunkową ilość oraz ceny towaru w czasie obowiązywania umowy określa 

załącznik  nr 1 do niniejszej umowy.  

3. Dostawa towaru, o którym mowa w ust. 1 następować będzie sukcesywnie, na podstawie 

zamówień Zamawiającego określających dla każdej partii towaru – jego rodzaj i ilość. 

Zamówienia będą dokonywane na adres e-mail: ________________________________ 

Potwierdzenie przyjęcia zamówienia dokonywane będzie na adres e-mail: 

filip.kawczynski@warszawa.pip.gov.pl.  

4. Wykonawca będzie dostarczał zamówiony towar w terminie 3 dni roboczych licząc od dnia 

następującego po dniu złożenia zamówienia przez Zamawiającego. 

5. Przez dni robocze rozumie się dni od poniedziałku do piątku, za wyjątkiem dni uznanych 

w Rzeczpospolitej Polsce za ustawowo wolne od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 

stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2020 r., poz. 1920 t.j.). 

 

§ 2. 

1. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu umowy określonego w załączniku nr 1 do niniejszej 

umowy strony ustalają na kwotę netto __________zł (słownie:  

_________________________ złotych 00/100), co daje kwotę brutto 

(z podatkiem VAT) w złotych ____________zł (słownie: 

_______________________________ złotych 00/100).  

2. Wynagrodzenie za poszczególne dostawy będzie płatne w złotych polskich na podstawie 

faktur VAT przez Wykonawcę, w formie przelewu na jego rachunek bankowy wskazany na 

fakturze w terminie 14 dni liczonych od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury 

VAT. 

3. Wykonawca oświadcza, iż numer rachunku, o którym mowa w ust. 2 powyżej, należy do 

Wykonawcy i jest rachunkiem rozliczeniowym, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a ustawy 

z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (Dz.U. z 2021 r., poz. 2439 t.j.) prowadzony jest 

rachunek VAT. 

4. Zamawiający oświadcza, że zapłata wynagrodzenia wskazanego w ust. 1 powyżej będzie 

następować z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108 

a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2021 r., poz. 

685 t.j.). W przypadku braku możliwości zastosowania zapłaty w sposób określony 

w niniejszym paragrafie, w szczególności zwrotu przez instytucję bankową kwoty objętej 

przelewem z zastosowanym „komunikatem przelewu”, Wykonawca nie ma praw do 

naliczania odsetek za nieterminową zapłatę do momentu zawiadomienia Zamawiającego 

o możliwości dokonania zapłaty z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności. 
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Wykonawca zobowiązany jest zawiadomić Zamawiającego niezwłocznie o możliwości 

zapłaty wskazanej wyżej. 

5. Wykonawca gwarantuje niezmienność cen przez cały okres obowiązywania umowy 

z zastrzeżeniem postanowień następnego zdania. W przypadku zmiany stawki podatku VAT 

– umowa ulegnie zmianie w zakresie stawki podatku VAT, wysokości podatku VAT i ceny 

z podatkiem VAT w dniu wejścia w życie stosownych przepisów i ww. zmiana nie wymaga 

zachowania formy pisemnej. Nie spowoduje to zmiany wysokości cen netto za dostarczone 

materiały, wskazanych w formularzu cenowym, stanowiącym integralną część niniejszej 

umowy. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niewykorzystania kwoty wynagrodzenia określonego      

w ust. 1, spowodowaną mniejszym niż przewidywane zapotrzebowaniem. W tych warunkach 

Wykonawca nie ma prawa żądać dokonania zakupu uzupełniającego do wartości tego 

wynagrodzenia. 

7. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, uwzględnia koszty załadunku, transportu oraz 

wniesienia na miejsce wskazane przez Wykonawcę wszystkich dostaw.  

8. Podstawą obliczenia wartości poszczególnych dostaw będą ceny jednostkowe (stałe przez 

cały okres trwania umowy) podane w  załączniku nr 1 do umowy. 

9. Zapłata będzie dotyczyła faktycznie zamówionych i prawidłowo zrealizowanych dostaw. 

10. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

 

§ 3. 

1. Miejscem wydania towaru będzie siedziba Zamawiającego. Wykonawca będzie dostarczać 

towar do pomieszczeń wskazanych przez Zamawiającego  własnym transportem i na własny 

koszt oraz ponosić ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzenia towaru do momentu jego 

wydania Zamawiającemu. 

2. Termin dostawy Wykonawca będzie uzgadniał każdorazowo z osobą upoważnioną z ramienia 

Zamawiającego. Dostawa będzie odbywała się w dni robocze, w godz. 9.00-15.00. 

3. Odbiór każdej partii towaru Zamawiający potwierdzi na dokumencie WZ. 

 

§ 4. 

1. Ilości materiałów eksploatacyjnych wskazane w załączniku nr 1 są określone szacunkowo. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ilości towaru spośród asortymentu 

wskazanego w załączniku nr 1 z zachowaniem cen jednostkowych w obrębie wartości umowy 

określonej w § 2 ust 1. 



3. W razie realizacji umowy w wymiarze mniejszym niż szacunkowo określono w załączniku  

nr 1 do umowy, Wykonawcy nie przysługują względem Zamawiającego jakiekolwiek 

roszczenia z tytułu niezrealizowania pełnej ilości przedmiotu zamówienia.  

 

§ 5.   

Na życzenie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany będzie do nieodpłatnego odbioru  

i utylizacji zużytych materiałów eksploatacyjnych. Wykonawca lub podmiot przez niego wskazany 

zobowiązany jest do odbioru pustych pojemników po zużytych częściach eksploatacyjnych 

stanowiących przedmiot zamówienia. Odbiór zużytych pojemników będzie następował po 

zgłoszeniu w ciągu 48 godzin. Utylizacja odpadów nastąpi zgodnie z wymogami przewidzianymi 

obowiązującymi przepisami prawnymi, w tym w szczególności zgodnie z ustawą z dnia 14 

grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. 2020 r., poz. 797 t.j.). Wykonawca zobowiązuje się odbierać 

i utylizować odpady w sposób zgodny z przepisami prawa.  

§ 6. 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do sprawdzenia towaru w zakresie jego wad widocznych  

i braków ilościowych w terminie 3 dni od daty jego dostarczenia. 

2. W przypadku stwierdzenia wad lub braków, o których mowa w ust. 1, Zamawiający  

w terminie ustalonym dla sprawdzenia towaru składa Wykonawcy reklamację. Reklamacja,  

o której mowa w zdaniu poprzedzającym składana jest drogą elektroniczną na adres: 

……………………………..………..……., a termin do złożenia reklamacji uznaje się za 

dotrzymany jeżeli w terminie tym Zamawiający wyśle powiadomienie. 

3. Towar wadliwy, w tym niekompletny, z brakami ilościowymi, uszkodzony lub z terminem 

gwarancji niezgodnym z ust. 6 Wykonawca zobowiązany jest wymienić na własny koszt  

w terminie 3 dni roboczych od daty złożenia reklamacji. 

4. Jeżeli Wykonawca nie wymieni zareklamowanego towaru w terminie określonym w ust. 3, 

zobowiązany jest wystawić i doręczyć Zamawiającemu w terminie 3 dni roboczych fakturę 

korygującą. 

5. Uszkodzenie urządzenia spowodowane użyciem dostarczonych przez Wykonawcę 

materiałów eksploatacyjnych spowoduje przekazanie urządzenia na koszt i ryzyko 

Wykonawcy do autoryzowanego serwisu producenta urządzenia. Wykonawca poniesie 

wszystkie konsekwencje prawne i finansowe zaistniałej sytuacji, w szczególności koszty 

naprawy, transportu, dostarczenia i zainstalowania urządzenia zastępczego tego samego typu. 

Wykonawcę obciążają także skutki przerwy w eksploatacji urządzenia oraz koszty wymiany 

urządzenia na nowe – w przypadku niemożliwości naprawy urządzenia. 



6. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji jakości i trwałości dostarczanego towaru  

i zapewnia, że dostarczony towar będzie wolny od wad, spełniać będzie wszelkie wymagania 

określone w opisie przedmiotu zamówienia, oraz będzie najwyższej jakości. 

7. Wykonawca udziela gwarancji na okres 12 miesięcy licząc od dnia dostawy do siedziby 

Zamawiającego. 

8. W przypadku wymiany materiałów eksploatacyjnych na nowe okres gwarancji biegnie na 

nowo. 

9. Niniejsza umowa stanowi dokument gwarancyjny w rozumieniu przepisów kodeksu 

cywilnego. 

10. W sprawach nieuregulowanych umową, do gwarancji stosuje się przepisy art. 577  

i następnych Kodeksu cywilnego. 

11. Do odpowiedzialności Wykonawcy z tytułu rękojmi i stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 

§ 7. 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

1) w przypadku zwłoki w dostawie towaru – w wysokości 3% ceny brutto towaru, którego 

zwłoka dotyczy, za każdy dzień opóźnienia; 

2) w przypadku braku wymiany wadliwego towaru na towar wolny od wad – w wysokości 

0,1% ceny brutto towaru, którego wymiana dotyczy, za każdy dzień zwłoki; 

3) w przypadku odstąpienia Zamawiającego od umowy z powodu okoliczności, za które 

odpowiada Wykonawca tj. w szczególności w przypadku określonym w § 8 ust 3 –  

w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, 

2. Strony mają prawo do odszkodowania uzupełniającego, jeżeli rzeczywiście poniesiona szkoda 

przewyższać będzie wysokość naliczonych kar umownych.  

3. Limit kar umownych za rozwiązanie umowy wynosi 10% wartości umowy. 

 

§ 8. 

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas określony tj. od dnia 10.05.2022 r. do dnia 

09.05.2023 r. z tym zastrzeżeniem, że jeżeli kwota stanowiąca górną wartość wynagrodzenia 

Wykonawcy, o której mowa w § 2 ust 1 niniejszej umowy, zostanie wyczerpana przed 

upływem tego terminu, to umowa rozwiązuje się z chwilą wykorzystania tej kwoty. 

2. Z zastrzeżeniem ust. 3 niniejszego paragrafu, każda ze stron ma prawo wypowiedzieć 

niniejszą umowę z zachowaniem 1–miesięcznego okresu wypowiedzenia, dokonanego 

w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 



3. W przypadku dwukrotnej reklamacji, o której mowa w § 6 ust. 2, materiału eksploatacyjnego              

o tym samym symbolu oraz w przypadku co najmniej pięciokrotnego wystąpienia zwłoki, 

Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy w terminie 30 

dni od dnia powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o przyczynie uzasadniające 

odstąpienie.  

4. Zmiany umowy nie stanowi: 

1) zmiana siedziby Stron,  

2) zmiana numerów telefonów i faksów,  

3) zmiana adresów poczty elektronicznej,  

4) zmiana osób odpowiedzialnych za realizację przedmiotu zamówienia,  

5) zmiana przedstawicieli Zamawiającego. 

5. W przypadku wystąpienia sytuacji określonych w ust. 4, Strony powiadomią się niezwłocznie 

o tym fakcie na piśmie. Zmiany, o których mowa powyżej nie wymagają sporządzania aneksu 

do umowy.  

§ 9. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

• zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o Zamawiającym uzyskanych w związku  

z realizacją niniejszej umowy od instytucji i osób z nim związanych jakimkolwiek stosunkiem 

faktycznym lub prawnym; 

• przestrzegania zaleceń Zamawiającego o ochronie udostępnionych informacji; 

• przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych. 

2. Obowiązek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie może być 

dokonane wyłącznie przez Zamawiającego w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do szczególnej ochrony przekazanych mu do przetwarzania 

wszystkich danych i do zachowania ich w tajemnicy i nie przekazywania ich osobom trzecim, 

jak również do trwałego ich zniszczenia niezwłocznie po wykonaniu przedmiotu umowy lub 

na każde żądanie Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do 

ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych 

i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku 

związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 



5. Wykonawca oświadcza, że przy wykonaniu umowy będzie działał zgodnie z art. 32 

Rozporządzenia wymienionego w ust. 44 i nie zleci przetwarzania danych innemu 

podmiotowi.  

6. Wykonawca zapewnia, że dane osobowe uzyskane w wyniku realizacji umowy, wykorzysta 

tylko w celu realizacji przedmiotu umowy i określonym w umowie. 

7. Wykonawca odpowiada za szkody jakie powstaną wobec Zamawiającego i jego jednostek 

organizacyjnych lub osób trzecich w wyniku niezgodnego z prawem i niniejszą umową 

przekazania powierzonych danych. Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do  

zachowania w tajemnicy warunków niniejszej Umowy oraz wszelkich informacji dotyczących 

działania obu stron, w których posiadanie wejdą w związku z jej wykonaniem. 

 

§ 10. 

W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy ustawy 

z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r., poz. 1740 t.j.) oraz przepisy ustawy z 

dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień Publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.). 

 

§11. 

Przelew wierzytelności wymaga zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

§12. 

Wszelkie zmiany umowy, z zastrzeżeniem zmian wskazanych w § 8 ust. 4 i 5, wymagają formy 

pisemnej pod rygorem nieważności. 

 
§ 13. 

Wszelkie załączniki do niniejszej umowy stanowią jej integralną część. 

 

§ 14. 

Sprawy sporne podlegają rozstrzygnięciu przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 15. 

Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

 

..................................................                                                    .................................................... 

                     Zamawiający                    Wykonawca 


