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ZAPROSZENIE

Ministerstwo Finansow (dalej ,Zamawiajacy”) zaprasza do sktadania ofert
na $wiadczenie ustug szkoleniowych z zakresu zaméwien publicznych oraz
z zakresu zarzadzania projektami.

I.  ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Szczegotowy zakres przedmiotu zaméwienia zawiera Zatacznik nr 1 do Zaproszenia -
Wzér Umowy na szkolenia.

Il.  WARUNKIFINANSOWE:

1. Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zaméwienia, uwzgledniajgc w szczegblnosci podatki oraz inne
optaty i koszty.

2. Cenamusi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg prowadzone wytacznie
w ztotych polskich, wedtug wartosci brutto.

Okres rozliczeniowy odpowiada miesigcowi kalendarzowemu.

5. Ptatnosc¢ nastgpi w terminie 30 dni od dnia dostarczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury VAT.

I1l.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU | KRYTERIA OCENY OFERT:

1. W zaméwieniu mogg brac¢ udziat Wykonawecy, ktérzy bedg dysponowac
co najmniej 1 osoba (trenerem) - posiadajacg minimum 2-letnie doswiadczenie
zawodowe w prowadzeniu szkolen z zakresu szkolen objetych przedmiotem
zmoéwienia. Doswiadczenie musi by¢ potwierdzone przeprowadzeniem przez
kazdego z treneréw, w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, minimum 5 szkolen z zakresu szkoler objetych przedmiotem zmowienia.

2. Spetnienie warunku bedzie weryfikowane na podstawie wykazu oséb
dotaczonego do oferty.

tel.: +48 22 694 55 55 ul. Swietokrzyska 12
fax: +48 22 694 36 84 00-916 Warszawa

gov.pl/finanse
e-mail: kancelaria@mf.gov.pl

1/3


file:///D:/!!!!PRACE/!!!Logosy/!!INowa%20identyfikacja/!!!Pisma/Podpisywane%20przez%20Ministra/gov.pl/finanse
mailto:kancelaria@mf.gov.pl

3. Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium oceny ofert:

. Maksymalna liczba
Lp. Kryterium Waga punktow
1. | Cena 100 % 100

3.1. Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow.

3.2. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskac oferta wynosi
100 punktow (100% = 100 pkt).

3.3. Oferta otrzyma zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku liczbe punktéw,
bedaca sumg uzyskang za kryterium ceny.

3.4. Punkty przyznawane za kryterium ,,Cena" bedg liczone wedtug
nastepujacego wzoru:

Cena,,;,

———Ipkt]

=100
Ocena ceny *Cona

gdzie:
Cenani, - Najnizsza zaoferowana cena sposrod ofert podlegajgcych ocenie,
Cena - cena badanej oferty.

3.5. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium ,Cena” Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych, zawierajgcych nowa
cene. Zaoferowana nowa cena nie moze by¢ wyzsza niz cena ztozona
w pierwotnej ofercie.

IV. SPOSOBPRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Wykonawca przedstawi oferte, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
Zaproszeniu, poprzez wypetnienie i podpisanie formularzy stanowiacych
Zatacznik nr 2 do Zaproszenia:

a) Formularza ofertowego,
b) Wykazu osdéb.

V. DATAIMIEJSCE SKEADANIA OFERT:
1. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 30 maja 2025 r.

Oferte nalezy przestac¢ w postaci elektronicznej na adres: szkoleniaCRM@mf.gov.pl

z adnotacjg w tresci lub w tytule wiadomosci e-mail: ,Przeprowadzenie szkolen
z zakresu zaméwien publicznych oraz z zakresu zarzgdzania projektami”.

3. Wykonawca, przed uptywem terminu sktadania ofert, moze zmienic lub
wycofac ztozong oferte.

Oferta ztozona po terminie sktadania ofert nie bedzie rozpatrywana.

5. Dodatkowych informacji i wyjasnien udzielajg pracownicy Departamentu
Kluczowych Podmiotéw Ministerstwa Finanséw:

1) PaniBeata Butkiewicz, beata.butkiewicz@mf.gov.pl, tel. 538-506-156
2) PaniKarolina Pisarek, karolina.pisarek@mf.gov.pl, tel. 538-506-152

6. Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawcy moga zadawac pytania najpdzniej
na trzy dni przed terminem sktadania ofert. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi
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na zadane pytania najpézniej w terminie jednego dnia przed uptywem terminu
do sktada ofert.

7. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany
lub uzupetnienia tresci niniejszego Zaproszenia. W tej sytuacji Zamawiajgcy
zastrzega, ze termin sktadnia ofert zostanie przedtuzony o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofercie, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
prowadzonych zmian.

8. Wszelka korespondencja bedzie odbywata sie z Wykonawca w postaci
elektronicznej na adres: szkoleniaCRM@mf.gov.pl.

VI.  WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowiazania
Zamawiajgcego do dokonania zakupu.

2. W toku badaniaioceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcow
wyjasnienia lub uzupetnienia tresci ztozonych ofert, tj.:

a) poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyfki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze
specyfikacja istotnych warunkéw zakupu, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

b) dokona wyjasnienia ceny ofert, w przypadku gdy cena ta wyda sie
Zamawiajgcemu nierealna do zrealizowania przedmiotowego zaméwienia.

c) wyjasnienia i uzupetnienia ztozonych dokumentéw.

3. W przypadku gdy Wykonawca nie wyrazi zgody na ktérgkolwiek poprawe
omytki, nie ztozy wyjasnien lub uzupetnien dokumentéw oferta bedzie
podlegata odrzuceniu.

4. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na warunkach
okreslonych w Zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty
wybranemu Wykonawcy zakupu.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania
bez podania przyczyn na kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu.
Oferentom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych
kosztow, w szczegdlnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 - Wzér Umowy na szkolenia
Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy / Wykaz oséb
Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie dot. ustawy sankcyjnej

Zatacznik nr 4 - Klauzula Informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
w ramach postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego wartosé
nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Z wyrazami szacunku

Anna Sobierajska-Sokot
Dyrektor Departamentu
Departamentu Kluczowych Podmiotéw
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