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K1-Informacja Opublikowana (Public) 

 
Informacja dla wnioskodawców ubiegających się o dofinansowanie projektów realizowanych 

w ramach inicjatyw i partnerstw europejskich Horyzont Europa, do których przystąpiło Narodowe 
Centrum Badań i Rozwoju  

 
 

 

 
1. WPROWADZENIE 

 

Narodowe Centrum Badań i Rozwoju reprezentuje Polskę w wybranych inicjatywach i partnerstwach 

europejskich Horyzontu Europa, w ramach których podejmuje współpracę z partnerami publicznymi  

i prywatnymi oraz Komisją Europejską, na rzecz wzmocnienia Europejskiej Przestrzeni Badawczej 

(European Research Area – ERA). Podstawą dla funkcjonowania tych inicjatyw i partnerstw jest idea 

łączenia potencjału finansowego i naukowego państw członkowskich prowadząca do podniesienia 

konkurencyjności europejskiej nauki i gospodarki oraz znaczące przyczynienie się do realizacji 

priorytetów UE w tym zakresie. 

 

Łącząc partnerów prywatnych i publicznych, partnerstwa europejskie pomagają uniknąć powielania 

inwestycji i przyczyniają się do zmniejszenia fragmentacji krajobrazu badań i innowacji w UE. 

Współpracując z partnerami w ramach określonej inicjatywy lub partnerstwa europejskiego, Centrum 

może uczestniczyć m. in. w organizacji wspólnie prowadzonych konkursów przewidujących udzielanie 

wsparcia na realizację projektów badawczych i badawczo-rozwojowych, w których o dofinansowanie 

mogą ubiegać się polskie podmioty. 

 

 

2. PODSTAWA PRAWNA 

 

Współpracując z pozostałymi partnerami w ramach określonego partnerstwa/inicjatywy, Centrum 

może uczestniczyć m.in. we wspólnych konkursach na projekty badawcze i badawczo-rozwojowe,  

w których o dofinansowanie mogą ubiegać się polskie podmioty na podstawie: 

 

1) art. 365 pkt 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce  

(Dz.U. z 2024 r., poz. 1571 ze zm., dalej: „Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce”); 

2) art. 30 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badań i Rozwoju 

(Dz. U. z 2024 r., poz. 1170 ze zm., dalej: „ustawa o NCBR”); 

3) § 8 rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 17 września 2010 r. w sprawie 

szczegółowego trybu realizacji zadań Narodowego Centrum Badań i Rozwoju  

(Dz. U. z 2010 r., nr 178, poz. 1200 ze zm.); 

4) rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 19 sierpnia 2020 r. w sprawie 

udzielania pomocy publicznej za pośrednictwem Narodowego Centrum Badań i Rozwoju  

(tekst jedn. Dz.U. z 2025 r., poz. 783 , dalej: „rozporządzenie w sprawie pomocy publicznej”); 

5) rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznającego niektóre rodzaje 

pomocy za zgodne ze wspólnym rynkiem w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu  

(Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014 ze zm., dalej: „rozporządzenie nr 651/2014”); 
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6) rozporządzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 

107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (dalej: 

„rozporządzenie nr 2023/2831”). 

 

 

3. PRZEDMIOT I POZIOM WSPARCIA 
 

Przedmiot dofinansowania stanowią koszty realizacji zadań międzynarodowego projektu 

wykonywanych przez stronę polską, przy czym zakres dofinansowania jest ustalany indywidualnie  

dla każdego konkursu w zależności od jego specyfiki. 

 

Dofinansowanie może być przeznaczone na: 

• Badania podstawowe: zgodnie z definicją zawartą art. 2 pkt 84 rozporządzenia  

nr 651/2014;  

• Badania przemysłowe: zgodnie z definicją zawartą w art. 2 pkt 85 rozporządzenia nr 651/2014;  

• Prace rozwojowe: zgodnie z definicją zawartą w art. 2 pkt 86 rozporządzenia nr 651/2014; 

• Prace przedwdrożeniowe (w ramach pomocy de minimis oraz/lub pomocy publicznej na 

usługi doradcze dla MŚP): będące działaniami przygotowawczymi do wdrożenia wyników 

badań przemysłowych i eksperymentalnych prac rozwojowych w działalności gospodarczej, 

umożliwiające doprowadzenie rozwiązania będącego przedmiotem projektu do etapu,  

kiedy będzie można je skomercjalizować. W szczególności może to być opracowanie 

dokumentacji wdrożeniowej, usługi rzecznika patentowego, testy, certyfikacja, badania rynku. 

 

Wnioskodawca nie może łączyć badań podstawowych, badań przemysłowych, prac rozwojowych  

ani prac przedwdrożeniowych w ramach tego samego pakietu prac (WP/zadania), czyli wydzielonego 

fragmentu prac w projekcie. 

 

W konkursach, w których bierze udział NCBR, o dofinansowanie mogą ubiegać się następujący 

wnioskodawcy. Katalog wnioskodawców:  

1) podmioty, o których mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1, 2, 4, 5, 6, 6a, 6b, 8 ustawy Prawo o szkolnictwie 

wyższym i nauce, będące organizacjami prowadzącymi badania i upowszechniającymi 

wiedzę, w rozumieniu art. 2 pkt 83 rozporządzenia nr 651/2014 (dalej: „organizacja 

badawcza”); 

2) grupy podmiotów, w rozumieniu w art. 37 ust. 1 pkt 1a ustawy o NCBR, w skład których 

wchodzą co najmniej dwa podmioty, tj. co najmniej jeden z podmiotów, będący organizacją 

badawczą oraz co najmniej jeden przedsiębiorca w rozumieniu art. 1 załącznika I  

do rozporządzenia nr 651/2014 (dalej: „przedsiębiorca”); 

3) grupy podmiotów, w rozumieniu w art. 37 ust. 1 pkt 1a ustawy o NCBR, w skład których 

wchodzą co najmniej dwa podmioty będące organizacjami badawczymi; 

4) przedsiębiorcy; 

5) grupy, złożone z dwóch lub więcej przedsiębiorców; 

6) inne podmioty posiadające osobowość prawną (np. organizacje 
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pacjenckie/stowarzyszenia/fundacje/jednostki samorządu terytorialnego itp.). 

 

Katalog wnioskodawców jest ustalany indywidualnie dla każdego konkursu, w zależności od jego 

specyfiki.  

  

O dofinansowanie przez NCBR realizacji projektu mogą ubiegać się wyłącznie wnioskodawcy 

prowadzący działalność gospodarczą lub badawczo-rozwojową na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, potwierdzoną wpisem do właściwego rejestru1.  

 

Inne podmioty, o których mowa w pkt. 6) powyżej, mogą ubiegać się o dofinansowanie jedynie, gdy 

wchodzą w skład grupy podmiotów/konsorcjum – wraz z co najmniej jedną organizacją badawczą lub 

co najmniej jednym przedsiębiorcą. 

 

Jeśli we wniosku międzynarodowym występuje więcej niż jeden polski podmiot, to te podmioty zawsze 

traktowane są jako jedna grupa podmiotów/przedsiębiorców, która musi wpisywać się w definicję 

wnioskodawcy, o której mowa w pkt. 2), 3) lub 5) powyżej.  

 

W przypadku organizacji badawczej 2  dofinansowanie realizacji projektu może wynosić do 100% 

kosztów kwalifikowalnych, jeśli projekt jest realizowany w ramach jej działalności niegospodarczej. 

 

W przypadku wnioskodawcy będącego przedsiębiorcą, dofinansowanie udzielone na realizację 

projektu stanowi pomoc publiczną lub odpowiednio pomoc de minimis (prace przedwdrożeniowe inne 

niż pomoc publiczna na usługi doradcze dla MŚP). Warunki i tryb udzielenia dofinansowania podlegają 

przepisom dotyczącym pomocy publicznej, w szczególności przepisom rozporządzenia w sprawie 

pomocy publicznej. Wnioskodawcy niebędący przedsiębiorcą nie mogą ubiegać się o dofinansowanie 

prac przedwdrożeniowych. 

 

Maksymalna intensywność pomocy publicznej udzielanej przedsiębiorcy za pośrednictwem Centrum, 

jest określana na podstawie rozporządzenia w sprawie pomocy publicznej i pomocy de minimis (prace 

przedwdrożeniowe inne niż pomoc publiczna na usługi doradcze dla MŚP) przedstawiona w poniższej 

tabeli nr 1. Poziom dofinansowania dla innych podmiotów posiadających osobowość prawną będzie 

opublikowany w dokumentacji konkursowej danego konkursu. 

 

Tabela nr 1. Poziomy wsparcia 

Typ  
Wnioskodawcy/ Rodzaj badań  

Mikro/Mały 
przedsiębiorca 

Średni 
przedsiębiorca 

Duży 
przedsiębiorca 

Badania podstawowe 100% 100% 100% 

 Badania przemysłowe  70% 60% 50% 

 Badania przemysłowe z uwzględnieniem 5% premii   75% 65% 55% 

 Badania przemysłowe z uwzględnieniem 15% premii   80% 75% 65% 

 
1 jeśli dotyczy 
2 niebędącej przedsiębiorcą 
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 Badania przemysłowe z uwzględnieniem 25% premii   80%3 80% 75% 

Prace rozwojowe  45% 35% 25% 

 Prace rozwojowe z uwzględnieniem 5% premii   50% 40% 30% 

 Prace rozwojowe z uwzględnieniem 15% premii   60% 50% 40% 

 Prace rozwojowe z uwzględnieniem 25% premii   70% 60% 50% 

Prace przedwdrożeniowe – pomoc de minimis maks. 100% maks. 100% maks. 100% 

Prace przedwdrożeniowe – usługi doradcze dla MŚP maks. 50% maks. 50% - 

 

Warunki zwiększenia intensywności pomocy publicznej (wykazanych w powyższej tabeli)  

do progów maksymalnych określają przepisy Rozdziału 2 rozporządzenia w sprawie pomocy publicznej. 

Wnioskodawca będący przedsiębiorcą uzasadnia możliwość zwiększenia intensywności pomocy 

we wniosku o dofinansowanie projektu na etapie przygotowywania i składania wniosku krajowego.  

W odniesieniu do przedsiębiorców samodzielnie realizujących projekt na poziomie krajowym nie ma 

możliwości zwiększenia intensywności pomocy publicznej o 15 punktów procentowych na badania 

przemysłowe i prace rozwojowe na podstawie warunku dot. skutecznej współpracy między 

przedsiębiorcami lub między przedsiębiorcą a organizacją badawczą. 

 

Rodzaje badań, na które wnioskodawca może otrzymać pomoc publiczną, są ustalane indywidualnie 

dla każdego konkursu, w zależności od jego specyfiki.  

 

4. WARUNKI PRZYZNANIA DOFINANSOWANIA PRZEZ CENTRUM (w tym POMOC PUBLICZNA) 

 

Kosztami kwalifikującymi się do objęcia dofinansowaniem, pomocą publiczną lub pomocą  

de minimis, w przypadku badań podstawowych, badań przemysłowych, prac rozwojowych  

lub prac przedwdrożeniowych są koszty zamieszczone w Przewodniku kwalifikowalności kosztów, 

będącym załącznikiem do dokumentacji konkursowej.   

Działania związane z promocją projektu i zarządzaniem projektem nie mogą być odrębnym pakietem 

prac (WP/zadaniem). Koszty związane z tymi działaniami mogą być uwzględnione w WP/zadaniach 

badawczych. 

Pomoc publiczna jest udzielana przedsiębiorcy przez Centrum pod warunkiem złożenia wniosku  

o udzielenie pomocy do państwa członkowskiego (wniosek o dofinansowanie) przed dniem 

rozpoczęcia prac nad projektem przez tego przedsiębiorcę. 

 

Pomoc publiczna lub pomoc de minimis nie może być udzielona: 

• przedsiębiorcy, o którym mowa w § 6 rozporządzenia w sprawie pomocy publicznej; 

• przedsiębiorcy podlegającemu wykluczeniu z ubiegania się o dofinansowanie z tytułu sankcji. 

 

 
3 rozporządzenie w sprawie pomocy publicznej wprowadza limit na poziomie 80% 
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Pomoc publiczna udzielona przez Centrum podlega zasadom kumulacji z każdą inną pomocą,  

w tym pomocą de minimis, oraz z pomocą ze środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej, 

udzieloną przedsiębiorcy, niezależnie od jej formy i źródła. W tym zakresie znajdują zastosowanie 

zasady ustanowione w § 11 rozporządzenia w sprawie pomocy publicznej. 

 

Dofinansowanie udzielone przedsiębiorstwu na prace przedwdrożeniowe stanowi:  

1) pomoc de minimis – zgodnie z przepisami rozporządzenia nr 2023/2831 oraz rozdziału 10 

rozporządzenie w sprawie pomocy publicznej , przeznaczoną  

na wsparcie komercjalizacji oraz innych form transferu do gospodarki wyników badań 

podstawowych, badań przemysłowych i eksperymentalnych prac rozwojowych lub know-how 

związanego z tymi wynikami (dalej: pomoc de minimis) lub   

2) pomoc publiczną dla MŚP – zgodnie z art. 18 rozporządzenia nr 651/2014 oraz rozdziału 8 

rozporządzenie w sprawie pomocy publicznej, na pokrycie kosztów usług doradczych (dalej: 

usługi doradcze dla MŚP). 

MŚP jako wnioskodawca może w ramach prac przedwdrożeniowych ponosić koszty kwalifikowalne 

podwykonawstwa w jeden sposób: albo w ramach pomocy de minimis albo w ramach usług doradczych 

dla MŚP.  

 

 

5. PROCEDURA KRAJOWA  

(DOTYCZY KONKURSÓW, W KTÓRYCH OCENA MERYTORYCZNA WNIOSKÓW 

JEST PROWADZONA PRZEZ MIĘDZYNARODOWY SEKRETARIAT KONKURSU) 

 

Wnioskodawcy, których wniosek znajdzie się na międzynarodowej liście projektów rekomendowanych 

do finansowania, zostaną poproszeni o przygotowanie i złożenie krajowego wniosku  

o dofinansowanie.  

 

W sytuacji niedochowania przez wnioskodawcę terminów wskazanych przez Centrum na złożenie 

krajowego wniosku o dofinansowanie, Centrum może odstąpić od jego przyjęcia i dalszego 

procedowania zgodnie z procedurą krajową.  

 

 

Procedura krajowa obejmuje następujące etapy: 

1. Weryfikacja formalna wniosku wraz z załącznikami. 

2. Ocena przez Interdyscyplinarny Zespół Ekspertów ds. Programów Międzynarodowych  

(dalej: IZE ds. PM) – mająca na celu zaopiniowanie pod kątem zasadności wnioskowanej  

kwoty dofinansowania, ocena kwalifikowalności zaplanowanych kosztów w odniesieniu do 

Przewodnika kwalifikowalności kosztów oraz przyporządkowania zadań do właściwego rodzaju 

działań objętych dofinansowaniem.  

3. Na podstawie opinii IZE ds. PM Dyrektor Centrum podejmuje decyzję o wysokości 

dofinansowania polskich podmiotów.  

4. Decyzja stanowi podstawę do podpisania umowy o dofinansowanie projektu. 

5. Wnioskodawcy zobowiązani są do złożenia umowy w terminie 90 dni od dnia doręczenia  
ww. decyzji. 
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UWAGA: Jeśli we wniosku międzynarodowym występuje więcej niż jeden polski podmiot,  

to te podmioty zawsze traktowane są jako jedna grupa podmiotów/przedsiębiorców, która musi 

spełniać definicję wnioskodawcy, o której mowa w pkt. 2), 3) lub 5) w Katalogu wnioskodawców4. 

Wniosek krajowy jest składany wspólnie przez grupę polskich podmiotów/przedsiębiorców. Zawarcie 

umowy konsorcjum krajowego stanowi warunek złożenia wniosku krajowego.   

Wniosek krajowy jest składany przez system LSI. Wzór wniosku wraz z załącznikami jest dostępny na 

stronie internetowej NCBR: 

https://www.gov.pl/web/ncbr/wniosek-krajowy-w-lsi  

 

6. INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH WNIOSKODAWCÓW 

UBIEGAJĄCYCH SIĘ O DOFINANSOWANIE W RAMACH INICJATYW I PARTNERSTW 

EUROPEJSKICH HORYZONT EUROPA 

 

Realizując obowiązek informacyjny w związku z wymaganiami art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.), w skrócie RODO informujemy, że:   

1) Administratorem danych osobowych wnioskodawców ubiegających się o dofinansowanie  

w ramach inicjatyw i partnerstw europejskich Horyzont Europa jest Narodowe Centrum Badań  

i Rozwoju (dalej: „NCBR”).   

2) Z administratorem danych może Pan/Pani skontaktować się w następujący sposób:   

a. listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badań i Rozwoju,  

ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa;   

b. telefonicznie pod numerem: 22 39 07 401;   

c. za pośrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@ncbr.gov.pl;   

d. przez elektroniczną skrytkę podawczą ePUAP na adres skrytki: /NCBiR/SkrytkaESP   

3) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pan/Pani skontaktować 

w następujący sposób:    

a. za pośrednictwem poczty elektronicznej: iod@ncbr.gov.pl;   

b. listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, ul. Chmielna 

69, 00-801 Warszawa.   

Z inspektorem ochrony danych może Pan/Pani kontaktować się we wszystkich 

sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych w NCBR oraz z wykonywaniem 

praw przysługujących Panu/Pani na mocy RODO.   

4) Pana/ Pani dane osobowe zawarte we wniosku o dofinansowanie w ramach inicjatyw i partnerstw 

europejskich Horyzont Europa przetwarzane będą w celu jego oceny oraz – w przypadku wyboru 

projektu do dofinansowania – w celu podpisania i realizacji umowy. Podstawą prawną 

przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b i e RODO, w związku z:   

art. 30 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badań i Rozwoju; 

5) Odbiorcami do których mogą być przekazywane Pana/Pani dane osobowe są podmioty 

uprawnione do ich przetwarzania na podstawie prawa lub na podstawie umowy zawartej  

 
4 określonym w punkcie 3.PRZEDMIOT I POZIOM WSPARCIA niniejszego dokumentu 

https://www.gov.pl/web/ncbr/wniosek-krajowy-w-lsi
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z Administratorem, w szczególności podmioty wspierające Administratora w wypełnianiu 

uprawnień i obowiązków oraz świadczeniu usług, m.in. NCBR+ Sp. z o.o.  

6) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres oceny wniosku o dofinansowanie,  

a w przypadku wyboru projektu do dofinansowania przez okres obowiązywania umowy. Dane 

będą następnie przechowywane wieczyście w celach archiwalnych, zgodnie z Jednolitym 

Rzeczowym Wykazem Akt Narodowego Centrum Badań i Rozwoju. 

7) Na zasadach określonych przepisami RODO przysługuje Panu/Pani prawo żądania od 

Administratora:   

a. dostępu do treści swoich danych osobowych;    

b. sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;   

c. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych;   

d. usunięcia swoich danych osobowych lub ograniczenia ich przetwarzania.   

8) Gdy uzna Pan/Pani, że przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy o ochronie 

danych osobowych przysługuje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, 

którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, 00-014 Warszawa, ul. Moniuszki 1A, tel. 22 531 03 00).   

9) Podanie danych osobowych zawartych we wniosku jest niezbędne do uzyskania dofinansowania 

w ramach inicjatyw i partnerstw europejskich Horyzont Europa. W przypadku wyboru projektu do 

dofinansowania –  podanie  danych osób reprezentujących Stronę umowy jest niezbędne do 

zawarcia umowy, a brak tych danych może spowodować niemożność zawarcia umowy. Podanie 

danych osób wyznaczonych do kontaktu w zakresie umowy jest dobrowolne. 

10) Jeżeli  administrator  nie  uzyskał  danych  osobowych  bezpośrednio od Pana/Pani,  

informujemy,  że  dane  osobowe  zostały  uzyskane  od  Wnioskodawcy. Dane 

osobowe, które zostały przekazane NCBR to: imię i nazwisko, stanowisko lub funkcja oraz 

służbowe dane kontaktowe (m.in. adres poczty elektronicznej, numer telefonu). 
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WYKAZ NIEZBĘDNYCH INFORMACJI, OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW WYMAGANYCH PRZY UBIEGANIU SIĘ  
O DOFINANSOWANIE, NA ETAPIE WYDANIA DECYZJI WS. PRZYZNANIA DOFINANSOWANIA  

ORAZ NA ETAPIE PODPISYWANIA UMOWY 
 

 

I. ZAŁĄCZNIKI DO WNIOSKU5 

L.p. Nazwa dokumentu Wzór dokumentu Forma dokumentu Uwagi 

1. 
Dokument potwierdzający umocowanie 

przedstawiciela podmiotu do działania na jego 
rzecz i w jego imieniu 

dokument własny 
podmiotu 

plik pdf – z 
kwalifikowanym 

podpisem 
elektronicznym lub 

skan dokumentu 
podpisanego 

własnoręcznie 

Załączenie jest wymagane jeżeli 
umocowanie w sposób jednoznaczny nie wynika  
z KRS albo z CEIDG lub z przepisów powszechnie 

obowiązujących. 

2. 
Sprawozdanie o działalności badawczej i 

rozwojowej (B+R) za rok poprzedzający rok 
naboru wniosków PNT-01 

zgodnie ze wzorem 
GUS 

plik xls lub pdf Dotyczy wszystkich podmiotów ubiegających się o 
dofinansowanie, które oświadczyły, że są objęte 

sprawozdawczością GUS w zakresie składania 
formularza PNT-01. 

3.  

Informacja na potrzeby ewaluacji – 
przedsiębiorstwo i inny podmiot niż 

organizacja badawcza  
Informacja na potrzeby ewaluacji – organizacja 

badawcza 

zgodnie ze wzorem 
NCBR 

interaktywny formularz  
Dotyczy wszystkich podmiotów ubiegających się o 

dofinansowanie. 

4. Wniosek międzynarodowy 
zgodnie ze wzorem 
obowiązującym w 

konkursie 
plik pdf  

 
5 W przypadku gdy w projekcie uczestniczy więcej niż jeden polski podmiot, wniosek krajowy jest składany wspólnie przez konsorcjum polskich podmiotów. Zawarcie umowy konsorcjum krajowego 
stanowi warunek złożenia wniosku krajowego.   
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5.  

Oświadczenie woli dotyczące składania 
dokumentów/oświadczeń za pośrednictwem 

systemu informatycznego 

zgodnie ze wzorem 
NCBR 

plik pdf – z 
kwalifikowanym 

podpisem 
elektronicznym  

W przypadku konsorcjum polskich podmiotów 
oświadczenie składa lider konsorcjum krajowego.    

 

 

 

II. DOKUMENTY WYMAGANE NA ETAPIE WYDANIA DECYZJI WS. PRZYZNANIA DOFINANSOWANIA 

L.p. Nazwa dokumentu Wzór dokumentu Forma dokumentu Uwagi 

1. 

Sprawozdania finansowe Wnioskodawcy za 
okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporządzone 

zgodnie z przepisami o rachunkowości  
albo  

W przypadku gdy przedsiębiorca nie istniał 
przez cały rok obrotowy oryginał albo kopia 

ostatniej deklaracji o wysokości osiągniętego 
dochodu/poniesionej straty 

albo  
Oświadczenie o braku obowiązku sporządzania 
sprawozdań finansowych na podstawie ustawy 

o rachunkowości 

 
dokument własny 

podmiotu 
 

dokument własny 
podmiotu 

 
 

 
zgodnie ze wzorem 

NCBR 

pdf* 
Dotyczy średnich i dużych przedsiębiorców 

ubiegających się o pomoc publiczną. 

2. 

Formularz informacji przedstawianych przy 
ubieganiu się o pomoc inną niż pomoc de 

minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub 
rybołówstwie 

zgodnie ze wzorem6 pdf* 
Dotyczy podmiotu ubiegającego się o pomoc 

publiczną. 

 
6 Zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc inną niż pomoc 
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie – obowiązującym na dzień przekazania informacji. 
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3.  
Formularz informacji przedstawianych przy 

ubieganiu się o pomoc de minimis 
zgodnie ze wzorem7 pdf* 

Dotyczy podmiotu ubiegającego się o pomoc de 
minimis. 

4. 

Kopie zaświadczeń o pomocy de minimis, które 
wnioskodawca otrzymał w okresie trzech lat 
poprzedzających dzień złożenia wniosku 

albo 
Oświadczenie o wielkości pomocy de minimis 
otrzymanej w okresie trzech lat 
poprzedzających dzień złożenia wniosku 

albo 
Oświadczenie o nieotrzymaniu pomocy de 
minimis w okresie trzech lat poprzedzających 
dzień złożenia wniosku  

zgodnie ze wzorem8 
 
 

dokument własny 
podmiotu  

 
 

zgodnie ze wzorem 
NCBR 

pdf* 
Dotyczy podmiotu ubiegającego się o pomoc de 

minimis. 

5. 
Analiza zdolności do finansowej realizacji 

Projektu 
zgodnie ze wzorem 

NCBR 
pdf* 

Nie dotyczy uczelni publicznych w rozumieniu 
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo  

o szkolnictwie wyższym i nauce, jednostek 
naukowych Polskiej Akademii Nauk w rozumieniu 

ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej 
Akademii Nauk, instytutów badawczych w 

rozumieniu ustawy z dnia  
30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych  
, międzynarodowych instytutów naukowych 

utworzonych na podstawie odrębnych przepisów, 
działających na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej. 

 
7 Zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomocy de minimis - 
obowiązującym na dzień przekazania informacji. 
8 Zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaświadczeń o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie - 
obowiązującym na dzień przekazania zaświadczenia. 
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6. 
Oświadczenie wnioskodawcy  

o niepodleganiu wykluczeniu z ubiegania się o 
dofinansowanie z tytułu sankcji 

zgodnie ze wzorem 
NCBR 

oryginał** 
Dotyczy podmiotu ubiegającego się o pomoc 

publiczną lub pomoc de minimis. 

 

III. DOKUMENTY WYMAGANE NA ETAPIE PODPISYWANIA UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU 

L.p. Nazwa dokumentu Wzór dokumentu Forma dokumentu Uwagi 

1. Umowa konsorcjum międzynarodowego  
dokument własny 

podmiotu  
 Kopia dokumentu   

Dotyczy konsorcjum utworzonego przez podmioty 
na rzecz realizacji projektu międzynarodowego. 

2. Umowa konsorcjum krajowego 
dokument własny 

podmiotu 

kopia potwierdzona za 
zgodność z oryginałem  

lub  
dokument z 

kwalifikowanymi podpisami 
elektronicznymi 

Dotyczy wniosków składanych przez konsorcja.  
Stanowi załącznik do umowy o dofinansowanie. 

Zakres minimalny umowy konsorcjum: 
https://www.gov.pl/web/ncbr/wniosek-krajowy 

 

3. 

Oświadczenie o uzyskaniu zgody, 
pozytywnej opinii lub pozwolenia 

(zezwolenia) właściwej komisji 
bioetycznej, etycznej lub właściwego 

organu 

zgodnie ze wzorem 
NCBR 

 oryginał** 

W przypadku konsorcjum oświadczenie składa 
tylko lider. Dotyczy wyłącznie projektów, w których 
na etapie wniosku zadeklarowano, że zaplanowane 

prace wymagają zgody lub pozwolenia właściwej 
komisji bioetycznej, etycznej lub właściwego 

organu. 

4. Umowa spółki cywilnej 
dokument własny 

podmiotu 
pdf* 

Dotyczy spółek cywilnych będących 
wnioskodawcami/liderami 

konsorcjum/konsorcjantami oraz osób fizycznych 
prowadzących działalność gospodarczą. 

https://www.gov.pl/web/ncbr/wniosek-krajowy
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5. 

Oświadczenie współmałżonka 
przedsiębiorcy będącego osobą 

fizyczną/współmałżonka wspólnika spółki 
cywilnej o wyrażeniu zgody na zaciągnięcie 

przez współmałżonka zobowiązania w 
postaci zawarcia umowy o dofinansowanie 

albo 
Oświadczenie o niepozostawaniu w 

związku małżeńskim albo o pozostawaniu 
w rozdzielności majątkowej 

zgodnie ze wzorem 
NCBR 

oryginał** 

Dotyczy spółek cywilnych będących 
wnioskodawcami/liderami 

konsorcjum/konsorcjantami oraz osób fizycznych 
prowadzących działalność gospodarczą. 

6. 
Załączniki wymagane umową o 

dofinansowanie 
zgodnie ze wzorami 

NCBR 
 wersja edytowalna Stanowią załączniki do umowy o dofinansowanie. 

7. 
Dokument potwierdzający umocowanie 

przedstawiciela podmiotu do działania na 
jego rzecz i w jego imieniu 

dokument własny 
podmiotu 

dokument papierowy 
(oryginał lub kopia 

potwierdzona za zgodność 
z oryginałem 

własnoręcznym podpisem) 
/ dokument elektroniczny 

(dokument z 
kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub skan 
papierowego oryginału 

potwierdzony za zgodność 
z oryginałem 

kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym) 

W przypadku konsorcjum dotyczy tylko 
lidera. Załączenie jest wymagane, jeżeli 

umocowanie w sposób jednoznaczny nie wynika  
z KRS albo z CEIDG lub z przepisów powszechnie 

obowiązujących. 

 
* oznacza plik w formacie pdf tj. skan dokumentu własnoręcznie podpisanego lub dokument z kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
** oznacza dokument podpisany własnoręcznie (wersja papierowa) lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym (wersja elektroniczna). W przypadku, gdy dokument został w oryginale podpisany 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest on dostarczany w postaci elektronicznej (z kwalifikowanym podpisem elektronicznym). 
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INFORMACJA O SPOSOBIE PODPISYWANIA UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU 

Sposób postępowania w przypadku podpisywania umowy o dofinansowanie projektu w formie elektronicznej (z kwalifikowanym podpisem elektronicznym):  

1. Przesłanie dokumentów do NCBR;   

2. NCBR podpisuje umowę i załączniki jako pierwsza ze stron. Następnie umowę i załączniki podpisuje Wykonawca umowy i przesyła ją do NCBR;  

3. Prawidłowo podpisana umowa o dofinansowanie projektu:  

a) powinna być podpisana przez osobę/osoby umocowane do reprezentacji podmiotu,  

b) powinna być podpisana przez osobę/osoby wskazane w komparycji umowy elektronicznym podpisem kwalifikowanym,  

c) wszystkie załączniki do umowy i umowa powinny być podpisane podpisem elektronicznym kwalifikowanym tego samego dnia. Jeśli Umowa 

konsorcjum krajowego lub Dokument potwierdzający umocowanie przedstawiciela podmiotu do działania na jego rzecz i w jego imieniu zostały 

wcześniej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, nie są podpisywane ponownie.  


