Zatgcznik do zarzqdzenia
Wojewody Mazowieckiego
z dnia 16 pazdziernika 2026

Instrukcja postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa

prania pieni¢dzy lub przest¢pstwa finansowania terroryzmu

§ 1. Instrukcja postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania

pieniedzy lub przestepstwa finansowania terroryzmu, zwana dalej ,,Instrukcja”, okresla zasady

postepowania w sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pienigdzy lub

przestgpstwa finansowania terroryzmu oraz obowigzki pracownikow Mazowieckiego Urzedu

Wojewodzkiego w Warszawie, zwanego dalej ,,Urzgdem”, w zakresie realizacji zadan

okreslonych w ustawie z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz

finansowaniu terroryzmu, zwanej dalej ,,ustawg”.

§ 2. llekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

)]

2)
3)

4)

S)

6)
7)

dyrektorze komorki organizacyjnej — rozumie si¢ przez to dyrektora wydziatu, biura lub
kierujacego inna rownorzedng komorka organizacyjng Urzedu, do ktoérej zadan —
zgodnie z przepisami Regulaminu Organizacyjnego Urzedu — nalezy prowadzenie
spraw w sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu,

EZD — rozumie si¢ przez to System Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja;
przestepstwie finansowania terroryzmu — rozumie si¢ przez to czyn, o ktérym mowa w
art. 165a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2025 r. poz. 383,
1818 1 1872 oraz z 2026 r. poz. 902 1 988), zwanej dalej ,,Kodeksem karnym”;

GIIF — rozumie si¢ przez to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

komorce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to wydzial, biuro lub inne rownorzedne
komorki organizacyjne Urzedu;

Wojewodzie — rozumie si¢ przez to Wojewode Mazowieckiego;

pracowniku — rozumie si¢ przez to cztonkow korpusu stuzby cywilnej oraz osoby
zatrudnione w Urzedzie na podstawie umowy o prace, niebedace cztonkami korpusu

stuzby cywilnej lub umowy cywilnoprawnej;



8) przestgpstwie prania pieniedzy — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 299
Kodeksu karnego;

9) transakcji — rozumie si¢ przez to czynnos¢ prawng lub faktyczna, na podstawie ktorej
dokonuje si¢ przeniesienia wiasno$ci lub posiadania warto$ci majatkowych, lub
czynno$¢ prawng lub faktyczna dokonywana w celu przeniesienia wlasnosci lub
posiadania praw majatkowych;

10) powiadomieniu GIIF — rozumie si¢ przez to powiadomienie Generalnego Inspektora
Informacji Finansowej o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub
przestepstwa finansowania terroryzmu, o ktérym mowa w art. 83 ustawy;

11) podejrzeniu popehienia przestepstwa — rozumie si¢ przez to przekonanie, oparte na
pewnym ciggu informacji, stanowigcych poszlaki, dowody lub zespdt danych, ktore,
przy pomocy zasad logicznego rozumowania, wplywa na subiektywny osad
pracownika, ze zaistnienie okreslonego zdarzenia uzasadniajacego powiadomienie GIIF

byto obiektywnie mozliwe.

§ 3. 1. Pracownicy komorek organizacyjnych w przypadku podejrzenia, ze zachodza podstawy
do powiadomienia GIIF, s3 obowiazani do sporzadzenia notatki stuzbowej w EZD zawierajacej
opis zaistniatej sytuacji oraz opis transakcji wraz z uzasadnieniem podejrzenia popetnienia
przestepstwa 1 przekazania jej dyrektorowi komorki organizacyjne;.

2. Dyrektor komorki organizacyjnej po zweryfikowaniu i uznaniu zasadno$ci sporzadzonej
notatki, o ktéorej mowa w ust. 1, przekazuje t¢ notatk¢ wraz ze swoim stanowiskiem do
Wojewody, celem podjecia decyzji w przedmiocie opracowania powiadomienia GIIF.

3. W przypadku uznania braku zasadno$ci powiadomienia GIIF, pracownik komorki
organizacyjnej, do ktorej zadan — zgodnie z przepisami Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
—nalezy prowadzenie spraw w sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieni¢dzy
lub finansowania terroryzmu, sporzadza opini¢ w EZD, ktora akceptuje dyrektor komorki

organizacyjnej 1 przekazuje do wiadomosci Wojewody.

§ 4. 1. W przypadku podjecia decyzji o zasadno$ci opracowania powiadomienia GIIF, dyrektor
komorki organizacyjnej poleca pracownikowi tej komorki sporzadzenie projektu
powiadomienia GIIF.

2. Komorki organizacyjne, w zakresie swojej wilasciwosci, wspotpracuja z komorka
organizacyjng odpowiedzialng za opracowanie powiadomienia GIIF= .

3. Powiadomienie GIIF zawiera:



1) oznaczenia identyfikujace organ dokonujacy tego powiadomienia;

2) wskazanie podstawy prawnej powiadomienia;

3) opis okolicznosci wskazujgcych na podejrzenie popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu;

4) uzasadnienie powiadomienia;

5) oznaczenie posiadanych danych oso6b fizycznych pozostajacych w  zwigzku z
okolicznosciami mogacymi wskazywa¢ na podejrzenie popeilnienia przestgpstwa prania
pienigdzy lub finansowania terroryzmu, obejmujace:

a) imi¢ i nazwisko,

b) obywatelstwo,

¢) numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — date rodzenia oraz panstwo urodzenia,
d) seri¢ i numer dokumentu tozsamosci,

e) adres zamieszkania,

f) nazwe firmy, Numer Identyfikacji Podatkowej oraz adres gldéwnego miejsca wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej — w przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalnos¢
gospodarcza;

6) oznaczenie posiadanych danych os6b prawnych lub jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami mogacymi
wpltywaé¢ na podejrzenie popehlienie przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu, obejmujace:

a) nazwe firmy, form¢ organizacyjna, adres siedziby lub adres prowadzenia dzialalnosci,

b) Numer Identyfikacji Podatkowej, a w przypadku braku takiego numeru — panstwo rejestracji,
rejestru handlowego oraz numery 1 daty rejestracji,

¢) dane identyfikacyjne (imi¢ i nazwisko, numer PESEL) osoby reprezentujacej osobe prawng
lub jednostke nieposiadajaca osobowosci prawnej;

7) zalaczniki.

4. Powiadomienie GIIF moze zawiera¢ dane kontaktowe pracownika komorki organizacyjnej,

o ktorej mowa w ust. 1 lub dyrektora komorki organizacyjne;.

§ 5. 1. Dyrektor komorki organizacyjnej przekazuje projekt powiadomienia GIIF do podpisu
Wojewody.
2. Czynnosci zwigzane z wystaniem powiadomienia GIIF wykonuje komorka organizacyjna

odpowiedzialna za opracowanie powiadomienia GIIF.



3. Komoérka organizacyjna, o ktérej mowa w ust. 2, przekazuje powiadomienie GIIF do rejestru

powiadomien do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej o podejrzeniu popelnienia

przestepstwa prania pieniedzy lub przest¢pstwa finansowania terroryzmu.

4. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 3, zawiera:

1)
2)
3)
4)
S)
6)

7)
8)
9)

date transakcji;

rodzaj transakcji;

miejsce transakcji;

dane uczestnikow transakc;ji;

wskazanie dokumentoéw dotyczacych transakcji;

opis okolicznosci wskazujacych na podejrzenie popetnienia przestgpstwa prania
pieniedzy lub przestepstwa finansowania terroryzmu;

date otrzymania notatki stuzbowej przez dyrektora komoérki organizacyjnej;

date przekazania powiadomienia do GIIF;

wskazanie komorki organizacyjnej przygotowujacej powiadomienie;

10) informacj¢ dotyczacg rozstrzygniecia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

11) informacje dodatkowe.

5. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 3, prowadzi komodrka organizacyjna, do ktorej zadan —

zgodnie z przepisami Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu — nalezy prowadzenie spraw

Ww sytuacji podejrzenia popetienia przestepstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu.

§ 6. Dyrektor komorki organizacyjnej odpowiada za realizacj¢ zadan w tej komorce

organizacyjnej, wynikajacych z ustawy oraz:

)

2)
3)

peini nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w Instrukcji oraz przedstawia
propozycje uzupetnienia lub zmiany jej tresci;

gromadzi i archiwizuje dokumentacje dotyczacga powiadomienia GIIF w EZD;
sprawuje nadzor nad wykonaniem czynnosci, o ktorych mowa w § 314 oraz § 5 ust. 1

-3.
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