PROKURATURA OKREGOWA
w Bielsku-Biatlej

3012-4.021.15.2025

ZARZADZENIE NR 15/2025
Prokuratora Okregowego w Bielsku-Bialej
z dnia 10 lutego 2025 roku
W sprawie przyjmowania interesantow w Prokuraturze Okregowej
w Bielsku-Bialej

Na podstawie art. 23 § 3 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 roku Prawo
o prokuraturze (Dz.U.2024.390 t.j.) 1 § 55 ust. 2, 3 1 4 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 7 kwietnia 2016r. Regulamin wewnetrznego

urzgdowania  powszechnych  jednostek  organizacyjnych  prokuratury
(Dz.U.2023.1115 t,j.) 1 art. 253 k.p.a. w zw. z art. 227 k.p.a. 1 art. 241 k.p.a.

§1
1. Interesanci w Prokuraturze Okrggowej w Bielsku - Biatej przyjmowani sg
w sprawach skarg 1 wnioskow w kazdy poniedziatek od godz. 13.00 do 16.00 -
zgodnie z grafikiem dyzurow prokuratorow.
2. Osoby zainteresowane przyjeciem w sprawie skarg 1 wnioskéw powinny
z wyprzedzeniem uzgodni¢ telefonicznie w sekretariacie jednostki termin
spotkania oraz poda¢ przedmiot skargi lub wniosku.
3. Interesanci przyjmowani s3 w kolejno$ci dokonanych zgloszen.

4. Grafik dyzurow, sporzadzany przez Naczelnika 4 Wydziatu

Organizacyjno - Sadowego, podlega zatwierdzeniu przez Prokuratora
Okregowego.
S. O terminach pelnienia dyzuréw Naczelnik 4 Wydzialu Organizacyjno —

Sadowego, informuje Naczelnikéw pozostalych Wydzialéw 1 prokuratorow,
przesylajac droga elektroniczng do wiadomosci, grafik dyzurdw.

6. Prokurator Okrgegowy, a pod jego nieobecno$¢ Zastgpca Prokuratora
Okregowego, przyjmujg interesantow - a w tym w ramach skarg i wnioskow, we

wtorki od godz. 13.00 do godz. 15.30.
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7. W razie niemoznos$ci pelnienia dyzuru w wyznaczonym terminie przez
prokuratora dyzurnego, dyzur peini prokurator zastgpujacy. W przypadku
niemozno$ci petnienia dyzuru przez prokuratora zast¢pujacego Naczelnik
Wydziatu, w ktorym prokurator zastepujacy wykonuje obowigzki stuzbowe, na

jego wniosek lub z urzedu wyznacza zastepstwo.

§2

1. Pracownik ochrony obiektu, z firmy $wiadczacej ushugi ochroniarskie
w ramach umowy zawarte] pomigdzy ta firmg, a Prokuraturg Okregowa
w Bielsku-Biatej, po uprzednim wylegitymowaniu 1 zaewidencjonowaniu
w ,,Ksigzce ewidencji ruchu osobowego w strefie administracji”, kieruje
interesanta do wlasciwego gabinetu, wydajac wlasciwa plakietke identyfikacyjng
informujaca o jej statusie (np. Go$¢) , wraz z kartg elektroniczng uprawniajaca do
wstepu 1 podlegajacg zwrotowi przed opuszczeniem budynku prokuratury.

2. Wejscie do budynku odbywa si¢ na zasadach okre§lonych
w ,,Planie ochrony bezpieczenstwa i porzqdku publicznego w Prokuraturze
Okregowej w  Bielsku-Bialej i podleglych prokuraturach rejonowych”,
stanowigcym zalacznik do zarzadzenia Prokuratora Okrggowego w Bielsku-Biatej
Nr 14/2025 z dnia 10 lutego 2025 r. w sprawie stosowania Srodkow
zapewniajgcych bezpieczenstwo w Prokuraturze Okregowej w Bielsku-Biatej

i podleglych prokuraturach rejonowych.

§3
W Prokuraturze Okregowej w Bielsku-Bialej prowadzi sie rejestr skarg
1 wnioskow.
§4
1. Rozmowa z interesantem, o ile nie zostala udokumentowana protokotem

z czynnos$ci procesowe] sporzadzonym zgodnie z wymogami k.p.k., podlega
odnotowaniu w formie notatki dokonanej w zeszycie pomocniczym lub

ewentualnie w protokole przyjecia skargi (wniosku).
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2. Notatka (protokot), obok danych pozwalajacych na zidentyfikowanie
interesanta, a w tym danych adresowych do dorgczen, winna zawiera¢ wskazanie
przyczyny stawiennictwa w prokuraturze, ewentualng tre$¢ skargi lub wniosku,
sposob zatatwienia.

3.  Zeszyt pomocniczy wraz z zawartg tam notatkg lub protokoét przyjecia
skargi (wniosku) podlega przedlozeniu, do dnia nastgpnego Prokuratorowi
Okregowemu.

4. Kierownik Sekretariatu jest odpowiedzialny za dorgczenie wiasciwemu

prokuratorowi zeszytu pomocniczego, dotyczacego przyjec interesantow.

§5
Traci moc zarzadzenie Nr 30/2022 Prokuratora Okrggowego w Bielsku - Bialej

z dnia 27 kwietnia 2022 roku w sprawie przyjmowania interesantow

w Prokuraturze Okregowej w Bielsku — Biatej.

§6

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Tres¢ zarzadzenia przedstawia si¢ do wiadomosci wszystkich pracownikow
Prokuratury Okregowej w Bielsku-Bialej za posrednictwem elektroniczne;j

poczty wewngetrznej.

3. W zwigzku z wprowadzeniem zarzadzenia, nalezy dokona¢ zmian na stronie

internetowej, BIP oraz na tablicach informacyjnych.

p.f. Prokurator Okregowy

Arkadiusz Joiwiak
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