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Dziatajac na podstawie upowaznienia Ministra Klimatu i Srodowiska, na podstawie art. 48
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo Przedsiebiorcow (Dz.U. z ....), a takze art. 53 ust. 1 pkt
2 lit. a w zw. z art. 53 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie

cyberbezpieczenstwa (Dz.U. ...), w zwigzku z zawiadomieniem o zamiarze wszczecia kontroli

przez Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia ............ w spétce ........... (zwanym dalej
,Przedsiebiorcy” lub ,OUK") [oraz zgoda Przedsiebiorcy z dnia ........... na przeprowadzenie
kontroli w siedzibie Ministerstwa Klimatu i Srodowiskal, w przedmiocie........................ prosze

o przekazanie, w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego wezwania, wszelkich danych

pozwalajacych na dokonanie weryfikacji prawdziwosci wskazanych o$wiadczen, tj.:

Z up. Ministra

$IMIE_NAZWISKO_PODPISUJACEGO
$STANOWISKO_PODPISUJACEGO
Ministerstwo Klimatu i Srodowiska

/ - podpisany cyfrowo/

POUCZENIE

1. Wszystkie dostarczone do Ministerstwa Klimatu i Srodowiska dokumenty musza

by¢ oryginatami lub poswiadczonymi za zgodno$¢ z oryginatem (na kazdej stronie)
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odpisami tych dokumentow. Zgodnos¢ odpisu dokumentu z oryginatem poswiadcza
notariusz albo wystepujacy w sprawie petnomocnik strony bedacy adwokatem,
radca prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradca podatkowym. Jezeli jest to
uzasadnione okolicznosciami sprawy, organ administracji publicznej zazada od
strony sktadajacej odpis dokumentu przedtozenia oryginatu dokumentu (art. 76 §2 i
§4 KPA).

Jezeli dokument znajduje sie w aktach organu lub podmiotu, o ktérym mowa w art.
76 81 lub 2 KPA, strona moze przedstawic¢ urzedowo poswiadczony przez ten organ
lub podmiot odpis lub wycigg zdokumentu. Gdy organ uzna za konieczne przejrzenie
oryginatu dokumentu, moze wystapic¢ o jego dostarczenie (art. 76a §1 KPA).

Jezeli odpis dokumentu zostat sporzadzony w formie dokumentu elektronicznego,
poswiadczenie jego zgodnosci z oryginatem, o ktérym mowa w art. 76a §2 KPA,
dokonuje sie przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu
zaufanego albo podpisu osobistego. Odpisy dokumentéw poswiadczane
elektronicznie sporzadzane sg w formatach danych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 pkt 1 ustawy zdnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U....).

Upowazniony pracownik organu prowadzacego postepowanie, ktéremu zostat
okazany oryginat dokumentu wraz z odpisem, na zadanie strony, poswiadcza
zgodnos¢ odpisu dokumentu z oryginatem. Poswiadczenie obejmuje podpis
pracownika, date i oznaczenie miejsca sporzadzenia poswiadczenia, a na zadanie
strony, rowniez godzine sporzadzenia poswiadczenia. Jezeli dokument zawiera
cechy szczegdlne (dopiski, poprawki lub uszkodzenia), nalezy stwierdzi¢ to
w pos$wiadczeniu (art. 76a §2b KPA).

Umocowanie do reprezentowania strony powinno wynika¢ z udzielonego
petnomocnictwa, przestanego do Ministerstwa Klimatu i Srodowiska, wraz
zdowodem zaptaty optaty skarbowej w wysokosci 17 zt, zgodnie z postanowieniami
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U...) albo
uwierzytelniong kopia dowodu zaptaty optaty skarbowej, tj. potwierdzong za
zgodnos¢ z oryginatem przez adwokata, radce prawnego, rzecznika patentowego
lub doradce podatkowego kopia dowodu zaptaty od dokumentu stwierdzajacego
udzielenie im petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii
zgodnie z §3 ust. 1 z zwiazku z §2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28

wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz.U....).



6. Z aktami sprawy strona moze zapoznac sie w siedzibie Ministerstwa Klimatu
i Srodowiska w Warszawie, ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa
w Departamencie Informatyzacji. Ze wzgledow organizacyjnych prosimy
o wczesniejsze telefoniczne potwierdzenie wizyty (art. 10i art. 73 KPA).

7. Strona, ktéranie ma miejsca zamieszkania lub zwyktego adresu pobytu albo siedziby
w Rzeczypospolitej Polskiej lub innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej,
jezeli nie ustanowita petnomocnika do prowadzenia sprawy zamieszkatego
w Rzeczypospolitej Polskiej i nie dziata za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej
Polskiej, jest obowigzana wskaza¢ w Rzeczypospolitej Polskiej petnomocnika do
doreczen, chyba ze doreczenie nastepuje za pomoca Srodkéw komunikacji
elektronicznej. W razie niewskazania pethomocnika do doreczen przeznaczone dla
tej strony pisma pozostawia sie w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia (art. 40 §4
i 5 KPA).

8. Strona jest uprawniona do =ztozenia odpowiedzi na pismo wszczynajace
postepowanie i wyjasnien na piSmie oraz do ustanowienia petnomocnika ktérym
moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolno$é do czynnosci prawnych (art. 40 §5
KPA).

9. W toku postepowania strony oraz ich przedstawiciele i petnomocnicy maja
obowigzek zawiadomi¢ organ administracji publicznej o kazdej zmianie swojego
adresu, w tym adresu elektronicznego. W razie zaniedbania obowiazku okreslonego
w §1 doreczenia pisma pod dotychczasowy adres ma skutek prawny (art. 41 KPA).

10. W korespondencji kierowanej do Ministerstwa Klimatu i Srodowiska prosze
0 powotanie sie na numer niniejszego pisma.

11. Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r.w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, informuje, co nastepuje:

Klauzula informacyjna' *
Zgodnie z art. 14 ust. 1i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych'

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Klimatu i Srodowiska z
siedziba
w Warszawie (00-922), ul. Wawelska 52/54.

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy pod adresem e-mail:

inspektor.ochrony.danych@klimat.gov.pl.



mailto:inspektor.ochrony.danych@klimat.gov.pl

8)
9)

Pani/Pana  ............ il dane osobowe bedy przetwarzane w celu
................................................ V na podstawie art. ..............." ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych w zw. z ................Y" oraz wypetnienia obowigzku archiwizacji
dokumentowi,

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda podmioty, z ktérymi Ministerstwo

zawarto umowy na $wiadczenie ustug informatycznych i pocztowych oraz

viii

Pani/Pana dane osobowe zostang przekazane ...........oeeeeeeeereevevereveeenen
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres .................. poczawszy od
dnia..eecenen. X

Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od administratora:

a) dostepu do danych osobowych,

b) sprostowania danych osobowych,

usuniecia danych osobowych,

ograniczenia przetwarzania danych osobowych

oraz prawo do:

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych¥,

f) przenoszenia danych osobowych*i,

g) wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, bez
wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej wycofaniem,i

h) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku
uznania, ze przy przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych naruszono przepisy
ogoblnego rozporzadzenia o ochronie danych;

Pana/Pani dane osobowe zostaty pozyskane 0d/z .........oeeeie XV

Podanie danych osobowych jest wymogiem.........cceeeee. Y

10) Pani/Pana dane osobowe zostana poddane zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji

(ProfiloOWaNIU) W CEIU c.eeeeeeeeeceeeeeee e s eseeee e s eenessrensenseenns S

* Tekst czerwony nalezy uwzgledni¢ w tresci klauzuli, jesli dotyczy przypadkéw, o ktérych jest w
nim mowa. Tekst pisany kursywq nalezy usungc¢.

"Wz6r klauzuli informacyjnej zgodnej z 0ogéInym rozporzqdzeniem o ochronie danych, w przypadku
pozyskiwania danych osobowych w inny sposéb niz od osoby ktérej te dane dotyczg - od innych



administratoréw/ o0séb, np. dane oséb do kontaktu podane przez reprezentanta strony
zawierajgcego umowe w tresci umowy.

T Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych).

it Wskazaé kategorie danych osobowych sposréd nw.:
a) zwykfe,
b) szczegodlne,
c) dotyczqce wyrokéw skazujgcych i czynéw zabronionych lub srodkéw bezpieczerstwa;

v Podac cel przetwarzania danych osobowych, np.: zawarcie i realizacja umowy $wiadczenia ustug/
przeprowadzenie konkursu i wytonienie laureatoéw.

v Wybra¢ odpowiedni przepis ogélnego rozporzqdzenia o ochronie danych stanowiqgcy podstawe
przetwarzania danych osobowych: art. 6 ust. 1 lit. a, b, ¢, d, e, f - dotyczy zwyktych danych
osobowych lub art. 9 ust. 1lit. a, b, ¢, d, h, i, j - dotyczy szczegdInych kategorii danych osobowych.
Podstawq przetwarzania zwyktych danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 jest:

a) zgoda osoby, ktérej dane dotyczg,

b) umowa zawarta z osobq, ktérej dane dotyczq,

c) obowigzek prawny cigzqcy na administratorze,

d) ochrona zywotnych intereséw osoby, ktérej dane dotyczq / innej osoby fizyczne;j,

e) zadanie realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi,

f) prawnie uzasadniony interes administratora / osoby trzeciej;

Zasadq jest zakaz przetwarzania szczegdlnych kategorii danych osobowych. Wyjqtki od tej zasady
zostaty wymienione w art. 9 ust. 1.

Vi Przy wyborze art. 6 ust. 1 lit. ¢ lub e nalezy dodatkowo podaé przepis prawa materialnego
stanowiqcy Zrédto obowiqgzku prawnego cigzqgcego na administratorze / zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.

Vi Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych w zw. z
przepisami ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

viii Jesli dotyczy - podaé informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw danych osobowych.

X Jesli dotyczy - wskazaé paristwo lub organizacje miedzynarodowgq, ktérym zostanq przekazane
dane osobowe.

*  Poda¢ okres przechowywania danych osobowych z uwzglednieniem okresu archiwizacji
(zgodnego z JRWA). Jezeli nie ma mozliwosci wskazania okresu przechowywania, nalezy podac
kryterium ustalania tego okresu np. do czasu wytonienia zwyciescy konkursu/ po uptywie roku od
dnia ogtoszenia wynikéw rekrutaciji.

X Jesdli przetwarzanie danych osobowych jest oparte na art. 6 ust. 1 lit. e lub f ogélnego
rozporzqdzenia o ochronie danych.



Xi Jesli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, o ktérej mowa w art. é ust. 1 lit a lub art. 9
ust. 2 lit. a albo umowy w mys| art. 6 ust. 1 lit b ogdlnego rozporzqgdzenia o ochronie danych oraz w
sposob zautomatyzowany.

Xit Jesli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, o ktérej mowa w art. 6 ust. 1 lit. a lub art. 9
ust. 2 lit. a ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych.

v Podac zrédto pochodzenia danych osobowych, w tym takze publicznie dostepne.

* Wybrac wtasciwg odpowiedz:

a) ustawowym,

b) umownym,

¢) warunkiem zawarcia umowy,

d) dobrowolne, ale niepodanie danych w zakresie wymaganym przez administratora moze
skutkowdc@..........;

Skutkiem niepodania danych moze by¢ np. niezawarcie umowy/ nierozpatrzenie aplikacji.

xi Jesli dotyczy - wskazac istotne informacje o zasadach zautomatyzowanego podejmowania
decyzji oraz
znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktérej dane
dotyczg, np. w jaki sposéb bedq oceniane okreslone cechy osoby fizycznej. Przyktadowq
konsekwencjq takiego przetwarzania moze by¢ automatyczne odrzucenie przez system aplikacji w
przypadku niespetnienia wymogéw formalnych.



