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Dane teleadresowe adresata 
 
 
 
Działając na podstawie upoważnienia Ministra Klimatu i Środowiska, na podstawie art. 48 

ustawy z dnia 6 marca 2018 r. – Prawo Przedsiębiorców (Dz.U. z ….), a także art. 53 ust. 1 pkt 

2 lit. a w zw. z art. 53 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie 

cyberbezpieczeństwa (Dz.U. …), w związku z zawiadomieniem o zamiarze wszczęcia kontroli 

przez Ministra Klimatu i Środowiska z dnia ………….. w spółce ………… (zwanym dalej 

„Przedsiębiorcą” lub „OUK”) [oraz zgodą Przedsiębiorcy z dnia ……….. na przeprowadzenie 

kontroli w siedzibie Ministerstwa Klimatu i Środowiska], w przedmiocie …………………… proszę 

o przekazanie, w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego wezwania, wszelkich danych 

pozwalających na dokonanie weryfikacji prawdziwości wskazanych oświadczeń, tj.: 

…………………………………………………. 

…………………………………………………. 

 

 

Z up. Ministra 

$IMIE_NAZWISKO_PODPISUJACEGO 
$STANOWISKO_PODPISUJACEGO 
Ministerstwo Klimatu i Środowiska 
/ – podpisany cyfrowo/ 
 

 

POUCZENIE 

 

1. Wszystkie dostarczone do Ministerstwa Klimatu i Środowiska dokumenty muszą 

być oryginałami lub poświadczonymi za zgodność z oryginałem (na każdej stronie) 



 

odpisami tych dokumentów. Zgodność odpisu dokumentu z oryginałem poświadcza 

notariusz albo występujący w sprawie pełnomocnik strony będący adwokatem, 

radcą prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradcą podatkowym. Jeżeli jest to 

uzasadnione okolicznościami sprawy, organ administracji publicznej zażąda od 

strony składającej odpis dokumentu przedłożenia oryginału dokumentu (art. 76 §2 i 

§4 KPA). 

2. Jeżeli dokument znajduje się w aktach organu lub podmiotu, o którym mowa w art. 

76 §1 lub 2 KPA, strona może przedstawić urzędowo poświadczony przez ten organ 

lub podmiot odpis lub wyciąg z dokumentu. Gdy organ uzna za konieczne przejrzenie 

oryginału dokumentu, może wystąpić o jego dostarczenie (art. 76a §1 KPA). 

3. Jeżeli odpis dokumentu został sporządzony w formie dokumentu elektronicznego, 

poświadczenie jego zgodności z oryginałem, o którym mowa w art. 76a §2 KPA, 

dokonuje się przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu 

zaufanego albo podpisu osobistego. Odpisy dokumentów poświadczane 

elektronicznie sporządzane są w formatach danych określonych w przepisach 

wydanych na podstawie art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U….). 

4. Upoważniony pracownik organu prowadzącego postępowanie, któremu został 

okazany oryginał dokumentu wraz z odpisem, na żądanie strony, poświadcza 

zgodność odpisu dokumentu z oryginałem. Poświadczenie obejmuje podpis 

pracownika, datę i oznaczenie miejsca sporządzenia poświadczenia, a na żądanie 

strony, również godzinę sporządzenia poświadczenia. Jeżeli dokument zawiera 

cechy szczególne (dopiski, poprawki lub uszkodzenia), należy stwierdzić to  

w poświadczeniu (art. 76a §2b KPA).  

5. Umocowanie do reprezentowania strony powinno wynikać z udzielonego 

pełnomocnictwa, przesłanego do Ministerstwa Klimatu i Środowiska, wraz  

z dowodem zapłaty opłaty skarbowej w wysokości 17 zł, zgodnie z postanowieniami 

ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U….) albo 

uwierzytelnioną kopią dowodu zapłaty opłaty skarbowej, tj. potwierdzoną za 

zgodność z oryginałem przez adwokata, radcę prawnego, rzecznika patentowego 

lub doradcę podatkowego kopią dowodu zapłaty od dokumentu stwierdzającego 

udzielenie im pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii 

zgodnie z §3 ust. 1 z związku z §2 pkt 5 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 

września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz.U….). 



 

6. Z aktami sprawy strona może zapoznać się w siedzibie Ministerstwa Klimatu  

i Środowiska w Warszawie, ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa  

w Departamencie Informatyzacji. Ze względów organizacyjnych prosimy  

o wcześniejsze telefoniczne potwierdzenie wizyty (art. 10 i art. 73 KPA).  

7. Strona, która nie ma miejsca zamieszkania lub zwykłego adresu pobytu albo siedziby 

w Rzeczypospolitej Polskiej lub innym państwie członkowskim Unii Europejskiej, 

jeżeli nie ustanowiła pełnomocnika do prowadzenia sprawy zamieszkałego  

w Rzeczypospolitej Polskiej i nie działa za pośrednictwem konsula Rzeczypospolitej 

Polskiej, jest obowiązana wskazać w Rzeczypospolitej Polskiej pełnomocnika do 

doręczeń, chyba że doręczenie następuje za pomocą środków komunikacji 

elektronicznej. W razie niewskazania pełnomocnika do doręczeń przeznaczone dla 

tej strony pisma pozostawia się w aktach sprawy ze skutkiem doręczenia (art. 40 §4 

i 5 KPA). 

8. Strona jest uprawniona do złożenia odpowiedzi na pismo wszczynające 

postępowanie i wyjaśnień na piśmie oraz do ustanowienia pełnomocnika którym 

może być osoba fizyczna posiadająca zdolność do czynności prawnych (art. 40 §5 

KPA). 

9. W toku postępowania strony oraz ich przedstawiciele i pełnomocnicy mają 

obowiązek zawiadomić organ administracji publicznej o każdej zmianie swojego 

adresu, w tym adresu elektronicznego. W razie zaniedbania obowiązku określonego 

w §1 doręczenia pisma pod dotychczasowy adres ma skutek prawny (art. 41 KPA). 

10.  W korespondencji kierowanej do Ministerstwa Klimatu i Środowiska proszę  

o powołanie się na numer niniejszego pisma. 

11. Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE, informuję, co następuje: 

Klauzula informacyjnai * 

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danychii: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Klimatu i Środowiska z 

siedzibą  

w Warszawie (00-922), ul. Wawelska 52/54. 

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest możliwy pod adresem e-mail: 

inspektor.ochrony.danych@klimat.gov.pl. 

mailto:inspektor.ochrony.danych@klimat.gov.pl


 

3) Pani/Pana …………….iii dane osobowe będą przetwarzane w celu   

…………………………………………iv na podstawie art. ……………v ogólnego rozporządzenia o 

ochronie danych w zw. z …………………vi oraz wypełnienia obowiązku archiwizacji 

dokumentówvii.  

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą podmioty, z którymi Ministerstwo 

zawarło umowy na świadczenie usług informatycznych i pocztowych oraz 

…………………..viii 

5) Pani/Pana dane osobowe zostaną przekazane …………………………………………ix 

6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres ……………… począwszy od 

dnia …………………x 

7) Przysługuje Pani/Panu prawo do żądania od administratora: 

a) dostępu do danych osobowych,  

b) sprostowania danych osobowych,  

c) usunięcia danych osobowych, 

d) ograniczenia przetwarzania danych osobowych 

oraz prawo do: 

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowychxi, 

f) przenoszenia danych osobowychxii, 

g) wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, bez 

wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie 

zgody przed jej wycofaniem,xiii 

h) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku 

uznania, że przy przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych naruszono przepisy 

ogólnego rozporządzenia o ochronie danych; 

8) Pana/Pani dane osobowe zostały pozyskane od/z ………………….xiv 

9) Podanie danych osobowych jest wymogiem …………………xv 

10) Pani/Pana dane osobowe zostaną poddane zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji 

(profilowaniu) w celu …………………………………………………………………………xvi 

 

 

* Tekst czerwony należy uwzględnić w treści klauzuli, jeśli dotyczy przypadków, o których jest w 

nim mowa. Tekst pisany kursywą należy usunąć. 

 

 
i Wzór klauzuli informacyjnej zgodnej z ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych, w przypadku 
pozyskiwania danych osobowych w inny sposób niż od osoby której te dane dotyczą – od innych 



 

 
administratorów/ osób, np. dane osób do kontaktu podane przez reprezentanta strony 
zawierającego umowę w treści umowy. 

ii Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych). 

iii Wskazać kategorię danych osobowych spośród nw.: 
a) zwykłe, 
b) szczególne, 
c) dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych lub środków bezpieczeństwa; 

iv Podać cel przetwarzania danych osobowych, np.: zawarcie i realizacja umowy świadczenia usług/ 
przeprowadzenie konkursu i wyłonienie laureatów. 

v Wybrać odpowiedni przepis ogólnego rozporządzenia o ochronie danych stanowiący podstawę 
przetwarzania danych osobowych: art. 6 ust. 1 lit. a, b, c, d, e, f – dotyczy zwykłych danych 
osobowych lub art. 9 ust. 1 lit. a, b, c, d, h, i, j – dotyczy szczególnych kategorii danych osobowych.  
Podstawą przetwarzania zwykłych danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 jest: 
a) zgoda osoby, której dane dotyczą, 
b) umowa zawarta z osobą, której dane dotyczą, 
c) obowiązek prawny ciążący na administratorze, 
d) ochrona żywotnych interesów osoby, której dane dotyczą / innej osoby fizycznej, 
e) zadanie realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej 
powierzonej administratorowi, 
f) prawnie uzasadniony interes administratora / osoby trzeciej; 
Zasadą jest zakaz przetwarzania szczególnych kategorii danych osobowych. Wyjątki od tej zasady 
zostały wymienione w art. 9 ust. 1. 

vi Przy wyborze art. 6 ust. 1 lit. c lub e należy dodatkowo podać przepis prawa materialnego 
stanowiący źródło obowiązku prawnego ciążącego na administratorze / zadania realizowanego w 
interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi. 

vii Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c ogólnego rozporządzenia o ochronie danych w zw. z 
przepisami ustawy z dnia  
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

viii Jeśli dotyczy - podać informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorców danych osobowych. 

ix Jeśli dotyczy - wskazać państwo lub organizację międzynarodową, którym zostaną przekazane 
dane osobowe. 

x  Podać okres przechowywania danych osobowych z uwzględnieniem okresu archiwizacji 
(zgodnego z JRWA). Jeżeli nie ma możliwości wskazania okresu przechowywania, należy podać 
kryterium ustalania tego okresu np. do czasu wyłonienia zwycięscy konkursu/ po upływie roku od 
dnia ogłoszenia wyników rekrutacji.  

xi Jeśli przetwarzanie danych osobowych jest oparte na art. 6 ust. 1 lit. e lub f ogólnego 
rozporządzenia o ochronie danych. 



 

 
xii Jeśli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody, o której mowa w art. 6 ust. 1 lit a lub art. 9 
ust. 2 lit. a albo umowy w myśl art. 6 ust. 1 lit b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych oraz w 
sposób zautomatyzowany. 

xiii Jeśli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody, o której mowa w art. 6 ust. 1 lit. a lub art. 9 
ust. 2 lit. a ogólnego rozporządzenia o ochronie danych. 

xiv Podać źródło pochodzenia danych osobowych, w tym także publicznie dostępne. 

xv Wybrać właściwą odpowiedź: 
a) ustawowym, 
b) umownym, 
c) warunkiem zawarcia umowy, 
d) dobrowolne, ale niepodanie danych w zakresie wymaganym przez administratora może 
skutkować ……….; 
Skutkiem niepodania danych może być np. niezawarcie umowy/ nierozpatrzenie aplikacji. 

xvi Jeśli dotyczy - wskazać istotne informacje o zasadach zautomatyzowanego podejmowania 
decyzji oraz 
znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, której dane 
dotyczą, np. w jaki sposób będą oceniane określone cechy osoby fizycznej. Przykładową 
konsekwencją takiego przetwarzania może być automatyczne odrzucenie przez system aplikacji w 
przypadku niespełnienia wymogów formalnych. 


