UMOWA NR RDOS!....../2025

(dalej zwana ,,Umow3a”)

zawartaw dniu .....ceeeeeeeeiiiieninniinnnee. 2025 r. w Warszawie, pomiedzy:

Skarbem Panstwa, w imieniu ktérego dziata Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
w Warszawie, Pan Jacek Lolo, z siedzibg w Warszawie (00-015), przy ul. Henryka
Sienkiewicza 3, NIP 525-24-38-388, REGON: 141629131,

zwanym dalej ,Zamawiajacym”,

zwanym dalej ,,Wykonawca”,
zwanymi dalej wspélnie ,,Stronami”,

Do Umowy na podstawie art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. 22024 r. poz. 1320, z péZn. zm.) nie stosuje sie przepisow tej
ustawy.

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji ustuge transportu
polegajacag na zatadunku, przewiezieniu i roztadunku dokumentacji Zamawiajgcego
(dalej ,,Dokumentacja”) pomiedzy dwiema lokalizacjami: siedzibg Regionalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie, ul Henryka Sienkiewicza 3 (00- 015
Warszawa), a Centrum Obstugi Administracji Rzadowej, ul. Powsinska 60/71,
(02- 903 Warszawa) budynek G. Szczegétowy zakres przedmiotu Umowy wskazany
zostat w Opisie Przedmiotu Zamoéwienia stanowigcym Zatacznik nr 1 do Umowy.
2. Wramach Umowy Wykonawca zobowiagzuje sie do:
1) zapewnienia odpowiedniej liczby pracownikéw umozliwiajgcych prawidtowe
wykonanie Umowy;
2) zagwarantowania samochodu oraz innego sprzetu niezbednego do
przetransportowania Dokumentacji;
3) profesjonalnego zabezpieczenia Dokumentacji na czas transportu;
4) zatadunku, transportu i ustawienia w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
miejscu Dokumentacji;
5) realizacji Umowy zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, w tym
przepisami BHP i p.poz.
3. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ przedmiot Umowy z zachowaniem terminow
oraz z najwyzszg starannoscia, efektywnosciag oraz zgodnie z najlepsza praktyka
i wiedzg zawodowa oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa polskiego
i wspdélnotowego.



4. Wpykonawca wykona ustuge, biorgc pod uwage polityke sSrodowiskowa
Zamawiajgcego dostepna na serwisie internetowym Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Warszawie.

§2

1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za utrate, ubytek lub
uszkodzenie Dokumentacji podczas transportu.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania przez caty okres obowigzywania Umowy
waznej polisy od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej przez siebie
dziatalnosci, obejmujgcej ustugi bedgce przedmiotem Umowy, na sume
ubezpieczeniowa nie mniejsza niz 50.000 zt. Kopia polisy, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim stanowi Zatacznik nr 2 do Umowy.

§3
Zamawiajacy zobowiazuje sie do:
1) udostepnienia pomieszczen w lokalizacjach pomiedzy ktérymi nastapi przewoz
Dokumentacji;
2) zapewnienia osoby/os6b koordynujgcych prawidtowe wykonanie Umowy.

84
Ustuga transportu bedzie zrealizowana w dzien roboczy w terminie do trzech dni
roboczych od dnia zawarcia Umowy, w godzinach 8-16 z mozliwoscig zmiany godzin w
uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

85
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania czynnosci bedgcych przedmiotem Umowy
osobiscie i nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci objetych Umowa osobom
trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

86

1. Za nalezyte wykonanie przedmiotu Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
w wysokosci brutto ......... zt (stownie: 00/100), ustalone na podstawie oferty
Wykonawecy, ktorej kopia stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy.

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 stanowi catkowite wynagrodzenie nalezne
Wykonawecy z tytutu wykonania wszelkich zobowigzanh okreslonych w Umowie.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy nie moze by¢ przedmiotem cesji bez uprzednie;j
pisemnej zgody Zamawiajgcego.

4. Ptatnos¢ za wykonanie przedmiotu Umowy dokonana bedzie w terminie do 21 dni,
od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego od Wykonawcy prawidtowo wystawionej
faktury lub rachunku. Jezeli termin ptatnosci przypada na sobote lub inny dzien
wolny od pracy, ptatnos¢ nastapi w pierwszym dniu roboczym nastepujacym po
dniu, w ktérym przypada termin ptatnosci.

5. Podstawg wystawienia przez Wykonawce faktury/rachunku jest odbiér bez
zastrzezen wykonanego przedmiotu Umowy przez wyznaczonego przedstawiciela



10.

11.

12

13.

14.

Zamawiajgcego, zgodnie z Protokotem odbioru, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 4

do Umowy.

Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego

Zamawiajgcego, z ktérego wyptacane sg srodki.

W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub

postanowieniami Umowy, jej zaptata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania

przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury, faktury korygujacej lub

podpisania noty korygujacej, tym samym termin ptatnosci zostanie przesuniety
odpowiednio, a Wykonawecy nie przystugujg roszczenia z tytutu niedotrzymania
terminu ptatnosci.

Zamawiajgcy wyraza zgode na doreczenie faktury:

1) wformie papierowej do siedziby Zamawiajgcego;

2) droga elektroniczng na adres: sekretariat@warszawa.rdos.gov.pl;

3) wformie ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego ztozonego za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, zwanej dalej ,,PEF”,
zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w
zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666).

Zamawiajgcy nie dopuszcza przesytania innych ustrukturyzowanych dokumentow

elektronicznych za wyjatkiem faktury.

Identyfikatorem Zamawiajgcego (adresem PEF), ktéry pozwoli na ztozenie

ustrukturyzowanej faktury jest NIP 525-24-38-388.

Zamawiajacy nie udziela zaliczek.

.Wynagrodzenie Wykonawcy finansowane jest ze sSrodkéw budzetowych

Zamawiajgcego.

W przypadku gdy Wykonawcg bedzie osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci
gospodarczej Zamawiajgcy wyptaci przystugujgce Wykonawcy wynagrodzenie po
odliczeniu przewidzianych prawem obcigzen zgodnie ze ztozonym przez Wykonawce
oswiadczeniem do celédw podatkowo — ubezpieczeniowych jak dla umowy zlecenia,
traktujgc kwote brutto ztozonej oferty jako kwote zawierajaca: wynagrodzenie
wykonawcy i ewentualne sktadki na ubezpieczenie spoteczne, ktdrych obowigzek
uiszczenia lezy po stronie ptatnika sktadek (tzw. Brutto brutto). W takim wypadku
Strony zgodnie o$wiadczajg, iz niniejsza umowa nie jest umowa o dzieto lub umowag
zleceniem, lecz umowa cywilnoprawng nienazwang. Zamawiajacy przekaze
Wykonawecy tres¢ oswiadczenia, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim.

Strony postanawiaja, ze jezeli rachunek bankowy, ktorym postuguje sie Wykonawca,
nie bedzie ujety w wykazie podatnikow, o ktérym stanowi art. 96b ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug - tzw. , biatej liscie podatnikéw VAT
Zamawiajgcy bedzie uprawniony do wstrzymania ptatnosci Wynagrodzenia
miesiecznego i nie bedzie stanowito to naruszenia Umowy, a Wykonawca nie bedzie
w takiej sytuacji domagat sie od Zamawiajacego odsetek za opdznienie w zaptacie.

§7



10.

11.

. Wrazie niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy Wykonawca

zobowigzuje sie do zaptacenia kary umownej w nastepujgcych wypadkach

i wysokosciach:

1) wwysokosci 20% wartosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1,
gdy mimo zawarcia Umowy nie przystgpi do wykonywania ustugi albo gdy
Zamawiajacy odstgpi od Umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada
Wykonaweca;

2) wwysokosci10% wartosci wynagrodzenia brutto, o ktdrym mowa w § 6 ust. 1,
za kazdy dzien roboczy opdznienia w realizacji ustugi.

Strony zastrzegajg sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego przenoszacego

wysokos¢ kar umownych na zasadach ogélnych Kodeksu cywilnego.

Wykonawca zobowigzany bedzie pokry¢ szkode w petnej wysokosci w przypadku

uszkodzenia, utraty czy ubytku wyposazenia badz uszkodzen pomieszczen lub

miejsc parkingowych wynikajgcych z jego winy.

Na okoliczno$é wystgpienia szkody Strony sporzgdzg stosowny protokdt okreslajgcy

date, rodzaj mienia oraz rodzaj szkody, ktéry zostanie podpisany przez Strony.

Protokot niniejszy winien by¢ sporzadzony nie pézniej niz w terminie 3 dni od

ujawnienia szkody przez Zamawiajacego.

Zastrzezona kara umowna nie wytgcza mozliwosci dochodzenia na zasadach

ogolnych odszkodowania przewyzszajgcego kare umowna.

Kary umowne sg wymagalne z chwilg zaistnienia podstaw do ich naliczenia, bez

potrzeby odrebnego wezwania do zaptaty.

Catkowita wartos¢ kar umownych nie moze przekroczyé 30 % wynagrodzenia

wskazanego w 8 6 ust. 1 Umowy.

Kary umowne sg ptatne poprzez potrgcenie z wynagrodzenia Wykonawcy lub

w przypadku braku takiej mozliwosci w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania

—wedle wyboru Zamawiajgcego.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie wymagalnych kar umownych

Z przystugujacego mu wynagrodzenia.

Kary umowne podlegaja sumowaniu, co oznacza, ze naliczenie kary umownej

z jednego tytutu nie wytgcza mozliwosci naliczenia kary umownej z innego tytutu,

jezeli istniejg ku temu podstawy.

Kary umowne bedg naliczane oddzielnie za kazdy przypadek naruszenia warunkéw

realizacji Umowy.

§8
Do nadzoru i odbioru przedmiotu Umowy ze strony Zamawiajacego upowazniony
jest Naczelnik Wydziatu Administracyjno-Kadrowego Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Warszawie lub osoba go zastepujaca oraz pracownik przez niego
wskazany lub osoba go zastepujaca.
Osobami upowaznionymi do kontaktéw podczas realizacji Umowy s3:
1) po stronie Zamawiajgcego: Pan/Pani, tel. ...... ,e-mail: ...... ;
2) po stronie Wykonawcy: Pan/Pani, tel. ...... ,email: .......



3. Tres¢ klauzuli informacyjnej i oSwiadczenie zawierajgce zgode na przetwarzanie
danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiajgcego stanowi Zatacznik nr 5 do
Umowy. Wykonawca zobowigzuje sie zapoznac z przedmiotowa klauzula
informacyjna osoby, ktére reprezentujg wykonawce przy zawarciu Umowy oraz
osobami wskazanymi w ust. 2 pkt 2.

§9
1. Wszystkie spory, ktére moga wyniknac¢ w zwigzku z realizacjg Umowy bedag
rozstrzygane przez sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
2. Zasady przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji Umowy okreslone
zostaty w umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktéra stanowi
Zatacznik nr 6 do Umowy.

§10

1. Wszelkie zmiany w Umowie wymagajg dla swojej waznosci formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre§¢ Umowy, a w szczegolnosci
przedmiot Umowy i wysokos$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w
rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz.U. 22022 r. poz. 902), ktéra podlega udostepnieniu w trybie
przedmiotowej ustawy.

3. W przypadku sporéw miedzy Stronami zwigzanych z realizacjg Umowy wskazujg one
doich rozstrzygania sad miejscowo wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

4. Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Wykonawecy i dwa dla Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zataczniki:

1) Opis Przedmiotu Zamoéwienia;

2) Kopia polisy Wykonawcy;

3) Kopia Oferta Wykonawcy z dn............. 2025r.;

4) Wz6r protokotu odbioru;

5) Klauzula informacyjna;

6) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.



Zatgcznik Nr 4 do umowy nr RDOS/ /2025r.

zdnia..cooeviiiinniiininnin, r.
Warszawa, dnia ....ccceeeeeeveeieienennnnnns r.
PROTOKOL ODBIORU nr...
do umowy nr RDOS/.......... /2025 z dnia.........
WdANiu ceeeieeiiiiiiieiciieeeeaee. r. w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

w Warszawie dokonano odbioru / ponownego odbioru* nastepujacych prac:

Przedstawiciele RDOS wyznaczeni do nadzoru i odbioru przedmiotu zaméwienia

potwierdzajg, ze WYKONawea (c...eeuvenvininninnineieinenenneenn. ) zrealizowat przedmiot umowy

W MIESIgCU w.vvvieninreniineanenns

lub:

Opis zakresu wykonanych prac i przekazanych materiatéw obejmujacych przedmiot
umowy:

Przedstawiciel RDOS dokonatw dniu/dniach ........................ oceny zrealizowanych
zadan/przedmiotu umowy pod wzgledem poprawnosci i kompletnosci.

Przedstawiciel RDOS o$wiadcza, ze przedmiot umowy zostat wykonany zgodnie
z postanowieniami i nie wnosi zadnych uwag.* Niniejszy protokét jest podstawg do
wystawienia rachunku za wykonane czynnosci. *

Przedstawiciel RDOS o$wiadcza, ze stwierdzit braki i uchybienia w przekazanym
przedmiocie umowy. Wykaz brakéw i uchybien zostat wymieniony w zatgczniku nr 1
do protokotu. Wyznacza sie Wykonawcy dodatkowy termin (np. 14 dni od
otrzymania protokotu odbioru prac z usterkami) na usuniecie wskazanych w
protokole odbioru brakéw i uchybien. W przypadku stwierdzenia kolejnych brakow i
uchybien Zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od umowy.*

Przedstawiciele RDOS dokonali obliczenia, czy stawka za godzine przewyzsza
minimalng stawke godzinowa: 30,50 zt (2025 r.).

Z obliczen wynika, ze stawka godzinowa wynosi ............ zt**

Podpis Przedstawicieli RDOS

ceee

......................................................................

(data i podpis) (data i podpis)



Na tym odbiér zakonczono.

Protokét zostat sporzadzony w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Wykonawca oswiadcza, ze w okresie od.......... do.eeeeennnnenn. zrealizowat przedmiot
umowy w wymiarze ............ godzin.**

Podpis Wykonawcy:

(data i podpis)

*niepotrzebne skreslic¢

*wypetni¢ w przypadku umow, o ktérych mowa w art. 8b ustawy z dnia 10
paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2024 r. poz.
1773).



INFORMACJE PODAWANE W PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH OD OSOBY,
KTOREJ DANE DOTYCZA

Zgodnie z art. 13 ust. 1i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1, zwanego
dalej ,RODO”) informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska w Warszawie. Z Administratorem mozna kontaktowa¢ sie za pomoca
poczty tradycyjnej na adres ul. H. Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa, za
posrednictwem faxu pod numerem (22) 556-56 02, lub za posrednictwem poczty
elektronicznej: sekretariat@warszawa.rdos.gov.pl

2) Kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Warszawie nastepuje za pomocg adresu e-mail: abi@warszawa.rdos.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. w
oparciu o niezbednos¢ do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane
dotyczg, lub do podjecia dziatari na zgdanie osoby, ktdrej dane dotyczg, przed
zawarciem umowy.

4) Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane przez Regionalng Dyrekcje
Ochrony Srodowiska w Warszawie innym odbiorcom:

— napodstawie przepisow prawa powszechnie obowigzujacego,

— zuwagi na obowigzek prawny ciazgcy na Administratorze,

— oile przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym,

— wramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi danych
osobowych;

5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizaciji
miedzynarodowe;.

6) Podane przez Panig/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres
niezbedny do realizacji celu przetwarzania, w tym rowniez obowigzku
archiwizacyjnego wynikajgcego z przepisdw prawa zgody lub przez okres niezbedny
do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

7) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu;


mailto:abi@warszawa.rdos.gov.pl

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem umownym/warunkiem
zawarcia umowy. Jest Pani/Pan zobowigzana do ich podania a konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy;

10) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym rowniez
w formie profilowania.

Oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z
RODO oraz zapoznatem sie z trescig klauzuli informacyjnej powyze;.

Miejscowos$¢, data Podpis



Zatgcznik Nr 6 do umowy nr RDOS/....../2025 r.
zdnia..oceeiiiiiiiiiicen r.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawartadnia ......ccceeueennene. r.w Warszawie (dalej Umowa),
pomiedzy:

Skarbem Parnstwa, w imieniu ktérego dziata Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
w Warszawie, Pan Jacek Lolo, z siedzibg przy ul. H. Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa
NIP: 525-24-38-388, Regon: 141629131,

(dalej Administrator)

a

I

(dalej Podmiot przetwarzajacy)
tacznie zwanymi Stronami, a kazda z osobna takze Strona

Majac na uwadze fakt, iz Strony taczy Umowa nr RDOS/....... /2025 zawarta dnia
..................... r., przedmiotem ktérej jest ustuga transportu polegajgca na zatadunku,
przewiezieniu i roztadunku dokumentacji Zamawiajacego, pomiedzy dwiema
lokalizacjami: siedziba Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie, ul
Henryka Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa do Centrum Obstugi Administracji
Rzadowej, ul Powsiniska 60/71, (02- 903 Warszawa) budynek G,, (dalej Umowa
gtéwna), dla ktérej wykonania konieczne jest przetwarzanie danych osobowych, Strony
zgodnie postanowity, co nastepuje:

§ 1 Definicje
Pojecia uzyte w Umowie majg nastepujace znaczenie:

1) Administrator — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny
podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby
przetwarzania danych osobowych,

2) Dane osobowe - informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej ("osobie, ktérej dane dotyczg"); mozliwa do zidentyfikowania osoba
fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac, w
szczegoblnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegoblnych czynnikéw okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczna,
psychiczng, ekonomiczna, kulturowg lub spoteczna tozsamosc¢ osoby fizycznej,

3) Dni Robocze - dni od poniedziatku do pigtku, poza dniami ustawowo wolnymi od

pracy,



4) Naruszenie — naruszenie bezpieczenstwa prowadzgce do przypadkowego lub
niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego
ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych,

5) Organ nadzorczy — organ publiczny dziatajgcy w celu ochrony podstawowych praw i
wolnosci osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem oraz utatwiania swobodnego
przeptywu danych osobowych,

6) Podpowierzenie — dalsze powierzenie przetwarzania Danych osobowych przez
Podmiot przetwarzajacy,

7) RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych).

§ 2 Przedmiot Umowy

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu do przetwarzania Dane
osobowe na zasadach okreslonych w Umowie.

2. Z tytutu wykonywania swiadczen okreslonych w Umowie Podmiotowi
przetwarzajgcemu nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie ponad to, ktére zostato
okreslone w Umowie gtéwne;.

§ 3 Przedmiot i czas przetwarzania

1. Przedmiotem przetwarzania sg Dane osobowe powierzone do przetwarzaniaw
zwigzku z realizacjg Umowy gtdwnej, okreslone w Zatgczniku nr 1 do Umowy.

2. Zakres powierzenia moze zosta¢ w kazdym momencie zmieniony, rozszerzony lub
ograniczony przez Administratora, co nastgpi poprzez przestanie Podmiotowi
przetwarzajgcemu droga elektroniczng nowej wersji Zatgcznika nr 1.

3. Powierzenie przetwarzania Danych osobowych nastepuje na czas realizacji Umowy
gtéwnej.

§ 4 Celi charakter przetwarzania

1. Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji Umowy gtéwne;.

2. Przetwarzanie powierzonych Danych osobowych ma charakter ciggty i nastepuje w
formie papierowej lub w systemie informatycznym. Przetwarzanie powierzonych
Danych osobowych obejmuje nastepujgce czynnosci przetwarzania: zbieranie,
utrwalanie, przechowywanie, przegladanie, wykorzystywanie, przesytanie, usuwanie,
niszczenie.

§ 5 Polecenie przetwarzania

Poprzez zawarcie Umowy Administrator poleca przetwarzanie Danych osobowych
Podmiotowi przetwarzajacemu, co stanowi udokumentowane polecenie w rozumieniu
art. 28 ust. 3 lit. aw zw. z art. 29 RODO.

§ 6 Oswiadczenia Stron



. Podmiot przetwarzajacy dziata zgodnie z obowigzkami wynikajgcymi z RODO oraz
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa polskiego.

. Administrator oswiadcza, ze jest uprawniony do powierzenia przetwarzania Danych
osobowych.

. Administrator jest uprawniony do nadawania upowaznien, wydawania instrukcji i
polecen w rozumieniu art. 29 RODO w stosunku do Podmiotu przetwarzajgcego.

. Podmiot przetwarzajacy nie jest uprawniony do dalszego powierzenia przetwarzania
Danych osobowych innym podmiotom.

§ 7 Obowiazki Stron

. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkdéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato
wymogi RODO i chronito prawa os6b, ktorych dane dotycza.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowiagzany jest:

1) przetwarza¢ Dane osobowe w sposéb zgodny z RODO, innymi powszechnie
obowigzujgcymi przepisami, Umowag oraz instrukcjami wydawanymi przez
Administratora,

2) przetwarza¢ Dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie
Administratora, chyba ze obowigzek taki wynika z powszechnie obowigzujacych
przepisow prawa. W takim przypadku Podmiot przetwarzajgcy informuje
Administratora o obowigzku prawnym przetwarzania Danych osobowych przed
rozpoczeciem ich przetwarzania, chyba ze powszechnie obowigzujgce przepisy
zabraniajg udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny,

3) dopuszczac¢ do przetwarzania Danych osobowych wytacznie osoby, ktére do tego
upowazni,

4) dopuszczacé do przetwarzania Danych osobowych wytgcznie osoby, ktore
zobowigzat do zachowania tajemnicy lub ktére podlegajg odpowiedniemu
ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy,

5) zapewniaé, by kazda osoba dziatajgca z upowaznienia Podmiotu
przetwarzajgcego i majgca dostep do Danych osobowych przetwarzata je
wytgcznie na polecenie Administratora, chyba ze wymagajg tego przepisy prawa
unijnego lub polskiego,

6) podejmowac wszelkie Srodki techniczne i organizacyjne wymagane zgodnie z art.
32 RODO,

7) w razie potrzeby i na zadanie Administratora pomagaé¢ Administratorowi w
wyznaczonym przez niego terminie i formie, poprzez odpowiednie srodki
techniczne i organizacyjne, wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zadania
osoby, ktdrej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w
rozdziale Il RODO,

8) niezwtocznie, jednak nie pézniej niz w terminie 2 Dni Roboczych, informowaé
Administratora o tym, iz osoba, ktdrej dane dotyczg, skierowata do Podmiotu
przetwarzajgcego korespondencje zawierajgcg zadanie w zakresie wykonywania
praw osoby okreslonych w rozdziale Il RODO, jak rowniez udostepniac tres¢ tej



korespondencji; Podmiot przetwarzajacy nie jest uprawniony do samodzielnego
udzielania jakichkolwiek informacji osobie w zwigzku ze ztozonym zadaniem,

9) w razie potrzeby i na zadanie Administratora pomagac¢ Administratorowi
wywigzywac sie z obowigzkoéw okreslonych w art. 32 - 36 RODO, w tym stosowac
srodki w celu zaradzenia Naruszeniom oraz w stosownych przypadkach srodki w
celu zminimalizowania ich ewentualnych negatywnych skutkow,

10) udostepnia¢ Administratorowi na jego zadanie wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkéw wskazanych w przepisach RODO, innych
powszechnie obowigzujgcych przepisach oraz w Umowie.

. Po stwierdzeniu Naruszenia Podmiot przetwarzajgcy bez zbednej zwtoki, jednak nie

p6zniej niz w terminie 24 godzin po stwierdzeniu Naruszenia, zgtasza je

Administratorowi. Zgtoszenie dokonywane jest na adres e-mail Administratora, z

wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Umowy.

. Jesliinformaciji w Zgtoszeniu, o ktdrym mowa w ust. 3 powyzej, nie da sie udzieli¢ w

tym samym czasie, Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek ich udziela¢ sukcesywnie

bez zbednej zwtoki.

. Podmiot przetwarzajgcy dokumentuje wszelkie Naruszenia, w tym okolicznosci

Naruszenia, jego skutki oraz podjete dziatania zaradcze.

. Podmiot przetwarzajacy nie jest uprawniony do przekazywania informacji o

Naruszeniu jakimkolwiek innym podmiotom, w szczegdlnosci podmiotom Danych

osobowych lub organowi nadzorczemu.

§ 8 Prawo kontroli

. Podmiot przetwarzajacy umozliwia Administratorowi lub upowaznionemu przez
Administratora audytorowi przeprowadzenie audytow, w tym inspekcji, i przyczynia
sie do nich.

. Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie informuje Administratora, jesli wydane
Podmiotowi przetwarzajgcemu polecenie w oparciu o §8 7 ust. 2 pkt 2) Umowy lub w
oparciu o ust. 1 powyzej stanowi naruszenie RODO lub innych powszechnie
obowiagzujacych przepiséw.

. W przypadku, gdy Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek prowadzié rejestr
wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora, udostepnia go Podmiotowi przetwarzajgcemu na jego zadanie.

§ 9 Odpowiedzialnosé

. Kazda ze Stron odpowiada za szkody wyrzgdzone drugiej Stronie oraz osobom
trzecim w zwiazku z wykonywaniem Umowy, zgodnie z przepisami Kodeksu
cywilnego.



. Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnos$¢ za dziatania swoich pracownikow i
innych oséb, przy pomocy ktérych przetwarza Dane osobowe, jak za wtasne dziatanie
i zaniechanie.

. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem
Danych osobowych w sposdb naruszajacy przepisy RODO, inne powszechnie
obowigzujgce przepisy lub postanowienia Umowy, jesli nie dopetnit obowigzkdéw
natozonych na niego przez przepisy RODO, inne powszechnie obowigzujgce przepisy
lub postanowienia Umowy lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami
Administratora lub wbrew tym instrukcjom.

. Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek wspoétdziata¢ z Administratorem na jego
zgdanie w zakresie ustalenia przyczyn szkody wyrzgdzonej osobie, ktérej dane
dotycza.

. W przypadku, gdy za szkode spowodowang przetwarzaniem Danych osobowych
odpowiadajg zaréwno Administrator, jak i Podmiot przetwarzajgcy, ponoszg oni
odpowiedzialnos¢ solidarng za catag szkode.

. W przypadku, gdy Administrator zaptacit odszkodowanie za catg wyrzadzong szkode
spowodowang przetwarzaniem, ma prawo zgdania od Podmiotu przetwarzajagcego
zwrotu czesci odszkodowania odpowiadajgcej czesci szkody, za ktdrg ponosi on
odpowiedzialno$é zgodnie z ust. 3 powyzej.

§ 10 Czas trwania i wypowiedzenie Umowy

. Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy gtéwnej. W celu unikniecia

watpliwosci, rozwigzanie Umowy gtdwnej skutkuje rozwigzaniem Umowy.

. Strony moga rozwigza¢ Umowe zgodnie z postanowieniami zawartymi w Umowie

gtéwnej.

. Po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem Podmiot

przetwarzajgcy ma obowigzek usungé lub zwrdci¢ Administratorowi— zaleznie od

decyzji Administratora — powierzone mu Dane osobowe, jak rowniez usung¢ wszelkie

ich istniejgce kopie, chyba ze powszechnie obowigzujgce przepisy nakazuja

przechowywanie tych Danych osobowych. Na prosbe Administratora Podmiot

przetwarzajgcy przesyta pisemne potwierdzenie zniszczenia Danych osobowych w

terminie wskazanym przez Administratora.

. W przypadku, gdyby zakres powierzonych Danych osobowych zostat zmieniony lub

ograniczony, ust. 3 stosuje sie odpowiednio do tych Danych osobowych, ktére

wskutek tej zmiany lub ograniczenia nie bedg dalej powierzane Podmiotowi

przetwarzajgcemu.

. Administrator jest uprawniony do rozwigzania Umowy bez wypowiedzenia, jezeli

zaistnieje chociazby jedna z ponizszych przestanek:

a. Podmiot przetwarzajacy nie wypetnia obowigzkéw wskazanych w RODO lub
innych powszechnie obowigzujgcych przepisach dotyczgcych ochrony danych
osobowych,



b. Podmiot przetwarzajacy nie wypetnia obowigzkéw wskazanych w Umowie, w
szczegolnosci w § 4 Umowy,
c. Administratorowi nie zostanie zapewniona mozliwos$¢ skorzystania z prawa
kontroli wskazanego w 8 5 Umowy.
6. Zaistnienie podstaw do rozwigzania Umowy bez wypowiedzenia stanowi podstawe
do rozwigzania Umowy gtéwnej bez wypowiedzenia.
7. Kazdej ze Stron przystuguje prawo rozwigzania Umowy w trybie natychmiastowym,
w przypadku naruszenia postanowiern Umowy przez drugg Strone.

§ 11 Dane kontaktowe Stron

1. W sprawach zwigzanych z realizacjg Umowy Strony reprezentujg Przedstawiciele
Stron wskazani w Umowie gtéwnej.

2. Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa kierowana jest na dane
kontaktowe Stron wskazane w Umowie gtowne;.

3. Doreczenia i zawiadomienia, dla ktérych Umowa lub powszechnie obowigzujgce
przepisy nie wymagajg formy pisemnej, dokonywane sg drogg elektroniczng na
adresy e-mail Stron.

§ 12 Postanowienia koncowe

1. Umowa podlega prawu polskiemu i wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez
Strony.

2. Zataczniki stanowig integralng czes¢ Umowy.

3. W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie majg powszechnie
obowiazujace przepisy prawa.

4. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci, chyba ze Umowa stanowi inacze;.

5. Podmiot przetwarzajgcy nie moze przenies¢ praw lub obowigzkéw wynikajacych z
Umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora.

6. Sadem wtasciwym dla rozstrzygania sporéw powstatych w zwiazku z realizacja
Umowy jest sad wtasciwy dla siedziby Administratora.

7. Umowe sporzgdzono w trzech egzemplarzach: dwa dla Administratora, jeden dla
Podmiotu przetwarzajgcego.

Administrator Podmiot przetwarzajacy



Wykaz zatacznikow:

Zatgcznik nr 1 - Przedmiot przetwarzania — zakres Danych osobowych,
Zatagcznik nr 2 - Wzér zgtoszenia Naruszenia ochrony danych osobowych.



Zatacznik nr 1

Przedmiot przetwarzania - zakres Danych osobowych

1. Kategorie osob, ktérych dane dotycza:

a) Pracownicy RDOS;

)
c)
d) wnioskodawcy;
e) skarzacy,

Oferenci/Kontrahenci / Wykonawcy umoéw;
strony postepowania administracyjnego,

f) wnoszacy petycje, postulaty, interpelacje, zapytanie, prosbe o interwencje;
g) beneficjenci projektow.

2. Rodzaj Danych osobowych:

Dane zwykte

Szczegblne kategorie danych
osobowych

Dane osobowe
dotyczace wyrokéw
skazujgcych oraz
naruszen prawa lub
powigzanych srodkéw
bezpieczenstwa

Pracownik:. Imig i
nazwisko, numer telefonu,
adres e-mail.

Inne osoby fizyczne
prowadzgce dziatalnosc¢
gospodarcza: Imie,
nazwisko, nazwa
podmiotu, adres, numer
telefonu i faksu, NIP,
REGON, adres e-mail, nr
rachunku bankowego, nr
ew. dziatki, ktérej dana
osoba jest wtascicielem
lub wtadajgcym,

Inne osoby fizyczne: Imie i
nazwisko osoby fizycznej,
adres zamieszkania,
numer PESEL, numer i
seria dowodu osobistego,
paszportu, adres e-mail,
adres e-PUAP, nr ew.

dziatki, ktorej dana osoba

Nie dotyczy

Dane o stanie zdrowia
(ewentualnie w dokumentacji
postepowan)

Nie dotyczy




jest wtascicielem lub
wtadajgcym




Zatacznik nr 2

Wzor zgtoszenia Naruszenia ochrony danych osobowych

Zgtoszenie naruszenia ochrony danych osobowych nr

Data zgtoszenia: ...ccoeeevnvievennnnnnnn.

Charakter Naruszenia

e Data Naruszenia

e (Czastrwania Naruszenia

e Miejsce zaistnienia Naruszenia

e Data stwierdzenia Naruszenia

e Miejsce stwierdzenia Naruszenia

o Kategorie 0os6b, ktérych dane
dotycza i ktérych dotyczy
Naruszenie

e Przyblizona liczba osdb, ktérych
dane dotycza i ktérych dotyczy
Naruszenie

e Kategorie danych osobowych,
ktérych dotyczy Naruszenie

e Przyblizona liczba wpiséw danych
osobowych, ktérych dotyczy
Naruszenie

e Charakter Danych osobowych,
ktérych dotyczy Naruszenie

e Zakres Danych osobowych,
ktérych dotyczy Naruszenie

e Osoby, ktérych dane dotyczg i
ktorych dotyczy Naruszenie

e System informatyczny, w ktérym
nastgpito Naruszenie (jesli
dotyczy)

Imie i nazwisko oraz dane
kontaktowe inspektora ochrony
danych lub oznaczenie innego punktu
kontaktowego, od ktérego mozna
uzyskac wiecej informacji na temat
Naruszenia

Opis mozliwych konsekwencji
Naruszenia, w tym konsekwencji dla
0s6b, ktérych dane dotyczg i ktérych

dotyczy Naruszenie




Opis srodkow zastosowanych lub
proponowanych przez Podmiot
przetwarzajgcy w celu zaradzenia
Naruszeniu, w tym w stosownych
przypadkach srodkéw w celu
zminimalizowania jego ewentualnych
negatywnych skutkéw

Przewidywany czas hiezbedny do
usuniecia konsekwencji Naruszenia

Inne istotne informacje dotyczace
Naruszenia

Czy podane informacje stanowig
wszystkie informacje, ktdre dotycza
Naruszenia ochrony danych
osobowych?




