
t
a

POWIATOWA STACJA
SANlTAR N0_ EPlDĘM l0L06lcZNA
12-100 SZCZIIN0, ut, M, C, §ktodowskiej B

teł. (B9) ó2lł 87 31

NlP 745-15-85-437, REGON 000594531 Zarządzenie Nr 13/2024

DYrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szcrytnie

z dnia 25 września2024 r.

w §Prawie zgłoszeńwewnętrznych w Powiatowej Stacji §anitarno_Epidemiologicznej w

Szczytnie

Dzińając na Podstawie § 4 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno- EPidemiologicznej w Szczytnie stanowiącego załącznik d,o ZarządzeniaNr Il2024
Pństwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Szcrytnie z dnia2 stycmia2024 r. w
sPrawie wProwadzenia Regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitamo-
EPidemiologicznej w Szczytnie, art.24 ust. 7 oraz art.29 ustawy z dnia 14 czerwca2024 t. o
ochronie sygnalistów (Dz. U. poz.928) zarządzasię, co następuje:

§1

1. W Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie wprowadza się
wewnętrzną Procedurę dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania dzińń
nastęPczYch,zwaną dalej ,,procedurą zgłoszeńwewnętrznych", stanowiącązałącznik nr 1 do
zarządzenia.

2. PrzePisów zarządzenia nie stosuje się do informacji o naruszeniach prawa zgłoszonych
anonimowo.

§2

1. Do Prryjmowania zgłoszeń wewnętrznych naruszenia prawa, zwanych dalej

,,zgłoszeniami", ich weryfikacji, podejmowaniadziałańnastępczych, kontaktu zsygnalistąoraz

Przetwarzania danYch osobowych sygnalisty, osoby której doĘczy zgłoszenie) oraz osoby
trzeciej wskazanej w zgłoszeniu, przekarywania zainteresowanym informacji na temat

Procedury zgłoszeń wewnętrznych, a także prowadzenia rejestru zgłoszeń wewnętrznych, o

którym mowa W § 5 ust. 1, jest uprawniony pracownik działający napodstawie upoważnienia
udzielonego muptzezDyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie,
zwanĄ dalej,,osobą upowaznioną''.

2.Do udzielania upoważnienia stosuje się przepisy, o których mowa w art. 3' § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca l97 4 r. Kodeks Pracy.



4. Osoba upoważniona jest obowiązana do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i

danych osobowych, które uzyskńa w ramach przyjmowania i weryfikacji zgłoszeń, otaz

podejmowania dzińń następczych, także po ustaniu stosuŃu pracy 1ń innego stosuŃu

prawnego, w ramach którego wykonywała tę pracę.

§3

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie w dniu wydania

upoważnienia, o których mowa w § 2 ust. 1, upowazni osobę :vqvznaczoną do zastępowania

Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie w czasie jego

nieobecności do wykonywania crynności przewidzianych w procedurze zgłoszeń

wewnętrznych dla Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szczytnie,

prry ozym upoważnienie będzie realizowane w przypadku, gdy zgłoszenie będzie dotYczYło

Dyrektora Powiatowej Stacj i Sanitarno-Epidemiolo gicznej w Szczytnie.

§4

pracownicy Powiatowej Stacj i Sanitamo-Epidemiolog icznej w Szczytnie są obowiązani

do udzielania osobom upoważnionym pomocy w przeprowadzaniu czynności ptzevłidzianych

pro cedurą zgło szei wewnętrznych.

§5

I. Zgłoszenia podlegają rejestracji w rejestrze zgłoszeń wewnętrznych, zwanym dalej

,,rejestrem".

Z.Wzór rejestru stanowi zńączniknr 2 do zarządzenia.

3. osoba upoważniona prowadzi rejestr w sposób zapewniający integralność i ochronę

danych, w tym poufność danych sygnalisĘ i osoby, której dotyczy zgłoszenie.

4. Dostęp do rejestru posiadają:

1) osoba upoważniona;

2) Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicmej w Szczytnie albo osoba

.yq17naczona do zastępowania Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Szczytnie w czasie jego nieobecności w przypadku określonym w § 3, zwyłączeniem

danych osobowych sygnalisty.

5. Rejestr jest prowadzony pozasystemem EZD.

6. Dane osobowe otazpozostałe informacje w rejestrze są przechowywane przez okres 3

lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym zakończono działania następcze, albo po

zakończeniupostępowańzainicjowanychtymidziŃaniami.



§6

Za optacowanie, wdrożenie i utr4rmanie rozwiązań technicznych, umożliwiających

dokonywaniezgłoszeńwpostaci elektronicznej, w sposób uniemożliwiający uzyskanie dostępu

do informacji o naruszeniu prawa nieupowaznionym osobom, zapewniających ochronę danych

osobowYch sygnalisty, osoby, której dotyczy zgłoszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w
zgłoszeniu odPowiada osoba upoważniona we współprucy z fir.ną zewnętrzną świadczącą

usługi informaĘczne.

§7
Osobie ubiegającej się o pracę na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego

stanowiącego podstawę świadczeniapracy lub usług przekazuje się informację o procedurze

zgłoszeń wewnętrznych, w tym o osobach upoważnionych, wtazzrozpoczęciem rekrutacji lub

negocj acj i poprzedzających zaw arcię umowy.

§8

Procedurę zgłoszeń wewnętrznych stosuje się od dnia25 września 2024 r., a w zakresie

rozdziŃu 7 od dnia 25 grudnia 2024 t.

§9

Zarządzenie wchodzi w Ęcie z dniem podpisania.
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