3031-7.262.16.2026
		Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego
Projekt Umowy Nr ……….
zawarta w dniu …………       	
pomiędzy: 
Prokuraturą Okręgową w Koninie 
ul. Kard. Stefana Wyszyńskiego 1 
62-510 Konin 
NIP 665-26-88-391

reprezentowaną przez:
……………………………..
zwaną dalej „Zamawiającym”
a 
……………………………………
…………………………………….

zwanym w treści umowy  „Wykonawcą” 

Umowa niniejsza została zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania nr 
3031-7.262.16.2026 na „Dostawę materiałów biurowych, papieru i akcesoriów komputerowych na potrzeby prokuratur okręgu konińskiego w 2026 roku.” 

§1
Przedmiotem umowy jest dostawa materiałów biurowych, papieru i akcesoriów komputerowych (dalej także „towar” lub „materiały”) wraz z wniesieniem do budynku Prokuratury Okręgowej w Koninie, Prokuratury Rejonowej w Koninie, Prokuratury Rejonowej w Kole, Prokuratury Rejonowej w Słupcy oraz Prokuratury Rejonowej 
w Turku, zgodnie z załącznikiem  nr 1 i/lub 1a (uwaga – ostateczna treść zapisów umowy odnośnie zakresu dostaw ustalona zostanie w zależności czy umowa dotyczyć będzie jednej czy obu części zamówienia) do Zapytania ofertowego (Formularzem cenowym), stanowiącym integralną część niniejszej umowy. 
	
                                                                   §2
1. Dostawa towaru do poszczególnych jednostek tj. do: 
1. Prokuratury Okręgowej w Koninie, ul. Kard. Stefana Wyszyńskiego1, 62-510 Konin,
1. Prokuratury Rejonowej w Koninie, ul. Zakładowa 7, 62 -510 Konin,
1. Prokuratury Rejonowej w Kole, ul. Sienkiewicza 21/23, 62-600 Koło,
1. Prokuratury Rejonowej w Słupcy, ul. Poznańska 14, 62-400 Słupca,
1. Prokuratury Rejonowej w Turku, Legionów Polskich 10, 62-700 Turek 
nastąpi zgodnie z załącznikiem nr 1 i/lub 1a:
1. Towar dostarczony będzie do poszczególnych jednostek na koszt Wykonawcy, 
w godzinach od 8.00 do 14.00.
1. Dostawa obejmuje rozładunek oraz wniesienie przedmiotu dostawy przez pracowników Wykonawcy do pomieszczeń zgodnie z ustaleniami dokonanymi 
w poszczególnych prokuraturach.
1. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia Wykonawcy zamówień dodatkowych, będących zwiększeniem dostaw, nie więcej jednak niż o 50 % wartości zamówienia podstawowego. 
Zwiększenie zamówienia  polegać może na:
a) zwiększeniu zakresu dostawy w ramach tego samego rodzaju materiałów co ujęte w załączniku nr 1 i 1a,
lub
 b) złożeniu zamówienia na materiały  nie ujęte w załączniku nr 1 i 1a  (w takim przypadku ceny zostaną ustalone na podstawie dodatkowych negocjacji 
z Wykonawcą).
Termin realizacji zamówień dodatkowych wynosi 5 dni od złożenia zamówienia, 
co nastąpi drogą elektroniczną na adres: …………………………
1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia zawarcia do dnia 31.12.2026 r. lub do wykorzystania maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy z zastrzeżeniem, 
że obowiązki Wykonawcy wynikające z §4 ust. 6 trwają do czasu upływu terminu gwarancji.

§3
1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy (zamówienie podstawowe) ustalone w oparciu o ofertę Wykonawcy wynosi brutto ……………….. zł (słownie: …………………………………….), przy czym z uwagi na fakt podzielenia zamówienia na dwie części, wynagrodzenie to wynosi: 
- dla części I – materiały biurowe i akcesoria komputerowe –  ……….. zł  (słownie: ……………………………………….) 
w tym obowiązujący podatek VAT w wysokości 23 %
- dla części II – papier – …………. zł  (słownie………………………….. ) w tym obowiązujący podatek VAT w wysokości 23 %.
Zaokrąglenie kwot ujętych na fakturach może powodować, że wartość wynagrodzenia może się różnić od ustalonego o +/- 0,05 zł.   
1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy (maksymalna wartość umowy) z tytułu realizacji umowy w zakresie zamówienia podstawowego i zamówienia dodatkowego  wynosi …………… zł brutto ( słownie: ……………………………).  
1. Termin realizacji dostawy zarówno w zakresie części I jak i części II ustala się na 10 dni od dnia zawarcia umowy. Zapłata nastąpi jednorazowo po odbiorze towaru  
i zostanie dokonana w terminie 30 dni od dnia wystawienia faktury, na numer rachunku bankowego wskazany w treści faktury. Postanowienia niniejszego ustępu odnoszące się do  terminu zapłaty dotyczą także  realizacji zamówień dodatkowych, o których mowa w §2 ust. 4.  
1. Zamawiający na podstawie art. 4 ust 3 ustawy o elektronicznym fakturowaniu 
w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. 2020 r. poz. 1666 ze zm.) wyłącza możliwość stosowania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.
1. Z chwilą rozpoczęcia obowiązywania przepisów nakładających na Strony obowiązek korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), o którym mowa w art. 106 nd ustawy o VAT (tj. Dz. U z 2025 r. poz. 775 ze zm.), wystawianie 
i odbieranie faktur następuje wyłącznie w KSeF, zgodnie z obowiązującymi przepisami.
1. Faktury VAT winny być wystawione na Prokuraturę Okręgową w Koninie 
z dopiskiem, której Prokuratury dotyczą, oddzielnie odnośnie każdej jednostki. 
1. Podstawę do zapłaty faktury VAT stanowi dokument odbioru (WZ lub inny dokument określający ilość i rodzaj dostarczonego asortymentu), podpisany bez zastrzeżeń przez uprawnionych pracowników prokuratur. Pracownikami upoważnionymi do odbioru towaru są Kierownicy Sekretariatów w Prokuraturach Rejonowych oraz uprawnieni pracownicy administracyjni Prokuratury Okręgowej w Koninie. 
1. Za dzień zapłaty strony uznają dzień obciążenia kwotą zapłaty rachunku bankowego Zamawiającego.
1. W przypadku opóźnienia w zapłacie należności, Wykonawca może żądać zapłaty ustawowych odsetek za opóźnienie.
1. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania rachunku bankowego, na który realizowane będą płatności z tytułu realizacji niniejszej umowy, wskazanego 
w danych Wykonawcy objętych elektronicznym wykazem podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 
i usług (tj. Dz.U.2025.775 ze zm.), zwanym dalej „białą listą podatników VAT” oraz umożliwiający płatność w ramach mechanizmu podzielonej płatności. 
1. Wykonawca zobowiązany jest do podania rachunku bankowego, na który realizowana będzie płatność z tytułu realizacji niniejszej umowy, na wystawionej fakturze i zobowiązany jest zapewnić, że podany rachunek spełnia wymagania, o których mowa w ust. 8.
1. Jeżeli podany przez Wykonawcę numer rachunku bankowego nie spełnia wymogów, o których mowa w ust. 8, tzn. nie jest zawarty w danych Wykonawcy w białej liście podatników VAT, to Zamawiający dokona płatności jednocześnie zawiadamiając o tym Krajową Administrację Skarbową.
1. Płatność dokonana będzie przez Zamawiającego przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, który spełnia wymagania, o których mowa w ust. 8, z zastrzeżeniem ust. 12.
1. W wyjątkowych okolicznościach Zamawiający ma prawo dokonać płatności 
na rachunek, który nie spełnia wymogów wskazanych w ust. 8.
			§4
1. Odbiór towaru w Prokuraturach odbędzie się na podstawie dokumentu wskazanego w §3 ust.7, określającego ilość i rodzaj dostarczonego do jednostki asortymentu.
1. Wykonawca odpowiada za jakość dostarczonego towaru. Towar  musi posiadać minimum 12 miesięczny termin ważności od daty dostawy do Zamawiającego,
musi być fabrycznie nowy, szczelnie zamknięty, zapakowany w taki sposób, który zagwarantuje właściwe warunki na czas transportu i dostawy. W przypadku oferowania przez producenta dłuższej gwarancji, obowiązuje gwarancja producenta.
1. W razie stwierdzenia w trakcie eksploatacji materiałów, że posiadają one wady lub usterki Zamawiający zawiadomi o tym Wykonawcę nie później niż w terminie 7 dni od ujawnienia tego faktu, a Zamawiający zobowiązany jest dokonać ich wymiany na wolne od wad lub nieposiadające usterek w terminie 3 dni od otrzymania zawiadomienia.
1. W przypadku uzasadnionego zakwestionowania przez Zamawiającego parametrów dostarczonych materiałów (towar nie spełniający warunków określonych w Zapytaniu ofertowym oraz Załączniku nr 1 i 1a do niniejszej umowy), Wykonawca ma obowiązek wymienić materiały na nowe (spełniające wymagania Zamawiającego) w terminie 2 dni roboczych od daty zgłoszenia.
1. Zamawiający w ciągu 4 dni roboczych od otrzymania dostawy sprawdzi ją pod względem ilościowym. W razie stwierdzenia braków zawiadomi o nich Wykonawcę, który uzupełni dostawę w terminie 2 dni roboczych od dnia zgłoszenia. Wykonawca akceptuje, że sprawdzenie pod względem ilościowym nastąpi bez jego udziału i nie będzie z tego tytułu wnosił żadnych zastrzeżeń.
1. Wykonawca gwarantuje, że odnośnie wszystkich dostarczonych w ramach niniejszej umowy materiałów i urządzeń, które objęte będą gwarancją jakości udzieloną przez producenta, w razie konieczności realizacji uprawnień gwarancyjnych zrealizuje je w imieniu Zamawiającego w terminie wynikającym 
z gwarancji. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o wadach objętych zobowiązaniem gwarancyjnym niezwłocznie po ich ujawnieniu.  


§5
4. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty Zamawiającemu kary umownej za zwłokę w realizacji dostawy zarówno w zakresie zamówienia podstawowego jak i w ramach zamówienia dodatkowego, w wysokości 0,2 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §3 ust. 2, za każdy dzień zwłoki.
4. Zwłoka w dostawie towaru przekraczająca 7 dni (dotyczy również niedostarczenia w terminie całości towaru) uprawnia Zamawiającego do odstąpienia od umowy odnośnie towaru niedostarczonego w terminie, a Wykonawca zobowiązany będzie w takim przypadku zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 25 % wartości brutto tego niedostarczonego towaru. 
4. W przypadku odstąpienia od umowy:
a) przez Zamawiającego z przyczyn dotyczących Wykonawcy innych niż przewidziane w ust. 2, 
b) przez Wykonawcę z przyczyn nie dotyczących Zamawiającego,
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto, określonego w §3 ust. 2.
4. W razie nie wywiązania się z obowiązku określonego w §4 ust. 6 Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty kary umownej w wysokości równej cenie zakupu materiałów lub urządzenia, którego dotyczy zgłoszenie gwarancyjne.  
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego zastrzeżone kary umowne w przypadku, gdy nie pokryją one wartości poniesionych szkód.
4. Łączna wysokość kar umownych ze wszystkich tytułów nie przekroczy 50 % maksymalnej wartości umowy brutto. 
§6
Do wzajemnego współdziałania przy wykonywaniu umowy strony wyznaczają:
- …………………………………. nr kontaktowy ………………………, adres poczty elektronicznej ……………………….., na który należy kierować zamówienie, reprezentująca  Wykonawcę, 
- Sekretarka Natalia Czarnecka  – nr kontaktowy 63 243 75 10 wew. 220,  
adres poczty elektronicznej wba.pokon@prokuratura.konin.gov.pl reprezentująca Zamawiającego.
§7
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
1. Nie stanowi zmiany umowy:
a) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy 
  (np. zmiana nr rachunku bankowego);
b) zmiana danych teleadresowych lub zmiana osób wskazanych do kontaktów miedzy stronami.
§9
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy powszechnie obowiązujące, w tym w szczególności Kodeksu cywilnego.
1. Ewentualne spory wynikłe między stronami na tle stosowania niniejszej umowy lub 
w jakikolwiek sposób z nią związane, nie wyłączając sporów związanych z jej rozwiązaniem, odstąpieniem od niej, zapłatą kar lub odszkodowań rozstrzygnie Sąd Powszechny właściwy miejscowo według siedziby Zamawiającego. 
1. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

Załączniki:
Załącznik nr 1 i/lub 1a – Formularz cenowy
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