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WYSTĄPIENIE POKONTROLNE 
 

dotyczy: kontroli przeprowadzonej 22 stycznia 2025 r. w Urzędzie Gminy w Dolicach  
(adres: ul. Ogrodowa 16;  73-115 Dolice). 
 
ZAKRES  

 
Realizacja w 2024 r. przez Wójta Gminy Dolice zadań na podstawie ustawy z 24 września  
2010 r. o ewidencji ludności  ( Dz. U.2024 r., poz. 736) – zwanej dalej ustawą.  
 

UCZESTNICY  
 
Kontrolujący : Jadwiga Pokora - główny specjalista w Wydziale Spraw Obywatelskich  
i Cudzoziemców Zachodniopomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Szczecinie, 
 
Wyjaśnień udzielała: Pani Marta Kęsik  - Zastępca Kierownika USC. 
 
PODSTAWA 

 
Upoważnienie Wojewody Zachodniopomorskiego nr 3/2025 z 20 stycznia 2025 roku. 
 
Kontrola została odnotowana w książce kontroli Urzędu Gminy w Dolicach pod nr 1/2025. 
 
 
WYNIK KONTROLI  
 
Ocena pozytywna z uchybieniami 1 
 
 
 
 

U S T A L E N I A 
1. Zagadnienia ogólne:   
 
Wójtem Gminy Dolice od 7 maja 2024 r. jest Pan Paweł Nowakowski. W kontrolowanym 
okresie Wójtem był też Pan Grzegorz Brochocki.  
 

 
1 * Skala ocen:  
    pozytywna, pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidłowościami, negatywna  
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W Urzędzie Gminy w Dolicach sprawami ewidencji ludności zajmuje się Pani Marta Kęsik – 
Zastępca Kierownika USC, która prowadzi postępowania administracyjne, wykonuje 
czynności materialno-techniczne i udostępnia dane osobowe. Zastępuje ją Pani Julia Załucka 
– Kierownik USC. 

/dowód: dokumentacja kontroli strony nr 22-32  i 46/ 

Sprawy ewidencji ludności prowadzone są w jednym pomieszczeniu biurowym na parterze 
budynku Urzędu Gminy w Dolicach ul. Ogrodowa 18. W tym pomieszczeniu wykonywane są 
czynności materialno-techniczne z zakresu spraw meldunkowych oraz prowadzone są 
postępowania administracyjne. Interesanci przyjmowani są za ladą i nie mają dostępu do 
dokumentów i akt spraw.  

W kontrolowanym okresie: 
-   odnotowano 1 przypadek nadania nr PESEL na wniosek; 
-   nie było skarg i wniosków w zakresie ewidencji ludności. 
 
/dowód: dokumentacja kontroli strony nr 19 ,38 i 46 / 
 
2. Zameldowania i wymeldowania: 

 
W 2024 r. na terenie Gminy Dolice na pobyt stały zameldowano 142 osoby, a 71 osób 
wymeldowało się z pobytu stałego. Na pobyt czasowy zameldowały się 23 osoby.  

Na dzień 31 grudnia 2024 r. na terenie Gminy Dolice zameldowane były 6993 osoby, a na 
dzień 15 stycznia 2025  r.  zameldowane były 6994 osoby.  

/dowód: dokumentacja kontroli strony nr 34,36 i 38/ 

W 2024 r. w Urzędzie Gminy w Dolicach przyjęto 6 zgłoszeń zameldowania cudzoziemca na 
pobyt czasowy trwający do 3 miesięcy oraz powyżej 3 miesięcy.. 

/ dowód: dokumentacja kontroli karta nr 38/ 

Kontrola losowo wybranych formularzy wykazała, że dane w nich zawarte są zgodne z danymi 
zamieszczonymi w rejestrze PESEL. 

Skontrolowano formularze meldunkowe przyjęte w stycznia, maju, sierpniu i w listopadzie 
2024 r. oraz dodatkowo zgłoszenia zameldowania na pobyt czasowy przyjęte we wrześniu  
i w październiku 2024 r. -  pod kątem właściwego ich wypełniania.   

Stwierdzono następujące uchybienia: 

a)  Przyjęto zgłoszenie zameldowania osoby o nr PESEL (…) na nieobowiązującym formularzu; 
b) Na 1 formularzu zgłoszenia zameldowania na pobyt czasowy osoby o nr (…) widnieje 

nieczytelny podpis osoby meldującej się, choć wzór formularza określa, że na tym 
dokumencie powinien został złożony czytelny podpis. 

 
 /dowód: dokumentacja kontroli karta nr  44 /.  
 
3. Postępowania administracyjne w sprawach meldunkowych: 

 
Wg złożonego oświadczenia w kontrolowanym okresie wszczęto 10 postępowań 
administracyjnych w sprawach meldunkowych. W tym czasie wydano 8 decyzji 
administracyjnych, w tym 2 decyzje, które zakończyły postępowania wszczęte w 2023 r.  
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Kontrola 4 postępowań wykazała następujące uchybienia: 
 

a) W wysyłanych do stron zawiadomieniach lub wezwaniach błędnie pouczano, że strona w 
przypadku braku stawiennictwa na wezwanie może zostać ukarana przez organ grzywną. 
Pouczania takie dotyczą wyłącznie świadków i biegłych – dot. SO.5343.(…).2024.MK i 
SO.5343.(…).2023.MK; 

b) W protokołach przesłuchania  brak informacji o miejscu, gdzie ta czynność dowodowa była 
przeprowadzona  - co stanowi naruszenie art. 68 § 1 Kpa; 

c) W sprawie SO.5343.(…).2024r. – protokół przesłuchania świadka nie został podpisany 
przez stronę, która uczestniczyła w tej czynności dowodowej, co stanowi naruszenie art. 68 
§ 2 Kpa..  

d) Wysyłając pisma do stron lub świadków za pośrednictwem Poczty, wykorzystywane są 
żółte zwrotne  potwierdzenia odbioru. Te zwrotki nie spełniają wymogów jakie dotyczą 
doręczania korespondencji wynikających z przepisów Kpa m.in. brak informacji  
o awizowaniu pism, brak informacji o pozostawieniu pisma w placówce pocztowej . 
 

Uchybienia te omówiono z pracownikiem prowadzącym postępowania administracyjne.  
 

/dowód: dokumentacja kontroli karta nr 19,38,42, 45 i 46/ 
 
4. Udostępnianie danych osobowych :  

 
W kontrolowanym okresie do organu gminy wpłynęły 43 wnioski o udostępnienie danych  
z rejestru mieszkańców i rejestru PESEL  
 
Kontrola 20 wniosków o udostępnienie danych wykazała że wnioski zostały rozpatrzone 
prawidłowo, a zakres udostępnionych danych był zgodny z zakresem żądania 
wnioskodawców  
 
W tym czasie nie wydano żadnej decyzji w przedmiocie odmowy udostepnienia danych 
jednostkowych. Brak zatem możliwości zweryfikowania prawidłowości ich wydawania. 

 
/dowód: dokumentacja kontroli karta nr -19,38 i 44/ 

 
Na tym zakończono kontrolę w zakresie realizacji zadań zleconych na podstawie ustawy o 
ewidencji ludności. 

 

Przedkładając niniejsze wystąpienie pokontrolne nie zgłaszam uwag, wniosków oraz zaleceń 
pokontrolnych. 
 
Od wystąpienia pokontrolnego nie przysługują środki odwoławcze. 
 

Z upoważnienia 

Wojewody Zachodniopomorskiego 

 

Dawid Krystek 

II Wicewojewoda Zachodniopomorski 

 


