Biatystok, 30.10.2026 r.
Nr sprawy: BOU-11.2600.16.2026

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Podlaski Urzad Wojewddzki w Biatymstoku, ul. Mickiewicza 3, 15-213 Biatystok,
zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie nastepujacej dostawy / ustugi-/roboty

budowlanej:

. Opis przedmiotu zaméwienia

Sukcesywna dostawa materiatdw eksploatacyjnych do urzgdzen biurowych na
potrzeby Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku, ul. Mickiewicza 3, 15-
213 Biatystok.

Wykonawca zobowigzany jest do zaoferowania oryginalnych materiatow
eksploatacyjnych we wszystkich pozycjach formularza ofertowego z wyjatkiem
pozycji 34, 38, 81 i 95 w przypadku ktérych Zamawiajacy posiada wiedze o braku
dostepnosci oryginalnych materiatléw eksploatacyjnych. W tych pozycjach
dopuszcza si¢ zaoferowanie zamiennikdw spetniajacych wymagania
Zamawiajacego.

Termin wykonania: od dnia 07.11.2026 r. do dnia 06.11.2027 r.

Il. Warunki jakie muszg spetnia¢é Wykonawcy

1. Posiada¢ doswiadczenie, tj.. Zamawiajgcy nie okresla szczegdtowego sposobu
oceny spetnienia tego warunku.

2. Posiada¢ potencjat ekonomiczny lub finansowy, tj.: Zamawiajgcy nie okresla
szczegotowego sposobu oceny spetnienia tego warunku.

3. Posiada¢ potencjat techniczny lub osobowy, tj.: Zamawiajgcy nie okresla
szczegotowego sposobu oceny spetnienia tego warunku.

4. Posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci, {j.:
wpis do ewidencji na wykonanie dziatalnosci gospodarczej, a takze zezwolenie oraz
koncesja w przypadku, gdy jest to wymagane.

lll. Dokumenty jakie powinni dostarczy¢ Wykonawcy
1. Wypetniona i podpisana oferta.
2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow.

3. W przypadku oferowania materiatébw réownowaznych w pozycjach 34, 38, 81 i 95
formularza ofertowego — stosowne certyfikaty zgodnie z informacjg w formularzu
oferty.



IV. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat
nastepujgcym/i kryterium/ami: 100 % cena oferowana brutto.

Sposbb oceny ofert:

Cn/Cb x 100 x 100% = liczba punktoéw gdzie:

Cn — najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych
Cb — cena oferty rozpatrywanej

100- wskaznik staty

100% - procentowe znaczenie kryterium cena

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra przedstawi najnizszg ocene
i uzyska 100%.

V. Sposoéb przygotowania oferty*

1. Wypetniony i podpisany elektronicznie (podpis kwalifikowany, zaufany
lub osobisty) przez osobe upowazniong formularz oferty, powinien zostaé
przestany wraz z pozostatymi wymaganymi zatgcznikami drogg elektroniczng na
adres e-mail: sekretariatBOU@bialystok.uw.gov.pl.

2. Oferte nalezy przesta¢ wytgcznie w postaci elektronicznej do dnia 03.11.2026 r.
do godziny 11.00 na adres wskazany w pkt 1.

3. Wiadomos¢ powinna by¢ zatytutowana: ,Oferta na sukcesywna dostawe
materialow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych na potrzeby
Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku — nr sprawy BOU-
1.2600.16.2026".

VI. Informacje dodatkowe

1. Korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie / pocztg
elektroniczna.

2.  Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie dotyczgce tresci
zaproszenia. Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien, o ile uzna to za niezbedne
i w takiej sytuacji zamiesci je w Biuletynie Informacji Publicznej.

3. Informacje o0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przekaze
jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktorzy ziozyli oferty oraz zamiesci w
Biuletynie Informaciji Publicznej. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

4. Umowa zostanie zawarta, zgodnie ze wzorem umowy, dotgczonym do
zaproszenia.

5. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Pani Dominika tonska


mailto:sekretariatBOU@bialystok.uw.gov.pl

Biuro Obstugi Urzedu
Podlaski Urzad Wojewddzki w Biatymstoku
tel. 85 743 95 52, e-mail: dlonska@bialystok.uw.gov.pl

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym
czasie bez podania przyczyny. Wykonawcy nie bedg przystugiwaty Zzadne
roszczenia z tego tytutu.

7. Ma Pani/ Pan prawo do zgtoszenia naruszen prawa: https://www.gov.pl/web/uw-
podlaski/zglos-naruszenie-prawa-w-puw

VIl. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO!
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoda Podlaski,

adres: ul. Mickiewicza 3, 15-213 Biatystok.

2. Kontakt do Inspektora ochrony danych w Podlaskim Urzedzie Wojewodzkim
w Biatymstoku: iod@bialystok.uw.gov.pl lub: Inspektor ochrony danych, Podlaski
Urzad Wojewddzki, 15-213 Biatystok, ul. Mickiewicza 3.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedag w celu:

1) przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie
z procedurg udzielania zamdwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 170 000
ztotych stosowang w Podlaskim Urzedzie Wojewddzkim w Biatymstoku;

2) oceny ofert;

3) zawarcia umowy;

4) realizacji zawartej umowy.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa.

Ponadto Pani/Pana dane osobowe bedg opublikowane w Biuletynie Informacji
Publicznej Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku, jesli taki
obowigzek bedzie wynikat z procedury udzielania zaméwien publicznych o
wartosci mniejszej niz 170 000 ztotych stosowang w Podlaskim Urzedzie
Wojewddzkim w Biatymstoku.

Uwaga: Organy publiczne, ktére mogg otrzymywac dane osobowe w ramach
konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa
cztonkowskiego, nie sg uznawane za odbiorcow!

1. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

2. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat (liczonych w
petnych latach kalendarzowych poczgwszy od 1 stycznia roku nastepujgcego od
daty zakonczenia sprawy) oraz w celach archiwalnych do momentu brakowania.

3. Ma Pani/Pan prawo:

1) zgda¢ dostepu do swoich danych osobowych;

2) zgdac¢ sprostowania swoich danych osobowych;

3) zada¢ usuniecia lub ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;
4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

5) przenoszenia swoich danych.

(Uwaga: pozytywne rozpatrzenie sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
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zgdania usuniecia lub ograniczenia oraz prawa do przeniesienia danych musi by¢
zgodne z przepisami prawa, na podstawie ktorych odbywa sie przetwarzanie).

4. Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody ma Pani/Pana prawo do jej
cofniecia w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

5. Jezeli Pani/Pan uzna, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest
nieprawidtowe, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

6. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob

zautomatyzowany.

' Rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119)
oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str.2, zwane dalej ,RODQO”.

Z up. DYREKTORA GENERALNEGO

Rdéza Januszkiewicz
Dyrektor Biura Obstugi Urzedu
/pismo podpisane elektronicznie/

Zatgczniki:
1) wzor formularza oferty;
2) wzor umowy;

3) Formularz cenowy — wykaz materiatéw
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