Warszawa, 12.06.2025r.

Glowny Inspektorat Transportu Drogowego

Zaprasza do skladania ofert na wykonywanie thumaczen pisemnych zwyklych oraz
tltumaczen pisemnych poswiadczonych dokumentéw i pism zwigzanych z prowadzonymi

postepowaniami administracyjnymi.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego bez stosowania przepiséw ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych prowadzone
w formie zapytania ofertowego.

Szacowana warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty

30.000,00 euro.

Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Skarb Panstwa — Glowny Inspektorat Transportu Drogowego, Biuro do spraw
Transportu Miedzynarodowego, Aleje Jerozolimskie 94, 00 — 807 Warszawa.

a)

b)

d)

Opis przedmiotu zamdéwienia:

Ustuga polegajaca na wykonywaniu thumaczen pisemnych zwyktych oraz thumaczen
pisemnych poswiadczonych dokumentéw przedstawianych przez Zamawiajacego
z jezyka polskiego na jezyk obcy oraz z jezyka obcego na jezyk polski.

Dotychczas zlecane byly thumaczenia z nastepujacych grup jezykowych:

1) angielski, francuski, niemiecki, wtoski;

2) pozostate jezyKi europejskie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zlecenia thumaczenia z jezykow europejskich
niewymienionych w formularzu cenowym oraz z jezykow pozaeuropejskich,
postugujacych sig alfabetem tacinskim lub z jezykow pozaeuropejskich postugujacych
si¢ alfabetem nietacinskim lub ideogramami.

Wykonanie tlumaczen nastgpowa¢ bedzie kazdorazowo po  otrzymaniu
od Zleceniodawcy zamoéwienia drogg mailowsg, w ktorym Zleceniodawca okresli
rodzaj tlumaczenia 1 przesle podlegajace tlumaczeniu dokumenty w wersji
elektronicznej w formacie: .doc lub .docx lub .pdf na adres mailowy wskazany przez
Zleceniobiorcg.

Zleceniobiorca do konca nastepnego dnia roboczego potwierdza otrzymanie zlecenia,
jezeli tego nie uczyni Zamawiajacy uzna, ze zlecenie zostalo otrzymane z uptywem
terminu na potwierdzenie otrzymania zlecenia. Dzien roboczy oznacza dni
od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:15 — 16:15 z wylgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy, okre§lonych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych
od pracy.

Otrzymane zlecenie thumaczenia pisemnego zwyktego z jezyka obcego na jezyk polski
I z jezyka polskiego na jezyk obcy oraz tlumaczenia pisemnego po$wiadczonego



9)

Z jezyka obcego na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk obcy Zleceniobiorca
wykona w nastepujacych terminach:

e jezyk angielski, francuski, niemiecki, wloski — do 1 dnia roboczego — do 3
stron, do 2 dni roboczych — do 15 stron i kolejny dzien roboczy za kazde kolejne
rozpoczgte 8 stron,

e pozostate jezyki europejskie ujete w tabeli nr 2 — do 2 dni roboczych — do 15
stron 1 kolejny dzien roboczy za kazde kolejne rozpoczete 8 stron,

e jezyki europejskie nie ujete w tabelach nr 1 i 2 — do 4 dni roboczych — do 15
stron 1 kolejny dzien roboczy za kazde kolejne rozpoczete 8 stron,

e jezyki pozaeuropejskie postugujace si¢ alfabetem tacinskim, jezyki
pozacuropejskie postugujace si¢ alfabetem nietacinskim lub ideogramami — do 7 dni
roboczych — do 15 stron i kolejny dzien roboczy za kazde kolejne rozpoczete 8 stron.
Zrealizowane dzielo Zleceniobiorca przesyta w formacie ustalonym (.doc lub .docx
lub .pdf), na adres mailowy Zleceniodawcy. W przypadku ttumaczenia pisemnego
poswiadczonego Zleceniobiorca dodatkowo dostarcza egzemplarz wykonanego dzieta
do siedziby Zamawiajacego W drugim dniu roboczym nastgpujacym po uplywie
terminu wykonania danego ttumaczenia wskazanym w pkt. II litera f.

Pozostate wymagania:

Termin wykonywania ushugi wynosi 24 miesigce od dnia 21.12.2025 r. badz

do wykorzystania kwoty maksymalnego wynagrodzenia.

Warunki ptatnosci:

1) Rozliczenie za wykonane ttumaczenia odbywac si¢ bedzie w cyklu miesigcznym
(za zrealizowane w danym miesigcu zlecenia).

2) W przypadku tlumaczen zwyktych podstawe rozliczenia stanowi strona formatu
A4 zawierajaca 1800 znakow komputerowych ze spacjami. W przypadku, gdy
strona wynikowa thumaczenia bedzie zawieraé¢ ilos¢ znakow < 900 cena wyniesie
1/2 ceny za tlumaczenie strony formatu A4 zawierajacej 1800 znakéw
komputerowych ze spacjami.

3) W przypadku tlumaczen poswiadczonych podstawe rozliczenia stanowi strona
formatu A4 zawierajaca 1125 znakoéw komputerowych ze spacjami.

4) Wynagrodzenie platne bedzie po przedstawieniu przez Zleceniobiorce
miesigcznego raportu z odebranych i wykonanych przez Zleceniobiorcg
thumaczen.

5) Zaakceptowany przez Zamawiajacego raport stanowi podstawe¢ do wystawienia
faktury VAT.

6) Zaptata dokonywana bedzie na podstawie prawidlowo wystawionej faktury VAT
w terminie 21 dni od jej otrzymania przez Zamawiajacego.

Termin zwigzania oferta: 30 dni

Kryteria oceny oferty i wyboru Wykonawcy:



1.

VI.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie
nastepujace kryteria o wagach jak nizej:
Cena —100%
W ramach kryterium Cena kazda oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.
Ocena zostanie dokonana na podstawie deklaracji wykonawcy zawartej:
a) w pkt. 2a Formularza Ofertowego zgodnie z nastepujgcym wzorem:
Lpc=(Cmin/ Coo) * 60
gdzie:

Lpc: liczba punktow uzyskanych przez ofert¢ w kryterium ,,cena”,

Cmin: najnizsza cena wsrod ofert ztozonych przez Wykonawcow,
Coo: Ccena oferty ocenianej.

b) w pkt. 2b Formularza Ofertowego zgodnie z nast¢pujacym wzorem:
Lpc=(Cmin/ Coo) * 30
gdzie:

Lpc: liczba punktow uzyskanych przez oferte w kryterium ,,cena”,

Cmin: najnizsza cena wsrod ofert zlozonych przez Wykonawcow,
Coo: cena oferty ocenianej.

c) w pkt. 2c Formularza Ofertowego zgodnie z nastgpujacym wzorem:
Lpc=(Cmin/ Coo) * 10
gdzie:

Lpc: liczba punktow uzyskanych przez oferte w kryterium ,,cena”,
Cmin: najnizsza cena wsrod ofert zlozonych przez Wykonawcow,
Coo: cena oferty ocenianej.

d) Wagi kryteriow okre§lone w procentach bedg w ramach poszczegolnych kryteriow
oceny ofert odzwierciedlone w punktacji za dane kryterium wg zasady 1% = 1
punkt.

e) Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyskata najwyzsza ilo§é
punktéw w ramach kryterium oceny ofert.

f) Zamawiajacy odrzuci oferty sporzadzone niezgodnie z niniejszym zaproszeniem.

g) Zamawiajacy zastrzega, iz moze nie przyjaé zadnej ze zlozonych ofert,
a w konsekwencji, nie zawrze¢ umowy w przedmiotowym postepowaniu.

Sposob sporzadzenia oferty i1 skalkulowania ceny:

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie elementy cenotworcze wynikajace z zakresu
1 sposobu realizacji przedmiotu zamoéwienia. Cen¢ nalezy poda¢ w Ztotych Polskich, z
doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.



2. Kazdorazowo ocena oferty zaokraglona bedzie do setnych czgsci punktu, zgodnie
z zasada, 1z czesci 1/1000, 2/1000, 3/1000, 4/1000 zaokraglane beda ,,w dot”, a czesci
5/1000, 6/1000, 7/1000, 8/1000, 9/1000 zaokraglone beda ,,w gore”.

3. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z trescig art. 15 ust. 6 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2025 poz. , z pézn. zm.), nie uznaje si¢
za podatnika organéw wiadzy publicznej oraz urzedow obstugujacych te organy
W zakresie realizowanych zadan natozonych odrebnymi przepisami prawa, dla
realizacji ktérych zostaty one powotane, z wylaczeniem czynnosci wykonywanych na
podstawie zawartych umow. W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy nie posiada
statusu podatnika podatku VAT, ani innego podmiotu, o ktébrym mowa w art. 17 ust. 1
pkt 4 lit. b ustawy o podatku od towarow i ustug. Po stronie Zamawiajacego nie
powstanie zatem obowigzek podatkowy. Wykonawca w zlozonej ofercie doliczy do
ceny netto podatek VAT wg obowiazujacej stawki i bedzie zobowigzany do jego
rozliczenia.

4. Cena powinna zawiera¢ podatek VAT w wysokosci obowigzujacej na dzien, w ktérym
uplywa termin sktadania ofert.

5. Brak wypehienia i okreslenia jakiejkolwiek wartosci w pozycji w Formularzu
ofertowym spowoduje odrzucenie oferty

6. Podane ceny jednostkowe w Formularzu ofertowym nie ulegna podwyzszeniu
w czasie realizacji catego Przedmiotu Zamowienia.
Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna cene oferty.

~

VIl.  Miejsce, termin i forma sktadania ofert:

1. Oferty wraz z formularzem cenowym nalezy sktada¢ elektronicznie do dnia
25.06.2025 r., na adres mailowy sekretariat.botm@agqitd.gov.pl. Ofert¢ stanowi
wypehiony Formularz Ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do zaproszenia.

2. Oferte ma ztozy¢ osoba uprawniona do sktadania wigzacych oswiadczen woli.

3. Osoba uprawniong do kontaktow za strony Zamawiajgcego jest:

Pani Magdalena Karwat, tel. +48 22 220 47 30; magdalena.karwat@gitd.gov.pl.

4. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy;
2. Formularz cenowy;
3. Wz6r umowy.


mailto:sekretariat.btm@gitd.gov.pl
mailto:sylwia.kalinowska@gitd.gov.pl

Zalacznik nr 1
do zaproszenia do sktadania ofert ttumaczenia

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

FORMULARZ OFERTOWY

Ja/my nizej podpisany/i:

dzialajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa firmy oraz dane teleadresowe wykonawcy w tym adres siedziby i adres poczty elektronicznej oraz numer

telefonu osoby do kontaktu)

sktadajac ofert¢ na ,,Uslugi wykonywania ttumaczen pisemnych zwyklych oraz thumaczen
pisemnych poswiadczonych” o$wiadczamy, Ze:

1.
2.

a)

b)

Zapoznali$my si¢ z Zaproszeniem, uznajemy si¢ za zwigzanych jego postanowieniami.
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia:

za cen¢ Wykonania tlumaczen zwyklych z jezyka obcego na jezyk polski i z jezyka polskiego

na jezyk obcy; cena za 1 stron¢ A4 zawierajaca 1800 znakéw komputerowych ze spacjami

prosze wpisa¢ sume kwot wpisana w Tabeli nr 1 Formularza cenowego):

netto .......oeeviinnnn, (StOWNIE ...t ) zlotych

brutto .................. (Sfownie ......oooviiii ) ztotych;

za cen¢ Wykonania tlumaczen zwyklych z jezyka obcego na jezyk polski i z jezyka polskiego

na jezyk obcy; cena za 1 stron¢ A4 zawierajaca 1800 znakéw komputerowych ze spacjami

prosze wpisa¢ sume kwot wpisana w Tabeli nr 2 Formularza cenoweqo):

netto .......oeeevvinnnns (STOWNIe ... ) ztotych

za cen¢ Wykonania tlumaczen poswiadczonych z jezyka obcego na jezyk polski i z jezyka

polskiego na jezyk obcy; cena za 1 strong A4 zawierajacg 1125 znakdéw komputerowych ze

spacjami_prosze wpisa¢ sume kwot wpisang w Tabeli nr 3 Formularza cenowego):

5



Podana cena sluzy jedynie do poréwnania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej
w ramach kryterium ,,Cena”. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg
prowadzone po cenach jednostkowych przez okres 24 miesiecy od dnia podpisania
umowy badz do wykorzystania kwoty maksymalnego wynagrodzenia.

d) Otrzymane zlecenia tltumaczenia pisemnego zwyklego z jezyka obcego i na jezyk obey

oraz tlumaczenia pisemnego poswiadczonego z jezyka obcego i na jezyk obcy
wykonane bedg w nastepujgcych terminach:
e jezyk angielski, francuski, niemiecki, wloski — do 1 dnia roboczego — do 3 stron, do 2
dni_roboczych — do 15 stron i kolejny dzien roboczy za kazde kolejne rozpoczete
8 stron,
e pozostale jezyki europejskie ujete w tabeli nr 2 — do 2 dni roboczych — do 15 stron
1 kolejny dzien roboczy za kazde kolejne rozpoczgte 8 stron,
e jezyki europejskie nie ujete w tabelach nr 1 i 2 — do 4 dni roboczych — do 15 stron
1 kolejny dzien roboczy za kazde kolejne rozpoczete 8 stron,

e jezvki pozaeuropejskie poslugujace sie alfabetem lacinskim, jezyki pozaeuropejskie
postugujace sie alfabetem nietacinskim lub ideogramami — do 7 dni roboczych — do 15

stron 1 kolejny dzien roboczy za kazde kolejne rozpoczete 8 stron.

3. Przedmiot zamowienia wykonamy po podpisaniu umowy.

4. Os$wiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta w okresie 30 dni od dnia
sktadania ofert.

5. Os$wiadczamy, ze nie jesteSmy podmiotem podlegajacym wykluczeniu, o ktérym mowa
w art. 7 ust. 1 w zwigzku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 poz. 507).

6. Os$wiadczamy, Ze nie jesteSmy wpisani (W tym nasz beneficjent rzeczywisty, jednostka
dominujaca) i nie dopuscimy do dokonania wpisu w okresie obowigzywania Umowy na
odpowiednig liste lub do wykazu — podstawa prawna: art. 7 ust. 1 w zwiagzku z ust. 9
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego. Zobowigzujemy si¢ do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego

0 wpisaniu nas na list¢ lub do wykazu, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym.
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7. Zobowiazujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w jezyku
polskim i podpisania jej w sposob ustalony z Zamawiajgcym.
8. Zalacznikami do niniejszej Oferty, stanowigcymi integralng czgs¢ Oferty sa:



....................... R o
(miejscowosé i data) (podpis Wykonawcy/ Petnomocnika Wykonawcy)

Zalacznik nr 2

do zaproszenia do sktadania ofert ttumaczenia

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)
FORMULARZ CENOWY
(UWAGA! NALEZY ZLOZYC WRAZ Z OFERTA — STANOWI TRESC OFERTY)
(NINIEJSZY DOKUMENT NIE PODLEGA UZUPELNIENIU)
Ja/my nizej podpisany/i:
dziatajac w imieniu i na rzecz:
(nazwa firmy oraz dane teleadresowe wykonawcy w tym adres siedziby i adres poczty elektronicznej oraz numer
telefonu osoby do kontaktu)

Oswiadczamy, Ze oferujemy wykonywanie przedmiotu zamowienia w nastgpujacych cenach
jednostkowych:

Tabelanr1
Thumaczenie zwykle z jezyka obcego na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk
obcy; cena za 1 strong A4 zawierajacg 1800 znakoéw komputerowych ze spacjami
Lp. Jezyk Cena netto [zt] Stawka Cena brutto [zt]
podatku
VAT [%]
A B C D E
1 | Angielski
2 | Francuski
3 | Niemiecki
4 | Wtoski
Suma




Tabelanr 2
Thumaczenie zwykle z jezyka obcego na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk

obcy; cena za 1 strong A4 zawierajacg 1800 znakoéw komputerowych ze spacjami

Lp. Jezyk Cena netto [z4] Stawka Cena brutto [zt]
podatku
VAT [%]
A B C D E
1 | Bialoruski
2 | Butgarski
3 | Chorwacki
4 | Czeski
5 | Dunski
6 | Estonski
7 | Finski
8 | Grecki
9 | Hiszpanski
10 | Irlandzki
11 | Litewski
12 | Lotewski
13 | Maltanski
14 | Niderlandzki
15 | Portugalski
16 | Rosyjski
17 | Rumunski
18 | Stowacki
19 | Stowenski
20 | Szwedzki
21 | Ukrainski
22 | Wegierski
Pozostate jezyki
23 europejskie
Jezyki
pozaeuropejskie
postugujace sig
24 | alfabetem tacinskim

lub alfabetem
nietacinskim lub
ideogramami

Suma




Tabelanr3
Thumaczenie poswiadczone z jezyka obcego na jezyk polski i z jezyka polskiego na
jezyk obcy; cena za 1 strong A4 zawierajacg 1125 znakow komputerowych ze
spacjami
Lp. Jezyk Cena netto Stawka | Cena brutto [zt]
[zt] podatku
VAT [%]
A B c D E
1 | Angielski
2 | Biatoruski
3 | Bulgarski
4 | Chorwacki
5 | Czeski
6 | Dunski
7 | Estonski
8 | Francuski
9 | Finski
10 | Grecki
11 | Hiszpanski
12 | Irlandzki
13 | Litewski
14 | Lotewski
15 | Maltanski
16 | Niderlandzki
17 | Niemiecki
18 | Portugalski
19 | Rosyjski
20 | Rumunski
21 | Stowacki
22 | Stowenski
23 | Szwedzki
24 | Ukrainski
25 | Wegierski
26 | Wtoski
27 | Pozostale jezyki europejskie
Jezyki pozaeuropejskie
28 pos'lugl}ja,ce si¢ alfabetem
tacinskim lub alfabetem
nietacinskim lub ideogramami
Suma
....................... S o
(miejscowosé i data) (podpis Wykonawcy/ Petnomocnika Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3
do zaproszenia do sktadania ofert thumaczenia
Umowa o wspolpracy nr ...... 12025
zwana dalej ,,Umowa”, zawarta Warszawie w dacie okreslonej w § 8 ust. 7 Umowy, pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Glownym Inspektoratem Transportu Drogowego =z siedziba

w Warszawie, Al. Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa, NIP 5262596640, zwanym dalej
»Zleceniodawcg” lub ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

Panig .................... —Dyrektora Generalnego

a

................. z siedzibg w ...............przy ulicy ............, ................, wpisang do rejestru
przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod nr .............. , prowadzonego przez Sad
Rejonowy ................. ., NIP: , REGON: ................... , zwang dalej

»Wykonawcg” lub ,,Zleceniobiorcg”, reprezentowang przez:

Zleceniodawca i Zleceniobiorca zwani sg dalej w Umowie takze facznie ,,Stronami” oraz
odpowiednio ,,Strona”.

§1
1. Zleceniodawca powierza a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonywania w okresie
obowigzywania Umowy tlumaczen pisemnych zwyklych oraz tlumaczen pisemnych
poswiadczonych z jezyka polskiego oraz na jezyk polski dokumentéw przedstawianych przez
Zleceniodawce, zwanych dalej rowniez ,,Przedmiotem Umowy” lub ,,dzietem”.
2. Thumaczenia, o ktérych mowa w ust. 1, beda dotyczyty jezykéw obeych, o ktérych mowa
w zalaczniku nr 11 2 do Umowy.
3. Przedmiot Umowy bedzie wykonywany w terminach okreslonych w zataczniku nr 1 do
Umowy.
4. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze obowiazki zwigzane z wykonaniem Przedmiotu Umowy sg mu
znane 1 nie zgtasza do nich zadnych zastrzezen oraz potwierdza swoja zdolnos¢ i gotowo$¢ do ich
wykonywania zgodnie z Umowa.
5. Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada odpowiednia wyspecjalizowang kadre posiadajaca
niezbedna wiedz¢, uprawnienia 1 doswiadczenie w zakresie tlumaczen zwyklych
1 poswiadczonych.
6. Zleceniobiorca wykona Przedmiot Umowy z zachowaniem nalezytej staranno$ci i1 efektywnie
oraz z wykorzystaniem swojej wiedzy i do§wiadczenia.
7. Zleceniobiorca zobowigzany jest do realizacji Umowy we wspotpracy ze Zleceniodawca,
zgodnie z jego instrukcjami 1 zobowigzuje si¢ do niezwlocznego informowania Zleceniodawcy
o wszelkich trudnosciach w wykonywaniu Przedmiotu Umowy.
8. Zleceniobiorca zobowigzany jest do udzielania pelnej informacji na temat postepu i zakresu
wykonywanych prac objetych Przedmiotem Umowy na kazde Zadanie Zleceniodawcy.
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9. Po wykonaniu Przedmiotu Umowy Zleceniobiorca zwroci Zleceniodawcy wszelkie wydane mu
w celu realizacji Umowy dokumenty, materialty i dane wraz ze wszystkimi kopiami oraz
nosnikami, na ktorych dokumenty i dane zostaly zapisane w wersji elektronicznej.

10. Przedmiot Umowy bedzie realizowany sukcesywnie zgodnie ze zglaszanym przez
Zleceniodawce zapotrzebowaniem.

11. Tlumaczenie zrealizowane tylko cze$ciowo uznaje si¢ za zlecenie niezrealizowane. Z tytutu
takiego zlecenia Zleceniobiorcy nie przystuguje wynagrodzenie.

12. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przetwarzania danych osobowych zgodnie z umowa
0 powierzeniu przetwarzania danych osobowych, stanowigcg zatacznik nr 4 do Umowy.

§2
Umowa zostaje zawarta na okres 24 miesi¢ecy od dnia 21.12.2025 r. albo do wykorzystania
kwoty maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. I Umowy, przewidzianego na
realizacje Umowy, w zaleznosci, od tego ktore z tych zdarzen nastapi wezesnie;.

§3

1. Z tytulu nalezytej realizacji Przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 1 Umowy,
Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy maksymalne wynagrodzenie w wysokosci ............. zt
netto (stownie ztotych: ............. zlotych), powiekszone o kwote podatku od towaréw i ustug
(VAT) wynikajaca ze stawki tego podatku obowigzujacej na dzien zawarcia Umowy,
e oo, zt brutto (stownie ztotych: ..................... zlotych).
2. Wynagrodzenie za ttumaczenia wykonane na podstawie sktadanych zlecen obliczane bedzie
w oparciu o ceny jednostkowe za jedng rozpoczeta strone uzyskanego tlumaczenia tekstu
w formacie A4. Ceny jednostkowe za wykonanie thtumaczenia okreslone sg w zatgczniku nr 2,
z zastrzezeniem ust. 3.
3. W przypadku tlumaczenia zwyklego, gdy rozpoczgta strona uzyskanego thumaczenia zawiera
ilo§¢ znakéw komputerowych ze spacjami < 900, cena wyniesie 50% ceny okreslonej
w zalaczniku nr 2 do Umowy.
4. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wynagrodzenie i wszystkie koszty, jakie
Zleceniobiorca poniesie w zwigzku z realizacja Umowy, w tym wynagrodzenie za przeniesienie
autorskich praw majatkowych i1 praw zaleznych do dzieta, o ktorych mowa w § 6 Umowy.
5. Wynagrodzenie ptatne bedzie po przedstawieniu przez Zleceniobiorce miesigcznego raportu
z wykonanych 1 odebranych przez Zleceniodawce dziet. Zaakceptowany przez Zleceniodawce
raport stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT. Warunkiem zaptaty wynagrodzenia jest
dostarczenie przez Zleceniobiorcg prawidlowo wystawionej faktury VAT, w formie
elektronicznej na adres e-mail: sekretariat.otm@gitd.gov.pl.

6. Faktura moze zosta¢ przestana w nastgpujacy sposob:

1) za posrednictwem poczty elektronicznej — w tym przypadku Strony ustalaja, ze:

a) adresem poczty elektronicznej, z ktorego Wykonawca bedzie wysylaé
e-faktury, bedzie [m}

2) adresem poczty elektronicznej Zamawiajacego, na ktory beda trafiaé e-faktury,
bedzie: sekretariat.otm@gitd.gov.pl.

3) przyjmuje si¢, ze e-faktura zostala dorgczona w momencie otrzymania przez
Zamawiajacego wiadomosci e-mail z zataczong e-fakturg (wraz z zatgcznikiem gdy to
wymagane). Za dzien zlozenia faktury Zamawiajacemu przyjmuje si¢ dzien wptywu
faktury wraz z wymaganymi zalacznikami, jezeli wiadomo$¢ e-mail z zataczong
fakturg zostala dorgczona Zamawiajagcemu do godz. 15.00 danego dnia roboczego.
Jezeli wiadomo$¢ z fakturg zostata dorgczona do Zamawiajacego po godz. 15.00 albo
w dziefn ustawowo wolny od pracy lub sobote, przyjmuje si¢, ze faktura wptyneta do
Zamawiajacego nastgpnego dnia roboczego. Wykonawca wystawia 1 przesyla
e-faktur¢ w formacie plikow .pdf, w ukladzie: 1 mail = 1 faktura. Jesli do faktury
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zalaczone s3 zalaczniki, powinny one stanowi¢ jej kolejne strony tak, by tworzy¢
jeden dokument pdf;

4) Wykonawca ma prawo przesytania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), dostepnej
nastronie internetowej www.efaktura.gov.pl, a Zamawiajacy ma obowigzek
odbierania od Wykonawcy tych faktur za posrednictwem tej platformy. Zamawiajacy
jest zarejestrowany i posiada konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania
(zwanej dalej ,,PEF”) prowadzonej przez brokera Infinite IT Solutions pod numerem
adresu PEF: 526 259 66 40. Faktura winna zawiera¢ informacje dotyczace odbiorcy
ptatnosci, wskazanie numeru Umowy, jak rowniez inne elementy jesli sg niezbgdne
ze wzgledu na specyfike zamowienia. Odpowiednie zastosowanie majg: ustawa o
podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. oraz ustawa z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze bedzie przesytal faktury w sposob okreslony w ust. 6 pkt 1.

W przypadku zmiany przepisoOw prawa w zakresie systemu fakturowania, Strony stosowac

beda odpowiednie przepisy prawa w miejsce postanowien niniejszego ustepu, co nie bedzie

stanowito zmiany Umowy i nie bedzie wymagalo zawarcia aneksu do Umowy.

7. Zaplata wynagrodzenia nastgpi w formie przelewu bankowego na podstawie prawidtowo
wystawionej faktury VAT na wskazany numer rachunku bankowego
............................................................... w terminie 21 dni od dnia dostarczenia
Zleceniodawcy faktury VAT, do ktorej dotaczony bedzie miesigczny raport. Za dzien zaptaty
uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

8. Rachunek bankowy Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 6, powinien by¢ ujawniony w wykazie
prowadzonym na podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
1 uslug (tzw. ,biata lista”) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j.
W przypadku, gdy wskazany w Umowie rachunek bankowy nie bedzie znajdowal si¢ w ww.
wykazie, Zamawiajacy uprawniony bedzie do dokonania zaptaty naleznosci na inny rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany w ww. wykazie.

9. Brak miesigcznego raportu stanowi podstawg do zwrotu otrzymanej od Zleceniobiorcy faktury.
10. Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wzglegdem Zamawiajacego z tytutu
niewykorzystania kwoty, o ktorej mowa w ust. 1.

§4

1. Wykonanie tlumaczen nastgpowaé bedzie kazdorazowo po otrzymaniu od Zleceniodawcy
zamowienia droga e-mail, w ktorym Zleceniodawca okresli rodzaj tlumaczenia 1 przesle
podlegajace thumaczeniu dokumenty w wersji elektronicznej w formacie: .doc, lub .docx lub .pdf
na adres e-mail wskazany w § 8 Umowy.

2. Zleceniobiorca do konca nastgpnego dnia roboczego potwierdzi otrzymanie zlecenia.
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania zlecenia, uznaje si¢, ze zlecenie zostato otrzymane
z uptywem terminu przewidzianego na potwierdzenie otrzymania zlecenia. Przez dzien roboczy
Strony rozumieja dni od poniedziatku do pigtku w godz. 8:15-16:15, z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy, okreslonych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych
od pracy (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1920).

3. Zleceniobiorca przesle Zleceniodawcy na adres e-mail wskazany w § 8 zrealizowane dzieto
w formacie ustalonym ze Zleceniodawca: .doc lub .docx lub .pdf., w terminie okreslonym
w zalagczniku nr 1 do Umowy, liczonym od dnia otrzymania zlecenia przez Zleceniobiorce
zgodnie z ust. 2. W przypadku tlumaczenia pisemnego poswiadczonego Zleceniobiorca
dodatkowo w drugim dniu roboczym nast¢pujacym po uplywie terminu wykonania danego
thumaczenia dostarczy egzemplarz wykonanego thumaczenia Zleceniodawcy do jego siedziby.
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4. Zleceniodawca po otrzymaniu dziela przystapi do czynnosci odbioru, ktore zakonczy
podpisaniem protokotu odbioru, albo zwrotem dzieta z podaniem na piSmie przyczyn odmowy
odbioru. Protokot odbioru zostanie przestany przez Zleceniobiorce w formie elektronicznej. Wzor
protokotu odbioru okresla zalacznik nr 3 do Umowy.

5. Dla wzajemnych rozliczen Strony przyjmuja, ze:

1) w przypadku tlumaczen zwyklych jednostka obliczeniowa bedzie 1 strona formatu A4
zawierajaca 1800 znakéw komputerowych ze spacjami,

2) w przypadku tlumaczen poswiadczonych jednostka obliczeniowg bedzie 1 strona formatu A4
zawierajaca 1125 znakow komputerowych ze spacjami; strong rozpoczeta liczy si¢ za cata.

6. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za wady zmniejszajace wartos¢ dzieta lub jego uzytecznosé¢
ze wzgledu na cel oznaczony w Umowie.

7. W przypadku wykrycia przez Zleceniodawce, po terminie przekazania, wad w dziele,
Zleceniodawca wezwie Zleceniobiorce do usunigcia wad w terminie trzech dni roboczych.
W przypadku nieusunigcia wad w terminie, Zleceniodawca ma prawo zada¢ naprawienia szkody
wywotanej stwierdzonymi wadami.

8. Jezeli Zleceniobiorca nie usunie wad w terminie okre$§lonym w ust. 7 lub wady sg tego rodzaju,
ze nie dadza si¢ usung¢ w ciagu kolejnych trzech dni roboczych, Zleceniodawca ma prawo
wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronie
Zleceniobiorcy. W takim przypadku Zleceniobiorcy nie przystuguje wynagrodzenie, a nadto na
zasadach ogolnych Zleceniodawca ma prawo zada¢ naprawienia szkody wywotanej
stwierdzonymi wadami.

9. Niezaleznie od postanowien zawartych powyzej, Strony moga wypowiedzie¢ Umowg
w kazdym czasie z zachowaniem jednomiesigcznego terminu wypowiedzenia.

10. Wykrycie wad, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie, oraz konieczno$¢ poprawy
Przedmiotu Umowy bedzie podstawa do naliczania Wykonawcy kar umownych, o ktérych mowa
w § 5 Umowy.

11. Zleceniobiorca dokona wszelkich poprawek w tlumaczonym tekscie bez ponoszenia
dodatkowych kosztéw przez Zleceniodawce.

12. Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania osob, ktoérym
powierzyt wykonanie na rzecz Zleceniodawcy poszczeg6élnych czynnosci.

§5
1. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kar¢ umowng w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
za dane tlumaczenie ustalonego na podstawie § 3 ust. 2 Umowy, za kazdy rozpoczety dzien
roboczy opoznienia w wykonaniu Przedmiotu Umowy w stosunku do termindéw okreslonych
w zalaczniku nr 1 do Umowy lub w przypadku braku realizacji zlecenia — w oparciu o otrzymang
przez Zleceniobiorce liczbe stron majaca podlega¢ tlumaczeniu, a takze w przypadku opdznienia
w usuni¢ciu wad, za kazdy rozpoczety dzien roboczy opdznienia, liczac od uptywu terminu na ich
usunigcie, o ktérym mowa w § 4 ust. 7 Umowy.
2. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kar¢ umowng w wysokosci 15% maksymalnego
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 Umowy, w razie wypowiedzenia Umowy
z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy.
3. Kary umowne przewidziane w niniejszym paragrafie mogg by¢ naliczane niezaleznie od siebie
i podlegaja sumowaniu. Suma kar umownych nie moze przekroczy¢ wysokosci 40%
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 3 ust. I Umowy.
4. Kary umowne, o ktorych mowa w Umowie, nie wylaczaja mozliwosci dochodzenia przez
Zleceniodawce odszkodowania przewyzszajacego ich wysokos¢ w oparciu o przepisy Kodeksu
cywilnego az do wysokosci faktycznie poniesionej szkody.
5. Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych i odszkodowania
z przystugujacego mu wynagrodzenia.
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6. Zleceniodawcy przystuguje prawo do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym
bez wyznaczenia dodatkowego terminu, w przypadku, gdy opoznienie Zleceniobiorcy
w dostarczeniu Przedmiotu Umowy przekroczy 14 dni, w stosunku do okreslonego w zatgczniku
nr 1 do Umowy terminu odpowiednio dla kazdego jezyka, lub w przypadku naruszenia przez
Wykonawce postanowien umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych lub odmowy
jej zawarcia.

7. Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
zobowigzan wynikajagcych z Umowy, jezeli niewykonanie lub nienalezyte wykonanie stanowi
nastgpstwo sity wyzszej. Przez pojecie sity wyzszej nalezy rozumie¢ zdarzenie zewnetrzne,
ktoérego nie mozna bylo przewidzie¢, analizujac i uwzgledniajac wszystkie okolicznosci sprawy,
jak rowniez, ktoremu nie mozna byto zapobiec znanymi, normalnie stosowanymi sposobami.

§ 6
1. W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 Umowy, z chwilg podpisania protokotu
odbioru Przedmiotu Umowy, o ktorym mowa w § 4 Umowy, Zleceniobiorca przenosi na
Zleceniodawce autorskie prawa majatkowe wraz z prawami zaleznymi do dzieta, ktére stanowi
utwor w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskimi i prawach pokrewnych,
na wszystkich polach eksploatacji znanych w chwili zawarcia Umowy, w tym w szczegdlnosci:
1) odtwarzanie,
2) utrwalanie na wszelkich znanych w chwili zawarcia Umowy nos$nikach, w szczego6lnosci
nos$nikach magnetycznych, na ptytach CD-ROM, DVD, VCD wszelkiego formatu i rodzaju, na
dyskach optycznych i magnetooptycznych,
3) trwate lub czasowe zwielokrotnienie kazda technika znang w chwili zawarcia Umowy
w calosci lub w czgéci, w zakresie, w ktorym dla rozpowszechniania, wprowadzenia,
wyswietlania, stosowania, przekazywania i przechowywania niezbg¢dne jest jego zwielokrotnienie,
4) wprowadzenie do pamigci komputera,
5) modyfikacje, thumaczenia, opracowania, przystosowania, zmiany uktadu lub jakichkolwiek
innych zmian, taczenia w cato$¢ i w cze$ci z innymi materiatami oraz dalszego wykorzystania
w szczegolnosci w celu przygotowywania postepowan o zamowienia publiczne oraz stworzenia
1 uzytkowania oprogramowania,
6) publiczne rozpowszechnianie, w tym wprowadzanie do obrotu, uzyczenia, najmu lub
dzierzawy oprogramowania i dokumentacji lub ich kopii,
7) tlumaczenia, zwielokrotniania i publikacje technika drukarska, cyfrowa, reprograficzng oraz
zapisem magnetycznym i optycznym,
8) wypozyczenia, udostepnienia lub przekazywania zwielokrotnionych egzemplarzy,
9) digitalizacje,
10) prezentacja w calosci lub w czgsci, w komputerze lub sieci Internet oraz na dowolnych
nosnikach,
11) najem, dzierzawa.
2. Zleceniobiorca zezwala Zleceniodawcy na wykonywanie zaleznych praw autorskich, w tym
tworzenia opracowan, oraz przyznaje prawo do wykonywania praw zaleznych do powstalych w
ten sposob utworow i produktow oraz wytaczne prawo do udzielania zgody na wykonywanie
zaleznego prawa autorskiego.
3. Przeniesienie autorskich praw majatkowych nastgpuje w stanie wolnym od obciazen 1 praw
0s0b trzecich 1 obejmuje rowniez wszelkie poézniejsze zmiany w dokumentacji dokonywane przez
Zleceniobiorce Przedmiotu Umowy.
4. Zleceniobiorca odpowiada za roszczenia osob trzecich zwigzanych z naruszeniem autorskich
praw majatkowych do produktow powstalych w wyniku realizacji Przedmiotu Umowy
1 w zwigzku z tym zobowigzuje si¢ do zaspokojenia wszelkich roszczen z tym zwigzanych.
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5. Zleceniodawca nabywa wlasno$¢ wszystkich egzemplarzy, na ktorych Przedmiot Umowy
utrwalono.

6. Z chwilg uzyskania przymiotu materiatu urzgdowego przez Przedmiot Umowy nie stanowi on
przedmiot prawa autorskiego w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych.

§7
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy informacji poufnych i do
nieujawniania ich jakimkolwiek podmiotom z wyjatkiem sytuacji, gdy otrzyma na to pisemng
zgode Zamawiajacego lub gdy jest do tego zobowigzany na podstawie bezwzglednie
obowiazujacych przepisow prawa. Obowiazek zachowania tajemnicy oznacza w szczegdlnosci, ze
Wykonawca nie bedzie przekazywac, ujawnia¢ ani wykorzystywa¢ informacji poufnych
w ramach swojej wewngtrznej organizacji lub w stosunkach z jakgkolwiek osobg trzecig.
Obowigzek i zasady zachowania w tajemnicy informacji poufnych, okreslone w niniejszym
paragrafie, pozostaja w mocy takze po wygasnieciu Umowy.
2. Przez informacje poufne rozumie si¢ wszelkie informacje, materiaty, dokumenty, dostarczone
lub udostgpnione Wykonawcy przez Zamawiajacego zarowno przed jak i po zawarciu Umowy lub
inne podmioty — w zwiazku z wykonywaniem Umowy, w jakiejkolwiek formie, obejmujace
informacje handlowe, techniczne, technologiczne oraz organizacyjne dotyczace Zamawiajacego,
a takze informacje zwigzane =z dziatalnoScia Zamawiajagcego lub innych podmiotdéw,
a w szczeg6lnosci wszelkie informacje, dane i materiaty, z ktérych trescia Wykonawca zapozna
si¢ w zwiazku z realizacja Przedmiotu Umowy. Definicja, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim,
nie narusza obowigzkéw i procedur zwigzanych z innymi prawnie chronionymi tajemnicami,
przewidzianych w odrebnych przepisach.
3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykorzystywania informacji poufnych wylacznie w celu
realizacji Umowy.
4. Obowiazek zachowania poufnosci nie dotyczy Informacji:
1) ktorych obowigzek ujawnienia wynika z bezwzglednie obowiazujacych przepisow prawa,
prawomocnego orzeczenia sagdu lub ostatecznej decyzji administracyjnej;
2) ktore sa powszechnie dostgpne;
3) w ktorych posiadanie Wykonawca wszedt zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa przed
dniem zawarcia Umowy;
4) co do ktorych Wykonawca uzyskal uprzednia, pisemng pod rygorem niewazno$ci zgodg
Zamawiajacego na ich ujawnienie.
5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do podj¢cia wszelkich niezbednych dziatan w celu zachowania
poufnosci otrzymywanych informacji poufnych w ramach swojej wewnetrznej organizacji,
stosujgc odpowiednie i co najmniej takie same zabezpieczenia jak przy zachowaniu poufnosci
wiasnych prawem chronionych tajemnic.
6. Wykonawca zobowigzuje si¢ w trakcie obowigzywania Umowy powstrzymywac si¢ od dziatan,
ktore moglyby doprowadzi¢ do konfliktu interesu w rozumieniu Umowy.
7. W celu sprawnej realizacji Umowy Strony udostepniajg sobie wzajemnie dane osobowe na
podstawie art. 6 ust. 1 lit b i f RODO. Udostepnione dane osobowe obejmuja:
1) dane kontaktowe pracownikow Zamawiajacego w zakresie:
a) imi¢ (imiona), nazwisko,
b) stanowisko stuzbowe,
¢) shuzbowy adres e-mail,
d) numer telefonu.
2) dane kontaktowe pracownikéw Wykonawcy i Podwykonawcow, jezeli dotyczy, w zakresie:
a) imi¢ (imiona), nazwisko,
b) stanowisko stuzbowe,

16



¢) shuzbowy adres e-mail,

d) numer telefonu.

8. Strony zapewniajg wypelienie obowigzkéw informacyjnych zgodnie z art. 12 — 14 RODO
poprzez udokumentowane zastosowanie klauzuli informacyjnej stanowiacej Zalgcznik nr 5 do
Umowy.

§8
1. Jakiekolwiek zmiany Umowy moga by¢ dokonane jedynie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Osobami uprawnionymi do roboczych kontaktow (Koordynatorzy) w sprawach zwigzanych
z realizacja niniejszej Umowy oraz podpisywania protokotéw odbioru s3:

ze strony Zleceniodawcy:

Magdalena Karwat, tel.: 22 220 47 30, e-mail: magdalena.karwat@aqitd.gov.pl;
Izabela Whudarska, tel.: 22 220 44 25, e-mail: izabela.wludarska@gitd.gov.pl;
Sylwia Kalinowska, tel.: 22 220 47 59, e-mail: sylwia.kalinowska@gitd.gov.pl;

ze strony Zleceniobiorcy:

3. Koordynator ze strony Zleceniodawcy, o ktorym mowa w ust. 2, jest rowniez uprawniony do
sktadania zlecen w ramach niniejszej Umowy i podpisywania w imieniu Zleceniodawcy protokotu
odbioru i raportu na zasadach okreslonych w Umowie.

4. Zleceniobiorca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy potraci¢ ani przeniesé
na osobe trzecig zadnych praw, obowigzkow ani wierzytelnosci wynikajacych z Umowy.

5. W sprawach nieuregulowanych Umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego i innych
obowigzujacych aktow prawnych.

6. Wszelkie spory wynikte w zwiazku z Umowg rozstrzygane beda przez sad powszechny
wiasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

7. Umowa zostata zawarta z dniem podpisania przez Strony w dacie zlozenia podpisu przez
ostatnig z nich.

8. Umowa zostata sporzadzona w jezyku polskim w postaci elektronicznej i podpisana przy
uzyciu kwalifikowanych podpisow elektronicznych oraz przekazano jej identyczny egzemplarz
zarowno Zleceniodawcy, jak i Zleceniobiorcy.

9. Integralng cz¢$¢ Umowy stanowig zataczniki:

1) zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy,

2) zatgcznik nr 2 — formularz cenowy,

3) zalacznik nr 3 — wzor protokotu odbioru ttumaczen pisemnych,

4) zatacznik nr 4 — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych,

5) zalgcznik nr 5 — klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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Zalacznik nr 1
do umowy o wspolpracy nr ...... /2023

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

FORMULARZ OFERTOWY

Ja/my nizej podpisany/i:

dzialajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa firmy oraz dane teleadresowe wykonawcy w tym adres siedziby i adres poczty elektronicznej oraz numer

telefonu osoby do kontaktu)

sktadajac ofert¢ na ,,Uslugi wykonywania ttumaczen pisemnych zwyklych oraz ttumaczen
pisemnych poswiadczonych” o§wiadczamy, ze:

9.
10.

e)

f)

Zapoznali$my si¢ z Zaproszeniem, uznajemy si¢ za zwigzanych jego postanowieniami.
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia:

za cen¢ Wykonania tlumaczen zwyklych z jezyka obcego na jezyk polski i z jezyka polskiego

na jezyk obcy; cena za 1 stron¢ A4 zawierajaca 1800 znakéw komputerowych ze spacjami

prosze wpisa¢ sume kwot wpisana w Tabeli nr 1 Formularza cenowego):

netto .......oceeeuninnns (Sfownie ..o ) ztotych
+ podatek VAT ........ %, to jest za ceng
brutto ..............c... (STOWNIE ... ) ztotych;

za cen¢ Wykonania thumaczen zwyklych z jezyka obcego na jezyk polski i z jezyka polskiego

na jezyk obcy; cena za 1 stron¢ A4 zawierajgcg 1800 znakoéw komputerowych ze spacjami

prosze wpisa¢ sume kwot wpisang w Tabeli nr 2 Formularza cenowego):

netto .......oceeevvennnns (STOWNIE ... ) ztotych
+ podatek VAT ........ %, to jest za cene
brutto .................. (SFOWNIE ... ) ztotych;
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9)

za cen¢ Wykonania tlumaczen poswiadczonych z jezyka obcego na jezyk polski i z jezyka

polskiego na jezyk obcy; cena za 1 strong A4 zawierajacg 1125 znakéw komputerowych ze

spacjami_prosze wpisa¢ sume kwot wpisang w Tabeli nr 3 Formularza cenowego):

Netto .....ovvvvnvennnnns (STOWNIE ... ) zlotych
+ podatek VAT ........ %, to jest za ceng
brutto .................. (SFOWNnie ... ) ztotych;

Podana cena sluzy jedynie do poréwnania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej

w ramach kryterium ,,Cena”. Rozliczenia mi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca beda

prowadzone po cenach jednostkowych przez okres 24 miesiecy od dnia podpisania

umowy badz do wykorzystania kwoty maksymalnego wynagrodzenia.

h)

11.
12.

13.

14.

Otrzymane zlecenia tlumaczenia pisemnego zwyktego z jezyka obcego i1 na jezyk obcy
oraz tlumaczenia pisemnego poswiadczonego z jezyka obcego i na jezyk obcy
wykonane beda w nastepujacych terminach:

e jezyk angielski, francuski, niemiecki, rosyjski — do 1 dnia roboczego — do 3 stron, do 2
dni roboczych — do 15 stron i kolejny dzieh roboczy za kazde kolejne rozpoczgte
8 stron,

e pozostate jezyki europejskie ujete w tabeli nr 2 — do 2 dni roboczych — do 15 stron
1 kolejny dzien roboczy za kazde kolejne rozpoczete 8 stron,

e jezyki europejskie nie ujgte w tabelach nr 1 i 2 — do 4 dni roboczych — do 15 stron
1 kolejny dzien roboczy za kazde kolejne rozpoczete 8 stron,

e jezyki pozaeuropejskie postugujace si¢ alfabetem lacinskim, jezyki pozaeuropejskie
postugujace sie alfabetem nietacinskim lub ideogramami — do 5 dni roboczych — do 15
stron 1 kolejny dzien roboczy za kazde kolejne rozpoczete 8 stron.

Przedmiot zaméwienia wykonamy po podpisaniu umowy.

Oswiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta w okresie 30 dni od dnia
sktadania ofert.

Zobowiazujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu
1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Zalacznikami do niniejszej Oferty, stanowigcymi integralng cze$¢ Oferty sa:
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....................... R o
(miejscowosé i data) (podpis Wykonawcy/ Petnomocnika Wykonawcy)
Zakacznik nr 2
do umowy 0 wspotpracy nr ...... /2023

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

FORMULARZ CENOWY
Ja/my nizej podpisany/i:

dzialajac w imieniu i na rzecz:
(nazwa firmy oraz dane teleadresowe wykonawcy w tym adres siedziby i adres poczty elektronicznej oraz numer
telefonu osoby do kontaktu)

Oswiadczamy, ze oferujemy wykonywanie przedmiotu zamowienia w nastepujacych cenach

jednostkowych:

Tabelanr1
Thumaczenie zwykle z jezyka obcego na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk
obcy; cena za 1 strong A4 zawierajacg 1800 znakow komputerowych ze spacjami
Lp. Jezyk Cena netto [zt] Stawka Cena brutto [zt]
podatku
VAT [%]
A B 9 D E
1 | Angielski
2 | Francuski
3 | Niemiecki
4 | Rosyjski
Suma
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Tabelanr 2
Thumaczenie zwykle z jezyka obcego na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk
obcy; cena za 1 strong A4 zawierajacg 1800 znakow komputerowych ze spacjami

Lp. Jezyk Cena netto [zt] Stawka Cena brutto [zt]
podatku
VAT [%]
A B C D E
1 | Bialoruski
2 | Bulgarski
3 | Chorwacki
4 | Czeski
5 | Dunski
6 | Estonski
7 | Finski
8 | Grecki
9 | Hiszpanski
10 | Irlandzki
11 | Litewski
12 | Lotewski
13 | Maltanski
14 | Niderlandzki
15 | Portugalski
16 | Rumunski
17 | Stowacki
18 | Stowenski
19 | Szwedzki
22 | Ukrainski
21 | Wegierski
22 | Wioski
Pozostate jezyki
23 europejskie
Jezyki
pozaeuropejskie
postugujace sig
24 | alfabetem lacinskim

lub alfabetem
nietacinskim lub
ideogramami

Suma
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Tabelanr 3

Thumaczenie poswiadczone z jezyka obcego na jezyk polski i z jezyka polskiego na
jezyk obcy; cena za 1 strong A4 zawierajacg 1125 znakow komputerowych ze

spacjami
Lp. Jezyk Cena netto Stawka | Cena brutto [z1]
[zt] podatku
VAT [%]
A B C D E
1 | Angielski
2 | Bialoruski
3 | Bulgarski
4 | Chorwacki
5 | Czeski
6 | Dunski
7 | Estonski
8 | Francuski
9 | Finski
10 | Grecki
11 | Hiszpanski
12 | Irlandzki
13 | Litewski
14 | Lotewski
15 | Maltanski
16 | Niderlandzki
17 | Niemiecki
18 | Portugalski
19 | Rosyjski
20 | Rumunski
21 | Stowacki
22 | Stowenski
23 | Szwedzki
24 | Ukrainski
25 | Wegierski
26 | Witoski
27 | Pozostale jezyki europejskie
Jezyki pozaeuropejskie
28 pos}uggjape si¢ alfabetem
facinskim lub alfabetem
nietacinskim lub ideogramami
Suma
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(miejscowosé i data) (podpis Wykonawcy/ Petnomocnika Wykonawcy)

Zalacznik nr 3
do umowy o wspodlpracy nr ...... /2023
Protokol odbioru ttumaczen pisemnych zleconych w dniu ...............
Data Data
.| Tlumaczenie | Tlumaczenie | Data otrzymania potwierdzenia przestania Liczba
L.p. | Nrzlecenia . . . :
z jezyka na jezyk tlumaczenia otrzymania wykonanego stron
tlumaczenia tlumaczenia
Powyzszy wykaz pism
[ ] Przyjmuje bez uwag
|:| Przyjmuje z uwagami zlecenie nr .............cooevvvniiiiiniinnnnnn. ,

Wwnosz¢ o obnizenie wynagrodzenia o ....... %

|:| Nie przyjmuje

UZASAAIIEIE: ...ttt e e

Podpis Koordynatora GITD
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Zalacznik nr 4
do umowy o wspodlpracy nr ...... /2023

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta Warszawie w dacie okreslonej w § 9 ust. 4 Umowy powierzenia, pomiedzy:

Gléwnym Inspektorem Transportu Drogowego, zwanym dalej ,,Administratorem danych”,
reprezentowanym przez:

Panig...................... — Dyrektora Generalnego

a

............................. zsiedziba w ............................, Wpisang do rejestru przedsigbiorcow
Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr ..................... , prowadzonego przez Sad Rejonowy
.................................... , NIP: ...................., REGON: ...................., zwang dalej

»Podmiotem przetwarzajacym”, reprezentowang przez:

§ 1 Definicje
Dla potrzeb niniejszej umowy, Administrator danych i Podmiot przetwarzajacy ustalaja
nastgpujace znaczenie nizej wymienionych pojec:
1) Umowa Powierzenia — niniejsza umowa,
2) Umowa Gloéwna — umowa, w zwiazku z ktorg zawierana jest Umowa Powierzenia, tj. umowa
0 wspoOlpracy nr ........ /2023 w przedmiocie wykonywania thumaczen pisemnych zwyktych oraz
thumaczen pisemnych przysiggtych dokumentéw z jezyka polskiego oraz na jezyk polski na rzecz
Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego,
3) RODO — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119 str. 1 z p6zn. zm.).

§ 2 Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28 RODO dane
osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie Powierzenia.
2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ wszelkie powierzone mu dane osobowe
zawarte w przekazywanych do przettumaczenia dokumentach zgodnie z Umowa Powierzenia,
RODO oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktore chronig prawa osob,
ktorych dane dotyczg.
3. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spelniajagce wymogi
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa.
4. Podmiot przetwarzajacy moze przetwarza¢ dane osobowe wylacznie na podstawie
udokumentowanych polecenn Administratora, przy czym za takie udokumentowane
polecenia uwaza si¢ postanowienia Umowy Powierzenia oraz ewentualne inne polecenia
przekazywane przez Administratora drogg elektroniczng na adres: info@gitd.gov.pl lub na pismie.
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§ 3 Zakres, charakter i cel przetwarzania danych
1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych osobowych nastgpujacych
kategorii 0sob:
1) osoby, ktorych dane osobowe wskazane zostaly w tresci dokumentéw przekazanych
Podmiotowi przetwarzajacemu do thumaczenia na podstawie Umowy Gtowne;j.
2. Zakres powierzonych Podmiotowi przetwarzajacemu do przetwarzania danych osobowych
obejmuje osoby, ktérych dane osobowe wskazane zostaly w treSci dokumentow przekazanych
Podmiotowi przetwarzajacemu do thtumaczenia na podstawie Umowy Glownej, t.
1) imi¢ (imiona), nazwisko,
2) firma przedsigbiorcy,
3) adres,
4) NIP,
oraz pozostale dane osobowe wskazane w tresci dokumentéw przekazanych Podmiotowi
przetwarzajagcemu w zwiazku z realizacja Umowy Glowne;j.
3. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bgda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wylacznie w celu realizacji Umowy Gtownej w zakresie okreslonym w Umowie
powierzenia.

§ 4 Obowiazki Podmiotu przetwarzajgcego
1. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzykom
zZwigzanym
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.
2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.
3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora danych, o ktorym mowa w art. 30 ust. 2
RODO i udostgpnia¢ go Administratorowi danych na jego zadanie, chyba ze Podmiot
przetwarzajacy jest zwolniony z tego obowiazku na podstawie art. 30 ust. 5 RODO.
4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktoére beda przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji
Umowy Gtoéwne;.
5. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktorej mowa
w art. 28 ust. 3 lit. b RODO, przetwarzane dane przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania
danych osobowych w celu realizacji Umowy Gtoéwnej, zarowno w trakcie wspolpracy/
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po ustaniu wspolpracy/zatrudnienia.
6. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
zwraca Administratorowi danych wszelkie dane osobowe, a nastgpnie usuwa wszelkie ich
istniejgce kopie.
7. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi danych w niezb¢dnym
zakresie wywigzywac si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32 — 36 RODO.
8. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ pomaga¢ Administratorowi poprzez odpowiednie
srodki techniczne 1 organizacyjne, w wywiazywaniu si¢ z obowigzku odpowiadania na zgdania
osob, ktorych dane dotyczg w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w art. 15 - 22 RODO.
W szczegdlnosci Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ — na zadanie Administratora — do
przygotowania i przekazania Administratorowi informacji potrzebnych do spetnienia zadania
osoby, ktorej dane dotycza, w ciggu 3 dni od dnia otrzymania zgdania Administratora danych.
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9. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ stosowaé si¢ do ewentualnych wskazowek lub
zalecen, wydanych przez Administratora danych, organ nadzoru lub unijny organ doradczy
zajmujacy si¢ ochrong danych osobowych, dotyczacych przetwarzania danych osobowych,
w szczegolnosci w zakresie stosowania RODO.

10. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora
danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym,
dotyczacym przetwarzania powierzonych danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacego,
o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania powierzonych
danych osobowych, skierowanej do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich kontrolach
i inspekcjach dotyczacych przetwarzania powierzonych danych osobowych przez Podmiot
przetwarzajacego, w szczegolnosci prowadzonych przez organ nadzorczy.

11. W sytuacji podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych, Podmiot przetwarzajagcy
zobowigzuje si¢ do:

1) przekazania Administratorowi danych informacji dotyczacych naruszenia ochrony danych
osobowych w ciggu 24 godzin od jego wykrycia, w tym informacji, o ktorych mowa w art. 33 ust.
3 RODO;

2) przeprowadzenia wstgpnej analizy ryzyka naruszenia praw i wolno$ci osob, ktérych dane
dotycza, i przekazania wynikow tej analizy do Administratora danych w ciggu 36 godzin od
wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych;

3) przekazania Administratorowi danych — na jego zadanie — wszystkich informacji niezbednych
do zawiadomienia osoby, ktorej dane dotycza, zgodnie z art. 34 ust. 3 RODO, w ciagu 48 godzin
od wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych.

12. Podmiot przetwarzajacy, jak i podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w oparciu o § 6
Umowy Powierzenia, jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z tre§cia Umowy Powierzenia, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

§ 5 Prawo kontroli
1. Administrator danych jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania
danych osobowych wynikajacych RODO oraz Umowy Powierzenia przez Podmiot
przetwarzajacy, poprzez prawo zadania udzielenia wszelkich informacji dotyczacych
powierzonych danych osobowych, a w szczegdlnosci do wykazania spelnienia obowigzkow
okreslonych w art. 28 RODO.
2. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) RODO ma prawo kontroli czy $rodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych spehniajg postanowienia Umowy Powierzenia oraz sg zgodne z przepisami
prawa.
3. Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego i z minimum 3 dniowym jego uprzedzeniem.
4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.

§ 6 Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
1. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowa Powierzenia do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy Gloéwnej po
uzyskaniu uprzedniej pisemnej ogolnej, pod rygorem niewaznos$ci, zgody Administratora danych.
2. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne pod
rygorem niewaznos$ci polecenie Administratora danych, chyba ze obowiazek taki nakfada na
Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktoremu podlega
Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot
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przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie
zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

3. Podmiot przetwarzajacy dane osobowe w oparciu o niniejszy paragraf winien spetnia¢ te same
gwarancje i obowiazki jakie zostaty nalozone na Podmiot przetwarzajacy w Umowie Powierzenia.
4. Administratorowi beda przyshugiwaty uprawnienia wynikajace z umowy podpowierzenia
bezposrednio wobec podwykonawcy (subprocesora). W przypadku wypowiedzenia lub
rozwigzania umowy podpowierzenia, Podmiot przetwarzajacy poinformuje o tym fakcie
Administratora danych w terminie 3 dni od wypowiedzenia lub rozwigzania umowy.

5. Jezeli Podprzetwarzajacy nie wywigze si¢ ze spoczywajacych na nim obowigzkoéw ochrony
danych osobowych, pelna odpowiedzialnos¢ wobec Administratora danych za wypeknienie
obowiazkow przez Podprzetwarzajacego spoczywa na Podmiocie przetwarzajacym.

§ 7 Czas obowiazywania umowy
Umowa Powierzenia obowigzuje przez okres obowigzywania Umowy Gléwne;.

§ 8 Rozwiazanie umowy
Administrator danych moze rozwigza¢ niniejsza Umowg Powierzenia ze skutkiem
natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzajacy:
1) pomimo zobowigzania go do usuni¢cia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
W wyznaczonym terminie;
2) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z Umowg Powierzenia oraz obowigzujacymi
przepisami prawa;
3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych.

§ 9 Postanowienia koncowe
1. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy powszechnie obowigzujace,
w tym Kodeks cywilny oraz RODO.
2. Sadem witasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajacych z Umowy Powierzenia begdzie sad
wlasciwy Administratora danych.
3. Wszelkie zmiany Umowy Powierzenia wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
4. Strony zgodnie potwierdzaja, ze Umowa Powierzenia wigze od dnia podpisania przez ostatnig
ze Stron.
5. Umowa Powierzenia zostala sporzadzona w jezyku polskim w postaci elektronicznej
i podpisana przy uzyciu kwalifikowanych podpisow elektronicznych oraz przekazano jej
identyczny egzemplarz zarowno Administratorowi danych, jak i Podmiotowi przetwarzajacemu.

Administrator Podmiot
przetwarzajacy
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Zalacznik nr 5
do umowy o wspotpracy nr ...... /2023

KLAUZULA INFORMACYJNA W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH
OSOBOWYCH

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych o0sob fizycznych — Wykonawcow w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz w toku wykonywania umowy:

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej
RODO, informuje, ze:

TOZSAMOSC ADMINISTRATORA: Administratorem Panstwa danych osobowych
przetwarzanych w zwiazku z prowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
oraz realizacjg umowy jest Gtowny Inspektor Transportu Drogowego.

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA: Moga si¢ Panstwo kontaktowac
z Administratorem w nastgpujacy sposob:
e listownie na adres: Glowny Inspektorat Transportu Drogowego, 00-807 Warszawa,
Al. Jerozolimskie 94,
e poprzez elektroniczng skrzynke podawcza: /canard_gitd/skrytka;
e poprzez adres e-mail: info@gitd.gov.pl; ' telefonicznie: 22 220 04 00;
o faksem: 22 220 48 99.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH: Wyznaczylismy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym
moga si¢ Panstwo kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z Inspektorem
Ochrony Danych moga si¢ Panstwo kontaktowa¢ w nastepujacy sposob:
e listownie na adres: Gtowny Inspektorat Transportu Drogowego, 00-807 Warszawa,
Al. Jerozolimskie 94;

e poprzez elektroniczng skrzynke podawcza: /canard gitd/skrytka;
e poprzez adres e-mail: iod@gitd.gov.pl.

CEL PRZETWARZANIA PANSTWA DANYCH ORAZ PODSTAWA PRAWNA:
Panstwa dane be¢da przetwarzane w celu sprawnej realizacji umowy o wspotprace nr ..../2023
zdnia ... r.

Podstawa prawng ich przetwarzania sg nastepujace przepisy prawa:
e art.6ust. 1lit. bic RODO
e Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
7 2020 r. poz. 164, z p6Zzn. zm.).
W ramach prowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, bedziemy
przetwarza¢ Panstwa dane, aby:
e przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Wykonywanie
tlumaczen dla BTM.” prowadzone na warunkach okreslonych w Zaproszeniu do sktadania
ofert, w tym weryfikacji spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, braku podstaw do
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wykluczenia z postgpowania, potwierdzenia wymogéw Zamawiajacego dotyczacych
wykonania przedmiotu zamowienia, spetniania kryteriow oceny ofert.

e broni¢ si¢ przed ewentualnymi roszczeniami lub dochodzi¢ ewentualnych roszczen
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego — jezeli powstanie
spor.

Podstawa prawng przetwarzania danych jest nasz prawnie uzasadniony interes polegajacy na
mozliwosci obrony przed roszczeniami lub dochodzenia roszczen;
e archiwizowac¢ dokumentacj¢ postepowania.

Podstawa prawng przetwarzania danych s3 nasze prawne obowigzki wynikajace z przepiséw
o archiwizacji dokumentow oraz przepisow dotyczacych zaméwien publicznych.

Ponadto, w przypadku wyboru Wykonawcy i podpisania umowy, begdziemy przetwarza¢ dane
osobowe Wykonawcy, aby:
e realizowac jej warunki, w tym kontaktowaé si¢ w biezacych sprawach biznesowych.
Podstawa prawng przetwarzania jest zawierana umowa;

e wypelia¢ obowigzki zwigzane z rachunkowos$cig i placeniem podatkéw, w tym
prowadzenie 1 przechowywanie ksiag rachunkowych, przechowywanie dowodow
ksiggowych, dokumentacji podatkowej. Podstawa prawng przetwarzania danych sg
obowiazki prawne wynikajace z przepisOw o rachunkowos$ci (ustawa o rachunkowosci)
oraz przepiséw podatkowych;

e Dbroni¢ si¢ przed ewentualnymi roszczeniami lub dochodzi¢ ewentualnych roszczen
zwigzanych z umowa — jezeli powstanie spér dotyczacy umowy. Podstawg prawnag
przetwarzania danych jest nasz prawnie uzasadniony interes polegajacy na mozliwosci
obrony przed roszczeniami lub dochodzenia roszczen;

e archiwizowa¢ dokumentacj¢ dotyczaca umowy. Podstawg prawng przetwarzania danych
sa nasze prawne obowiazki wynikajace z przepisow o archiwizacji dokumentoéw oraz
przepiséw dotyczacych zamoéwien publicznych.

ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH: Panstwa dane pozyskane w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego przekazywane be¢da wszystkim
zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie
zamdOwienia publicznego jest jawne. Panstwa dane osobowe moga by¢ przekazane
w szczegolnosci podmiotom, z ktorymi Zamawiajacy zawart lub zawrze umowy na korzystanie
z eksploatowanych przez niego systemow informatycznych, w szczegdlnosci platformy do
obstugi procesu zamowien publicznych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony
jest jednak wylacznie do mozliwos$ci zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczeniem
ustug okreslonych w tych umowach. Odbiorcéw tych obowiazuje klauzula zachowania poufnosci
pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH: Panstwa dane osobowe bgda przechowywane
przez okres prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego oraz po jego
zakonczeniu zgodnej z przepisami dotyczacymi archiwizacji.

PRZYSLUGUJACE PANSTWU UPRAWNIENIA: Przystuguja Panstwu nastepujace
uprawnienia:

e prawo dostepu do danych osobowych Panstwa dotyczacych;

e prawo do zadania sprostowania Panstwa danych osobowych;
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e prawo zadania ograniczenia przetwarzania Panstwa danych osobowych, prawo do
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, adres: Stawki 2,
00-193 Warszawa, telefon: 22 531-03-00.

OBOWIAZEK PODANIA DANYCH: Podanie danych osobowych Wykonawcy w zwigzku
udziatem postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nie jest obowigzkowe, ale jest
warunkiem niezb¢dnym do wzig¢cia w nim udziatu.
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