Zarzadzenie nr .25
Dyrektora Regionalnej Dyrekeji Laséw Panstwowych w Bialymstoku
z dnia 25 lutego 2025 r.
w sprawie powolania zespolu ds. komunikacji w mediach spoleczno$ciowych Regionalnej
Dyrekeji Lasow Panstwowych w Bialymstoku
znak DR.064.4.2025

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz.U. 2024 poz. 530
z pdzniejszymi zmianami) oraz § 17 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe
nadanego Zarzadzeniem Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18
maja 1994 r., w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe,
zarzadzam co nastepuje:

§1

Powoluj¢ zespot do spraw komunikacji w mediach spolecznosciowych Regionalnej Dyrekcji Lasow
Paiistwowych w Biatymstoku (zwanej dalej Dyrekcja) w sktadzie:

1. Ewelina Szklarzewska — Administrator, Kierownik zespotu
2. Anna Jakimiuk — Administrator, Czlonek zespotu

§2

Przez media spolecznosciowe rozumie sig¢ serwisy Facebook, Xportal, YouTube, Instagram i inne, o ile
Dyrekcja posiada w nich swoje oficjalne profile i z nich korzysta.

§3

Zespot o ktorym mowa w §1 ( zwany dalej Zespotem) odpowiada za przygotowanie, publikacje tresci,
korespondencje¢ z internautami oraz moderacj¢ dyskusji na ww. profilach. Za calosé komunikacji na
profilach Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Bialymstoku odpowiedzialny jest Kierownik
zespotu.

§4

1. Zobowiazujg jednoczesnie wszystkich pracownikow Dyrekcji do wspotpracy przy zbieraniu zdjeé,
nagran wideo i informacji z codziennych wydarzen towarzyszacych zyciu Dyrekeji, ktore pomoga przy
ksztattowaniu wizerunku Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Bialymstoku.

2. Przestane przez pracownikow teksty przed ich publikacja na profilach Dyrekeji w serwisach mediow
spotecznosciowych mogg zosta¢ zredagowane w celu zachowania jednolitego stylu przedstawianych
informacji. Materiaty o takim przeznaczeniu nalezy przekazywac tylko i wylacznie w formie
elektroniczne;).

§5
1. Czlonek zespolu bedgcy administratorem dokonujg niezbgdnych czynnosci administracyjnych
- zapewniajgcych bezproblemowe korzystanie z zatozonych profili w mediach spotecznosciowych,
a w szczegolnosci:
1) nadaje i odbiera uprawnienia w zwigzku ze zmianami kadrowymi,
2) dba o aktualnos¢ danych informacyjnych, prawidlowe ustawienia i estetyke profili, zgodnie
z 0gdlnymi zasadami przyjetymi w Lasach Panstwowych,

3) dba o jako$¢ publikowanych materialdw zaréwno pod wzgledem technicznym jak i
merytorycznym,



4) przedstawia Kierownikowi przed publikacja zaplanowany materiat celem uzyskania zgody
na publikacje.

2. Kierownik Zespotu bgdacy administratorem dokonujg niezbednych czynnosci administracyjnych
zapewniajacych bezproblemowe korzystanie z zatozonych profili w mediach spotecznosciowych,
a w szczegolnosci:

1) nadaje i odbiera uprawnienia w zwigzku ze zmianami kadrowymi,

2) dba o aktualnos¢ danych informacyjnych, prawidfowe ustawienia i estetyke profili, zgodnie z
ogdlnymi zasadami przyjetymi w Lasach Panstwowych,

3) dba o jakos¢ publikowanych materialow zaréwno pod wzgledem technicznym jak i
merytorycznym,

4) ma obowigzek zweryfikowa¢ czy dany materiat moze by¢ opublikowany bez naruszenia praw
0s0b trzecich,

5) ma obowiazek zweryfikowac czy dany material przygotowany przez Cztonka Zespotu moze
by¢ opublikowany ze wzgledu na jego jakos¢ pod wzgledem technicznym i merytorycznym.

§6

Czlonek Zespotu i Kierownik Zespotu wspotpracuja ze Specjalistami ds. mediéw spotecznosciowych z
Centrum Informacyjnego Laséw Panstwowych oraz pracownikami jednostek organizacyjnych
podlegtych RDLP w Biatymstoku, majacym w zakresie obowigzkéw administrowanie profilami w
mediach spotecznosciowych, zwlaszcza w zakresie:
1) rozwigzywania sytuacji konfliktowych w mediach spotecznosciowych,
2) przygotowywania tresci komunikatow w sprawach wymagajacych zachowania szczegdlnej
ostroznosci,
3) aktualnych kampanii prowadzonych przez Lasy Panstwowe,
4) spraw innych, ktore wymagaja pomocy merytorycznej badz technicznej,

§7
Traci moc:
Zarzadzenie nr 31/2024 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Bialymstoku

z dn. 20 czerwca 2024 r. w sprawie powolania zespotu ds. komunikacji w mediach spolecznosciowych
Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Biatymstoku. Znak DR.0610.11.2024.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

—

Zatacznik:
Wykaz profili Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Biatymstoku



