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WOJEWODA MAZOWIECKI

ZARZADZENIE NR 12/2025

DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W
OSTROLECE

z dnia 16 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrolece

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz.U. z 2024 r. poz. 416) oraz § 8 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Ostrolece, stanowiacego zalacznik do zarzadzenia Wojewody
Mazowieckiego z dnia 9 wrzesnia 2025 r. w sprawie nadania statut Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrolece zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Ostrolgce, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 8/2023 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Ostrotece z dnia 28 sierpnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Organizacyjnego w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrotece.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Mazowieckiego.

Dyrektor
Powiatowe] Stacfi Sanitarno-Epidemiologicznej
~ w Ostroteted \
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Zatgcznik do zarzgdzenia nr 12/2025
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Ostrofece z dnia
16 wrzesnia 2025 r.

Regulamin Organizacyjny

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrolece

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§ 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Ostrofgce dziala na podstawie przepiséw
niniejszego Regulaminu Organizacyjnego oraz powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa,
W szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekceji Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r.
poz. 416);
2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (Dz. U. z 2025 r. poz. 450,
620, 6371 1211);
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1530
pézn.zm.V) ;
4) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrotece
5) innych przepiséw obowiazujacych podmioty lecznicze niebedace przedsiebiorcami,

prowadzone w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumieé Powiatowg Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Ostrotece;
2) Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumieé Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Ostrotece;
3) Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Ostrotece.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 1572, 1717, 1756 i
1907 oraz 22025 r. poz. 39 i 1180.
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§ 3. 1. Obszarem dzialania Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrolece,
z siedzibg przy ulicy Targowej 4, jest teren miasta na prawach powiatu Ostroteka i powiat
ostrotecki, w sktad ktérego wchodza gminy: Baranowo, Czarnia, Czerwin, Goworowo,
Kadzidto, Lelis, Lyse, Myszyniec, Olszewo-Borki, Rzekun, Troszyn.

2. Powiatowa Stacja prowadzi dzialalno$¢ w formie jednostki budzetowe;j i jest dysponentem

srodkéw budzetowych trzeciego stopnia w zakresie wykonywania budzetu pafistwa.

§ 4.1. Badania laboratoryjne, pomiary i badania srodowiskowe dla potrzeb Powiatowej Stacji
wykonujg Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Ciechanowie, Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Ostrowi Mazowieckiej oraz Wojewoddzka Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w Warszawie.

2. Powiatowa Stacja $wiadczy ustugi na zlecenie i rzecz oséb fizycznych, prawnych oraz
jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej w zakresie badan, analiz,
pomiaréw i innych czynnosci przewidzianych przepisami prawa i realizuje te dziatania
w oparciu o obowigzujace przepisy prawa oraz zgodnie z zarzadzeniami wewnetrznymi
Dyrektora Powiatowej Stacji.

3. Srodki finansowe uzyskane w wyniku realizacji zadan, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, stanowig
doch6d budzetu panstwa w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych.

§ S. Powiatowy Inspektor moze prowadzi¢ sprawy z zakresu zadaf Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego, powierzone przez Mazowieckiego Panstwowego

Inspektora Sanitarnego w Warszawie.

Rozdzial 2

Organizacja Pracy
§ 6. Dyrektorem Powiatowej Stacji jest Powiatowy Inspektor.

§ 7. Dyrektor:
1) kieruje dziatalno$cig Powiatowej Stacji;
2) wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy;
3) jest kierownikiem jednostki budzetowej — dysponentem srodkéw budzetowych
trzeciego stopnia w zakresie wykonywania budzetu panstwa;
4) zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy i efektywnego funkcjonowania

Powiatowej Stacji;
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5) reprezentuje Powiatowa Stacje na zewnatrz.

§ 8. 1. Dyrektor sprawuje bezposredni nadzoér nad:
1) Oddziatem Nadzoru:
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcjg Higieny Komunalne;j,
¢) Sekcjg Higieny Zywnosci i Zywienia,
d) Sekcja Higieny Pracy,
e) Sekcja Higieny Dzieci i Mlodziezy i Promocji Zdrowia,
f) Stanowiskami Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego.
2) Samodzielnymi stanowiskami pracy:
a) Gléownym Ksiegowym,
b) Stanowiskiem Pracy Gléwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Nadzoru,
¢) Stanowiskiem Pracy Radcy Prawnego,
d) Stanowiskiem Pracy do spraw Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego,
e) Stanowiskiem Pracy Inspektora Ochrony Danych,
f) Stanowiskiem Pracy do spraw Informatycznych;
3) Stanowiskiem Pracy do spraw Kadrowo-Ptacowych w zakresie spraw kadrowych.

2. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji okregla zalacznik do Regulaminu.

§ 9. W czasie nieobecnosci Dyrektora upowazniony przez niego pracownik zatatwia sprawy

W jego imieniu.

§ 10. 1. Nadzor nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemu zarzadzania jako$cia
w Powiatowej Stacji w imieniu Dyrektora Powiatowej Stacji sprawuje Glowny Specjalista do
spraw Systemu Jako$ci Nadzoru.

2. Dzialalnoscia poszczegblnych komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji kieruja
kierownicy tych komoérek, z wyjatkiem Oddziatu Ekonomiczno-Administracyjnego, ktérym
kieruje Gtéwny Ksiegowy.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji oraz pracownicy na samodzielnych
Stanowiskach Pracy odpowiadaja za zgodne z przepisami prawa, merytoryczne, whasciwe
1 terminowe zalatwienie spraw.

4. Podczas nieobecnosci kierownika, jego zadania wykonuje wyznaczony przez niego,
w uzgodnieniu z Dyrektorem, pracownik.

5. Szcezegblowy zakres obowigzkéw kierownikéw poszczegdlnych komoérek organizacyjnych
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i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy ustala Dyrektor, a pozostatym

pracownikom kierownicy komorek organizacyjnych.

6. Dyrektorowi bezposrednio podlegaja wszystkie komorki organizacyjne i samodzielne

stanowiska pracy.

§ 11.1. Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiadajg przed Dyrektorem za catoksztatt

pracy podleglych im komérek.

2. Kierownik komorki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywna realizacje:

D
2)

zadan komorki organizacyjnej;

decyzji i polecen Dyrektora.

3. Do obowiazkéw kierownika komorki organizacyjnej nalezy:

1)

2)

3)
4)

okreslenie szczegdtowych zadan dla podleglych komérek wewnetrznych i stanowisk
pracy;

wnioskowanie w sprawach pracownikéw zatrudnionych w danym obszarze,
dotyczacych:

a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,

b) awansowania i wyrézniania (nagradzania),

c) szkolenia i wyjazdéw stuzbowych,

sktadanie wnioskéw personalnych, okreslonych w odrebnych przepisach;

nadzor nad dyscypling pracy pracownikéw zatrudnionych w komdrce organizacyjne;.

Rozdzial 3

Podstawowe zadania realizowane w Powiatowej Stacji

§ 12.1. Powiatowa Stacja:

1) zapewnia realizacj¢ zadan Powiatowego Inspektora w zakresie sprawowania nadzoru nad

warunkami:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

higieny srodowiska,

higieny pracy w zaktadach pracy,

higieny proceséw nauczania i wychowania,

higieny wypoczynku i rekreacji,

zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktéw kosmetycznych,
higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien speinia¢ personel medyczny, sprzet oraz

pomieszczenia, w ktdrych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne
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—Ww celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci
i ucigzliwosci $rodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym chordb
zakaznych i zawodowych;
2) organizuje, prowadzi, koordynuje i nadzoruje dziatalnosé o$wiatowo—zdrowotng w celu
uksztaltowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.
2. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, Powiatowa Stacja realizuje w szczeg6lnosci przez:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych
czynnosci wynikajacych z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspektora;
2) pobieranie probek do badan i analiz laboratoryjnych;
3) opracowywanie ocen i analiz $rodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;
4) dziatalnos¢ przeciwepidemiczna;
5) opracowanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;
6) przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie czynnosci w postgpowaniu
administracyjnym i w postepowaniu egzekucyjnym w administracji;
7) przygotowywanie i sktadanie projektéw wnioskéw o ukaranie do sadow rejonowych;
8) przygotowywanie spraw zwiazanych z wszczeciem i prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszeniem oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wedltug odrgbnych przepisow;
9) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowania nadzoru nad
dziatalnoscig na rzecz o$wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen;
10) sprawowanie nadzoru i egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy w zaktadach
pracy;
11) prowadzenie postepowan i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby zawodowe;j
1 przygotowania w tych sprawach projektéw decyzji administracyjnych;
12) prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;
13) sprawowanie nadzoru nad higiena $rodowiska zaktadéw nauczania 1 wychowywania
oraz placowek wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;
14) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny srodowiska, obiektow uzytecznosci
publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;
15) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnoscl, zywienia, materialow
1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig oraz kosmetykow;
16) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach transportu
komunikacji publicznej;

17) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;
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18) opracowanie projektéw plandw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowej

Stacji;

19) wykonywanie innych zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wynikajacych z ustaw

i innych przepiséw wykonawczych.

Rozdzial 4

Struktura organizacyjna Stacji

§ 13. W sklad Powiatowej Stacji wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne i samodzielne

stanowiska pracy, ktore przy znakowaniu spraw uzywaja symboli:

1)

2)

3)

4)

3)
6)

7
8)

Oddziat Nadzoru — symbol ,,ON” z nastepujagcymi sekcjami i samodzielnymi

stanowiskami pracy:

a) Sekcja Epidemiologii — symbol ,,EP”,

b) Sekcja Higieny Komunalnej — symbol ,,HK”,

¢) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia - symbol ,,HZZ”,

d) Sekcja Higieny Pracy — symbol ,,HP”,

e) Sekcja Higieny Dzieci i Mtodziezy i Promocji Zdrowia — symbol ,,HDiMiPZ”,

f) Stanowiska Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego — symbol
»ZNS”;

Oddziat Ekonomiczno-Administracyjny — symbol ,,OEA”, z nastepujacymi

stanowiskami pracy:

a) Glowny Ksiegowy — symbol ,,GK”,

b) Sekcja Administracyjno-Gospodarcza — symbol ,,SA”

c) Stanowisko Pracy do spraw Finansowo-Ksiegowych — symbol ,,FK”,

d) Stanowisko Pracy do spraw Kadrowo-Ptacowych — symbol ,,K”.

Stanowisko Pracy do spraw Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego — symbol

,OCIZK?”;

Stanowisko Pracy do spraw Bezpieczenistwa, Higieny Pracy i Ochrony

Przeciwpozarowej — symbol ,,BHPiPPOZ”;

Stanowisko Pracy Radcy Prawnego — symbol ,,RP”

Stanowisko Pracy Gtéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Nadzoru — symbol

29773

Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych — symbol ,,JOD”

Stanowisko Pracy do spraw Informatycznych — symbol ,,INF”
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§ 14.1. Powiatowy Inspektor moze upowazniaé pracownikéw Powiatowej  Stacji
do wystgpowania w jego imieniu w okreslonych sprawach oraz do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowieri, zezwolen i za§wiadczen.

2. Dyrektor w zakresie swoich kompetencji, moze udziela¢ petnomocnictw osobom fizycznym
1 prawnym do dokonywania okreslonych czynnogci cywilno-prawnych w jego imieniu.

3. Udzielenie lub cofnigcie pelnomocnictwa i upowaznienia przez Powiatowego Inspektora
rejestrowane jest w rejestrze prowadzonym przez pracownika na Stanowisku Pracy do spraw
Kadrowo-Placowych.

4. Wniosek o udzielenie pelnomocnictwa albo upowaznienia, a takze w sprawie odwotania
pelnomocnictwa albo upowaznienia jest akceptowany przez kierownika komérki
organizacyjnej, a w przypadku wnioskéw dotyczacych dysponowania $rodkami finansowymi

rowniez akceptowany przez Gtownego Ksiegowego Powiatowej Stacji.

Rozdzial 5

Dziatalno$¢ lecznicza i struktura organizacyjna zaktadu leczniczego

§ 15. 1. Powiatowa Stacja jest wpisana do rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnosé
lecznicza, prowadzonego przez Wojewode Mazowieckiego.
2. Powiatowa Stacja wykonuje dzialalnosé lecznicza polegajaca na udzielaniu ambulatoryjnych
swiadczen zdrowotnych.
3. Dziatalno$¢ lecznicza Powiatowej Stacji realizowana jest przez zaklad leczniczy o nazwie
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna.
4. W strukturze organizacyjnej zakladu leczniczego wyodrebnia si¢ jednostke organizacyjng
o nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Ostrotece oraz przypisane do niej
komorki organizacyjne i stanowiska pracy:

1) Sekcja Epidemiologii;

2) Sekcja Higieny Komunalne;j;

3) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia;

4) Sekcja Higieny Pracy;

5) Sekcja Higieny Dzieci i Miodziezy i Promocji Zdrowia;

6) Stanowiska Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego.

Rozdzial 6

Zadania poszczegélnych komorek organizacyjnych i 0séb na samodzielnych stanowiskach
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pracy

§ 16.1. Do zakresu dzialania Sekcji Epidemiologii w Oddziale Nadzoru nalezy
w szczegolnosei:

1) sprawowanie biezacego nadzoru oraz prowadzenie dziatalnosci zapobiegawczej
1 przeciwepidemicznej;

2) realizacja niezbednych czynnosci zapobiegawczych lub kontrolnych w przypadku
zagrozenia bezpieczenstwa sanitarnego i niezwloczne przekazywanie informacji w tym
zakresie do organéw wyzszego stopnia;

3) wspolpraca z innymi powiatowymi stacjami;

4) sporzadzanie sprawozdan rocznych z zakresu zagadnien dotyczacych pionu
epidemiologii;

5) organizacja narad i szkolefi na terenie nadzorowanym przez Powiatowg Stacje oraz
prowadzenie instruktazu i konsultacji dla pracownikéw podmiotow leczniczych, a takze
dla os6b zainteresowanych tematyka epidemiologiczna;

6) prowadzenie punktu przyjmowania prob oraz przekazywanie ich do analizy
laboratoryjne;j;

7) zamawianie, przechowywanie i dystrybucja preparatow szczepionkowych oraz nadzér
nad podmiotami leczniczymi realizujgcymi szczepienia ochronne w zakresie programu
szczepien ochronnych (PSO);

8) nadzo6r nad warunkami sanitarno-higienicznymi, jakie powinny spelnia¢ pomieszczenia
1 urzadzenia podmiotéw wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza;

9) udziat w sytuacjach kryzysowych oraz kontynuowanie dzialan zwiazanych
z przygotowaniem na wypadek wystapienia masowych zachorowan na szczegélnie
niebezpieczne choroby zakazne;

10) nadzor nad zglaszalnoscia oraz prowadzenie czynnego nadzoru nad przypadkami
zachorowan na ostre porazenia wiotkie u dzieci i mlodziezy do 15-go roku zycia w tym
zespotu Guillain-Barre;

11) nadzér nad przypadkami podejrzen zachorowan i zachorowaniami na odre i rézyczke
wramach $wiatowego programu eradykacji tych chordéb, ze szczegélnym
uwzglednieniem wlasciwego, serologicznego potwierdzenia rozpoznania;

12) prowadzenie dochodzen epidemiologicznych oraz opracowywanie ognisk chordb
izakazen przenoszonych droga pokarmowa ze zwrdceniem szczegdlnej uwagi na

wlasciwg diagnostyke laboratoryjna, uwzgledniajaca wiele czynnikéw etiologicznych
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zgodnie z wytycznymi Gléwnego Inspektora Sanitarnego oraz wspotpraca w tym

zakresie z Inspekcja Weterynaryjng oraz  prowadzenie elektronicznego

dokumentowania dochodzenia epidemiologicznego w ogniskach choréb przenoszonych
droga pokarmowg z wykorzystaniem aplikacji dostarczonych przez Narodowy Instytut

Zdrowia Publicznego PZH - Pafistwowy Instytut Badawczy;

13) prowadzenie elektronicznej rejestracji zglaszania choréb zakaznych we wspOtpracy
zpodmiotami  leczniczymi we wiasciwych systemach teleinformatycznych
przewidzianych dla epidemiologii;

14)nadzor nad przypadkami narazenia na wscieklizne w przypadkach pokasan przez
zwierzgta domowe i dzikie, we wspélpracy ze szpitalami oraz Inspekcja Weterynaranq;

15) nadzér epidemiologiczny nad osobami z otoczenia chorych na gruzlice (pratkujacych);

16) nadzér epidemiologiczny, przy wspdlpracy =z Inspekcja Weterynaryjng, nad
przypadkami gruzlicy u ludzi majgcych kontakt z bydtem;

17) opracowywanie sprawozdan, raportow i analiz o biezacej sytuacji epidemiologicznej;

18) nadzdr nad realizacja programu obowigzkowych szczepiefi ochronnych ze szczegélnym
uwzglednieniem:

a) dzialan majacych na celu poprawe stanu zaszczepienia wszystkich 0s6b
zobowigzanych do poddawania si¢ szczepieniom ochronnym zgodnie z Programem
Szczepien ochronnych,

b) wzmozonego nadzoru nad sprawozdawczo$cia w celu osiagnigcia poprawy
w zakresie objecia sprawozdaniami oséb podlegajacych szczepieniom zgodnie
z Programem Szczepien Ochronnych;

19) przechowywanie i dystrybucja szczepionek z zachowaniem zasad laficucha
i calodobowym  monitorowaniem temperatury przechowywania szczepionek
z wykorzystaniem ESNDS (Elektronicznego Systemu Nadzoru nad Dystrybucja
Preparatow Szczepionkowych) oraz nadzér nad przestrzeganiem taficucha chtodniczego
przy przekazywaniu i przechowywaniu szczepionek w podmiotach leczniczych
przeprowadzajacych szczepienia ochronne;

20) nadzér nad wdrozeniem i zasadami realizacji Programu Szczepien Ochronnych poprzez
kontrole podmiotéw leczniczych realizujacych szczepienia ochronne zgodnie
z obowigzujacymi procedurami i wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego w tym
zakresie;

21) prowadzenie postepowan administracyjnych wobec 0s6b uchylajacych si¢ od szczepien

ochronnych;
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22)wspblpraca z biurami podrézy w celu informowania wyjezdzajacych
o niebezpieczenstwie zachorowania i przywlekania chorob oraz o sposobie
zapobiegania tym chorobom, zwlaszcza poprzez szczepienia ochronne;

23) nadzdr nad zgtaszalnoscig niepozadanych odczyndw poszczepiennych i ich analiza oraz
sprawozdawczos¢,

24) wspolpraca z podmiotami wykonujgcymi dziatalnos¢ lecznicza przeprowadzajgcymi
szczepienia ochronne;

25)nadzér biezacy nad stanem higieniczno-sanitarnym oraz zapobieganiem zakazeniom
szpitalnym w podmiotach wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza oraz prowadzenie
kontroli sanitarnych w tych placéwkach;

26)nadzér nad realizacjag programdéw kontroli zakazen w podmiotach wykonujacych
dzialalnos$¢ leczniczag;

27)wspélpraca z Zespotami do spraw Kontroli Zakazen Szpitalnych w przypadku
wystgpienia ogniska zakazenia szpitalnego oraz przesytanie na biezaco
do Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie raportow
wstepnych i koncowych z czynnosci podejmowanych w celu wygaszenia ogniska
epidemicznego;

28) podejmowanie dziatan w przypadku skarg i interwencji w podmiotach dziatalnosci
leczniczej;

29)prowadzenie postepowania administracyjnego wobec placéwek leczniczych
ze stwierdzonymi podczas kontroli sanitarnych nieprawidtowosciami.

2. Do zakresu dzialania Sekcji Higieny Komunalnej w Oddziale Nadzoru nalezy
w szczegolnoscei:

1) nadzér nad warunkami higieny srodowiska bytowania czlowieka z uwzglednieniem
czystosci powietrza atmosferycznego w pomieszczeniach mieszkalnych, stanu
sanitarnego urzadzen i obiektow uzytecznosci publicznej, urzadzen stuzacych do
zaopatrywania ludzi w wodg oraz zakladow pracy i srodkéw transportu publicznego;

2) prowadzenie monitoringu: jakosci wody przeznaczonej do spozycia, jakosci wody
w kapieliskach i miejscach wykorzystywanych do kapieli i jakosci wody w basenach;

3) pobieranie probek wody do badan fizyko-chemicznych i bakteriologicznych;

4) wydawanie ocen jakosci wody do spozycia, w kapieliskach i basenach;

5) nadzdr sanitarny nad chowaniem zwlok i szczatkéw ludzkich, ich przewozem, a takze

ekshumacjg i miejscami chowania zmartych;
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6)

7)

8)

9

wspllpraca z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

analiza zagrozen zdrowotnych i szacowanie ryzyka w oparciu o uzyskane materiaty
z dziatalnosci kontrolnej, badania laboratoryjne oraz podejmowanie stosownych
dziatan prozdrowotnych;

wydawanie opinii o imprezach masowych, regulaminach utrzymania czystosci
i porzadku w gminach;

rozpatrywanie interwencji i wnioskow;

10) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

3. Do zakresu dziatania Sekcji Higieny Zywnosci i Zywienia w Oddziale Nadzoru nalezy

w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

realizacja zadan z zakresu bezpieczenstwa zywnosci i zywienia, w tym nadzér nad
warunkami produkcji i obrotu oraz bezpieczenstwem zdrowotnym  $rodkéw
spozywczych, materiatdw i wyrobéw do kontaktu z zywnoscia;

kontrole warunkéw transportu zywnosci;

wydawanie zalecen i decyzji administracyjnych dotyczacych poprawy stanu sanitarno-
technicznego w nadzorowanych zaktadach;

pobieranie prébek do badan laboratoryjnych w ramach urzedowej kontroli zywnosci
1 monitoringu;

podejmowanie dziatah w ramach systemu wczesnego ostrzegania o niebezpiecznej
zywnosci (RASFF);

dokonywanie ogledzin partii towaru i wydawanie $wiadectw spetnienia wymagan
zdrowotnych w ramach granicznej kontroli sanitarnej;

udziat w prowadzeniu dochodzen epidemiologicznych w przypadku wystapienia zatrué
pokarmowych;

opracowywanie ocen i analiz stanu sanitarnego, danych statystycznych z dziatalnosci
Sekcji;

wspolpraca ze Stanowiskami Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego
w zakresie opiniowania projektéw dotyczacych zaktadow produkec;ji i obrotu srodkéw

spozywczych oraz zaktadow zywienia zbiorowego;

10) ocena sposobu zywienia w zaktadach zywienia zbiorowego typu zamknietego;
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11) rozpatrywanie wplywajgcych interwencji;
12) wspotpraca z Inspekcjg Weterynaryjng i innymi organami urzedowej kontroli zywnosci.
4. Do zakresu dzialania Sekcji Higieny Pracy w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzér nad warunkami higieny $rodowiska pracy;

2) ocena narazenia zawodowego na stanowiskach pracy, a takze podejmowanie dziatan
zmierzajacych do zapobiegania chorobom zawodowym;

3) prowadzenie i dokumentowanie spraw zwigzanych z czynnosciami kontrolnymi wobec
pracodawcow;

4) prowadzenie postgpowania administracyjnego zwigzanego ze sprawowanym nadzorem
nad warunkami pracy;

5) prowadzenie postgpowania wyjasniajacego w zwigzku ze zgloszeniem podejrzenia
choroby zawodowej oraz dokumentacji zwigzanej z chorobami zawodowymi;

6) wydawanie decyzji w sprawach choréb zawodowych;

7) nadzér nad przestrzeganiem przez podmioty obowigzkdéw wynikajacych z ustaw: z dnia
25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz.U. z 2022 r., poz.
1816), z dnia 29 lipca 2005 r . o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. z 2023 r., poz.
1939), z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o produktach biobdjczych (Dz. U. z 2021 r., poz.
24), z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o produktach kosmetycznych (Dz. U. z 2018 r., poz.
2227);

8) pobieranie probek produktow kosmetycznych do badan w ramach nadzoru biezacego;

9) wspolpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komoérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe o Pafistwowej Inspekcji
Sanitarnej;

10) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dzialalnosci
kontrolnej, badania laboratoryjne oraz podejmowanie stosownych dzialan
prozdrowotnych;

11) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

5. Do zakresu dzialania Sekcji Higieny Dzieci i Mlodziezy i Promocji Zdrowia w Oddziale
Nadzoru nalezy w szczeg6lnosci:

1) nadzér nad warunkami higieny proceséw nauczania i wychowania oraz wypoczynku

irekreacji dzieci i mlodziezy, a w szczeg6lno$ci nad przestrzeganiem przepisow

okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne dotyczace:
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2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

a) higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego w szkotach
iinnych placéwkach o$wiatowo-wychowawczych, szkolach wyzszych oraz
osrodkach wypoczynku,

b) higieny proceséw nauczania,

¢) utrzymania nalezytego stanu higienicznego obiektéw nauczania i wychowania oraz
wypoczynku dzieci i mtodziezy,

d) zapewnienia uczniom miejsca na pozostawienie w szkole czesci podrecznikdw
1 przyborow szkolnych,

e) obcigzenia uczniéw szkét podstawowych ciezarem tornistréw szkolnych,

f) przechowywania i stosowania niebezpiecznych substancii chemicznych 1 ich
mieszanin w szkolnych pracowniach chemicznych;

wydawanie opinii o zgodnodci obiektéw z wymogami sanitarnymi okreslonymi w

obowigzujacych  przepisach na temat warunkéw sanitarno-higienicznych

1 technicznych,  przeznaczonych na  prowadzenie placowek  o$wiatowo-

wychowawczych i edukacyjnych i opiekunczych;

prowadzenie i dokumentowanie spraw zwiazanych z czynno$ciami kontrolnymi wobec

placéwek nauczania, wychowania oraz wypoczynku i rekreacji dzieci i mlodziezy,

prowadzenie postepowania administracyjnego zwigzanego ze sprawowaniem nadzoru
nad warunkami higieniczno—sanitarnymi w placéwkach o$wiatowo-wychowawczych,
opiekunczych, szkotach wyzszych, w placéwkach wypoczynku dzieci i mlodziezy;
wspllpraca z organami prowadzacymi placowki oswiatowo-wychowawcze i innymi
jednostkami organizacyjnymi, w zakresie poprawy warunkow zdrowotnych, procesow
nauczania i wychowania majacych wptyw na bezpieczenistwo dzieci i mtodziezy;
dokonywanie analiz i podsumowan wynikéw kontroli oraz przedstawianie efektow
podejmowanych dziatan w zakresie higieny dzieci i mtodziezy organom zalozycielskim
placéwek i lokalnym wtadzom;

inicjowanie, organizowanie, prowadzenie, koordynowanie i nadzorowanie dziatalnosci

oswiatowo zdrowotnej w celu ksztattowania odpowiednich postaw 1 zachowan

zdrowotnych spoleczefistwa, wyksztatcenie wéréd mieszkancow Ostroteki i powiatu
ostroteckiego dbalosci o wiasne zdrowie;

rozpoznanie potrzeb zdrowotnych w rejonie dzialan, analiza zagrozen zdrowotnych

W oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnoci kontrolnej, badania laboratoryjne oraz

podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;
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9) ustalenie kierunkéw dziatan w celu ksztaltowania wilasciwych postaw i zachowan
zdrowotnych, prowadzenie kampanii spotecznych, akcji oraz imprez prozdrowotnych;

10) udzielanie pomocy metodycznej i merytorycznej oraz organizacyjnej w zakladach
opieki zdrowotnej, placowkach nauczania i wychowania w realizacji zadan
prozdrowotnych;

11) prowadzenie poradnictwa metodycznego i merytorycznego oraz udostepnianie pomocy
dydaktycznych, dystrybucja materialéw o§wiatowo-zdrowotnych;

12) realizacja programoéw prozdrowotnych o zasiegu ogo6lnopolskim, wojewddzkim
i lokalnym,;

13) organizacja szkolen, konferencji, narad;

14) udzial w organizacji imprez prozdrowotnych, pokazéw, wystaw, konkursow;

15) ocena dziatalnosci o§wiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez szkoly i inne placowki
o$wiatowo wychowawcze, podmioty lecznicze;

16) popularyzowanie informacji zwigzanych z zagrozeniami zdrowotnymi, mozliwosci im
zapobiegania, dokumentowanie wydarzen zdrowotnych za pomocg srodkéw masowego
przekazu;

17) wspdlpraca z instytucjami i organizacjami w zakresie zdrowia publicznego;

18) wspotpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komérkami organizacyjnymi Wojewoddzkiej Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w
Warszawie oraz innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego i innymi instytucjami w zakresie okreslonym przez ustawe z
dnia 14 sierpnia 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

6. Do zakresu dzialania Stanowisk Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego
w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:

1) uzgodnienie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego miast
i gmin oraz opiniowanie i uzgadnianie w ramach strategicznych ocen oddziatywania
na $rodowisko studiéw uwarunkowan i kierunkdéw gospodarowania przestrzennego
gmin;

2) dokonywanie ocen oddzialywania przedsiewzig¢ na srodowisko przeprowadzanych
w trybie okreslonym w ustawie z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczefistwa w ochronie $rodowiska oraz
0 ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2024 r. poz. 1112, 1881 i 1940);

3) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych

1 zdrowotnych oraz warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu inwestycji;
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4) udzial w dopuszczeniu do uzytkowania obiektéw budowlanych;

5) kontrola zgodnosci budowanych obiektéw z wymogami higienicznymi i zdrowotnymi
oraz dokumentacjg projektows;

6) wspolpraca z odpowiednimi komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez
przepisy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz w oparciu o obowigzujace
porozumienia.

7. Do zakresu dziatania Gléwnego Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie ksigg rachunkowych jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

2) planowanie dochodéw i wydatkéw w ramach dzialalnosci jednostki;

3) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

4) sporzadzanie bilansu, sprawozdan i analiz budzetowych;

5) dokonywanie wstepnej kontroli celowos$ci zaciggania zobowigzan finansowych
1 dokonywanie wydatkéw zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym;

6) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

7) opracowywanie projektéw przepiséw i instrukcji wewnetrznych dotyczacych
prawidlowego funkcjonowania rachunkowosci;

8) nadzo6r nad terminowym naliczaniem wynagrodzen i zasitkéw dla pracownikow;

9) terminowe prowadzenie rozrachunkéw z kontrahentami i instytucjami publicznymi;

10) wspotpraca z dysponentem wyzszego stopnia w zakresie dziatalnosci finansowej
jednostki;

11) prowadzenie ewidencji wydatkéw budzetowych;

12) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Paristwa TREZOR;

13) kierowanie pracg Oddziatu Ekonomiczno-Administracyjnego z wyjatkiem spraw

kadrowych, ktére podlegaja bezposrednio pod Dyrektora.

8. Do zakresu dziatania Sekcji Administracyjno-Gospodarczej w Oddziale Ekonomiczno-
Administracyjnym nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie i prowadzenie obstugi administracyjno-gospodarczej;

2) opracowywanie projektow wewnetrznych aktéw prawnych;

3) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw oraz nadzér nad terminowym ich zatatwianiem;

4) zadania z zakresu zamo6wien na dostawy, ustugi i roboty budowlane zgodnie

z przepisami prawa zamowien publicznych;
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5)
6)

7)

8)
9

prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem umow z dostawcami;

przygotowanie, organizowanie i prowadzenie postepowania w zakresie zamowien
publicznych we wspdtpracy z komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji;
prowadzenie spraw inwentarzowych, ewidencji i ruchu $rodkéw trwatych
1 wyposazenia;

prowadzenie rejestru gospodarki pieczeciami, obstuga sekretariatu;

prowadzenie archiwum zakladowego Powiatowej Stacji w tym.: nadzér nad
prawidtowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczegdlnosci w zakresie
doboru klas z wykazu akt do zalatwianych spraw, wlasciwego zaktadania spraw i

prowadzenia akt spraw, przez koordynatora czynnosci kancelaryjnych

10) prowadzenie rejestru zarzadzen wewnetrznych w Powiatowej Stacji;

11) zapewnienie wtasciwego funkcjonowania pojazdéw Powiatowej Stacji;

12) dbatos¢ o stan techniczny pojazdow Powiatowej Stacji;

13) zapewnienie utrzymania czystosci i porzadku w pomieszczeniach Powiatowej Stacji;

14) prowadzenie strony internetowej i obstuga poczty elektronicznej, ePUAP oraz

e- Dorgczen;

15) przyjmowanie i rejestracja przesytek wpltywajacych oraz wychodzacych w systemie

elektronicznego zarzadzania dokumentacjg EZD.

9.Do zakresu dzialania Stanowiska Pracy do spraw Finansowo-Ksiggowych w Oddziale

Ekonomiczno-Administracyjnym nalezy w szczego6lnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

prowadzenie dokumentacji Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;

prowadzenie windykacji naleznosci dochodéw budzetowych;

prowadzenie ewidencji drukoéw Scistego zarachowania;

terminowe realizowanie zobowigzan,

prowadzenie okresowych uzgodnien sald z kontrahentami;

prowadzenie ewidencji, rozliczanie i zapotrzebowanie bloczkéw mandatow

kredytowanych.

10. Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy do spraw Kadrowo-Placowych w Oddziale

Ekonomiczno-Administracyjnym nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

prowadzenie akt osobowych;

obstuga spraw osobowych i socjalnych pracownikéws;

prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikéw;
prowadzenie ewidencji czasu pracy i kontrola dyscypliny pracy zatrudnionych

pracownikow;
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5)
6)
7)
8)
9

prowadzenie rejestru upowaznien i pelnomocnictw;

sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji dotyczacych zatrudnienia;
prowadzenie ewidencji wyjazdéw stuzbowych pracownikéw;
prowadzenie spraw zwiagzanych z wynagrodzeniem pracownikéw;

sporzadzanie list ptac;

10) sporzadzanie dokumentéw dotyczacych zasitkow z ubezpieczenia spotecznego;

11) prowadzenie dokumentacji Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych.

11. Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy do spraw Obrony Cywilnej i Zarzadzania

Kryzysowego nalezy w szczegdlnosci:

)
2)

3)
4)

5)

realizacja przedsigwzig¢ obrony cywilnej i spraw obronnych Powiatowej Stacji zgodnie
Z przepisami prawa;

doskonalenie struktur obrony cywilnej i stanu ich gotowos$ci w Powiatowej Stacji;
opracowywanie planu dziatania Powiatowej Stacji w sytuacjach kryzysowych;
wspoltdziatanie w przedsigwzigciach dotyczacych przygotowania operacyjnego
administracji publicznej w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia oraz
zagrozeniom $rodowiska, zapobiegania klgskom zywiotowym i na wypadek wojny oraz
zwalczania i usuwania ich skutkow;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan Powiatowego Inspektora
wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych

zgodnie z biezacymi wymogami prawnymi.

12. Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy do spraw Bezpieczefistwa, Higieny Pracy i Ochrony

Przeciwpozarowej nalezy w szczeg6lnosci:

1y

2)

3)

4)

3)
6)

kontrola warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisow i zasad bezpieczenstwa
1 higieny pracy (BHP);

okresowe analizy stanu BHP (raz w roku) w celu zapobiegania zagrozeniu zycia
1 zdrowia pracownikéw oraz warunkujacych poprawe warunkéw pracy;

prowadzenie dokumentacji choréb zawodowych oraz ustalenie okolicznosci i przyczyn
wypadkdw przy pracy,

dokonywanie oceny ryzyka zawodowego w zwigzku z wykonywang praca;
organizowanie szkolen pracownikéw w zakresie BHP;

kontrola stanu bezpieczenstwa pozarowego budynkéw i pomieszczeh Powiatowe;j

Stacji.
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13. Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy obstuga prawna

Powiatowe;j Stacji, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

14. Do zakresu dzialania Stanowiska Pracy Gloéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci

Nadzoru nalezy w szczego6lnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

15. Do

zapewnienie skutecznego nadzoru nad catosciag dokumentacji systemu zarzadzania
jakoscig w Oddziale Nadzoru;

wspolpraca z Dyrektorem, kierownikami i pracownikami Powiatowej Stacji
w sprawach dotyczacych systemu zarzadzania jakoscig;

planowanie i nadzorowanie auditow wewnetrznych oraz prowadzenie dokumentacji
zwigzanej z auditami;

nadzorowanie dzialan korygujacych i zapobiegawczych;

planowanie i przygotowanie przegladéw zarzadzania;

prowadzenie szkolen wewngtrznych z systemu zarzadzania jakoscia;

zalatwianie spraw zwigzanych z systemem jakosci.

zakresu dziatania Stanowiska Pracy Inspektora Ochrony Danych nalezy

w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych ) (Dz. Urz. UEL 119
z 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 24.05.2016, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74
2 24.05.2016, str. 35), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem RODO” oraz innych przepiséw
Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych, i doradzanie im w tych sprawach;

monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia RODO i innych przepiséw Unii lub
panstw czlonkowskich o ochronie danych, oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkéw,  dziatania  zwigkszajace  $wiadomosé, szkolenia  personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

udzielanie na zadanie administratora zalecen co do oceny skutkoéw planowanych
operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych oraz monitorowanie ich

wykonania zgodnie z art. 35 rozporzgdzenia RODO;
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4)
5)

6)

7)

wspoétpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi
konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 rozporzgdzenia RODO oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszystkich innych sprawach;

pelnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktoérych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przystugujacych im na mocy niniejszego rozporzadzenia;

prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych, rejestru kategorii czynnosci

przetwarzania oraz rejestru naruszen ochrony danych.

Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy do spraw Informatycznych nalezy w szczegdlnosci:

D
2)

3)

4)

5)

6)

wdrazanie systemow teleinformatycznych;

nadzoér nad dostepem do sieci internetowej, obstuga strony internetowej i Biuletynu
Informacji Publicznej Powiatowej Stacji;

zarzgdzanie, serwis, biezaca konserwacja 1 obstuga sprzetu informatycznego
w Powiatowej Stacji, wtym rozwigzywanie problemow technicznych zwigzanych
ze sprzetem 1 oprogramowaniem informatycznym;

nadzorowanie procedur gwarancyjnych i pogwarancyjnych sprzetu komputerowego;
przygotowywanie specyfikacji technicznej w procesie zakupowym  sprzetu
komputerowego i oprogramowania na potrzeby Powiatowej Stacji;

wdrazanie nowych systemow i technologii informatycznych.

Dyrektor
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
- w Ostrotece
[ f 0K "”&—‘i'/ i

indun ' Ja-
i Grazyna Parzych
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Zalgcznik do Regulaminu Organizacyjnego
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