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KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
W SZCZECINIE
ul. Firlika 9-14, 71-637 Szczecin

WO0.092.8.2019

Pan
st. bryg. Andrzej Lipinski

Komendant Miejski
Panstwowej Strazy Pozarnej
w Swinoujsciu

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie art. 6 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzgdowej (Dz. U. z 2011 r., nr 185, poz. 1092), zwanej dalej ,ustawg’, zespot
kontroleréw z Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Szczecinie
przeprowadzit kontrole w trybie zwykltym w Komendzie Miejskiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Swinoujsciu przy ul. Barlickiego 18, zgodnie z rocznym planem kontroli
zatwierdzonym przez Zachodniopomorskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP 3
grudnia 2018 roku.

Kontrole przeprowadazili:

e mgr inz. Roksana Pigtek — kierownik zespotu kontroleréw — st. specjalista
w Wydziale Organizacji i Nadzoru Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Szczecinie dziatajgca na podstawie upowaznienia do kontroli
nr:  WO.092.8.1.2019 z 24 kwietnia 2019 r. podpisanego przez
Zachodniopomorskiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. Jacka Staskiewicza,

o Krystyna Wierzbicka — starszy inspektor w Wydziale Organizacji i Nadzoru
Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Szczecinie dziatajgca
na podstawie upowaznienia do kontroli nr: W0.092.8.2.2019 z 24 kwietnia 2019 r.
podpisanego przez Zachodniopomorskiego = Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej st. bryg. Jacka Staskiewicza.

Kontrole przeprowadzono w terminie: 25 kwietnia i 16 maja 2019 roku.

Przedmiotowy zakres kontroli:

Przedmiot kontroli: Realizacja zadan zwigzanych =z organizacja archiwow
zaktadowych w jednostkach organizacyjnych PSP, tj.: przepisy okreslajgce organizacje
archiwum, osoby odpowiedzialne, pomieszczenie archiwum oraz postepowanie
z dokumentacjg archiwalng, tj.: przejmowanie akt, ewidencja zasobu archiwalnego,
udostepnianie i brakowanie akt.

Okres objety kontrola: od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2018 roku.

W toku kontroli ustalono, co nastepuije:
|. Podsumowanie i ocena dziatalnosci Komendanta Miejskiego Panstwowej
Strazy Pozarnej w Swinoujsciu.



1. Organizacja archiwum KM PSP w Swinoujsciu.

1.1 Przepisy okreslajace organizacije.

Organizacje archiwum okresla regulamin organizacyjny Komendy Miejskiej PSP
w Swinoujéciu stanowigcy zatgcznik do decyzji nr 1/2015 z dnia 1 czerwca 2015 r.
(ze zm.) Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Swinoujéciu w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Miejskiej PSP w Swinoujsciu.
Postanowienie § 8 ust. 4 stanowi: ,Do wspdélnych zadan wszystkich komoérek
organizacyjnych komendy powiatowej, przy uwzglednieniu ich zakresow
merytorycznych, nalezy w szczegolnosci: 13) przestrzeganie ustalonych procedur
obiegu dokumentoéw (instrukcji kancelaryjnej) i realizowanie prac archiwalnych
w zakresie przekazywania wytworzonych akt archiwalnych i dokumentoéw do archiwum
i ich brakowania;” natomiast § 9 stanowi: ,Do zadah wydziatu operacyjnego nalezy
w szczegolnosci: 3) W zakresie spraw archiwizacji: 1) prowadzenie archivum komendy
miejskiej i spraw zwigzanych z archiwizacjg dokumentow tj.: przyjmowania dokumentow
do archiwum, udostepniania dokumentéw i brakowania dokumentéw.”

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie.

1.2 Osoby odpowiedzialne za prowadzenie archiwum.

Prowadzeniem archiwum zajmuje Ssie ..............coce.... dyzurny stanowiska
kierowania KM PSP w Swinoujéciu. Pani ...................... ukonczyta kurs kancelaryjno
archiwalny l-go stopnia zorganizowany przez Krajowe Centrum Edukacji Archiwalnej
Stowarzyszenia Archiwistow Polskich, potwierdzony zaswiadczeniem o ukonczeniu
kursu nr 614/29/2007 z 26 pazdziernika 2007 r., wydanym przez Krajowe Centrum
Edukacji Archiwalnej Stowarzyszenia Archiwistéw Polskich. W zakresie czynnosci
.................... posiada zapis: ,31) Prowadzenie archiwum komendy miejskiej i spraw
zwigzanych z archiwizacjg dokumentéw tj.: przyjmowanie dokumentéw do archiwum,
udostepniania dokumentéw i brakowania dokumentow.”

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum posiada odpowiednie
kwalifikacje i przeszkolenie.

Kontrolowane zagadnienia ocenia sie pozytywnie.

1.3 Pomieszczenie archiwum.

Magazyn archiwum jest zlokalizowany na pierwszym pietrze budynku Komendy
Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej potozonej przy ul. Barlickiego 18
w Swinoujéciu. Jest wykorzystywany wytgcznie do dtugoterminowego przechowywania
dokumentacji. Konstrukcja budynku zapewnia bezpieczenstwo.

Temperatura w pomieszczeniu, w dniu kontroli wynosita 21° C, a wilgotno$¢ 45%.

Oswietlenie stanowig dwanascie opraw oswietleniowych, kazda z jedng zaréwkag
ledowg. Os$wietlenie sztuczne z lamp sufitowych jest wystarczajgce.

Wyposazeniem przeciwpozarowym pomieszczenia archiwum jest gasnica
proszkowa ABC 6 kg (termin kontroli marzec 2020 r.), koce szklane oraz worki
ewakuacyjne. Wiekszos¢ dokumentow przechowywana jest w przesznurowanych
tekturowych oktadkach stanowigcych rodzaj teczek i umieszczonych w kartonowych
pudtach. Na grzbietach pudet wypisane sg numery spisow zdawczo-odbiorczych
przechowywanych teczek.

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie.

2. Postepowanie z materialami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalna.

2.1 Przejmowanie akt z komoérek organizacyjnych.

W okresie kontrolowanym archiwum Komendy Miejskiej PSP w Swinouj$ciu
przyjeto akta z komorek organizacyjnych na podstawie 2 spiséw zdawczo — odbiorczych
(nr 44, 45) sporzadzonych dla kategorii ,A” oraz na podstawie 6 spisow zdawczo —
odbiorczych (nr 46, 47, 48, 49, 50, 51) sporzgdzonych dla kategorii ,B” w 2016 roku.



W 2017 r. archivum Komendy Miejskiej PSP w Swinoujsciu przejeto akta
z komorek organizacyjnych na podstawie 3 spiséw zdawczo — odbiorczych (nr 52, 53,
54) sporzgdzonych dla kategorii ,A” oraz na podstawie 7 spiséw zdawczo — odbiorczych
(nr 55, 56, 57, 58, 59, 60, 61) sporzadzonych dla kategorii ,B”.

W 2018 r. archivum Komendy Miejskiej PSP w Swinoujsciu przejeto akta
z komérek organizacyjnych na podstawie 2 spiséw zdawczo — odbiorczego (nr 64, 66)
sporzgdzonego dla kategorii ,A” oraz na podstawie 6 spisow zdawczo — odbiorczych
(nr 62, 63, 65, 67, 68, 69) sporzadzonych dla kategorii ,B”.

Teczki przejeto w ilosci: 6 teczek kat. ,A” i 124 teczki kat. ,B” w 2016 r.,
16 teczek kat. ,A” i 165 teczek kat. ,B” w 2017 r., oraz 9 teczek kat. ,A” i 123 teczki kat.
,B” W 2018 roku.

Dokumenty do archiwum w roku 2016 przekazali: stanowisko ds. kontrolno —
rozpoznawczych, stanowisko ds. kwatermistrzowskich, JRG, wydziat operacyjny,
stanowisko ds. finansowych, stanowisko ds. organizacyjno — kadrowych.

Dokumenty do archiwum w roku 2017 przekazali: stanowisko ds. organizacyjno —
kadrowych, stanowisko ds. kontrolno - rozpoznawczych, wydziat operacyjny,
stanowisko ds. finansowych, JRG 1, JRG 2, stanowisko ds. kwatermistrzowskich.

Dokumenty do archiwum w roku 2018 przekazali: stanowisko ds. obronnych,
wydziat operacyjny, stanowisko ds. kontrolno - rozpoznawczych, stanowisko ds.
organizacyjno — kadrowych, stanowisko ds. informatyki, fgcznosci i techniczne, JRG 2.

Po analizie spiséw zdawczo-odbiorczych stwierdzono, ze spisy wydziatu
operacyjnego sg btednie oznaczone jako ,stanowisko ds. operacyjnych”. Ponadto
w siedmiu spisach zdawczo-odbiorczych (numer: 50, 58, 62, 66, 67, 68 i 69) podane
daty skrajne wskazujg na przypadki nieprzestrzegania trybu i zasad przekazywania
archiwalibw z komorek organizacyjnych do archiwum zakfadowego. Naruszono § 12
ust. 1 zatgcznika do decyzji, ktory stanowi: ,(...) Przejeciu podlegajg wszystkie akta
spraw zakonczonych najpézniej po dwéch latach (...)" Dokumenty oddane do archiwum
byty przetrzymywane na stanowiskach, ktore je wytworzylty dluzej niz 2 lata.
Za powyzsze uchybienia odpowiedzialni sg pracownicy stanowiska ds. finansowych,
Jednostki Ratowniczo — Gasniczej nr 2, stanowiska ds. obronnych, stanowiska ds.
organizacyjno-kadrowych, stanowiska ds. informatyki, tgcznos$ci i techniczne.

Spisy zdawczo — odbiorcze w jednostce sg sporzadzane w sposob staranny
i czytelny, zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do zatgcznika do decyzji nr 17 Komendanta
Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej z 22 kwietnia 2009 r. Instrukcja w sprawie
organizacji | zakresu dziatania archiwow zaktadowych oraz zasad postepowania
z materiatami  archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng w jednostkach
organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej zwanym dalej ,zatgcznikiem do decyzji”.

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie z uchybieniami.

2.1.1 Przejmowanie akt kategorii ,,A”.

Badaniu poddano 20 losowo wybranych teczek kat. ,A” o sygnaturach: 44/1,
44/2, 44/3, 45/1, 45/3, 52/2, 52/3, 52/4, 52/6, 53/1, 53/3, 53/5, 53/7, 53/9, 54/1, 64/1,
66/1, 66/3, 66/5, 66/7.

W teczce o sygnaturze 44/1 (PZ) ,0332 — Planowanie i sprawozdawczosc,
statystyka, materiaty analityczne. Plany i sprawozdania roczne KM PSP.” W teczce
znajduje sie niezatwierdzony Roczny plan pracy stuzby kontrolno — rozpoznawczej
na rok 2013. Pismo sporzadzita mt. bryg. lwona Osinska, jednak nie zostato ono przez
nig podpisane. Roczny plan pracy nie zostat rowniez zatwierdzony przez kierownika
jednostki. W rozumieniu przepiséw administracyjnych nieuwierzytelnione pismo nie nosi
cech dokumentu. Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy dla Komendy Miejskiej PSP
w Swinouj$ciu zostat sporzadzony wspdlny plan pracy. W tym przypadku plany pracy
poszczegolnych komorek stanowityby materiat zrodtowy kategorii ,B”.



W teczce o sygnaturze 44/2 (PZ) ,0360 — Planowanie i sprawozdawczosgé,
statystyka, materiaty analityczne. Analizy, informacje — wiasne” znajduje sie
korespondencja, ktérg nalezy przetozy¢ do teczki kat. ,B”.

Teczka o sygnaturze 52/4 (POIiK) ,051 — Skargi i wnioski. Skargi i wnioski
zatatwiane bezposrednio.” Teczka nie zawiera skarg. Znajdujg sie w niej wyjasnienia
dotyczace skargi na Komendanta Miejskiego PSP w Swinouj$ciu rozpatrywanej przez
Komendanta Wojewddzkiego PSP. Dokumenty te nalezato zaklasyfikowaé do teczki kat
,B~ 0 symbolu 0754.

Teczka 53/5 (PZ) ,0360 — Analizy, informacje. Wtasne”. Zaden z dokumentéw nie
zostat podpisany przez kierownika jednostki organizacyjnej ani przez osobe
sporzgdzajgcg. W rozumieniu przepisow administracyjnych nieuwierzytelnione pismo
nie nosi cech dokumentu. Niedopuszczalne sg sytuacje, w ktérych w teczkach
przekazywanych do archiwum zamiast dokumentéw znajdujg sie wydruki.

Teczki o sygnaturach 44/3, 53/7 i 53/9 (PZ) ,0640 — Wydawnictwa, informacje,
prace naukowo — badawcze. Popularyzacja ochrony przeciwpozarowej. Programy,
scenariusze, materialy pomocnicze, ksiegi pamigtkowe o wystawach, pokazach
I imprezach wtasnych” za lata 2014 i 2016 zawierajg petng dokumentacje eliminacji
powiatowych ,Turnieju Wiedzy Pozarniczej”. Kategorie ,A” stanowi wytgcznie
dokumentacja dotyczgca danej jednostki organizacyjnej. W tej teczce mogg sie zatem
znajdowac: scenariusz, ewentualna lista pytan konkursowych, lista laureatéw, program
turnieju zatwierdzony przez komendanta miejskiego PSP. Wszelkg korespondencje.
nalezy przerejestrowac¢ do kat. ,B”.

Teczka o sygnaturze 64/1 (PZ) i symbolu klasyfikacyjnym ,0360 — Planowanie
i sprawozdawczos¢, statystyka, materialy analityczne. Analizy, informacje. Wiasne”
zawiera pisma bedgce korespondencja, ktorg nalezy przerejestrowac do teczki kat. ,B”
(pozycja spisu 4, 5).

Nalezy pamietac, ze zgodnie z § 8 zatgcznika do decyzji ,do kategorii ,A” zalicza
sie dokumentacje posiadajgcg historyczne znaczenie polityczne, spoteczne,
gospodarcze, kulturalne i naukowe” natomiast ,do kategorii ,B” zalicza sie dokumentacje
niearchiwalng o czasowym znaczeniu praktycznym, ktéra po uptywie obowigzujgcego
okresu przechowywania podlega brakowaniu” (§ 9).

Stwierdzono réwniez, ze akta kategorii ,A” nie zostaty zszyte z teczka.

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie z nieprawidtowosciami.

2.1.2 Przejmowanie akt kategorii ,,B”.

Badaniu poddano 182 losowo wybrane teczki kat. ,B” o sygnaturach: 46/1, 46/2,
46/3, 46/5, 46/7, 46/9, 46/11, 46/13, 47/1, 47/2, 4713, 4715, 48/1, 48/3, 48/5, 48/7, 48/9,
48/11 (4 tomy), 49/1 (6 tomdw), 49/3 (2 tomy), 50/1, 50/3, 50/5, 50/7, 50/9 (3 tomy),
50/11 (2 tomy), 50/13, 51/1, 51/3, 51/4, 51/5, 51/6, 51/7, 51/8, 51/11, 51/14, 51/17,
51/19, 51/21, 51/23, 51/25, 51/27, 51/29, 51/31, 51/33, 51/35, 55/1 (3 tomy), 55/2, 55/5
(2 tomy), 55/7 (2 tomy), 55/9 (2 tomy), 56/1, 56/2, 56/3, 56/4, 56/6 (4 tomy), 56/9 (2
tomy), 56/11, 57/1, 57/3, 57/5, 57/7, 57/9, 57/12, 58/3, 58/5, 58/7, 58/9, 58/11, 58/13,
58/15, 58/17, 58/19, 59/1, 59/3, 59/5, 59/8, 59/9, 59/12, 59/15, 59/17, 59/19, 59/21,
59/23, 59/25, 59/27, 60/1, 60/2, 60/3, 60/5, 61/1, 61/4, 61/8, 61/9, 61/11, 61/15, 61/17,
61/18, 61/19, 61/20, 61/21, 61/22, 61/23, 61/29, 61/31, 61/33, 61/35, 61/41, 61/45,
61/47, 62/1, 62/3, 62/5, 62/7, 63/1 (2 tomy), 63/3, 65/1, 65/2, 65/4, 65/6, 65/8, 67/1,
67/3, 67/5, 67/7, 67/9, 67/11, 67/13, 67/17 (2 tomy), 67/18, 67/19, 67/20, 67/22, 67/26,
67/28, 67/34, 67/38, 67/41, 67/44, 67/47, 67/50, 67/52, 67/55, 67/58, 67/61, 67/63,
67/65, 67/67, 67/69, 68/1, 68/4, 68/6, 68/8, 69/1 (2 tomy), 69/3 (3 tomy), 69/5.



W teczce o sygnaturze 46/5 (PZ) ,5560 — Ochrona przeciwpozarowa i ochrona
ludnosci. Opiniowanie pod wzgledem ochrony przeciwpozarowej i ochrony ludnosci.
Opinie w sprawie technicznych zabezpieczen przeciwpozarowych”, oprécz kilku opinii,
stanowigcych kategorie archiwalng ,B-50" znajduje sie m.in.: zwykla korespondencja,
(ktérg nalezato zaklasyfikowaé¢ do teczki o symbolu 0754) oraz prosby o zabezpieczenie
imprez masowych (do 5563).

W teczce o sygnaturze 46/11 (PZ) ,5585 — Czynnosci kontrolno rozpoznawcze
| postepowanie administracyjne przed terenowymi organami PSP, w tym decyzje
administracyjne i postepowanie egzekucyjne oraz natozenie grzywny w obiektach
produkcyjnych i magazynowych”, znajduje sie tylko spis spraw, ktéry nalezato
zaklasyfikowa¢ do teczki o symbolu 0150 ,Rejestry wptywu korespondencji
wychodzacej i przychodzacej” kat. ,B-20”.

W teczce o sygnaturze 47/1 (PT) — ,0754 — Wspdtpraca krajowa z jednostkami
organizacyjnymi PSP...” znajdujg sie potwierdzenia wystania e-maili.

W teczkach o sygnaturach 48/1 i 57/1 (PJRG) ,0756 — Wspdtpraca krajowa.
Wspoétpraca z jednostkami podlegtymi, nadzorowanymi i podporzgdkowanymi MSW.
Innymi jednostkami” znajdujg sie protokoty z kontroli sanitarnej MSWIA, ktore trzeba
zaklasyfikowa¢ do kategorii ,A” (095).

W teczce o sygnaturze 50/1 (PF) — ,0340 — Plany i sprawozdania okresowe
jednostek PSP. Komodrek organizacyjnych” oprocz prawidtowo zakwalifikowanych
dokumentow znajdujg sie réwniez roczne sprawozdania finansowe i roczne
sprawozdania Z-06, ktére nalezato zakwalifikowac¢ do teczki kat. ,A” (0332). Natomiast
potwierdzenia sald nalezato zaklasyfikowa¢ do teczki o symbolu 324. Ponadto
sprawozdanie roczne Z-06 nie zostato podpisane przez gtébwnego ksiegowego ani tez
przez kierownika jednostki organizacyjnej.

W teczce o sygnaturze 50/3 (PF) — ,0754 — Wspoétpraca krajowa z jednostkami
organizacyjnymi PSP...” znajdujg sie zbiorcze zestawienia srodkéw trwatych, ktére
zgodnie z JRWA nalezato zaklasyfikowaé do klasy 20 — ,Srodki trwate”, informacje
o zwolnieniach lekarskich do klasy 162. Ponadto w teczce znajdujg sie notatki pisane
odrecznie (brudnopisy), ktére nie noszg znamion dokumentu i nie powinny by¢
przekazane do archiwum.

W teczce o sygnaturze 50/11 (PF) ,332 — Rozliczenia ptac” znajdujg sie
informacje o darowiznach pienieznych, zbiorcze zestawienia Srodkow trwatych, ktére
zgodnie z JRWA nalezato zaklasyfikowaé do klasy ,20 — Srodki trwate”, informacje
o wydatkach budzetowych do klasy 0754 oraz informacje o zwolnieniach lekarskich
do klasy 162.

W teczce o sygnaturze 55/5 (PZ) ,5560 — Ochrona przeciwpozarowa i ochrona
ludnosci. Opiniowanie pod wzgledem ochrony przeciwpozarowej i ochrony ludnosci.
Opinie w sprawie technicznych zabezpieczen przeciwpozarowych” oprécz opinii,
stanowigcych kategorie archiwalng ,B-50" znajduje sie m.in.: korespondencja
ze wspolnotg mieszkaniowg, urzedem miasta, ZGM (do teczek o symbolach 07), prosba
o0 interpretacje przepisow to rowniez korespondencja, a nie opinia.

W teczce o sygnaturze 56/2 (PF) — ,0754 — Wspotpraca krajowa z jednostkami
organizacyjnymi PSP...” znajdujg sie zbiorcze zestawienia Srodkéw trwatych, ktére
zgodnie z JRWA nalezato zaklasyfikowaé do klasy 20 — ,Srodki trwate”, sprawozdania
roczne o stanie srodkéw trwatych do klasy 03 — ,Planowanie i sprawozdawczos$gé...”
kat. ,A”, informacje o zwolnieniach lekarskich do klasy 162. W teczce znajdujg sie
rowniez obliczenia i informacje pisane odrecznie (brudnopisy), ktére nie noszg znamion
dokumentu i nie powinny by¢ przekazane do archiwum.

W teczce 60/5 (PT) ,240 — Gospodarka samochodowa” znajdujg sie wnioski
0 uznanie pojazdu za zbedny, ktdre nalezato zaklasyfikowaé do 246 (pojazdy zbyte).



W teczce o sygnaturze 61/1 (PR) ,003 — Organy kolegialne. Odprawy, narady,
posiedzenia w wydziatach/komorkach organizacyjnych PSP” znajduje sie jedno pismo
informujgce o odprawie stuzbowej w KW PSP. Pismo to nalezy przetozy¢ do teczki
0 symbolu 0754.

Teczka o sygnaturze 61/4 (PR) ,014 — Organizacja i zarzgdzanie. Przekazywanie
kompetenciji. Petnomocnictwo. Upowaznienia” zawiera upowaznienie, ktéry to dokument
nie powinien zosta¢ archiwizowany przez wydziat operacyjny z tym symbolem teczki
| kategorig ,B-25". Upowaznienia przechowuje samodzielne stanowisko ds.
organizacyjno — kadrowych, ktére ten dokument wytworzyto i przekazuje do archiwum
petnym rocznikiem, jako komdrka wiodgca. Dokument zarchiwizowany przez PR jest
podreczng kopig (BC) sporzadzong dla st. specjalisty w wydziale operacyjnym
potrzebng do jego biezgcej pracy.

Teczka o sygnaturze 61/8 (PR) ,0232 — Akty normatywne. Pomoc prawna. Zbior
aktow prawnych kierownikdw pozostatych jednostek organizacyjnych PSP, rejestry.
Rozkazy” zawiera jeden rozkaz w sprawie organizacji ¢wiczen. Rozkazy przechowuje
samodzielne stanowisko ds. organizacyjno — kadrowych, ktore ten dokument
wytworzyto i przekazuje do archiwum petnym rocznikiem, jako komorka wiodaca.
Dokument zarchiwizowany przez PR jest podreczng kopig (,BC” Ilub ,B-078")
sporzgdzong dla wydziatu operacyjnego.

W teczce o sygnaturze 61/15 (PR) ,0731 — Wspoipraca krajowa. Wspdtpraca
z naczelnymi organami kontroli i administracji panstwowej i urzedami centralnymi.
Ministrem Spraw Wewnetrznych.” znajduje sie pismo z KW PSP w sprawie swinskiej
arypy, ktore nalezy przetozy¢ do teczki o symbolu klasyfikacyjnym 0754.

W teczce o sygnaturze 61/17 (PR) ,0739 — Wspoipraca krajowa. Wspdtpraca
z naczelnymi organami kontroli i administracji panstwowej i urzedami centralnymi.
Innymi organami.” znajdujg sie pisma z OHP i lIzby skarbowej, ktére nalezy
przechowywacé w teczce o symbolu klasyfikacyjnym 077.

W teczce o sygnaturze 61/21 (PR) ,0756 — Wspoipraca krajowa. Wspdtpraca
z jednostkami podlegtymi, nadzorowanymi i podporzadkowanymi MSW. Innymi
jednostkami.” znajdujg sie pisma z WKU, Stuzby Wieziennej, Urzedu Morskiego, Portu
Wojennego, ktore nalezy przechowywac w teczkach o symbolach klasyfikacyjnym 077.

Z teczki 61/41 (PR) nie usunieto zszywek.

Teczki o sygnaturach 67/1 (PILIT) ,2430 — Okresowe karty pracy pojazdow” oraz
68/8 (PILIT) ,2431 — Okresowe karty pracy sprzetu i urzgdzen” przekraczajg grubos¢ 5
cm, co jest niezgodne z § 13 ust. 4 zatgcznika do decyzji.

W teczce o sygnaturze 67/9 (POIK) ,0232 — Zbior aktéw prawnych kierownikow
pozostatych jednostek organizacyjnych PSP. Rozkazy Komendanta Powiatowego PSP”
znajdujg sie dokumenty z lat 2005-2014 gdzie do konca 2012 roku ten symbol
obowigzywat jako kat. ,A”, a od 2013 roku jako kat. ,B-25". Natomiast w teczce znajdujg
sie rozkazy personalne w sprawie nadania stopnia, jeden egzemplarz powinien byc¢
przechowywany w klasie 12 kat. ,B-5”, a drugi w aktach osobowych kat. ,BE-50".

W teczce 67/17 (POIK) ,0754 — Wspdipraca krajowa z jednostkami
organizacyjnymi PSP...” oprécz prawidtowo przechowywanych dokumentow znajdujg
sie rowniez: dokumentacja dotyczgca szkolen, ktérg nalezato zaklasyfikowa¢ do klasy
14 oraz sprawozdanie roczne z dziatalnosci archiwalnej do 03 i kat. ,A”.

Btedy stanowig 17,5 % skontrolowanych dokumentow i ze wzgledu na skale nie
bedg miaty wptywu na ocene kontrolowanej dziatalnosci. Tym niemniej jednak wszystkie
wymienione nieprawidtowos$ci i uchybienia nalezy poprawié.

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie.

2.2. Prowadzenie ewidencji zasobu archiwalnego.



Spisy zdawczo — odbiorcze w Komendzie Miejskiej PSP w Swinoujsciu
sg sporzgdzone zgodnie z § 14 zatgcznika do decyzji, w sposob staranny i czytelny
prowadzone oddzielnie dla kazdej komérki organizacyjnej, co jest zgodne z § 17 ust 1.
pkt 1 lit. ¢ zalgcznika do decyzji. Spisy rejestrowane sg w kolejnosci naptywu akt
do archiwum. Rejestry spiséw zdawczo — odbiorczych przechowywane sg zgodnie
z § 17 ust 3 zatgcznika do decyzji.

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie.

2.3. Udostepnianie akt.

W Komendzie Miejskiej PSP w Swinoujsciu w latach 2016-2018 akta nie byty
udostepniane.

Kontrolowane zagadnienie nie podlega ocenie.

2.4. Brakowanie akt.

W latach 2016 — 2017 nie przeprowadzano brakowania akt kat. ,B”, ktorych okres
przechowywania juz mingt, co jest niezgodne z zapisami § 29 ust. 1 zalgcznika do
decyzji, ktory stanowi: ,Brakowanie akt powinno odbywac sie systematycznie” i ust. 4
decyzji, ktéry stanowi: ,Brakowania dokonuje sie po dniu 1 stycznia roku nastepnego
(...)". Jest to nieprawidtowos¢, za ktérg odpowiedzialna jest .................. dyzurny
stanowiska kierowania w KM PSP w Swinoujsciu.

W roku 2018 proces brakowania akt kat. ,B” w Komendzie Miejskiej PSP
w Swinoujsciu rozpoczynat sie od wydania przez Komendanta Miejskiego PSP
Zarzgdzenia powotujgcego komisje do brakowania akt. Komisja ta dokonata oceny
dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia i sporzadzita protokét, ktory
zostat przestany do Komendy Gtownej PSP w celu uzyskania zezwolenia
jednorazowego nha zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej. Po uzyskaniu zgody
na zniszczenie, dokumentacja zostata Scieta w niszczarce przez czionkéw Komisiji,
a scinki przeznaczone do spalenia, na co przedtozono stosowne dokumenty.

Analiza spisow zdawczo — odbiorczych wykazata, ze przy pozycji, na ktérg
uzyskano zezwolenie na wybrakowanie i zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej
kat. ,B”, umieszczono date zezwolenia na wybrakowanie tych akt w ostatniej kolumnie
spisow zdawczo — odbiorczych. Proces brakowania zostat przeprowadzony prawidtowo.

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie z nieprawidtowosciami.

II. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidiowosci.

Realizacje zadan zwigzanych z organizacjg archiwum zaktadowego
w Komendzie Miejskiej PSP w Swinoujéciu oceniono pozytywnie. Pomimo pozytywnej
oceny nie uniknieto btedéw, ktére zakwalifikowano jako uchybienia i nieprawidtowosci
i ktére zostaty szczegdtowo opisane w | czesci wystgpienia pokontrolnego. Osobami
odpowiedzialnymi za stwierdzone nieprawidtowosci sg archiwista zaktadowy oraz osoby
oddajgce akta do archiwum. Stwierdzone nieprawidtowosci mogtyby doprowadzié¢
do wybrakowania dokumentow archiwalnych.

[ll. Wnioski i zalecenia.
W celu usuniecia wszelkich nieprawidtowosci poleca sie przejrze¢ wszystkie
teczki przyjete do archiwum zaktadowego w kontrolowanym okresie:

1. Uporzadkowac teczki kat. ,A” przyjete do archiwum w kontrolowanym okresie
zgodnie z wymaganiami § 13 ust. 1 zatgcznika do decyzji nr 17 Komendanta
Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 22 kwietnia 2009 r. w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych oraz zasad postepowania
z materiatami archiwalnymi.



2. Uporzadkowac teczki kat. ,B” przyjete do archiwum w kontrolowanym okresie
zgodnie z wymaganiami § 13 ust. 2 zatgcznika do ww. decyzji. Dokumenty kat. ,A”,
ktére zostaty btednie zakwalifikowane nalezy przetozy¢ do wtasciwych teczek.

3. Systematycznie przekazywac do archiwum akta spraw zakonczonych, zgodnie z §
12 ust. 1 zatgcznika do ww. decyzji.

4. Regularnie wydzielac z zasobu archiwalnego akta kat. ,B”, ktorych okres
przechowywania juz mingt i sukcesywnie poddawac procesowi brakowania.

Wystgpienie pokontrolne zawiera 8 stron.

Zgodnie z art. 48 ,ustawy” od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki
odwotawcze.

Zgodnie z art. 49 ,ustawy” termin ziozenia informacji o sposobie wykonania
zalecen, wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania wyznaczam na
30 marca 2020 r. Niezaleznie od powyzszego nalezy ztozy¢ kolejne informacje
o wykonaniu lub wdrozeniu wszystkich uwag, wnioskow i zalecen pokontrolnych.

Zachodniopomorski
Komendant Wojewodzki
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. Jacek Staskiewicz

Do wiadomosci:
1. Komendant Gtowny
Panstwowej Strazy Pozarne;j.



