
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

na kompleksową organizację posiedzenia 

Wspólnego Komitetu do spraw wdrażania postanowień umowy o wspólnej poprawie sytuacji  
na drogach wodnych na pograniczu polsko-niemieckim. 

 

I. Zamawiający 

Ministerstwo Infrastruktury 

ul. Chałubińskiego 4/6, 00-928 Warszawa 

II.  Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie kompleksowej usługi polegającej na organizacji 
posiedzenia Wspólnego Komitetu do spraw wdrażania postanowień Umowy polsko-niemieckiej  
o wspólnej poprawie sytuacji na drogach wodnych na pograniczu polsko-niemieckim w dniu 21 czerwca 
2023 r., w Słubicach dla maksymalnie 17 osób.  

III. Zapewnienie przedmiotu usługi 

W ramach świadczenia usługi Wykonawca zapewni w dniu 21 czerwca 2023 r. w miejscowości Słubice 
w hotelu o standardzie co najmniej 3*: 

1. salę konferencyjną z miejscami siedzącymi dla maksymalnie 17 osób – w godzinach 8.00 – 
16.00 – wraz ze sprzętem niezbędnym do prawidłowego przeprowadzenia posiedzenia, 
składającego się z zestawu multimodalnego do odtworzenia prezentacji (projektor 
multimodalny wraz z pilotem i ekranem o rozmiarze zapewniającym czytelność materiałów), 
przygotowanego do użycia w sali, w której odbędzie się spotkanie, a także dostępu w tej sali 
do bezpłatnego Internetu za pomocą WIFI dla wszystkich uczestników, sala powinna spełniać 
warunki do organizacji konferencji, posiadająca system wentylacyjny, dostęp do światła 
dziennego z możliwością zaciemnienia sali oraz zapewnienia oświetlenia sztucznego, sala 
powinna spełniać warunki techniczne umożliwiające dostęp do gniazd elektrycznych 
dla uczestników posiedzenia. 

2. poczęstunek: 

 przerwa kawowa dla maksymalnie 17 osób, dostępna od godz. 8.00 do godz. 15.00 w sali 
przewidzianej do organizacji ww. posiedzenia, w systemie ciągłym składająca się z: kawy  
z ekspresu ciśnieniowego – bez limitu z dodatkami typu śmietanka lub mleko do kawy  
(w dzbanuszkach bez limitu), herbaty (min. 3 rodzaje: czarna, owocowa, zielona) oraz świeżej 
cytryny w plasterkach – min. 30 szt., cukru w cukiernicach – bez limitu, wody gazowanej – 17 
szt. i niegazowanej w dzbankach bez limitu, pater świeżych owoców filetowanych 2 szt. –  
min. 4 rodzaje oraz min. 3 rodzajów ciast – 3 porcje na osobę. 

 lunchu dla maksymalnie 17 osób składającego się z: zupy – min. 300 ml/os. - 2 rodzajów do 
wyboru, dania na ciepło – min. 200 g/os. 2 rodzajów do wyboru: mięsne (z wyłączeniem 
wieprzowiny) i wegetariańskie, sałatki lub surówki – min. 250 g/os., 2 rodzajów dodatków 
skrobiowych – min. 250 g/os., deseru w pucharkach, 2 rodzajów soków 100% min. 330 ml/os., 
wody niegazowanej w dzbankach bez limitu. 



Ostateczne menu zostanie ustalone z Zamawiającym niepóźnej niż na 5 dni roboczych przed 
planowanym terminem posiedzenia. Menu powinno zostać wydrukowane w formie karty w języku 
polskim i niemieckim.  

Ostateczna liczba osób zostanie wskazana przez Zamawiającego nie później niż na 2 dni robocze przed 
planowanym terminem posiedzenia. 

3. Parking bezpłatny dla gości – minimalnie 6 miejsc parkingowych. 

IV. Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia  

a) Wykonawca zapewnieni bezawaryjność działania wszystkich urządzeń w sali, która musi zostać 
zademonstrowana Zamawiającemu przed rozpoczęciem spotkania;  

b) Wykonawca zapewnieni przed i w trakcie posiedzenia bieżącą obsługę techniczną; 

c) Wykonawca zapewnieni zastawę porcelanową, sztućce stalowe, szkła (szklanki), filiżanki  
do kawy -  naczynia i sztućce użytku jednorazowego nie są możliwe; 

d) wszystkie posiłki i produkty zapewnione przez Wykonawcę będą bezwzględnie świeże,  
a potrawy będą przyrządzone w dniu świadczenia usługi. Produkty i posiłki muszą 
charakteryzować się wysoką jakością w odniesieniu do użytych składników oraz estetyki 
podania, produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata, soki i inne) będą posiadały 
odpowiednią datę przydatności do spożycia;  

e) Wykonawca zapewni serwetki dla gości zarówno podczas przerwy kawowej, jak i lunchu; 

f) Wykonawca zapewni profesjonalną obsługę kelnerską odpowiedniej liczby do liczby 
uczestników posiedzenia; 

g) Wykonawca zapewni bieżące sprzątanie stolików bufetowych; 

h) Wykonawca po zakończeniu spotkania doprowadzi miejsce świadczenia usługi do stanu sprzed 
rozpoczęcia jej świadczenia, tzn. odbierze wszystkie naczynia i sztućce oraz inne materiały 
będące własnością Wykonawcy wykorzystywane w trakcie świadczenia usługi oraz pozostałe 
jedzenie, a także uprzątnie wszystkie nieczystości pozostałe po świadczeniu usługi; 

i) Wszyscy pracownicy Wykonawcy zajmujący się wydawaniem posiłków są zobowiązani  
do posiadania aktualnych książeczek zdrowia do celów sanitarno-epidemiologicznych oraz 
posiadania bieżącego przeszkolenia z zakresu BHP oraz HACCP. Wykonawca zobowiązany jest 
do okazania w/w dokumentów na żądanie Zamawiającego. 

Wstępny plan posiedzenia: 

8.30 – kawa powitalna 

9.00 - 14.00 – posiedzenie Wspólnego Komitetu polsko-niemieckiego  

14.00 – 15.00 – lunch 

V. Ogólne warunki dotyczące współpracy i komunikowania się Zamawiającego  
z Wykonawcą 

1. Po podpisaniu umowy wszelkie informacje odnośnie organizacji posiedzenia oraz ustalenia menu 
przekazywane będą przez strony drogą elektroniczną. 



2. W trakcie realizacji zadania Wykonawca będzie na bieżąco współpracował z Zamawiającym lub 
innymi osobami wskazanymi przez Zamawiającego, nie będącymi pracownikami Zamawiającego. 

3. Do kontaktów roboczych Wykonawca wyznaczy jedną osobę do ogólnej koordynacji zadania.  

VI.  Sposób złożenia oferty 

1. Oferta musi być sporządzona na „Formularzu ofertowym”, stanowiącym Załącznik nr 1 do SOPZ. 
W ofercie należy przedstawić łączny koszt wykonania przedmiotu zamówienia (netto i brutto), oraz 
do celów rozliczeniowych cenę jednostkową brutto za poczęstunek dla jednego uczestnika 

posiedzenia, stawkę VAT, a także adres hotelu, w których będzie świadczona usługa. 

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści 
zgłoszonych ofert. 

3. UWAGA: Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (zwanej dalej „ustawą”), Zamawiający wykluczy z przedmiotowego rozeznania rynku 
wykonawcę: 

 wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy, 

 którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 
655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
ustawy, 

 którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 
r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany 
na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

1. Oferta Wykonawcy wykluczonego z w/w powodów podlega odrzuceniu. 

2. Na Wykonawcę podlegającego wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, który w 
okresie tego wykluczenia ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, nałożona 
będzie sankcja w postaci kary pieniężnej nakładanej przez Prezesa Urzędu Zamówień 
Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł. 

VII. Kryteria wyboru ofert 

1. Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę tego Wykonawcy, która spełniła wymagania 
określone w OPZ, nie podlega odrzuceniu i ma najniższą cenę brutto.  



2. Ministerstwo przy wyborze oferty będzie kierowało się całkowitą łączną ceną brutto oferty. Cena 
podana w ofercie musi obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 
zamówienia. 

VIII. Miejsce oraz termin składania oferty 

Wypełniony Formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 1 do SOPZ należy przesyłać wyłącznie drogą 
elektroniczną, w formie zeskanowanego dokumentu opatrzonego własnoręcznym podpisem  
lub w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym 
(maksymalny rozmiar załącznika nie powinien przekraczać 10 MB) do dnia  24 kwietnia 2023 r. na 
adresy: soos@mi.gov.pl   

IX. Informacje dodatkowe 

1. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane. 

2. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo 
do skontaktowania się z właściwymi Oferentami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania 
ofert. 

3. Po wyborze Wykonawcy Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji warunków 
zamówienia. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę.  

5. Ministerstwo Infrastruktury zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów 
stosowanych w Ministerstwie.  

6. Niniejsze zapytanie o złożenie oferty nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak 
również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2022 
r., poz. 1710 z późn. zm.). 

7. Zapytanie nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia w rozumieniu przepisów Prawa 
zamówień publicznych oraz nie kształtuje zobowiązania Ministerstwa Infrastruktury do 
przyjęcia którejkolwiek z ofert. Ministerstwo zastrzega sobie prawo do rezygnacji 
z zamówienia, bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert. 

8. Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną 
w rozumieniu przepisów Ustawy o dostępie do informacji publicznej i w przypadku 
zastrzeżenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiębiorstwa lub tajemnicy przedsiębiorcy, 
jego oferta zostanie odtajniona. 

9. Zamawiający nie ma możliwości zaliczkowania. 

Termin płatności: 14 dni od dnia dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. 
Podstawą wystawienia faktury jest podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru w terminie, 
który zostanie wskazany w umowie. 

X. Osoba do kontaktu 

Joanna Kościcka-Posiewka, Departament Gospodarki Wodnej i Żeglugi Śródlądowej, Ministerstwo 
Infrastruktury, e-mail: joanna.koscicka-posiewka@mi.gov.pl  

XI.  Załącznik 

Załącznik nr 1. Formularz ofertowy 



Załącznik nr 2. Klauzula informacyjna 

 

 

 


