Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr
11/DYR/22 z dnia 01 wrzednia 2022 1.
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy

- Tekst ujednolicony’! -

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej
w Swidnicy

! Tekst ujednolicony sporzadzony wedlug stanu prawnego na dzien 01 wrzesnia 2022 r. i opracowany na podstawie zmian
wprowadzonych zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 09
marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewodeg Dolnoglaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27 lipca 2022 r.
w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemioclogicznej we
Wroclawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych potozonych na obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego.
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ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy, zwany dalej
~Regulaminem”, okresla;
1) zasady kierowania Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng w Swidnicy;
2) organizacje wewnetrzna Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy;
3) zakres dzialania komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy.

§ 2. 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Swidnicy, zwana dalej ,, Powiatowa Stacja”,
jest podmiotem leczniczym, w stosunku do ktdrego uprawnienia podmiotu tworzacego, w rozumieniu
przepisow o dzialalnosci lecznicze], posiada Wojewoda Dolnoslaski.

2. Powiatowa Stacja jest jednostkg budzetowa bedacg podmiotem leczniczym finansowanym

z budzetu panstwa.

§ 3. Powiatowa Stacja dzialé na podstawie:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowe]j Inspekcji Sanitarnej (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 59,
Z pézn. Zm.);

2) ustawy z dnia 15 kwietnia 20111 o dzialalnosci lecznicze) (tj. Dz.U. 2020r., poz. 295,
7 pozn. zm.);

3) ustawy z dnia 27 Sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2019r., poz. 869,
Z péZn. Zm.); |

4) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administrac)i rzadowe] w wojewodztwie (t. j.
Dz.U. 22019 1., poz. 1464);

5) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy nadanego przez Wojewode
Dolnoslaskiego Zarzgdzeniem Nr 232 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 17 sierpnia 2020 r.
w sprawie nadania statutéw Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroctawiu
oraz powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym polozonym na obszarze wojewddztwa
dolnoslaskiego;

6) Regulaminu;

7) aktow prawa wewnetrznego okreslajacych funkcjonowanie Powiatowej Stacji.



§ 4. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

Dyrektorze Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy;

komoérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ komodrki wskazane w Rozdziale III,
§ 6 pkt 1-3;

samodzielnych stanowiskach — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowiska pracy
wskazane w Rozdziale III, § 6 pkt 4-8%;

Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Swidnicy;

Powiatowa Stacja — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng
w Swidnicy;

PIS - nalezy prze to rozumie¢ Panstwowg Inspekcje Sanitarng — wyspecjalizowana instytucje
wykonujgca zadania z zakresu zdrowia publicznego, poprzez sprawowanie kontroli i nadzoru
nad warunkami higieny w réznych dziedzinach zycia. Na terenie Dolnego Slaska w sktad
Pafstwowej Inspekeji Sanitarnej wchodzi 26 Powiatowych Stacji Sanitarno-Epidemiologicznych

1 Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna we Wroclawiu.

* Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowe]j Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Staci Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowe] Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolnoflaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewédzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;
we Wroclawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych polozonych na obszarze wojewédztwa dolno$laskiego.
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ROZDZIAL 11
ZASADY KIEROWANIA POWIATOWA STACJA

§ 5.1. Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowa, bedaca podmiotem leczniczym finansowanym

11.

12.

z budzetu panstwa, w stosunku do ktdrej uprawnienia podmiotu tworzacego posiada Wojewoda

Dolnoslaski.

. Powiatowa Stacja jest dysponentem Srodkéw budzetowych III stopnia w zakresie wykonywania

budzetu panstwa.

. Powiatowa Stacja moze prowadzi¢ ntewyodrebniong organizacyjnie dzialalno$¢ wykraczajgca poza

zakres dzialalnoéci podstawowej, okreslonej w statucie, polegajacg miedzy innymi na §wiadczeniu
ushig, a uzyskane z niej dochody gromadzi na rachunku dochodéw budzetowych, jako dochdod

budzetu panstwa.

. Powiatowa Stacja ma siedzibe w Swidnicy przy ul. Watbrzyskiej 15,

. Powiatowa Stacja dziala na obszarze powiatu $widnickiego. W skiad powiatu $widnickiego

wchodza gminy miejskie: Swidnica i Swiebodzice; gminy miejsko-wiejskie: Jaworzyna Slaska,
Strzegom, Zardw; gminy wicjskie: Dobromierz, Marcinowice, Swidnica; miasta: Swidnica,

Swiebodzice, Jaworzyna Slaska, Strzegom, Zaréw.

. Pafistwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Swidnicy zadania wykonuje przy pomocy podlegle;

mu Powiatowe] Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej.

. Paistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Swidnicy powoluje i odwotuje Dolnoglaski

Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny po zasiggnigciu opinii Wojewody Dolnoslaskiego.

. Powolanie na stanowisko Panstwowego Inspektora Sanitarnego nastepuje na okres 5 lat.

. Powiatowa Stacja dziata pod bezposrednim kierownictwem Dyrektora Powiatowej Stacji.

10.

Powiatowy Inspektor, bedacy Dyrektorem Powiatowej Stacji, kieruje Powiatowa Stacja
przy pomocy Gltownego Ksiggowego lub innych pisemnie upowaznionych pracownikow.
W czasie nieobecnosdci Powiatowego Inspektora, a takze w innych sytuacjach uniemozliwiajgcych
Powiatowemu Inspektorowi wykonywanie jego zadan, kompetencje Powiatowego Inspektora, jako
organu wiadzy publicznej, wykonuje Kierownik Oddziatu Nadzoru lub inny pracownik Powiatowej
Stacji upowazniony pisemnie przez Powiatowego Inspektora. Umocowanie to obejmuje
w szczegllnodei wydawanie w  imiemiu Padstwowego Powiatowego Inspektora decyzji
administracyjnych oraz innych aktow administracyjnych, a takze wykonywanie w imieniu
Powiatowego Inspektora czynnosci w toku postepowan sadowych, sagdowo-administracyjnych oraz
egzekuc]i administracyjne;j.
W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora, a takze w innych sytuacjach uniemozliwiajgcych

Powiatowemu Inspektorowi wykonywanie jego zadan, kompetencje Powiatowego Inspektora jako
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Dyrektora Powiatowej Stacji wykonuje inny pracownik Powiatowej Stacji upowazniony pisemnie
przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Zakres dziatania 0soby upowaznionej wynika z zakresu _
pisemnego upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 11.

13. Dziatalnoscia poszczegoélnych komérek organizacyjnych kierujg kierownicy, kierownicy techniczni
lub koordynatorzy zgodnie z powierzonym zakresem obowigzkow. Osoby te odpowiadaja
za prawidiowa organizacje i realizacje zadan wynikajacych z ich zakresu dzialania. Pracownicy
na samodzielnym stanowisku odpowiadaja za prawidlowa organizacje i realizacje zadan
wynikajgcych z ich zakresu dziatania,

14. W czasie nieobecnosci kierownika komérki organizacyjnej zastepstwo pelni wyznaczona przez
niego osoba, a w czasie nicobecnodci pracownika na samodzielnym stanowisku pracy zast¢pstwo
peini osoba wyznaczona przez Dyrektora Powiatowej Stacji.

I3. Zadania z zakresu ochrony informacji niejawnych, obrony cywilnej, bezpieczefistwa i higieny pracy,
zarzgdzania jakoscig, ochrony przeciwpozarowej, ochrony danych osobowych, w tym pelnienia
funkcji inspektora ochrony danych osobowych, sa wykonywane przez osoby, ktérym powierzono

wykonywanie tych zadan niezaleznie od podstawy powierzenia.



ROZDZIAL 111
ORGANIZACJA WEWNETRZNA POWIATOWEJ STACJI

§ 6. W sklad Powiatowej Stacji wchodza nastgpujace komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska
pracy:
1) Oddzial Nadzoru:
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcja Higieny Komunalnej,
¢) Sckcja Higieny Pracy,
d) Sekcja Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia,
e) Sekcja Zdrowia Publicznego i Promocji Zdrowia?,
f) Seckcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
2) Oddziat Laboratoryjny;
3) Sekcja Administracyjno-Gospodarcza;
4) Samodzielne Stanowisko Giowny Ksiegowy;
5) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Pracowniczych;
6) (skreslony)*;
7) Samodzielne Stanowisko Pracy — Informatyk;
8) Samodzielne Stanowisko Pracy Ksiggowa®;

9) Samodzielne Stanowisko Pracy Radca Prawny®.

3 Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
7 dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 1. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowe] Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewodg Dolnoélgskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroctawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych polozonych na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego.

4 Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Qrganizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitamo-Epidemiologicznej w Swidnicy ~ zatwierdzonym przez Wojewodg Dolnoslaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroclawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych polozonych na obszarze wojewddziwa dolnoélaskiego.

5 Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiclogicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowe] Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolnoslaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroclawiu oraz powiatowych stacii sanitarno-epidemiologicznych polozonych na obszarze wojewddztwa dolnoélaskiego.

§ Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolnoslaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroclawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych potozonych na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego.

6



ROZDZIAL 1V
ZAKRES DZIAELANIA POWIATOWEGO INSPEKTORA
I ZAKRES DZIAL.ANIA
DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI

§ 7. 1. Powiatowy Inspektor wykonuje zadania przy pomocy podleglej mu Powiatowe) Stacji,
a w szczegblnosei:
1) wykonuje zadania Paistwowej Inspekeji Sanitarnej;
2) realizuje zadania z zakresu zdrowia publicznego, poprzez sprawowanie nadzoru nad warunkami:
a) higieny §rodowiska,
b) higieny pracy w zakladach pracy,
c) higieny radiacyjnej,
d) higieny proceséw nauczania i wychowania,
e) higieny wypoczynku i rekreacji,
f) zdrowotnymi Zywnoséci, Zywienia i produktow kosmetycznych,
g) higieniczno-sanitarnymi,  jakie  powinien spelnia¢  personel medyczny, sprzet
oraz pomieszczenia, w ktorych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne
—w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci i uciazliwosci
Srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu chordb, w tym chordb zakaznych 1 zawodowych;
3) wydaje decyzje administracyjne z zakresu jego wlasciwosci;
4) wydaje zarzadzenia,
5) wspoldziala z wlasciwymi organami administracji rzadowej i samorzadowe] oraz organizacjami
pozarzagdowymi;

6) wykonuje inne zadania okreslone przepisami.

2. Powiatowy Inspektor, jako Dyrektor Powiatowej Stacji:
1) kieruje Powiatowa Stacja, koordynuje i kontroluje jej dziatalno$¢;
2) zapewnia warunki do skutecznego dziatania Powiatowej Stacji;
3) ponosi odpowiedzialnos¢ za rezultaty dziatania Powiatowej Stacji;
4) reprezentuje Powiatowa Stacje na zewnatrz;

5) wydaje zarzgdzenia.



ROZDZIAL V
OGOLNY ZAKRES DZIALANIA POWIATOWEJ STACJI

§ 8. 1. Do zakresu dzialania Panistwowe] Powiatowej Stacji w Swidnicy w dziedzinie biezacego nadzoru
sanitarnego nalezy kontrola przestrzegania przepisdw okreslajgecych wymagania higieniczne
i zdrowotne w zakresic okreslonym przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, w szczegdlnosel
przepisoéw dotyczacych:

1) higieny $rodowiska a zwlaszcza wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, powictrza
w pomieszezeniach przeznaczonych na pobyt ludzi, gleby, wéd i innych elementdéw $rodowiska
w zakresie ustalonym w odrgbnych przepisach;

2) utrzymania nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci, zakladéw pracy, instytucji, obiektow
i urzadzen uZyteczﬁoéci publicznej, drég, ulic oraz osobowego i1 towarowego transportu
kolejowego, drogowego, lotniczego 1 morskiego;

3) warunkdéw produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy zywnosci oraz warunkow zywienia
zbiorowego,

4) nadzoru nad jakoscig zdrowotna zywnosci,

5) warunkéw zdrowotnych produkcji i obrotu przedmiotami uzytku, materialéw i wyrobéw
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig, kosmetykami oraz innymi wyrobami moggcymi miec
wplyw na zdrowie ludzi;

6) nadzoru nad przestrzeganiem przepisow ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o produktach
kosmetycznych oraz przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (WE)
nr 1223/2009 z dnia 30 listopada 2009 r. dotyczacego produktéw kosmetycznych w zakresie
przestrzegania obowigzku prawidlowego oznakowania, o kt(’)rym mowa w art. 19 tego
rozporzadzenia;

7) warunkéw zdrowotnych srodowiska pracy, a zwlaszcza zapobiegania powstawaniu chordb
zawodowych i innych choréb zwiazanych z warunkami pracy;

8) higieny pomieszczen i wymagait w stosunku do sprzetu uzywanego w szkolach i innych
placéwkach o$wiatowo-wychowawczych, szkotach wyzszych oraz w osrodkach wypoczynku;

9) higieny procesdéw nauczania;

10) przestrzegania przez producentdw, importeréw, osoby wprowadzajace do obrotu, stosujgce
lub eksportujgce substancje chemiczne, ich mieszaniny lub wyroby w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaminach obowigzkow
wynikajacych z tej ustawy oraz z rozporzadzeni Wspoélnot Europejskich w niej wymienionych;

11) przestrzegania przepisow przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekursory kategorii 213

obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii,
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rozporzadzenia (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 273/2004 z dnia 11 lutego 2004 r.
w sprawie prekursoréw narkotykowych oraz rozporzadzenia (WE) Rady nr 111/2005 z dnia
22 grudnia 2004 r. okreslajacego zasady nadzorowania handlu prekursorami narkotykow
pomigdzy Wspdlnota a pafistwami trzecimi;

12) zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej srodkow
zastepczych lub nowych substancji psychoaktywnych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 .
o przeciwdziataniu narkomanii;

13) wymagan okreslonych w przepisach o zawarto$ei niektorych substancji w dymie papierosowym;

14) wymagan okreslonych w przepisach ustawy z dnia 15 wrze$nia 2017 r. o ochronie zdrowia przed
nastepstwami korzystania z solarium;

15) kontrola przestrzegania przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu produktéw biobojczych
i substancji czynnych oraz ich stosowania w dzialalnosci zawodowe;j;

16) kontrola przestrzegania przepisow ustawy z dnia 29 lipca 2005 1. o przeciwdziataniu narkomanii,
dotyczacych prowadzenia przez przedsiebiorcow dziatalno$ei w zakresie wytwarzania,
przetwarzania, przerabiania, przywozu, wywozu, wewnatrzwspolnotowej dostawy lub
wewnatrzwspolnotowego nabycia oraz wprowadzania do obrotu nowej substancii
psychoaktywnej, w tym w postaci mieszaniny lub w wyrobie;

17) kontrola przestrzegania przepiséw ustawy o mikroorganizmach i organizmach genetycznie
zmodyfikowanych w zakresie warunkéw dotyczacych higieny pracy w zakladach inzynierii
genetycznej;

18) kontrola przestrzegania przepisow rozporzadzenia (WE) w sprawie genetycznie zmodyfikowanej
zywnosci 1 paszy, w zakresie 1dentyfikacji organizméw genetycznie zmodyfikowanych
W zywnosci oraz znakowania zywnosci genetycznie zmodyﬁkox;vanej;

19) kontrola przestrzegania przepisdw rozporzadzenia (WE) dotyczacego mozliwosci $ledzenia
i etykietowania organizmow zmodyfikowanych genetycznie oraz mozliwosci §ledzenia zywnosci
i produkiéw paszowych wyprodukowanych z organizméw zmodyfikowanych genetycznie
1 w zakresie przekazywania i przechowywania wymaganej dokumentacji dotyczacej zywnosci
genetycznie zmodyfikowanej;

20} kontrola przestrzegania przepisdéw rozporzadzenia (WE) w | sprawie transgranicznego
przemieszezania organizmdéw genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do bezposredniego
wykorzystania jako zywnos¢;

21) kontrola przestrzegania obowigzkéw przez podmioty, o ktérych mowa w art. 23 r ust. 3 oraz art.
23 rust. 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne;

22) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie i nadzor dziatalnosci oé\adatowo-zdrowotnej w celu

uksztattowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.




2. (Uchylony).”

7 Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolnoslaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulamindw organizacyjnych Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroctawin oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych polozonych na obszarze wojewddztwa dolnoélaskiego.
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ROZDZIAL VI
ZAKRES DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

I SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY POWIATOWEJ STACJI

§ 9. 1. Oddzial Nadzoru kierowany jest przez Kierownika, ktéry podlega bezposrednio Dyrektorowi

Powiatowej Stacji. Do zadan Kierownika Oddziatu Nadzoru nalezy:

1)

kierowanie pracg Oddzialu Nadzoru pod wzgledem merytorycznym i organizacyjnym;

la) sprawowanie funkcji kierownika Sekcji Zdrowia Publicznego i Promocji Zdrowia®;

2)
3)
4)
5)
6)

7
8)

9)

przeprowadzanie kontroli sanitarnych dotyczacych przestrzegania przepisow, okreslajacych
wymagania higieniczne i zdrowotne w obiektach bedacych pod nadzorem Oddziatu nadzoru;
udzial w zwalczaniu epidemii, skutkéw klesk zywiolowych oraz podejmowanie dzialan
w dziedzinie obronnosci;

udziat w zwalczaniu i opracowywaniu ognisk zatru¢ pokarmowych i innych zagrozen
epidemicznych;

udziat w rozpatrywaniu skarg, interwencji oraz wnioskdw ludnosci;

koordynacja i opracowywanie planéw pracy, sprawozdan;

zatwierdzanic dokumentacii dotyczgcej dzialalnosci Oddzialu Nadzoru;

koordynowanie sprawozdan statystycznych dziatalnosci podstawowej komoérek organizacyjnych
Powiatowej Stacji oraz z dzialalnodei kontrolnej w obiektach nadzorowanych przez Powiatowa
Stacje;

koordynowanie prac i opracowywanie rocznego planu zasadniczych przedsigwzicé Powiatowej

Stacji;

10} opracowywanie informacji o stanie bezpieczenistwa sanitarnego powiatu §widnickiego;

11) archiwizowanie dokumentacji wytworzonej przez wlasna komorke organizacyjng i przekazywanie

do archiwum zakladowego;

12) podejmowanie dzialan w dziedzinie obronnosci, udzial w zwalczaniu epidemii i skutkow klgsk

zywiotowych.

2. W ramach Oddzialu Nadzoru funkcjonuje Sekeja Epidemiologii. Dziatalnoscig Sekcji Epidemiologii

kieruje Kierownik. Do zadan Sekcji Epidemiologii nalezy:

$ Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawic zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 1. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowsj Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolnoslaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zimian regulaminow organizacyjnych Wojewdédzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne]
we Wroclawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych potozonych na obszarze wojewodztwa dolnoélgskiego.
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1) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno — sanitarnymt, jakie powinien spelniac personel
medyczny, sprzet oraz pomieszezenia, w ktorych sg udzielane swiadczenia zdrowotne, w tym nad
procesami sterylizacji sprzetu medycznego;

2) prowadzenie dzialalnosci zapobiegawcze] 1 przeciwepidemiczne] w zakresie choréb zakaznych
w celu unieszkodliwienia Zrédet zakazenia i przeciecia drég szerzenia choréb zakaznych;

3) dokonywanie analiz i ocen epidemiologicznych;

4) sprawowanie nadzoru nad przechowywaniem i ewidencja szczepionek w Powiatowej Stacji oraz
wykonawstwem szczepien ochronnych;

5) zaopatrywanie punktow szczepien w  szezepionki, kontrola prawidiowej gospodarki
szczepionkami;

6) podejmowanie dzialan w dziedzinie obronnosci i zwalczania klesk zywiotowych
oraz przeciwdziatanie nadzwyczajnym zagrozeniom zwigzanym z bioterroryzmem;

7) wspdldzialanie z Inspekcjami: Weterynaryjng i Ochrony Srodowiska w zwalczaniu choréb
zakaznych przenoszonych ze zwierzat na ludzi lub z ludzi na zwierzeta;

8) wspdlpraca z innymi jednostkami i stuzbami kontrolujgcymi;

9) sporzadzanie informacji o stanie bezpieczefistwa sanitarnego powiatu;

10) prowadzenie rejestruw chorob zakaznych;

11) opracowywanic wywiaddéw epidemiologicznych i ognisk chor6b zakaznych;

12) prowadzenie rejestru zglaszanych przypadkéw powiklan 1 niepozadanych odczynow
poszczepiennych;

13) opracowywanie 1 zwalczanie ognisk zatru¢ pokarmowych;

14) prowadzenie postepowania administracyjnego i postepowania egzekucyjnego w administracji;

15) wspotudziat w opiniowaniu projektow 1 w odbiorach sanitarnych podmiotow leczniczych;

16) archiwizowanie dokumentacji wytworzonej przez wlasna komoérke organizacyjng i przekazywanie
do archiwum zakladowego;

17) opracowywanie plandéw pracy oraz sprawozdan;

18) wspolpraca z wlasciwymi organami w zakresie obrony cywilnej;

19) podejmowanie dzialan w dziedzinie obronnosci, udzial w zwalczaniu epidemii i skutkdéw klesk

zywiotowych.

3. W ramach Oddzialu Nadzoru funkcjonuje Sekeja Higieny Komunalnej. Dzialalnoscia Sekcji
Higieny Komunalnej kieruje Kierownik. Do zadan Sekeji Higieny Komunalnej nalezy:
1) biezacy nadzor sanitarny nad:
a) obiektami i urzadzeniami uzytecznosci publicznej,
b) urzadzeniami zaopatrujacymi ludnosé w wode do spozycia,
¢) osobowym transportem kolejowym i drogowym,
12



d) srodkami do transportu zwlok i szczatkow ludzkich,
2) podejmowanie dzialan w oparciu o laboratoryjna ocene jakosci zdrowotnej wody przeznaczonej
do spozycia przez ludzi oraz wody w kapieliskach i basenach;
3) opiniowanie i nadzorowanie organizacji imprez masowych;
4) podejmowanie dziatan w dziedzinie obronnoéci 1 zwalczaniu klesk zywiotowych;
5) wydawanie zezwolen na przewoz i/lub ekshumacje zwlok/szczgtkéw ludzkich oraz nadzor
sanitarny nad ekshumacjami i miejscami chowania zmartych;
6) wydawante opinii na sprowadzenie zwlok/szczatkéw ludzkich z innego panstwa;
7) wydawanie decyzji na wywodz zwlok/szczatkéw ludzkich poza granice panstwa;
8) sporzadzanie harmonogramdéw poboru prébek wody;
9) podejmowanie dziatan wynikajacych z przepiséw dot. jakosci wody przeznaczonej do spozycia
oraz na ptywalniach;
10) tworzenie baz danych dotyczacych monitoringu wody;
11) opiniowanie projektow uchwatl rad miejskich i urzedéw gmin w zakresie szczegolowych zasad
utrzymania czystosci i porzadku na terenie miast 1 gmin;
12) wspoludzial w opiniowaniu projektéw w odbiorach sanitarnych obiektéw uzytecznosci publiczne;j;
13) sporzadzanie informacji o stanie bezpieczenstwa sanitarnego powiatu;
14) wspélpraca z Inspekcjami: Ochrony Srodowiska, Weterynaryjna, Wydzialem Rolnictwa
i Ochrony Srodowiska Starostwa Powiatowego, Urzedami Miast i Gmin powiatu $widnickiego;
15) wspolpraca z innymi jednostkami i stuzbami kontrolujacymi;
16) prowadzenie postgpowania administracyjnego i postgpowania egzekucyjnego w administraci,
17) archiwizowanie dokumentacji wytworzonej przez wlasng komoérke organizacyjna i przekazywanie
do archiwum zakladowego; '
18) opracowywanie planow pracy oraz sprawozdan; _
19) podejmowanie dziatan w dziedzinie obronnos$ci, udzial w zwalczaniu epidemii i skutkéw klesk

zywiolowych.

4. W ramach Oddziatu Nadzoru funkcjonuje Sekeja Higieny Pracy. Dzialalno$cia Sekeji Higieny Pracy
kieruje Kierownik. Do zadan Sekcji Higieny Pracy nalezy:
1) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad warunkami zdrowotnymi srodowiska pracy w zakladach
pracy;
2) ocena narazenia pracownikow na czynniki srodowiskowe w zakladach pracy w celu zapobiegania
powstawaniu choréb zawodowych 1 innych chordb zwigzanych z warunkami pracy;
3) prowadzenie postgpowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby zawodowej lub

braku podstaw do jej stwierdzenia,
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4) wydawanie decyzji o stwierdzeniu choroby zawodowej lub decyzji o braku podstaw do jej
stwierdzenia;

5) kontrola  przestrzegania przez  producentow, importeréw, osoby  wprowadzajace
do obrotu, stosujgce lub cksportujace substancje chemiczne i ich mieszaniny
lub wyroby, obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa;

6) kontrola przestrzegania przepisow dotyczacych wprowadzania do obrotu produktéw biobdjczych
i substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnodct zawodowej;

7) kontrola przestrzegania obowigzkéw wynikajacych z przepisbw prawa przez podmioty
wprowadzajace do obrotu prekursory narkotykdw kategorii 2 1 3;

8) sprawowanie nadzoru sanitarnego w zakresie wprowadzania do obrotu lub wytwarzania srodkéw
zastgpezych lub nowych substanciji psychoaktywnych;?

8a) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad bezpieczenstwem produktéw kosmetycznych, w tym
poprzez kontrolg przestrzegania przepiséw okredlajacych wymagania higieniczne i zdrowotne
dotyczace warunk6w zdrowotnych tych produktow;'?

8b) podejmowanie dzialan w systemach wezesnego ostrzegania o niebezpiecznych produktach
kosmetycznych (RAPEX);!

8c) pobieranie prébek produktéw kosmetycznych do badan laboratoryjnych;™?

9) sprawowanie nadzoru sanitarnege nad bezpieczenstwem produkiéw kosmetycznych, w tym
poprzez. kontrole przestrzegania przepiséw okre$lajacych wymagania higieniczne i zdrowotne
dotyczace warunkéw zdrowotnych tych produktéw,

10) podejmowania dzialan w systemach wczesnego ostrzegania o niebezpiccznych produktach

kosmetycznych (RAPEX),

? Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolnoélgskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmjan regulamin6éw organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroclawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych polozonych na obszarze wojewdédztwa dolnoslgskiego.

' Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmlany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacii
Sanitarno- Epldemmlogmzne_] w Sw1dmcy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolnoflaskiego zarzadzeniern nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewodzkiej Stacji Sanitarno- -Epidemiologiczne]
we Wroclawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych polozonych na obszarze wojewédztwa dolnoslaskiego.
! Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolnoslaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych WojewGdzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroctawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych polozonych na obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego.
'? Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zrmany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowe]j Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Sw1dmcy ~ zatwierdzonym przez Wojewodg Dolnoglaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;
we Wroctawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych polozonych na obszarze wojewédztwa dolnoslaskiego.
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11} pobieranie probek produktow kosmetycznych do badan laboratoryjnych

12) sporzadzanie informacji o stanie bezpieczenstwa sanitarnego powiatu;

13) wspotpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi i stuzbami kontrolujagcymi;

14) prowadzenie postgpowania administracyjnego i postgpowania egzekucyjnego w administracji,

15) opracowywanie planéw pracy oraz sprawozdan;

16) podeymowanie dzialaf w dziedzinie obronnosci i zwalczania klesk zywiotowych;

17} archiwizowanie dokumentacji wytworzonej przez wiasng komorke organizacyjng i przekazy wanie
do archiwum zakladowego;

18) kontrole spefniania wymogéw prowadzenia sprzedazy paliw cieklych, $wiadczenia ushug
magazynowania lub przeladunku paliw cieklych, przesylania lub dystrybucji paliw ciekiych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

19) podejmowanie dzialann w dziedzinie obronnodci, udzial w zwalczaniu epidemii i skutkéw klesk

zywiotowych.

5. W ramach Oddziatlu Nadzoru funkcjonuje Sekcja Bezpieczenstwa Zywno$ci i Zywienia.
Dziatalnoscia Sekcji Bezpieczenstwa Zywno$ci i Zywienia kieruje Kierownik. Do zadan Sekcji
Bezpieczenistwa Zywnosci i Zywienia nalezy:

1) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad warunkami zdrowotnymi produkcji, transportu,
przechowywania i sprzedazy zywnosci oraz nad warunkami Zzywienia zbiorowego;

2) sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem zywnosci;

3) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad warunkami zdrowotnymi materialdow i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywhoscia;'?

4) ocena jakosci i sposobu Zywienia poszczegdlnych grup‘ ludnosci w oparciu o wyniki
teoretycznych i laboratoryjnych ocen zywienia;

5) wspoludzial w opiniowaniu projektéw i w odbiorach sanitarnych obicktéw zywnosciowo —
zywieniowych;

6) pobieranie prébek zywnosci w ramach urzedowej kontroli zywnosei i monitoringu;

7) prowadzenie bazy danych podmiotéw zajmujacych si¢ produkeja i obrotem zywnoscia;

8) podeymowanie dziatan w systemach wezesnego ostrzegania o niebezpiecznych produktach

zywnosci (RASFF); ™

13 Zmiany wprowadzone zarzgdzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmlany zarzgdzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolnoslaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
tipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulamindw organizacyinych Wojewd6dzkiej Stacji Sanitarne-Epidemiologiczne]
we Wroclawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych petozonych na obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego.

14 Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowe] Stacji

15



0) dokumentowanie nadzoru sanitarnego higieny Zzywnosci, zywienia i przedmiotéw uzytku
w systemie informatycznym pn. ,,System bezpieczenstwa zywnosci 117}

10) wspdlpraca i zwalczanie ognisk zatru¢ pokarmowych;

11) wspdlpraca z innymi jednostkami i stuzbami kontrolujgcymi;

12) wspolpraca i nadiorowanie organizacji imprez masowych;

13) sporzadzanie informacji o stanie bezpieczefistwa sanitarmnego powiatu,

14) prowadzenie postepowania administracyjnego i postegpowania egzekucyjnego w administracji;

15) archiwizowanie dokumentacji wytworzonej przez wlasna komdrke organizacyjng

i przekazywanie do archiwum zakladowego;

16) opracowywanie planéw pracy oraz sprawozdan;

17) (skreslony);

18) podejmowanie dziatain w dziedzinie obronnosei, udziat w zwalczaniu epidemii i skutkdow klesk

zywiotowych.

6.1 W ramach Oddziatu Nadzoru funkcjonuje Sekeja Zdrowia Publicznego i Promocji Zdrowia.
Dziatalnoscia Sekcji Zdrowia Publicznego i Promocji Zdrowia kieruje Kierownik Oddziatu
Nadzoru. Do zadan realizowanych przez Sekcje Zdrowia Publicznego i Promocji Zdrowia nalezy:

1} nadzér sanitarny nad przestrzeganiem wymagan higienicznych i zdrowotnych w szkotach
i innych placowkach oswiatowo-wychowawczych, szkotach wyzszych, o$rodkach wypoczynku
dla dzieci i mlodziezy, ztobkach/klubach dziecigcych, placowkach opiekuiiczo-wychowawezych;

2) kontrole przestrzegania przepiséw okreslajgcych wymogi higieny proceséw nauczania;

3) przeprowadzanie kontroli w obiektach o$wiatowo-wychowawczych po dokonanym odbiorze
przez Zapobiegawczy Nadzor Sanit,zwlrny;

4) kontrola przestrzegania przez uzytkownikéw substancji lub preparatdéw chemicznych

obowiazkow wynikajacych z przepisdw prawa;

Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolno$laskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroclawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych polozonych na obszarze wojewddztwa dolno$laskiego.

15 Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowe]j Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolnoslaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroclawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych polozonych na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego.

16 Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolnoslaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipea 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroctawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych potozonych na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego.
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5) nadzér sanitarny nad o$rodkami wypoczynku dzieci i miodziezy na podstawie bazy wypoczynku
MEN;

6) przeprowadzanie pomiaréw sprzgtu uzywanego w szkotach w zakresie obowigzujacych norm
zdrowotnych;

7) prowadzenie postepowania administracyjnego i postgpowania egzekucyjnego w administracji;

8) wspotpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi i stuzbami kontrolujacymi;

9) realizacja interwencji programowych i nieprogramowych;

10} inicjowanie, organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie dziatalnosci o$wiatowo-zdrowotne;
1 promocji zdrowia prowadzonej przez szkoly i inne placoéwki o§wiatowo-wychowawcze, szkoly
wyzsze oraz Srodki masowego przekazu, podmioty lecznicze oraz inne podmioty, instytucje
i organizacje oraz udzielanie im pomocy w prowadzeniu tej dzialalnosci;

11) pobudzanie aktywnosci spolecznej, w tym spotecznodci lokalnej do dzialan na rzecz wlasnego
zdrowia poprzez opracowywanic i realizowanie lokalnych interwencji programowych
i nieprogramowych, w tym akeji prozdrowotnych;

12) organizowanie i koordynowanie dziatalno$cei o$wiatowej w okresic klesk zywiotowych/epidemii
i zwigkszonej liczby zachorowan;

13) wspétpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji w realizacji zadan
prozdrowotnych;

14) wspélpraca z samorzadami lokalnymi, mediami, organizacjami pozarzgdowymi;

15) archiwizowanie  dokumentacji ~wytworzonej przez wilasng komérke organizacyjng
1 przekazywanie do archiwum zaktadowego;

16) sporzadzanie informacji o stanie bézpieczenstwa sanitarnego powiatu;

17) opracowywanie plandéw pracy oraz sprawozdafh; .

18) podejmowanie dziatain w dziedzinie obronnodci, udziat w zwalczaniu epidemii i skutkéw klesk

zywiotowych.

7. W ramach Oddzialu Nadzoru funkcjonuje Sekcja Zapobiegawezego Nadzoru Sanitarnego.
Dzialalnoscia Sekcji Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego koordynuje wyznaczony przez
Dyrektora Powiatowej Stacji Koordynator. Do zadan realizowanych przez Sekcje Zapobiegawczego
Nadzoru Sanitarnego nalezy:

1) opiniowanie i uzgadnianie projektow, dokumentéw, w tym miejscowych plandw
zagospodarowania przestrzennego w ramach strategicznych ocen oddzialywania na $rodowisko,
pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych;

2) wydawanie opinii w ramach oceny oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko pod wzgledem

wymagan higienicznych i zdrowotnych;
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3) kontrola w trakcie realizacji inwestycji obiektéw budowlanych pod wzgledem wymagan
higienicznych 1 zdréwotnych;

4) uczestniczenie w dopuszezeniu do uzytku obiektow budowlanych;

5) uzgadnianie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych;

6) uzgadniamie  dokumentacji  projektowych pod wzgledem wymagad  higiemicznych
i zdrowotnych;

7) wspdipraca z innymi jednostkami administracji publicznej;

8) archiwizowanie  dokumentacji wytworzonej przez wlasng komoérke organizacyjna
i przekazywanie do archiwum zakltadowego;

9) sporzadzanie informacji o stanie bezpieczenstwa sanitarnego powiatu;

10) podejmowanie dzialan w dziedzinie obronnodci, udziat w zwalczaniu epidemii 1 skutkéw klesk

zywiotowych.

8. Oddzial Laboratoryjny podlega bezpoérednio Dyrektorowi Powiatowej Stacji. Do zadan Oddzialu
Laboratoryjnego nalezy:
1) pobieranic materialu w celu wykonania badafi bakteriologicznych na obecno$é pateczek
z rodzaju Salmonella, Shigella do celow sanitarno-epidemiologicznych oraz oséb chorych,
narazonych na zakazenie, nosiciell 1 ozdrowiencow;
2) archiwizowanie dokumentacji wytworzone] przez wilasng komorke organizacyina

i przekazywanie do archiwum zaktadowego.

9. Sekcja Administracyjno-Gospodarcza kierowana jest przez Kierownika, ktéry podlega
bezposrednio Dyrektorowi Powiatowej Stacji. Do zadan realizowanych przez Sekeje
Administracyjno-Gospodarcza nalezy:

1) dbato$¢ o wilasciwy stan sanitarny, porzadkowy 1 techniczny pomieszczen oraz posesji
Powiatowej Stacji;

2) gospodarowanie  $rodkami  transportu,  zapewnienle  transportu  samochodowego
na potrzeby komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji;

3) realizacja zaméwien na rzecz Powiatowe] Stacji zgodnie z ustawa - Prawo zamoéwien
publicznych, regulaminem zaméwien publicznych obowiazujagcym w Powiatowe] Stacji dla
zamoOwien, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy - Prawo zaméwien publicznych, oraz

przestrzeganie dyscypliny budzetowej; !’

17 Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiotogicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
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4) obshiga kancelaryjno — biurowa poszczegdlnych komoérek organizacyjnych;

5) prowadzenie ewidencji $rodkow trwaltych, pozostalych S$rodkéw trwatych oraz wartoscl
niematerialnych 1 prawnych oraz ksiggozbiorow;

6) zaopatrywanie pracownikéw w odziez ochronna, roboczg oraz sprzet ochrony indywidualne;j,

7) inicjowanie i organizowanie przyjmowania dokumentacji wytworzonej przez poszczegdlne
komorki organizacyjne na stan archiwum zaktadowego;

8) archiwizowanie dokumentacji wytworzone] przez wlasng komoérke organizacyjng;

9) udostepnianie i porzadkowanie dokumentacji znajdujacej si¢ w archiwum zakladowym;

10) przekazywanie materialdw archiwalnych kategorii A do Archiwum Panstwowego;

11) prowadzenie dokumentacji technicznej budynkdw, urzadzen i instalacji;

12) prowadzenie spraw: remontdéw, konserwacji pomieszczen, urzadzen i1 inwentarza Powiatowe]
Stacji, nadzér nad wykonawcami;

13) zabezpieczenie budynkow 1 wyposazenia przed kradziezg i zniszczeniem;

14) ustalanie potrzeb i zaopatrywanie Powiatowej Stacji w sprzet, aparature, materialy 1 wyposazenie
niezbedne do jej funkcjonowania,

15) dbanie o wiasciwy stan techniczny sprzetu, aparatury, wyposazenia;,

16) przeprowadzanie wymaganych przez prawo budowlane przegladéw okresowych budynku;

17) zapewnienie bezpieczenstwa 1 higieny pracy zgodnie z przepisami ustawy Kodeks pracy
oraz odrgbnymi przepisami w tym zakresie;

18) opracowanie 1 aktualizacja Regulaminu Orgamizacyjnego, Statutu Powiatowej Stacji oraz
regulaminu zamoéwieni publicznych obowiazujacego w Powiatowe] Stacji dla zamodwien, do
ktérych nie stosuje si¢ ustawy - Prawo zamdwien publicznych;!'®

19) sporzadzanie sprawozdan z Zamowien Publicznych; A

20} sporzadzanie sprawozdan z Ochrony Srodowiska;

21) prowadzenie m.in.: centralnego rejestru zarzadzen Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego / Dyrektora Powiatowej Stacji, rejestru umow cywilno-prawnych, rejestru wnioskow
na zakup / ushuge, rejestru  pieczgci, rejestru wydanych kluczy do  budynku
i pomieszczen PSSE, rejestru skarg 1 wnioskéw, ewidencji wyjazdow stuzbowych $rodkiem
transportu, rejestru wyjsé shuzbowych, rejestru listéw zwyklych 1 poleconych;

22) przygotowanie dokumentdw ksiegowych do ewidencji ksiggowej;

Sanitarno-Epidemiclogicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolnoslaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminow organizacyjnych Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroctawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych potozonych na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego.

18 Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnfa 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowe]j Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewodg Dolnoslaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
fipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroclawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych polozonych na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego.
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23) prowadzenic ewidencji ksiggowej:

ksiegowanie dokumentow zrdédlowych,

przygotowanie danych niezbgdnych do sporzadzania sprawozdan,

prowadzenie ewidencji syntetycznej i analityczne]j operacji gospodarczych wydatkéw,

prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej operacji gospodarczych dochodow

budzetowych,

analiza stanu rozrachunkow;

24) prowadzenie rozliczen finansowych:
- sporzadzanie list plac i zasitkdw chorobowych,
- przygotowywanie dokumentéw na potrzeby rozliczen z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych,
- prowadzenie rozliczen finansowych z kontrahentami,
- prowadzenie rozliczen finansowych z pracownikami;

25) sporzadzanie przelewow bankowych;

26) prowadzenie ewidencji ksiegowej Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych;

27) prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z zasadami ustawy o rachunkowoéci oraz ustawy
o finansach publicznych;

28) prowadzenie windykacji 1 egzekucji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych zgodnie
7 obowiazujacymi przepisami ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, ustawy
o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej oraz w szczegdlnych przypadkach ordynacji podatkowej;

29) archiwizowanie dokumentacji  wytworzonej przez wilasna komoérke organizacyjng

i przekazywanie do archiwum zakladowego.

10. Samodzielne Stanowisko Glowny Ksiegowy podlega bezpodrednio Dyrektorowi Powiatowej

Stacji. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Gléwny Ksiegowy nalezy:!”

1) prowadzenie polityki finansowej 1 rachunkowosci jednostki w oparciu o obowigzujace przepisy
oraz wewngtrzne regulaminy i instrukeje;

2) opracowywanie planéw budzetowych;

3) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;

4) dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnoseci dokumentéw dotyczacych operaciji
gospodarczych i finansowych;

5) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, analiza sprawozdawczosci;

12 Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 1. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolnoglaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroclawin oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych poloZzonych na obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego.
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6) wstepna ocena pod wzgledem celowosei i zasadnos$ci wydawania $rodkéw budzetowych
oraz zgodnosci wydatkdw z planem finansowym, nadzér finansowy nad wydatkami;

7) terminowe regulowanie zobowigzan Powiatowej Stacji;

8) sporzadzanie rozliczen z Urzedem Skarbowym i Zakladem Ubezpieczeni Spolecznych;

9) (uchylony);*®

10) nadzér nad realizacja dochodéw budzetowych i ich prawidlowym rozliczaniem;

1T)realizacja budzetu panstwa w uktadzie zadaniowym,;

12} nadzér nad nalezyta windykacja i egzekucja naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;

13)nadzor nad wydatkowaniem $rodkéw jednostki zgodnie z ustawg — Prawo zaméwiefi
publicznych;?!

14) analiza wykorzystania $rodkow budzetowych; _

15) zapewnienie pod wzglgdem finansowym prawidtowosci uméw zawieranych przez jednostke;

16) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych 1 przedmiotow nietrwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych;

17)rozliczanie inwentaryzacji $rodkéw trwalych, przedmiotéw nietrwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych;

18) nadzér nad prawidtowa gospodarka srodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

19) dokonywanie rozliczefi kasowych i biezaca kontrola kasy jednostki;?2

20) archiwizowanie dokumentacji wytworzonej przez wlasng komérke organizacyjna.

11. Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Pracowniczych podlega bezposrednio Dyrektorowi
Powiatowej Stacji. Do zadai Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Pracowniczych nalezy:
1) realizacja przepisow prawnych dotyczacych zatrudnienia m.in. poprzez przygotowywanic

dokumentéw zwigzanych z zawieraniem i rozwigzywaniem uméw o prace, naliczaniem

0 Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewodg Dolnodlaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;
we Wroclawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych polozonych na obszarze wojewédztwa dolnoslaskiego.

* Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolnoélaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewédzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroclawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych polozonych na obszarze wojewédztwa dolnoslaskiego.

2 Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawic zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowe] Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolnoslaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipea 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;
we Wroctawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiclogicznych polozonych na obszarze wojewddztwa dolno§laskiego.

21



uposazen, zmiang stanowisk pracy i udzielaniem zezwolen na pracg dodatkowa, gromadzeniem
wnioskow do zaszeregowania i awansowania pracownikOw oraz przyznawaniem dodatkoéw
specjalnych i nagrod,
2) prowadzenie akt osobowych, ewidencji: pracownikéw, urlopdéw oraz spraw zwigzanych
z czasowa niezdolnosciag do pracy i przekazywanie informacji do ksiggowosci;
3) prowadzenie dokumentacji zwiazanej ze szkoleniami pracownikow Powiatowej Stacji zgodnie
z zarzadzeniami Dyrektora Powiatowej Stacii;
4) prowadzenie rejestrow: upowaznien do wykonywania czynnosci konfrolnych, upowaznien
do nakladania grzywien w drodze mandatu karnego, legitymaciji stuzbowych, wyjs¢ prywatnych,
wyplaconych zaliczek, identyfikatorow, ksiggi drukow S$cistego zarachowania, umodw
cywilno-prawnych zawartych z pracownikami, upowaznien do wydawania decyzji w imieniu
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, upowaznien do kontroli Zakladu
Poprawczego 1 Schroniska dla Nieletnich, upowaznien do kontroli Aresztu Sledczego,
wydawanych zg6d na wykonywanie dodatkowych zaje¢ zarobkowych, wydawanych
jednorazowych upowaznien, depozytow;
5) wydawanie: legitymacji stuzbowych, upowaznieni do kontroli i wydawania decyzji w imieniu
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, upowaznien do nakladania grzywien
w drodze mandatow karnych oraz zaswiadczen o zatrudnieniu;
6) kontrola porzadku i dyscypliny pracy;
7) prowadzenie korespondencji kadrowe;;
8) prowadzenie spraw zwigzanych z przejsciem pracownikow na renty 1 emerytury;
9) zalatwianie spraw zwiazanych z gospodarowaniem Zakladowym Funduszem Swiadczeh
Socjalnych;
10) naliczanie wynagrodzen pracowniczych oraz skladek na ubezpieczenia spoleczne zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy i ubezpieczen spolecznych, sporzadzanie list ptac
i list zasitkéw chorobowych;?

11) dokonywanie rozliczea grzywien wystawionych w drodze mandatéw karnych;

12) opracowywanie i aktualizacja: Regulaminu Pracy, Regulaminu Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych, Regulaminu Premiowania;

13) sporzadzanie sprawozdan;

14) archiwizowanie dokumentacji wytworzonej przez wlasng komérke organizacyjng

i przekazywanie do archiwum zakltadowego;

3 Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewodg Dolnoslaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroctawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych polozonych na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego.
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15) dbanie o przetwarzanie danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie

przepisami prawa.

12. (uchylony).**

13. Samodzielne Stanowisko Pracy - Imformatyk podlega bezposrednio Dyrektorowi Powiatowej

Stacji. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy - Informatyk nalezy:

1) administrowanie systemami informatycznymi PSSE miedzy innymi: systemem CRONSOR,
poczta elektroniczng, strona internetowa, Biuletynem Informacji Publiczne] oraz siecig
komputerowa,

2) zarzadzanie systemem informatycznym zgodnie z zasadami Polityki bezpieczenstwa danych
osobowych Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy;

3) staly nadzér nad sprawnoscig sprzetu komputerowego, wurzadzen peryferyjnych
oraz oprogramowania;

4) dokonywanie instalacji, konfiguracji i aktualizacji systemdow operacyjnych i oprogramowania;

5) dokonywanie instalacji i konfiguracji urzadzen lub oprogramowania, chronigcych przed
nieautoryzowanym dostepem do systemu informatycznego;

6) archiwizowanie danych komputerowych i dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi zasadami;

7) przeprowadzanie drobnych napraw i konserwacji sprzetu komputerowego;

8) prowadzenie na biezaco dokumentacji oprogramowania i monitorowanie zgodnosci licencyjnej
oprogramowania;

9) prowadzenie dokumentacji sprzg¢tu komputerowego: instrukcji obshugi, kart gwarancyjnych,
ewidencji sprzetu, rejestru prac serwisowych;

10) prowadzenie szkolen i udzielanie pomocy z zakresu obstugi programéw komputerowych;

11) tworzenie dokumentacji zwigzanej z systemem informatycznym 1 jego bezpieczenstwem;

12) przestrzeganie przepisow okreslajacych zasady zarzadzania systemem informatycznym;

13) podejmowanie dziatan w dziedzinie obronnosci, udziat w zwalczaniu epidemii i skutkow klesk

zywiotowych;

14) dbanie o przetwarzanic danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie

przepisami prawa.

14.%5 Samodzielne Stanowisko Pracy Ksiegowa podlega bezposrednio Dyrektorowi Powiatowej Stacji.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Ksiggowa nalezy:

** Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowe]j Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Sw1dmcy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowe]j Staciji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolnoslaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne]
we Wroctawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych polozonych na obszarze wojewddztwa dolnoélaskiego.
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1) prowadzenie polityki finansowej i rachunkowos$ci jednostki w oparciu o obowigzujace przepisy
oraz wewnetrzne regulaminy 1 instrukceje;
2) wspolpraca z gléwnym ksiegowym przy opracowywaniu planéw budzetowych;
3) ocena zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,;
4) kompletowanie dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;
3) wstepna ocena pod wzgledem celowosci i zasadnosci wydawania §rodkéw budzetowych;
6) przygotowywanie dokumentdw ksiggowych do ewidencji ksiegowe;:
a) dekretacja dokumentéw ksiggowych;
b) prowadzenie kontroli formalno - rachunkowej dokumentéw ksiggowych;
¢) ksiegowanie dokumentéw Zrédlowych;
7) analiza stanu rozrachunkéw dostawcow i odbiorcow;
8) prowadzenie ewidencji syntetycznej 1 analitycznej operacji gospodarczych wydatkow i dochodow
budzetowych;
9) prowadzenie rozliczen finansowych z kontrahentami;
10} prowadzenie rozliczeh gotéwkowych;
11) obstuga bankowosci elektroniczne] NBP O/0O we Wrocltawiu;
12) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panfistwa TREZOR;
13) wystawianie faktur sprzedazy za badania wody oraz decyzji obcigzajacych za czynnosci kontrolne
przeprowadzone przez Oddziat Nadzoru.
14) analiza dochodéw budzetowych w zakresie przeprowadzanych badan bakteriologicznych
w systemie informatycznym LABSOR, ocena zgodnosci z wystawionymi fakturami i zaptatami;
15) realizacja budzetu panstwa w uk’Iadzie zadaniowym — planowanie, kalkulacja wydatkéw
i ewidencja ksiegowa;
16) prowadzenie ewidencji ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych;
17) obshuga systemu informatycznego CRONSOR;
18) terminowe i staranne wykonywanie powierzonych zadan,
19) dbanie o dobro zakladu i chronienie jego mienia;

20) archiwizacja dokumentacji wytworzonej przez wlasng komérke organizacyjna.

25 Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Bpidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolno$laskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroctawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych potozonych na obszarze wojewddztwa dolnoélaskiego.
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15.26 Samodzielne Stanowisko Pracy Radca Prawny podlega bezposrednio Dyrektorowi Powiatowej

Stacji. Do zadar Samodzielnego Stanowiska Pracy Radca Prawny nalezy:

1) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow zarzadzen, regulamindw, wzordéw
formularzy, projektéw decyzji i postanowien i innych pism zwigzanych z postepowaniem
administracyjnym w sprawach prowadzonych przez komérki organizacyjne — otrzymanych od
Powiatowego Inspektora, jego zastepcy oraz kierownikow komérek organizacyjnych;

2) udzielanie porad, opinii prawnych i wyjasnieni pracownikom Powiatowej Stacji z zakresu ich
merytorycznej dziatalnosci;

3) wydawanie opinii prawnych w zakresie dzialania PIS, wspéldziatanie z komérkami
organizacyjnymi w ustalaniu wykladni i jednolitej interpretacji obowiazujacych przepisows;

4) nadzor formalno-prawny nad prawidiowoscig zatatwiania skarg i wnioskéw;

5) nadzdr formalno-prawny nad sporzadzaniem pism inicjujacych postgpowania, opracowywanie
srodkow zaskarzenia i innych pism w postgpowaniach lub czynno$ciach prowadzonych przed
sgdami powszechnymi i sgdami administracyjnymi, a w razie potrzeby takze przed innymi
organami, w sprawach, w ktérych strong lub uczestnikiem jest Powiatowa Stacja lub Powiatowy
Inspektor;

6) reprezentowanie Powiatowej Stacji lub Powiatowego Inspektora na rozprawach, innych
posiedzeniach sagdowych lub podczas innych czynnosei podejmowanych przed wiasciwym sadem
lub organem, na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami;

7) mformowanie Powiatowego Inspektora i Dyrektora Powiatowej Stacji o stwierdzonych w toku
dzialalnodci Powiatowej Stacji uchybieniach prawnych w zakresie stosowania prawa oraz
ewentualnych skutkach tych uchybien;

8) nadzor formalno-prawny nad postgpowaniami prowadzonynﬁ na podstawic ustawy - Prawo
zamowien publicznych;

9) biezgee informowanie Powiatowego Inspektora, kierownikéw komérek organizacyjnych i oséb
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy o obowigzujgcych przepisach prawnych;

10) opracowywanie pod wzgledem prawnym wzoréw decyzji, postanowien, uméw i innych wzoréw
dokumentéw stosowanych w dzialalnosci Powiatowej Stacji; 7
11) prowadzenie w razie potrzeby szkolen dla komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji z zakresu

przepiséw prawa;

* Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
Z dnia (9 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolnoslgskiego zarzgdzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne]
we Wroclawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych polozonych na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego.
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12) konsultowanie probleméw w realizacji zadan statutowych oraz propozycji nowelizacji aktow
prawnych w usprawnienia funkcjonowania PIS;
13) wykonywanie innych czynnoéci zleconych przez Powiatowego Inspektora i Dyrektora Powiatowe;j

Stacji.
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ROZDZIAEL VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 10. 1. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi Zalgcznik Nr 1?7 do Regulaminu

Organizacyjnego.

2. Wykaz symboli komoérek organizacyjnych isamodzielnych stanowisk pracy stanowi
Zalacznik Nr 228 do Regulaminu Organizacyjnego.

3. Traci moc Regulamin Organizacyjny z dnia 29 listopada 2019 roku wprowadzony
Zarzagdzeniem nr 8/DYR/19 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne]
w Swidnicy z dnia 29 listopada 2019 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 13/DYR/18 z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewodg Dolnoslaskiego.

5. Zmiany Regulaminu Organizacyjnego wprowadza si¢ w trybie okreslonym dla jego

ustanowienia.

N ~ DYREKTOR
PowiatowsfS Cli Sanitarno-Epidemiologicznej
w Swidnicy N

QOr 0 to?zr.

Ko med-Jrenensz Skawina

podpis i pieczgé Radcy Prawnego podpis i piecze¢ Dyrektorasts epideminlog
Powiatowej Stacji Powiatowej Stacji

27 Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowe]j Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowe] Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolnoslaskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulaminéw organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroclawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych polozonych na obszarze wojewddztwa dolno$lgskiego.

28 Zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 3/DYR/22 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swidnicy
z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 16/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy — zatwierdzonym przez Wojewode Dolno$laskiego zarzadzeniem nr 206 z dnia 27
lipca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia zmian regulamindw organizacyjnych Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroctawiu oraz powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych polozonych na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego.
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Zatgcznik Nr 2 do tekstu ujednoliconego
Regulaminu Organizacyjnego Powiatows) Stacji

Sanitamo-Epidemiologiczne]

Swidnicy

wprowadzonego zarzadzaniem Nr 11/DYR./22 =

dnia 01 wrzesnia 2022 t.

WYKAZ SYMBOLI

KOMOREK ORGANIZACYJNYCH I SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY

2)
3)
4)
5)
0)
7)
8)
9}
10)
11)
12)
13)
14)
15)

POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ

W SWIDNICY

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny

Oddzial Nadzoru

Sekcja Epidemiologii

Sekcja Higieny Komunalnej

Sekcja Higieny Pracy

Sekcja Bezpieczenstwa Zywnosci 1 Zywienia
Sekcja Zdrowia Publicznego i Promocji Zdrowia
Sekcja Zapobiegawezego Nadzoru Sanitarnego
Oddzial Laboratoryjny

Sekcja Administracyjno-Gospodarcza
Samodzielne Stanowisko Pracy Gtowny Ksiggowy
Samodzielne Stanowisko Pracy Ksiegowa
Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Pracowniczych
Samodzielne Stanowisko Pracy - Informatyk
Samodzielne Stanowisko Pracy Radca Prawny

SYMBOLE
DYR

ON
EP
HK
HP
BZ
VA
ZNS
LAB
ADM
GK
KS
KD
INF
RP




