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Opis Przedmiotu Zamówienia 
 
 

Lp. Nazwa asortymentu Opis szczegółowy J.m. Szt. 

1.  

Koperta listowa C-5 
kolor biały, wykonana z papieru o 
gramaturze min. 80 g/m

2
, HK z paskiem, 

(pakowana po 500 szt.), bez okienka 
op. 20 

2.  
Sznurek pakowy 

Sznurek wykonany z konopi lub juty; 
długość co najmniej 30 m, 

kłębek 20 

3.  

Cienkopis 

obudowa z tworzywa sztucznego, z 
końcówką fibrową, piszący równomiernie, 
nie zalewający, trwały tusz na bazie wody, 
skuwka i zakończenie cienkopisu w 
kolorze tuszu, bezwonny, grubość linii 
pisania 0,4 mm, kolory wg 
zapotrzebowania 

szt. 50 

4.  

Długopis 

obudowa z przeźroczystego tworzywa 
sztucznego ze skuwką oznaczoną 
kolorem tuszu, kolory wg 
zapotrzebowania, długość linii pisania 
min. 1700 m. z wkładem BKL77. 

szt. 100 

5.  

Długopis z wkładem 
wielkopojemnym  

automatyczny, korpus długopisu w 
różnych kolorach, wykonany z lśniącego 
tworzywa sztucznego, obie części korpusu 
oddzielone metalową obrączką - 
metalowe elementy dolnej części korpusu 
trwale związane z elementami 
plastikowymi 

szt. 30 

6.  

Długopis żelowy  

obudowa z przezroczystego tworzywa 
sztucznego, skuwka z klipsem 
oznaczonym kolorem tuszu, 
metalizowana końcówka, piszący 
równomiernie, nie zalewający, tusz 
wodoodporny, grubość linii pisania 
0,25mm, kolory wg zapotrzebowania 

szt. 80 

7.  

Pióro kulkowe 

kulka węglik wolframu, obudowa 
pozwalająca kontrolować zużycie tuszu, 
grubość linii pisania max.0,3 mm, kolory 
wg zapotrzebowania, tusz wodoodporny, 
długość linii pisania min. 1300 m. 

szt. 80 

8.  

Naboje do pióra długie 

naboje pasujące do pióra wiecznego typu 
Parker, Waterman (zwykłe), tusz 
szybkoschnący, gwarantujący sprawny 
przepływ pomiędzy spływakiem a 
stalówką pióra, w opakowaniu 5 szt. – 
kolory wg zapotrzebowania 

op. 2 

9.  

Marker permanentny do płyt 
CD 

tusz o wysokim stopniu 
nieprzezroczystości, nieścieralny, odporny 
na działanie wody, do pisania na folii, 
szkle, tworzywie sztucznym, w kolorach: 
niebieskim, czarnym, zielonym i 
czerwonym, z okrągłą końcówką, w 
zależności od zapotrzebowania o grubości 
0,4 mm lub 1mm lub 2 mm, nietoksyczny - 
bez zawartości ksylenu i toluenu, na bazie 
alkoholu 

szt. 20 

10.  Korektor w taśmie  Rozmiar taśmy: min. 4,2 mm x 10 m szt. 100 

11.  Korektor w pisaku  szybkoschnący o pojemności min. 8 ml, 
zakończony metalową końcówką, nazwa 
producenta na obudowie. 

szt. 30 

12.  
Etykiety samoprzylepne  

przystosowane do drukarek 
atramentowych i laserowych. Posiadające 

op. 5 



specjalne zabezpieczenie krawędzi, dzięki 
któremu klej nie wypływa na powierzchnię 
- gwarantujące pełne bezpieczeństwo 
sprzętu, pakowane fabrycznie, format 
etykiet: 70,0 x 42,3 mm, ilość na arkuszu: 
3 rzędy x 7 etykiet, opakowanie: 100 ark., 
kolor: biały 

13.  

Etykiety samoprzylepne  

przystosowane do drukarek 
atramentowych i laserowych. Posiadające 
specjalne zabezpieczenie krawędzi, dzięki 
któremu klej nie wypływa na powierzchnię 
- gwarantujące pełne bezpieczeństwo 
sprzętu, pakowane fabrycznie, format 
etykiet: 210 x 297 mm, ilość na arkuszu: 4 
etykiety, opakowanie: 100 ark., kolor: biały 

op. 20 

14.  

Kartka samoprzylepna 
Żółta 75x75 mm+/-5mm  

bloczki 100-kartkowe, kartki w kolorze 
żółtym, każda kartka nasączona wzdłuż 
jednej krawędzi klejem, umożliwiającym 
jej wielokrotne przyklejanie i odklejanie, 
przy odklejaniu kartka nie może 
pozostawiać śladów, niszczyć powierzchni 
na którą była naklejona, ani sama ulegać 
zniszczeniu 

op. 30 

15.  

Kartka samoprzylepna 
Żółta 38x55 mm+/-5mm  

bloczki 100-kartkowe, kartki w kolorze 
żółtym, każda kartka nasączona wzdłuż 
jednej krawędzi klejem, umożliwiającym 
jej wielokrotne przyklejanie i odklejanie, 
przy odklejaniu kartka nie może 
pozostawiać śladów, niszczyć powierzchni 
na którą była naklejona, ani sama ulegać 
zniszczeniu 

op. 30 

16.  Kostka papierowa - 
Wkład 85x85 mm x min. 35 
mm 

biała, klejona  

szt. 50 

17.  

Szuflada - półka 

z przeźroczystego polistyrenu-dymny, 
format A-4, możliwość ustawiania jednej 
na drugiej, przód wyprofilowany w sposób 
zabezpieczający dokumenty 
przed wysuwaniem 

szt. 20 

18.  

Koszulka na dokumenty A4 

wykonana z folii groszkowej, o grubości 
min. 50 mikronów, otwierana z góry, 
grzbiet umożliwiający wpięcie do 
segregatora, antystatyczna – 100 szt. 

op. 25 

19.  

Koszulka na dokumenty A5 

wykonana z folii groszkowej, o grubości 
min. 50 mikronów, otwierana z góry, 
grzbiet umożliwiający wpięcie do 
segregatora, antystatyczna – 100 szt. 

op. 4 

20.  

Ofertówka A4 

wykonana z przezroczystej, twardej folii 
PCV PCV o grubości min. 150 mikronów, 
zgrzana z dwóch stron, z wycięciem 
ułatwiającym wkładanie i wyjmowanie 
dokumentów, w kształcie litery „L”, trwała, 
umożliwiająca wielokrotne użycie – 25 szt. 

op. 10 

21.  

Ofertówka A4 do segregatora 

wykonana z przezroczystej, twardej folii 
PCV o grubości min. 150 mikronów, 
zgrzana z dwóch stron, z wycięciem 
ułatwiającym wkładanie i wyjmowanie 
dokumentów, w kształcie litery „L”, trwała, 
umożliwiająca wielokrotne użycie, boczna 
perforacja do wpinania – 25 szt. 

op. 10 

22.  

Skoroszyt A4  

wykonany z folii polipropylenowej o 
grubości ok. 0,2 mm, z przeźroczystą 
przednią ścianą, z barwną ścianą tylną 
(różne kolory), z papierową wkładką na 
opisy, umieszczoną pod przeźroczystym 
paskiem na grzbiecie, pasek trwały, 

szt. 20 



umożliwiający wielokrotne wyjmowanie i 
wkładanie paska, metalowe wąsy 

23.  

Skoroszyt A-4 do segregatora  

wykonany z mocnego i sztywnego PCV, z 
boczną perforacją umożliwiająca wpięcie 
do segregatora, z przeźroczystą przednią 
ścianą, z barwną ścianą tylną (różne 
kolory), z papierową wkładką na opisy, 
umieszczoną pod przeźroczystym 
paskiem na grzbiecie, pasek trwały, 
umożliwiający wielokrotne wyjmowanie i 
wkładanie paska, metalowe wąsy 

szt. 20 

24.  
Skoroszyt kartonowy hakowy 
(pełny)  

skoroszyt pełny z białego kartonu 250 
g/m2, zaczep hakowy, metalowe zapięcia 
skoroszytowe, pola do opisów na 
przedniej stronie 50 szt. 

op. 25 

25.  

Skoroszyt kartonowy hakowy 
(połówka) 

skoroszyt połówkowy z białego kartonu 
250 g/m2, zaczep hakowy, metalowe 
zapięcia skoroszytowe, pola do opisów na 
przedniej stronie 50 szt. 

op. 25 

26.  

Pudło do archiwizacji do 
dokumentów o formacie A4 
(np. Beskid)            

wykonane z tektury bezkwasowej o 
gramaturze min. 1300 g/m². ; wymiary 
min. 350 x 260 x 110 mm. Pudło 
zamykane kopertowe z tektury litej.  

szt. 30 

27.  

Pudło do archiwizacji do 
dokumentów o formacie A3 

wykonane z tektury bezkwasowej o 
gramaturze min. 1300 g/m². ; wymiary 
min. 355 x 293 x 252 mm. wykonane z 
kartonu zamykane od góry.   

szt. 10 

28.  
Spinacz biurowy krzyżowy 41 
mm 

wykonany z drutu stalowego, 
niklowanego, sprężynującego, pakowany 
po 50 szt. 

op. 15 

29.  Spinacze - klipsy do papieru 
15 mm 

stalowe, w opakowaniach po 12 szt. 
op. 5 

30.  Spinacze - klipsy do papieru 
19 mm 

stalowe, w opakowaniach po 12 szt. 
op. 5 

31.  Spinacze - klipsy do papieru 
25 mm 

stalowe, w opakowaniach po 12 szt. 
op. 5 

32.  Spinacze - klipsy do papieru 
32 mm 

stalowe, w opakowaniach po 12 szt. 
op. 5 

33.  Spinacze - klipsy do papieru 
41 mm 

stalowe, w opakowaniach po 12 szt. 
op. 5 

34.  Spinacze - klipsy do papieru 
51 mm 

stalowe, w opakowaniach po 12 szt. 
op. 5 

35.  
Spinacz biurowy okrągły 25 
mm 

wykonany z drutu stalowego, 
niklowanego, sprężynującego, pakowany 
po 100 szt. 

op. 5 

36.  
Spinacz biurowy okrągły 33 
mm 

wykonany z drutu stalowego, 
niklowanego, sprężynującego, pakowany 
po 100 szt. 

op. 100 

37.  
Spinacz biurowy okrągły 50 
mm 

wykonany z drutu stalowego, 
niklowanego, sprężynującego, pakowany 
po 100 szt. 

op. 5 

38.  

Dziurkacz 

metalowy, mocny, wykończenia z 
tworzywa sztucznego, średnica otworu - 5 
milimetrów, dziurkuje 30-35 kartek, 
wyposażony w listwę formatową oraz 
wskaźnik środka strony, antypoślizgowa 
nakładka z tworzywa sztucznego 
chroniąca meble przed uszkodzeniem, 
otwór do wysypywania ścinków. 

szt. 15 

39.  Zszywacz biurowy  metalowy, mocny, wykończenia z szt. 10 



tworzywa sztucznego, zszywający do 25 
kartek, na zszywki 26/6 oraz 24/6 

40.  

Zszywacz biurowy  
metalowy, mocny, wykończenia z 
tworzywa sztucznego, zszywający do 15 
kartek, na zszywki No 10 

szt. 10 

41.  

Rozszywacz  
solidna konstrukcja metalowa z uchwytem 
z plastiku, rozszywający wszystkie rodzaje 
zszywek, wyposażony w blokadę 

szt. 20 

42.  
Zszywki 24/6 

wykonane z wysokiej jakości metalu, w 
opakowaniach po 1000 szt. 

op. 
10 

43.  
Zszywki 26/6 

wykonane z wysokiej jakości metalu, w 
opakowaniach po 1000 szt. 

op. 
2 

44.  Zszywki 23/8 wykonane z wysokiej jakości metalu, w 
opakowaniach po 1000 szt. 

op. 
2 

45.  Zszywki 23/10 wykonane z wysokiej jakości metalu, w 
opakowaniach po 1000 szt. 

op. 
2 

46.  Zszywki 23/13 wykonane z wysokiej jakości metalu, w 
opakowaniach po 1000 szt. 

op. 
2 

47.  Zszywki 23/15 wykonane z wysokiej jakości metalu, w 
opakowaniach po 1000 szt. 

op. 
2 

48.  
Zszywki no 10 

wykonane z wysokiej jakości metalu, w 
opakowaniach po 1000 szt. 

op. 5 

49.  

TECZKA wiązana  
format A4, kolor biały, gramatura 250g/m

2
, 

wykonana z tektury bezkwasowej, 
wiązana tasiemką w kolorze białym  

szt. 1000 

50.  

TECZKA na gumkę   

format A4, kolor biały, gramatura 250g/m
2
, 

wykonana z tektury bezkwasowej, 
wyposażona w gumkę koloru białego 
wzdłuż długiego boku  

szt. 500 

51.  

Teczka do podpisu  

Format A4, z przegrodami na pisma. 
Okładka  twarda oprawa o grubości min. 
2mm i gramaturze 1200g/m2; karty 
wewnętrzne z szarego lub beżowego 
kartonu o gramaturze około 450 g/m2 z 4 
otworami pozwalającymi odnajdywać 
dokumenty. Rozciągliwy grzbiet 
harmonijkowy oraz wzmocnione paski 
oddzielające. Na przedniej okładce 
okienko na wymienne etykiety – liczba 
przegródek min. 20 

szt.  
 
 

2 

52.  

Teczka z rzepem - kopertowa 

zapinana na jeden rzep, format A-4, 
wykonana z tektury (min. 1 mm), 
dwustronnie barwiona i powlekana folią 
polipropylenową, szerokość grzbietu 10 
mm, różne kolory 

szt. 40 

53.  
Teczka z rzepem 

Zapinana na dwa rzepy, z twardej 
sztywnej tektury, szer. grzbietu do 40 mm. 

szt. 20 

54.  

Folia do bindowania  
Przezroczysta folia do oprawy 
dokumentów, format A4, grubość min. 200 
mikronów, pakowane po min. 100 arkuszy  

op. 1 

55.  

Okładka do bindowania  
Kartonowa, dwustronnie kolorowa, 
skóropodobna, grubość min. 250g/m

2
, 

pakowane po min.  Arkuszy 100 szt. 

op. 1 

56.  

Listwa wsuwana - grzbiet A4  
(3 mm) 

cechy: grzbiet wykonany z tworzywa 
sztucznego odpornego na zniekształcenia, 
do łączenia dokumentów 
niedziurkowanych, zaokrąglone końce 
listwy ułatwiające wkładanie kartek,  
długość grzbietu min. 297 mm, pakowane 
po min. 50 szt., różne kolory 

op. 1 

57.  

Listwa wsuwana - grzbiet A4 
(4mm) 

cechy: grzbiet wykonany z tworzywa 
sztucznego odpornego na zniekształcenia, 
do łączenia dokumentów 
niedziurkowanych, zaokrąglone końce 
listwy ułatwiające wkładanie kartek,  
długość grzbietu min. 297 mm, pakowane 

op. 1 



po min. 50 szt., różne kolory 

58.  

Listwa wsuwana - grzbiet A4  
(6 mm) 

cechy: grzbiet wykonany z tworzywa 
sztucznego odpornego na zniekształcenia, 
do łączenia dokumentów 
niedziurkowanych, zaokrąglone końce 
listwy ułatwiające wkładanie kartek,  
długość grzbietu min. 297 mm, pakowane 
po min. 50 szt., różne kolory 

op. 1 

59.  

Listwa wsuwana - grzbiet A4  
(9 mm) 

cechy: grzbiet wykonany z tworzywa 
sztucznego odpornego na zniekształcenia, 
do łączenia dokumentów 
niedziurkowanych, zaokrąglone końce 
listwy ułatwiające wkładanie kartek,  
długość grzbietu min. 297 mm, pakowane 
po min. 50 szt., różne kolory 

op. 1 

60.  

Listwa wsuwana - grzbiet A4  
(10 mm) 

cechy: grzbiet wykonany z tworzywa 
sztucznego odpornego na zniekształcenia, 
do łączenia dokumentów 
niedziurkowanych, zaokrąglone końce 
listwy ułatwiające wkładanie kartek,  
długość grzbietu min. 297 mm, pakowane 
po min. 50 szt., różne kolory 

op. 1 

61.  

Listwa wsuwana - grzbiet A4  
(12 mm) 

cechy: grzbiet wykonany z tworzywa 
sztucznego odpornego na zniekształcenia, 
do łączenia dokumentów 
niedziurkowanych, zaokrąglone końce 
listwy ułatwiające wkładanie kartek,  
długość grzbietu min. 297 mm, pakowane 
po min. 50 szt., różne kolory 

szt. 1 

62.  

Listwa wsuwana - grzbiet A4  
(15 mm) 

cechy: grzbiet wykonany z tworzywa 
sztucznego odpornego na zniekształcenia, 
do łączenia dokumentów 
niedziurkowanych, zaokrąglone końce 
listwy ułatwiające wkładanie kartek,  
długość grzbietu min. 297 mm, pakowane 
po min. 50 szt., różne kolory 

szt. 1 

63.  Grzbiety do bindowania (6 mm)  Wykonane z tworzywa sztucznego, 
średnica   6 mm (+/- 1 mm), długość 
grzbietu min. 297 mm, pakowane po min. 
100  szt., różne kolory  

szt. 1 

64.  Grzbiety do bindowania (8 mm)  Wykonane z tworzywa sztucznego, 
średnica   8 mm (+/- 1 mm), długość 
grzbietu min. 297 mm, pakowane po min. 
100  szt., różne kolory  

szt. 1 

65.  Grzbiety do bindowania (10 mm)  Wykonane z tworzywa sztucznego, 
średnica   10 mm (+/- 1 mm), długość 
grzbietu min. 297 mm, pakowane po min. 
100  szt., różne kolory  

szt. 1 

66.  Grzbiety do bindowania (12 mm)  Wykonane z tworzywa sztucznego, 
średnica   12 mm (+/- 1 mm), długość 
grzbietu min. 297 mm, pakowane po min. 
100  szt., różne kolory  

szt. 1 

67.  Grzbiety do bindowania (14 mm)  Wykonane z tworzywa sztucznego, 
średnica   14 mm (+/- 1 mm), długość 
grzbietu min. 297 mm, pakowane po min. 
100  szt., różne kolory  

szt. 1 

68.  Grzbiety do bindowania (16 mm)  Wykonane z tworzywa sztucznego, 
średnica   16 mm (+/- 1 mm), długość 
grzbietu min. 297 mm, pakowane po min. 
100  szt., różne kolory  

szt. 1 

69.  Grzbiety do bindowania (19 mm)  Wykonane z tworzywa sztucznego, 
średnica   19 mm (+/- 1 mm), długość 
grzbietu min. 297 mm, pakowane po min. 
100  szt., różne kolory  

szt. 1 

70.  Grzbiety do bindowania (22 mm)  Wykonane z tworzywa sztucznego, 
średnica   22 mm (+/- 1 mm), długość 

szt. 1 



grzbietu min. 297 mm, pakowane po min. 
100  szt., różne kolory  

71.  Grzbiety do bindowania (25 mm)  Wykonane z tworzywa sztucznego, 
średnica   6 mm (+/- 1 mm), długość 
grzbietu min. 297 mm, pakowane po min. 
100  szt., różne kolory  

szt. 1 

72.  

Pudła do archiwizacji  

cechy: trwałe, wykonane z tektury falistej, 
łatwe w składaniu, ze wzmocnionymi 
otworami ułatwiającymi wyciąganie i 
przenoszenie, z klapą uchylną otwierana 
od góry, mieszczące dokumenty w 
formacie A4 luzem lub w segregatorach, 
wymiary 400x300x340., wymiary 
100x340x300 

szt. 5 

73.  

Klipsy archiwizacyjne 
plastikowe 

Długość wąsów min. 85 mm. z 
mechanizmem spinającym o dł. min. 100 
mm , giętki, odporny na pękanie, rozstaw 
odpowiednio do standardu dziurkacza, 
umożliwiające wielokrotne zapinanie i 
odpinanie – op. 50 szt. 

Op. 10 

74.  Papier kserograficzny biały - 
format A4 

bezpyłowy, bezdrzewny, przeznaczony do 
kserokopiarek, drukarek atramentowych, 
drukarek laserowych, drukarek 
kolorowych, nadający się do druku 
dwustronnego, gramatura 80 g/m2 +/-2 
g/m2k, klasa papieru A, białość- min. 162 

CIE, 1 ryza - 500 arkuszy 

ryza 200 

75.   
Karton ozdobny  

karton ozdobny 120 g/m2, do wydruku 
zaproszeń, dyplomów, kart 
okolicznościowych, wizytówek, etc., 
polecany do drukarek atramentowych, 
format A4, w zabezpieczającym przed 
wypadaniem opakowaniu umożliwiającym 
pojedyncze wyjmowanie kartek, 
pakowane po 50 szt., różne wzory i kolory 
do wyboru  

Op. 10 

76.   
Karton ozdobny  

karton ozdobny 230 g/m2, do wydruku 
zaproszeń, dyplomów, kart 
okolicznościowych, wizytówek, etc., 
polecany do drukarek atramentowych, 
format A4, w zabezpieczającym przed 
wypadaniem opakowaniu umożliwiającym 
pojedyncze wyjmowanie kartek, 
pakowane po 20 arkuszy, różne wzory i 
kolory do wyboru 

Op. 10 

77.   Karta drogowa samochodu    
osobowego                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

SM-101, numerowana,50 szt/op Op. 10 

78.  Druk „Potwierdzenie odbioru”  (5624) druk samoprzylepny z perforacją, 
format A6, 2000 szt./op 

Op.  15 

79.  Folia zabezpieczająca do 
pieczęci odciskowej 

(100x70 cm) samoprzylepna szt. 10 

80.  Blok biurowy A4,100 kartek, kratka szt. 20 
81.  Karta wyposażenia pracownika wydawnictwa akcydensowe, Bgm-1  szt. 30 
82.  Roczna karta ewidencji 

obecności w pracy 

Wydawnictwa akcydensowe szt. 50 

83.  Skorowidz alfabetyczny  A4, 96 kartek, kratka szt. 5 
84.  Nici lniane 100%len,dł. ok. 250m, surowe, średnica 

nici ok.1 mm. 
szt. 50 

 
 

 


