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I. Informacje organizacyjne

Jednostka
kontrolowana

Kierownik
jednostki
kontrolowanej

Zakres kontroli

Podstawa prawna
kontroli

Data rozpoczecia
i zakonczenia
czynnosci
kontrolnych

Kontrolerzy

Powiatowy Urzad Pracy w Legnicy

Grazyna Laurowska - Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Legnicy

Przyznawanie dodatkow aktywizacyjnych,

wydawanie decyzji administracyjnych w trybie art. 132, 154,
155 Kodeksu postepowania administracyjnego,

wydawanie decyzji administracyjnych w trybie wznowienia
postepowania.

Okres objety kontrolg: od 01.01.2025 r. do dnia rozpoczecia kontroli.

Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy istuzbach zatrudnienia.
(Dz.U. z 2025 r. poz. 620 ze zm.), ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2025 r. poz. 1691),
z uwzglednieniem stanu prawnego obowigzujgcego

w kontrolowanym okresie.

(Kontrola realizowana byta zgodnie z zatwierdzonym w dniu
22 grudnia 2025 r., przez Wojewode DolnoSlgskiego okresowym
planem kontroli na | p6trocze 2026 r.)

18.03.2026 r.- 20.04.2026 r.

Hanna Bylicka - starszy inspektor wojewddzki

- Upowaznienie nr 138/2026 z dnia 13 marca 2026 r. sygn.
PS-P.0030.138.2026.HB,

Pawet Kuchalski - inspektor wojewddzki

- Upowaznienie nr 139/2026 z dnia 13 marca 2026 r. sygn.
PS-P.0030.139.2026.HB

(akta kontroli str. 4-7)
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. Ocena kontrolowanej jednostki

Ogdlna ocena kontrolowanej jednostki jest pozytywna.

I1l. Ustalenia kontroli

Przedmiotem kontroli byto ustalenie stanu faktycznego, udokumentowanie i ocena
dziatalnosci podmiotu kontrolowanego w zakresie:
1. przyznawania dodatkéw aktywizacyjnych,
2. wydawania decyzji administracyjnych w trybie art. 132 Kodeksu postepowania
administracyjnego,
3. wydawania decyzji administracyjnych w trybie art. 154 oraz art. 155 Kodeksu
postepowania administracyjnego,

4. wydawanie decyzji administracyjnych w trybie wznowienia postepowania.

W odniesieniu do powyzszych zagadnien wszystkie decyzje dotyczace realizacji zadan
objetych kontrolg byty podpisywane przez osoby posiadajgce stosowne upowaznienia do dziatania

w imieniu Starosty Legnickiego, ktore zostaty zalagczone do akt kontroli.

(akta kontroli str. 88-101, dowdd nr 10 - kserokopie upowaznien)

1. Przyznawanie dodatkéw aktywizacyjnych.

W kontrolowanym okresie zadania bedace przedmiotem kontroli realizowane byty w Dziale

Rejestracji i Swiadczen Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy przez 2 pracownikéw.

W okresie objetym kontrolg, dziatania jednostki kontrolowanej w zakresie badanego
zagadnienia byty prowadzone w oparciu o Regulamin Organizacyjny Powiatowego Urzedu Pracy
w Legnicy, ktory zostat wprowadzony Zarzadzeniem nr 20/2024 Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Legnicy z dnia 19 sierpnia 2024 r. oraz w oparciu o Regulamin Organizacyjny
Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy, ktéry zostat wprowadzony Zarzadzeniem nr 19/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy z dnia 30 maja 2025 r.
(akta kontroli str. 18-66, dowod nr 1 - kserokopia Regulaminéw Organizacyjnych Powiatowego Urzedu Pracy

w Legnicy wraz z zarzadzeniami)
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W 2025 roku do Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy wptyneto 545 wnioskéw
o przyznanie dodatkow aktywizacyjnych, sposrod ktérych wydano 498 decyzji z rozstrzygnieciem

pozytywnym a 47 z rozstrzygnieciem negatywnym.

W okresie od dnia 01.01.2026 r. do dnia rozpoczecia czynnosci kontrolnych,
do Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy wplynety 93 wnioski o przyznanie dodatkow
aktywizacyjnych, z zakresu ktorych wydano 85 pozytywnych decyzji administracyjnych a 8
negatywnych.

(akta kontroli str. 67-68, dowdd nr 2 - korekta zestawienia danych statystycznych z zakresu przyznawania dodatkow

aktywizacyjnych sporzadzone przez jednostke kontrolowana)

Na podstawie rejestrow wnioskdéw z 2025 roku i 2026 roku, do szczegdtowej kontroli
pobrano 10 wnioskéw o przyznaniu dodatkéw aktywizacyjnych, wraz z aktami spraw, ktore
wptynely do Urzedu na poczatku 2025 roku. Z tacznej liczby 583 spraw rozpatrzonych pozytywnie

w zakresie przyznania dodatku aktywizacyjnego do badania wytypowano 10 spraw.
(akta kontroli str. 69, dowdd nr 3 - zestawienie szczegOtowych danych statystycznych z zakresu przyznawania

dodatkéw aktywizacyjnych sporzadzone przez jednostke kontrolowana)

Akta poddane kontroli zawieraly dokumentacje uzasadniajacg przyznanie dodatku
aktywizacyjnego, w tym w szczeg6lnosci wnioski oséb uprawnionych oraz dokumenty
potwierdzajgce podjecie zatrudnienia - kopie umowy wskazujgca termin rozpoczecia pracy oraz
okres jej obowigzywania.

(akta kontroli str. 70-80, dowdd nr 4 - kserokopia wniosku o przyznanie dodatku aktywizacyjnego oraz kserokopia

W szystkie skontrolowane decyzje administracyjne zostaty wydane na podstawie wczesniej
ztozonych wniosk6w o przyznanie dodatku aktywizacyjnego i zawieraty prawidtowe oznaczenie

organu administracji publicznej, tj. Starosty Legnickiego oraz stron postepowania.

Decyzje podlegajace kontroli zawieraty powotanie podstawy prawnej zgodne
z obowiagzujagcymi przepisami prawa regulujagcymi przyznawanie dodatku aktywizacyjnego.

Zgodnie z art. 107 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego, zwanego dalej ,,k.p.a.”,
decyzje zawieraty rozstrzygniecie w sprawie przyznania dodatku aktywizacyjnego, a uzasadnienia
faktyczne i prawne zostaly sporzadzone w oparciu o obowigzujgce przepisy oraz odnosity sie do
przestanek przyznania $wiadczenia.

Strony postepowania zostaty prawidtowo poinformowane o przystugujacych im srodkach

odwotawczych, zgodnie z przepisami k.p.a.

(akta kontroli str. 81, dowdd nr 5- kserokopia decyzji przyznajacej prawo do dodatku aktywizacyjnego)
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Decyzje wydane w odpowiedzi na wnioski o przyznanie dodatku aktywizacyjnego byty
podejmowane i doreczane stronom postepowania z uwzglednieniem przepisow k.p.a., w szczeg6lnosci
art. 35 oraz art. 36, dotyczacych obowigzku zatatwiania spraw bez zbednej zwioki.

(akta kontroli str. 82, dowdd nr 6 - wyjasnienia nr 2 - ztozone przez jednostke kontrolowana)

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono jeden przypadek, w ktéorym podpis strony
widniejacy na decyzji, potwierdzajacy jej odbior, zostat opatrzony datg wcze$niejszg niz data jej
wydania. Z wyjasnien jednostki kontrolowanej wynika, ze strona btednie wpisata date odbioru
decyzji. Kontrolujacy przyjeli i zaakceptowali ztozone wyjasnienia.

(akta kontroli str. 83, dowdd nr 7 - wyjasnienia nr 1- ztozone przez jednostke kontrolowana)

W wydanych decyzjach administracyjnych prawidtowo okreslono wysoko$¢ dodatku
aktywizacyjnego, ktoéra pozostawata w petnej zgodnoSci z zapisem art. 48 ustawy
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2024 r. poz. 475 oraz z 2025 r.
poz. 214) . Ustalona kwota $wiadczenia odpowiadata obowigzujgcym regulacjom prawnym oraz

zostata wyliczona w sposéb zgodny z przewidzianymi w powotanych przepisach zasadami.

W celu zachowania prawa do dodatku urzad na biezagco weryfikowat kontynuacje

wykonywania pracy zarobkowej przez wnioskodawce.

(akta kontroli str. 84,dowdd nr 8 - kserokopia zaswiadczenia)

Okres wyptaty dodatku aktywizacyjnego zostat ustalony z uwzglednieniem okolicznosci
majacych wptyw na prawo do Swiadczenia, w tym okresu przystugiwania zasitku dla
bezrobotnych.

Wysokos$é wyptacanych $wiadczen pozostawata zgodna z kwotami okreSlonymi
w wydanych decyzjach, a naliczenia dokonywane byty w oparciu
0 obowigzujace przepisy. Wyptaty dodatku aktywizacyjnego realizowano w sposob ciagty,

w przyjetych terminach wypiat i bez stwierdzonych opoOzZnien,

(akta kontroli str. 85-87,dowdd nr 9 - wydruk karty wyptat i potwierdzen realizacji przelewow)

W okresie objetym kontrolg, tj. w 2025 roku oraz w 2026 roku do dnia rozpoczecia
czynnosci  kontrolnych, wystapity przypadki odmowy przyznania prawa do dodatku
aktywizacyjnego. W 2025 roku wydano 47 decyzji negatywnych, natomiast w 2026 roku - 8
decyzji negatywnych.

(akta kontroli str. 67-68, dowdd nr 2 - korekta zestawienia danych statystycznych z zakresu przyznawania dodatkow

aktywizacyjnych sporzadzone przez jednostke kontrolowang)

Strona 5z9



2. Wydawanie decyzji w trybie art. 132 Kodeksu postepowania administracyjnego

W kontrolowanym okresie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Legnicy wydano 1 decyzje
administracyjng w trybie art. 132 k.p.a.
Do dnia rozpoczecia kontroli do jednostki kontrolowanej wptyneto 10 odwotan od decyzji
administracyjnych, ktére przekazano do rozpatrzenia organowi wyzszej instanciji.

(akta kontroli str. 102, dowod nr 11 - zestawienie danych statystycznych z zakresu wydawania decyzji w trybach
nadzwyczajnych sporzadzone przez jednostke kontrolowang)
W toku czynnosci kontrolnych dokonano przegladu wskazanej wyzej decyzji wydanej

w kontrolowanym okresie w trybie art. 132 k.p.a. wraz z aktami spraw.

(akta kontroli str. 103-104, dowéd nr 12 - zestawienie szczeg6towych danych statystycznych z zakresu wydawania
decyzji w trybach nadzwyczajnych sporzadzone przez jednostke kontrolowang)

Na podstawie pobranej dokumentacji ustalono, ze urzagd prawidlowo stosowat tryb
art. 132 k.p.a. do decyzji nieostatecznej w ramach samokontroli, w stosunku do ktérej strona
w terminie 14-dniowym wniosta do urzedu odwotanie.

Poddana kontroli decyzja administracyjna uwzgledniata w catoSci Zzgdania strony,

a rozstrzygniecie podjeto zasadnie, w terminie 7 dni od dnia wniesienia odwotania.

(akta kontroli str. 105-114, dowdd nr 13 - kserokopia przyktadowego odwotania wraz z materiatem dowodowym)

Decyzja administracyjna zawierata elementy zgodne z tre$cig art. 107 k.p.a., tj. date
wydania, prawidtowe oznaczenie organu, prawidtowe oznaczenie stron, powotanie podstawy
prawnej, sentencje, uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczenie o mozliwosci odwotania, podpisy
0s6b uprawnionych.

(akta kontroli str. 115-117, dowod nr 14 - kserokopia decyzji wydanej w trybie art. 132 k.p.a.)

Skontrolowana decyzja zostata prawidiowo doreczona stronie za pomocg platformy
praca.gov.pl.

(akta kontroli str. 118, dowod nr 15 - kserokopia Urzedowego Poswiadczenia Doreczenia decyzji wydanej w trybie
art. 132 k.p.a.)
3. Wydawanie decyzji administracyjnych w trybie art. 154 oraz art. 155 Kodeksu

postepowania administracyjnego.

Do dnia rozpoczecia kontroli w jednostce kontrolowanej nie wydano decyzji
administracyjnej w trybie art. 154 k.p.a.

(akta kontroli str. 102, dowod nr 11 - zestawienie danych statystycznych z zakresu wydawania decyzji w trybach

nadzwyczajnych sporzadzone przez jednostke kontrolowang)
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W kontrolowanym okresie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Legnicy zostaty wydane 3 decyzje
administracyjne w trybie art. 155 k.p.a.
(akta kontroli str. 102, dowo6d nr 11 - zestawienie danych statystycznych z zakresu wydawania decyzji w trybach
nadzwyczajnych sporzadzone przez jednostke kontrolowang)

W toku czynnosci kontrolnych dokonano przegladu ianalizy wszystkich decyzji wydanych
w tym trybie w kontrolowanym okresie.

(akta kontroli str. 103-104, dowdéd nr 12 - zestawienie szczegétowych danych statystycznych z zakresu wydawania
decyzji w trybach nadzwyczajnych sporzadzone przez jednostke kontrolowang)

Na podstawie pobranej dokumentacji ustalono, ze w kontrolowanych postepowaniach
spetnione zostaty wszystkie przestanki warunkujace dopuszczalnosé zmiany decyzji ostatecznej,

okreslone w art. 155 k.p.a. tj.:

a) strony wyrazity zgode na zmiane decyzji w sposob wyrazny i niebudzacy watpliwosci,
co potwierdza przyktadowa pisemna zgoda strony na zmiane decyzji administracyjnej
znajdujgca sie w aktach sprawy;

b) zmiana decyzji nie sprzeciwiata sie przepisom prawa;

€) za zmiang decyzji przemawiat stuszny interes stron.

(akta kontroli str. 119-132, dowdd nr 16 - przyktadowa zgoda strony na zmiane decyzji administracyjnej, wraz
z aktami sprawy)

Decyzje administracyjne zawieraty elementy zgodne z trescig art. 107 k.p.a., tj. date
wydania, prawidtowe oznaczenie organu, prawidtowe oznaczenie stron, powotanie podstawy
prawnej, sentencje, uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczenie o mozliwosci odwotania, podpisy

0s6b uprawnionych.

Decyzje wydawane byty w terminie przewidzianym przez k.p.a.

(akta kontroli str. 133-135, dowd6d nr 17 - kserokopia przyktadowej decyzji administracyjnej wydanej w trybie
art. 155 k.p.a.)

Skontrolowane decyzje byty prawidtowo doreczane stronom za pomocg platformy

praca.gov.pl.
(akta kontroli str. 136, dowdd nr 18 - kserokopia Urzedowego Po$wiadczenia Doreczenia decyzji wydanej w trybie

art. 155 k.p.a.)
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4. Wydawanie decyzji administracyjnych w trybie wznowienia postepowania

W 2025 roku w jednostce kontrolowanej wydano 94 decyzje administracyjne w trybie
wznowienia postepowania, natomiast w 2026 roku do dnia kontroli wydano 13 decyzji w tym
trybie.

(akta kontroli str. 102, dowdd nr 11 - zestawienie danych statystycznych z zakresu wydawania decyzji w trybach

nadzwyczajnych sporzadzone przez jednostke kontrolowang)

Do szczegétowej kontroli pobrano akta spraw, w ktorych znajdowaty sie 3 decyzje
administracyjne wydane w 2025 roku.
(akta kontroli str. 103-104, dowod nr 12 - zestawienie szczegdtowych danych statystycznych z zakresu wydawania
decyzji w trybach nadzwyczajnych sporzadzone przez jednostke kontrolowang)

Wznowienia postepowania dokonywat wiasciwy organ w drodze postanowienia. Stronom
zapewniono czynny udziat w postepowaniu.
Organ prawidtowo badat przestanki wznowienia postepowania. Strony byly prawidtowo
poinformowane, ze na postanowienie o wznowieniu nie stuzy zazalenie, natomiast mozna je

zaskarzy¢ w odwotaniu od decyzji wydanej w wyniku wznowienia.

(akta kontroli str. 137-143, dowod nr 19 - kserokopia postanowienia 0o wznowieniu postepowania, wraz z aktami

sprawy oraz zwrotnym potwierdzeniem odbioru)

Decyzje administracyjne zawieraty elementy zgodne z trescig art. 107 k.p.a., tj. date
wydania, prawidtowe oznaczenie organu, prawidtowe oznaczenie stron, powotanie podstawy
prawnej, sentencje, uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczenie o mozliwosci odwotania, podpisy
0s6b uprawnionych. Wszystkie skontrolowane decyzje wydane zostalty w terminach okreslonych
w art. 35 k.p.a.

(akta kontroli str. 144-145, dowdd nr 20 - kserokopia przyktadowej decyzji administracyjnej wydanej w postepowaniu

wznowieniowym)

Decyzje byty prawidtowo doreczane za pomocg platformy praca.gov.pl lub byty osobiscie

odbierane przez strone.

(akta kontroli str. 146, dowod nr 21 - kserokopia Urzedowego Poswiadczenia Doreczenia)
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IV. Pozostate informacje i zalecenia pokontrolne

Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden

egzemplarz przekazano Dyrektorowi Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy.

Z up. WOJEWOD Y DOLNOSLASKIEGO
Magdalena Stefanska
Dyrektor Wydziatu Polityki Spotecznej

/-podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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