ZARZADZENIE NR 57/2023/2

DYREKTORA GENERALNEGO
KRAJOWEGO OSRODKA WSPARCIA ROLNICTWA

z dnia 20 czerwca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Warunkoéw uzyskania wpisu do rejestru
jednostek certyfikujacych oraz zasad wykonywania dziatalnosci
objetej wpisem”

Na podstawie art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 10 lutego 2017 r. o Krajowym Osrodku
Wsparcia Rolnictwa (Dz. U. z 2023 r. poz. 430, z pézn. zm.) w zw. z art. 28q
ust. 3 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach i biopaliwach ciektych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 403, z pézn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie do stosowania ,Warunki uzyskania wpisu do rejestru jednostek
certyfikujacych oraz zasady wykonywania dziatalnosci objetej wpisem”, stanowigce
zatgqcznik do niniejszego Zarzadzenia, wraz z nastepujacymi zatgqcznikami:

1) Wzér ,Wniosku o wpis do rejestru jednostek certyfikujacych” (Zatacznik nr 1);
2) Wzér ,Oswiadczenia jednostki certyfikujgcej” (Zatgcznik nr 2 );

3) Wzér ,Oswiadczenia o niekaralnosci jednostki certyfikujacej” (Zatacznik nr 3);
4) Wzér ,Sprawozdania miesiecznego jednostki certyfikujacej” (Zatgcznik nr 4);
5) Wz6r ,Oswiadczenia miesiecznego jednostki certyfikujacej” (Zatgcznik nr 5);
6) Wzér ,Sprawozdania rocznego jednostki certyfikujacej” (Zatacznik nr 6).

§2

Za realizacje Zarzadzenia odpowiada Dyrektor Departamentu Innowaciji.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 106/2021/Z w sprawie wprowadzenia ,Warunkéw
uzyskania wpisu do rejestru jednostek certyfikujacych oraz zasad wykonywania
dziatalnosci objetej wpisem”.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie jednego dnia od dnia podpisania.

DYREKTOR GENERALNY

KRAJOWEGO OSRODKA
WSPARCIA ROLNICTWA

Waldemar HUMIECKI
(podpisano elektronicznie)



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 57/2023/Z
Dyrektora Generalnego Krajowego
Osrodka Wsparcia Rolnictwa

z dnia 20 czerwca 2023 r.

——
KOWR

Warunki uzyskania wpisu do rejestru jednostek
certyfikujacych oraz zasady wykonywania
dziatalnosci objetej wpisem

Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa
ul. Karolkowa 30
01-207 Warszawa
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1. Wprowadzenie

Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach i biopaliwach ciektych
(Dz.U. z 2022 r. poz. 403, z p6ézn. zm.) reguluje m.in. zasady wykonywania
dziatalnosci gospodarczej w zakresie wydawania certyfikatdw uprawniajgcych
podmioty certyfikowane do stosowania uznanych systeméw certyfikacji.
Przedsiebiorcy, ktérzy zamierzajq prowadzi¢ dziatalno$S¢ gospodarczg w
powyzszym zakresie sg zobowigzani do uzyskania wpisu do rejestru jednostek
certyfikujacych prowadzonego przez Dyrektora Generalnego Krajowego Osrodka
Wsparcia Rolnictwa. Po uzyskaniu wpisu do przedmiotowego rejestru, jednostka
certyfikujgca bedzie uprawniona do wydawania certyfikatdw na pisemny wniosek
wytworcy, przetworcy, posrednika, podmiotu sprowadzajgcego Ilub podmiotu
realizujgcego Narodowy Cel Wskaznikowy. Dodatkowo, jednostka certyfikujgca
bedzie zobligowana do przeprowadzania kontroli podmiotéw certyfikowanych,
ktérym wydata certyfikat, na zasadach i w trybie przewidzianym przez uznany
system certyfikacji.

Ustawa reguluje ponadto warunki przeprowadzania przez KOWR kontroli
dziatalnosci wykonywanej przez jednostki certyfikujace, zakres sprawozdan
okresowych oraz zasady ich sktadania, a takze wysokos$c¢ i tryb wymierzania kar

pienieznych.

2. Akty prawne

— Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach i biopaliwach ciektych
(Dz.U. z 2022 r. poz. 403, z p6zn. zm.);

- Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow (Dz.U. z 2023 r.
poz. 221, z pézn. zm.);

— Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy (Dz.U.
z 2022 r. poz. 541, z p6zn. zm.);

- Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcéw
zagranicznych i innych oséb zagranicznych w obrocie gospodarczym na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2022 r. poz. 470);

— Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz.U. z 2022 r.
poz. 2142, z pézn. zm.);

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2023 r. poz. 775, z pézn. zm.);



— Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz.U. z 2022 r. poz. 479, z pézn. zm.);

— Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2022 r.
poz. 2651, z pézn. zm.);

— Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/2001 z dnia 11
grudnia 2018 r. w sprawie promowania stosowania energii ze zrddet
odnawialnych (Dz. Urz. UE L 328 z 2018 r., s. 82-209).

3. Podstawowe skroty i definicje
KOWR - Krajowy Os$rodek Wsparcia Rolnictwa
OT KOWR - Oddziat Terenowy KOWR

Administrator systemu certyfikacji - przedsiebiorca, ktéry ma tytut prawny
do dysponowania uznanym systemem certyfikacji i wykonuje dziatalnos¢
gospodarcza na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie udzielania zgody
na korzystanie z tego systemu, wpisany do rejestru administratoréw systemoéw
certyfikacji prowadzonego przez Dyrektora Generalnego KOWR.

Za administratora systemu certyfikacji uznaje sie réwniez przedsiebiorce
z panstwa cztonkowskiego w rozumieniu art. 3 pkt 6 ustawy o zasadach
uczestnictwa przedsiebiorcéw zagranicznych i innych oséb zagranicznych w
obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktéry czasowo
Swiadczy ustugi na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie udzielania
zgody na korzystanie z uznanego systemu certyfikacji, wpisany do rejestru
administratorow  systeméw  certyfikacji prowadzonego przez Dyrektora
Generalnego KOWR.

Dziatalno$¢ regulowana - dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie wydawania

certyfikatdw podmiotom certyfikowanym.

Certyfikat - dokument wydany przez jednostke certyfikujacq uprawniajacy

podmiot certyfikowany do stosowania uznanego systemu certyfikacji.

Jednostka certyfikujaca - przedsiebiorca, ktéry, dziatajac na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej w ramach uznanego systemu certyfikacji, ma prawo
wydawania certyfikatow podmiotom certyfikowanym, i jest wpisany do rejestru

jednostek certyfikujacych prowadzonego przez Dyrektora Generalnego KOWR.



Za jednostke certyfikujacg uznaje sie rowniez przedsiebiorce z panstwa
cztonkowskiego w rozumieniu art. 3 pkt 6 ustawy o zasadach uczestnictwa
przedsiebiorcéw zagranicznych i innych o0séb zagranicznych w obrocie
gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktéry czasowo Swiadczy
ustugi na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie wydawania certyfikatéw
podmiotom certyfikowanym, wpisany do rejestru jednostek certyfikujgcych

prowadzonego przez Dyrektora Generalnego KOWR.

Podmiot certyfikowany - podmiot, ktéry zgodnie z uznanym systemem

certyfikacji uzyskat certyfikat.

Podmiot realizujacy Narodowy Cel Wskaznikowy - kazdy podmiot, w tym

majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, dokonujacy, samodzielnie Ilub za posrednictwem innego podmiotu,

wytwarzania, importu lub nabycia wewnatrzwspdélnotowego paliw ciektych lub

biopaliw ciektych, ktory:

a) rozporzadza nimi na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez dokonanie
jakiejkolwiek czynnosci prawnej lub faktycznej skutkujacej trwatym
wyzbyciem sie tych paliw ciektych lub biopaliw ciektych, lub

b) zuzywa je na potrzeby wtasne na tym terytorium, z wytaczeniem przywozu
paliw ciektych lub biopaliw cieklych przeznaczonych do uzycia podczas
transportu
i przywozonych w standardowych zbiornikach, o ktérych mowa w art. 33 ust.

1 ustawy o podatku akcyzowym.

Posrednik - przedsiebiorca wykonujacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie:

a) zakupu, importu lub nabycia wewnatrzwspdélnotowego biomasy przeznaczonej
do wytwarzania biokomponentdéw, a nastepnie rozporzadzenia nig przez
dokonanie jakiejkolwiek czynnosci prawnej lub faktycznej skutkujacej
trwatym wyzbyciem sie tej biomasy, lub

b) zakupu biokomponentdéw, a nastepnie rozporzadzenia nimi przez dokonanie
jakiejkolwiek czynnosci prawnej lub faktycznej skutkujacej trwatym

wyzbyciem sie tych biokomponentéw.



Przedsiebiorca - przedsiebiorca w rozumieniu przepiséw ustawy- Prawo

przedsiebiorcow.

Przetwodrca - przedsiebiorca wykonujacy na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie przetwarzania biomasy, a nastepnie
rozporzadzenia produktami jej przetworzenia przeznaczonymi do wytwarzania
biokomponentéw, przez dokonanie jakiejkolwiek czynnos$ci prawnej lub

faktycznej skutkujgcej trwatym wyzbyciem sie tych produktéw.

Rejestr jednostek certyfikujacych - rejestr przedsiebiorcow wykonujacych
dziatalno$¢ regulowang w zakresie wydawania certyfikatdbw podmiotom
certyfikowanym, prowadzony przez Dyrektora Generalnego KOWR i publikowany

na stronie internetowej KOWR.

Uznany system certyfikacji - system certyfikacji gwarantujacy spetnienie
kryteriow zréwnowazonego rozwoju okreslonych w art. 28b - 28bc ustawy
o biokomponentach i biopaliwach cieklych, zatwierdzony przez Komisje

Europejskg w drodze decyzji.

4. Uczestnicy mechanizmu

4.1. Przedsiebiorca, ktéry dziatajac na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
w ramach uznanego systemu certyfikacji, bedzie miat prawo lub ma prawo
wydawania certyfikatéw podmiotom certyfikowanym.

4.2. Przedsiebiorca z panstw cztonkowskich w rozumieniu art. 3 pkt 6 ustawy
o0 zasadach uczestnictwa przedsiebiorcéw zagranicznych i innych o0sdb
zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
ktory zamierza czasowo $wiadczy¢ ustugi na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej

w zakresie wydawania certyfikatow podmiotom certyfikowanym.

5. Ztozenie wniosku o wpis do rejestru jednostek certyfikujacych

5.1. O wpis do rejestru jednostek certyfikujacych moze ubiegaé¢ sie

przedsiebiorca, ktéry spetnia nastepujgce warunki:

1) posiada pisemna zgode administratora systemu certyfikacji na korzystanie
z uznanego systemu certyfikacji,

2) prowadzi dokumentacje dotyczaca wydanych certyfikatéw,

3) zatrudnia osoby posiadajace:



a) niezbedng  wiedze do przeprowadzania weryfikacji kryteriéw
zrébwnowazonego rozwoju,

b) udokumentowane doswiadczenie w zakresie obliczania emisji gazéw
cieplarnianych paliw lub biopaliw ciektych w cyklu ich zycia lub stosowania
wymogoéw uznanego systemu certyfikacji.

5.2. Wpis do rejestru jednostek certyfikujacych moze uzyskac przedsiebiorca,

ktéry nie byt karany za przestepstwo skarbowe, przestepstwo przeciwko mieniu,

wiarygodnosci dokumentéw, a takze przeciwko obrotowi pieniedzmi i papierami

wartosciowymi oraz obrotowi gospodarczemu, a w przypadku przedsiebiorcy

bedacego osobg prawng lub jednostka organizacyjng niebedacq osobg prawng,

ktérej odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng - ktérego odpowiednio

cztonkowie zarzadu albo osoby uprawnione do jego reprezentowania nie byty

karane za te przestepstwa.

5.3. Przedsiebiorca spetniajgcy wymagania okreslone w pkt 5.1. i 5.2., w celu

uzyskania wpisu do rejestru jednostek certyfikujacych, jest zobowigzany do

ztozenia poprawnie wypetnionego Wniosku o wpis do rejestru jednostek

certyfikujacych, stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszych warunkdw,

zwanego dalej wnioskiem jednostki certyfikujacej.

5.4. Do wniosku jednostki certyfikujgcej nalezy dofaczy¢:

1) Oswiadczenie jednostki certyfikujacej stanowigce zatacznik nr 2 do
niniejszych warunkow;

2) Oswiadczenie o niekaralnosci jednostki certyfikujgcej stanowigce zatacznik

nr 3 do niniejszych warunkow.

W przypadku przedsiebiorcy bedacego:

- osobg fizyczng wykonujacg dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie
wydawania certyfikatow podmiotom certyfikowanym, os$wiadczenie o
niekaralnosci jednostki certyfikujgcej sktada wtasciciel firmy,

— o0soba prawng lub jednostka organizacyjng niebedacq osoba prawng,
ktérej odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, oswiadczenie o
niekaralnosci jednostki certyfikujgcej sktadaja odpowiednio czionkowie

zarzadu albo osoby uprawnione do jej reprezentowania.

Przedmiotowe os$wiadczenia skfada sie pod rygorem odpowiedzialnosci karej

za sktadanie fatszywych zeznan.



3) kopie dokumentu potwierdzajacego posiadanie tytutu prawnego do
korzystania z uznanego systemu certyfikacji — poswiadczong za zgodnos$é
z oryginatem przez przedsiebiorce ubiegajgcego sie o wpis do rejestru
jednostek certyfikujacych;

4) dokument potwierdzajacy wniesienie opfaty skarbowej, zgodnie z pkt 5.5.

W przypadku wniesienia opfaty skarbowej w formie gotéwkowej
przedsiebiorca powinien dotaczy¢ do wniosku jednostki certyfikujacej oryginat
dowodu wptaty. W innych przypadkach (forma bezgotéwkowa, np. przelew)
przedsiebiorca dotacza os$wiadczenie sporzadzone i podpisane przez
uprawnionego przedstawiciela banku realizujgcego zlecenie Iub wydruk
potwierdzenia przelewu.

5.5. Zgodnie z ustawg o optacie skarbowej, dokonywanie na wniosek

przedsiebiorcy czynnosci urzedowych zwigzanych z prowadzeniem rejestru

jednostek certyfikujgcych, podlega optacie skarbowej w nastepujacej wysokosci:

Stawka

Czynnos$¢ urzedowa podlegajaca optacie skarbowej optaty
skarbowej

Dokonanie wpisu do rejestru jednostek certyfikujacych 616 zt

Zmiana wpisu w rejestrze jednostek certyfikujgcych, jezeli
dotyczy ona rozszerzenia zakresu wykonywanej dziatalnosci 308 zt
regulowanej

Wykreslenie na wniosek wpisu z rejestru jednostek

certyfikujgcych 10

Optate skarbowg nalezy wnies¢ do kasy Urzedu Miasta Stotecznego Warszawy -
Dzielnica Wola - Wydziat Budzetowo-Ksiegowy, al. Solidarnosci 90, 01-003
Warszawa, albo na rachunek bankowy Urzedu Miasta Stotecznego Warszawy -
Centrum Obstugi Podatnika, ul. Obozowa 57, 01-161 Warszawa, nr: 21 1030
1508 0000 0005 5000 0070, z dopiskiem okreslajagcym czynnos$¢ urzedowaq, np.
~Optata skarbowa: Wpis do rejestru jednostek certyfikujgcych”.

Przedsiebiorca, w formie pisemnego podania, moze zada¢ od KOWR zwrotu
oryginatu dowodu zaptaty optaty skarbowej.

Jezeli przedsiebiorca dokona nadptaty optaty skarbowej lub mimo jej wniesienia
Dyrektor Generalny KOWR nie dokona czynnosci urzedowej, woéwczas na
podstawie wniosku skierowanego odpowiednio do Urzedu Miasta Stotecznego

Warszawy - Dzielnica Wola - Wydziat Budzetowo-Ksiegowy albo Centrum Obstugi
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Podatnika Urzedu Miasta Stotecznego Warszawy, moze zazadaé zwrotu optaty
skarbowej w catosci lub czesci.
W przypadku ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub
prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii przedsiebiorca Iub jednostka
certyfikujgca jest zobowigzana dotaczy¢ do ww. dokumentu potwierdzenie
whniesienia optaty skarbowej w wysokosci 17 zt.
5.6. Formularz wniosku jednostki certyfikujgcej oraz formularze oswiadczen,
o ktorych mowa w pkt 5.4. ppkt 1) i 2), mozna uzyskac¢ poprzez:
1) bezposredni odbiér w Centrali KOWR lub OT KOWR,
2) wydruk ze strony internetowej KOWR.
5.7. Wypetniony wniosek jednostki certyfikujacej wraz z dokumentami, o ktérych
mowa w pkt 5.4., nalezy:
1) ztozy¢ bezposrednio w Kancelarii Ogdlnej Centrali KOWR w Warszawie,
ul. Karolkowa 30, 01-207 Warszawa, lub
2) przestac listem poleconym za potwierdzeniem odbioru na ww. adres, lub
3) przesta¢ za  posrednictwem  elektronicznej  skrzynki  podawczej:
/KOWR/SkrytkaESP.
Whniosek jednostki certyfikujgcej oraz oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 5.4,
przekazane w formie elektronicznej za posrednictwem skrzynki podawczej:
/KOWR/SkrytkaESP muszg by¢ podpisane podpisem kwalifikowanym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym (e-Dowdd).
5.8. KOWR dokonuje weryfikacji formalno-prawnej ztozonego wniosku jednostki
certyfikujacej.
5.9. W przypadku stwierdzenia w ztozonym wniosku jednostki certyfikujacej lub
w oswiadczeniach, o ktéorych mowa w pkt 5.4. ppkt 1) i 2), brakédw formalno-
prawnych lub w przypadku gdy do wniosku jednostki certyfikujgcej nie dotagczono
ww. oswiadczen lub dokumentu, o ktérym mowa w pkt 5.4. ppkt 3), Dyrektor
Generalny KOWR niezwtocznie przesyta do przedsiebiorcy wezwanie do ich
uzupetnienia w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania z pouczeniem, ze
nieuzupetnienie tych dokumentéw spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.
5.10. W przypadku, gdy:
1) przedsiebiorca nie uzupetni brakéw formalno-prawnych stwierdzonych we
wniosku jednostki certyfikujacej lub w os$wiadczeniach, o ktérych mowa
w pkt 5.4. ppkt 1) i 2), z zachowaniem 7-dniowego terminu, lub



2) przedsiebiorca terminowo lecz w nieprawidtowy sposéb uzupetni braki
formalno-prawne wniosku jednostki certyfikujacej lub oSwiadczen, o ktérych
mowa w pkt 5.4. ppkt 1) i 2), w efekcie czego nadal nie spetniajg one
wymogow okreslonych przepisami prawa, lub

3) pomimo wezwania do uzupetnienia brakéw formalnych, przedsiebiorca nie
dotaczy oswiadczen, o ktdérych mowa w pkt 5.4. ppkt 1) i 2) lub dokumentu,
o ktérym mowa w pkt 5.4. ppkt 3),

Dyrektor Generalny KOWR pozostawia wniosek jednostki certyfikujacej bez

rozpoznania.

6. Odmowa wpisu do rejestru jednostek certyfikujacych

6.1. Dyrektor Generalny KOWR, w drodze decyzji administracyjnej, odmawia

wpisu do rejestru jednostek certyfikujgcych w przypadku gdy:

1) w stosunku do przedsiebiorcy wydano prawomocne orzeczenie zakazujace
wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie wydawania certyfikatow
podmiotom certyfikowanym,

2) w stosunku do przedsiebiorcy Dyrektor Generalny KOWR wydat decyzje
o zakazie wykonywania dziatalnosci regulowanej w okresie 3 lat
poprzedzajacych ztozenie wniosku jednostki certyfikujacej, z powodu:
a)nieusuniecia naruszen warunkéw wymaganych do wykonywania dziatalnosci

regulowanej w wyznaczonym przez Dyrektora Generalnego KOWR

terminie, tj.:

— nieposiadania pisemnej zgody administratora systemu certyfikacji na
korzystanie z uznanego systemu certyfikacji,

— nieprowadzenia dokumentacji dotyczacej wydanych certyfikatow,

— niezatrudnienia osdb posiadajgcych:

e niezbedng wiedze do przeprowadzania weryfikacji kryteriow
zrdbwnowazonego rozwoju,

e udokumentowane doswiadczenie w zakresie obliczania emisji gazow
cieplarnianych paliw lub biopaliw cieklych w cyklu ich zycia lub
stosowania wymogdéw uznanego systemu certyfikacji,

b) ztozenia niezgodnego ze stanem faktycznym:
— o$wiadczenia, ze w chwili sktadania wniosku jednostki certyfikujgcej
nie zalegata z uiszczaniem podatkdéw, optat Iub sktadek na

ubezpieczenia spoteczne,
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— o$wiadczenia jednostki certyfikujgcej, o ktérym mowa w pkt 5.4. ppkt
1),
— o$wiadczenia o niekaralnosci jednostki certyfikujgcej, o ktérym mowa
w pkt 5.4. ppkt 2),

c) ukarania jednostki certyfikujacej za  przestepstwo  skarbowe,
przestepstwo przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentéw, a takze
przeciwko obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi oraz obrotowi
gospodarczemu, a w przypadku jednostki certyfikujgcej bedacej osobg
prawng lub jednostka organizacyjng niebedacq osobg prawna, ktérej
odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng - ktérego odpowiednio
cztonkowie zarzadu albo osoby uprawnione do reprezentowania zostaty
ukarane za te przestepstwa.

6.2. Decyzja, o ktorej mowa w pkt 6.1., jest wydawana w terminie 7 dni od dnia
wptywu do Centrali KOWR kompletnego oraz zgodnego z przepisami wniosku

jednostki certyfikujgcej wraz z dokumentami, o ktérych mowa w pkt 5.4.

7. Wpis do rejestru jednostek certyfikujacych

7.1. W przypadku, gdy wniosek jednostki certyfikujacej oraz oswiadczenia,

o ktéorych mowa w pkt 5.4. ppkt 1) i 2), spetniajg wymagania formalno-prawne

oraz do wniosku dotaczono dokument, o ktorym mowa w pkt 5.4. ppkt 3),

Dyrektor Generalny KOWR dokonuje wpisu przedsiebiorcy do rejestru jednostek

certyfikujacych.

7.2. Wpis do rejestru jednostek certyfikujacych jest dokonywany w terminie 7

dni od dnia wptywu do Centrali KOWR kompletnego oraz zgodnego z przepisami

wniosku jednostki certyfikujgcej wraz z dokumentami, o ktérych mowa

w pkt 5.4.

7.3. Do rejestru jednostek certyfikujacych wpisywane sg nastepujace dane:

1) oznaczenie firmy jednostki certyfikujacej, jej siedziby oraz adresu,

2) numer identyfikacji podatkowej (NIP) jednostki certyfikujacej,

3) nazwe uznanego systemu certyfikacji, na stosowanie ktérego jednostka
certyfikujgca uzyskata zgode administratora systemu certyfikacji,

4) oznaczenie administratora systemu certyfikacji, ktory udzielit zgody na
korzystanie z uznanego systemu certyfikacji.

7.4. Rejestr jednostek certyfikujacych jest jawny.
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7.5. Po dokonaniu wpisu do rejestru jednostek certyfikujacych, Dyrektor
Generalny KOWR wydaje przedsiebiorcy zaswiadczenie o jego wpisie do rejestru

jednostek certyfikujgcych.

8. Aktualizacja danych w rejestrze jednostek certyfikujacych

8.1. Jednostka certyfikujaca jest zobowigzana do informowania Dyrektora
Generalnego KOWR o kazdej zmianie danych zawartych w tym rejestrze,
w szczegolnosci o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie
wydawania certyfikatéw podmiotom certyfikowanym.

8.2. Informacja o zmianie danych powinna zosta¢ przestana do Dyrektora
Generalnego KOWR w terminie 14 dni od dnia zmiany tych danych, pod rygorem
wykreslenia z rejestru jednostek certyfikujgcych.

Informacje nalezy ztozy¢ zgodnie z pkt 5.3. - 5.7. z zaznaczeniem na wniosku
jednostki certyfikujgcej, ze jest to aktualizacja danych.

8.3. W zaleznosci od zakresu zgtaszanych zmian danych w rejestrze, jednostka
certyfikujgca jest zobowigzana do wniesienia opfaty skarbowej, na zasadach
okreslonych w pkt 5.5., z zastrzezeniem pkt 8.4.

Dokument potwierdzajacy wniesienie optaty skarbowej nalezy dotaczy¢ do
whiosku jednostki certyfikujgcej aktualizujgcego wpis w rejestrze.

8.4. Optata skarbowa nie jest wymagana w przypadku, gdy jednostka
certyfikujgca zgtasza zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej lub
zmiane danych, tj.: oznaczenia firmy jednostki certyfikujgcej, adresu siedziby.
8.5. Do wniosku jednostki certyfikujgcej aktualizujgcego wpis w rejestrze
jednostek certyfikujgcych stosuje sie odpowiednio pkt 5.4. - 5.10.

8.6. W przypadku gdy wniosek jednostki certyfikujgcej aktualizujgcy wpis
w rejestrze jednostek certyfikujgcych oraz o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt
5.4. ppkt 1) i 2), spetniajg wymagania formalno - prawne, oraz do wniosku
dotgczono dokument, o ktérym mowa w pkt 5.4. ppkt 3), w przypadku, gdy
aktualizacja dotyczy rozszerzenia zakresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej
o wydawanie certyfikatbw w ramach kolejnego uznanego systemu certyfikacji,
Dyrektor Generalny KOWR dokonuje wpisu aktualnych danych do rejestru
jednostek certyfikujgcych.

8.7. Wpis aktualnych danych do rejestru jednostek certyfikujacych jest
dokonywany w terminie 7 dni od dnia wptywu do Centrali KOWR poprawnego
whniosku jednostki certyfikujgcej aktualizujgcego wpis w rejestrze jednostek

certyfikujacych wraz z o$swiadczeniami, o ktdrych mowa w pkt 5.4. ppkt 1) i 2)
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lub dokumentem, o ktérym mowa w pkt 5.4. ppkt 3), w przypadku, gdy
aktualizacja dotyczy rozszerzenia zakresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej
o wydawanie certyfikatow w ramach kolejnego uznanego systemu certyfikacji.

8.8. Po dokonaniu wpisu aktualnych danych w rejestrze jednostek
certyfikujacych, Dyrektor Generalny KOWR wydaje zaswiadczenie o zmianie

wpisu w rejestrze jednostek certyfikujacych.

9. Sprawozdawczo$¢ przekazywana do Dyrektora Generalnego KOWR
przez jednostki certyfikujace

9.1. Sprawozdania miesieczne

9.1.1. Jednostka certyfikujaca, ktéra w danym miesigcu wydata lub cofneta
certyfikaty podmiotom certyfikowanym, jest zobowigzana do przekazywania
Dyrektorowi Generalnemu KOWR sprawozdan miesiecznych zawierajgcych
informacje o wydanych lub cofnietych certyfikatach podmiotom certyfikowanym
do konca miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym wydano lub cofnieto
certyfikaty.

9.1.2. Sprawozdania miesieczne, o ktérych mowa w pkt 9.1.1., powinny zostac
ztozone na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszych warunkdw.
9.1.3. Jednostki certyfikujace, ktére w danym miesiqcu nie dokonaty czynnosci,
o ktérych mowa w pkt 9.1.1., sg zobowigzane do przekazania Dyrektorowi
Generalnemu KOWR do konica miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym nie
dokonano tych czynnosci, oswiadczen o niewykonywaniu tych czynnosci.

9.1.4. Oswiadczenie, o ktdrym mowa w pkt 9.1.3., powinno zostac¢ sporzgdzone
na formularzu stanowigcym zatacznik nr 5 do niniejszych warunkow.

9.1.5. Formularz sprawozdania miesiecznego, o ktérym mowa w pkt 9.1.1., oraz
formularz o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 9.1.3., sq dostepne na stronie
internetowej KOWR.

9.1.6. Sprawozdanie miesieczne, o ktérym mowa w pkt 9.1.1., oraz
o$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt 9.1.3., nalezy ztozy¢ w sposéb opisany
w pkt. 5.7.

9.2. Sprawozdania roczne
9.2.1. Jednostka certyfikujgca jest zobowigzana do przekazywania Dyrektorowi
Generalnemu KOWR, w terminie do 45 dni po zakonczeniu roku kalendarzowego,

sprawozdania rocznego.
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9.2.2. Sprawozdanie roczne, o ktorym mowa w pkt 9.2.1., powinno zostac
sporzadzone na formularzu stanowigcym zatacznik nr 6 do niniejszych warunkow
i zawierac:

a) liste podmiotow certyfikowanych, ktorym jednostka certyfikujgca wydata
certyfikat, wraz z okresleniem ich firmy oraz numeru identyfikacji podatkowej
(NIP),

b) wykaz przeprowadzonych przez jednostke certyfikujaca kontroli podmiotéw
certyfikowanych w ramach uznanego systemu certyfikacji wraz z ich wynikami.
9.2.3. Formularz sprawozdania rocznego jednostki certyfikujgqcej jest dostepny
na stronie internetowej KOWR.

9.2.4. Sprawozdanie roczne, o ktérym mowa w pkt 9.2.1., nalezy ziozy¢

W sposob opisany w pkt. 5.7.

10. Informacje przekazywane jednostce certyfikujacej przez Dyrektora
Generalnego KOWR

10.1. W przypadku wykreslenia administratora systemu certyfikacji z rejestru
administratorow systemoéw certyfikacji, Dyrektor Generalny KOWR niezwlocznie
informuje jednostki certyfikujace, ktére posiadaty zgode tego administratora na
korzystanie z uznanego systemu certyfikacji, o wykresleniu administratora
z rejestru administratorow systemow certyfikacji.

10.2. W przypadku wykreslenia administratora systemu certyfikacji z rejestru

administratoréw systemow certyfikacji:

1) certyfikaty wydane przez jednostki certyfikujgce postugujace sie uznanym
systemem certyfikacji prowadzonym przez wykreslonego administratora
systemu certyfikacji zachowujg waznos¢ do uptywu okresu, na jaki zostaty
wydane, jednak nie dtuzej niz do konca roku kalendarzowego nastepujacego
po roku, w ktérym zostata przeprowadzona ostatnia kontrola jednostki
certyfikujacej przez tego administratora,

2) jednostki certyfikujace:

a) wydajace certyfikaty na podstawie zgody administratora systemu
certyfikacji z dniem jego wykreslenia z rejestru administratoréow systemow
certyfikacji, nie mogg w ramach tego systemu przeprowadzac¢ kontroli
podmiotéw certyfikowanych oraz wydawac certyfikatow,

b)w terminie 3 miesiecy od dnia jego wykreslenia mogq uzyskac¢ zgode
innego administratora systemu certyfikacji na korzystanie z uznanego

systemu certyfikacji; po bezskutecznym uptywie tego terminu, Dyrektor
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Generalny KOWR wyda decyzje o wykresleniu wpisu jednostki
certyfikujgcej z rejestru jednostek certyfikujacych.

11. Kontrole jednostek certyfikujacych

11.1. Dyrektor Generalny KOWR jest uprawniony do przeprowadzania kontroli

prowadzonej przez jednostki certyfikujgce dziatalnosci gospodarczej w zakresie

wydawania certyfikatéw podmiotom certyfikowanym.

11.2. Kontrole sa przeprowadzane przez pracownikébw KOWR na podstawie

pisemnego upowaznienia Dyrektora Generalnego KOWR oraz po okazaniu

legitymacji stuzbowej.

11.3. Pracownicy, o ktérych mowa w pkt 11.2., sg uprawnieni do:

1) wstepu na teren nieruchomosci, obiektéw, lokali lub ich czesci, gdzie jest
wykonywana dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie wydawania certyfikatéw
podmiotom certyfikowanym,

2) zadania ustnych lub pisemnych wyjasnien, okazania dokumentéw lub innych
no$nikow informacji oraz udostepniania danych majacych zwigzek
z przedmiotem kontroli.

11.4. Kontrole sg przeprowadzane w obecnosci jednostki certyfikujacej lub osoby

uprawnionej do jej reprezentowania. Kontrolowany jest obowigzany do

pisemnego wskazania osoby upowaznionej do reprezentowania go w trakcie
kontroli, w szczegdlnosci w czasie jego nieobecnosci.

11.5. Z przeprowadzonej kontroli pracownicy, o ktérych mowa w pkt 11.2.,

sporzadzajq protokdt z kontroli zawierajacy m.in. wnioski i zalecenia oraz

informacje o sposobie ztozenia zastrzezen co do jego tresci. Protokdt jest
sporzadzany w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostaje u kontrolowanego.

11.6. Kontrolowana jednostka certyfikujgca moze na podstawie art. 59 ustawy -

Prawo przedsiebiorcow wnie$¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez

Dyrektora Generalnego KOWR czynnosci kontrolnych z naruszeniem przepiséw

art. 48, art. 49, art. 50 ust. 1 i 5, art. 54 ust. 1, art. 55 ust. 1 i 2 oraz art. 58

ustawy - Prawo przedsiebiorcow.

11.7. Kontrolowana jednostka certyfikujgca, w terminie 7 dni od dnia doreczenia

protokotu, ma prawo wniesienia zastrzezen co do jego tresci. Zastrzezenia wnosi

sie do Dyrektora OT KOWR nadzorujacego przeprowadzenie kontroli, wiasciwego
ze wzgledu na siedzibe jednostki certyfikujgcej (adresy OT KOWR dostepne sg na

stronie internetowej KOWR).
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12. Kontrole podmiotow certyfikowanych

12.1. Jednostka certyfikujgca przeprowadza kontrole podmiotu certyfikowanego,
ktoremu wydata certyfikat, na zasadach i w trybie przewidzianym przez uznany
system certyfikacji.

12.2. Jednostka certyfikujaca, na wniosek Dyrektora Generalnego KOWR
i w zakresie przez niego wskazanym, jest zobowigzana do przeprowadzenia
kontroli wskazanego przez Dyrektora Generalnego KOWR podmiotu
certyfikowanego, ktéremu ta jednostka wydata certyfikat.

12.3. Kontrole, o ktérej mowa w pkt 12.2., jednostka certyfikujaca ma
obowigzek przeprowadzi¢ w terminie 30 dni od dnia wptywu wniosku Dyrektora
Generalnego KOWR.

12.4. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w pkt 12.2., jednostka certyfikujaca
pisemnie informuje Dyrektora Generalnego KOWR w terminie 14 dni od dnia jej

zakonczenia.

13. Zakaz wykonywania dziatalnosci regulowanej

13.1. W przypadku, gdy jednostka certyfikujaca:

1) nie usuneta naruszen warunkow wymaganych do wykonywania dziatalnosci
regulowanej, o ktérych mowa w pkt 5.1., w terminie okreslonym w wezwaniu
do usuniecia naruszen,

2) ztozyta niezgodne ze stanem faktycznym:

a) oswiadczenie, ze w chwili sktadania wniosku jednostki certyfikujgcej nie
zalegata z uiszczaniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne,

b) oswiadczenie jednostki certyfikujacej, o ktdrym mowa w pkt 5.4. ppkt 1),

c) os$wiadczenie o niekaralnosci jednostki certyfikujgcej, o ktéorym mowa
w pkt 5.4. ppkt 2),

3) przestata spetnia¢ warunek, o ktorym mowa w pkt 5.2.,

Dyrektor Generalny KOWR, w drodze decyzji administracyjnej, zakazuje

jednostce certyfikujgcej wykonywania dziatalnosci regulowanej w zakresie

wydawania certyfikatéw podmiotom certyfikowanym.

13.2. Decyzja, o ktérej mowa w pkt 13.1, podlega natychmiastowemu

wykonaniu.

13.3. W przypadku wydania decyzji, o ktérej mowa w pkt 13.1., Dyrektor

Generalny KOWR z urzedu wykresla wpis w rejestrze jednostek certyfikujgcych.
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13.4. W okresie 3 lat od dnia wydania decyzji, o ktérej mowa w pkt 13.1.,
Dyrektor Generalny KOWR odmowi przedsiebiorcy dokonania ponownego wpisu

do rejestru jednostek certyfikujacych.

14. Wykreslenie wpisu w rejestrze jednostek certyfikujacych

14.1. Wpis w rejestrze jednostek certyfikujgcych moze zosta¢ wykreslony:

1) na pisemny wniosek jednostki certyfikujacej,

2) z urzedu - w przypadku opisanym w pkt 13.3. i 14.3.

14.2. W przypadku, gdy jednostka certyfikujgca ztozy w Centrali KOWR pisemny

wniosek o wykreslenie wpisu w rejestrze jednostek certyfikujgcych, Dyrektor

Generalny KOWR wyda decyzje o wykresleniu wpisu z rejestru jednostek

certyfikujacych. Jednostka certyfikujaca do wniosku o wykreslenie powinna

dotaczy¢ dokument potwierdzajacy wniesienie optaty skarbowej na zasadach

opisanych w pkt 5.5.

14.3. Dyrektor Generalny KOWR, w drodze decyzji administracyjnej, dokonuje

z urzedu wykreslenia wpisu w rejestrze jednostek certyfikujgcych w przypadku

gdy:

— jednostka certyfikujgca nie poinformowata Dyrektora Generalnego KOWR
o0 zmianie danych zawartych w rejestrze lub zrobita to po uptywie terminu 14
dni od dnia ich zmiany,

- uzyskano informacje z CEIDG albo KRS o wykresleniu jednostki

certyfikujacej.

15. Kary pieniezne

15.1. W przypadku, gdy:

1) przedsiebiorca wydaje certyfikaty bez wpisu do rejestru albo jednostka
certyfikujgca wydaje certyfikaty w ramach uznanego systemu certyfikacji,
ktory nie zostat objety wpisem do rejestru - podlega karze pienieznej
w wysokosci 5 000 z4,

2) jednostka certyfikujgca utrudnia przeprowadzenie kontroli - podlega karze
pienieznej w wysokosci 5 000 zi,

3) jednostka certyfikujgca nie przekazata w terminie Dyrektorowi Generalnemu
KOWR sprawozdania miesiecznego, o ktérym mowa w pkt 9.1.1., lub
o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 9.1.3., lub podata w tym sprawozdaniu
lub oSwiadczeniu nieprawdziwe dane - podlega karze pienieznej w wysokosci
5 000 z,
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4) jednostka certyfikujgca nie ztozyta Dyrektorowi Generalnemu KOWR
w terminie sprawozdania rocznego, o ktérym mowa w pkt 9.2.1., lub podata
w nim nieprawdziwe dane - podlega karze pienieznej w wysokosci 5 000 zt.

15.2. Dyrektor Generalny KOWR wymierza kare pieniezng w drodze decyzji

administracyjnej.

15.3. Przedsiebiorca, o ktérym mowa w pkt 15.1. ppkt 1) lub jednostka

certyfikujgca jest zobowigzana wptaci¢ kare pieniezng na rachunek bankowy

KOWR wskazany w decyzji o jej wymierzeniu, w terminie 14 dni od dnia,

w ktérym decyzja stata sie prawomocna.

15.4. Wptywy z tytutu kar pienieznych stanowig dochdéd budzetu panstwa.

15.5. W przypadku nieuiszczenia kary pienieznej w terminie, o ktorym mowa

w pkt 15.3., przedsiebiorca, o ktérym mowa w pkt 15.1. ppkt 1), lub jednostka

certyfikujgca jest zobowigzana do zaptacenia odsetek za okres od dnia

nastepujacego po dniu uptywu terminu, w ktérym nalezato dokonaé wptaty kary

pienieznej na rachunek KOWR, do dnia zaptaty, obliczonych na podstawie art. 56

§1 ustawy - Ordynacja podatkowa.

15.6. Kary pieniezne nieuiszczone w terminie, o ktéorym mowa w pkt 15.3.,

podlegajq $ciggnieciu w trybie przepisbw o postepowaniu egzekucyjnym

w administracji.

16. Podsumowanie
Warunki nie stanowig przepisow prawa i majg charakter wyfgcznie informacyjny.
W przypadku zmian w przepisach krajowych KOWR zastrzega sobie prawo

wprowadzenia zmian do niniejszych warunkdw.

W sprawach dotyczacych dziatalnosci jednostek certyfikujacych,
nieuregulowanych w ustawie o biokomponentach i biopaliwach ciektych, stosuje

sie przepisy ustawy - Prawo przedsiebiorcéw.

17. Zataczniki

Zatacznik nr 1 - Wniosek o wpis do rejestru jednostek certyfikujacych
Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie jednostki certyfikujgcej

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o niekaralnosci jednostki certyfikujacej
Zatacznik nr 4 - Sprawozdanie miesieczne jednostki certyfikujgcej
Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie miesieczne jednostki certyfikujacej
Zatacznik nr 6 - Sprawozdanie roczne jednostki certyfikujacej
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Whniosek o wpis do rejestru jednostek certyfikujacych

Strona1z5

KOWR

Zatgcznik nr 1 do Warunkoéw uzyskania wpisu do rejestru jednostek certyfikujacych

oraz zasad wykonywania dziatalnosci objetej wpisem

z dnia 20-06-2023

Whiosek jest skladany w celu™:

D - uzyskania wpisu do rejestru jednostek certyfikujacych

aktualizacji danych zawartych w rejestrze jednostek certyfikujagcych

przedsigbiorce zamierzajacego prowadzi¢ dziatalnosé gospodarcza na terytorium Rzeczypospolitej

w zakresie wydawania certyfikatow podmiotom certyfikowanym

wydawania certyfikatow podmiotom certyfikowanym

Podstawa prawna:

CZESC | - INFORMACJE OGOLNE

1. Oznaczenie firmy jednostki certyfikujacej

Polskiej

przedsigebiorce zamierzajagcego czasowo s$wiadczy¢ ustugi na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie

art. 28q ust. 1 lub 2 oraz art. 28t ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach i biopaliwach ciektych;

2. NIP

3. Adres siedziby jednostki certyfikujacej

3.1 Ulica

3.3 Miejscowos¢

3.4 Kod pocztowy

3.6 Wojewodztwo

4. Telefon

5. Adres do doreczen
elektronicznych

6. E - mail

3.2 Numer

- 3.5 Poczta

7. Adres do korespondencji (w przypadku, gdy jest inny niz w pkt 3)

- Nalezy zaznaczy¢ poprzez wstawienie znaku ,X” we wtasciwym polu;
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KOWR Zatgcznik nr 1 do Warunkdéw uzyskania wpisu do rejestru jednostek certyfikujacych |z dnia Numer
oraz zasad wykonywania dziatalnosci objetej wpisem 20-06-2023 /

CZESC Il - DANE DOTYCZACE WYKONYWANEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

8. Oznaczenie administratora systemu certyfikacji, ktory udzielit zgody na korzystanie z uznanego systemu certyfikacji

8.1. Nazwa administratora systemu certyfikacji

8.2. NIP

8.3. Adres siedziby administratora systemu certyfikacji (w tym ulica, numer, miejscowosé, kod pocztowy, poczta, wojewodztwo, kraj, telefon)

9. Nazwa uznanego systemu certyfikacji, na stosowanie ktérego jednostka certyfikujaca uzyskata zgode administratora systemu
certyfikacji, wskazanego w pkt 8.

Uwaga! W przypadku gdy ww. dziatalno$¢ regulowana jest wykonywana w ramach wiecej niz jednego uznanego systemu certyfikacji, nalezy zrobic
kserokopie niniejszej strony i po jej wypetnieniu dotgczyc¢ jg do wniosku wskazujgc w polu ,Numer”, znajdujgcym sie w prawym goérnym rogu nagtowka,
kolejny numer oraz liczbe dotgczanych stron wniosku (np. 1/3, 2/3, 3/3).
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KOWR Zatgcznik nr 1 do Warunkdéw uzyskania wpisu do rejestru jednostek certyfikujacych |z dnia Numer
oraz zasad wykonywania dziatalnosci objetej wpisem 20-06-2023 | /...

10. Wskazanie czlonkéw zarzadu albo os6b uprawnionych do reprezentowania jednostki certyfikujgcej?

Pelniona funkcja cztonka zarzadu albo
osoby uprawnionej do reprezentowania
jednostki certyfikujacej

Imie i nazwisko cztonka zarzadu albo

Lp- osoby uprawnionej do reprezentowania jednostki certyfikujacej

2.w przypadku jednostki certyfikujgcej bedacej osobg fizyczng nalezy poda¢ dane wiasciciela firmy. W przypadku jednostki certyfikujacej bedacej osobg prawng lub jednostkg
organizacyjng niebedgacg osobg prawng, ktérej odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, nalezy poda¢ dane odpowiednio wszystkich cztonkéw zarzadu albo osoéb
uprawnionych do jej reprezentowania;
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KOWR Zatgcznik nr 1 do Warunkoéw uzyskania wpisu do rejestru jednostek certyfikujacych

oraz zasad wykonywania dziatalnosci objetej wpisem z dnia 20-06-2023

CZESC Il - OSWIADCZENIA | ZALACZNIKI

11. Oswiadczenie jednostki certyfikujacej

Oswiadczam, ze w chwili sktadania niniejszego wniosku nie zalegam z uiszczaniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne.

12. Wymagane zalaczniki

Do wniosku nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

1. Oswiadczenie jednostki certyfikujgcej stanowigce zalacznik nr 2 do ,,Warunkoéw uzyskania wpisu do rejestru jednostek
certyfikujacych oraz zasad wykonywania dziatalnosci objetej wpisem” albo oswiadczenie o nastepujacej tresci:

,O8wiadczam, ze:

1) dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru jednostek certyfikujgcych sg kompletne i zgodne z prawdg;

2) znane mi sg warunki wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, o ktérej mowa w art. 28q ust. 1, okreSlone w ustawie z dnia
25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach i biopaliwach ciektych oraz spetniam warunki, o ktérych mowa w art. 28r ust. 1 pkt 1i 3
oraz ust. 2 tej ustawy.”

2. Oswiadczenie o niekaralnosci jednostki certyfikujacej® stanowigce zalacznik nr 3 do ,Warunkéw uzyskania wpisu do
rejestru jednostek certyfikujacych oraz zasad wykonywania dziatalnosci objetej wpisem” albo oswiadczenie
o nastepujacej tresci:

,O8wiadczam, Ze nie bytem karany za przestepstwo skarbowe, przestepstwo przeciwko mieniu, wiarygodno$ci dokumentéw,
a takze przeciwko obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi oraz obrotowi gospodarczemu.”

Przedmiotowe oswiadczenie sktada sie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan w zwigzku z czym
przedsiebiorca sktadajgcy to oswiadczenie jest zobowigzany do zawarcia w nim klauzuli o nastepujacej tresci:

~Jestem $wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.”.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 powinny réwniez zawierac:

1) oznaczenie:
— firmy jednostki certyfikujgcej, jej siedziby i adresu,
— miejsca i daty zlozenia o$wiadczenia,
2) podpis osoby uprawnionej do reprezentowania jednostki certyfikujacej, ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz petnionej
funkciji.

3. Kopie dokumentu potwierdzajacego posiadanie tytutu prawnego do korzystania z uznanego systemu certyfikacji.
Przedmiotowa kopia dokumentu powinna byé poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez przedsigbiorce ubiegajgcego sie

o wpis do rejestru jednostek certyfikujgcych.

4. Dowdd uiszczenia oplaty skarbowej za dokonanie czynnosci urzedowej polegajacej na wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowanej.

13. Informacja o przetwarzaniu przez Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa danych osobowych oséb fizycznych prowadzacych
dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie wydawania certyfikatow podmiotom certyfikowanym oraz danych osobowych cztonkéw
zarzadu albo oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki certyfikujacej

W zwigzku z pozyskaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy, Ze:

I. Administrator danych osobowych

Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o celach i srodkach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest Krajowy Osrodek
Wsparcia Rolnictwa (zwany dalej KOWR) z siedzibg w Warszawie (01-207) przy ul. Karolkowej 30. Z administratorem moze sie
Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez adres email: kontakt@kowr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny: Krajowy Osrodek
Wsparcia Rolnictwa, ul. Karolkowa 30, 01-207 Warszawa.

Il. Inspektor Ochrony Danych Osobowych

W KOWR wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowaé w sprawach ochrony
i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem e-mail: iodo@kowr.gov.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany

5w przypadku jednostki certyfikujgcej bedacej osobg fizyczng, os$wiadczenie o niekaralnosci jednostki certyfikujgcej sktada witasciciel firmy. W przypadku jednostki
certyfikujgcej bedacej osobg prawna lub jednostkg organizacyjng niebgedaca osobg prawnga, ktérej odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, przedmiotowe o$wiadczenie
sktadajg odpowiednio wszyscy cztonkowie zarzadu albo osoby uprawnione do jej reprezentowania.
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KOWR Zatgcznik nr 1 do Warunkoéw uzyskania wpisu do rejestru jednostek certyfikujacych

; : P . . : z dnia 20-06-2023
oraz zasad wykonywania dziatalnosci objetej wpisem

w pkt I.
lll. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Jako administrator bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celu dokonania wpisu do rejestru jednostek certyfikujgcych lub
aktualizacji danych w nim zawartych i realizacji zadan organu prowadzacego ten rejestr na podstawie przepisu art. 28q ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach i biopaliwach ciektych a takze w celu archiwizacji dokumentacji zgodnie z ustawg
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164, z p6zn. zm.)

IV. Okres przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe zawarte w rejestrze jednostek certyfikujgcych bedg przetwarzane przez KOWR do czasu wykreslenia ich
z rejestru na zasadach okreslonych w przepisach prawa obowigzujgcych w tym zakresie. Pani/Pana dane zawarte w niniejszym wniosku
beda przetwarzane przez KOWR przez okres przewidziany przepisami prawa, tzn. przez okres przechowywania dokumentacji okreslony
w przepisach powszechnych i uregulowaniach wewnetrznych KOWR w zakresie archiwizacji dokumentéw z uwzglednieniem okresu
przedawnienia roszczen przystugujgcych KOWR i w stosunku do niego.

V. Odbiorcy danych osobowych

Zgodnie z art. 28s ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach i biopaliwach ciektych, rejestr jednostek certyfikujgcych zawiera
dane, o ktérych mowa w art. 28r ust. 4 pkt 1-4 tej ustawy, z wylgczeniem innych danych teleadresowych i jest rejestrem jawnym.
Pani/Pana dane osobowe w zakresie szerszym niz zawarte w rejestrze jednostek certyfikujgcych (dane zawarte
W niniejszym wniosku), mogg by¢ udostepniane innym podmiotom, jezeli obowigzek taki bedzie wynika¢ z przepiséw prawa.
Do Pani/Pana danych osobowych mogg mie¢ tez dostep podmioty przetwarzajgce dane w naszym imieniu (podmioty przetwarzajgce),
np. podmioty $wiadczgce KOWR pomoc prawng, ustugi informatyczne, ustugi archiwizacji lub niszczenia dokumentéw, jak réwniez inni
administratorzy danych osobowych przetwarzajgcy dane we wilasnym imieniu, np. podmioty prowadzgce dziatalno$¢ pocztowg lub
kurierska.

VI. Prawa oso6b, ktorych dane dotycza:

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

— prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

— prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

—  prawo do usuniecia danych z rejestru jednostek certyfikujacych,

— prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie przez
Administrator z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;

— prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga wytgczyé mozliwos¢ skorzystania z tego
prawa.

Jezeli chce Pani/Pan skorzysta¢ z ktéregokolwiek z tych uprawnien, prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
wskazany w pkt Il lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt I.

Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

VII. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych osobowych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkiem wynikajgcym z art. 28q oraz art. 28s ust. 3 ustawy z dnia 25 sierpnia
2006 r. o biokomponentach i biopaliwach ciektych i stanowi warunek konieczny do uzyskania wpisu do rejestru jednostek certyfikujgcych
uprawniajgcego do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie wydawania certyfikatdw podmiotom certyfikowanym,
uregulowanej w przepisach ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach i biopaliwach ciektych.

VIil. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

W oparciu o Pani/Pana dane osobowe KOWR nie bedzie podejmowat wobec Pani/Pana zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji
bedacych wynikiem profilowania.

KOWR nie przewiduje przekazywania Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego (ij. panstwa, ktére nie nalezy do
Europejskiego Obszaru Gospodarczego obejmujgcego Unie Europejskg, Norwegie, Liechtenstein i Islandige) ani do organizacji
miedzynarodowych.

Podpis osoby/os6b uprawnionej/uprawnionych
Miejscowosc¢ Data (dzieri — miesigc — rok) do reprezentowania jednostki certyfikujgcej ze wskazaniem
imienia i nazwiska oraz petnionej funkcji




Oswiadczenie jednostki certyfikujacej Stronalz1

KOWR Zatacznik nr 2 do Warunkdéw uzyskania wpisu do rejestru jednostek

certyfikujacych oraz zasad wykonywania dziatalnoéci objetej wpisem | % dnia 20-06-2023

(miejscowosé, data)

(Adres siedziby jednostki certyfikujacej)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:
1) dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru jednostek certyfikujgcych sa
kompletne i zgodne z prawdq;
2) znane mi sg warunki wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktorej
mowa w art. 28qg ust. 1, okresSlone w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r.
o biokomponentach i biopaliwach cieklych oraz spethiam warunki,

o ktérych mowa w art. 28r ust. 1 pkt 1 i 3 oraz ust. 2 tej ustawy.

Podpis osoby/oséb uprawnionej/uprawnionych
do reprezentowania jednostki certyfikujgcej
ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz petnionej funkcji



Oswiadczenie o niekaralnosci jednostki certyfikujacej Stronalz1

KOWR Zatacznik nr 3 do Warunkéw uzyskania wpisu do rejestru jednostek | 2 9Mi@ Numer?
. . ; PO 20-06-2023
certyfikujacych oraz zasad wykonywania dziatalnosci objetej wpisem

(miejscowo$é, data)

(Adres siedziby jednostki certyfikujgcej)

OSWIADCZENIE!

Oswiadczam, ze nie bytem/-am karany/-a za przestepstwo skarbowe,
przestepstwo przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentdéw, a takze

przeciwko obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi oraz obrotowi
gospodarczemu.

Jestem S$wiadomy/-a odpowiedzialnosci karnej za zfozenie fatszywego
o$wiadczenia.

do reprezentowania jednostki certyfikujgcej ze wskazaniem
imienia i nazwiska oraz petnionej funkcji

L - W przypadku jednostki certyfikujacej bedacej osobg fizyczna niniejsze o$wiadczenie sktada wiasciciel firmy. W przypadku
jednostki certyfikujgcej bedacej osoba prawng lub jednostka organizacyjna niebedaca osoba prawng, ktérej odrebna ustawa
przyznaje zdolno$¢ prawna, niniejsze o$wiadczenie sktadaja oddzielnie odpowiednio wszyscy cztonkowie zarzadu albo osoby
uprawnione do jego reprezentowania;

2 - po wypetnieniu przedmiotowych o$wiadczen, nalezy dotaczy¢ je do wniosku o wpis do rejestru jednostek certyfikujacych,
wskazujac w polu ,Numer” kolejny numer oraz liczbe wszystkich egzemplarzy o$wiadczen (odpowiednio 1/3, 2/3, 3/3 itd.).




Sprawozdanie miesieczne jednostki certyfikujgcej Strona 1

KOW R Zatgcznik nr 4 do Warunkdw uzyskania wpisu do rejestru jednostek certyfikujgcych z dnia 20-06-2023
oraz zasad wykonywania dziatalnosci objetej wpisem

SPRAWOZDANIE MIESIECZNE JEDNOSTEK CERTYFIKUJACYCH

ztozone za miesiac roku

Cel ztozenia formularza (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):

|:| ztozenie sprawozdania |:| korekta sprawozdania
Podstawa prawna: art. 31b ust. 1 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach i biopaliwach ciektych;
Termin przekazywania: do konica miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym wydano lub cofnieto certyfikaty podmiotom certyfikowanym;

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Oznaczenie firmy jednostki certyfikujacej

2. Adres siedziby jednostki certyfikujacej

3. NIP jednostki certyfikujacej

4. Numer ewidencyjny w rejestrze jednostek certyfikujacych




Sprawozdanie miesieczne jednostki certyfikujacej Strona 2/...

L
KOW R Zatgcznik nr 4 do Warunkdéw uzyskania wpisu do rejestru jednostek certyfikujgcych z dnia 20-06-2023
oraz zasad wykonywania dziatalnosci objetej wpisem

Il. INFORMACJA O WYDANYCH CERTYFIKATACH W RAMACH UZNANEGO SYSTEMU CERTYFIKACJI

Nazwa uznanego

systemu certyfikacji, Dane podmiotu certyfikowanego, ktory uzyskat certyfikat

w ramach ktérego . ries . Lo - Rodzaj
Lp. | jednostka certyfikujaca Numer wydanego | Data wydania o ) obowigzywania Rodzaj dziatalnosci surowcéw objetych
’ ) certyfikatu certyfikatu Miejsce wykonywania certyfikatu objetej certyfikacja o
wydata certyfikat Nazwa lub imie i nazwisko |  dziatalnosci gospodarczej NIP (od — do) certyfikacjg
podmiotowi objete wydanym certyfikatem
certyfikowanemu

Uwaga! W przypadku, gdy ilo§¢ danych wpisanych do tabeli spowoduje przeniesienie czgsci tabeli na kolejng strone, nalezy po wydrukowaniu arkusza w polu ,Strona”, znajdujgcym sig¢ w prawym gérnym rogu nagtéwka, poda¢ kolejny numer
strony (np. 2/1, 2/2, 2/3).
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KOW R Zatgcznik nr 4 do Warunkdéw uzyskania wpisu do rejestru jednostek certyfikujgcych z dnia 20-06-2023
oraz zasad wykonywania dziatalnosci objetej wpisem

lll. INFORMACJA O COFNIETYCH CERTYFIKATACH W RAMACH UZNANEGO SYSTEMU CERTYFIKACJI

Nazwa uznanego systemu Dane podmiotu certyfikowanego, ktéremu zostat cofniety certyfikat Okres

certyfikacji, w ramach ktérego

Numer cofnietego | Data cofniecia obowigzywania

Lp. |jednostka certyfikujgca cofneta : Miei K i cofnietego Przyczyna cofnigcia certyfikatu
. . certyfikatu certyfikatu e jsce wykonywania .
certyfikat podmiotowi it i "'ia::;f‘lv'i:';o'm'e dziatalnosci gospodarczej NIP certyfikatu
certyfikowanemu objete wydanym certyfikatem (od ~do)

Uwaga! W przypadku, gdy ilo$¢ danych wpisanych do tabeli spowoduje przeniesienie czesci tabeli na kolejng strone, nalezy po wydrukowaniu arkusza w polu ,Strona”, znajdujgcym sie w prawym gérnym rogu nagtéwka, podac kolejny numer
strony (np. 3/1, 3/2, 3/3).
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KOW R Zatgcznik nr 4 do Warunkdw uzyskania wpisu do rejestru jednostek certyfikujgcych z dnia 20-06-2023
oraz zasad wykonywania dziatalnosci objetej wpisem

IV. OSWIADCZENIE JEDNOSTKI CERTYFIKUJACEJ

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia wynikajgcej z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny”.

Imie i nazwisko oraz numer telefonu osoby
sporzadzajgcej sprawozdanie

Podpis osoby/oséb uprawnionej/uprawnionych do
reprezentowania jednostki certyfikujgcej ze wskazaniem
Miejscowosé data imienia i nazwiska oraz petnionej funkcji

. Niniejsza klauzula zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialno$ci karnej jednostki certyfikujacej za sktadanie fatszywych oswiadczen.



Oswiadczenie miesieczne jednostek certyfikujacych Stronalz1

KOWR Za’rqc_zml_< nr 5 do Warunkow uzyskama} wpisu do rejestru Je_dno§tek 2z dnia 20-06-2023
certyfikujacych oraz zasad wykonywania dziatalnosci objetej wpisem

(miejscowosé, data)

(NIP jednostki certyfikujacej)

OSWIADCZENIE

Niniejszym oSwiadczam, ZE€ W .......cccoecveevecinnrecnnennn, 202...... r. przedsiebiorca

(nazwa jednostki certyfikujgcej)

nie wydat ani nie cofnat certyfikatdw podmiotom certyfikowanym.

Jednoczesnie oswiadczam, ze jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej
za ztozenie fatszywego oswiadczenia wynikajacej z art. 233 § 6 ustawy

z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny?.

Podpis osoby/oséb uprawnionej/uprawnionych
do reprezentowania jednostki certyfikujgcej ze wskazaniem
imienia i nazwiska oraz pefnionej funkcji

! - Niniejsza klauzula zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej jednostki certyfikujacej za
skfadanie fatszywych oswiadczen.




Sprawozdanie roczne jednostki certyfikujgcej

KOW R Zatgcznik nr 6 do Warunkdéw uzyskania wpisu do rejestru jednostek certyfikujgcych

oraz zasad wykonywania dziatalnosci objetej wpisem

SPRAWOZDANIE ROCZNE
JEDNOSTKI CERTYFIKUJACEJ

zlozone za rok
Cel ztozenia formularza (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):
| I zlozenie sprawozdania | I korekta sprawozdania
Podstawa prawna: art. 31b ust.3 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach i biopaliwach ciektych;
Termin przekazywania: do 45 dni po zakoriczeniu roku kalendarzowego, za ktory sktadane jest sprawozdanie;

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Oznaczenie firmy jednostki certyfikujacej

Strona 1

z dnia 20-06-2023

2. Adres siedziby jednostki certyfikujacej

3. NIP jednostki certyfikujacej




Sprawozdanie roczne jednostki certyfikujgcej Strona2/ ...
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KOW R Zatacznik nr 6 do Warunkow uzyskania wpisu do rejestru jednostek certyfikujgcych z dnia 20-06-2023
oraz zasad wykonywania dziatalnosci objetej wpisem

Il. WYKAZ PODMIOTOW CERTYFIKOWANYCH W RAMACH UZNANEGO SYSTEMU CERTYFIKACJI ORAZ DANE DOTYCZACE PRZEPROWADZONYCH KONTROLI
WRAZ Z JEJ WYNIKAMI

Lista podmiotow certyfikowanych, ktérym jednostka Nazwa uznanego : I ' : R
N ; Dane dotyczace kontroli podmiotéw certyfikowanych w ramach uznanych systemoéw certyfikaciji
certyfikujgca wydata certyfikat systemu certyfikacji, yesa P Y Y yensy e
Lp. w ramach ktérego
Nazwa lub i ; Okres . .3
jednostka certyfikujgca : : :2 Wynik kontroli
imig i nazwisko NIP wydata certyfikat przeprowadzenia kontroli Rk [Frzefpien S OEERE el el (P, PN, W, N)

Uwaga! W przypadku, gdy ilo$¢ danych wpisanych do tabeli spowoduje przeniesienie czesci tabeli na kolejng strone, nalezy po wydrukowaniu arkusza w polu ,Strona”, znajdujgcym sie w prawym gérnym rogu
nagtéwka, podaé kolejny numer strony (np. 2/1, 2/2, 2/3).

T Nalezy wypetni¢ wytgcznie w odniesieniu do podmiotéw certyfikowanych, ktére podlegaty kontroli;

2. Nalezy wskazaé rodzaj przeprowadzonej kontroli podmiotu certyfikowanego, np. kontrola przed uzyskaniem certyfikatu w ramach uznanego systemu certyfikacji, kontrola odnawiajaca certyfikat w ramach uznanego systemu certyfikacji, kontrola w celu
weryfikacji wdrozenia zalecen pokontrolnych;

3. Oznaczenie wyniku kontroli: P — pozytywny, PN — pozytywny pomimo drobnych niezgodnos$ci z wymaganiami systemowymi (stwierdzone niezgodnosci nie majg wptywu na stosowanie procedur uznanego systemu certyfikacji), W — warunkowy z uwagi
na czesciowe spetnienie wymagan systemowych (wymaga usunigcia stwierdzonych podczas kontroli niezgodno$ci systemowych oraz przeprowadzenia dodatkowej kontroli), N — negatywny (wymagania systemowe nie zostaty spetnione). W przypadku
zakwalifikowania wynikéw z kontroli jako W lub N, do niniejszego sprawozdania nalezy dotaczy¢ opis uwag, niezgodno$ci oraz zalecen pokontrolnych wydanych przez jednostke certyfikujgcg w danym roku sprawozdawczym, w odniesieniu do danego

podmiotu certyfikowanego.



Sprawozdanie roczne jednostki certyfikujgcej Strona 3
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KOW R Zatgcznik nr 6 do Warunkdéw uzyskania wpisu do rejestru jednostek certyfikujgcych z dnia 20-06-2023
oraz zasad wykonywania dziatalnosci objetej wpisem

lll. OSWIADCZENIE JEDNOSTKI CERTYFIKUJACEJ

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego oswiadczenia wynikajgcej z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny®.

Imie i nazwisko oraz numer telefonu osoby
sporzadzajgcej sprawozdanie

Podpis osoby/oséb uprawnionej/uprawnionych do
reprezentowania jednostki certyfikujgcej ze wskazaniem
Miejscowosé data imienia i nazwiska oraz petnionej funkcji

4 Niniejsza klauzula zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej jednostki certyfikujacej za sktadanie fatszywych oswiadczen.
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