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1. Rejestracja wniosku dla podmiotow innych niz gmina o
dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki
dla dzieci do lat 3 w ramach programu MALUCH+ 2022-2029 — RKZ-6

Niniejszy dokument stanowi instrukcje rejestracji wniosku dla podmiotédw innych niz gmina
o dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach
programu MALUCH+ 2022-2029 — RKZ-6 na PIU Emp@tia.

W ramach programu MALUCH+ 2022-2029 finansowanego ze $Srodkéw KPO i FERS (Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego) mozna uzyskac dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania
nowych miejsc opieki.

Ze srodkow KPO moga zostac utworzone nowe miejsca opieki w dwéch typach instytucji:

e w ztobku
o w klubie dzieciecym

Ze srodkow FERS moga zostaé utworzone nowe miejsca opieki w trzech typach instytucji:

e w ztobku
e w klubie dzieciecym
e udziennego opiekuna

Miejsca te mogg by¢ tworzone w juz istniejgcych instytucjach lub w nowych.

Tworzenie nowych miejsc ze srodkéw KPO oraz FERS polega przede wszystkim na: adaptacji, czyli
dostosowaniu budynkéw lub pomieszczern do potrzeb dzieci, (w tym z niepetnosprawnoscia), do
wymogéw budowlanych, sanitarno-higienicznych, bezpieczenstwa przeciwpozarowego, organizacja
kuchni, stotéwek, szatni itp.

Tworzenie nowych miejsc przez powiaty i wojewddztwa ze srodkéw KPO polega przede wszystkim: na
zakupie nieruchomosci, budowie lub adaptacji, w tym do wymogdéw budowlanych, sanitarno-
higienicznych, bezpieczenstwa przeciwpozarowego itp. (zgodnie z zasadami uniwersalnego
projektowania).

Tworzenie nowych miejsc przez powiaty i wojewddztwa ze srodkéw FERS polega przede wszystkim na:
adaptacji, w tym do wymogéw budowlanych, sanitarno-higienicznych, bezpieczeristwa
przeciwpozarowego itp. (zgodnie z zasadami uniwersalnego projektowania) oraz zakupie i montazu
wyposazenia.

Petny katalog typdw dziatan mozliwych do sfinansowania dostepny jest w tresci programu dostepnego
pod adresem strony: https://www.gov.pl/web/rodzina/maluch-2022-2029

Na kazde utworzone miejsce z KPO lub FERS, ze Srodkéw FERS sg zagwarantowane srodki na
funkcjonowanie tych miejsc przez okres 36 miesiecy.



https://www.gov.pl/web/rodzina/maluch-2022-2029

1.1. Rejestracja wniosku

Aby zarejestrowac wniosek RKZ-6 nalezy zalogowac sie do modutu eWnioski portalu Emp@tia w
kontekscie osoby fizycznej (domyslnie: konto osobiste), lub w kontekscie konta organizacji
znajdujgcego sie pod adresem https://wnioski.mpips.gov.pl/. Ponizej ekran strony gtéwnej
https://empatia.mpips.gov.pl/ ze wskazaniem linku do modutu eWnioski.
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Kreator wniosku mozna uruchomi¢ na dwa sposoby. Nalezy najpierw wybrac kontekst pracy, w ramach
ktdrego bedzie wypetniany formularz: konto osobiste:

ﬁ .4 l"

STRONA GEOWNA KONTEKST WYLOGUJ
Konto osobiste ANNA

Konto osobiste

ABC XYZ Ziobki

lub konto organizacji:

ﬁ «: I?‘

STRONA GEOWNA KONTEKST WYLOGU
Konto osobiste ANNA

Konto osobiste

ABC XYZ Ziobki


https://wnioski.mpips.gov.pl/
https://empatia.mpips.gov.pl/

1.1.1 , Konto osobiste” — utworzenie formularza

ﬁ .:: l’l

STROMA GEOWNA KONTEKST WYLOGU
Konto osobiste ANNA

Konto osobiste

ABC XYZ Zlobki

Aby otworzy¢ kreator wniosku RKZ-6 w kontekscie pracy ,, Konto osobiste” nalezy z menu
bocznego wybrac ,,Zatatw sprawe”.

Panel ogélny Whioski elekironiczne
* Rodzina 500+
- Rodzina 500+ (Ukraina) Wiybierz wniossk, ktory cheess ziodyd. Jedl go nie widzizz, wybierz Inne”.
= Rodzinny Kapitat
Opiekunczy
- Dofinansowanie pobytu w @
Hobku e 9
- Pomoc dla Ukrainy * ,.w ‘m
- Dobry Start Sviadczenie WWychowawcze Whicsek o Rodzinny Kapitat Swiadczenie Drobry Start
« Karta Duzej Rodziny (Program "Rodzina 300+7) Opiekunczy {wyprawka szkolna 300+)
- Beckowe [ [ | [
- Zasitek Rodzinmy
- Swiadczenie Rodzicielskie
- Fundusz Alimentacyjny m _
- Zasiek Piclegnacyjny w
+ Inne , i B L] ‘m
Swiadczenie Wychowawcze Whicsek o Rodzinny Kapitat Swiadczenie Dobry Start dia
. . dla obywateli Ukrainy (Program Opiekunczy dia obywateli obywateli Ukrainy (wyprawka
FEELETELR 500+ Ukrainy szkolna 300+)
Skrzynka odbioreza [ [ | [
Whioski wystane (942) ﬂ m
L

Zmiana danych m f’l‘i&’i @r?

Pomoc jednorazowa dla Wniosek o Karte Duzej Dofinansowanie pobyiu w
Utwiérz organizacie obywateli Ukrainy Rodziny Ziobku

[ — | [ — | [ — |

Ustawienia

Nastepnie zaznaczy¢ ,,Dla przedsiebiorcow”:

Wybor grupy

VWybierz grupe, w ramach ktorej choesz zatatwic sprawe.

Dla swiadczeniobiorcow

|

Dla przedsigbiorcow

[




Kolejno ,,Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr ztobkow)”:

Wybierz obszar, w ramach ktorego choesz zatatwic sprawe.

Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ztobkdw) -

Turnusy Rehabilitacyjne (rejestry) -

Spowoduje to wyswietlenie widoku z listg dokumentéw, umozliwiajacg wybdr rodzaju rejestrowanego

whniosku. Nalezy wskazaé¢ rodzaj wniosku: ,Wniosek dla podmiotéw innych niz gmina o
dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach
programu MALUCH+ 2022-2029 — RKZ-6" i wybra¢ przycisk ,,Utworz wniosek”:

Utworz nowy wniosek

Kod wniosku

= .. Filtrwytaczony

| RKZ-1

| RKZ-2

RKZ-3

RKZ-4

| RKZ-5

Nazwa wniosku

Whniosek o wpis do rejestru Ztobkow i klubdw dziecigcych lub wykazu dziennych opiekundw - RKZ-1

Informacja o zmianie danych w rejestrze Ztobkow i Klubdw dzieciecych lub wykazie dziennych opigkunow -
RKZ-2

Whniosek o wykreslenie z rejestru Ztobkow i klubdw dzieciecych lub wykreslenie z wykazu dziennych
opiekundw oraz podmiotow ich zatrudniajacych - RKZ-3

Sprawozdanie z dziatalnosci Ztobkdw, klubow dzieciecych i dziennych opiekunow - RKZ-4

Informacja o dzieciach uczeszczajacych do Ziobka lub klubu dzieciecego lub znajdujacych sie pod opieka
dziennego opiekuna - RKZ-5

@ RKZ6

Whniosek dla podmiotdw innych niz gmina o dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania nowych
miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach programu MALUCH+ 2022-2029 - RKZ-6

1-6z6 poz.

Utwdrz wniosek

10 :25: 50 100 Mde 1 M

Odéwiez Zapisz jako v Drukowanie / podglad



Zostanie wéwczas wyswietlony komunikat:

Whiosek dla podmiotow innych niz gmina (MALUCHs 2022-2029)

Informacja RODO -
o 1. Adminigtratorzy
Odrebnymi administratorami Twoich danych osobowych s minister wiasciwy do spraw
rozwoju regionalnego, ul. Wspdina 2/4, 00-926 Warszawa (Instytucja Zarzadzajaca) oraz
Minister Rodziny i Polityki Spotecznej, ul. Mowogrodzka 1/3/3, 00-513 Warszawa (jako
Instytucja Posredniczaca).

2. Cel przetwarzania danych
Dane osobowe beds przetwarzane w zwiazku z realizacjg FERS, w szczegolnoesei w celu
monitorowania, sprawozdawezosci, komunikacji, publikacji, ewaluaci, zarzadzania
finansowege, weryfikacii i audytow oraz do celow ckreslania kwalifikowalnosci uczestnikaw.

Podanie danych jest dobrowoelne, ale konieczne do realizacji wyze] wymienionego celu.
Odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

3. Kontakt z administratorami danych i Inspektorami Ochrony Danych
Jesli maja Panstwo pytania dofyczace przetwarzania przez ministra vdasciwego do spraw
rozwoju regionalnego danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych (10D) w nastepujacy sposdb:

= poczta tradycyjng (ul. Wspalna 214, 00-926 Warszawa),
« elektronicznie (adres e-mail: iodi@mfipr.gov.pl).

Jesli majg Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez ministra wiasciwego do spraw
rodziny danych osoboveych, prosimy kentakiowac sie z Inspektorem Ochrony Danych (100D)
w nastepujacy sposob:

= poczta tradycyjng (ul. Howegrodzka 17375, 00-513 Warszawa),
= elektronicznie (adres e-mail: iodi@mrips.gov.pl).

Petne tregci klauzul informacyjnych ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego
(Instytucja Zarzadzajaca) oraz ministra whasciwego do spraw rodziny (Instytucja
Posredniczaca) sa dostepne na stronie Klauzule informacyjne w programie MALUCH+
2022-2029.

W ramach programu MALUCH+ 2022-2029 finansowanege ze srodkdw KPO | FERS moga
Panstwo uzyzkac dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania nowych misjsc opieki.

Migjsca te mega byc tworzone w juz istniejgcych instytucjach lub w nowych.
Petny katalog typdw dzistan mozliwych do sfinansowania dostepny jest w tresci Programu.

Uwaga!
Whiosek nalezy zhozyé do urzedu wojewddzkiege wiasciwego 22 wzgledu na potozenie gminy.
na terenie ktérej jest lub bedzie prowadzona instytucja opieki. -

Cor o

Po zatwierdzeniu komunikatu, pojawi sie okno wyboru urzedu/instytucji, do ktérego wniosek jest
sktadany. Aby wyszukac jednostke, nalezy wybraé¢ wojewddztwo z listy.

Wybierz urzad/instytucje do ktérego skiadasz wniosek x

Wybierz nazwe wojewodztwa:

DOLNOSLASKIE
KUJAWSKO-POMORSKIE
LUBELSKIE

LUBUSKIE

LODZKIE

MALOPOLSKIE
MAZOWIECKIE
OPOLSKIE
PODKARPACKIE
PODLASKIE

POMORSKIE

SLASKIE
SWIETOKRZYSKIE
WARMINSKO-MAZURSKIE
WIELKOPOLSKIE
ZACHODNIOPOMORSKIE




Wybierz urzad/instytucje do ktérego skiadasz wniosek X

Wybierz nazwe wojewddztwa:

MAZOWIECKIE

Opis jednostki

Lokalizacja
bC I

Filtr wylaczony

@ MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI W WARSZAWIE 00-550 WARSZAWA, PL. BANKOWY

Odswiez

Zapisz jako v Drukowanie / podglad
0K Anuluj

Po wybraniu jednostki, nalezy klikngc¢ ,,0K”.

Zostanie otworzony kreator wniosku.

1.1.2 ,Konto organizacji” — utworzenie formularza

ﬁ .:: l"

STROMA GEOWHA KONTEKST WYLOGL
Konto osobists ANNA

Konto osobiste

ABC XYZ Ziobki

Pierwszym sposobem uruchomienia formularza RKZ-6 w kontekscie organizacji jest wybranie

whiosku bezposrednio z widoku Panelu ogdlnego. Nalezy wéwczas wybrac zaznaczony ramka kafel lub
pozycje w menu bocznym:



A .: o
emp@ta A S
Portal Informacyjno-Ustugowy SO ELaE AB6 Y12 o0K —

|: whnioski-st.mpips.gov.pl > Panel ogdiny

Panel ogolny Whioski elektroniczne
= Whis do rejestru Zlobkow

Zmiana danych w rejestrze
ZHobkow

Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ziobkdw)

Wykreslenie z rejestru
Ztobkow
Sprawozdanie z dziatalnosci /('%
Ztobkow
Informacja o dzieciach .
uczeszezajacych do instytucji Whis do rejestru ztobkow - Zmiana danych w rejestrze Whkreslenie z rejestru Zobkdow
opieki RKZ-1 ztobkdw - RKZ-2 -RKZ-3
= Whiosek dla podmiotow
inmych niz gmina (MALUCH+ - -
2022-2029)
= Wpis do rejestru
organizatoréw tumusow
rehabilitacyjnych
Wpis do rejestru osrodkdw

2 |

dla tumusow
rehabilitacyjnych Informaci - ) P
. , - ja o dzieciach Whiosek dla podmiotdw innych
Spran\rz?égsg:s_z&ié?_lglnosm uczeszczajacych do instytucii niz gmina (MALUCH+ 2022-
Zatatw sprawe opieki - RKZ-5 2029) - RKZ-6

[

- -

Skrzynka odbiorcza

Whioski wystane (32) Turnusy rehabilitacyjne (Rejestry)

Dane organizacii

Ustawienia

_ . Wipis do rejestru organizatordw Whis do rejestru osrodkdw dla
eWnioski — wymagania tumusdw rehabilitacyjnych - tumusdw rehabilitacyjnych -
techniczne ON-1 X

|

"Instrukcja
UzZytkownika"

Drugim sposobem jest wybranie z menu bocznego pozycji Zatatw sprawe (wskazane strzatky):



L]
A [ ]
emp@ta A 2 X
Portal Informacyjno-Ustugowy STren s 180 X0Z P00 .

|: whnioski-st. mpips.gov.pl > Panel ogbiny

Panel ogélny Wnioski elektroniczne

= Wpis do rejestru Zhobkdw

Zmiana danych w rejestrze Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ztobkow)

Zobkdw

= Wykreslenie z rejestru
Fobkdw
Sprawozdanie z dziatalnosci f%
Zobkdw

o Infonnacja_o dzieciac_h .
uczeszezajacych do instytucji Whpis do rejestru Zlobkdw - Zmiana danych w rejestrze Wykreslenie z rejestru Zlobkdw
opieki RKZ-1 ztobkdw - RKZ-2 -RKZ-3

= Whniosek dla podmiotdw
inmych niz gmina (MALUCH+ - _
2022-2029)
Wpis do rejestru
organizatorow tumusow
rehabilitacyjnych
Whpis do rejestru oSrodkow
dla turnusow
rehabilitacyjnych

|

. . - Informacja o dzieciach Whiosek dla podmictdw innych
Sprawz_?igzg::_zgéglglnosm uczeszczajacych do instytucii niz gmina (MALUCH+ 2022-
Zatatw sprawe opieki - RKZ-5 2029) - RKZ-6

- -

Skrzynka odbiorcza

Whioski wystane (32) Turnusy rehabilitacyjne (Rejestry)

Dane organizacji

Ustawienia

e . Wpis do rejestru organizatorow Wpis do rejestru osrodkdw dla
eWnioski — wymagania tumuséw rehabilitacyjnych - tumuséw rehabilitacyjnych -
techniczne ON-1 3

[=]
=
IN

[ — |
"Instrukcja
Uzytkownika"

A nastepnie wykonanie ponizszych krokow:

W widoku wyboru obszaru nalezy wskaza¢ ,Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ztobkow)”:

Wybierz obszar, w ramach ktorego chcesz zatatwic sprawe.

Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ziobkow) R

Turnusy Rehabilitacyjne (rejestry) -

10



Spowoduje to wyswietlenie widoku z listg dokumentdw, umozliwiajgcg wybdr rodzaju
rejestrowanego wniosku. Nalezy wskazaé rodzaj wniosku: ,,Wniosek dla podmiotéw innych niz gmina
o dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach
programu MALUCH+ 2022-2029 — RKZ-6” i wybrac przycisk ,,Utwdrz wniosek”:

Kod wniosku

Nazwa wniosku

= .. Fitrwytaczony
REZ-1 Whniosek o wpis do rejestru Zlobkow i klubow dzieciecych lub wykazu dziennych opigkunow - RKZ-1
Informacja o zmianie danych w rejestrze Ztobkow i klubow dzieciecych lub wykazie dziennych opiekunow -
RKZ-2
RKZ-2
RKZ-3 Whniosek o wykreslenie z rejestru Ztobkow i klubdw dzieciecych lub wykreslenie z wykazu dziennych
opiekundw oraz podmiotow ich zatrudniajacych - RKZ-3
RKZ-4 Sprawozdanie z dziatalnosci Zlobkow, klubdw dziecigcych i dziennych opiekundw - RKZ-4
RKZ-5 Informacja o dzieciach uczeszczajacych do ztobka lub klubu dziecigcego lub znajdujacych sig pod opieka
dziennego opiekuna - RKZ-5
8 RKZ-6 Whniosek dla podmiotdw innych niz gmina o dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania nowych
4 miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach programu MALUCH+ 2022-2029 - RKZ-6
1-62z6 poz. 10:25:50: 100 I 4 1 (1 1|

Utworz wniosek

Odéwiez Zapisz jako i w Drukowanie / podglad

Zostanie wowczas wyswietlony komunikat:

11



Whiosek dla podmiotow inmych niz gmina {MALUCH+ 2022-2029)

Informacja RODO -
o 1. Administratorzy
Qdrebnymi administratorami Twoich danych osobowych sa: minister wiasciwy do spraw
rozwoju regionalnego, ul. Wspdlna 2/4. 00-926 Warszawa (Instytucja Zarzadzajaca) oraz
Minister Rodziny 1 Polityki Spofecznej, ul. Mowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa (jako
Instytucja Fosredniczaca).

2. Cel przetwarzania danych
Dane osobowe beda przetwarzane w zwiazku z realizacja FERS, w szczegolnosci w celu
manitorowania, sprawozdawczosci, komunikaci, publikacyi, ewaluacji, zarzadzania
finansowego, weryfikacji i audytow oraz do celow okreslania kwalifikowalnosci uczestnikdw,

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizach wyzej wymisnionego celu.
QOdmaowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

3. Kontakt z administratorami danych i Inspektorami Ochreny Danych
Jesli maja Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez ministra viasciwego do spraw
rozwoju regionalnego danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych (10D) w nastepujacy sposadb:

« poczta tradycyjng (Ul Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa),
= elektrenicznie (adres e-mail: icd@mfipr.gov.pl).

Jesli majg Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez ministra vwdasciwego do spraw
rodziny danych osobowych, prosimy kontakiowaé sie z Inspektorem Qchrony Danych (10D
w nastepujacy sposob

» poczia tradycyjna (ul. Mowogrodzka 17375, 00-513 Warszawa),

» elekironicznie (adres e-mail: icd@mrips.gov.pl).
Petne tresci klauzul informacyjnych ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego
(Instytucja Zarzadzajaca) oraz ministra wiasciweqgo do spraw rodziny (Instytucja
Posredniczaca) sa dostepne na stronie Klauzule informacyjne w programie MALUCH+
2022-2029.

W ramach programu MALUCH+ 2022-2029 finansowanego ze srodkdw KPO | FERS moga
Panstwo uzyskad dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania nowych migjsc opieki.

Migjsca te moga byé tworzone w juz istniejacych instytucjach lub w nowych.
Petny katalog typdw dziatan mozliwych do sfinansowania dostepny jest w tregci Programu.
Uwaga!

Wiosek nalezy zhozy¢ do urzedu wojewddzkiego wiasciwego ze wzgledu na pofozenie gminy,
na terenie kidrej jest lub bedzie prowadzona instylucja opieki.

Cor o

-

Po zatwierdzeniu komunikatu, pojawi sie okno wyboru urzedu/instytucji, do ktérego wniosek jest
sktadany. Aby wyszukac jednostke, nalezy wybraé¢ wojewddztwo z listy.



Wybierz urzad/instytucje do ktérego skiadasz wniosek x

Wybierz nazwe wojewddztwa:

DOLNOSLASKIE
KUJAWSKO-POMORSKIE
LUBELSKIE

LUBUSKIE

£ODZKIE

MALOPOLSKIE
MAZOWIECKIE
OPOLSKIE
PODKARPACKIE
PODLASKIE

POMORSKIE

SLASKIE
SWIETOKRZYSKIE
WARMINSKO-MAZURSKIE
WIELKOPOLSKIE
ZACHODNIOPOMORSKIE

Wybierz urzadfinstytucje do ktérego skiadasz wniosek x

Wybierz nazwe wojewddztwa:

MAZOWIECKIE
Opis jednostki - Lokalizacja
“ )
=7 . Filtr wytgczony
@ MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI W WARSZAWIE D950 WARSZAWA, PL BANKOWY

Odswiez | Zapisz jako vH Drukowanie / podglad

OK  Anuluj

Po wybraniu jednostki, nalezy klikng¢ ,,OK”. Zostanie otworzony kreator wniosku.

Uwaga! Jezeli podmiot, w kontekscie ktérym pracuje uzytkownik, jest rodzaju ,,Gmina”, pojawi sie
nastepujacy komunikat:

Jesli jestes podmiotem o rodzaju "Gmina®, to
o wniosek o dofinansowanie do utworzenia i
funkcjonowania nowych miejsc opieki dia dzieci do
lat 3 w ramach programu MALUCH+ 2022-2020 -
RKZ-6, mozesz zlozyc wylacznie za
posrednictwem aplikacji Rejestr Ztobkow.



2. Nawigacja

W ramach rejestracji danych we wniosku uzytkownik moze napotkaé na rézne przyciski, utatwiajgce

obstuge i uzupetnianie informacji:

X

PRZERWIJ
REJESTRACJE
WNIOSKU

Przycisk zakonczenia rejestracji wniosku bez jego
zapisania. Wybranie przycisku powoduje powrdt do
widoku panelu ogdlnego. Po rezygnacji wniosek nie
zostanie zapisany, uzupetnione dane zostang utracone.

(O——0——0——0——0

lkony informujgce o ilosci krokdw do uzupetnienia
whniosku. lkona wypetniona kolorem biatym symbolizuje
biezacy krok.

o

Przycisk pomocy, dostepny w niektdorych sekcjach
whniosku, umozliwia wyswietlenie okna dodatkowych
informacji utatwiajgcych poprawne wypetnienie danych
sekgji.

Przycisk pozwalajgcy na przejscie do kolejnego kroku
kreatora. Wybranie przycisku powoduje sprawdzenie
poprawnosci  uzupetnionych danych w  widoku
i wyswietlenie ewentualnych komunikatéw walidujgcych.

Przycisk pozwalajgcy na przejscie do poprzedniego kroku
kreatora.

Przycisk  pozwalajagcy na  przerwanie  aktualnie

wykonywanej czynnosci w kreatorze.

« Dodaj

Przycisk pozwalajacy na dodanie danych na dedykowanej
do tego zaktadce (np. dane inwestyc;ji).

Zatwierdz dane

Przycisk zapisu danych wniosku. Jego wybranie konczy
proces wprowadzania danych i powoduje wyswietlenie
komunikatu z prosbg o potwierdzenie poprawnosci. Po
zatwierdzeniu danych system utworzy wniosek, ktdrego
nie bedzie mozliwosci edycji, mozliwe bedzie jedynie
dodanie zatacznikow.

Zatwierdzenie/zapisanie danych wniosku nie
réwnoznaczne z jego wystaniem!

jest

Kopiuj dane z wczesSniejszego wniosku

Przycisk wywotujacy akcje wczytania danych wniosku ze
wskazanego, wystanego wczesniej formularza. W ramach
tego dziatania zostang wczytane wszystkie dane poza
danymi Whnioskodawcy (dane te s3 uzupetniane
automatycznie podczas uruchamiania formularza).

Przycisk wywotujgcy akcje wczytania danych z wniosku
roboczego.
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Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego

Zapisz dane w dokumencie roboczym

Przycisk wywotujacy akcje zapisania danych w
dokumencie roboczym.

Przycisk pozwalajagcy na zapisanie tymczasowego
whniosku.

Przycisk powalajgcy na dodanie instytucji.

+ Dodaj instytucje
+ Edytuj dane instytucji

Przycisk pozwalajacy na edycje dodanej instytucji.

Jezeli podczas przechodzenia do nastepnego kroku w dotychczas uzupetnionych polach zostang

wykryte dane niepoprawne, to wowczas pojawi sie komunikat btedéw walidacji:

(1) Bledy walidacji X

Popraw wszystkie btedy walidacji
formularza, aby przejsc¢ dalej

Btedy walidacji blokujg mozliwos¢ przejscia do kolejnego kroku, nalezy poprawié wszystkie twarde

walidacje, oznaczone kolorem czerwonym, np.:

® Pole Nazwa podmiotu jest wymagane.

@ Pole Email jest wymagane.

® Pole Numer telefonu jest wymagane.

® Pole Rodzaj podmiotu jest wymagane.
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3. Krok 1

3.1Adresat i rodzaj wniosku

Po wybraniu adresata i uruchomieniu wniosku, na samej gérze jest widoczne pole ze wskazaniem
adresata, do ktorego kierowany jest wniosek. Pole jest niedostepne do edycji.

Whiosek dla podmiotéw innych niz gmina o dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach programu MALUCH+ 2022-2029 -

RKZ-6

* - Pole wymagane

Adresat wniosku:

Adresat: |t 6dzki Urzad Wojewodzki w Lodzi

Edycja naboru wnioskow

o Wybierz edycje naboru wniosku w ramach programu Maluch+ 2022-2029:

Edycja naboru  WYBIERZ EDYCJE v
wnioskow *

Nastepnie, pod informacjg o adresacie wniosku, nalezy wybra¢ edycje naboréw wnioskéw i wskazac jg
w polu ,,Edycja naboru wnioskéw”. Dalej nalezy uzupetni¢ ,,Rodzaj wniosku”. W polu ,,Rodzaj wniosku”
mozna wybrac jedng z ponizszych opcji:

1. ,,Nowy wniosek” — opcja dostepna w czasie nowych naboréw.
»Korekta wtasna” — nalezy wybra¢, jezeli wniosek zostat juz wystany, ale zauwazono w nim
btad lub braki jeszcze przed otrzymaniem wezwania do korekty od wojewody. Korekte mozna
wystaé tylko w terminie naboru wnioskéw. W przypadku, gdy wniosek sktadany jest z konta
organizacji, po wybraniu ,Korekta wtasna” automatycznie zostanie uzupetniony numer
korygowanego wniosku.

Rodzaj wniosku

o Nowy wniosek” mozna ziozy¢ jedynie przed uplywem terminu na skiadanie wnioskéw w ramach danej tury naboru. .. Korekte wiasng” mozna ziozy¢ jedynie przed uptywem terminu
na i i ow oraz jesli woj nie iczyf obstugi wni . .Korekte na wezwanie wojewody” mozna zfozy¢ jedynie, gdy wojewoda przekazaf wniosek do korekty.
Korekte nalezy przekazac w terminie ym w wi Sci e-mail informujacej o takiej koniecznosci.

Wybierz rodzaj wniosku: *
O Nowy wniosek

@ Korekta wiasna

O Korekta na wezwanie wojewody

Numer kerygowanego whiosku:

Numer korygowanego wniosku: PIUWNI/ID/62951

Natomiast w przypadku konta osobistego, uzytkownik bedzie musiat wybra¢ numer korygowanego
whniosku z wyswietlonej listy.
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Rodzaj wniosku

0 -Nowy wniosek” mozna zfozy¢ jedynie przed upfywem terminu na skiadanie wnioskow w ramach danej tury naboru. ,Korekte wiasng” mozna zfozy¢ jedynie przed upfywem terminu
na i i

oraz jesli woj nie iczyf obsfugi wni . .Korektg na wezwanie wojewody” mozna zfozy¢ jedynie, gdy wojewoda przekazaf wniosek do korekty.
Korekte nalezy przekazaé w terminie Ym W wi Sci e-mail informujacej o takiej koniecznosci.
Wybierz rodzaj wniosku: *
O Nowy wniosek
@ Korekta wiasna
O Korekta na wezwanie wojewody
Numer korygowanego wniosku:
0 Numer wniosku znajdziesz na liscie .,Wnioski wysfane” »Numer ) lub w tytule wi sci U, go Pos ia Pr zenia (UPP) dla
wysfanego wniosku. UPP zostafo wysiane na podany przez Ciebie we wniosku adres email. Numer wni y jest wg j: wzoru: PIU/WNIID/[xxxx].
W przypadku skfadania korekty podaj numer pierwszego (rodzaj wniosku ,,nowy") wysianego przez Ciebie wniosku w sprawie.
Numer wniosku Data zlozenia Nazwa podmiotu Adresat Akcja
PIUWNI/ID/62913 27.06.2023 todzki Urzad Wojewodzki w

Lodzi
1-1z1rekordow K < > N
Numer korygowanego wniosku: PIU/WNV/ID/62913

3. ,Korekta na wezwanie wojewody” — nalezy wybra¢ w przypadku, gdy jest koniecznosc
dokonania korekty na wezwanie wojewody. Korekte nalezy wystaé¢ w terminie wskazanym
przez wojewode. W przypadku, gdy wniosek sktadany jest z konta organizacji, po wybraniu
,Korekta na wezwanie wojewody” automatycznie zostanie uzupetniony numer
korygowanego wniosku.

Rodzaj wniosku

0 Wybierz opcje , korekta wlasna”, jezeli wy $/-as juz wniosek i Y $ w nim blad. Korekte wlasng moZesz wysiaé tylko w terminie naboru wnioskéw. Wybierz opcje .korekta na wezwanie
ly”, jezeli Y $/-as $¢ e-mail o [ Sci korekty. Korekte na wezwanie wojewody nalezy wysfa¢ w terminie wskazanym ww. wiadomosci e-mail.

Wybierz rodzaj wniosku: *
D Nowy wniosek
) Korekta wiasna
@ Korekta na wezwanie wojewody

Numer kerygowanego wniosku:

Numer korygowanego wniosku: PIUWWNIID/59272

Natomiast w przypadku konta osobistego, uzytkownik bedzie musiat wybra¢ numer korygowanego
whiosku z wyswietlonej listy.
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Rodzaj wniosku

o Wybierz opcje , korekta wilasna”, jezeli wyslales/-as juz wniosek i zauwazyles/-as w nim bigd. Korekte wiasng mozesz wyslac tylko w terminie
naboru wnioskéw. Wybierz opcje , korekta na wezwanie wojewody”, jekeli otrzymales/-as wiadomos¢ e-mail o koniecznosci korekty. Korekte
na wezwanie wojewody nalezy wysfac w inie wsk ww. wiad $ci e-mail.

34

Wybierz rodzaj wniosku: *

(O Nowy wniosek
O  Korekta wiasna

@ Korekia na wezwanie wojewody

Numer korygowanego wniosku:

Numer wniosku znajdziesz na liscie ,Wnioski wysfane” (kol wNumer dok ntu”) lub w tytule wiadomosci Urzedowego

Poswiadczenia Przediozenia (UPP) dla wystanego wniosku. UPP zostafo wyslane na podany przez Ciebie we wniosku adres email.
Numer wniosku skonstruowany jest wg nastepujacego wzoru: PIU/WNVID/[xxxx]. W przypadku skfadania korekty podaj numer
pierwszego (rodzaj wniosku ,,nowy") wystanego przez Ciebie wniosku w sprawie.

Numer wniosku Data zloZzenia Nazwa podmiotu Adresat
PIU/WNI/ID/59271 17.01.2023 Przyktadowa nazwa Mazowiecki Urzad
podmiotu Wojewodzki w Warszawie

1-12z1rekordow K <ll> vl

Numer korygowanego wniosku: PIUMWNIID/59271

3.2Dane osoby uprawnionej do ztozenia wniosku o dofinansowanie, dokonywania
zmian

W ramach pierwszego kroku mozliwa jest edycja niektérych danych osoby sktadajgcej wniosek, np.
numer dokumentu tozsamosci oraz numer telefonu. Wszystkie dane podpowiadane s3g z danych konta
whnioskodawecy.

Dane osoby uprawnionej do ztozeni iosku o dofi: ywanie, dokonywania zmian

6 Dane uzupefniane automatycznie danymi zalogowanego uzytkownika. Jesli chcesz je zmodyfikowa¢ przejdz w kontek$cie osobistym do menu
n»Zmiana danych / Moje dane”. W przypadku skiadania wniosku przez petnomocnika, konieczne jest dofgczenie do wniosku pliku z
pefnomocnictwem. Brak dofgczonego pliku uniemoziiwi wystanie wniosku.

Imig * Numer dokumentu
Nazwisko * Adres email * 9
PESEL Numer telefonu *

\:\ Reprezentacja przez petnomocnika

Jezeli zostanie zaznaczony checkbox ,Reprezentacja przez petnomocnika”, pojawi sie okno z
mozliwoscig dodania do wniosku pliku z petnomocnictwem. Brak dotgczonego pliku uniemozliwi
wystanie wniosku.
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Dane osoby uprawnionej do ztozenia wniosku o dofinansowanie, dokonywania zmian

Dane uzupeiniane automatycznie danymi zalogowanego uzytkownika. Jesli chcesz je zmodyfikowa¢ przejdz w kontekscie osobistym do menu
wZmiana danych / Moje dane”. W przypadku skiadania wniosku przez petnomocnika, konieczne jest dofgczenie do wniosku pliku z
pefnomocnictwem. Brak dofgczonego pliku uniemozliwi wystanie wniosku.

Imig * Numer dokumentu
Nazwisko * Adres email * o
PESEL Numer telefonu *
Reprezentacja przez petnomocnika
Repr ja przez pek ika

Dofgcz dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania w roli pefnomocnika podmiotu lub osoby fizycznej nieprowadzgcej dziafalnosci
gospodarczej.

+ Wybierz |FAFCIElANIE SEGTIT

Aby dodac zatacznik nalezy klikngé ,,Wybierz” i wybraé plik, ktéry ma zosta¢ dotaczony. Po wybraniu
pliku, nalezy klikng¢ ,,Zatacz”. Plik zostanie dodany do wniosku.

Uwaga! Dopuszczalne formaty plikbw to PDF, JPG, PNG. Waga pojedynczego pliku nie moze
przekroczy¢ 1 MB. Wszystkie zatgczone pliki nie powinny wazy¢ wiecej niz 3,5MB.

3.3 Wczytanie danych wniosku

Wezytywanie danych wniosku

Kopiuj dane z wczesniejszego wniosku
Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego
Zapisz dane w dokumencie roboczym

Przycisk ,Kopiuj dane z wczesniejszego wniosku”, wywofa akcje wczytania danych z
wybranego, ztozonego wczesniej wniosku (w ramach tego samego formularza wniosku). Po wybraniu

przycisku, pojawi sie okno wyboru wniosku, z ktérego majg zosta¢ wczytane dane. Aby wybrac
whniosek, nalezy klikngé ,,Wybierz”.

o Wybierz wniosek do pobrania:

Wybranie akcji ,Wybierz” spowoduje nadpisanie danych aktualnie wpisanych we wniosku.

Numer wniosku Data zlozenia Adresat Akcja
PIU/WNI/ID/62933 28.06.2023 todzki Urzad Wojewodzki w Lodzi
PIU/WNI/ID/62913 27.06.2023 £ 6dzKi Urzad Wojewodzki w Lodzi

1-2z2rekordéw K 4[> M

Jezeli dane zostang prawidtowo pobrane, pojawi sie nastepujgcy komunikat.
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«~ Sukces X

Pobrano dane poprzedniego
wnioskul!

Przycisk ,,Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego”, wywota akcje wczytania danych
whniosku roboczego. Aby wczytanie byto mozliwe nalezy uprzednio zapisa¢ wersje roboczy. Po
kliknieciu tego przycisku, pojawi sie okno z potwierdzeniem.

o Potwierdzenie

Wszelkie dokonane biezace zmiany na wniosku zostang utracone
Czy potwierdzasz chec pobrania danych z ostatnio zapisanego dokumentu roboczego?

X

Po wczytaniu wystanego lub roboczego dokumentu uzytkownik bedzie mégt nanies¢ wymagane zmiany
oraz wysta¢ dokument do adresata.

Przycisk ,,Zapisz dane w dokumencie roboczym”, wywota akcje zapisu danych w dokumencie
roboczym. Czynnos¢ ta jest konieczna do dziatania akcji wczytywania danych z ostatniego dokumentu

roboczego.
/ Sukces X
_ _ A _ N ~ ~ Pomysinie zapisano dane
(=20 SEELy O cz e Y S tymczasowego wniosku.

o Dane uzupeiniane automatycznie danymi zalogowanego uzytkownika. Jesli chcesz je zmodyfikowacé przejdZ w kontekscie osobistym do menu ,,Zmiana

danych / Moje dane”. W przyy ku przez jest dolg do whnit pliku z [ Brak
Jo pliku uni Zliwi wy i i
Imig * . Numer dokumentu ¢
Nazwisko * Adres email * 9
PESEL Numer telefonu *

O Reprezentacja przez peinomocnika

Woczytywanie danych wniosku

Kopiuj dane z weczesniejszego wniosku
Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego
Zapisz dane w dokumencie roboczym

Weczytywanie i zapis dokumentu, w kontekscie osobistym bedzie mozliwe po spetnieniu warunku:
dokument o statusie roboczy w powigzaniu z uzytkownikiem, ktéry go zapisat. Wczytania wniosku
wystanego i roboczego bedzie mégt wykonac wytacznie ten sam uzytkownik, ktéry wezesniej dokonat
wysytki/zapisu dokumentu.

3.4Dane podmiotu, ktory bedzie realizowac projekt

Nastepnym krokiem jest wprowadzenie danych podmiotu, ktdry bedzie realizowac projekt. W polu
,Rodzaj podmiotu” nalezy wybrac jedng odpowiedz.
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Dane podmiotu, ktdry bedzie realizowaé projekt

o Jesli skiadasz wniosek w imieniu ktory nie p Zadnej il
podmiotu.

Jesli jestes osobg fizyczng niep i sei ), pola W sekcji ,Dane podmiotu, Ktéry bedzie realizowaé projekt” zostang automatycznie uzupeinione danymi z sekeji ,Dane osoby

uprawnionej do zloZenia wniosku o 3 y ia zmian i g dane nalezy (.Adres siedziby powinien byé i danymi do
korespondencji).

W przypadku osoby fizycznej niep

tytucji opieki wpisanej do rejestru ziobkow i kiubow dziecigcych lub do wykazu dziennych opiekunow, wprowadz ponizej dane

2j, w imieniu ktorej wniosek sklada pelnomocnik, sekcja ,Dane podmmru, kmry bedzie realizowac projekt” powinna zostac

uzupetniona danymi osoby fizycznej niep qc0] Sci ) 2 nie jej Jesli podmiot p jjedna instytucje opieki, ktora zostata wozesniej wpisana do
ww. rejestru fub wykazu, 2162 wniosek w izacji odpowiadajace] i. Wé system tycznie uzupeini dane z ww. rejestru lub wykazu.
Rodzaj podmiotu * v
Nazwa podmiotu Instytucja publiczna (np. urzad, sad, trybunat, NFZ, PAN, instytucje gospodarki budzetowej)

Powiat
NP Wojewodztwo
REGON | Osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej
Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnesé gospodarcza
Osoba prawna

PESEL
Jednostka erganizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej
Numer lub indeks w o
rejestize publicznym

Nazwa rejestru

Adres siedziby podmiotu

Gmina * v

Kod pocztowy *
Miejscowost * v
Ulica v

Numer domu * Numer lokalu

Jezeli w polu ,Rodzaj podmiotu” zaznaczono ,osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci
gospodarczej” wodwczas automatycznie zostajg uzupetnione pola: ,Nazwa podmiotu” imieniem
i nazwiskiem wnioskodawcy, ,PESEL”, ,Adres email”, ,Numer telefonu”, , Adres siedziby podmiotu”.
Automatycznie uzupetnione pola sg dostepne do edycji.

Dane podmiotu, ktéry bedzie realizewaé projekt

Jesli sktadasz wniosek w imieniu ktéry nie p i Zadnej
podmietu.

Jesli jestes osobg fizyczng niep.
uprawniongj do zfozenia wniosku o
korespondencji).

W przypadku osoby fizycznej niep 2j, w imieniu ktorej wniosek skfada pelnomocenik, sekcja ,Dane podmir.'ru, lm'.'ry bgdzle realizowaé projekt” powinna zostaé

uzupeiniona danymi osoby fizycznej niepi j eizi Sci j a nie jej ika. Jesli podmiot p j jedng instytucje opieki, ktora zostata wezesniej wpisana do
ww. rejestru lub wykazu, 2162 wniosek w i izacji odpowiadaji ,' i i. Wo system i uzupefm dane z ww. rejestru lub wykazu.

tytucji opieki wpisanej do rejestru Zfobkéw i kiubéw dziecigeych lub do wykazu dziennych opiekunéw, wprowadz ponizej dane

), pola w sekcji , Dane podmiotu, ktdry bgdzie realizowat projekt” zostana automatycznie uzupeinione danymi z sekcji , Dane 0soby
2 Y zmian | dane nalezy (~Adres siedziby it P byé i danymi do

Rodzaj podmiotu = | Osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarcze)

Nazwa podmiotu *

NIP Email *
REGON Numer telefonu =
PESEL =

Adres strony
internetowe]

Numer lub indeks w o
rejestrze publicznym

Nazwa rejestru

Adres siedziby podmiotu

Gmina * v

Kod pocztowy *
Miejscowosc * v
Ulica ~

Numer domu * Numer lokalu

Po wybraniu rodzaju podmiotu oraz uzupetnieniu pozostatych danych mozna przejs¢ do kolejnego
kroku wniosku (przycisk ,Dalej”).

Jezeli uzytkownik pracuje w kontekscie organizacji, dane podmiotu w sekcji ,Dane podmiotu, ktory
bedzie realizowac projekt” zostang automatycznie uzupetnione danymi z rejestru ztobkéw i klubéw
dzieciecych oraz wykazu dziennych opiekunéw. Dane nie bedg mozliwe do edyc;ji.
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Dane podmiotu, ktory bedzie realizowaé projekt

o System automatycznie podpowiada dane Z rejestru ziobkow i klubow dziecigcych oraz wykazu y ow na p g
nieaktualne, zmier je w ww. rejestrze lub wykazie z pomocq formularza RKZ-2 zanim wyslesz ten wniosek.

Rodzaj podmiotu
Nazwa podmiotu *
NP~ Email *

REGON * Numer telefonu *

Numer lub indeks w
rejestize publicznym

Nazwa rejestru
Adres siedziby podmiotu

Gmina *

Kod pocztowy *
Miejscowosé *
Ulica

Numer domu * Numer lokalu

4. Krok 2

4.1 0swiadczenie

Jesli

dane beda

W ramach drugiego kroku nalezy zapozna¢ sie z oswiadczeniami a nastepnie je zaznaczyd.

Zaznaczenie oswiadczen jest wymagane.

Nastepnie klikngc¢ ,,Dalej” aby przejs¢ do kolejnego kroku wypetniania formularza.

5.Krok 3

5.1Rodzaj podmiotu inny niz ,,Powiat” i ,Wojewddztwo”

Jezeli w polu ,,Rodzaj podmiotu” zaznaczono rodzaj podmiotu inny niz:

e Powiat
e Wojewddztwo

to w kroku 3 pojawig sie sekcje do wypetnienia, wymienione nizej.

5.1.1 Informacje dotyczgce planowanych instytucji opieki
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Whiosek dla podmiotoéw innych niz gmina o dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach programu

MALUCH+ 2022-2029 - RKZ-6

* - Pole wymagane

Informacje dotyczace planowanych instytucji opieki

o W ramach programu ,,MALUCH+" 2022-2029 dofinansowanie do tworzenia miejsc opieki wynosi do 12 410 zi z VAT na miejsce. Miesieczna kwota
i ia do funkcj ia miejsca wynosi do ok. 837 zf.

+ Dodaj instytucje

m

Dodanie instytucji opieki mozliwe jest za pomocg przycisku ,+Dodaj instytucje”. Mozna dodac

maksymalnie 10 instytucji. Po kliknieciu pojawi sie widok ,,Dodaj instytucje”.
e Dodaj instytucjg
Dane instytucyi (istniejace] lub planowanej)

Instytucja istniejgca to instytucja, ktéra jest wpisana do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych lub do wykazu dziennych opiekunéw.
Wowczas wniosek mozna ztozy¢ wylacznie z kontekstu organizacji. Instytucja planowana, to instytucja, ktora nie jest jeszcze wpisana do
ww. rejestru lub wykazu.

Czy instytucja jest wpisana do rejestru ztobkdw i klubdw dzieciecych lub do wykazu dziennych opiekunow? *
O Tak

® Nie

Forma organizacyjna opieki

o Wybierz forme opieki w jakiej sprawowana jest/bedzie opieka nad dziecmi w wieku do /at 3.

Zaznacz forme opieki *
O Ziobek
O Klub dzieciecy
(O Dzienny opiekun

Nazwa instytucji *

Adres instytucji

Zgodnie z warunkami naboru cigglego w programie MALUCH+ 2022-2029 tytuf prawny do lokalu, w ktorym planowane jest utworzenie
instytucji opieki nie jest wymagany na etapie skfadania wniosku. W zwiazku z tym nie jest takze wymagane podawanie we wniosku
adresu instytucji opieki (polem obowigzkowym jest wyfgcznie gmina). Zarowno dokument potwierdzajgcy tytuf prawny do lokalu jak i
dane adresowe lokalu bedg wymagane przy podpisywaniu umowy o przekazanie dofinansowania do utworzenia miejsc opieki. Jesli
podasz we wniosku adres lokalu, w ktorym planujesz utworzy¢ instytucje opieki to jest on wigzacy i zmiana lokalizacji wymaga zgody
wojewody w trybie pkt. 10.1-10.2 programu. Gmina, w ktérej zostanie utworzona instytucja musi byé zgodna z wojewddziwem wybranego
adresata.

Gmina * v

Kod pocztowy

Migjscowosc v
Ulica v
Numer domu Numer lokalu

Po uzupetnieniu danych i po kliknieciu ,,Dodaj” dane instytucji opieki zostang zapisane.
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Jezeli formularz wypetniany jest w kontekscie organizacji, przy dodawaniu nowe;j instytucji bedzie
dostepne dodatkowe pole ,,Czy instytucja jest wpisana do rejestru ztobkdéw i klubéw dzieciecych lub do
wykazu dziennych opiekunéw”. Jezeli zostanie zaznaczona odpowiedz ,, Tak”, nastepnie wybrana forma
opieki, bedzie mozliwosé wyszukania instytucji z rejestru (Uwaga! Zostanie wyszukana tylko ta
instytucja, ktorej gmina lezy na terenie wojewddztwa, do ktdrego kierowany jest wniosek). Po
wyszukaniu, zostang automatycznie uzupetnione dane instytucji.

W kontekscie osobistym w polu ,,Czy instytucja jest wpisana do rejestru ztobkéw i klubow
dzieciecych lub do wykazu dziennych opiekunéw” domyslnie zaznaczone jest ,Nie”, bez mozliwosci
zmiany.

0 Edytuj dane instytucji X

Dane instytucji (istniejacej lub planowanej)

Instytucja istniejgca to instytucja, ktora jest wpisana do rejestru ztobkow i klubéw dzieciecych lub do wykazu dziennych opiekunow.
Wowczas wniosek moina ziozy¢ wylacznie z kontekstu organizacji. Instytucja planowana, 1o instytucja, ktora nie jest jeszcze wpisana do
ww. rejestru lub wykazu.

Czy instytucja jest wpisana do rejestru ztobkdw i klubow dzieciecych lub do wykazu dziennych opiekunow? *

® Tak
O Nie

Forma organizacyjna opieki

o Wybierz forme opieki w jakiej sprawowana jest/bedzie opieka nad dziec¢mi w wieku do lat 3.

Zaznacz forme opieki *

O Zlobek
@ Klub dziecigcy
O Dzienny opiekun

o Wybierz forme opieki w jakiej sprawowana jest/bedzie opieka nad dziecmi w wieku do lat 3.

Zaznacz forme opieki *

O Ziobek
@ Kiub dzieciecy
O Dzienny opiekun

System wyszuka i podpowie Ci dane instytucji z rejestru lub wykazu. By zawezic liste wprowadZ co najmniej 3 znaki w polu
wyszukiwania.

o System wyswietli wyfacznie te instytucje, ktérych adres jest zgodny z wojewoddziwem wybranego adresata.

ABY WYSZUKAC INSTYTUCJE WPISZ FRAGMENT NAZWY LUB ROZWIN LISTE WYBORU v

A Q
Klub dzieciecy e

——
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Adres instytucji

Zgodnie z warunkami naboru ciagfego w programie MALUCH+ 2022-2029 tytuf prawny do lokalu, w ktérym planowane jest utworzenie
instytucji opieki nie jest wymagany na etapie skfadania wniosku. W zwigzku z tym nie jest takze wymagane podawanie we wniosku
adresu instytucji opieki (polem obowigzkowym jest wyfgcznie gmina). Zaréwno dokument potwierdzajgcy tytuf prawny do lokalu jak i
dane adresowe lokalu beda wymagane przy podpisywaniu umowy o przekazanie dofinansowania do utworzenia miejsc opieki. Jesli
podasz we wniosku adres lokalu, w ktorym planujesz utworzy¢ instytucje opieki to jest on wigzgcy i zmiana lokalizacji wymaga zgody
wojewody w trybie pkt. 10.1-10.2 programu. Gmina, w ktérej zostanie utworzona instytucja musi by¢ zgodna z wojewddziwem wybranego
adresata.

Gmina * v

Kod pocztowy *

Miejscowoseé © v
Ulica v
Numer domu * Numer lokalu

Informacje o instytucji opieki

Liczba tworzonych miejsc w instytucj opieki *

\Wskaz jakie dziatanie gtdwne planujesz zrealizowac *

O adaptacja ze $rodkéw KPO
(O adaptacja ze $rodkéw FERS
O zakup i montaz wyposazenia ze $rodkow FERS

(O adaptacja oraz zakup i montaz wyposazenia ze $rodkéw FERS

Zrédio finansowania

KPO
FERS

Po uzupetnieniu pozostatych danych, nalezy klikng¢ ,,Dodaj” oraz mozna przejs¢ do kolejnego
etapu wypetniania formularza.

5.1.2 Wydatki na tworzenie miejsc opieki

Po dodaniu inwestycji, pojawia sie kolejne pola do uzupetnienia. Nalezy uzupetni¢ pola
wymagane i dostepne do edycji. Wartosci pdl oznaczonych kolorem szarym zostang wyliczone
automatycznie.

25



+ Dodaj instytucje
ZLOBEK X

+ Edytuj dane instytudji

Nazwa instytucji  ziobek
Wydatki na tworzenie misjsc opieki

Wydatki na tworzenie miejsc opieki bez VAT (netio)
dofinansowanie, z tego
- wydatki majatkowe *
- wydatki biezace *
whiad wiasny *

ogétem:

VAT w wydatkach na tworzenie misjsc opieki
VAT dotyczaey dofinansowania, z tego
- VAT dotyczacy wydatkéw majatiowych *
- VAT dotyczacy wydatkdw biezacych *
VAT dotyczacy wkiadu wiasnego *

VAT agétem

Wydatki na tworzenie miejsc opieki z VAT (brutto)
dofinansowanie, v tym VAT, z tego
- wydatki majatkows, w tym VAT *
- wydatki biszace, v tym VAT *
whiad wlasny, w tym VAT *

ogétem, wtym VAT

5.1.3 Dofinansowanie funkcjonowania miejsc opieki

Dofinansowanie funkcjonowania miejsc opieki

Utworzenie miejsc opieki ze $rodkéw KPO i FERS wigze sie z i ia do ich j ia. Dofi ie to obejmuje okres 12 miesiecy j ia miejsca nowo z
KPO lub FERS, a nastepnie jego utrzymania przez kolejne 24 miesigce (lcznie 36 miesiecy) po iu miejsc opieki, ie do 31 grudnia 2029 r. Podmiot p i je opieki ma

okres do 3 miesiecy po dokonaniu wpisu miejsc opieki utworzonych ze Srodkéw KPO i FERS do rejestru Zlobkéw i klubéw dzieci lub wykazu i w czasie ktdrego miejsca powinny zostaé
obsadzone przez dzieci, ij. podmiot prowadzacy instytucje opieki zawart umowe z rodzi i Przy i 3 miesiecy na obsadzenie migjsc nie mona przekroczyé terminu

31 grudnia 2029 r. na realizacje zadania dofinansowania funkcjonowania miejsc opieki.

Liczba miejsc opieki z dofinansowaniem do funkcjonowania 15

[ Oéwiadczam, ze w okresie ia do funkcj ia nowo utworzonych miejsc opieki opfata od rodzica za pobyt dziecka w instytucji opieki nie bedzie przekraczac 120% éredniej miesigcznej optaty za
pobyt pobieranej w miastach wojewddzkich przez podmioty prywatne, p na stronie j Rodziny i Polityki Spotecznej w zaktadce MALUCH+ 2022-2029 nie rzadziej niz co pét roku od
ogfoszenia Programu, nie péznigj niz do maja/listopada kazdego roku. =

[ os ie do i i ych migjsc opieki bedzie na pokrycie kosztow funkcjonowania misjsc. Ponadto w zwiazku z pr ww
miesigczne optaty rodzicéw za poby! dziecka w instytucji zostana obnizone o kwotg miesigcznego dofinansowania. *

Pole ,Liczba miejsc opieki z dofinansowaniem do funkcjonowania” zostanie automatycznie
uzupetnione danymi wpisanymi podczas dodawania inwestycji.

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ obowigzkowe oswiadczenia. Po uzupetnieniu kroku 3, mozna przejsé do
kroku 4 za pomocg przycisku ,,Dalej”.

5.2Rodzaj podmiotu ,Powiat” lub ,,Wojewdédztwo”

Jezeli w polu ,,Rodzaj podmiotu” zaznaczono rodzaj podmiotu:

e Powiat

e Wojewddztwo

to w kroku 3 pojawig sie sekcje do wypetnienia, wymienione nizej.
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5.2.1 Planowana liczba miejsc opieki do utworzenia

Whiosek dla podmiotow innych niz gmina o dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach programu MALUCH+ 2022-2029 - RKZ-6

* - Pole wymagane

Planowana liczba miejsc opieki do utworzenia

W ramach programu MALUCH+ 2022-2029 dofinansowanie ze $rodkéw KPO wynosi do 35 862 2/ bez VAT na migjsce, a ze $rodkéw FERS - do 12 410 2t z VAT na migjsce. Ze Srodkéw KPO mozina utworzyé
wyfacznie miejsca opieki w 2lobku i klubie dziecigcym. Ze Srodkéw FERS mozna utworzyé miejsca opieki w zfobku, klubie iu
liczbe miejsc opieki.

Nalezy wskazaé planowang do utworzenia
Liczba tworzonych miejsc opieki wg Zrédet finansowania i form opieki, z tgo z
KPO, z tego:
- w Ziobku *
- w Klubie dzieciecym *
FERS, z tego
- w Ziobku *
- w klubie dziecigcym *

- u dziennego opiekuna. *

Nalezy uzupetni¢ pola wymagane. Pola oznaczone kolorem szarym zostang uzupetnione
automatycznie.

5.2.2 Dofinansowanie funkcjonowania miejsc opieki

Dofinansowanie funkcjonowania miejsc opieki

o Utworzenie miejsc opieki ze Srodkow KPO [ FERS wigze si¢ Z ymy doich j D ie to 2jmuje okres 12 miesigcy funkcjonowania migjsca nowo
utworzonego z KPO lub FERS, a nastepnie jego utrzymania przez kolejne 24 miesigce (lacznie 36 miesiecy) po miejsc opieki, ie do 31 grudnia 2029 r. Podmiot prowadzacy instytucje
opieki ma dodatkewo okres do 3 miesigcy pe dokonaniu wpisu miejsc opieki utwarzonych ze Srodkéw KPO i FERS do rejestru Zlobkéw i kiubéw lub wykazu dzienny i ow, w czasie
ktérege miejsca powinny zosta¢ obsadzone przez dzieci, tj. podmiot prowadzacy instytucje opieki zawarl umowe z lub w gdy zgodnie z procedurami obowiazujacymi w
instytucii apieki prowadzonej przez jst umowy nie s3 zawierane, dziecko zostalo zapisane do instytucji opieki prowadzonej przez jst zgodnie z p w niej i. Przy wykorzy
dodatkewyech 3 miesigey na obsadzenie miejse nie mozna przekroczyé terminu 31 grudnia 2029 r. na izacjg zadania i ji ia migjsc opieki. Miesigczna kwota dofinansowania do

funkcjonowania miejsea wynosi do ok. 837 zi.
Liczba miejsc opieki z dofinansowaniem do funkcjonowania, z tego
-ZKPO

-ZFERS

Pola uzupetnione automatycznie wartosciami wpisanymi w sekcji ,,Planowana liczba miejsc opieki do
utworzenia”.
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5.2.3 Wydatki w podziale na zrédfo finansowania

dofinansowanie, Z tego:
- wydatki majatkowe *
- wydatki biezace *

whkiad wiasny *

8
| %.
3

VAT dotyczacy dofinansowania, z tego
- VAT dotyczacy wydatkow majatkowych *
- VAT dotyczacy wydatkow biezacych =
VAT dotyczacy wkiladu wiasnego *

VAT ogbtem:

dofinansowanie, w tym VAT, z tego
- wydatki majatkowe, w tym VAT *
- wydatki biezace, w tym VAT *

whiad wiasny, w tym VAT *

‘ogotem, w tym VAT:

VAT dotyczacy dofinansowania, z tego
- VAT dotyczacy wydatkdw majatkowych *
- VAT dotyczacy wydatkéw biezacych *

VAT dotyczacy wkiadu wiasnego *

VAT ogdétem:

dofinansowanie, w tym VAT, z tego
- wydatki majatkowe, w tym VAT *
- wydatki biezace, w tym VAT *
whktad whasny, w tym VAT *

ogolem, w tym VAT



FERS

Wydatki na tworzenie miejsc bez VAT (netio), ogotem
dofinansowanie, z tego
- wydatki majatkowe *
- wydatki biezace *

whkiad wiasny =

ogotem

VAT w wydatkach na tworzenie miejsc, ogéiem
VAT dotyczacy dofinansowania, z tego
- VAT dotyczacy wydatkow majatkowych *
- VAT dotyczacy wydatkow biezacych =
VAT dotyczacy wkiadu whasnego *
VAT ogdlem
Wydatki na tworzenie miejsc z VAT (brutto), ogétem
dofinansowanie, w tym VAT, z tego
- wydatki majatkowe, W tym VAT *

- wydatki biezace, W tym VAT *

wkiad wiasny, w tym VAT =

ogotem, w tym VAT

m

Nalezy uzupetni¢ pola wymagane. Pola oznaczone kolorem szarym zostang uzupetnione
automatycznie.

Po uzupetnieniu mozna przejs¢ do kroku 4 wypetnienia wniosku (przycisk ,,Dalej”).

6. Krok 4

6.1Rodzaj podmiotu inny niz ,,Powiat” i ,,Wojewodztwo”

Jezeli w polu ,,Rodzaj podmiotu” zaznaczono rodzaj podmiotu inny niz:

e Powiat
e Wojewddztwo

to w kroku 4 zostang zaprezentowane podsumowanie wniosku dla wszystkich instytucji. Pole nie beda
dostepne do edycji.

Przed przejsciem do kolejnego kroku formularza, nalezy zaznaczy¢ oswiadczenia. Po zaznaczeniu
os$wiadczenia/o$wiadczerh mozna przejs¢ do kroku 5, wybierajac przycisk ,,Dalej”.
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6.2Rodzaj podmiotu ,,Powiat lub Wojewdédztwo”

Jezeli w polu ,,Rodzaj podmiotu” zaznaczono rodzaj podmiotu:

e Powiat
e Wojewddztwo

to w kroku 4 zostang zaprezentowane uzupetnione wczesniej dane, ktére bedg podsumowaniem
wydatkéw na tworzenie miejsc opieki. Pole nie bedg dostepne do edycji.

Przed przejsSciem do kolejnego kroku formularza, nalezy zaznaczy¢ oswiadczenia. Po zaznaczeniu
osSwiadczenia/oswiadczen mozna przej$¢ do kroku 5, wybierajgc przycisk ,,Dalej”.

Ministerstwo Rodziny

i Polityki Spotecznej o - o e @— e
Whiosek dla podmiotéw innych niz gmina o dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach programu MALUCH+ 2022-20289 -
RKZ-8

* - Pole wymagane

Ogdlem na tworzenie

Wydatki na tworzenie miejsc opieki baz VAT (netto), ogélem
dofinansowanie, z tego 600
wydatki majatiowe *
wydatki biezace *
wklad wiasny * 50000 2

ogdlem 1100,00 2

VAT w wydatkach na tworzenie miejsc opieki, ogdiem
VAT dolyczacy dofinansowania, z lego

VAT dotyczacy wydatkdw majatkowych *

- VAT dotyczacy wydatkow biezacych *

VAT dotyczacy wkiadu wiasnego *

VAT ogolem 1202002
Wydatki na tworzenie miejsc opieki z VAT (brutto), agolem
dofinansowanie, w tym VAT, 2 lego 134600
- wydalki majatkowe, w tym VAT *
- wydatki biezace, w tym VAT *

wklad wiasny, w tym VAT *

ogdlem, w tym VAT

Oswiadezenia

O Oswiadczam, ze realizujac zadanie powialmarszetek wojewddztwa bedzie mogl odzyskat poniesiony koszt podatku VAT
[ Oswiadczam, ze wykazane we wniasku o dofinansowanie wydatki przewidziane do poniesienia na utworzenie jednego misjsca opieki nie s i nie beda jednoczesnie finansowane z réznych
wspolnolowych programow, instrumentew finansowych i funduszy, w tym z innych niz EFS+ funduszy strukturalnych Unii Europejskie]. *

[J Oswiadczam, e dof wanie da funkejanawania nowoutworzenych miejsc opieki przeznaczane bedzie na pokrycie kosztow funkcionowania miejsc. ™
—
— — =

7.Krok 5

W ramach pigtego kroku prezentowane jest podsumowanie wszystkich wprowadzonych we
whniosku danych. Nalezy zweryfikowa¢ poprawnos¢ wprowadzonych danych. Korzystajgc z przyciskow
u dotu okna mozna powrdci¢ do poprzednich krokéw i nanies¢ poprawki w uzupetnionych polach. Jesli
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uzytkownik uzna, ze dane wyswietlane w podsumowaniu, a wiec uzupetnione w sprawozdaniu sg
niepoprawne, to wéwczas korzystajac z przycisku ,,Wstecz” nalezy powrdci¢ do odpowiedniego miejsca
w kreatorze wniosku i nanie$¢ poprawki w danych.

Jezeli dane sie zgadzaja, nalezy kliknag¢ ,,Zatwierdz dane”.

Pojawi sie komunikat i nalezy klikng¢ ,, Tak”:

@ Potwierdzenie x

Czy zakoniczyles wprowadzanie danych i potwierdzasz ich poprawnosc?
Po zatwierdzeniu danych, system utworzy wniosek, ktérego nie bedziesz mogt edytowac,
bedziesz mogt jedynie dodac zalaczniki (nie dotyczy wnioskdw skladanych do ZUS).

Nie zapomnij wystfa¢ wniosku po jego utworzeniu!

[x tio ] v |

Po zatwierdzeniu danych system utworzy wniosek, ktéry nie bedzie juz mozliwy do edycji, mozliwe
bedzie jedynie dodanie zatgcznikow.

Zatwierdzenie/zapisanie danych wniosku nie jest rGwnoznaczne z jego wystaniem!

Wysylanie wniosku x

Twaj wniosek jest gotowy do wystania. Przed wystaniem moZesz dodac zataczniki (nie dotyczy
wnioskdw sktadanych do ZUS).

UWAGA!!! Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail
UPOD — Urzedowego Poswiadczenia PrzedtoZenia.

O e

Klikajac ,,Wyslij” wniosek zostanie wystany.

Informacja o wysianiu wniosku

0 Whniosek zostat wystany. o

Uwaga!!! Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest
otrzymanie na adres e-mail UPO — Urzedowego Poswiadczenia
Przedtozenia. .

Wybranie przycisku ,Rezygnuj” powoduje rezygnacje z wysytania wniosku. Po rezygnacji wniosek nie
zostanie zapisany, uzupetnione dane zostang utracone.
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Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail UPO — Urzedowego
Poswiadczenia Przedtozenia. Wystany wniosek jest dostepny do podgladu w widoku Wnioski wystane.
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