Aktywny Zlobek — sale sensoryczne” 2026

Zarzadzenie Nr e,
Wojewody Dolnoslaskiego
Z dnia «... 30 WREAM D vvnernnn 2026 T

w sprawie powolania Zespolu ds. zabezpieczenia prawidlowej realizacji umoéw
o dofinansowanie zadan okreslonych
w Resortowym programie ,,Aktywny Zlobek — sale sensoryczne” 2026

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie (Dz. U. z 2025 r. poz. 428) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Powotuje Zespdt ds. zabezpieczenia prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie zadan
okreslonych w Resortowym programie ,,Aktywny Ztobek — sale sensoryczne” 2026.

2. W sktad Zespotlu wchodzg:

1) Magdalena Bernaczek - Czlonek Zespotu, pracownik Wydzialu Rozwoju i Wspolpracy
Terytorialnej DUW - Oddziatu Rozwoju Programéw Spotecznych - weryfikacja zgodnosci
dokumentacji zwigzanej 2z zabezpieczeniem prawidlowej realizacji umowy
o dofinansowanie zadania z tre$cig tej umowy,

2) Paulina Sliwakowska - Czlonek Zespotu, pracownik Wydzialu Rozwoju i Wspétpracy
Terytorialnej DUW- Oddziatu Rozwoju Programéw Spotecznych - weryfikacja zgodnosci
dokumentacji zwigzanej z zabezpieczeniem prawidlowej realizacji umowy
o dofinansowanie zadania z trescig tej umowy,

3) Maciej Gubanski - Czlonek Zespohi, pracownik Wydzialu Rozwoju i Wspdlpracy
Terytorialnej DUW- Oddziatu Rozwoju Programéw Spotecznych - weryfikacja zgodnos$ci
dokumentacji zwigzanej =z zabezpieczeniem prawidlowej realizacji umowy
o dofinansowanie zadania z trescig tej umowy,

4) Elzbieta Gawryjolek - Cztonek Zespohu, pracownik Wydzialu Rozwoju i Wspolpracy
Terytorialnej DUW- Oddziatu Rozwoju Programdw Spotecznych - weryfikacja zgodnosci
dokumentacji zwigzanej z zabezpieczeniem prawidlowej realizacji umowy
o dofinansowanie zadania z trescig tej umowy,

5) Grazyna Fiedor - Czlonek Zespotu, pracownik Wydzialu Finanséw i Budzetu DUW -
weryfikacja dokumentéw pod wzgledem finansowym,

6) Hanna Szymanska - Cztonek Zespotu, pracownik Wydziatu Finanséw i Budzetu DUW
weryfikacja dokumentéw pod wzgledem finansowym,

7) Andrzej Brasun - Czlonek Zespotu, pracownik Wydzialu Finanséw i Budzetu DUW -
weryfikacja dokumentéw pod wzgledem finansowym,

8) Izabela Kasztelowicz - Czlonek Zespotu, Radca Prawny Wydzialu Prawnego, Nadzoru
i Kontroli DUW - weryfikacja dokumentéw pod wzgledem formalno — prawnym,

9) Alicja Szydlowska - Czlonek Zespolu, Radca Prawny Wydzialu Prawnego, Nadzoru
i Kontroli DUW - weryfikacja dokumentéw pod wzgledem formalno — prawnym,

10) Katarzyna Sudul - Cztonek Zespolu, Radca Prawny Wydzialu Prawnego, Nadzoru
i Kontroli DUW - weryfikacja dokumentéw pod wzgledem formalno — prawnym,

11) Magdalena Wegrzyn - Czlonek Zespotu, Radca Prawny Wydzialu Prawnego, Nadzoru
i Kontroli DUW?” - weryfikacja dokumentéw pod wzglgdem formalno — prawnym,



. Aktywny Zlobek — sale sensoryczne” 2026

3. W dniu sktadania zabezpieczenia przez Ostatecznego Odbiorcg Wsparcia Zesp6l pracuje
w skladzie 3-osobowym, w tym 1 pracownik Wydzialu Rozwoju i Wspdlpracy Terytorialnej
DUW oraz po 1 przedstawicielu Wydziatu Finanséw i Budzetu DUW i Wydzialu Prawnego,
Nadzoru i Kontroli DUW.

§2

1. Do zadan Zespolu nalezy przyjmowanie, przechowywanie, udostepnianie i zwrot
ustanowionych przez Ostatecznych Odbiorcéw Wsparcia innych niz jednostki samorzadu
terytorialnego  szczebla gminnego, zabezpieczen prawidlowe] realizacji umoéw
o dofinansowanie zadan okreslonych w Resortowym programie ,,Aktywny Zlobek — sale
sensoryczne” 2026.
2. Posiedzenia Zespolu odbywac si¢ beda w terminach okreélanych przez Dyrektora Wydzialu
Rozwoju i Wspdlpracy Terytorialnej Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego.
3. Szczegdlowy zakres i tryb prac Zespolu okresla ,,Procedura skladania, przechowywania,
udostepniania i zwrotu ustanowionych przez Ostatecznych Odbiorcéw Wsparcia
zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie zadania okreslonego
w Resortowym programie Aktywny Zlobek — sale sensoryczne 2026”, stanowigca
Zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§3

Organizacja prac Zespotu nalezy do pracownikoéw Oddzialu Rozwoju Programéw Spotecznych
Wydzialu Rozwoju i Wspdlpracy Terytorialnej Dolnoslgskiego Urzedu Wojewoddzkiego
we Wroctawiu.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Rozwoju i Wspoélpracy
Terytorialne;.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalqcznik nr I
do zarzqdzema Wojewody Dolnosl 30
nr . H¥o... z dnia.. 20.M8NM.2...

PROCEDURA SKEADANIA, PRZECHOWYWANIA, UDOSTEPNIANIA I ZWROTU
USTANOWIONYCH PRZEZ OSTATECZNYCH ODBIORCOW WSPARCIA
ZABEZPIECZEN PRAWIDLOWEJ REALIZACJI UMOW O DOFINANSOWANIE
ZADANIA OKRESLONEGO W PROGRAMIE ROZWOJU INSTYTUCJI
OPIEKI NAD DZIECMI W WIEKU DO LAT 3
+AKTYWNY ZE.OBEK — SALE SENSORYCZNE ” 2026

1. Ostateczny Odbiorca Wsparcia, w dniu zawarcia z Wojewoda umowy o dofinansowanie
zadania, sklada zabezpieczenie prawidlowe] realizacji umowy, na kwot¢ nie mniejsza niz
wysokos$¢ kwoty dofinansowania.
2. W dniu skladania zabezpieczenia przez Ostatecznego Odbiorce Wsparcia Zespol
pracownikéw Dolnoélaskiego Urzgdu Wojewodzkiego we Wroctawiu (dalej jako ,,DUW?”),
zwany dalej Zespotem, sktadajacy sie z wyznaczonych przez Dyrektora Wydzialu Rozwoju
i Wspblpracy Terytorialnej Dolno$laskiego Urzedu Wojewddzkiego (dalej jako ,,RWT”)
przedstawicieli RWT-PRS, wyznaczonych przez Dyrektora Wydziatu Finanséw i Budzetu
Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewddzkiego (dalej jako ,,FB”) przedstawicieli FB oraz radcow
prawnych Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli ( dalej jako ,,PNK”), dokonuje oceny
prawidtowosci zlozonych dokumentéw.
3. Oceny prawidtowosci ztozonych dokumentéw dokonuje Zesp6t w 3 osobowym skiadzie.
4, Zlozone przez Ostatecznego odbiorcg Wsparcia zabezpieczenie prawidlowe]j realizacji
umowy o dofinansowanie zadania oraz pozostale wymagane dokumenty tj.:
a) wyrok sagdowy o rozdzielnosci majatkowej (jesli taka istnieje) do wgladu badz,
b) o$wiadczenie wspdtmatzonka wystawcy weksla o wyrazeniu zgody na zaciagnigcie
zobowiazania przez wystawce weksla (jesli nie istnieje jego podpis na wekslu) — wedtug
wzoru okreslonego w zalaczniku nr 1,
¢) oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim — wedhug wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 2,
d) os$wiadczenie o niewystgpieniu zmian w dokumencie rejestrowym — wedlug wzoru
okreslonego w zalgczniku nr 3, podlegajg weryfikacji przez Zespot pod wzgledem:
- zgodnosci zumowa o dofinansowanie projektu (wyznaczony pracownik RWT-PRS),
- finansowym (wyznaczony pracownik FB),
- formalno-prawnym (radca prawny PNK).
Weryfikacja polega w szczeg6lnosci na sprawdzeniu zgodnosci rodzaju i wysokoscei kwoty
ustanowionego zabezpieczenia z umowa o dofinansowanie zadania, prawidtowosci finansowej
oraz formalno-prawnej wystawienia i po$wiadczenia zabezpieczenia oraz okresu jego
ustanowienia.
5. Z posiedzenia Zespolu sporzadzany jest protokdt przyjecia/odrzucenia zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie zadania, w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4, ktéry podpisuja cztonkowie
Zespotu oraz Ostateczny Odbiorca Wsparcia. Protokét otrzymujg: RWT-PRS, FB oraz
Ostateczny Odbiorca Wsparcia.
6. W przypadku zastrzezen, watpliwosci lub negatywnego stanowiska Zespolu odnosnie
prawidlowosci ustanowionego zabezpieczenia, Zespél nie przyjmuje zabezpieczenia
i wskazuje w protokole braki, uchybienia lub niezgodnosci, zobowiazujac Ostatecznego
Odbiorce Wsparcia do ich usuniecia w terminie 7 dni od daty odrzucenia zabezpieczenia.



7. W przypadku pozytywnej weryfikacji i braku zastrzezen Zespotu odnoénie prawidtowosci
ustanowionego zabezpieczenia, Zesp6l przyjmuje ustanowione przez Ostatecznego Odbiorce
Wsparcia zabezpieczenie jako gwarancj¢ prawidlowe]j realizacji umowy o dofinansowanie
zadania.

8. W przypadku pozytywnej weryfikacji cztonek Zespolu reprezentujacy FB umieszcza
podpisany protokdt o przyjeciu zabezpieczenia wraz z ustanowionym zabezpieczeniem
w odpowiedniej kopercie, opisuje ja oraz stempluje okragla pieczecig. Pracownik FB,
wyznaczony przez Dyrektora FB, sktada koperte do skrytki depozytowej DUW, prowadzonej
w Oddziale Okregowym NBP we Wroctawiu, na podstawie deklaracji depozytowej
przygotowywane] przez bank. Wyznaczony pracownik FB odbiera dowé6d depozytowy.

9. W czasie przechowywania zabezpieczenia dostep do niego i prawo wgladu maja wylacznie
osoby upowaznione przez Dyrektora FB.

10. Pobranie zabezpieczenia ustanowionego przez Ostatecznego Odbiorce Wsparcia w celu
jego wykorzystania w procedurze windykacyjnej (umozliwiajacej zaspokojenie wymagalnych
roszczen przystugujacych Wojewodzie Dolnoslaskiemu) nastgpuje na wniosek Dyrektora
RWT, kierowany do Dyrektora FB, ktory wystepuje do Oddziatu Banku NBP o pobranie
zabezpieczenia.

11. W przypadku stwierdzenia prawidlowej realizacji zadania przez Ostatecznego Odbiorcg
Wsparcia i wypelnienia przez niego wszystkich wymaganych zobowigzan okreslonych
w umowie, Dyrektor RWT kieruje do Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia wezwanie do odbioru
ustanowionego przez niego zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy, zgodnie z wzorem
okre$lonym w zalgczniku nr 5. Tre$¢ wezwania przekazywana jest do wiadomosci Dyrektora
FB.

12. W dniu stawienia si¢ Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia w DUW w celu odbioru
zabezpieczenia, Zespdt dokonuje weryfikacji dokumentéw. W przypadku pozytywnej oceny,
Zespot wydaje Ostatecznemu Odbiorcy Wsparcia udzielone przez niego zabezpieczenie
zrealizowania umowy o dofinansowanie zadania.

13. Z posiedzenia Zespolu sporzagdzany jest protokét wydania/odmowy wydania
zabezpieczenia prawidlowe] realizacji umowy o dofinansowanie projektu w trzech
jednobrzmiacych egzemplarzach, wedlug wzoru stanowigcego zalaeznik nr 6, ktéry podpisuja
cztonkowie Zespotu oraz Ostateczny Odbiorca Wsparcia. Protokdt otrzymuja: RWT-PRS, FB
i Ostateczny Odbiorca Wsparcia.

14. W przypadku niemozno$ci wydania ustanowionego zabezpieczenia, pracownik FB,
wyznaczony przez Dyrektora FB, niezwlocznie ponownie skiada kopert¢ do skrytki
depozytowej DUW, prowadzonej w Oddziale Okregowym NBP we Wroctawiu, na podstawie
deklaracji depozytowej przygotowywanej przez bank i odbiera dowéd depozytowy.

15. W przypadku nieodebrania weksla przez Ostatecznego Odbiorce Wsparcia, weksel wraz
z deklaracjg wekslowa zostaje zniszczony.

16. Z czynnosci majgcych na celu zniszczenie weksla wraz deklaracja wekslowa sporzadzany
jest protokoét zniszczenia weksla wraz z deklaracja wekslows, w trzech jednobrzmiacych
egzemplarzach, sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 7, ktéry podpisuja
czionkowie Zespotu. Protokdét otrzymujg: RWT-PRS, FB i Ostateczny Odbiorca Wsparcia.




Zalgcznik nr 1

................................. ,dnia e,
/miejscowosé/
/imig i nazwisko/
/adres zamieszkania/
OSWIADCZENIE
Ja.niZzej podpIsany/a v s legitymujacy/a si¢ dowodem
/imi¢ i nazwisko/
1O25aMOSCE BE o.ivccuiosmminsssmessnisses , PESEL ...ccocvniiiinniiiinnnns , wyrazam zgode na wystawienie
weksla in blanco przez mojg Zong/MOJEZO MEZA" ......cuivevrrerrrcrriiinieereseseesessessesessssessssesssens 3
/imi¢ i nazwisko/
legitymujaca(ego) si¢ dowodem toZsamosci 0r ........cccereeverecrvisnnenns B o ] ;
prowadzaca(ego) dziatalnos¢ gospodarcza pod NAazwa ..........ccvviiiiiiiiiiiiiii
.................................................................... na rzecz Skarbu Panstwa - Wojewody Dolnoslaskiego jako
zabezpieczenie wykonania Umowy nr ................cc.vve. 120....... zawarte] W dnitl .....oceeerveerincnnnns
/czytelny podpis/

*Niepotrzebne skreslié



Zalgcznik nr 2

/miejscowosé/

....................................................

/adres zamieszkania/

OSWIADCZENIE
Ja 01195] pedpisany(RE) o s mavrosmmvisiromis s e RS T SS
legitymujacy(ca) si¢ dowodem t0ZSAMOSCE NT ....c.ccceeirvirieirersririnserrenrerressesaessessereesnsesressenes ,
WYAANYIN PIZEZ ...cvirueeririeresiressressaetsssessassesassessessessessessessassessessesssesssssessessesassasssessassessenes

oswiadczam, ze:

- nie pozostaje w zwigzku malzefiskim*;

- pozostaje w zwigzku matzenskim i nie posiadam rozdzielnosci majgtkowej*,

- pozostaje w zwiazku matzenskim i posiadam rozdzielnos¢é majatkowa, co potwierdzam
stosownym dokumentem w postaci*

(nazwa dokumentu)

Niniejszym o$wiadczam, ze informacje zawarte powyzej sa zgodne z prawda.

..................................................

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

*Niepotrzebne skreslié



Zalgcznik nr 3

/miejscowosc/

....................................................

/adres zamieszkania/

OSWIADCZENIE

Ja. TNZE] DOTDISENIILY sonommmrenmaimss e e s e A s s s H
legitymujgey(ca) sie dowodem 1oZsamOSel DV viusiswssmmvismsmimrurasss s mssp s 3
WY ATIFIN PEZRT covvsesnvnnosvervusnvwmsssysvasossns s rmssssse soesas s s o0eas 653 e3840 wor o384 S S CES043
oswiadczam, Ze:

— wszelkie podane informacje sg zgodne z trescig wpisu w Krajowym Rejestrze Sadowym
/ Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej* wedlug stanu
ujawnionego na dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia.

— w stosunku do tresci wpisu w Krajowym Rejestrze Sagdowym / Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej* wedtug stanu ujawnionego na dzien zlozenia
niniejszego o$wiadczenia mialy miejsce nastepujace zmiany:

............................................................................................................

............................................................................................................

czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

*Niepotrzebne skredli¢



Zalgcznik nr 4

"Wiockaw, R wsnvsisms sosswmians i

PROTOKOL PRZYJECIA/ODRZUCENIA ZABEZPIECZENIA PRAWIDLOWEJ
REALIZACJI UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

W dniu ... PO vaessi st iomsis s s v A s s AR P O T A s
ztozyl(a) - w obecnosci cztonkéw Zespotu pracownikéw DUW ds. zabezpieczenia prawidiowe;j
realizacji uméw o dofinansowanie zadan okre$lonych w Programie rozwoju instytucji opieki
nad dzieémi w wieku do lat 3 ,AKTYWNY ZLOBEK - SALE SENSORYCZNE” 2026
powolanego Zarzadzeniem Wojewody nr ............. T
Zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie: UMOWa NIT ..vevviereenensens
ZAWATtH W A sssssnemsnsmnis sussases w sprawie udzielenia wsparcia finansowego na realizacje
zadan okre$lonych w Programie rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3
+AKTYWNY ZEOBEK — SALE SENSORYCZNE” 2026

Zabezpieczenie: weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa

Kwiold ZabEZDIECZENIE sivasvansusnsusnsrininsamansns

KERGTRHRAE T 3 v nscmsnoncs o mss s rstomssiomssoo s 3 e A R R RS AR AR SR AR SRS )
Zespot dokonat oceny zabezpieczenia pod wzgledem, zgodnosci z umowa o dofinansowanie
zadania oraz formalno-prawnym, stwierdzajac jego poprawnos$¢/niepoprawnosc*.
Zabezpieczenie zostalo/nie zostalo* przyjete przez Zespdt pracownikéw DUW jako gwarancja
prawidtowej realizacji umowy.

Zabezpieczenie zostalo odrzucone przez Zesp6t pracownikow DUW jako gwarancja
prawidlowej realizacji umowy, z powodu:

Powyzsze uchybienia winny zostaé usunigte w terminie 7 dni od dnia odrzucenia
zabezpieczenia.*

SKEADAJACY PRZYJMUJACY
(czytelny podpis Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia) (czytelne podpisy czlonkéw Zespotu)



Zalgcznik nr 5

RWT-PRS........  JI Wroclaw, dnia ............

Umowa o dofinansowanie zadania nr:

............................................

Ostateczny Odbiorca Wsparcia

-----------------------------------------

W zwigzku z uplywem wymaganego okresu zabezpieczenia prawidlowej realizacji
UMOWY NI 1eevivrrenenennenennnanans uprzejmie prosze o odbidr ustanowionego zabezpieczenia w
formie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa.

Uprzejmie informuje, iz przedmiotowe zabezpieczenie moze zosta¢ odebrane przez
Ostatecznego Odbiorce Wsparcia lub inng osobg wyznaczong przez Ostatecznego Odbiorce
Wsparcia, na podstawie pisemnego upowaznienia.

Wydanie ustanowionego zabezpieczenia nastgpi w dniu ................. r. 0 godz.
........... wsali ....... Dolno$lgskiego Urzedu Wojewddzkiego, Plac Powstancow Warszawy 1,
50-153 Wroctaw.



Zalgcznik nr 6

Wroctaw, dnia ..ooeevveeeerievieiennnenen

PROTOKOE WYDANIA/ODMOWY WYDANIA*
ZABEZPIECZENIA PRAWIDEOWEJ REALIZACJI
UMOWY O DOFINANSOWANIE ZADANIA

e ————— N o (| [ Ostateczny Odbiorca
Wsparcia/osoba upowazniona na podstawie pisemnego upowaznienia, jako osoba
reprezentujaca Ostatecznego Odbiorce Wsparcia* umowy nr

odebrat(a)/nie odebrat(a)® - w obecnosci cztonkéw Zespolu pracownikéw DUW
ds. zabezpieczenia prawidtowej realizacji uméw o dofinansowanie zadan okreslonych
w Programie rozwoju instytucji opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 ,,AKTYWNY ZLOBEK
— SALE SENSORYCZNE” 2026 powolanego Zarzadzeniem Wojewody nr ......... z dnia

................. r. ustanowione zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie
zadania nr .........oooeveiniinennnn,

zabezpieczenie weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa do ww. umowy o dofinansowanie
zadania

(BRI IEEY oo man i R s R e e S S A B Rha )
Zespol pracownikow Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewddzkiego wydal ustanowione przez
Ostatecznego Odbiorce Wsparcia zabezpieczenie prawidiowe] realizacji umowy/nie wydal
ustanowionego przez Ostatecznego Odbiorce Wsparcia zabezpieczenia prawidlowej realizacji
umowy z powodu’:

POBIERAJACY WYDAJACY
(czytelny podpis osoby) (czytelne podpisy czlonkéw Zespohu)

*Niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 7

Wroctaw, dnia .......coovvvvviiniiniinnnnnn. r.

PROTOKOL ZNISZCZENIA WEKSLA IN BLANCO ORAZ DEKLARACJI
WEKSLOWEJ STANOWIACYCH ZABEZPIECZENIE PRAWIDELOWEJ
REALIZACJI UMOWY NR ...cocvvvnnnnns L DNIA ivivenisasnsssiversinsine

W dniu ......cccoeennee. 1. Zespot skladajacy si¢ z pracownikéw Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewodzkiego dokonat zniszczenia weksla in blanco (1 szt.) wraz z deklaracja wekslows,

WYSTAWIONIEZO PIZEZ e vuvnisee et ettt tte e e e e ete et e e e s e s ea e s e eaea e et et e a e a e e e e aeneaseneans

.................................................................................................................

..................................................................................................................

111 SO zawarta W dnitl ... I. W sprawie
udzielenia wsparcia finansowego na realizacje zadan okre$lonych w Programie rozwoju
instytucji opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 ,AKTYWNY ZEOBEK - SALE
SENSORYCZNE?” 2026.



