Zalacznik do

Zarzadzenia Nr 5 /2020 1.

Mazowieckiego Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewodzkiej Panistwowej Strazy
Pozarnej w Warszawie

REGULAMIN ORGANIZACYIJNY
KOMENDY WOJEWODZKIEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNE]J

W WARSZAWIE




ROZDZIAYL 1

Postanowienia ogélne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej

w Warszawie, zwany dalej ,regulaminem”, okresla szczegétowa organizacj¢ Komendy

Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie zwanej dalej ,,Komends

Wojewodzka”, w tym:

1)
2)
3)
4)
5)

§2.

1

2)

3)
4

kierowanie pracg Komendy Wojewddzkiej;

strukture organizacyjng Komendy Wojewddzkiej;

zadania wspdlne i zakres dziatania poszczeg6lnych komorek organizacyjnych;

wzory pieczeci i stempli;

liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komoérkach organizacyjnych Komendy

Wojewodzkiej.

1. Komenda Wojewodzka dziata na podstawie:

ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Pafstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2020
poz.1123);

statutu Komendy Wojewddzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej nadanego zarzgdzeniem
nr 12 Komendanta Gléwnego Pafistwowej Strazy Pozarnej z dnia 31 maja 2010 r.
(Dz. Urzedowy Komendy Gtéwnej Panstwowe] Strazy Pozarnej Nr 1, poz.12),
niniejszego regulaminu;

Mazowiecki Komendant Wojewodzki Panstwowej Strazy Pozarnej wykonuje swoje

zadania przy pomocy Komendy Wojewodzkiej.

§ 3. 1. Komenda Wojewddzkiej jest komends wojewoddzka Panstwowej Strazy Pozarnej

I kategorii.

2. Obszarem dziatania Komendy Wojewddzkiej jest wojewodztwo mazowieckie.

§ 4. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1

2)

3)

Komendancie Wojewodzkim - nalezy przez to rozumie¢ Mazowieckiego Komendanta
Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej;

IiII Zastepcy Komendanta Wojewodzkiego - nalezy przez to rozumie¢ I i II Zastgpeg
Mazowieckiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej;

PSP - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowg Straz Pozarna;




4)

3)

6)

7

8)
9

KP/KM PSP - nalezy przez to rozumie¢ komend¢ powiatowa (miejskg) Pafistwowej
Strazy Pozarnej;

SK MKW PSP - nalezy przez to rozumie¢ Stanowisko Kierowania Mazowieckiego
Komendanta Wojewddzkiego PSP;

SK KG PSP — nalezy przez to rozumie¢ Stanowisk Kierowania Komendanta Gléwnego
PSP;

SK KP PSP/SK KM PSP - nalezy przez to rozumie¢ Stanowisko Kierowania
Komendanta Powiatowego PSP/Stanowisko Kierowania Komendanta Miejskiego PSP;
SK - nalezy przez to rozumieé Stanowisko Kierowania;

WCZK - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego;

10) ksrg - nalezy przez to rozumie¢ Krajowy System Ratowniczo—Gasniczy;

11) OSP - nalezy przez to rozumie¢ Ochotniczg Straz Pozarng;

12) CPR - nalezy przez to rozumieé¢ Centrum Powiadamiania Ratunkowego w Radomiu;

13) PRM — nalezy przez to rozumie¢ panstwowe ratownictwo medyczne;

14) wojewddztwo - nalezy przez to rozumieé¢ wojewddztwo mazowieckie.

ROZDZIAL 11

Kierowanie pracg Komendy Wojewodzkiej

§ 5. 1. Do wylgcznej akceptacji i podpisu Komendanta Wojewddzkiego, zastrzega sie

dokumenty:

1)

2)

3)

4)

dotyczgce zobowigzan majatkowych i finansowych, jako dysponenta $rodkow
budzetowych, projekty pism, decyzji iinnych rozstrzygnigé w sprawach dotyczacych
dochodow 1 wydatkéw budzetowych, ktére sg przedkltadane Komendantowi
Wojewodzkiemu po parafowaniu glownego ksiggowego oraz inwentaryzacji
i postgpowan dotyczacych szkdd wyrzadzonych w majgtku jednostki;

akty administracyjne wydawane w postepowaniu administracyjnym przez Komendanta
Wojewodzkiego, jako organu administracji rzgdowe;;

kierowane do Komendanta Gtéwnego PSP, centralnych organéw panstwa oraz
wojewddzkiej administracji rzadowej i samorzadowej, zespolonych stuzb, inspekcji
i strazy wojewodzkich, samorzadowych jednostek organizacyjnych powiatu, organow
kontroli panstwowej, prokuratury, sadéw, kierownikéw (przewodniczgcych) zwigzkéw
zawodowych i organizacji spotecznych szczebla krajowego i wojewodzkiego;

odpowiedzi na interpelacje i zapytania postéw i senatorow;




5) odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje dotyczace dziatalnosci Zastepcow Komendanta
Wojewddzkiego, kierownikéw komorek organizacyjnych, komendantéw powiatowych
(miejskich) PSP;

6) zakresy czynnosci Zastepcow Komendanta Wojewddzkiego, komendantéw powiatowych
(miejskich) PSP oraz pracownikow i strazakéw Komendy Wojewodzkiej;

7) zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy i kontroli, i inne
dokumenty koordynujace dzialania jednostek ochrony przeciwpozarowej na terenie
wojewodztwa wigczonych do ksrg.

2. Zastrzega sie do akceptacji i podpisu Zastepcoéw Komendanta Wojewodzkiego dokumenty

z zakresu merytorycznego dzialania nadzorowanych komoérek organizacyjnych,

z wyjatkiem dokumentéw o ktérych mowa w ust. 1 lub, wobec ktorych kierownicy komorek

organizacyjnych uzyskali pisemne upowaznienie Komendanta Wojewodzkiego.

3. W czasie nieobecnosci Komendanta Wojewodzkiego jego obowiazki i uprawnienia

wykonuje, na podstawie upowaznienia, I lub II Zastepca Komendanta Wojewddzkiego.

4, Przy Komendancie Wojewodzkim mogg dziata¢ dorazne rady, zespoly, komisje i sztaby,
o charakterze pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym. Cel ich powotania, nazwe, skiad
osobowy, zakres zadafh i tryb pracy okresla Komendant Wojewodzki w odrgbnym
zarzadzeniu.

5. Przy Komendancie Wojewddzkim dziala Komisja Dyscyplinarna, ktérej szczegétows
organizacje okre$laja odrebne przepisy.

6. Komendant Wojewddzki lub upowazniony przez niego Zastgpca Komendanta
Wojewddzkiego przyjmuje interesantow w sprawach skarg, wnioskow, zazalen i odwolan raz
w tygodniu. Dzien i godziny przyj¢é interesantéw Komendant Wojewodzki podaje do
publicznej wiadomo$ci przez umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Komendy

Wojewodzkiej oraz na tablicy informacyjnej w budynku Komendy Wojewédzkiej.

ROZDZIAY. 111

Struktura organizacyjna Komendy Wojewodzkiej

§ 6. W sklad Komendy Wojewodzkiej wchodza nastgpujace komorki organizacyjne, ktore
przy znakowaniu spraw i akt postuguja si¢ symbolami:
1) Wydzial Operacyjny, postugujacy si¢ symbolem WR, w ramach ktorego dziala:
a) Sekcja Analiz i Planowania Operacyjnego,
b) Sekcja Koordynacji Ratownictwa;




2) Wydzial Systeméw Powiadamiania Ratunkowego, postugujacy si¢ symbolem WSPR,

w ramach ktorego dziala Sekcja Centrum Powiadamiania Ratunkowego;

3) Wydziat Kontrolno-Rozpoznawczy, postugujacy si¢ symbolem WZ, w ramach ktorego
dziala:

a) Sekcja Rozpoznawania Zagrozen,

b) Sekcja Technicznych Zabezpieczen Przeciwpozarowych,

¢) Sekcja Nadzoru Administracyjnego,

d) Sekcja Nadzoru nad Drzialalnoscia Rzeczoznawcéw do spraw Zabezpieczen

Przeciwpozarowych;

4) Wydzial Organizacji i Nadzoru, postugujacy si¢ symbolem WO, w ramach kidrego dziata:
a) Sekcja Organizacyjno - Prezydialna,
b) Sekcja Kontroli, Skarg i Wnioskow;

5) Wydziat Kadr, postugujacy si¢ symbolem WK, w ramach ktérego dziata:
a) Sekcja Obshugi Funkcjonariuszy,
b) Sekcja Obstugi Pracownikéw Cywilnych,

c) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Analiz i Nadzoru;

6) Wydziat Logistyczny, postugujacy si¢ symbolem WL, w ramach ktorego dziata:
a) Sekcja Infrastruktury i Modernizacji,
b) Sekcja Zamoéwien Publicznych,
c) Sekcja Administracyjno-Gospodarcza,

d) Sekcja Transportowo-Techniczna;

7) Wydzial Informatyki i Lacznosci, postugujacy si¢ symbolem WIiL, w ramach ktorego
dziala:

a) Sekcja Informatyki,

b) Sekcja Lacznoscei,

8) Wydzial Analiz Finansowych i Funduszy Zewngtrznych, postugujacy sie symbolem WFZ,

w ramach ktérego dziata Sekcja do Spraw Funduszy Zewngtrznych;




9) Wydzial Budzetu i Rachunkowosci, postugujacy si¢ symbolem WBR;

10) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Ochrony Informacji Niejawnych, postugujace sig
symbolem WOIN/BHP;

11) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Prawnej i Inspektor Ochrony Danych
Osobowych, postugujace si¢ symbolem WPR/IODO;

12) Osrodek Szkolenia w Warszawie, postugujacy si¢ symbolem WOSzW, w ramach ktérego
dziata:
a) Sekcja Organizacji Szkolen i Nadzoru nad Szkoleniami OSP,
b) Sekcja Logistyki,
¢) Sekcja Wsparcia Psychologicznego i Kultury Fizycznej;

13) Osrodek Szkolenia w Pionkach, postugujacy si¢ symbolem WOSzP, w ramach ktérego dziata:
a) Sekcja Nauczania,

b) Sekcja Organizacji i Nadzoru Poligonéw;

14) Pracownicy/funkcjonariusze, ktorzy realizuja dodatkowe zadania przydzielone
w zakresach czynnosci postuguja si¢ symbolami:
a) WKZ, w zakresie koordynacji kontroli zarzadczej,
b) WAW, w zakresie wykonywania audytu wewnetrznego,

¢) WKD, w zakresie funkcjonowania komisji dyscyplinarnej.

§ 7. 1. Komendant Wojewddzki sprawuje og6lny nadzér nad praca Komendy Wojewodzkiej

oraz bezpo$redni nadzor nad praca:

1) Wydziatu Analiz Finansowych i Funduszy Zewngtrznych;

2) Wydziatu Kadr;

3) Wydziatu Organizacji i Nadzoru;

4) Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Ochrony Informacji Niejawnych;

5) Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Obstugi Prawnej i Inspektora Ochrony
Danych Osobowych;

2. 1 Zastepca Komendanta Wojewodzkiego sprawuje bezposredni nadzor nad praca:

1) Wydziatu Operacyjnego;




2)

3)
4)

Wydziatu Systeméw Powiadamiania Ratunkowego;
Osrodka Szkolenia w Warszawie;

Osrodka Szkolenia w Pionkach.

3. II Zastgpca Komendanta Wojewddzkiego sprawuje bezpodredni nadzor nad praca:

1)
2)
3)
4)

Wydziatu Logistycznego;
Wydzialu Budzetu i Rachunkowosci;
Wydzialu Kontrolno - Rozpoznawczego;

Wydzialu Informatyki i Lacznosci;

4. T Zastgpca Komendanta Wojewoddzkiego petni funkcje dowddey Mazowieckiej Brygady

Odwodowej.

ROZDZIAY. IV

Zadania wspolne i zakres dzialania poszczegélnych komérek organizacyjnych

§ 8. 1. Komorki organizacyjne maja obowigzek wspolpracy ze sobg, a takze z jednostkami

ochrony przeciwpozarowej oraz z urz¢dami administracji publicznej i organizacjami

wykonujacymi zadania z zakresu ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa;

2.

(W5 )

Y
2)

3)
4)

3)

6)

Wspbtpraca, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje réwniez realizacje zadan z zakresu
ochrony ludnosci;

W realizacji zadan obejmujacych czynnosci kilku komorek organizacyjnych ich
prowadzenie nalezy do komorki organizacyjnej, ktorej zakres zadan obejmuje najwiecej
zadan lub wlasciwy przelozony stuzbowy wydat w tym zakresie stosowng dyspozycje;

Do zadan kierujgcych komérkami organizacyjnymi w Komendzie Wojewddzkiej nalezy:
planowanie i organizacja pracy kierowanych komérek organizacyjnych,

przygotowanie zakresow czynnoscidla podleglych pracownikow/funkcjonariuszy
i przekazanie ich do komérki organizacyjnej wiasciwej do spraw kadrowych,

sporzadzanie opinii shuzbowych podlegtych pracownikow,

dbalos¢ o wlasciwy wizerunek Komendy Wojewddzkiej i pozytywne postrzeganie go
przez klienta,

dbatos¢ o prawidlowa i terminowa oraz zgodng z prawem realizacje zadan
merytorycznych komorki organizacyjne;j,

nadzor nad poprawnym merytorycznie i sprawnym wypelnianiem obowigzkow

stuzbowych i pracowniczych przez podlegtych pracownikow,




7) zapewnienie zgodnosci z prawem akceptowanych i podpisywanych pism,
8) udziat w zalatwianiu skarg i wnioskow z zakresu dzialania sekcji,
9) zapewnienie przestrzegania przez podleglych pracownikéw/funkcjonariuszy porzadku

i dyscypliny pracy.

5. Dokumenty przedstawiane do podpisu Komendanta Wojewddzkiego powinny by¢
uprzednio parafowane przez wihasciwego Zastgpce Komendanta Wojewodzkiego.
Dokumenty przygotowane przez komdrke organizacyjng podlegajaca bezposrednio
Komendantowi Wojewodzkiemu, parafuje kierujacy ta komorka organizacyjna.
W przypadku pism procesowych, pism zawierajacych opinie prawne lub pism z zakresu
postepowania administracyjnego, dotyczacych kwestii szczegdlnych, parafuje radca
prawny.

6. Sprawy nieuregulowane regulaminem lub spory kompetencyjne dotyczace zakresu i zadan
komorek organizacyjnych Komendy Wojewodzkiej, rozstrzyga Komendant Wojewodzki;

7. Do wspoélnych zadan wszystkich komérek organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej-
przy uwzglednieniu ich merytorycznych zakresow dziatania - nalezy, w szczeg6lnosci:

1) planowanie i realizacja budzetu Komendy Wojewodzkiej;

2) podejmowanie dzialahi zwigzanych z wdrazaniem postgpu w dziedzinie ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa;

3) sporzadzanie programu dziatania oraz planu pracy Komendy Wojewodzkiej, analiz,
prognoz, ocen, informacji i sprawozdan z zakresu realizowanych zadan, w tym kontroli
zarzadczej;

4) wspoldzialanie z ogniwami Zwiazku OSP Rzeczypospolitej Polskiej, stowarzyszeniami,
zwigzkami zawodowymi dziatajgcymi w Komendzie Wojewoddzkiej oraz innymi organami
i jednostkami organizacyjnymi PSP;

5) wspoldziatanie z komoérkami organizacyjnymi Mazowieckiego Urzgdu Wojewddzkiego
w Warszawie oraz z innymi zespolonymi shuzbami, inspekcjami i strazami wojewddzkimi,
a takze podmiotami ksrg w zakresie dziatalnosci komorki organizacyjnej;

6) wspoldzialanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

7) rozpatrywanie odwotan i zazalen, a takze skarg, wnioskéw i petycji wnoszonych przez
obywateli, podmioty gospodarcze, instytucje i organy administracji publicznej w zakresie
wiasciwosci komorki organizacyjnej;

8) realizowanie zalecen pokontrolnych;

9) realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych, przestrzegania zasad ochrony tajemnicy
prawnie chronionej, w tym ochrony danych osobowych;

10) dbato$¢ o przestrzeganie zasad w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (BHP);
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11) opracowywanie materialéw do udostepniania w formie informacji publiczne;j;

12) przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentéw (instrukcji kancelaryjnej)
i realizowanie prac archiwalnych w zakresie przekazywania wytworzonych akt
archiwalnych i dokumentéw do archiwum oraz ich brakowania;

13) realizowanie zadafi zwigzanych z pelnieniem przez Komendanta Wojewddzkiego funkcji
w Wojewddzkim Zespole Reagowania Kryzysowego;

14) wspétudzial w organizacji i realizacji szkolen oraz doskonalenia zawodowego dla
funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych Komendy Wojewddzki oraz KP/KM PSP
realizacja przedsiewzie¢ dotyczacych organizacji ksrg na obszarze wojewodztwa;

15) opracowywanie projektow decyzji i postanowien oraz innych pism w ramach post¢powan
administracyjnych, prowadzonych przez Komendanta Wojewddzkiego, opracowywanie
projektow zarzadzen Komendanta Wojewddzkiego;

16) opracowywanie projektow opinii w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa;

17) wspoldziatanie w realizacji zadan kontrolnych Komendanta Wojewodzkiego w stosunku do
dziatalnosci podlegtych organéw i jednostek organizacyjnych PSP, dziatajgcych na obszarze
wojewddztwa, przygotowywanie i opiniowanie projektow aktow prawa miejscowego
w zakresie zadan realizowanych przez Komendanta Wojewddzkiego;

18) wspotpraca w zakresie pozyskiwania srodkéw z funduszy Unii Europejskiej oraz innych
zrodet krajowych i zagranicznych oraz rozliczanie ich wydatkowania;

19) wspélpraca w realizacji zadan wynikajacych ze wspdlpracy miedzynarodowej,
realizowanej przez PSP;

20) sprawowanie nadzoru nad realizacjag zadan w podlegtych KP/KM PSP w zakresie
merytorycznego dzialania poszczegélnych komoérek organizacyjnych Komendy
Wojewddzkiej;

21) wspoludzial w opracowywaniu i realizacji budzetu zadaniowego;

22) tworzenie bazy w Systemie Przetwarzania Danych;

23) wspolpraca z oficerem prasowym Komendanta Wojewodzkiego w zakresie polityki
informacyjnej;

24) wspoldzialanie ~w  zakresie sprawnego przeptywu informacji  niezbednych
do zapewnienia prawidlowej i terminowej realizacji zadan Komendy Wojewddzkiej;

25) zarzadzanie procesami przetwarzania danych osobowych w poszczegdlnych komdrkach
organizacyjnych,

26) realizacja przedsiewzig¢ dotyczacych organizacji systemu powiadamiania ratunkowego;

27)nadzér nad przestrzeganiem obowiazujacych przepisow prawa przez podlegtych

pracownikéw, a w szczegblnosci o ochronie danych osobowych;
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28) prowadzenie spraw zwigzanych z publikacja na stronie internetowej Komendy

8.

Wojewoddzkiej oraz w Biuletynie Informacji Publicznej tresci z zakresu wiasciwosci
komorki organizacyjne;.
Wydzialami kierujag naczelnicy wydzialéw przy pomocy zastgpcOw naczelnikow.

Sekcjami kierujg kierownicy sekeji.

§ 9. 1. Do zakresu dzialania Wydzialu Operacyjnego nalezy realizacja zadan z zakresu spraw

operacyjnych, w tym:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

koordynowanie funkcjonowania SK MKW PSP;

nadzér nad organizowaniem oraz koordynowaniem funkcjonowania Systemu
Powiadamiania Ratunkowego na terenie wojewodztwa;

koordynowanie transgranicznych dziatan ratowniczych i humanitarnych, prowadzonych
na szczeblu wojewodztwa;

koordynowanie udzialu stuzb, strazy, inspekcji, organizacji humanitarnych i innych
podmiotéw w dzialaniach ratowniczych, opracowywanie, aktualizowanie oraz
opiniowanie dokumentacji na potrzeby wojewodzkiego zespotu reagowania kryzysowego;
koordynowanie dziatan z zakresu organizacji funkcjonowania i nadzoru nad ksrg;
koordynowanie funkcjonowania ratownictwa specjalistycznego;

nadzor nad wykonywaniem plandw ratowniczych;

analizowanie dzialaf ratowniczych oraz ¢wiczen manewrowych prowadzonych

na terenie wojewodztwa.

2. Komorki organizacyjne, o ktérych mowa w § 6 pkt 1 realizuja nastepujace zadania:

1)

Sekcja Analiz i Planowania Operacyjnego:

a) sporzadzanie lub opiniowanie analiz z prowadzonych przez podmioty ksrg dzialan
ratowniczych,

b) opracowywanie planu sieci podmiotéw ksrg na obszarze wojewodztwa,

¢) opracowywanie planu rozmieszczenia sprzetu specjalistycznego w ramach ksrg,
w tym dla specjalistycznych grup ratowniczych na obszarze wojewodztwa,

d) wykonywanie zewnetrznych planéw oraz opiniowanie wewnetrznych planéw
operacyjno-ratowniczych dla zaktadow o duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii
przemystowe;j,

¢) opiniowanie planéw dziatan ratowniczych na drogach publicznych,

f) organizowanie oraz prowadzenie ¢wiczen i manewré6w podmiotéw ksrg i odwodow

operacyjnych na obszarze wojewddztwa, oraz ich dokumentowanie i analizowanie,




2)

g

h)

i)
k)

)

0)

planowanie zadaf i nadzér nad przygotowaniem jednostek PSP do realizacji
obowiagzkow Panstwa gospodarza (HNS),

opiniowanie wnioskéw w sprawach dotyczacych tworzenia, przeksztalcania
i likwidacji jednostek ochrony przeciwpozarowej, specjalistycznych grup
ratowniczych oraz przygotowywanie wnioskow o wiaczenie OSP do ksrg,
koordynowanie i prowadzenie dzialah z zakresu organizacji, funkcjonowania
i nadzoru ksrg,

analizowanie stanu zabezpieczenia operacyjnego obszaru wojewéddztwa,

planowanie i wdrazanie w jednostkach ratowniczych nowoczesnych technik
ratowniczych,

analizowanie stanu przygotowania (gotowosci operacyjnej) sit i $rodkéw ksrg do
dzialan ratowniczych,

opracowywanie wojewodzkiego planu ratowniczego i jego biezgca aktualizacja,
sprawowanie merytorycznego nadzoru nad poziomem przygotowania strazakow
w KP/KM PSP na obszarze wojewédztwa w zakresie realizacji podstawowych
1 specjalistycznych czynnosci ratowniczych,

koordynowanie organizacji i funkcjonowania specjalistycznych grup ratowniczych

ksrg na obszarze wojewodztwa,

Sekcja Koordynacji Ratownictwa:

a)

b)

zapewnienie funkcjonowania SK MKW PSP, ustalanie potrzeb w obszarze jego
wyposazenia W sprzet i urzadzenia umozliwiajace dysponowanie sit i srodkéw ksrg
przez SK KP/M PSP oraz umozliwiajgce wspotprace z SK KG PSP,

biezace informowanie Komendanta Wojewddzkiego i oficera prasowego Komendanta
Wojewodzkiego o szczegélnych  zdarzeniach  odnotowanych na  obszarze
wojewddztwa i postepie akcji ratowniczych,

udzielanie biezagcych informacji mediom, przez dyzurnego operacyjnego
wojewodztwa, o dzialaniach ratowniczo-gadniczych jednostek ksrg na terenie
wojewddztwa,

organizowanie odwodow operacyjnych na obszarze wojewodztwa oraz sprawowanie
nadzoru nad stanem ich gotowosci,

koordynowanie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowej do dziatan
w stanach kleski zywiolowej oraz do zwalczania skutkéw powaznych awarii
przemystowych i innych,

organizowanie oraz koordynowanie funkcjonowania Systemu Powiadamiania

Ratunkowego na terenie wojewddztwa,




g)

h)

)

k)

)

wspoldziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami
w zwalczaniu skutkéw klesk zywiotowych, katastrof i awarii,

koordynowanie  transgranicznych dziatan ratowniczych i  humanitarnych
prowadzonych na szczeblu wojewddztwa,

biezace analizowanie gotowosci operacyjnej podmiotéw ksrg do dziatafi
ratowniczych,

ustalanie zasad dysponowania 1 kierowania silami jednostek ochrony
przeciwpozarowej oraz podmiotami ksrg na obszarze wojewodztwa,

organizowanie kierowania dzialaniami ratowniczymi, ktérych rozmiar lub zasieg
przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu lub w przypadku dugotrwalych akcji
na obszarze powiatu,

organizowanie pelnienia stuzb w obszarze operacyjnym przez strazakéw Komendy

Wojewodzkiej,

m) koordynacja dzialah ratowniczych prowadzonych na obszarze wojewodztwa,

n)

P
Q)

t)

koordynowanie udziatu stuzb, strazy, inspekcji, organizacji humanitarnych i innych
podmiotéw w dzialaniach ratowniczych; opracowywanie, aktualizowanie oraz
opiniowanie dokumentacji na potrzeby Wojewodzkiego Zespotu Zarzgdzania
Kryzysowego,

udziat w pracach Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

wspdlpraca podczas koordynowania dziatan ratowniczych z WCZK i SK KG PSP,
prowadzenie inspekcji gotowosci operacyjnej podmiotéw ksrg na obszarze
wojewodztwa,

koordynowanie dziatalnosci operacyjnej jednostek organizacyjnych PSP na obszarze
wojewddztwa,

sporzadzanie informacji, analiz i ocen z zakresu udzialu podmiotéw ksrg, a takze
jednostek ochrony przeciwpozarowej w dzialaniach ratowniczych,

sporzadzanie rocznych i okresowych analiz oraz zestawien statystycznych
z prowadzonych na terenie wojewddztwa dziatan ratowniczo- gasniczych,
analizowanie i nadzorowanie sporzadzania informacji dotyczacych awarii objetych
obowiazkiem zglaszania do Gléwnego Inspektora Ochrony Srodowiska,
wspbldziatanie z jednostkami systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego
w oparciu o uzgodniony i zatwierdzony plan dzialania systemu oraz innymi
podmiotami medycznymi w obszarze powiadamiania, dysponowania oraz wspotpracy

na miejscu zdarzenia poprzez wspolne ¢wiczenia, szkolenia,




w) biezace analizowanie zdarzefl powstalych na obszarze wojewodztwa zagrazajacych
zyciu 1 zdrowiu ludnosci, srodowisku oraz mieniu.
3. W ramach sekcji koordynacji ratownictwa funkcjonuje SK MKW PSP.
4. Szczegélows organizacj¢ i zakres dziatania SK MKW PSP okresla regulamin ustalony

przez Komendanta Wojewodzkiego.

§ 10. 1. Do zakresu dzialania Wydzialu Systeméw Powiadamiania Ratunkowego nalezy
realizacja zadan systemu powiadamiania ratunkowego na obszarze dziatania wojewddztwa,
z wyjatkiem m. st. Warszawy, w tym:

1) nadzorowanie i organizowanie przyjmowania oraz obstugi zgloszen alarmowych
kierowanych na numery alarmowe odbierane w CPR,

2) zapewnienie calodobowego funkcjonowania CPR,

3) biezacy organizacje pracy operatoréw numerdéw alarmowych 112 oraz ich koordynatorow,

4) wyznaczanie pracownikéw do dodatkowych zadan poza rozktadem czasu pracy,

5) w sytuacjach kryzysowych koordynowanie pracy operatoréw numeréw alarmowych 112
i koordynatoréw w tym zakresie, zapewnienie sciste] wspotpracy z SK MKW PSP, SK
KP/KM PSP, SK Policji, Dyspozytorni PRM, WCZK,

6) nadzor nad przestrzeganiem przez operatoréw, koordynator6w procedur bezpieczenstwa
obowigzujacych w CPR,

7) zapewnienie sprawnosci infrastruktury teleinformatyczne;j i technicznej CPR,

8) biezace dokumentowanie pracy CPR,

9) dokonywanie doraznych i okresowych analiz oraz sporzadzanie informacji zbiorczych,
dotyczacych funkcjonowania CPR,

10) aktualizowanie i biezace monitorowanie wykazu podmiotéw ratowniczych i stuzb oraz
innych podmiotow, do ktérych zadanh nalezy ochrona zycia, zdrowia, bezpieczenstwa
i porzadku publicznego, mienia lub $rodowiska funkcjonujgcych na terenie dziatania
centrum, wraz z ich danymi kontaktowymi,

11) przygotowywanie i przekazywanie informacji z zakresu dziatalnosci CPR podmiotom
i stuzbom zewngtrznym,

12) prowadzenie spraw z zakresu administracyjno-kadrowego oraz kwatermistrzowskiego
pracownikow wydziatu, w tym CPR;

2. Do zakresu dzialania sekcji Centrum Powiadamiania Ratunkowego nalezy realizacja zadan

systemu powiadamiania ratunkowego na obszarze dzialania wojewddztwa, z wyjatkiem

m. st. Warszawy, w tym:

1) przyjmowanie zgloszen z numeréw alarmowych oraz ich kwalifikacja,




2) podejmowanie dziatafi zgodnie z odrgbnymi procedurami, zasadami, planami
i regulaminami opracowanymi dla wiasciwej pracy CPR;
3. Szczegdlowg organizacje i zakres dziatania Centrum Powiadamiania Ratunkowego okresla

Regulamin Wewnetrzny CPR, ustalony przez Komendanta Wojewo6dzkiego.

§ 11. 1. Do zakresu dzialania Wydziatu Kontrolno-Rozpoznawczego nalezy, realizacja zadaf

kontrolno-rozpoznawczych, w tym:

1) prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig podlegtych
komendantéw powiatowych/miejskich PSP w zakresie rozpoznawania zagrozen
pozarowych i innych miejscowych zagrozen, nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw
przeciwpozarowych oraz prowadzenia w tym zakresie czynnosci kontrolno-
rozpoznawczych i postgpowan pokontrolnych;

2) prowadzenie  czynnosci  kontrolno-rozpoznawczych ~ w  obszarze  ochrony
przeciwpozarowej oraz w obszarze przepisdéw o przeciwdzialaniu powaznym awariom
przemystowym;

3) prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu wlasciwosci Wydziahu;

4) reprezentowanie Komendanta Wojewodzkiego PSP przed sadami administracyjnymi
w ramach postgpowan administracyjnych prowadzonych przez Wydziat;

5) kontrolowanie uzgadniania projektéw budowlanych w  obszarze ochrony
PrZzeciwpozarowej;

6) realizacja zadan z zakresu nadzoru nad przestrzeganiem przepisow o przeciwdziataniu
powaznym awariom przemystowym,

7) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia rzeczoznawcoéw do spraw zabezpieczen
przeciwpozarowych;

8) sprawowanie nadzoru w obszarze wynikajacym z przepisow o substancjach
zubozajacych warstwe ozonowa i niektérych fluorowanych gazach cieplarnianych oraz
przepisdéw wynikajgcych z ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. z 2019
poz. 701, 730, 14031 1579) ;

9) opracowywanie analizy zagrozen wojewodztwa oraz jej aktualizacja;

10) opracowywanie katalogu zagrozen wojewodztwa oraz okresowych zestawien wynikow

przeprowadzonych czynnosci kontrolno-rozpoznawczych;

11) sporzadzanie analiz i ocen stanu bezpieczenstwa wojewddztwa w obszarze ochrony
przeciwpozarowej i ryzyka wystapienia powaznych awarii przemystowych;

12) prowadzenie szkolen, narad, odpraw i instruktazu dla pracownikéw prowadzacych sprawy

kontrolno-rozpoznawcze w KP/KM PSP;



13) organizacja narad i odpraw pionu kontrolno-rozpoznawczego oraz rzeczoznawcéw do

spraw zabezpieczen przeciwpozarowych;

14) planowanie i prowadzenie kontroli kontrolno-rozpoznawczych z terenu wojewodztwa;

15) opiniowanie i uzgadnianie rozwigzan technicznych i techniczno-budowlanych z zakresu

ochrony przeciwpozarowej wskazanych w przepisanych przeciwpozarowych, prawa

budowlanego oraz przepisach techniczno-budowlanych.

2. Komérki organizacyjne, o ktérych mowa w § 6 pkt 3, realizujg nastepujgce zadania:

1) Sekcja Rozpoznawania Zagrozen:

a)

b)

c)

d)

e)

rozpoznawanie 1 analizowanie zagrozen pozarowych i innych miejscowych zagrozen
poszczegélnych rodzajow obiektéw na obszarze wojewodztwa, okre$lanie ich
rozmiaréw i skutkéw oraz zasad ochrony ludnosci przed skutkami tych zagrozen,
w tym: udzial w realizowaniu dzialan w zakresie monitorowania, prognozowania
i analiz dla potrzeb Wojewddzkiego Zespotu Reagowania Kryzysowego,
podejmowanie dzialan majacych na celu doskonalenie procedur prowadzenia
czynnosci kontrolno-rozpoznawczych przez podlegle organy PSP na terenie
wojewddztwa, w tym koordynacja realizowanych przez KP/KM PSP czynnosci
kontrolno-rozpoznawczych w obszarze nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw
o przeciwdzialaniu powaznym awariom przemystowym, przepiséw o substancjach
zubozajagcych warstwe ozonowa oraz o niektorych fluorowanych gazach
cieplarnianych oraz wynikajacych z ustawy o odpadach,

prowadzenie w trybie I i II - instancyjnym postgpowan administracyjnych
w przedmiocie nadzoru nad przestrzeganiem przepisoéw o przeciwdziataniu powaznym
awariom przemyslowym oraz opiniowania programow zapobiegania awariom
i zatwierdzenia raportéw o bezpieczeristwie,

reprezentowanic Komendanta Wojewddzkiego przed sadami administracyjnymi
w ramach postepowan administracyjnych prowadzonych przez sekcje,
opracowywanie, w ustalonych przepisami terminach, analizy zagrozefi i katalogu
zagrozen wojewodztwa oraz ich aktualizacja,

opracowywanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawien wynikéw kontroli

dzialan zapobiegajacych powaznym awariom przemystowym,

g) prowadzenie czynnosci kontrolno-rozpoznawczych w obszarze wynikajacym

h)

Z przepiséw o przeciwdzialaniu powaznym awariom przemystowym,
rozpatrywanie spraw zwigzanych z otrzymaniem informacji o nieprzestrzeganiu

przepiséw o przeciwdzialaniu powaznym awariom przemystowym,



2)

i) opiniowanie projektéw aktow prawnych i Polskich Norm w obszarze dotyczacym
przeciwdzialania powaznym awariom przemystowym,

j) wspolpraca z Generalng Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad oraz wiasciwymi
terenowo wladzami administracji rzadowej i samorzadowej w obszarze
zabezpieczenia przeciwpozarowego drog publicznych, w tym m.in. opiniowanie
projektéw techniczno-budowlanych drég publicznych, w szczegélnosci drog
ekspresowych i autostrad na terenie wojewodztwa,

k) opiniowanie projektéw studiow i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin,
powiatéw i wojewddztwa oraz projektow planéw zagospodarowania przestrzennego
gmin, powiatéw i wojewddztwa i innych dokumentéw planistycznych pod wzgledem
zgodno$ci z wymaganiami przepisow o przeciwdzialaniu powaznym awariom
przemystowym,

1) opiniowanie rozwigzan technicznych i techniczno-budowlanych z zakresu ochrony
przeciwpozarowej budowli przeciwpowodziowych, gazociagéw i ropociagdw,
wskazanych w przepisach szczegdlnych,

m) wspélpraca z innymi organami i instytucjami w sprawach zwigzanych
z rozpoznawaniem zagrozen pozarowych i innych miejscowych zagrozen oraz
zapobieganiem powaznym awariom przemystowym, a takze wymiana informacji
w tym zakresie,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z publikowaniem na stronie internetowej Komendy
Wojewddzkiej tresci z zakresu wlasciwosei wydziatu, w tym informacji wymaganych
do udostepnienia zgodnie z przepisami o ochronie Srodowiska;

o) udzial we wspolpracy krajowej i mi¢dzynarodowej w obszarze ochrony
przeciwpozarowej oraz przeciwdzialania powaznym awariom przemystowym,

p) opracowywanie, w ustalonych poleceniami shizbowymi terminach, zestawien
wynikéw kontroli stanu bezpieczenstwa pozarowego w wybranych grupach obiektow,

q) rozpatrywanie spraw zwigzanych z otrzymaniem informacji o nieprzestrzeganiu
przepiséw o substancjach zubozajacych warstwe ozonowg oraz o niektoérych

fluorowanych gazach cieplarnianych oraz wynikajacych z ustawy o odpadach.

Sekcja Technicznych Zabezpieczen Przeciwpozarowych:
a) opracowywanie i aktualizacja danych dotyczacych realizacji obowigzku stosowania
systemow sygnalizacji pozarowej oraz dzwigkowych systeméw ostrzegawczych

w obiektach na terenie wojewddztwa,



3)

b) opiniowanie projektéw aktéw prawnych i Polskich Norm w obszarze dotyczacym
zagrozen pozarowych i innych miejscowych zagrozen,

¢) prowadzenie postepowan administracyjnych 1 - instancyjnych w sprawach
dotyczacych rozwigzafh zamiennych w stosunku do wymagan ochrony
przeciwpozarowe;j,

d) opiniowanie technicznych systeméw przeciwpozarowych i techniczno-budowlanych
z zakresu ochrony przeciwpozarowej budynkéw, wskazanych w przepisach
przeciwpozarowych, prawa budowlanego oraz przepisach techniczno-budowlanych,

e) opiniowanie technicznych system6éw przeciwpozarowych zaktadéw stwarzajacych
ryzyko wystgpienia powaznej awarii przemystowe;j,

f) prowadzenie spraw administracyjnych II - instancyjnych w sprawach dotyczacych
wydawania opinii w zakresie ustawy o ulatwieniach w przygotowaniu i realizacji
inwestycji mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszgcych,

g) opracowywanie i aktualizacja danych dotyczacych stanu realizacji monitoringu
pozarowego na terenie wojewodztwa,

h) opracowywanie i aktualizacja danych dotyczacych muzeéw i zabytkéw budowlanych
objetych obowigzkiem wyposazenia w instalacje sygnalizacyjno-alarmowe na terenie
wojewodztwa,

i) opiniowanie rozwigzan technicznych i techniczno-budowlanych z zakresu ochrony
przeciwpozarowe]j w zakresie instalacji gazowych w budynkach o wysokosci powyzej
25 m, usytuowania pomieszczen zagrozonych wybuchem zgodnie z przepisami
szczegblnymi,

j) wydawanie opinii w sprawach stosowania zabezpieczen przeciwpozarowych,

k) udziat we wspolpracy krajowej i migdzynarodowej w obszarze ochrony

przeciwpozarowe;j;

Sekcja Nadzoru Administracyjnego:

a) prowadzenie spraw w zakresie nadzoru nad dzialalnoscia komendantéw
powiatowych/miejskich PSP z terenu wojewddztwa w zakresie nadzoru nad
przestrzeganiem przepiséw przeciwpozarowych, w tym realizacji zadan kontrolno—
rozpoznawczych oraz prowadzenia postepowan pokontrolnych,

b) podejmowanie dzialan majacych na celu doskonalenie procedur prowadzenia
czynnosci kontrolno-rozpoznawczych przez podlegle organy PSP na terenie

wojewddztwa, w tym wspotudzial w koordynacji realizowanych przez KP/KM PSP
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2)

h)

czynnosci kontrolno-rozpoznawczych w obszarze przestrzegania przepisdw ochrony
przeciwpozarowej,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie wlasciwosci sekeji,
prowadzenie postepowarn administracyjnych w przedmiocie wydawania opinii
i uzgodnien w obszarze warunkéw ochrony przeciwpozarowej,

reprezentowanie Komendanta Wojewddzkiego przed sadami administracyjnymi oraz
organami odwolawczymi w sprawach dotyczacych przestrzegania przepisow
o ochronie przeciwpozarowe;j,

opiniowanie projektow planéw urzadzania laséw z terenu wojewodztwa,

wspdlpraca z Regionalnymi Dyrekcjami Laséw Panstwowych i nadlesnictwami oraz
wlasciwymi terenowo wiladzami administracji rzadowej i samorzadowej w obszarze
zabezpieczenia przeciwpozarowego obszaréw lesnych,

obstuga administracyjna Wydzialu Kontrolno - Rozpoznawczego, w tym w zakresie

obiegu korespondencji;

4) Sekcja Nadzoru nad Dzialalnoscig Rzeczoznawcow ds. Zabezpieczen Przeciwpozarowych:

a)

b)

d)

prowadzenie spraw dotyczacych uzgodnien dokumentacji projektowej w trybie ustawy

o ochronie przeciwpozarowej,

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad dziatalno$cig rzeczoznawcoéw do
spraw zabezpieczefi przeciwpozarowych w zakresie dotyczacym obszaru przepisow
o ochronie przeciwpozarowej, W tym oceny projektéw budowlanych pod wzgledem
spelniania wymagan ochrony przeciwpozarowej,

prowadzenie postepowani wyjasniajacych w przedmiocie ustawowego nadzoru nad

dziatalno$cia rzeczoznawcow do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych,

biezaca analiza dokumentacji zwigzanej z dziatalnocig rzeczoznawcéw do spraw

zabezpieczen przeciwpozarowych.

§ 12. 1. Do zakresu dzialania Wydzialu Organizacji i Nadzoru nalezy realizacja zadan

z zakresu spraw organizacyjnych, nadzoru, archiwizacji oraz prewencji spotecznej, w tym:

1) organizowanie pracy Komendy Wojewddzkiej, prowadzenie spraw dotyczacych

projektowania organizacji wewngtrznej Komendy Wojewddzkiej, opracowywanie

i

aktualizowanie  regulaminu Komendy Wojewodzkiej oraz = uzgadniania

i zatwierdzania regulaminéw organizacyjnych KP/KM PSP;

2) realizacja zadan w zakresie spraw polityki informacyjnej;



3) nadzér nad trybem zalatwiania skarg, wnioskéw i petycji sktadanych do Komendanta

Wojewddzkiego;

4) nadzér nad przeprowadzaniem kontroli organéw oraz jednostek organizacyjnych PSP

z terenu wojewodztwa przez zespot kontrolny Komendanta Wojewodzkiego;

5) nadzér nad prowadzeniem archiwum Komendy Wojewddzkiej i spraw zwigzanych

z archiwizacjg dokumentow.

2. Komorki organizacyjne, o ktérych mowa w § 6 pkt 4. realizujg nastepujace zadania:

1) Sekcja Organizacyjno - Prezydialna:

a)

b)

g)

h)

organizowanie odpraw shuzbowych, narad, spotkan i innych uroczystosci z udzialem
Komendanta Wojewddzkiego i jego Zastepcow,

przygotowywanie projektéw dokumentéw zwiazanych =z pelnieniem przez
Komendanta =~ Wojewodzkiego  funkcji  organu  administracji  rzadowe;j,
a w szczegllnosci w zakresie organizacji ochrony przeciwpozarowej i organizacji
ksrg,

prowadzenie badari, monitorowanie, analizowanie oraz opracowywanie projektéw
koncepcji dotyczacych ochrony przeciwpozarowej, funkcjonowania PSP oraz ksrg na
terenie dzialania Komendy Wojewddzkie;,

ewidencjonowanie aktow prawnych Komendanta Wojewodzkiego oraz zawartych
przez niego porozumien,

sporzadzanie zbiorczych analiz stanu bezpieczenistwa pozarowego wojewddztwa oraz
wniosk6w z zakresu dzialania PSP na podstawie informacji przekazanych przez
komérki organizacyjne Komendy Wojewodzkiej,

opiniowanie uchwat i projektow aktow prawa miejscowego jednostek samorzadu
terytorialnego z terenu dzialania Komendy Wojewodzkiej, w obszarze zadan
realizowanych przez jednostki organizacyjne PSP,

wspotpraca z Wydzialem Kadr w opracowywaniu zakreséw czynnosci dla kierujacych
komérkami  organizacyjnymi Komendy Wojewd6dzkiej oraz Komendantow
Powiatowych/Miejskich PSP z obszaru wojewédztwa,

inicjowanie oraz prowadzenie wspdtpracy z Zarzadem Wojewodzkim Zwigzku OSP
RP, organizacjami spotecznymi dzialajagcymi na rzecz ochrony przeciwpozarowej,
ochrony ludnosci oraz zapobiegania i zwalczania klesk zywiotowych,
przygotowywanie projektdéw odpowiedzi na interpelacje i zapytania postow,

1 senatorow,



2)

j) inicjowanie, organizowanie oraz prowadzenie wspélpracy z organami administracji
publicznej i samorzadu terytorialnego w obszarze organizacji ochrony
przeciwpozarowej, ochrony ludnosci 1 zarzadzania kryzysowego,

k) prowadzenie sekretariatu Komendanta Wojewodzkiego i jego Zastgpcow,

1) prowadzenie kancelarii ogdlne;j,

m) organizowanie i prowadzenie wspdltpracy z mediami, konferencji prasowych, obstugi
prasowej i informacyjnej Komendanta Wojewédzkiego,

n) opracowywanie i wydawanie biuletynu informacyjnego Komendy Wojewddzkie;j,

0) nadzér i koordynacja nad funkcjonowaniem strony internetowej Komendy
Wojewddzkiey,

p) koordynowanie i prowadzenie spraw dotyczacych wspélpracy migdzynarodowej,
odpowiednio do zadan realizowanych przez Komendg Wojewddzka,

q) obstuga techniczno-biurowa doraznych rad, zespolow i komisji, o charakterze
pomocniczym lub opiniodawczo-doradezym Komendanta Wojewddzkiego,

r) organizacja i realizacja zadan z zakresu prewencji spolecznej;

Sekcja Kontroli, Skarg i Wnioskow:

a) planowanie i przeprowadzanie kontroli organéw oraz jednostek organizacyjnych PSP
z terenu wojewodztwa,

b) prowadzenie badan, monitorowanie, analizowanie oraz opracowywanie projektow
koncepcji, funkcjonowania PSP oraz krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na
terenie dzialania Komendy Wojewo6dzkiej w odniesieniu do realizacji zadaf
kontrolnych,

¢) planowanie i przeprowadzanie kontroli komorek organizacyjnych oraz o0s6b
zajmujgcych stanowiska kierownicze i funkcyjne,

d) analiza materiatéw z kontroli przeprowadzonych w jednostkach organizacyjnych PSP,

e) koordynowanie, ewidencjonowanie, rozpatrywanie oraz nadzér nad trybem
zalatwiania skarg, wnioskow i petycji skladanych do Komendanta Wojewddzkiego,
ich rejestrowanie oraz merytoryczno-formalne opracowywanie, przeprowadzanie
okresowych badan i analiz w tym zakresie,

f) prowadzenie Centralnego Rejestru Skarg i Wnioskéw wplywajacych do jednostek
organizacyjnych PSP z terenu wojewodziwa,

g) prowadzenie archiwum Komendy Wojewodzkiej i spraw zwigzanych z archiwizacja

dokumentéw oraz podejmowanie decyzji o brakowaniu akt archiwalnych, a takze

udostepnianiu akt na zewnatrz,



h) udzielanie pomocy fachowej pracownikom komoérek organizacyjnych Komendy
Wojewddzkiej w obszarze stosowania instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej oraz
jednolitego rzeczowego wykazu akt,

1) prowadzenie spraw dotyczacych instrukcji kancelaryjnej w Komendzie Wojewodzkiej,

j) nadzor nad przestrzeganiem zapiséw instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej oraz
jednolitego rzeczowego wykazu akt przez komorki organizacyjne i pracownikéw

Komendy Wojewddzkie;.

§ 13. 1. Do zakresu dzialania Wydzialu Kadr nalezy realizacja zadafi z zakresu spraw

kadrowych, w tym:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

podejmowanie dzialan zmierzajacych do ksztaltowania optymalnego stanu i struktury
zatrudnienia w jednostkach organizacyjnych PSP wojewddztwa;

prowadzenie dokumentacji kadrowej dotyczacej komendantéw powiatowych, miejskich
oraz ich zastepcow;

przygotowywanie materialow analitycznych, informacji i danych kadrowych dotyczacych
zakresu dzialania wydziatu;

przygotowywanie wnioskéw o nadanie orderéw, odznaczen, odznak i innych wyrdznien;
przygotowywanie danych zgodnie z wlasciwoscia wydzialu na potrzeby Komendy
Gtéwnej PSP, Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie oraz Departamentu
Stuzby Cywilnej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow;

prowadzenie i stala aktualizacja bazy danych pracownikéw i strazakéw $wiadczacych
prace/pelnigcych stuzbe w jednostkach organizacyjnych PSP wojewddztwa;
podejmowanie dzialan oraz prowadzenie spraw zapewniajacych  optymalne
rozmieszczenie i zatrudnienie kwalifikowanych kadr, w szczegdlnosci strazakoéw —
absolwentéw szkot PSP ksztatconych w systemie stacjonarnym;

sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem spraw zwigzanych z przyjmowaniem
i zwalnianiem pracownikéw;

sprowadzenie nadzoru nad sprawami zwigzanymi z systemem uposazen i awansow

strazakéw Komendy Wojewddzkiej oraz wynagrodzen pracownikéw cywilnych.

2. Komorki organizacyjne, o ktérych mowa w § 6 pkt 5, realizuja nastepujace zadania:

1)

Sekcja Obstugi Funkcjonariuszy:

a) prowadzenie pelnej obstugi administracyjno-dokumentacyjnej w zakresie spraw
personalnych i kadrowych dotyczacych strazakéw petnigcych stuzbe w Komendzie
Wojewodzkie;j,
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b) przygotowywanie projektow decyzji Komendanta Wojewodzkiego dotyczacych
delegowania i przenoszenia strazaka do innej jednostki organizacyjnej PSP
na obszarze wojewodztwa,

¢) przygotowywanie projektow decyzji Komendanta Wojewodzkiego o przyznaniu
nagréd rocznych oraz nagrod uznaniowych dla komendantéw powiatowych
i miejskich PSP oraz ich zastepcow,

d) przygotowywanie projektow decyzji Komendanta Wojewddzkiego o przyznaniu
nagréd uznaniowych 1 zapomog dla strazakéw PSP z obszaru wojewodztwa,

e) koordynowanie spraw emerytalno-rentowych w jednostkach organizacyjnych PSP
wojewodztwa,

f) przygotowywanic dokumentacji emerytalno-rentowej komendantéw powiatowych
i miejskich PSP powotanych przez Komendanta Wojewddzkiego,

g) gospodarowanie oraz prowadzenie ewidencji pieczgci i stempli uzywanych
w Komendzie Wojewddzkiej,

h) prowadzenie spraw osobowych zwiazanych z militaryzacja Komendy Wojewodzkiej,

i) prowadzenie spraw strazakow pelnigcych stuzbe w Komendzie Wojewodzkie]
w obszarze naleznych $§wiadczen,

i) prowadzenie spraw dotyczacych wydawania legitymacji stuzbowe;j strazaka PSP,

k) prowadzenie spraw z zakresu medycyny pracy w stosunku do strazakéw Komendy
Wojewodzkiej,

) kierowanie strazakow Komendy Wojewddzkiej na badania okresowe zgodnie
z obowigzujgcymi terminami, prowadzenie w tym zakresie odpowiednig]
dokumentacji,

m) wystawianie i prowadzenie rejestru skierowan do Wojewddzkiej Komisji Lekarskiej
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych dla strazakéw powolanych i mianowanych
na stanowiska przez Komendanta Wojewddzkiego,

n) zakladanie i kompletowanie dokumentow oraz biezace aktualizowanie akt osobowych
strazakéw wedlug obowigzujacej instrukeji,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem i zwalnianiem pracownikow,
a w szczegblnosei:

- sprawdzanie wymaganych kwalifikacji i wymogéw formalnych kandydatéw do stuzby
— role wiodaca sprawujg kierownicy komorek organizacyjnych, do ktérych
przewidziany jest kandydat,

- stosowanie obowigzujgcych procedur naboru strazakéw do stuzby w PSP,
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1))

1)

t)

- kierowanie na wstgpne badania lekarskie, badania psychologiczne i komisje lekarskie

zgodnie z obowigzujacymi przepisami i procedurami w tym zakresie,

- przygotowywanie 1 wydawanie decyzji personalnych i ptacowych dotyczacych przyjeé

lub zwolnien strazakow,

- przygotowywanie i wydawanie zwolnionym strazakom $wiadectw stuzby,
prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z systemem uposazen i awansow
strazakow Komendy Wojewddzkiej, a w szczegdlnosci:

- prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem wyshugi lat stuzby i pracy,

- wyliczenie prawa do nagrdd jubileuszowych,

- przygotowywanie informacji o przystugujacych strazakowi $wiadczeniach

pieni¢znych w szczegélnosei: zasitek na zagospodarowanie, nagrody uznaniowe oraz

zapomogi, naleznosci z tytulu przeniesienia shuzbowego, $wiadczenia zwigzane
ze zwolnieniem ze stuzby,

- przygotowywanie materiatéw niezbgdnych do wydawania decyzji w sprawach

mianowania, przeszeregowania, zmiany uposazenia, przeniesienia na inne stanowisko

stuzbowe oraz sporzadzanie dokumentéw w tym zakresie,

- przygotowywanie i sporzadzanie zbiorczych i indywidualnych decyzji w sprawie

uposazen strazakow,

- przygotowywanie projektéw decyzji o przyznaniu nagréd rocznych lub innych

wyroznien strazakom w Komendzie Wojewodzkiej,

- przygotowywanie projektéw rozkazéw o nadaniu wyzszych stopni w korpusie

szeregowych i podoficerow Komendy Wojewddzkiej,
realizowanie zadan zwigzanych z planowaniem i wykorzystaniem etatéw osobowych
w Komendzie Wojewodzkiej,
przygotowywanie niezbednej dokumentacji do rozpatrywania odwolan strazakéow
od decyzji w sprawach osobowych oraz projektdw decyzji podjetych przez
przelozonych wiasciwych w tych sprawach,
prowadzenie wspolpracy z Wydzialem Budzetu i Rachunkowosci w obszarze
planowania i realizacji §rodkéw na uposazenia i inne $wiadczenia pienigzne strazakom
w Komendzie Wojewddzkie;j,
prowadzenie komputerowej ewidencji personalnej strazakéw, wprowadzanie i state
aktualizowanie danych osobowych w systemie komputerowym Fortech,
przygotowywanie i przekazywanie do Wydziatu Budzetu i Rachunkowosci rocznych

i miesigeznych wysokosci srodkéw na wyptate naleznosei przystugujacych strazakom



2)

z tytulu zwolnienia z pracy lub shuzby oraz $wiadczenh wynikajgcych z przepisow
o PSP,

v) przygotowywanie dokumentacji  emerytalno-rentowej strazakom Komendy
Wojewddzkiej,

w) nadzorowanie terminéw i okresébw wydawania opinii sluzbowych strazakom PSP
petiacych stuzbe w Komendzie Wojewddzkiej, Scista wspolpraca w tym zakresie
z kierownikami komérek organizacyjnych,

x) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na podjecie dodatkowego zajecia
zarobkowego poza stuzbg lub praca dla funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych
zatrudnionych w Komendzie Wojewodzkiej,

y) wyliczanie wymiaru, ewidencjonowanie i rozliczanie urlopéw strazakow,

Z) przygotowywanie projektow decyzji w obszarze doplaty do wypoczynku
i jednorazowy przejazd w roku,

aa) ewidencjonowanie zwolnien lekarskich strazakow,

bb)sporzadzanie list obecnosci dla wszystkich komoérek organizacyjnych Komendy
Wojewddzkiej oraz kontrolowanie dyscypliny pracy,

cc) przygotowywanie i wydawanie indywidualnych zaswiadczefi i dokumentow
dotyczacych stuzby i pracy,

dd)wydawanie i przedtuzanie waznosci legitymacji stuzbowych, ksigzeczek zdrowia
i innych wymaganych dokument6éw oraz prowadzenie stosownych ewidencji,

ee) prowadzenie innych czynnosci z zakresu spraw kadrowych dotyczacych strazakow
Komendy Wojewddzkiej wynikajacych z obowigzujacych przepisow.

Sekcja Obstugi Pracownikéw Cywilnych:

a) prowadzenie pelnej obstugi administracyjno-dokumentacyjnej w obszarze spraw
personalnych i kadrowych dotyczacych pracownikéw cywilnych,

b) przygotowywanie projektow decyzji Komendanta Wojewddzkiego dotyczacych
delegowania i przenoszenia pracownika cywilnego do innej instytucji rzadowej lub
samorzadowej lub innej jednostki organizacyjnej PSP na obszarze wojewodztwa,

¢) przygotowywanie projektéw decyzji Komendanta Wojewddzkiego o przyznaniu
nagréd rocznych oraz nagréd uznaniowych dla pracownikéw cywilnych,

d) przygotowywanie dokumentacji emerytalno-rentowej dla pracownikow cywilnych,

e¢) prowadzenie spraw pracownikow cywilnych w Komendzie Wojewodzkiej w obszarze
naleznych $§wiadczen,

f) prowadzenie spraw z zakresu medycyny pracy w stosunku do pracownikéw cywilnych

Komendy Wojewodzkiej,



g) kierowanie pracownikéw KW PSP na badania okresowe zgodnie z obowigzujacymi
terminami, prowadzenie w tym zakresie odpowiedniej dokumentacji,
h) zakladanie i kompletowanie dokumentéw oraz biezace aktualizowanie akt osobowych
pracownikow cywilnych wedtug obowiazujgcej instrukeiji,
i) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem i zwalnianiem pracownikéw
cywilnych, a w szczegolnosci:
- sprawdzanie wymaganych kwalifikacji i wymogéw formalnych kandydatéw do pracy
- rol¢ wiodgeg sprawuja kierownicy komorek organizacyjnych, do ktérych przewidziany
jest kandydat,
- stosowanie obowigzujacych procedur i przestrzeganie przepiséw okreSlajacych
warunki naboru kandydatéw do korpusu stuzby cywilnej,
- kierowanie na wstgpne badania lekarskie, badania psychologiczne i komisje lekarskie
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i procedurami w tym zakresie,
- przygotowywanie uméw i wydawanie decyzji personalnych i placowych dotyczacych
przyjec lub zwolnien pracownikdéw cywilnych,
- przygotowywanie i wydawanie zwolnionym pracownikom $wiadectw pracy,
j) prowadzenie catoksztattu spraw zwiazanych z systemem wynagrodzeni pracownikéw
cywilnych, a w szczegblnosci:
- prowadzenie spraw zwiazanych z naliczaniem wystugi lat pracy,
- wyliczenie prawa do nagréd jubileuszowych,
- przygotowywanie informacji o przystugujacych pracownikowi $wiadczeniach
pienigznych w szczegoélnosci: nagrody uznaniowe oraz zapomogi, naleznosci z tytutlu
przeniesienia shuzbowego, $wiadczenia zwigzane ze zwolnieniem z pracy,
- przygotowywanie materialéw niezbgdnych do wydawania umoéw o pracg, zmiany
wynagrodzenia, przeniesienia na inne stanowisko stluzbowe oraz sporzadzanie
dokumentéw w tym zakresie,
- przygotowywanie i sporzadzanie zbiorczych 1 indywidualnych decyzji
w sprawie wynagrodzen pracownikéw cywilnych,
- przygotowywanie projektow decyzji o przyznaniu nagréd rocznych lub innych
wyrdznien pracownikom cywilnym w Komendzie Wojewddzkiej,
k) prowadzenie wspdlpracy z Wydzialem Budzetu i Rachunkowosci w obszarze
planowania i realizacji $rodkoéw na wynagrodzenia i inne $wiadczenia pracownikéw

cywilnych w Komendzie Wojewodzkiej,



3)

y

prowadzenie komputerowej ewidencji personalnej pracownikéw cywilnych,
wprowadzanie i state aktualizowanie danych osobowych w systemie komputerowym

Fortech,

m) przygotowywanie i przekazywanie do Wydziatu Budzetu i Rachunkowosci rocznych

t)

i miesiecznych wysokosci s$rodkéw na wyplate naleznosci przystugujacych
pracownikom cywilnym z tytutu zwolnienia z pracy oraz $wiadczen wynikajgcych
z przepiséw dot. pracownikdéw cywilnych,

przygotowywanie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikom cywilnym
Komendy Wojewodzkie;,

wyliczanie wymiaru, ewidencjonowanie i rozliczanie urlopé6w pracownikow
cywilnych,

przygotowywanie projektow decyzji w zakresie doptaty do wypoczynku,
ewidencjonowanie zwolnien lekarskich pracownikow cywilnych,

przygotowywanie i wydawanie indywidualnych zaswiadczen i dokumentow
dotyczacych pracy,

wystawianie i prowadzenie rejestru delegacji stuzbowych strazakéw i pracownikow
cywilnych Komendy Wojewodzkiej na podstawie zlecehr otrzymywanych
od naczelnikow komoérek organizacyjnych,

prowadzenie innych czynnosci z zakresu spraw kadrowych dotyczacych pracownikow

cywilnych Komendy Wojewodzkiej wynikajacych z obowigzujacych przepisow.

Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Analiz i Nadzoru:

a)

b)

prowadzenie ewidencji etatow i ich wykorzystania oraz ewidencji strazakow
pehiacych stuzbe w jednostkach organizacyjnych PSP wojewodztwa,

zbieranie miesiecznych, kwartalnych i rocznych sprawozdaf z zatrudnienia oraz
przygotowywanie danych statystycznych, materialow analitycznych i informacji
kadrowych,

sporzadzanie analiz i ocen z zakresu dziatalnosci wydziatu,

prowadzenie ewidencji i rozliczanie czasu stuzby i pracy pracownikéw wydziatu oraz
nadzoru nad ewidencjg czasu stuzby i udzielanie pomocy merytorycznej jednostkom
organizacyjnym PSP w tym zakresie,

kierowanie strazakéw pelnigcych stuzbe w Komendzie Wojewodzkiej na nauke
w szkotach i osrodkach szkolenia PSP oraz przygotowanie dokumentacji
w przedmiotowym zakresie,

przygotowywania informacji kadrowych na potrzeby Komendanta Wojewodzkiego.
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§ 14. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Logistycznego nalezy realizacja zadan z zakresu

spraw logistycznych w tym:

1y

2)

3)

4

planowanie i dokonywanie zakupéw $rodkéw trwatych i ushug niezbednych do
prawidlowego funkcjonowania Komendy Wojewodzkiej;

prowadzenie gospodarki transportowej w Komendzie Wojewodzkiej oraz nadzér nad
gospodarkg transportowa w KP/KM PSP z terenu wojewddztwa;

planowanie i koordynowanie logistycznego zabezpieczenia akeji ratowniczych, ktérych
rozmiar lub zasigg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu;

prowadzenie spraw z zakresu inwestycji budowlanych oraz  gospodarki

nieruchomogciami.

2. Komorki organizacyjne, o ktérych mowa w § 6 pkt 6, realizuja nastepujace zadania:

1y

2)

Sekcja Infrastruktury i Modernizacji:

a) opracowywanie planéw z zakresu inwestycji budowlanych obiektéw Komendy
Wojewodzkiej,

b) prowadzenie spraw zwigzanych remontami i biezacymi naprawami obiektéw
Komendy Wojewddzkiej,

¢) opracowywanie programéw inwestycji dla inwestycji budowlanych planowanych do
realizacji przez Komendanta Wojewodzkiego,

d) udziat w opracowywaniu programéw funkcjonalno-uzytkowych inwestycji
budowlanych realizowanych na rzecz jednostek organizacyjnych PSP przez starostéw
(prezydentéw miast),

e) analiza stanu technicznego obiektow KP/KM PSP — sporzadzanie wnioskow
w sprawie przedsiewzigé remontowych i inwestycji budowlanych,

f) zapewnienie zabezpieczenia technicznego i konserwacyjnego obiektéw i urzadzen
Komendy Wojewodzkiej,

g) nadzér nad stanem technicznym obiektow i infrastruktury technicznej Poligonu
Szkoleniowego w Kresku, w tym sporzadzanie wnioskéw w sprawie przedsiewzieé
remontowych i inwestycji budowlanych oraz prowadzenie wszelkiej dokumentacji
z tym zwigzane;j.

Sekcja Zaméwien Publicznych:

a) obstuga proceduralna zaméwien publicznych zwigzanych z zakupami ustug,
materialdw i sprzetu oraz koordynowanie spraw zwigzanych z przygotowaniem

materialow i projektéw do postepowania o udzielenie zaméwien publicznych,



3)

b)

g)

wspolpraca z Wydzialem Analiz Finansowych i Funduszy Zewngtrznych
w realizacji prac dotyczgcych projektéw zwigzanych z pozyskiwaniem srodkow
z funduszy strukturalnych i celowych Unii Europejskiej lub z innych Zrédet,
monitorowanie i analizowanie przepisow o zaméwieniach publicznych oraz
upowszechnianie tej wiedzy w komérkach organizacyjnych Komendy Wojewodzkiej,
prowadzenie ewidencji postgpowani o udzielenie zamoéwien publicznych,

koordynacja dzialan w zakresie zakupéw wspolnych realizowanych na potrzeby
jednostek organizacyjnych PSP z terenu wojewodztwa,

rozliczanie kosztéw utrzymania obiektow Komendy Wojewddzkiej,

prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i aktualizacjg uméw z podmiotami
realizujacymi dostawy i ustugi na rzecz Komendy Wojewoddzkiej w ramach
funkcjonowania wydziat,

realizacja zakup6w, dostaw sprzetu, paliwa, materiatéw, urzadzen i ushug niezbednych
dla prawidlowego funkcjonowania Komendy Wojewodzkiej ze szczegblnym
uwzglednieniem procedur wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 20014 roku
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 i 2215 oraz z 2019 r.
poz.53,730 1 1655);

Sekcja Administracyjno-Gospodarcza:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

prowadzenie gospodarki nieruchomo$ciami bgdacymi w zarzadzie Komendanta
Wojewddzkiego,

organizowanie wojewodzkiej bazy srodkéw gasniczych,

uczestnictwo w  analizowaniu potrzeb w  zakresie $rodkéw  gasniczych
i neutralizator6w oraz ustalanie z Wydzialem Operacyjnym w Komendzie
Wojewodzkiej priorytetow w tym zakresie,

prowadzenie obstugi mieszkaniowej oraz socjalnej strazakéw i pracownikow
cywilnych Komendy Wojewodzkiej,

przyjmowanie o$wiadczenn mieszkaniowych w celu ustalenia uprawnien do
réwnowaznika za remont badZ réwnowaznika za brak lokalu mieszkalnego,
przygotowanie projektow decyzji na zlozone o$wiadczenia mieszkaniowe,
sporzadzanie list plac na wyplate ekwiwalentow:

- za brak lokalu mieszkalnego,

- za remont lokalu mieszkalnego,

przygotowanie projektéw decyzji w sprawie ustalenia uprawnien do réwnowaznikow
za remont lub za brak lokalu mieszkalnego dla komendantow powiatowych
i miejskich PSP wojewddztwa,
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4)

1))
k)

D

realizowanie zakupéw $rodkéw czystosciowych do biezgcego utrzymania czystosci
w obiekcie Komendy Wojewodzkiej,

utrzymywanie w czystosci pomieszczen Komendy Wojewodzkie;j,

prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem obiektu Komendy
Wojewodzkiej,w zakresie ewidencjonowania i monitorowania ruchu oséb w obiekcie,

prowadzenie spraw likwidacji i przekazywania zbednego majatku,

m) prowadzenie rozdziatu ilosciowego miejsc na turnusy antystresowe i profilaktyczno-

t)

rehabilitacyjne dla Komendy Wojewddzkiej i jednostek organizacyjnych PSP z terenu
wojewodztwa,

prowadzenie dla pracownikéw cywilnych Komendy Wojewoddzkiej funduszu
socjalnego i §wiadczen dla 0s6b uprawnionych do jego korzystania,

prowadzenie obshugi administracyjno-organizacyjnej Poligonu Szkoleniowego
w Kresku, w tym opracowywanie regulaminéw wewngtrznych, prowadzenie
ewidencji narad szkoleniowych i stuzbowych oraz organizacji turnuséw,

prowadzenie gospodarki magazynowej w Komendzie Wojewodzkiej,

prowadzenie gospodarki mundurowej,

prowadzenie spraw dotyczacych odziezy specjalnej, srodkéw ochrony indywidualnej
i ekwipunku osobistego strazakow,

opracowywanie analiz wyposazenia w odziez specjalng i $rodki ochrony
indywidualnej jednostek organizacyjnych PSP oraz pozostatych jednostek KSRG
z terenu wojewodztwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem szk6éd w majatku Skarbu Panstwa
z wyjatkiem pojazdow i sprzetu transportowego,

organizowanie zabezpieczenia logistycznego akcji ratowniczych, ktérych rozmiar lub

zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu.

Sekcja Transportowo - Techniczna:

a) prowadzenie gospodarki transportowej w komendzie wojewodzkiej oraz nadzér nad

gospodarka transportowa w KP/M PSP na obszarze wojewddztwa,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem szk6éd w majatku Skarbu Panstwa

c)

w zakresie pojazdow 1 sprzetu transportowego,
prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazdéw Komendy Wojewédzkiej
oraz centralnym ubezpieczeniem komunikacyjnym sprzetu transportowego KP/KM

PSP z terenu wojewddztwa,




d) prowadzenie dokumentacji wypadkéw i kolizji drogowych pojazdow Komendy
Wojewodzkiej oraz ewidencja i analiza przyczyn wypadkéw drogowych z udzialem
pojazdéw KP/KM PSP z terenu wojewodztwa,

e) opracowywanie analiz technicznego wyposazenia jednostek KSRG na obszarze
wojewodztwa,

f) planowanie zakupéw pojazdéw, sprzetu i innych urzadzen oraz paliwa, czg$ci
zamiennych i materialéw niezbednych dla zapewnienia prawidlowej eksploatacji tych
przedmiotow,

g) opracowanie wymagafi technicznych dla pojazdéw i sprzetu podczas realizacji
zakupdw,

h) udziat w obstudze transportowej komoérek organizacyjnych Komendy Wojewodzkiej,

i) utrzymanie w sprawnosci technicznej pojazdéw stuzbowych Komendy Wojewddzkie;
i KP/M PSP z obszaru wojewodztwa,

j) organizowanie przegladéw, napraw oraz konserwacji samochodow, sprzetu
silnikowego, ratowniczego i innych urzadzen i instalacji technicznych,

k) wspotuczestnictwo w tworzeniu normatywéw pojazdow i sprzetu dla Komendy

Wojewddzkiej i KP/M PSP z obszaru wojewodztwa,

§ 15. 1. Do zakresu dzialania Wydzialu Informatyki i Lacznosci nalezy realizacja zadan
z zakresu spraw informatyki i tacznodei, w tym:

a) wspoldzialanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w obszarze
rozwoju technik informatycznych i 1gcznosci, na potrzeby ratownictwa i innych zadan
na rzecz ochrony ludnosci,

b) planowanie i wdrazanie w jednostkach ksrg nowoczesnych technik informatycznych
i Iacznoscei,

¢) planowanie systeméw lgcznoscei dyspozycyjnej, dowodzenia i wspotdziatania, a takze
systemOw alarmowania na obszarze wojewodztwa,

d) wdrazanie zunifikowanych systemow teleinformatycznych.

2. Komérki organizacyjne, o ktorych mowa w § 6 pkt 7, realizuja nastgpujace zadania:
1) Sekcja Informatyki:

a) realizacja zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa teleinformatycznego
w systemach i sieciach KW PSP, w tym:

- stosowanie zabezpieczefi technicznych w urzadzeniach, systemach i sieciach
teleinformatycznych KW PSP, w celu ochrony informacji oraz danych osobowych

przetwarzanych zgodnie z prawem,




2)

b)

¢)
d)

€)

g)
h)

- wspodlpraca z komérkami organizacyjnymi KW PSP oraz KG PSP w obszarze
bezpieczenstwa teleinformatycznego,
- wspolpraca z KG PSP w zakresie zespolow reagowania na incydenty komputerowe
oraz CERT.GOV.PL,
- administrowanie systemami sluzagcymi do zapewnienia bezpieczenstwa
teleinformatycznego oraz ochrony danych osobowych KW PSP oraz dzialanie
na rzecz rozwoju tych systemow,
- wspdldzialanie z organami administracji na terenie wojewddztwa w zakresie
bezpieczenstwa teleinformatycznego,
wdrazanie nowoczesnych systeméw informatycznych,
sporzadzanie informacji i analiz z zakresu informatyki,
zapewnienie niezawodnego i ciaglego funkcjonowania sieci i urzgdzen
teleinformatycznych Komendy Wojewddzkiej,
systematyczne  archiwizowanie = danych elektronicznych  przechowywanych
w urzgdzeniach otoczenia sieciowego sieci informatycznej Komendy Wojewo6dzkiej,
realizacja zadan administratora sieci i Srodowisk programowych,
administrowanie urzadzen do przetwarzania informacji niejawnych,
administrowanie, zarzadzanie i utrzymanie w sprawnosci kluczowych systeméw
teleinformatycznych istniejacych w Komendzie Wojewddzkiej,
nadzor techniczny nad strong internetowg Komendy Wojewddzkiej, kontami

pocztowymi i pocztg elektroniczng.

Sekcja Lacznosci:

a)

b)

c)

d)

zapewnienie stalego funkcjonowania urzadzen i sprzgtu lgcznosci przewodowej
i bezprzewodowej Komendy Wojewddzkiej,

analizowanie stanu zabezpieczenia w $rodki lgcznosci KP/KM PSP na obszarze
wojewodztwa,

koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru nad gcznoscia
jednostek ochrony przeciwpozarowej na obszarze wojewddztwa,

organizacja i zapewnienie lgcznosci czlonkom sztabu akcji — w przypadku akcji
o zasiegu ponad powiatowym,

przydzial i aktualizacja kryptoniméw radiowych,

nadzér nad przestrzeganiem zasad organizacji facznosci w sieciach radiowych PSP na

terenie wojewodztwa.



3. Wydzialem Informatyki i Lacznosci kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy gldwnego

specjalisty. Sekcjami kierujg kierownicy sekcji.

§ 16. 1. Do zakresu dzialania Wydziatu Analiz Finansowych i Funduszy Zewnetrznych nalezy

realizacja zadan z zakresu pozyskiwania funduszy zewnetrznych oraz spraw analiz

finansowych, w tym:

1) dokonywanie kontroli dokumentéw stanowiacych podstawe wydatkowania srodkéw
finansowych w zakresie komorki organizacyjnej whasciwej do spraw finansowych;

2) prowadzenie kontroli w zakresie legalnosci, kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw oraz

operacji gospodarczych;

2. Komoérki organizacyjne, o ktorych mowa w § 6 pkt 8, realizuja nastgpujace zadania:
1) Sekcja do spraw Funduszy zewngtrznych:

a) dokonywanie podziatu zasiler budzetowych w oparciu o harmonogram,

b) opracowywanie zbiorczych planow KP/KM PSP dla Mazowieckiego Urze¢du
Wojewodzkiego w Warszawie,

c¢) prowadzenie bazy danych dotyczacej realizacji wydatkéw budzetowych przez KP/KM
PSP,

d) okresowa analiza sytuacji finansowej KP/KM PSP oraz wspolpraca z Mazowieckim
Urzedem Wojewodzkim w Warszawie w zakresie wnioskowania o stosowanie zmiany
w dotacjach dla KP/KM PSP,

e¢) obstuga funduszu socjalnego emerytow i rencistow przy Komendancie Wojewo6dzkim,

f) prowadzenie dokumentacji finansowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

g) inicjowanie, koordynowanie i prowadzenie spraw zwiazanych z pozyskiwaniem
$rodkow z funduszy strukturalnych i celowych Unii Europejskiej,

h) wytwarzanie wlasnych wnioskéw projektowych wspoifinansowanych ze Srodkow
Unii Europejskiej dotyczacych bezpieczenstwa ludzi, mienia i Srodowiska
naturalnego,

i) realizacja zatwierdzonych projektéw wiasnych wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej dotyczacych bezpieczenstwa ludzi, mienia i Srodowiska naturalnego,

j) rozliczanie §rodkéw dotyczacych Srodkéw Unii Europejskiej w ramach realizowanych
programow unijnych,

k) sporzadzanie sprawozdan, harmonograméw i prognoz zwigzanych z realizacja
projektéw wihasnych wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej dotyczgcych

bezpieczenstwa ludzi, mienia i sSrodowiska naturalnego,
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) promowanie dzialalnosci zwigzanej z realizacja projektow wspoHinansowanych
ze srodkéw Unii Europejskie;j,

m) pozyskiwanie $rodkéw z Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej oraz Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
na zadania ekologiczne przez jednostki organizacyjne PSP wojewddztwa,

n) prowadzenie spraw zwiazanych z dotacjami dla OSP w ksrg, w szczegdlnosci podziat
dotacji, rozpatrywanie wnioskow o dotacje,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z dotacjami ze $rodkéw ubezpieczeniowych,
w szczeg6lnosei rozpatrywanie wnioskéw o dotacje, opiniowanie tych wnioskéw,
prowadzenie rejestrow sprawozdan z wykorzystania dotacji,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z dotacjami z Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,

q) realizacja spraw zwigzanych z dotacjami $rodkéw finansowych w przypadku kleski
zywiotowej,

r) prowadzenie spraw zwigzanych z dotacjami z Samorzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego,

s) prowadzenie spraw zwigzanych z dotacjami dla OSP dotyczacych zadania
pt. ,,Przygotowanie jednostek ochotniczych strazy pozamych do dziatan ratowniczo —
gasniczych, w szczegblnosci wspélpraca z KG PSP i KM/P PSP przy podziale
dotacji”,

v) obstuga programu do finansowania jednostek OSP w ramach dotacji ksrg i MSWiA.

§ 17. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Budzetu i Rachunkowo$ci nalezy realizacja zadan

z zakresu finansow Komendy Wojewddzkiej, w tym:

1)

2)
3)

4)

przygotowywanie projektéw uregulowan wewnetrznych Komendy Wojewddzkiej
dotyczacych zagadnien finansowych;

prowadzenie dokumentacji finansowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r., poz.351, 1495, 1571, 1655, 1680, z 2020 r. poz. 568)
oraz innymi przepisami dotyczacymi rachunkowosci jednostek sektora finansow
publicznych;

prowadzenie obstugi finansowej Komendy Wojewddzkiej polegajacej na:



a) wykonywaniu dyspozycji srodkami pienig¢znymi zgodnie z przepisami dotyczacymi
zasad wykonywania budzetu, gospodarki $rodkami budzetowymi, pozabudzetowymi
i innymi bedgcymi w dyspozycji Komendy Wojewodzkiej,

b) przestrzeganiu zasad prawidlowych rozliczen finansowych, pienig¢znych i ochrony
wartosci pienieznych,

¢) zapewnieniu terminowego $ciagania naleznosci i dochodzenia roszczen,

d) obstudze kasowej, w tym kasy walutowej,

e) naliczaniu i rozliczaniu wynagrodzen, uposazen, $wiadczen, podatkéw i sktadek
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

f) prowadzeniu rachunkowosci budzetowej i pozabudzetowej Komendy Wojewodzkiej,

g) prowadzeniu projektéw wspotfinansowanych ze Zrédet zagranicznych;

5) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym;

6) prowadzenie spraw w zakresie windykacji naleznosci oraz obcigzen innych podmiotow
gospodarczych;

7) rozliczanie srodkéw zagranicznych pozyskanych na realizacjg programéw unijnych;

8) sporzadzanie sprawozdan finansowych;

9) planowanie budzetu Komendy Wojewddzkiej w zakresie wydatkow i dochodéw na
podstawie planéw rzeczowo-finansowych sporzadzanych przez komorki organizacyjne
Komendy Wojewddzkiej;

10) planowanie przychodow i wydatkow dotyczacych dziatalnosci pozabudzetowes;

11) dokonywanie podzialu dotacji budzetowych w oparciu o harmonogram zasilen przy
wykorzystaniu Informatycznego Systemu Obstlugi Budzetu Pafistwa TREZOR;

12) opracowywanie materialow z zakresu planowania budzetowego i wykonania $rodkow
budzetowych na potrzeby Komendy Gléwnej PSP;

13) prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej przy wykorzystaniu Informatycznego
Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR;

14) realizacja wydatkéw w ukltadzie Budzetu Zadaniowego;

15) prowadzenie gospodarki finansowej Funduszu Wsparcia PSP;

16) prowadzanie ewidencji ilo$ciowo-wartosciowe] sktadnikéw majatku trwalego;

17) obstuga pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

18) prowadzenie spraw inwentaryzacji majatku Komendy Wojewodzkiej oraz majatku
uzyczonego KP/KM PSP.



§ 18. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Ochrony Informacji

Niejawnych nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie wymaganej ochrony informacji nicjawnych wytwarzanych, przetwarzanych,
przechowywanych i przesytanych oraz systemow i sieci teleinformatycznych;

2) planowanie i prowadzenie szkolen dla pracownikéw w zakresie ochrony informacji
niejawnych;

3) kontrolowanie stanu ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow
w tym zakresie;

4) opracowywanie i nadzorowanie realizacji planéw w obszarze ochrony informacji
niejawnych;

5) dokonywanie analizy i oceny stanu bezpieczenstwa i higieny pracy;

6) proponowanie przedsigwzie¢ technicznych i organizacyjnych majacych na celu
zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw oraz poprawe warunkéw pracy;

7) prowadzanie kontroli warunkéw pracy, przestrzegania zasad i przepiséw bhp oraz
realizacji obowigzkow i zadan z zakresu bhp w jednostkach organizacyjnych PSP oraz
doradztwo i pomoc w tym zakresie;

8) prowadzenie spraw w zakresic organizowania, koordynowania i nadzorowania nad
przygotowaniami obronnymi w Komendzie Wojewodzkiej,

9) koordynowanie realizacji zadai obronnych w jednostkach organizacyjnych PSP
na obszarze wojewodztwa,

10) prowadzenie kancelarii spraw niejawnych.

§ 19. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Obstugi Prawnej

i Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezy obsluga prawna Komendy Wojewddzkiej
oraz realizacja zadan przewidzianych dla Inspektora Ochrony Danych Osobowych
w Komendzie Wojewoddzkiej i KP/KM PSP wojewddztwa mazowieckiego z wylaczeniem
Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozamej m. st. Warszawy. Zadania administratora
danych osobowych w KW PSP w Warszawie realizuje wskazany Specjalista Ochrony Danych
Osobowych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz wewngtrzzakiadowymi

instrukcjami

§ 20. 1. Do zakresu dzialan Osrodka Szkolenia nalezy realizacja zadaf w zakresie szkolenia
i doskonalenia zawodowego oraz kultury fizycznej i sportu, w tym:
1) organizowanie i przeprowadzanie:

a) szkolen dla strazakéw PSP w zakresie specjalistycznym, #



2)

3)

4)

5)

b) szkolen dla strazakéw PSP ze wszystkich dziedzin ratowniczych w zakresie
podstawowym,

¢) szkolef z kwalifikowanej pierwszej pomocy,

d) egzaminéw potwierdzajacych tytut ratownika,

e) warsztatéw tematyczno-metodycznych dla instruktoréw doskonalenia zawodowego,

f) testow w komorze i ¢wiczen w komorze dymowej,

g) szkolen inspektor6w ochrony przeciwpozarowej,

h) szkolen aktualizujacych inspektoréw ochrony przeciwpozarowej,

i) szkolen rzeczoznawcow ds. zabezpieczen przeciwpozarowych,

j) szkolen na potrzeby powszechnego systemu ochrony ludnosci,

k) szkolefi i interwencji w ramach systemu pomocy psychologiczne;j;

organizowanie i przeprowadzanie okresowych ocen sprawnosci fizycznej strazakow

pehiacych stuzbe w KW PSP w Warszawie oraz komendantéw powiatowych/miejskich

PSP z terenu wojewodztwa;

organizowanie i nadzér nad doskonaleniem zawodowym strazakow PSP na terenie

wojewddztwa;

organizowanie i przeprowadzanie ¢wiczert doskonalgcych dla czlonkéw specjalistycznych

grup ratowniczych;

organizowanie i nadzoér nad szkoleniami czlonkéw ochotniczych strazy pozarnych,

biorgcych bezposredni udziat w dziataniach ratowniczych.

Szczegbtows organizacje i zakres dziatania O$rodka Szkolenia w Warszawie okresla

Regulamin Organizacyjny Osrodka Szkolenia w Warszawie KW PSP w Warszawie

ustalony przez Komendanta Wojewddzkiego.

Szczegdlows organizacje i zakres dziatania Os$rodka Szkolenia w Pionkach okresla

Regulamin Organizacyjny Oérodka Szkolenia w Pionkach KW PSP w Warszawie

ustalony przez Komendanta Wojewodzkiego.

ROZDZIAL V
Wzory pieczeci i stempli

§ 21. W Komendzie Wojewodzkiej obowiazuja nastepujace pieczecie i stemple:

1) urzedowa piecze¢ okragla o $rednicy 36 mm zawierajaca posrodku wizerunek orla

ustalony dla godla, a w otoku napis: ,,Mazowiecki Komendant Wojewodzki Panstwowej

Strazy Pozarnej ”;



2) urzedowa piecze¢ okragla o $rednicy 36 mm zawierajaca posrodku wizerunek orla
ustalony dla godla, a w otoku napis: , Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy
Pozarnej w Warszawie™;

3) pieczgé okragla o Srednicy 20 mm zawierajgca posrodku wizerunek orla ustalony dla
godta, a w otoku napis: ,Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej
w Warszawie”;

4) stempel nagtéwkowy o tresci:

/Godlo/
KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

w Warszawie

5) inne stemple stuzbowe i pomocnicze wedtug zasad okreslonych w odrebnych przepisach.

ROZDZIAL V1

Postanowienia koncowe

§ 22. Organizacje i porzadek stuzby, prawa i obowiazki stron stosunku stuzbowego oraz
stosunku pracy w Komendzie Wojewo6dzkiej okresla regulamin pracy i stuzby Komendy
Wojewddzkiej.

§ 23. Rodzaj i liczbe stanowisk pomocniczych, robotniczych i obstugi okresla Komendant

Wojewddzki w drodze odrgbnej decyzji.

§ 24. 1. Schemat struktury organizacyjnej Komendy Wojewodzkiej okresla zatacznik
nr 1 do regulaminu.
2. Liczbg i rodzaj stanowisk docelowych w komoérkach organizacyjnych Komendy

Wojewddzkiej okresla zatgcznik nr 2 do regulaminu.
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Komendant Wojewodzki

7
//\—g— / Panstwowej Strazy Pozarnej

] LY
: C u.r\«*g ;GMAQ- WQ& \
w odpowiedzi na Sis o z dnia 30 czerwca 2020 r. znak WO.0111.1.2.2020 w sprawie

zmiany Regulaminu Organizacyjnego Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej

w Warszawie dzialajac na podstawie art.13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Pafistwowe]
Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1123) uprzejmie informuje, ze pozytywnie opiniuj¢ zmiany

w przedlozonym regulaminie.
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Konstanty Radziwitt
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