DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 31 lipca 2017 r.
Poz. 1466

ROZPORZADZENIE
MINISTRA RODZINY, PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ"

z dnia 27 lipca 2017 r.

w sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o przyznanie §wiadczen rodzinnych
oraz zaKkresu informacji, jakie maja by¢ zawarte we wniosku, zaswiadczeniach i o§wiadczeniach
o ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych

Na podstawie art. 23 ust. 5 ustawy zdnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz.U. z2016r.

poz. 1518, z p6zn. zm.”) zarzadza si¢, co nastepuje:

)
2)

)
2)
3)

4)
3)

6)

7)
8)
9)

§ 1. Rozporzadzenie okresla:
sposéb 1 tryb postepowania w sprawach o przyznanie §wiadczen rodzinnych;

szczegblowy zakres informacji, jakie maja by¢ zawarte we wniosku o ustalenie prawa do §wiadczen rodzinnych, zwa-
nym dalej ,,wnioskiem”, oraz w o$wiadczeniach niezbgdnych do ustalenia tego prawa, wtym os$wiadczeniach
o dochodach cztonkéw rodziny oraz zaswiadczeniu, o ktorym mowa w art. 23 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 28 listopada
2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych, zwanej dalej ,,ustawg”.

§ 2. Wniosek zawiera odpowiednio:

nazwe 1 adres organu wlasciwego;

wskazanie $§wiadczenia rodzinnego, ktorego wniosek dotyczy;

dane dotyczace wnioskodawcy i cztonkow rodziny wnioskodawcy, w tym: imig, nazwisko, dat¢ urodzenia, adres
miejsca zamieszkania, stan cywilny, obywatelstwo, pte¢, numer PESEL, a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL
— numer i seri¢ dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ oraz, o ile je posiada — adres poczty elektronicznej i numer
telefonu;

wskazanie, na kogo wnioskodawca wnosi o ustalenie prawa do $§wiadczen rodzinnych;

wskazanie, czy w sktad rodziny wchodzi dziecko Iub inna osoba legitymujaca si¢ orzeczeniem o niepetnosprawnosci
lub orzeczeniem o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepetnosprawnosci;

wskazanie organu emerytalno-rentowego, do ktorego sa optacane sktadki na ubezpieczenie zdrowotne za czlonka
rodziny;

wskazanie danych dotyczacych sytuacji dochodowej cztonkéw rodziny;
informacje o cztonkach rodziny przebywajacych poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

klauzule nastgpujacej tresei: ,,Jestem $wiadomy odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.”.

Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej kieruje dzialem administracji rzadowej — rodzina, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 3 rozpo-
rzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej (Dz. U. poz. 1905).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22016 r. poz. 1579 oraz z 2017 r. poz. 60, 624, 777,
13211 1428.
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D)

2)
3)

)
2)
3)
4)
5)
6)

§ 3. Oswiadczenia niezbe¢dne do ustalenia prawa do $wiadczen rodzinnych, wtym os$wiadczenia wnioskodawcy
o dochodach cztonkéw rodziny innych niz dochody podlegajace opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb fizycz-
nych na zasadach okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku do-
chodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2032, z p6zn. zm.”)), zawierajg odpowiednio:

dane osoby sktadajacej o$§wiadczenie oraz dane czlonka rodziny, ktérego dotyczy oswiadczenie, w tym imi¢, nazwisko,
numer PESEL, a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL — numer i seri¢ dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢;

dane dotyczace dochodu;

klauzulg nastgpujacej tresci: ,,Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o§wiadczenia.”.

§ 4. Zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 23 ust. 4 pkt 2 ustawy, zawiera informacje odpowiednio o:

roku podatkowym, ktérego dotyczy zaswiadczenie,

danych podatnika, ktorego dotyczy zaswiadczenie, w tym: imi¢, nazwisko, numer PESEL,

formie optacanego podatku,

wysokosci przychodu,

stawce podatku,

wysokosci optaconego podatku

— w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy.

)
2)

3)

§ 5. Ustalajac prawo do zasitku rodzinnego, uwzglednia si¢, poza odpowiednimi informacjami wskazanymi w § 2—4,
réwniez odpowiednio:

o$wiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkoly — w przypadku gdy dziecko ukonczyto 18. rok zycia;

oswiadczenie o uczgszczaniu do szkoty wyzszej — w przypadku osoby uczacej si¢ lub osoby legitymujacej si¢ orze-
czeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu niepetnosprawnosci, jezeli osoba uczy si¢ w szkole wyzszej;

dokumenty stwierdzajace wysoko$¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

a)

b)

d)

e)

zaswiadczenie wlasciwego organu gminy, nakaz ptatniczy albo o$wiadczenie o wielkosci gospodarstwa rolnego
wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogoélnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres za-
sitkowy,

umowe dzierzawy — w przypadku oddania czgéci lub calosci znajdujacego si¢ w posiadaniu rodziny gospodar-
stwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej stosownie do przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikoéw, albo oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawg w zwigzku z pobieraniem renty okre$lonej
W przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europej-
skiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej,

umowe¢ o wniesieniu wktadow gruntowych — w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego do uzytkowania
przez rolnicza spotdzielni¢ produkcyjna,

odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz oséb w rodzinie lub poza ro-
dzing lub odpis protokotu posiedzenia zawierajacego tres¢ ugody sadowej, odpis zatwierdzonej przez sad ugody
zawartej przed mediatorem lub innego tytulu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad, zo-
bowiazujacych do alimentéw na rzecz osdéb w rodzinie lub poza rodzina,

przekazy lub przelewy pieni¢zne dokumentujace wysokos$¢ zaptaconych alimentow, jezeli cztonkowie rodziny sa
zobowigzani orzeczeniem sadu, ugoda sadowa lub ugoda zawartg przed mediatorem lub innym tytutem wyko-
nawczym pochodzacym lub zatwierdzonym przez sad do ich ptacenia na rzecz osoby spoza rodziny,

w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymala alimentoéw albo otrzymata je w wysokos$ci nizszej od ustalonej
w orzeczeniu sadu, ugodzie sadowej lub ugodzie zawartej przed mediatorem lub innym tytule wykonawczym po-
chodzacym lub zatwierdzonym przez sad:
— zaswiadczenie organu prowadzacego postgpowanie egzekucyjne o catkowitej lub czesciowej bezskutecznosci
egzekucji alimentow, a takze o wysokosci wyegzekwowanych alimentow, lub
— informacje¢ wlasciwego sadu lub wlasciwej instytucji o podjgciu przez osob¢ uprawniong czynnos$ci zwigza-
nych z wykonaniem tytulu wykonawczego za granica albo o niepodjeciu tych czynno$ci, w szczegolnosci
w zwigzku z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia lub brakiem mozliwosci wskazania przez osobg
uprawniong miejsca zamieszkania dtuznika alimentacyjnego za granicg, jezeli dluznik zamieszkuje za granica,

3)

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. 2016 r. poz. 2048 oraz z 2017 r. poz. 60, 528, 648,
859, 1089, 1428 i 1448.
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4)

3)

6)

7)

8)
9)
10)

11)

12)

13)
14)

g) dokument, w tym o$wiadczenie, okreslajacy date utraty dochodu oraz wysokos$¢ i rodzaj utraconego dochodu,

h) dokument, w tym o§wiadczenie, okreslajacy dat¢ uzyskania dochodu oraz wysoko$¢ i rodzaj dochodu uzyskanego
przez cztonka rodziny oraz liczb¢ miesi¢cy, w ktorych dochdéd byt uzyskiwany — w przypadku uzyskania dochodu
w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,

i) dokument, w tym o$wiadczenie, okreslajacy date uzyskania dochodu oraz wysokos¢ i rodzaj dochodu uzyskanego
przez cztonka rodziny za miesigc nastgpujacy po miesigcu, w ktorym nastgpito uzyskanie dochodu — w przypadku
uzyskania dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy;

odpis zupekly lub skrocony aktéw zgonu rodzicéw lub odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasgdzajace-
go alimenty lub odpis protokotu posiedzenia zawierajacego tre$¢ ugody sadowej, lub odpis zatwierdzonej przez sad
ugody zawartej przed mediatorem lub innego tytutu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad, zo-
bowiazujacych do alimentow;

kart¢ pobytu — w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie
zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, zezwolenia na pobyt
czasowy udzielonego w zwiazku z okolicznosciami, o ktérych mowa w art. 127 Iub art. 186 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z2016r. poz. 1990, 1948 12066 oraz z 2017 r. poz. 60 i858), lub
w zwigzku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajace;;

karte pobytu i decyzj¢ o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub
inny dokument uprawniajacy cudzoziemca do pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktory uprawnia do wy-
konywania pracy;

odpis prawomocnego orzeczenia sadu orzekajacego rozwod lub separacj¢ albo odpis zupelny lub skrocony aktu zgo-
nu matzonka lub rodzica dziecka — w przypadku osoby samotnie wychowujacej dziecko;

odpis zupelny aktu urodzenia dziecka — w przypadku gdy ojciec jest nieznany;
odpis prawomocnego orzeczenia sagdu oddalajacego powodztwo o roszczenia alimentacyjne;

odpis prawomocnego orzeczenia sadu zobowigzujacego jednego zrodzicow do ponoszenia catkowitych kosztow
utrzymania dziecka;

odpis orzeczenia sadu wskazujacego na pozostawanie dziecka pod opieka naprzemienng obojga rodzicow sprawowa-
ng w porownywalnych i powtarzajacych si¢ okresach;

odpis prawomocnego postanowienia sgdu orzekajacego przysposobienie lub zaswiadczenie sadu rodzinnego lub
osrodka adopcyjnego o prowadzonym postgpowaniu sgdowym w sprawie o przysposobienie dziecka;

orzeczenie sadu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka;

inne dokumenty, w tym o$wiadczenia, niezb¢dne do ustalenia prawa do zasitku rodzinnego.

§ 6. Ustalajac prawo do dodatku do zasitku rodzinnego z tytulu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu

wychowawczego, uwzglednia si¢, poza odpowiednimi informacjami wskazanymi w § 2—-5, rdwniez:

D)

2)

3)

zaswiadczenie pracodawcy albo o$§wiadczenie o terminie i okresie, na jaki zostat udzielony urlop wychowawczy, oraz
0 co najmniej szesciomiesigcznym okresie pozostawania w stosunku pracy bezposrednio przed uzyskaniem prawa do
urlopu wychowawczego;

zaswiadczenie lub o$wiadczenie placéwki zapewniajacej catodobowa opieke, w przypadku umieszczenia w niej
dziecka, o liczbie dni wtygodniu, w ktérych korzysta wniej zcalodobowej opieki, albo o$wiadczenie
o niekorzystaniu przez wigcej niz 5 dni w tygodniu z calodobowej opieki nad dzieckiem umieszczonym w placéwce
zapewniajacej catlodobowa opieke, w tym w specjalnym osrodku szkolno-wychowawczym;

inne dokumenty, w tym o$wiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu opieki
nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego.

§ 7. Ustalajac prawo do dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem

zamieszkania, uwzglednia si¢, poza odpowiednimi informacjami wskazanymi w § 2—5, réwniez odpowiednio:

1))
2)
3)

oswiadczenie o uczgszczaniu dziecka do szkoty poza miejscem zamieszkania;
zaswiadczenie albo o$§wiadczenie potwierdzajace tymczasowe zameldowanie ucznia poza miejscem zamieszkania;

inne dokumenty, w tym o$wiadczenia, niezb¢dne do ustalenia prawa do dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu podjgcia
przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania.
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§ 8. Ustalajac prawo do jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia si¢ dziecka, uwzglednia si¢, poza odpowiednimi
informacjami wskazanymi w § 2—4, rowniez odpowiednio:

1)  dokumenty, o ktorych mowa w § 5 pkt 3—13;
2) inne dokumenty, w tym o$wiadczenia, niezbg¢dne do ustalenia prawa do jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia si¢
dziecka.
§ 9. Ustalajac prawo do specjalnego zasitku opiekunczego, uwzglednia si¢, poza odpowiednimi informacjami wska-
zanymi w § 2—4, rdwniez odpowiednio:
1) dokumenty, o ktorych mowa w § 5 pkt 3,51 6;
2) zaswiadczenie albo o§wiadczenie, o ktorych mowa w § 6 pkt 2;
3) inne dokumenty, w tym o$wiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do specjalnego zasitku opiekunczego.
§ 10. Ustalajac prawo do $wiadczenia pielggnacyjnego, uwzglednia si¢, poza odpowiednimi informacjami wskazanymi
w § 213, rowniez:
1) zaswiadczenie albo o$§wiadczenie, o ktorych mowa w § 6 pkt 2;

2) inne dokumenty, w tym o$wiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do §wiadczenia pielggnacyjnego.

§ 11. Postgpowanie w sprawie o przyznanie §wiadczen rodzinnych na wniosek osoby, ktora nie ma miejsca zamiesz-
kania, prowadzi organ gminy lub miasta wlasciwy ze wzgledu na miejsce jej czasowego pobytu.

§ 12. Formularze wnioskow oraz innych dokumentow niezbgdnych do ustalenia prawa do §wiadczen rodzinnych udo-
stgpnia organ wlasciwy prowadzacy postgpowanie w sprawie $wiadczen rodzinnych.

§ 13. Dokumenty zatagczane do wniosku, z wyjatkiem dokumentéw, o ktorych mowa w § 4 1§ 5 pkt 3 lit. f oraz
o$wiadczen wymienionych w rozporzadzeniu, sa sktadane jako kopie tych dokumentow.

§ 14. W przypadku gdy organ wiasciwy prowadzacy postgpowanie w sprawie $wiadczen rodzinnych powezmie wat-
pliwos¢ w sprawie dotyczacej przyznanego §wiadczenia rodzinnego co do wystepujacych okolicznosci majacych wptyw na
prawo do tego s$wiadczenia, powiadamia niezwlocznie osobg pobierajaca to $wiadczenie o konieczno$ci zlozenia
w wyznaczonym terminie, nie dtuzszym niz 14 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, wyjasnien w sprawie lub dostar-
czenia niezbgdnych dokumentow.

§ 15. 1. W przypadku gdy cztonek rodziny ma zobowiazania alimentacyjne na rzecz osoby spoza rodziny, od docho-
du cztonka rodziny odejmuje si¢ kwote alimentow zaptaconych na rzecz tej osoby.

2. W przypadku ustalania dochodu z gospodarstwa rolnego dochdd rodziny ustala si¢ na podstawie przecigtnej liczby
hektaréw przeliczeniowych znajdujacych si¢ w posiadaniu rodziny w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy.

3. W przypadku gdy cztonek rodziny osiaga dochody poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, dokonuje si¢ ich
przeliczenia na podstawie sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia robocze-
go roku kalendarzowego, z ktorego dochdd cztonkéw rodziny stanowi podstawe ustalenia prawa do §wiadczen rodzinnych.

4. W przypadku gdy czlonek rodziny uzyska poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej dochéd, po roku kalendarzo-
wym poprzedzajacym okres zasitkowy, przeliczenia tego dochodu dokonuje si¢ na podstawie §redniego kursu walut obcych
z ostatniego dnia roboczego miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym nastapito uzyskanie dochodu.

§ 16. 1. Ustalajac dochdod rodziny, nie uwzglednia si¢ dochodu uzyskiwanego przez zaginionego malzonka,
a ustalajac dochod w przeliczeniu na osobg w rodzinie, nie uwzglednia si¢ tego malzonka.

2. W przypadku gdy matzonek osoby otrzymujacej $§wiadczenia rodzinne lub ubiegajacej si¢ o §wiadczenia rodzinne
zaginal, ustalajagc prawo do §wiadczen rodzinnych, uwzglednia si¢ zaswiadczenie wlasciwej w sprawie jednostki Policji
o0 przyjeciu zgloszenia zaginigcia malzonka, a w przypadku cudzoziemcow — wlasciwej instytucji.

§ 17. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2017 r.*)

Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej: E. Rafalska

9 Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 8 grudnia

2015 r. w sprawie postgpowania w sprawach o $wiadczenia rodzinne (Dz. U. poz. 2284), ktdre traci moc z dniem wejscia w zycie
niniejszego rozporzadzenia, na podstawie art. 40 pkt 1 ustawy zdnia 7 lipca 2017 r. o zmianie niektérych ustaw zwiazanych
z systemami wsparcia rodzin (Dz. U. poz. 1428).





