INFORMACJA PREZESA KRAJOWEJ I1ZBY ODWOLAWCZE)
zdnia 13 marca 2026

w sprawie sposobu wnoszenia korespondencji w postepowaniu odwotawczym,
srodkow komunikacji elektronicznej, rodzajow informatycznych nosnikéw danych
oraz wymagan technicznych i organizacyjnych dotyczacych sporzadzania,
wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej

1. Postanowienia ogoélne

1.1. Niniejsza informacja zawiera informacje o ktérych mowa w § 5a oraz § 7 ust. 3
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
postepowania przy rozpoznawaniu odwotan przez Krajowa lzbe Odwotawczg (Dz. U. z
2020r. poz. 2453, z pézn. zm.) oraz dodatkowe informacje i wytyczne Prezesa Krajowe;j
Izby Odwotawcze;.

1.2. Informacja opisuje:

1.2.1. sposoby wnoszenia odwotan, zgtoszen przystapienia do postepowania
odwotawczego oraz innej korespondencji do Krajowej Izby Odwotawczej (dalej jako
»,KIO”) w postaci pisemnej i w postaci elektronicznej, wraz ze wskazaniem odnosnikow
do ustug elektronicznych pozwalajgcych na wnoszenie pism w postepowaniu
odwotawczym przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j,

1.2.2. sposob przekazywania przez KIO korespondencji elektronicznej do stroni
uczestnikow postepowania odwotawczego*

* Na potrzeby niniejszej informacji, ilekro¢ jest w niej mowa o ,,uczestnikach
postepowania odwotawczego”, rozumie sie przez to rowniez wykonawcow, ktorzy
zgtosili przystapienie do postepowania odwotawczego, do czasu rozpoznania
zgtoszenia przystapienia przez KIQO.

1.2.3. wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace dokumentéw elektronicznych, w
szczegolnosci formaty, rozmiary i sposob ich opisywania,

1.2.4. sposo6b postepowania z dokumentami elektronicznymi zawierajgcymi informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa,

1.2.5. sposoéb postepowania z dokumentami elektronicznymi zawierajacymi dane
osobowe, o ktérych mowa w art. 9, 10i 87 rozporzadzenia 2016/679 (RODO),



1.2.6. zasady korzystania ze srodkéw komunikacji elektronicznej podczas rozpraw i
posiedzen zdalnych,

1.2.7. rodzaje informatycznych nosnikéw danych, na ktérych moze by¢ przekazywana do
KIO dokumentacja postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu w
postaci elektronicznej, oraz sposodb przygotowania tej dokumentacji na tych nosnikach.

1.3 Zasad okreslonych w niniejszej Informacji nie stosuje sie do postepowan
odwotawczych wszczetych przed 13 marca 2026 r., a takze do postepowan
odwotawczych wszczetych po tej dacie, ale dotyczgcych postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkurséw wszczetych przed 13 marca 2026 .

2. Informacje techniczne i organizacyjne dotyczace specyfiki potaczenia

2.1. W zakresie korespondenciji przekazywanej za posrednictwem publicznej ustugi
rejestrowanego doreczenia elektronicznego (e-Doreczenia), parametry techniczne
potaczenia, w tym specyfika potaczenia i format przesytanych danych, sg okreslone
przez operatora systemu. Informacje dostepne sg pod adresem:
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia.

2.2. W zakresie korespondencji przekazywanej przy uzyciu poczty elektronicznej,
parametry techniczne potaczenia, w tym specyfika potgczenia i format przesytanych
danych, wynikajg z zasad funkcjonowania bezpiecznych protokotéw komunikacyjnych
stosowanych przy przesytaniu wiadomosci e-mail. Ponizej wskazuje sie wymagania
techniczne, ktérych spetnienie jest niezbedne dla zapewnienia prawidtowego
doreczania korespondenciji:

2.2.1. Korespondencja elektroniczna jest przesytana z wykorzystaniem bezpiecznych
potaczen szyfrowanych, z uzyciem protokotu TLS 1.2 lub nowszego.

2.2.2. Dostep do poczty elektronicznej za posrednictwem przegladarki internetowej
wymaga potgczenia szyfrowanego w protokole HTTPS.

2.2.3. Korzystanie z klientow pocztowych wymaga obstugi szyfrowanych protokotéw
komunikacyjnych, takich jak SMTP z TLS, IMAP z TLS lub POP3 z TLS.

2.2.4. Zaleca sie korzystanie z aktualnych wersji przegladarek internetowych
umozliwiajgcych obstuge szyfrowanego potaczenia TLS.

2.2.5. Nadawca powinien korzystac¢ ze stabilnego potaczenia internetowego,
umozliwiajgcego przesytanie wiadomosci wraz z zatgcznikami zgodnie z obowigzujgcymi
limitami rozmiaru.


https://www.gov.pl/web/e-doreczenia

2.2.7. System poczty elektronicznej moze automatycznie blokowac zatgczniki uznane za
potencjalnie niebezpieczne (w szczegdlnosci pliki wykonywalne), co moze powodowac
ich niedoreczenie.

2.2.8. W przypadku odrzucenia wiadomosci lub zatgcznika z powoddw technicznych,
nadawca jest obowigzany ponowi¢ wysytke w sposdb zgodny z niniejszg informacja.

3. Korespondencja kierowana do Krajowej Izby Odwotawczej
3.1. Wnoszenie odwotan i zgtoszen przystapienia do postepowania odwotawczego

3.1.1. Odwotania oraz zgtoszenia przystgpienia do postepowania odwotawczego sg
wnoszone:

3.1.1.1. wformie pisemnej — na adres korespondencyjny KIO: Krajowa lzba
Odwotawcza ul. Postepu 17A 02-676 Warszawa,

3.1.1.2. w postaci elektronicznej — na adres do doreczen elektronicznych Urzedu
Zamowien Publicznych: AE:PL-38390-18806-HVTGC-26

Odnosnik: https://edoreczenia.gov.pl/
3.2. Inna korespondencja w sprawach odwotawczych

3.2.1. Pismainne niz odwotania i zgtoszenia przystgpienia do postepowania
odwotawczego, w szczegbdlnosci odpowiedzi na odwotania, uzupetnienia, wyjasnienia,
pisma procesowe, zapytania i wnioski, wnoszone poza zdalng rozprawa lub zdalnym
posiedzeniem, moga by¢ przekazywane do KIO:

3.2.1.1. w formie pisemnej — na adres wskazany w pkt 3.1.1.1,
3.2.1.2. w postaci elektronicznej — na adres wskazany w pkt 3.1.1.2,

3.2.1.3. w postaci elektronicznej — za posrednictwem adresu poczty elektronicznej do
korespondencji w sprawach odwotawczych.

Odnosnik: odwolania@uzp.gov.pl

! Wskazowka dla nadawcow korespondencji do Krajowej Izby Odwotawczej

Dla przyspieszenia obiegu korespondencji w Krajowej Izbie Odwotawczej zaleca
sie, aby w kazdym pismie kierowanym do KIO — niezaleznie od formy (pisemnej lub
elektronicznej) i wybranego srodka komunikacji — wskazywac¢ w szczegolnosci:

—dane nadawcy wraz ze wskazaniem jego roli w postepowaniu (w szczegdlnosci:
odwotujacy, przystepujacy, zamawiajgcy, petnomocnik strony lub uczestnika,


https://edoreczenia.gov.pl/
https://platform.openai.com/chat/edit?prompt=pmpt_68ebd595bc088190ab03cb9b4c940521076c43b16156b585&version=5

Swiadek, biegty) albo informacje, Zze nadaweca nie jest strong lub uczestnikiem
postepowania odwotawczego,

—numer i nazwe postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu,
— dane zamawiajgcego,

— sygnature sprawy odwotawczej, jezeli zostata nadana, a w przypadku jej braku —
co najmniej dane odwotujgcego i date wniesienia odwotania.

Umieszczenie powyZzszych informacji utatwia jednoznacznag identyfikacje sprawy i
przekazanie pisma do wtasciwego sktadu orzekajacego.

3.3. Korespondencja w sprawach zwiazanych z orzeczeniami KIO

3.3.1. Pisma w sprawach zwigzanych z orzeczeniami Krajowej Izby Odwotawczej, w
szczegoblnosci dotyczgce doreczania sentencji orzeczen lub informacji o ich
prawomocnosci, mogg byé przekazywane do KIO:

3.3.1.1. wformie pisemnej — na adres wskazany w pkt 3.1.1.1,

3.3.1.2. w postaci elektronicznej — na adres wskazany w pkt 3.1.1.2,

3.3.1.3. w postaci elektronicznej — na adres poczty elektronicznej przeznaczony do
korespondencji w sprawach zwigzanych z orzeczeniami KIO

Odnosnik: sentencje@uzp.gov.pl

3.4. Korespondencja elektroniczna kierowana do KIO podczas rozpraw i posiedzen
zdalnych

3.4.1. Jezeli w toku zdalnej rozprawy lub zdalnego posiedzenia zachodzi potrzeba
przekazania do KIO pism lub dokumentéw w postaci elektronicznej*, przewodniczacy
sktadu orzekajgcego wskazuje adres poczty elektronicznej przeznaczony wytgcznie do
przekazywania pism i dokumentow w trakcie tej rozprawy lub tego posiedzenia oraz
okresla sposdb potwierdzania ich odbioru, przy czym potwierdzenie odbioru moze
nastgpi¢ ustnie do protokotu.

* Na potrzeby niniejszej informacji, ilekro¢ jest w niej mowa o ,,pismach lub
dokumentach w postaci elektronicznej”, nalezy przez to rozumie¢ dokument
elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 35 rozporzadzenia elDAS, tj. ,,kazdg tres¢
przechowywana w postaci elektronicznej, w szczegolnosci tekst lub nagranie
dZwiekowe, wizualne lub audiowizualne.


https://platform.openai.com/chat/edit?prompt=pmpt_68ebd595bc088190ab03cb9b4c940521076c43b16156b585&version=5

3.4.2. Jezeli z przyczyn technicznych, o ktérych mowa w art. 65 ust. 1 ustawy — Prawo
zamowien publicznych, nie jest mozliwe przekazanie dokumentu w postaci
elektronicznej na adres wskazany zgodnie z pkt 3.4.1 lub 3.2.1.2, strona lub uczestnik
postepowania odwotawczego informuje o tym przewodniczgcego sktadu orzekajgcego;
przewodniczacy, stosownie do art. 508 ust. 4 tej ustawy, rozstrzyga o sposobie ztozenia
pisma lub dokumentu.

3.5. Dokumenty elektroniczne zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa kierowane
do KIO

3.5.1. Jezeli dokument elektroniczny przekazywany w toku postepowania
odwotawczego, w tym podczas zdalnej rozprawy lub zdalnego posiedzenia, zawiera
wytacznie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, wersja tego dokumentu przeznaczona do
udostepnienia wytgcznie Krajowej Izbie Odwotawczej w zwigzku z rozpoznawaniem
odwotania (wersja zastrzezona dokumentu) jest przekazywana w postaci wydzielonego i
odpowiednio oznaczonego pliku.

3.5.2. Przez ,wydzielony i odpowiednio oznaczony plik”, o ktérym mowa w pkt 3.5.1,
rozumie sie w szczegoélnosci plik:

3.5.2.1. zawierajacy wytgcznie informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa
albo wyodrebniong cze$é dokumentu obejmujaca wytgcznie te informacije,

3.5.2.2. ktérego nazwa jednoznacznie wskazuje na zawartos¢ obejmujaca tajemnice
przedsiebiorstwa, w szczegblnosci poprzez uzycie sformutowania
»tajemnica_przedsiebiorstwa” lub rGwnowaznego oznaczenia,

3.5.2.3. przekazany w sposéb umozliwiajgcy jego jednoznaczng identyfikacje wsrod
innych plikdéw zwigzanych z dang sprawa odwotawczg.

3.5.3. Jezeli dokument elektroniczny przekazywany w toku postepowania odwotawczego
zawiera zarowno informacje posiadajace cechy tajemnicy przedsiebiorstwa, jak i
informacje, ktére takich cech nie posiadajg, zastrzezeniu jako tajemnicy
przedsiebiorstwa wobec innych stron oraz uczestnikéw postepowania odwotawczego
nie podlega caty dokument, lecz jedynie ta czes¢ dokumentu, ktéra rzeczywiscie zawiera
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa. W takim przypadku strona albo
uczestnik postepowania odwotawczego:

3.5.3.1. przekazuje do KIO wersje zastrzezong dokumentu, obejmujacg petng tresé
dokumentu, w tym informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w postaci
wydzielonego i odpowiednio oznaczonego pliku, o ktérym mowa w pkt 3.5.2,
przeznaczonego do udostepnienia wytacznie KIO w zwigzku z rozpoznawaniem
odwotania,



3.5.3.2. sporzagdza wersje jawng dokumentu, pozbawiong informaciji zastrzezonych jako
tajemnica przedsiebiorstwa, przeznaczong do udostepniania innym stronom oraz
uczestnikom postepowania odwotawczego, i przekazuje jg do KIO jako odrebny plik, w
szczegolnosci oznaczony w nazwie jako ,wersja_jawna”, a takze przekazuje te wersje
jawng pozostatym stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego, zgodnie z
zasadami doreczania pism okreslonymi w ustawie — Prawo zamoéwien publicznych.

3.5.4. Jezeli dokument elektroniczny zawierajacy informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa zostat uprzednio opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, po jego podpisaniu nie dokonuje sie w
nim zmian tresci polegajacych na usunieciu lub modyfikacji informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa, jezeli prowadzitoby to do naruszenia integralnosci
dokumentu lub negatywnego wyniku weryfikacji podpisu elektronicznego. W takim
przypadku wersja jawna dokumentu, o ktérej mowa w pkt 3.5.3.2, jest sporzadzana jako
odrebny dokument elektroniczny i — jezeli wymagajag tego przepisy — opatrywana
odrebnym podpisem elektronicznym.

3.5.5. Wersje zastrzezone dokumentéw zawierajgcych informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa, o ktérych mowa w pkt 3.5.1 oraz 3.5.3.1, sg przekazywane do KIO w
postaci elektronicznej na adres do doreczen elektronicznych Urzedu Zaméwien
Publicznych: AE:PL-38390-18806-HVTGC-26.

Odnosnik: https://edoreczenia.gov.pl/

3.5.6. W sytuacjach, w ktérych w toku zdalnej rozprawy lub zdalnego posiedzenia
zachodzi potrzeba niezwtocznego przekazania do KIO wersji zastrzezonej dokumentu
zawierajgcego tajemnice przedsiebiorstwa przy uzyciu poczty elektroniczne;j:

3.5.6.1. dokument jest przekazywany w pliku zabezpieczonym hastem, w szczegdolnosci
W postaci zaszyfrowanego archiwum tworzonego przy uzyciu oprogramowania
zapewniajgcego szyfrowanie z wykorzystaniem algorytmu AES-256 w programie 7-Zip
dostepnego pod adresem https://www.7-zip.org/,

3.5.6.2. przygotowanie zaszyfrowanego archiwum z uzyciem programu 7-Zip obejmuje w
szczegoblnosci:

a) wybor pliku lub grupy plikéw zawierajgcych informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa,

b) uruchomienie programu 7-Zip z poziomu menu kontekstowego systemu operacyjnego
(polecenie ,,Dodaj do archiwum...” / ,Add to archive...”),

c) wskazanie formatu archiwum (np. ,,7z” lub ,,zip”),


https://edoreczenia.gov.pl/
https://www.7-zip.org/

d) wpisanie hasta w polu ,,Hasto” (,,Password”) oraz jego ponowne wprowadzenie w polu
»Wpisz ponownie hasto” (,Enter password again”),

e) zaznaczenie opcji szyfrowania nazw plikéw (np. ,,Szyfruj nazwy plikow” / ,,Encrypt file
names”),

f) zatwierdzenie utworzenia archiwum,

3.5.6.3. hasto do pliku jest przekazywane innym kanatem komunikacji elektronicznej niz
sam plik, tj. w wiadomosci przesytanej w czacie systemu wideokonferenciji do
uczestnika oznaczonego jako ,,Moderator poczekalni”.

3.5.7. Zamawiajacy przekazujacy dokumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursu, przekazuje dokumenty zawierajgce tajemnice
przedsiebiorstwa w postacii z oznaczeniami, w jakich zostaty przekazane przez
wykonawce w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.
Zamawiajgcy moze dodatkowo oznaczy¢ te dokumenty w sposéb utatwiajgcy ich
identyfikacje jako zawierajgcych tajemnice przedsiebiorstwa.

3.6. Dokumenty elektroniczne zawierajace dane osobowe, o ktéorych mowa w art. 9,
10i 87 RODO, kierowane do KIO

3.6.1. Dokumenty elektroniczne zawierajace:
3.6.1.1. szczegblne kategorie danych osobowych, o ktérych mowa w art. 9 RODO,

3.6.1.2. dane osobowe dotyczace wyrokéw skazujacych i czyndéw zabronionych, o
ktérych mowa w art. 10 RODO,

3.6.1.3. dane zawierajgce krajowy numer identyfikacyjny w rozumieniu art. 87 RODO
(np. numer PESEL),

sg przygotowywane w miare mozliwosci w postaci oddzielnych plikéw, ktérych nazwy
umozliwiajg ich identyfikacje w systemach teleinformatycznych KIO (np. poprzez
dodanie oznaczenia ,,dane_RODO”).

3.6.2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3.6.1, sg przekazywane do KIO w postaci
elektronicznej za posrednictwem adresu do doreczen elektronicznych Urzedu Zamowien
Publicznych: AE:PL-38390-18806-HVTGC-26.

Odnosnik: https://edoreczenia.gov.pl/

3.6.3. W sytuacjach, w ktérych w toku zdalnej rozprawy lub zdalnego posiedzenia
zachodzi potrzeba niezwtocznego przekazania takich dokumentéw przy uzyciu poczty
elektronicznej, stosowane sg rozwigzania zapewniajace poufnos¢ i integralnos¢ danych,
o ktérych mowa odpowiednio w pkt 3.5.6.1-3.5.6.3.


https://edoreczenia.gov.pl/

3.6.4. Dokumenty zawierajace dane osobowe, o ktérych mowa w pkt 3.6.1, obejmuja
informacje w zakresie niezbednym do rozpoznania odwotania przez KIO. W przypadkach,
w ktérych petna identyfikacja osoby fizycznej nie jest konieczna do rozpoznania sprawy,
dane identyfikujgce moga by¢ ograniczane lub zastepowane oznaczeniami (np.
inicjatami lub numerami), zgodnie z zasada minimalizacji danych wynikajaca z
przepiséw o ochronie danych osobowych.

3.6.5. Zamawiajgcy przekazujacy dokumentacje postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu przekazuje dokumenty zawierajgce dane osobowe, o ktorych
mowa w pkt 3.6.1, w postaci i z oznaczeniami, w jakich zostaty przekazane przez
wykonawce w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.
Zamawiajgcy moze dodatkowo oznaczy¢ te dokumenty w sposéb utatwiajacy ich
identyfikacje jako zawierajgcych dane osobowe.

4. Korespondencja kierowana przez Krajowa lzbe Odwotawcza do stronii
uczestnikéw postepowania odwotawczego

4.1. Korespondencja kierowana w toku postepowania

4.1.1. Korespondencja elektroniczna kierowana przez KIO do stron oraz uczestnikow
postepowania odwotawczego w toku postepowania, inna niz zawiadomienia o
terminach rozpraw i posiedzen, jest przekazywana:

4.1.1.1. na adresy do doreczen elektronicznych, lub
4.1.1.2. na adresy poczty elektronicznej,

wskazane jako adresy korespondencyjne w odwotaniu, zgtoszeniu przystgpienia do
postepowania odwotawczego lub pierwszym pismie kierowanym do KIO.

4.2. Zawiadomienia o terminach rozpraw i sposobie ich przeprowadzenia

4.2.1. Zawiadomienia o terminach rozpraw i posiedzen oraz o sposobie ich
przeprowadzenia (w szczegélnosci o tym, czy majg charakter stacjonarny czy zdalny) sg
przekazywane stronom i uczestnikom postepowania odwotawczego:

4.2.1.1. jako powiadomienia systemowe wysytane z adresu poczty elektronicznej
przeznaczonego do powiadomien systemowych: powiadomienia.kio@uzp.gov.pl, lub
4.2.1.2. z adresu poczty elektronicznej do korespondencji w sprawach odwotawczych:
odwolania@uzp.gov.pl

na adres poczty elektronicznej, wskazany jako adres korespondencyjny w odwotaniu,
zgtoszeniu przystgpienia do postepowania odwotawczego lub pierwszym pismie
kierowanym do KIO.

4.3. Korespondencija elektroniczna podczas rozpraw i posiedzen zdalnych


https://platform.openai.com/chat/edit?prompt=pmpt_68ebd595bc088190ab03cb9b4c940521076c43b16156b585&version=5
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4.3.1. W zwigzku z § 5 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
postepowania przy rozpoznawaniu odwotan przez Krajowa lzbe Odwotawczg podczas
zdalnej rozprawy lub zdalnego posiedzenia korespondencja elektroniczna kierowana
przez KIO do stron oraz uczestnikéw postepowania odwotawczego jest przekazywana na
adresy elektroniczne wskazane przez strony i uczestnikéw w toku postepowania lub
podczas rozprawy lub posiedzenia, zgodnie z informacjami przekazanymi w
zawiadomieniu o terminie oraz w zarzadzeniu Prezesa KIO.

4.3.2. Przewodniczgcy sktadu orzekajacego moze wskazaé, w jaki sposdb strony i
uczestnicy potwierdzajg odbidr korespondencji przekazywanej podczas zdalnej
rozprawy lub zdalnego posiedzenia (np. przez komunikat w systemie wideokonferencji
lub wiadomos¢ zwrotna).

4.4. Udostepnianie dokumentoéw zawierajacych tajemnice przedsiebiorstwa oraz
danych osobowych szczegolnych kategorii

4.4.1. Dokumenty przekazane do KIO jako wersje zastrzezone dokumentéw
zawierajgcych tajemnice przedsiebiorstwa sg wykorzystywane przy rozpoznawaniu
odwotania przez KIO oraz nie sg udostepniane innym stronom ani uczestnikom
postepowania odwotawczego; udostepnianiu podlegaja wersje jawne tych dokumentoéw,
pozbawione informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

4.4.2. Dokumenty zawierajgce dane osobowe, o ktédrych mowa w art. 9, 10i 87 RODO, s3g
wykorzystywane przez KIO w zakresie niezbednym do rozpoznania odwotania, z
uwzglednieniem zasad ochrony danych osobowych sg wykorzystywane przy
rozpoznawaniu odwotania przez KIO oraz nie sg udostepniane innym stronom ani
uczestnikom postepowania odwotawczego; udostepnianiu podlegaja wersje jawne tych
dokumentoéw, pozbawione danych osobowych.

5. Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace dokumentow elektronicznych

5.1. Dokumenty elektroniczne przekazywane w postepowaniu odwotawczym, zaréwno
do KIO, jak i przez KIO do stron oraz uczestnikéw postepowania odwotawczego, sa
sporzadzane w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, w szczegélnosci w zatgcznikach do rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych.

5.2. Format dokumentow elektronicznych

5.2.1. Dokumenty tekstowe lub tekstowo-graficzne przekazywane jako zatgczniki do
pism w postaci elektronicznej sporzadza sie w formatach danych okreslonych w



zatgczniku nr 2 do rozporzgdzenia w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
umozliwiajgcych ich odczytanie przy uzyciu powszechnie dostepnego oprogramowania,
w szczegolnosci:

5.2.1.1. wformacie PDF (z warstwag tekstowa),

5.2.1.2. w formatach dokumentow pakietéw biurowych zgodnych z powszechnie
stosowanymi standardami.

5.2.2. Dokumenty wymagajgce podpisu elektronicznego sg sporzadzane w formacie
umozliwiajgcym zastosowanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub innych
przewidzianych przepisami srodkow identyfikacji elektronicznej; zaleca sie format PDF z
podpisem w standardzie PAdES.

5.2.3. Pliki zawierajgce dane tabelaryczne, rysunki, grafiki lub inne dane niz dokumenty
tekstowe i tekstowo-graficzne sporzadza sie w formatach danych okreslonych w
zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
umozliwiajgcych ich odczytanie przy uzyciu powszechnie dostepnego oprogramowania,
w szczegoblnosci jako:

5.2.3.1. pliki arkuszy kalkulacyjnych,
5.2.8.2. pliki graficzne w formatach rastrowych (np. JPG, PNG),

5.2.3.3. pliki archiwéw w formatach ZIP, TAR, GZ, 7Z.

! Wskazdowka dotyczaca przygotowywania pism procesowych i zatacznikow

Dla zapewnienia przejrzystosci akt sprawy oraz utatwienia pracy stronom,
uczestnikom postepowania odwotawczego i sktadom orzekajacym zaleca sie, aby:

- nie wkleja¢ do pism procesowych fragmentdw dokumentdéw sporzgdzonych w
innych formatach ani ich odwzorowan w postaci tzw. ,,print screendw”; w takich
przypadkach wtasciwe jest dotgczanie dokumentéw jako odrebnych zatagcznikéw w
dopuszczalnych formatach danych, o ktérych mowa w pkt 5.2, z ewentualnym
wskazaniem w tresci pisma odpowiednich fragmentow dokumentu (np. poprzez
oznaczenie strony, punktu, paragrafu),

—sporzgdzac pisma procesowe w sposob mozliwie zwiezty, koncentrujac sie na
istotnych dla rozstrzygniecia okolicznosciach faktycznych i prawnych; w przypadku
powotywania sie na dorobek orzeczniczy lub doktryne wystarczajgce jest
wskazanie orzeczenia w sposob umozliwiajacy jego identyfikacje (np. sygnatura,
data, sad) albo miejsca i strony publikacji, do ktdrej autor pisma sie odwotuje, bez
koniecznosci przytaczania petnej tresci cytowanego fragmentu.



5.3. Rozmiar wiadomosci i zatagcznikéw oraz kompresja

5.8.1. Przy korzystaniu z adresu do doreczen elektronicznych Urzedu Zaméwien
Publicznych tgczny rozmiar pojedynczej przesytki wraz z zatgcznikami powinien
odpowiada¢ parametrom okreslonym w regulaminie publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego dostepnym pod adresem https://bip.poczta-
polska.pl/regulamin-purde-i-puh/

5.8.2. Przy korzystaniu z poczty elektronicznej tagczny rozmiar pojedynczej wiadomosci
wraz z zatgcznikami jest dostosowany do mozliwosci systemow pocztowych nadawcy i
KIO; przyjmuje sie, ze rozmiar pojedynczej wiadomosci wraz z zatgcznikami nie
przekracza 35 MB,

5.8.3. W celu zapewnienia mozliwosci przekazania dokumentéw elektronicznych za
posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej stosuje sie w szczegolnosci:

5.8.3.1. kompresje plikéw do postaci archiwum, z wykorzystaniem co najmniej jednego z
formatéw danych przeznaczonych do kompresji dokumentéw elektronicznych
okreslonych w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, w szczegélnosci w formatach .zip, .tar, .gz albo .7z,

5.8.3.2. podziat dokumentdéw na kilka nastepujacych po sobie wiadomosci,
odpowiednio oznaczonych w polu ,,Temat” (np. poprzez wskazanie sygnatury sprawy
oraz kolejnosci wiadomosci: ,,czes¢ 1z 3”, ,czes¢ 2z 3”itd.).

5.4. Nazewnictwo plikow i katalogéw

5.4.1. Nazwy plikéw stanowigcych zatgczniki do pism w postaci elektronicznej sg
nadawane w sposéb umozliwiajgcy:

5.4.1.1. okreslenie rodzaju dokumentu i daty jego sporzadzenia (np. przez umieszczenie
na poczatku nazwy daty sporzadzenia dokumentu w formacie rok-miesigc-dzien oraz
krétkiego opisu, np. ,,2026-03-10_odpowiedz_na_odwolanie.pdf”),

5.4.1.2. zachowanie czytelnej struktury i kolejnosci dokumentow.

5.4.2. W przypadku przekazywania dokumentéw elektronicznych za posrednictwem
poczty elektronicznej nazwy plikéw nie zawierajg znakow, ktére mogg uniemozliwié
prawidtowe przetworzenie pliku w systemach teleinformatycznych, w szczegélnosci
znakow specjalnych niewystepujgcych w podstawowym zestawie znakéw alfabetu
tacinskiego oraz znakéw zastrzezonych w systemach plikéw.

5.4.3. W przypadku przekazywania dokumentéw elektronicznych na adres do doreczen
elektronicznych Urzedu Zamdéwien Publicznych nazwy plikow oraz sposébich
oznhaczania spetniajg wymagania okreslone w przepisach ustawy z dnia 18 listopada
2020 r. o doreczeniach elektronicznych oraz w regulaminie publicznej ustugi


https://bip.poczta-polska.pl/regulamin-purde-i-puh/
https://bip.poczta-polska.pl/regulamin-purde-i-puh/

rejestrowanego doreczenia elektronicznego. W zakresie nieuregulowanym w tych
przepisach stosuje sie odpowiednio zasady okreslone w pkt 5.4.1.

5.4.4. W przypadku plikow zawierajgcych informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa albo dane osobowe, o ktérych mowa w art. 9, 10 i 87 RODO, nazwy
plikow zawierajg odpowiednie oznaczenie wskazujace na charakter danych (np.
»..._tajemnica_przedsiebiorstwa.pdf”, ,,...._dane_RODO.pdf”), co umozliwia ich
identyfikacje.

5.4.5. Jezeli dokumentacja postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub
konkursu albo dokumentacja postepowania odwotawczego jest przekazywana w postaci
elektronicznej w formie katalogdéw (folderéw) lub archiwéw zawierajacych katalogi:
5.4.5.1. struktura i nazewnictwo katalogéw odzwierciedla w miare mozliwosci etapy i
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamadwienia publicznego lub konkursu lub
odpowiednio w postepowaniu odwotawczym,

5.4.5.2. nazwy katalogéw sg spodjne z przyjetym sposobem nazewnictwa plikéw, o
ktérym mowa w pkt 5.4.1, i umozliwiajg uporzadkowanie dokumentéw zgodnie z
chronologia zdarzen.

5.5. Rodzaje informatycznych nosnikow danych wykorzystywanych przy
przekazywaniu dokumentacji postepowania do KIO

5.5.1. W przypadkach, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie postepowania przy rozpoznawaniu
odwotan przez Krajowsg lzbe Odwotawczg, dokumentacja postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu, sktadana do KIO w postaci elektronicznej, jest
przekazywana na nastepujgcych rodzajach informatycznych no$nikéw danych:

e ptytaCD,

e ptyta DVD,

e pamie¢ USB (nosnik USB),
e przenosny dysk USB.

5.5.2. Dokumentacja postepowania zapisywana na informatycznym nosniku danych
powinna by¢ utrwalona w sposdb zapewniajacy:

5.5.2.1. odczyt wszystkich dokumentdw elektronicznych przy uzyciu powszechnie
dostepnego oprogramowania,

5.5.2.2. uporzadkowanie dokumentow w katalogach (folderach) odpowiadajacych
poszczegdélnym etapom i czynnosciom w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego lub konkursu,



5.5.2.3. jednoznaczng identyfikacje poszczegdlnych dokumentéw postepowania, w
szczegoblnosci poprzez stosowanie czytelnych nazw plikéw, zgodnie z zasadami
okreslonymi w pkt 5.4,

5.5.2.4. wyodrebnienie dokumentoéw zawierajgcych informacje niejawne lub tajemnice
prawnie chronione, w sposdb umozliwiajgcy ich oddzielenie od pozostatej
dokumentaciji.

5.5.3. Do dokumentéw elektronicznych zapisywanych na informatycznych nosnikach
danych stosuje sie odpowiednio wymagania techniczne okreslone w pkt 5.2-5.4, w
szczegolnosci dotyczace:

5.5.3.1. dopuszczalnych formatéw danych,

5.5.8.2. rozmiaréw plikéw i stosowania kompresiji,

5.5.3.3. sposobu nhadawania nazw plikom i katalogom.

5.5.4. Przed przekazaniem dokumentacji na informatycznym nosniku danych zaleca sie:
5.5.4.1. sprawdzenie poprawnosci zapisu danych na nosniku,

5.5.4.2. weryfikacje, czy nosnik nie jest uszkodzony fizycznie,

5.5.4.3. oznaczenie nosnika danymi umozliwiajacymi jego identyfikacje (w
szczegoblnosci: nazwa zamawiajgcego, numer postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego lub konkursu, data przygotowania dokumentacji, sygnatura sprawy
odwotawczej —jezeli jest znana).

6. Aktualizacja informac;ji
6.1. Informacja Prezesa KIO podlega aktualizacji w przypadku:

6.1.1. zmiany przepisdw prawa majgcych wptyw na sposob komunikacji elektronicznej w
postepowaniu odwotawczym,

6.1.2. zmiany srodkéw komunikacji elektronicznej wykorzystywanych przez KIO lub
parametréw technicznych tych srodkéw,

6.1.3. wdrazania nowych rozwigzan technicznych lub organizacyjnych dotyczacych
obstugi korespondenc;ji elektronicznej w KIO.

Prezes Krajowej Izby Odwotawczej J.Kuzawinski
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