Zarzadzenie nr Z/0147/ li 13

Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Bytomiu

z dnia 28 lutego 2013 r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji

Sanitarno — Epidemiologicznej w Bytomiu

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej
(Dz. U.z 2011 r.,Nr 112, poz. 654 z p6zn. zm.)

postanawia si¢, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 01 marca 2013 r. wprowadzam w zycie Regulamin Organizacyjny Powiatowej
Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Bytomiu zatwierdzony przez Slaskiego Panstwowego

Wojewoddzkiego Inspektora Sanitarnego dnia 26 lutego 2013 r.

§ 2. Z dniem wprowadzenia w zycie niniejszego Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej
Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Bytomiu traci moc zarzadzenie Nr Z/0147/3/12
Dyrektora  Powiatowej  Stacji  Sanitarno —  Epidemiologicznej w  Bytomiu
z dnia 20 marca 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowe]j Stacji

Sanitarno — Epidemiologicznej w Bytomiu.

§ 3. Regulamin zostal opracowany w porozumieniu z Zakladowa Organizacja Zwigzkows
NSZZ ,,Solidarnos¢™.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 01 marca 2013 r.

NS££ "soucarnosc
Zakiadowa Organizacja Zwigzkowa
Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Bytomiu
41-902 Bytom, ul. Moniuszki 25
nr rej. 01534 _, tel. 032 397 66 66
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Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologiczne] w Bytomiu,

zwany

dalej  ,Regulaminem”, okresla jej szczegélowa organizacj¢ = wewngtrzna,

a w szczegblnosci:

1) zasady kierowania;

2) strukturg organizacyjna;

3) zadania komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Powiatowym Inspektorze Sanitarnym - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

Zastgpcy Powiatowego Inspektora Sanitarnego — nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacj¢ Sanitarno -—
Epidemiologiczng w Bytomiu;

Bytomskiej Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej — nalezy przez to rozumied
przedsigbiorstwo Powiatowej Stacji w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt. 8 ustawy o dziatalnosci
leczniczej.

ustawie o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej — nalezy przez to rozumie¢ ustawg¢ z dnia
14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (tekst jednolity: Dz. U. z 2011 r.
Nr 212, poz. 1263 z pézn. zm.);

ustawie o dzialalnosci leczniczej — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 15 kwietnia

2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2011 r., Nr 112, poz. 654 z p6zn. zm.).

Rozdzial 2

Zasady kierowania Powiatowg Stacjg

§ 3. 1. Powiatowa Stacja jest podmiotem leczniczym, w stosunku do ktérego uprawnienia

podmiotu tworzacego posiada Wojewoda Slaski.

2. Powiatowa Stacja wykonuje zadania za pomoca przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 2 ust. 1

pkt. 8 ustawy o dziatalnosci leczniczej, pod nazwa Bytomska Powiatowa Stacja Sanitarno —

Epidemiologiczna.

§ 4. 1. Powiatowa Stacja jest aparatem pomocniczym Powiatowego Inspektora Sanitarnego,

ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Powiatowej Stacji.

2. Powiatowy Inspektor Sanitarny wykonuje swoje zadania przy pomocy:



1) Zastgpcy Powiatowego Inspektora Sanitarnego — ktory jest takze Zastgpca Dyrektora

Powiatowe;j Stacji;

2) Gtoéwnego Ksiggowego;
3) kierownikéw komodrek organizacyjnych i oséb zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
pracy.

3. Powiatowy Inspektor Sanitarny kieruje dziatalnoscia Powiatowe] Stacji w sposob
zapewniajacy jej prawidtowe funkcjonowanie oraz reprezentuje ja na zewnatrz.

4. W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora Sanitarnego zastgpuje go Zastgpca
Powiatowego Inspektora Sanitarnego, ktéry przejmuje zadania i kompetencje Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w pelnym zakresie.

5. W przypadku nieobecnosci zaréwno Powiatowego Inspektora Sanitarnego, jak i1 jego
Zastepey, zadania i kompetencje Powiatowego Inspektora Sanitarnego wykonuje upowazniony
pracownik Powiatowej Stacji, w zakresie okreslonym w upowaznieniu.

6. Powiatowa Stacja prowadzi dziatalno§¢ wykraczajaca poza dzialalno$¢ podstawowa,
polegajaca na S$wiadczeniu ustug zleconych (m.in. w zakresie diagnostyki laboratoryjne;j),
okreslonych w art. 36 ust. 3 b ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej. Rodzaj ustug i wysokos¢
oplat okresla zarzadzenie Dyrektora.

7. Srodki pochodzace z wykonywanych przez Powiatowa Stacje ustug, o ktérych mowa

w ust. 6, stanowig dochody budzetu panstwa.

§ 5. Do zadan i kompetencji Powiatowego Inspektora Sanitarnego nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan wykonywanych przez Powiatowa Stacje,
okreslonych w ustawie o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej 1 w przepisach odrgbnych;

2) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoScia merytoryczna, gospodarcza, finansowa
1 administracyjng Powiatowej Stacji;

3) petnienie w stosunku do pracownikéw Powiatowej Stacji funkcji pracodawcy
w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r.,
Nr 21, poz. 94, z p6zn. zm.);

4)  reprezentowanie Powiatowej Stacji na zewnatrz;

5)  ustanawianie polityki jakosci i jej celow;

6) angazowanie si¢ w tworzenie i1 wdrozenie systemu zarzadzania jakoscia oraz ciagle
doskonalenie jego skutecznosci;

7) wydawanie decyzji administracyjnych 1 postanowien, a takze innych dokumentéw

w postgpowaniu administracyjnym i egzekucyjnym w administracji;



8)  rozpatrywanie skarg i wnioskow;
9)  udzielanie pracownikom Powiatowej Stacji upowaznien do:
a) wydawania decyzji administracyjnych i postanowien oraz do podpisywania
korespondencji w ustalonym zakresie,
b) wykonywania czynnosci kontrolnych i do naktadania mandatow karnych;
c) reprezentowania Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w kontaktach
z mediami;
10) udzielanie pracownikom Powiatowej Stacji petnomocnictw do dokonywania okreslonych
czynnosci prawnych;
11) wydawanie zarzadzen, polecen stuzbowych i komunikatow;
12) sprawowanie nadzoru nad sporzadzeniem planu zasadniczych przedsigwzig¢ Powiatowe]
Stacji oraz sprawozdania z jego realizacji;
13) sprawowanie nadzoru nad sporzadzaniem sprawozdan z dziatalno$ci Powiatowej Stacji;
14)  zatwierdzanie rocznych planéw szkolen;
15) zawieranie porozumieh z innymi organami administracji publicznej;
16) zawieranie umow cywilno-prawnych;
17) sporzadzanie informacji o stanie bezpieczenstwa sanitarnego nadzorowanego terenu;
18) dysponowanie srodkami budzetowymi i pozabudzetowymi;
19) przestrzeganie przepisow z zakresu zamowien publicznych i finanséw publicznych;
20) sprawowanie nadzoru w zakresie ochrony informacji niejawnych;
21) kierowanie realizacja zadan obronnych;
22) sprawowanie funkcji administratora danych osobowych dla zbioréw przetwarzanych

w Powiatowej Stacji.

§ 6. Zastgpca Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Bytomiu. Szczegdtowy zakres zadan
i kompetencji Zastgpcy Powiatowego Inspektora Sanitarnego okresla zakres czynnosSci, ustalony

przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

§ 7. 1. Praca komoérek organizacyjnych, kieruja kierownicy do zadan ktérych nalezy
w szczegblnosci:
1) kierowanie dziatalnoscia podlegtych im komérek organizacyjnych;
2)  zapewnienie wlasciwej organizacji pracy w podlegtych komérkach organizacyjnych;

3) realizowanie polecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;



4)

5)

6)

7

8)
9)

10)

11)

12)

13)

ponoszenie odpowiedzialnosci za prawidlowa 1 terminowa realizacj¢ zadan przez
pracownikéw podlegtych komoérek organizacyjnych;
wstepne akceptowanie sposobu zatatwienia sprawy, w szczegdlnosci projektow rozstrzygnigé
oraz innych dokumentéw w postgpowaniu administracyjnym 1w postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji;
identyfikacja potrzeb szkoleniowych w podlegltych komdrkach organizacyjnych
i sporzadzanie propozycji do planéw szkolen;
wnioskowanie do Dyrektora Powiatowe] Stacji w sprawach pracownikéw zatrudnionych
w podlegtych komérkach organizacyjnych dotyczacych:

a) nawigzywania, zmiany i rozwiazywania stosunku pracy;

b) awansowania, wyrdzniania, karania,

¢) szkolenia i wyjazdéw stuzbowych,

d) udzielania urlop6éw;
sporzadzanie projektéw zakreséw czynnosci dla podlegtych pracownikéw;
sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez pracownikow:

a) dyscypliny pracy,

b) wtasciwego wykorzystania czasu pracy,

c) wilasciwego wykonywania obowiazkéw,

d) przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j;
opracowywanie planow zasadniczych przedsigwzig¢ oraz sprawozdan z dzialalnosci
kierowanej komorki organizacyjnej;
wspoldziatanie z kierownikami innych komoérek organizacyjnych w realizacji zadan
w sprawach wymagajacych kompleksowego rozwigzania;
przeprowadzanie kontroli w obiektach w ramach sprawowanego zapobiegawczego
1 biezacego nadzoru sanitarnego,
realizowanie ustanowionej przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego polityki jakosci

ijej celow.

Rozdziat 3

Struktura organizacyjna

§ 8. 1. W strukturze organizacyjnej Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej

w Bytomiu wyodrgbnia si¢ przedsigbiorstwo, w ktérym Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny



wykonuje zadania statutowe oraz komorki organizacyjne dziatalno$ci funkcjonalnej Powiatowej

Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Bytomiu.

2. W przedsigbiorstwie p.n. Bytomska Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna

wyodregbniono nast¢pujace komorki organizacyjne:

1)

2)

3)

Oddziat Nadzoru Sanitarnego, w sktad ktérego wchodza:
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcja Higieny Zywnoéci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku,
¢) Sekcja Higieny Komunalnej i Srodowiska,
d) Sekcja Bezpieczenstwa Wody,
e) Sekcja Higieny Pracy,
f) Sekcja Higieny Dzieci i Mtodziezy,
g) Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
Oddzial Laboratoryjny, w sktad ktérego wchodza:
a) Sekcja Badan Zywnoéci,
b) Sekcja Badah Wody,
c) Sekcja Badan Choréb Zakaznych 1 Zakazen,
d) Sekcja Przygotowania Podtoz;
Sekcja Oswiaty Zdrowotnej;

3. Dzialalnos¢ funkcjonalna Powiatowej Stacji jest realizowana poprzez nastgpujace komorki

organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy:

1)

2)
3)

Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny, w sktad ktérego wchodza:

a) Sekcja Ekonomiczno — Finansowa,

b) Sekcja Administracyjno — Gospodarcza;

Sekcja Organizacji, Kadr 1 Szkolenia;

Samodzielne Stanowiska Pracy:

a) Radcy Prawnego,

b) Gléwnego Ksiggowego,

c) Inspektora do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowe;,

d) Inspektora Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych,

§ 9. 1. DziatalnoScia wyszczegdlnionych komoérek organizacyjnych kieruja ich kierownicy,

z tym, ze Oddziatem Ekonomicznym i Administracyjnym kieruje Gtéwny Ksiggowy.



2. Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu oraz jego zastgpcy podlegaja
komoérki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy wskazane w schemacie struktury
organizacyjnej Powiatowej Stacji stanowiacym zatqeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Schemat struktury organizacyjnej Bytomskiej Powiatowej Stacji  Sanitarno -
Epidemiologicznej stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Wykaz symboli komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Powiatowe;j

Stacji stanowi zatqcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 4

Zadania komoérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy

§ 10. Do zadan pracownikéw Oddzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy realizacja
postanowien zawartych w dokumentach systemu jakosci oraz stosowanie si¢ do zarzadzen
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego w sprawie procedur i instrukcji przeprowadzania kontroli,
a takze:

1) w zakresie epidemiologii:

a) koordynacja dziatah zwigzanych z zapobieganiem i zwalczaniem choréb zakaznych,
zakazen i1 zatru¢ pokarmowych u ludzi, zakazen zakladowych oraz ustalanie priorytetéw
dziatan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w miescie Bytom, Piekary Slaskie i powiecie
tarnogdrskim w zakresie profilaktyki chor6b zakaznych 1 zakazen,

b) prowadzenie nadzoru nad zglaszalnoscia przez lekarzy choréb zakaznych oraz dodatnich
wynikéw badan w kierunku biologicznych czynnikéw chorobotwérczych przez
kierownikow laboratoridw,

¢) klasyfikacja i rejestracja zgtoszonych przez lekarzy choréb zakaznych w oparciu o definicjg
choréb zakaznych na potrzeby nadzoru epidemiologicznego, a w przypadku braku takowych
definicji w oparciu o kod ICD -10 i dane z wywiadu epidemiologicznego,

d) prowadzenie rejestru: choréb zakaznych, dodatnich wynikéw laboratoryjnych i nosicieli,

e) prowadzenie nadzoru nad postgpowaniem przeciwepidemicznym z osobami zakazonymi lub
podejrzanymi o zakazenie poprzez wdrozenie dzialan przeciwepidemicznych w ogniskach
choréb zakaznych oraz przeprowadzanie dochodzen 1 wywiadéw epidemiologicznych,

f) dokonywanie analiz i ocen epidemiologicznych w oparciu o w/w dokumenty,

g) sprawowanie nadzoru nad wykonawstwem szczepien ochronnych przewidzianych
obowiazujacym programem szczepien ochronnych na dany rok oraz nad dystrybucja
szczepionek 1 zgtaszaniem niepozadanych odczynéw poszczepiennych,

h) sporzadzanie wymaganych meldunkéw, raportow i sprawozdan,



i)

7

k)
D

prowadzenie nadzoru nad raportowaniem przez szpitale wystgpowania zakazen
zaktadowych i drobnoustrojéw alarmowych,

prowadzenie nadzoru nad wykonywaniem badan do celéw sanitarno-epidemiologicznych,
majacych na celu wykrywanie zakazen i choréb zakaznych, w tym réwniez nadzorowanie
poddawaniu si¢ postgpowaniu majacemu na celu pobranie lub dostarczenie materiatu do
badan,

prowadzenie powiatowego wykazu niepozadanych odczynéw poszczepiennych,
przeprowadzanie kontroli w obszarze nadzoru nad warunkami higieniczno — sanitarnymi
w podmiotach wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza polegajacych na udzielaniu $wiadczen

zdrowotnych oraz realizacji przez nie programow kontroli zakazen;

2) w zakresie higieny zywnoSci, Zywienia i przedmiotéw uzytku:

a)

b)
c)

d)

biezacy nadzor sanitarny nad warunkami produkcji, transportu, przechowywania 1 sprzedazy
zywnosci oraz warunkami zywienia zbiorowego,

nadzor nad jako$cia zdrowotng Zywnosci,

biezacy nadzor sanitarny nad warunkami zdrowotnymi produkcji i obrotu przedmiotami
uzytku, materialami 1 wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoS$cia, kosmetykami
oraz innymi wyrobami mogacymi mie¢ wptyw na zdrowie ludzi,

kontrola jako$ci zdrowotnej przywozonej z zagranicy zywnosci, sktadnikow zywnosci,
substancji pomagajacych w przetwarzaniu oraz materialdéw 1 wyrobow przeznaczonych do

kontaktu z zywnoscia;

3) w zakresie higieny komunalnej i Srodowiska:

a)

b)

d)

biezacy nadzor sanitarny nad stanem higienicznym nieruchomosci, obiektow i urzadzen
uzytecznosci publicznej oraz Srodkow transportu 1 komunikacji publicznej,
nadzor sanitarny nad przedsigwzigciami lub  dzialaniami, mogacymi skutkowac
rozprzestrzenianiem choréb, prowadzony w ramach ustawy o chorobach zakaznych
i zakazeniach, przepiséw wykonawczych oraz przepiséw odrgbnych, w tym:

— ustawy o dziatalnoSci leczniczej 1 przepiséw wykonawczych,

— ustawy o cmentarzach 1 chowaniu zmartych 1 przepisow wykonawczych,

— ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych,
kontrole sanitarne prowadzone w ramach dziatan problemowych, doraznych oraz w zwiazku
z rozpatrywaniem interwencji, dotyczacych szkodliwosci lub uciazliwosci srodowiskowych,
w tym wystepujacych w srodowisku pomieszczen przeznaczonych na pobyt ludzi,
biezacy nadzor sanitarny nad przestrzeganiem wymagan dotyczacych elementéw $rodowiska

w zakresie ustalonym w odrgbnych przepisach.



4) w zakresie bezpieczenstwa wody:

5)

a)

b)

kontrola jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, wody z basendéw
kapielowych, woéd powierzchniowych wykorzystywanych do kapieli i rekreacji oraz wody
cieptej w celu wykrycia bakterii Legionella,

kontrola urzadzen wodociagowych 1 prowadzenie postgpowania administracyjnego w tym
zakresie,

sporzadzanie biezacych ocen jakosci wody oraz ocen okresowych i obszarowych dla wtadz
samorzadowych na podstawie uzyskanych wynikéw badan,

informowanie ludnosci o jakosci wody; sporzadzanie raportow i komunikatow,
rozpatrywanie wnioskOw o zgod¢ na odstgpstwo oraz wydawanie ocen higienicznych dla

stosowanych materiatéw do uzdatniania i dystrybucji wody.

w zakresie higieny pracy:

a)

b)

d)

g)
h)

1)

nadzor sanitarny nad warunkami zdrowotnymi srodowiska pracy, a zwlaszcza zapobieganie
powstawaniu choréb zawodowych i innych choréb zwigzanych z warunkami pracy,
kontrola przestrzegania przepiséw dotyczacych warunkéw zdrowotnych srodowiska pracy,
w tym w zakresie utrzymywania stgzen 1 natgzen czynnikéw szkodliwych dla zdrowia
ponizej dopuszczalnych norm,

kontrola przestrzegania przez pracodawcow ustawy o substancjach chemicznych i ich
mieszaninach szczegdlnie w zakresie klasyfikacji, oznakowania 1 kart charakterystyki
wprowadzanych do obrotu niebezpiecznych substancji i mieszanin chemicznych,

nadz6ér nad spetnianiem wymagan w zakresie kart charakterystyki przez producentéw,
importerow, dalszych uzytkownikéw i dystrybutoréw, stosujacych substancje chemiczne
w oparciu 0 wymagania wynikajace z rozporzadzenia WE nr 1907/2006 REACH,

nadzor nad czynnikami rakotworczymi lub mutagennymi w srodowisku pracy i ocena
realizacji przez pracodawcOw przepisow prawnych w tym zakresie,

nadzér nad warunkami pracy pracownikéw narazonych na dziatanie szkodliwych
czynnikow biologicznych,

kontrola przestrzegania ustawy o produktach biobgjczych,

nadzor nad wprowadzonymi do obrotu prekursorami narkotykéw kategorii 2 1 3,

nadzoér nad stosowaniem i przechowywaniem srodkéw ochrony roslin,

prowadzenie ewidencji i rejestrow wynikajacych z przepiséw prawnych oraz niezbgdnych

dla wiasciwego funkcjonowania Sekcji;



6) w zakresie higieny dzieci i mtodziezy:
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a)

b)

c)

nadzor nad przestrzeganiem wymagan higienicznych i zdrowotnych w szkotach i innych
placéwkach o$wiatowo-wychowawczych oraz w osrodkach wypoczynku dzieci i mtodziezy
w zakresie:
— dostosowania i oznakowania mebli przedszkolnych i szkolnych do wzrostu dzieci,
— higienicznej oceny rozktadéw zaje¢ w szkotach,
— przestrzegania przepisow w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe,
— przechowywania i dystrybucji substancji 1 preparatow chemicznych,
— zwigkszania aktywnosci fizycznej dzieci 1 milodziezy poprzez ciagle
upowszechnianie kultury fizycznej i popularyzacjg kultury prozdrowotnej,
— nadzoru nad bezpiecznymi, higienicznymi warunkami pobytu dzieci i miodziezy
w czasie wypoczynku,
— ochrony zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu i wyrobéw tytoniowych
w zaktadach dla dzieci i mtodziezy,
inspirowanie dziatah zmierzajacych do zwigkszenia liczby dzieci korzystajacych
z dozywiania oraz poprawy sposobu zywienia,
wspotpraca z instytucjami odpowiedzialnymi za prawidlowe warunki higieniczno-

zdrowotne w Srodowisku dziecigco-miodziezowym;

w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego:

a)
b)

9

d)

e)

opiniowanie studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy,
opiniowanie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
wydawanie opinii co do potrzeby przeprowadzenia oceny oddzialywania przedsigwzigcia
na srodowisko, a w przypadku stwierdzenia takiej potrzeby — co do zakresu raportu
o oddziatywaniu przedsigwzigcia na srodowisko,

wydawanie opinii odnosnie warunkéw realizacji przedsigwzigcia, przed wydaniem decyzji
o Srodowiskowych uwarunkowaniach, w przypadku gdy jest przeprowadzana ocena
oddziatywania przedsigwzigcia na srodowisko,

uzgadnianie lokalizacji celu publicznego oraz warunkéw zabudowy i zagospodarowania
terenu,

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzglegdem wymagan higienicznych

i zdrowotnych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych,
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1)
2)

3)
4)
5)
6)
7

8)

9)

g) uczestniczenie w odbiorach obiektéw budowlanych przekazywanych do uzytkowania,
uczestniczenie w kontrolach obiektéw budowlanych w trakcie budowy,

h) wydawanie opinii co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami Unii
Europejskiej przedsigwzig¢ 1 zrealizowanych inwestycji, ktorych realizacja jest
wspomagana przez Agencj¢ Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa ze srodkow

pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej,

§ 11. Do zadan pracownikéw Oddzialu Laboratoryjnego nalezy:

realizacja postanowien zawartych w dokumentach systemu zarzadzania;

opracowywanie dokumentow systemu zarzadzania i1 dzialalnosci technicznej oraz nadzor nad
dokumentami;

prowadzenie sprawozdawczos$ci dotyczacej dziatalnosci laboratoryjnej;

wykonywanie badan w ramach skarg i odwotan;

udzial w szkoleniach wewnetrznych i zewngtrznych;

udzial w poréwnaniach migdzylaboratoryjnych i badaniach biegtosci;

wykonywanie mikrobiologicznych, fizykochemicznych i organoleptycznych badan zywnosci
w ramach urzedowej kontroli i monitoringu w Zintegrowanym Systemie Badania Zywnosci
wojewddztwa $laskiego;

wykonywanie mikrobiologicznych 1 fizykochemicznych badan wody przeznaczonej do
spozycia, wod powierzchniowych wykorzystywanych do zaopatrzenia ludnosci w wodg
przeznaczona do spozycia, wod przeznaczonych do kapieli i rekreacji oraz naturalnych wéd
zrédlanych w Zintegrowanym Systemie Badania Wody wojewddztwa $laskiego;

prowadzenie badan w celu eliminowania choréb zakaznych i1 zakazen ze szczegélnym
uwzglednieniem badan w kierunku nosicielstwa zarazkoéw schorzen jelitowych: paleczek

z grupy Salmonella 1 Shigella;

10)wykonywanie badan bakteriologicznych 1 parazytologicznych w ramach nadzoru

epidemiologicznego;

11)badanie skutecznosci sterylizacji;

12)przygotowywanie podt6z bakteriologicznych dla potrzeb prowadzonych badan.

1)

§ 12. Do zadan pracownikéw Sekeji Oswiaty Zdrowotnej nalezy:
realizacja postanowien zawartych w dokumentach systemu jako$ci oraz stosowanie si¢ do
zarzadzen Gléwnego Inspektora Sanitarnego w sprawie procedur i instrukcji przeprowadzania

kontroli;
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2)
3)
4)

5)

6)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)

9)

inicjowanie, organizowanie 1 prowadzenie dziatalnosci z zakresu oSwiaty zdrowotnej 1 promocji
zdrowia w wybranych srodowiskach;

pobudzanie aktywnosci spolecznej do dziatan na rzecz wlasnego zdrowia;

badanie skutecznos$ci wdrazanych programéw edukacyjno-zdrowotnych;

prowadzenie poradnictwa w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego wpltywu
czynnikow 1 zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;

ocena dziatalnosci o§wiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez placowki szkolno-wychowawcze,
zaktady opieki zdrowotnej, inne zaktady, instytucje, srodki masowego przekazu oraz udzielanie

im pomocy w prowadzeniu tej dziatalnosci.

§ 13. Do zadan pracownikéw Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy:
prowadzenie rachunkowosci na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.);

naliczanie wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen;

prowadzenie ksiag rachunkowych, na podstawie dowodéw ksiggowych;

okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
i pasywow;

wycena aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;

sporzadzanie sprawozdan budzetowych;

gromadzenie 1 przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawami;

organizowanie i prowadzenie dzialalnosci administracyjno — gospodarczej i technicznej
Powiatowej Stacji;

zapewnienie bezpieczenstwa technicznego budynkow;

10) zapewnienie prawidlowej eksploatacji nieruchomosci, instalacji urzadzen 1 sprzetu;

11) zapewnienie bezpieczenstwa przeciwpozarowego i kontrola przestrzegania przez pracownikow

przepisOw w tym zakresie;

12) zapewnienie czystosci 1 porzadku w budynkach;

13) prowadzenie sekretariatu, sktadnicy akt i punktu informacyjnego Powiatowej Stacji;

14) przeprowadzanie i organizowanie zaméwien publicznych;

15) prowadzenie ewidencji wyjazdéw stuzbowych;

16) organizowanie wyjazdéw samochodéw stuzbowych na kontrole i pobory préb w ramach

realizacji zadan merytorycznych komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji;
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17) prowadzenie ksiag inwentarzowych srodkéw trwatych 1 pozostalych srodkéw trwatych
(wyposazenia);

18) przeprowadzanie inwentaryzacji w Powiatowej Stacji;

§ 14. Do zadan pracownikéw Sekeji Organizacji, Kadr i Szkolenia nalezy:

1) gromadzenie, weryfikowanie 1 opracowywanie danych statystycznych zgodnie z wzorami
drukéw MZ;

2) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan i analiz z dziatalno$ci Powiatowej Stacji;

3) aktualizacja statutu, regulaminu organizacyjnego Powiatowe] Stacji oraz wpisu do rejestru
podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza;

4) opracowywanie projektow wewngtrznych aktéw prawnych tj. zarzadzen, instrukcji,
regulaminéw obowiazujacych w Powiatowej Stacji;

5) prowadzenie rejestru zarzadzen wewngtrznych;

6) informowanie komoérek organizacyjnych o zmianach w przepisach prawnych;

7) kontrola przestrzegania zapisOw instrukcji kancelaryjnej, w szczegdlnosci w zakresie
prowadzenia dokumentacji;

8) prowadzenie postgpowania w sprawach o wykroczenia;

9) nadzér nad kontami pocztowymi i poczta elektroniczna;

10) aktualizacja strony internetowej Powiatowej Stacji;

11) przeprowadzanie  przegladow  oprogramowania 1 zapewnienie  Sprawnosci  sprzgtu
komputerowego;

12) wspoéttworzenie projektu sieci komputerowej Powiatowej Stacji;

13) nadzor 1 dbatos¢ o zachowanie poufnosci 1 bezpieczenstwa zasobdw informatycznych;

14) zapewnienie skutecznego funkcjonowania sieci 1 urzadzen teleinformatycznych;

15) opracowywanie propozycji zmian oraz wnioskow w zakresie modernizacji 1 rozbudowy oraz
zakupow podnoszacych wydajnos¢ i funkcjonalno$¢ wszystkich elementéw infrastruktury
informatycznej;

16) okresowa konserwacja sprzgtu informatycznego.

17) prowadzenie spraw pracowniczych, a w szczegdlnosci:

a) sporzadzanie dokumentacji dotyczace;j:
— zawierania, rozwigzywania umow o prace,
— wynagrodzenia,

— zmian stanowiska pracy,
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— przejscia pracownikOw na emeryturg lub rentg,
— wyrdzniania i karania pracownikow,
— zaSwiadczen o zatrudnieniu;
b) prowadzenie akt osobowych,
c) przygotowywanie i wydawanie legitymacji stuzbowych, upowaznien i pelnomocnictw
udzielonych przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego;
13)sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji dotyczacych zatrudnienia;
14)wspétpraca z Sekcja Ekonomiczno — Finansowa w zakresie zatrudnienia i wykorzystania
funduszu ptac;
15)prowadzenie ewidencji czasu pracy i kontrola dyscypliny pracy;
16) prowadzenie rejestru upowaznien i petnomocnictw;
17)wydawanie i rejestrowanie polecen wyjazdéw stuzbowych (delegacji);

18)prowadzenie dokumentacji i sporzadzanie sprawozdan dotyczacych szkolen.

§ 15. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy:

1) obstuga prawna Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

2) obsluga prawna Powiatowej Stacji w zakresie spraw majatkowych, organizacyjnych
i pracowniczych wraz z zast¢pstwem procesowym,;

3) doradztwo prawne na rzecz komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy
Powiatowej Stacji;

4) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym decyzji, postanowien i1 uméw cywilno-
prawnych;

5) dostosowywanie aktow wewngtrznych do aktualnego stanu prawnego celem wtasciwego
poziomu legislacji w Powiatowej Stacji;

6) sporzadzanie opinii prawnych;

7) wystgpowanie przed sadami 1 urzgdami.

§ 16. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Gl6wnego Ksiggowego nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci Powiatowej Stacji;

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi;

3) dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

4) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnos$ci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji

gospodarczych i finansowych;
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5)

6)

7)

8)

sporzadzanie dokumentacji — dotyczacej zasad polityki rachunkowosci Powiatowej Stacji, ktora
obejmuje: okreslenie roku obrotowego, zasady wyceny aktywow 1 pasywow, zaktadowy plan
kont, wykaz stosowanych ksiag rachunkowych, zasady ksiggowania operacji gospodarczych,
inne niezbedne instrukcje takie jak:

— instrukcja obiegu i kontroli dokumentdw,

— instrukcja inwentaryzacyjna,

— instrukcja kasowa itp.;
wlasciwe 1 terminowe rozliczanie podatkéw oraz rozliczanie skladek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne, odprowadzanie ich do ZUS oraz sporzadzanie deklaracji;
monitorowanie rachunkéw bankowych, sporzadzanie przelewdw, przestrzeganie termindw
ptatnosci;

nadzorowanie windykacji naleznos$ci budzetowych i wynikajacych z dochodéw wtasnych.

§ 17. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Inspektora do spraw Bezpieczenstwa

i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej nalezy:

y)

2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)

systematyczna kontrola warunkéw pracy oraz nadzér nad przestrzeganiem przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy przez pracownikow Powiatowej Stacji;

prowadzenie dokumentacji zwiazanej z wypadkami przy pracy oraz chorobami zawodowymi
pracownikéw Powiatowej Stacji;

prowadzenie ewidencji choréb zawodowych 1 wypadkow przy pracy;

przeprowadzanie oceny ryzyka zawodowego stanowisk pracy Powiatowej Stacji;

przedktadanie Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu informacji o stanie bezpieczenstwa i
higieny pracy w Powiatowej Stacji oraz o zrédtach zagrozen zawodowych wraz z wnioskami
zmierzajacymi do usuwania wystgpujacych zagrozen;

organizacja szkolen podstawowych 1 okresowych z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy;
wspotpraca ze stuzba zdrowia w zakresie profilaktyki zdrowotnej pracownikow;

zapewnienie bezpieczenstwa przeciwpozarowego i kontrola przestrzegania przez pracownikéw
przepiséw w tym zakresie;

sporzadzanie sprawozdan z zakresu bezpieczenstwa i1 higieny pracy.

§ 18. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Inspektora Obrony Cywilnej i Spraw

Obronnych nalezy:

1) wykonywanie i aktualizacja dokumentacji planistycznej i sprawozdawczej w zakresie:

a) dzialania obrony cywilnej w Powiatowej Stacji,
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b) przygotowania do przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym,
¢) przygotowania do realizacji zadan obronnych;
2) planowanie, organizowanie i dokumentowanie szkolefi z zakresu obrony cywilnej, zadan
obronnych i reagowania w sytuacjach kryzysowych 1o jest;
a) szkolenie dla zaktadowej formacji obrony cywilnej,
b) szkolenie dla kadry kierowniczej z zakresu organizowania dziatas W sytuacjach
kryzysowych, |
¢) szkolenie dla calego stanu osobowego z zakresu powszechnej samoobrony ludnosci;
3) wspéldziatanie z administracja samorzadowa, rzadowa i innymi instytucjami w sprawach

dotyczacych obrony cywilnej, zadan obronnych i dzialania w sytuacjach kryzysowych.

Rozdzial 5

Postanowienia konicowe

§ 19. Zmiany Regulaminu nastepuja w trybie i na zasadach okreslonych dla jego nadania.
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowej Stacji

Sanitarno — Epidemiologicznej w Bytomiu

WYKAZ KOMOREK ORGANIZACYJNYCH I SAMODZIELNYCH

STANOWISK PRACY

POWIATOWEJ STACJI SANITARNO — EPIDEMIOLOGICZNEJ

3.

a) Sekcja Badan Zywnosci

W BYTOMIU WRAZ Z SYMBOLAMI

Paristwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
Zastgpca Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarn ego

Oddzial Nadzoru Sanitarnego
Sekcja Epidemiologii
Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku
Sekcja Higieny Komunalnej i Srodowiska

Sekcja Bezpieczenstwa Wody

Sekcja Higieny Pracy
Sekcja Higieny Dzieci i Mlodziezy

Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego

Oddzial Laboratoryjny

b) Sekcja Badan Wody

¢) Sekcja Badan Choréb Zakaznych i Zakazeh
d) Sekcja Przygotowania Podtoz

4. Sekcja Oswiaty Zdrowotnej

3. Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny
a) Sekcja Ekonomiczno — Finansowa

b) Sekcja Administracyjno — Gospodarcza

6.
7
8.
9.

10.

Sekcja Organizacji, Kadr i Szkolenia

Samodzielne Stanowisko Pracy Radcy Prawnego
Samodzielne Stanowisko Pracy Gléwnego Ksiggowego
Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora ds. Bezpieczenstwa
i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeci wpozarowej

Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora Obrony C; ywilnej

i Spraw Obronnych

symbol PPIS

symbol NS
symbol NS.E
symbol NS.HZZ
symbol NS.HK
symbol NS.BW
symbol NS.HP
symbol NS.HD
symbol ZNS
symbol OL
symbol OL.BZ
symbol OL.BW
symbol OL.BChZ
symbol OL.PP
symbol OZ
symbol EA
symbol EA.FK
symbol EA.AG
symbol OKS
symbol RP
symbol GK

symbol BHP

symbol OC
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