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Zapytanie ofertowe 

 

Państwowa Inspekcja Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy w Kielcach zaprasza  

do złożenia oferty  w postępowaniu dotyczącym udzielenia zamówienia, wskazanego w art. 2 

ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. — Prawo zamówień publicznych pn.: Usługa 

ubezpieczenie samochodów służbowych Okręgowego Inspektoratu Pracy w Kielcach 

 

I. Nazwa oraz adres zamawiającego 

Państwowa Inspekcja Pracy 

Okręgowy Inspektorat Pracy w Kielcach 

al. Tysiąclecia Państwa Polskiego 4 

25-314 Kielce 

tel. 41 343 82 76, fax: 41 340 32 00 

e-mail: kancelaria@kielce.pip.gov.pl 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług ubezpieczenie OC, AC, NNW oraz ASS 

w zakresie nie węższym niż określony w załączniku nr 2 dla samochodów wymienionych 

w załączniku nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Wykonawca dostarczy polisy ubezpieczeniowe do umowy w terminie maksymalnie 7 dni, 

liczonych od dnia zawarcia umowy.  

III. Termin realizacji przedmiotu zamówienia 

Umowa zostanie zawarta na czas określony – 12 m-cy od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r. 

IV. Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

1. Formularz oferty ( wzór formularza stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego).  

W przypadku składania oferty na własnym druku Zamawiający wymaga podsumowania 

wartości netto i brutto dla całego przedmiotu zamówienia. 

2. Pełnomocnictwo do reprezentowania i składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, 

w formie oryginału lub kopii uwierzytelnionej notarialnie (w przypadku, gdy ofertę 



podpisuje osoba niewskazana w Krajowym Rejestrze Sądowym i/lub innym odpowiednim 

dokumencie upoważniającym do takiego reprezentowania), 

3. Aktualne zezwolenie organu nadzoru lub innego dokumentu potwierdzającego 

uprawnienie Wykonawcy do prowadzenia działalności ubezpieczeniowej objętej 

przedmiotem zamówienia zgodnie z przepisami regulującymi działalność 

ubezpieczeniową. 

4. Zamawiający pobierze samodzielnie z baz danych aktualny odpis z właściwego rejestru 

lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, o ile są dostępne pod 

określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych. W 

przypadku braku dostępności ww. dokumentu pod określonymi adresami internetowymi 

ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, wykonawca zobowiązany jest załączyć ww. 

dokument do oferty. 

V. Termin związania ofertą 

Okres związania ofertą - 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

VI. Termin, miejsce i sposób złożenia oferty: 

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Oferta ma być podpisana przez osoby uprawnione do 

składania oświadczeń woli w imieniu oferenta (uprawnienie musi wynikać z KRS, wypisu z 

centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej (CEiDG) lub z pełnomocnictwa). 

2. Zamawiający wezwie wykonawcę do uzupełnienia brakujących dokumentów 

(KRS/CEiDG, pełnomocnictwo). 

3. W sytuacji przedłożenia dokumentów wadliwych/zawierających błędy, Zamawiający może zwrócić 

się do Wykonawcy o ich uzupełnienie w określonym terminie. Jeżeli Wykonawca nie uzupełni 

prawidłowo dokumentów w terminie wskazanym przez Zamawiającego, jego oferta nie będzie 

podlegała ocenie (zostanie odrzucona). 

4. Zamawiający odrzuci ofertę niezgodną z opisem przedmiotu zamówienia, niekompletną, w 

przypadku braku wymaganych przez Zamawiającego dokumentów lub istotnych informacji, które 

miały zawierać wymagane dokumenty. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia omyłek pisarskich, oczywistych 

omyłek rachunkowych i innych drobnych omyłek, niemających wpływu na treść złożonej 

oferty. 

6. Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

7. Ofertę należy złożyć do dnia 28.12.2021 r.  godz. 11:00 w formie:  

a) skanu pocztą elektroniczną na adres kancelaria@kielce.pip.gov.pl  

lub 

b) w formie papierowej do Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu 

Pracy w Kielcach, 25-314 Kielce, al. Tysiąclecia Państwa Polskiego 4 w Kancelarii. 

8. Oferta złożona pisemnie ma się znajdować w kopercie zaklejonej i opisanej „Usługa 

ubezpieczenie samochodów służbowych Okręgowego Inspektoratu Pracy w Kielcach” - 

dla ułatwienia ewidencji przyjmowanych ofert przez Zamawiającego koperta ma być 



oznaczona także pieczątką firmową wykonawcy. Zamawiający może potwierdzić 

przyjęcie oferty na kopii pisma wykonawcy składającego ofertę. 

9. Oferty dostarczone po terminie składania ofert również nie będą podlegać ocenie (liczy 

się data wpływu do Kancelarii PIP OIP w Kielcach lub data wpływu maila  

z ofertą na skrzynkę pocztową). Oferty złożone nieprawidłowo lub po terminie zostaną 

odrzucone. 

VII. Kryteria oceny ofert: 

1. Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o kryterium najniższej ceny 

Cena brutto – 100%. 

2. O wyniku postępowania Zamawiający poinformuje Wykonawców drogą mailową na 

adres wskazany w ofercie. 

VIII.Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

udzielania wyjaśnień dotyczących ogłoszenia 

1. Zamawiający akceptuje formę porozumiewania się przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej tj. pocztą elektroniczną: kancelaria@kielce.pip.gov.pl 

IX. Pozostałe informacje 

Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia w każdym czasie bez 

podania przyczyn, a Wykonawcy nie przysługują wobec Zamawiającego żadne roszczenia. 

 

 

 

Załączniki do zapytania ofertowego: 

- zał. nr 1 – Formularz oferty 

- zał. nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia 

- zał. nr 3 – Wykaz pojazdów 

- zał. nr 4 – Wzór umowy 

- zał. nr 5 – Szkodowość 

- zał. nr 6 – Spis klauzul 
 

 

 
 
 
 
   
 
 
 
   

mailto:kancelaria@kielce.pip.gov.pl

