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Załącznik nr 2 do Zaproszenia 
 

Umowa Nr…………/2022 
 

Dalej określana również jako „Umowa”, zawarta w dniu określonym w §16 ust. 9 w Warszawie, 

pomiędzy: 

Skarbem Państwa – Głównym Inspektoratem Transportu Drogowego,  

Al. Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa, NIP: 5262596640, REGON: 017427604, zwanym dalej 

„Zamawiającym”, 
reprezentowanym przez: 

Katarzynę Garnys – Dyrektora Generalnego 
a 

[…], z siedzibą w […], NIP: […], REGON: […], wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego 

Rejestru Sądowego pod numerem: […], posiadającą kapitał zakładowy w kwocie: […]
1
,  

zwanym/ą dalej „Wykonawcą”, 
reprezentowanym przez […], 
 

zwanych dalej wspólnie „Stronami”, a każde z osobna „Stroną”. 

Do Umowy i jej zawarcia nie znajdują zastosowania przepisy Ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 

Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2021.1129, t.j. z dnia 2021.06.24). 

§1 
Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług 

doradczych z zakresu budownictwa i reprezentacja Zamawiającego, w zakresie zleconym 

Wykonawcy przez Zamawiającego na zasadach określonych w Umowie (dalej określanych jako: 

„Przedmiot Umowy”):  

1) dotyczących odbioru pomieszczeń po wykonanych w nich robotach wykończeniowych 

(budowlanych), z których Zamawiający będzie korzystał, znajdujących się w budynku 

położonym pod adresem: Al. Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa (dalej określanych również 

jako „Inwestycja w Warszawie”), lub  

2) w przypadku rozszerzenia Przedmiotu Umowy przez Zamawiającego na zasadach 

określonych w §13 - w zakresie dotyczącym robót budowlanych realizowanych przez 

podmioty trzecie na rzecz Zamawiającego w innych lokalizacjach na terytorium 

Rzeczpospolitej Polskiej (dalej określanych również jako: „Inne inwestycje”), 

- przy czym Inwestycja w Warszawie i Inne inwestycje dalej wspólnie są określane jako 

„Inwestycje”. 

2. W ramach Inwestycji w Warszawie toczą się obecnie roboty wykończeniowe (budowlane) 

pomieszczeń biurowych, realizowane przez podmiot trzeci, które Zamawiający będzie używał dla 

potrzeb pracy urzędu Zamawiającego. Przybliżona powierzchnia pomieszczeń, które Zamawiający 

będzie odbierał po wykonaniu tych robót wykończeniowych (budowlanych) przy uczestnictwie 

Wykonawcy, mieści się w przedziale między 3.000 m
2
 (trzy tysiące metrów kwadratowych), a 

9.000 m
2 

 (dziewięć tysięcy metrów kwadratowych). Jest to jednak powierzchnia przybliżona 

(orientacyjna), podana Wykonawcy dla zobrazowania, w jakim zakresie Wykonawca może zostać 

zaangażowany czasowo i organizacyjnie w ramach realizacji tej części Przedmiotu Umowy. 

                                                           
1
 Komparycja Umowy zostanie dostosowana do podmiotu zawierającego umowę jako Wykonawca. 
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Ostateczna powierzchnia pomieszczeń w ramach Inwestycji w Warszawie, w odbiorze których 

Wykonawca będzie zobowiązany wziąć udział po stronie Zamawiającego, zależy od wyłącznego 

uznania Zamawiającego. W przypadku zlecenia Wykonawcy uczestnictwa w odbiorach tych 

pomieszczeń o powierzchni mniejszej niż minimalna wartość wskazana w zdaniu drugim, lub nie 

zlecenia takiego uczestnictwa w ogóle, Wykonawcy nie przysługują w stosunku do 

Zamawiającego jakiekolwiek roszczenia.    

3. Do obowiązków Wykonawcy wskazanych w ust. 1 w szczególności należy, w zależności od 

potrzeb zgłoszonych Wykonawcy przez Zamawiającego:  

1) reprezentacja Zamawiającego i doradzanie Zamawiającemu przy odbiorach robót 

budowlanych dotyczących Inwestycji, w tym przy odbiorach częściowych i końcowych, a w 

szczególności przy odbiorach pomieszczeń wskazanych w ust. 2, w tym zgłaszanie wad i 

usterek w wykonanych robotach budowlanych w ramach Inwestycji, 

2) opiniowanie sporządzanej dla Zamawiającego wszelkiej dokumentacji techniczno – 

budowlanej i architektonicznej, dotyczącej Inwestycji pod względem zgodności z przepisami 

Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz.U.2021.2351, t.j. z dnia 2021.12.20, 

dalej określanej również jako „Ustawa - Prawo budowlane”) i innymi przepisami prawa 

powszechnie obowiązującego, oraz normami technicznymi i aktualną wiedzą techniczną, 

3) doradztwo w ramach posiadanej wiedzy i uprawnień budowlanych, w zakresie przebiegu 

procesu budowlanego dotyczącego Inwestycji,  

4) sporządzanie i opiniowanie w zakresie zagadnień techniczno-budowlanych dokumentacji 

przetargowej, w tym specyfikacji warunków zamówienia, istotnych warunków wykonania i 

odbioru robót, specyfikacji technicznych, oraz programu funkcjonalno-użytkowego, 

dotyczącej Innych inwestycji, 

5) opiniowanie struktury procesu budowlanego, w tym systemu narad i protokołów odbiorów, 

dotyczącego Innych inwestycji, 

6) opiniowanie i odbieranie w imieniu Zamawiającego dokumentacji powykonawczej w ramach 

Inwestycji,  

7) uzyskiwanie koniecznych do realizacji Innych inwestycji pozwoleń i decyzji, w tym 

pozwolenia na budowę, a także pozwolenia na użytkowanie, oraz prowadzenie uzgodnień na 

etapie wykonania projektu w ramach Innych inwestycji, 

8) prowadzenie dokumentacji technicznej oraz wykonywanie dla Zamawiającego obowiązków 

wynikających z Rozdziału 6 Ustawy - Prawo budowlane w ramach Inwestycji, 

9) reprezentowanie Zamawiającego na naradach koordynacyjnych z wykonawcami robót 

budowlanych w ramach Innych inwestycji,  

10) reprezentowanie Zamawiającego przed odpowiednim wojewódzkim konserwatorem 

zabytków oraz organami administracji architektoniczno-budowlanej, a także innymi 

organami administracji, jeśli będzie to uzasadnione z uwagi na przebieg Inwestycji, 

11) sporządzanie opinii technicznych w ramach posiadanych uprawnień budowlanych, 

dotyczących budynków położonych na nieruchomościach, które Zamawiający może nabyć na 

terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, w szczególności znajdujących się w tych budynkach 

instalacji. 

4. Zamawiający może w ramach Przedmiotu Umowy zlecić Wykonawcy również inne czynności, 

wyraźnie niewskazane w ust. 3, jeśli będą one miały związek z czynnościami doradczymi w 

budownictwie lub z reprezentacją Zamawiającego w ramach którejkolwiek z Inwestycji, oraz jeśli 

taka będzie potrzeba Zamawiającego. 

5. Zamawiający udzieli Wykonawcy pełnomocnictw w zakresie niezbędnym do reprezentacji 

Zamawiającego przed organami administracji architektoniczno-budowlanej, odpowiednim 

wojewódzkim konserwatorem zabytków, innymi organami państwowymi, lub innymi podmiotami 
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trzecimi, w szczególności wobec wykonawców robót budowlanych w ramach Inwestycji, w 

zakresie niezbędnym do wykonywania zadań wynikających z Przedmiotu Umowy. 

6. Dla uniknięcia wątpliwości Strony oświadczają, że z niniejszej Umowy nie wynika jakiekolwiek 

pełnomocnictwo dla Wykonawcy do reprezentacji Zamawiającego wobec podmiotów trzecich. 

7. Dla uniknięcia wątpliwości Strony oświadczają, że jeśli Umowa nie stanowi inaczej, to pojęcie 

robót budowlanych używane w Umowie jest rozumiane szeroko, tj. zgodnie z art. 3 pkt 7 Ustawy 

– Prawo budowlane. 

§2 
Sposób realizacji Przedmiotu Umowy 

1. Czynności wchodzące w zakres Przedmiotu Umowy będą zlecane Wykonawcy przez 

Zamawiającego według jego bieżących potrzeb, w formie pisemnej lub na adres poczty 

elektronicznej Wykonawcy, wskazany w §15 ust. 1. W zleceniu jednostkowym Zamawiający 

określi zakres i charakter czynności do wykonania przez Wykonawcę. Wykonawca nie później niż 

do końca kolejnego dnia roboczego po otrzymaniu zlecenia jednostkowego, o którym mowa w zd. 

1, każdorazowo potwierdzi jego otrzymanie na adres poczty elektronicznej Zamawiającego 

wskazany w §15 ust. 1, oraz określi orientacyjną ilość godzin, którą zajmie mu wykonanie 

czynności objętych tym zleceniem jednostkowym. Brak potwierdzenia otrzymania zlecenia 

jednostkowego przez Wykonawcę nie ma wpływu na obowiązek jego realizacji przez Wykonawcę 

na zasadach określonych w Umowie. 

2. Wykonawca jest zobowiązany do wykonania czynności zleconych przez Zamawiającego na 

zasadach określonych w ust. 1, mieszczących się w zakresie Przedmiotu Umowy, w szczególności 

czynności określonych w §1 ust. 3 i 4. 

3. Wykonawca ma obowiązek stawienia się na odbiorach robót wykończeniowych (budowlanych) w 

ramach Inwestycji w Warszawie w dniu i o godzinie wyznaczonej przez Zamawiającego. 

Wykonawca zostanie poinformowany o terminie, godzinie, spodziewanym (orientacyjnym) 

zakresie każdego z tych odbiorów, oraz o ich dokładnym miejscu, co najmniej na dwa dni przed 

każdym z tych odbiorów poprzez zlecenie usług, o którym mowa w ust. 1. 

4. Wykonawca ma obowiązek terminowego stawiania się również w miejscu realizacji Inwestycji, 

jeżeli w ramach realizacji Przedmiotu Umowy tak poleci Wykonawcy Zamawiający, zlecając mu 

te usługi w sposób określony w ust. 1. Zamawiający przekaże Wykonawcy polecenie wskazane w 

zd. 1, informując go o terminie, godzinie i miejscu wykonywania czynności stanowiących 

Przedmiot Umowy, oraz ich charakterze, co najmniej trzy dni przed tym terminem. Jeżeli jednak 

zajdzie uzasadniona okolicznościami konieczność wykonywania czynności nagłych w ramach 

Przedmiotu Umowy, wówczas termin ten ulegnie skróceniu i Wykonawca zobowiązuje się stawić 

na czynnościach wskazanych w zd. 1 w miejscu realizacji Inwestycji nie później niż w terminie 24 

godzin od otrzymania powiadomienia od Zamawiającego. 

5. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zlecone czynności z należytą starannością, uwzględniając 

zawodowy charakter czynności wykonywanych przez Wykonawcę, posiadane uprawnienia 

budowlane, oraz wedle swej najlepszej wiedzy i umiejętności, współdziałając na bieżąco z 

Zamawiającym i działając w najlepszym interesie Zamawiającego. 
6. Obowiązki w ramach Przedmiotu Umowy wykonywane będą w siedzibie Zamawiającego (pod 

adresem: Al. Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa), w siedzibie Wykonawcy oraz w każdym 

innym miejscu, które jest przeznaczone do realizacji konkretnych zadań, w tym w miejscu 

realizacji Inwestycji. Wykonawca zobowiązuje się także do udzielania informacji lub konsultacji 

(w zakresie objętym Umową) w siedzibie Zamawiającego, w terminie uzgodnionym z 

Zamawiającym. 
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7. Zamawiający uprawniony jest do kontroli sposobu wykonywania przez Wykonawcę Przedmiotu 

Umowy na miejscu wykonywania Inwestycji oraz w siedzibie i innych pomieszczeniach 

Zamawiającego. 

§3 
Obowiązki informacyjne Wykonawcy 

1. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego informowania Zamawiającego w formie 

pisemnej o wszelkich przeszkodach w prawidłowym realizowaniu Przedmiotu Umowy, lub o 

istotnych okolicznościach mogących mieć wpływ na zagrożenie interesów Zamawiającego w 

związku z realizacją Inwestycji. 

2. Wykonawca zobowiązany jest na żądanie Zamawiającego do przekazania Zamawiającemu 

pisemnej informacji o stanie prowadzonych spraw w ramach wykonywania Przedmiotu Umowy w 

terminie 5 dni roboczych od zgłoszenia żądania przez Zamawiającego. 
3. Informacja, o której mowa w ust. 2, powinna zawierać w szczególności opis prowadzonych spraw, 

ich zakres, miejsce i czas realizacji. 

4. Obowiązek złożenia sprawozdania wskazanego w ust. 2 istnieje po stronie Wykonawcy 

niezależnie od obowiązku sporządzania w każdym miesiącu obowiązywania Umowy 

Sprawozdania, o którym mowa w §5 ust. 3 pkt 1. 
5. Na wyraźną prośbę Zamawiającego Wykonawca niezwłocznie udzieli również ustnie, 

telefonicznie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej, na adres wskazany w §15 ust. 1, 

bieżących wyjaśnień na temat stanu poszczególnych spraw realizowanych w ramach Przedmiotu 

Umowy, lub odpowiedzi na inne pytania związane z realizacją Przedmiotu Umowy. 
6. Za czynności określone w niniejszym paragrafie Wykonawcy nie przysługuje od Zamawiającego 

jakiekolwiek wynagrodzenie.  

§4 
Kierowanie innych podmiotów  

do realizacji Przedmiotu Umowy, oraz konieczne uprawnienia 
1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać Przedmiot Umowy własnymi siłami. Dla powierzenia 

wykonywania Przedmiotu Umowy lub jego części podmiotowi trzeciemu, wymagana jest 

uprzednia zgoda Zamawiającego, wyrażona w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

Wniosek o wyrażenie zgody na powierzenie wykonywania całości lub części Przedmiotu Umowy 

podmiotom trzecim powinien zawierać uzasadnienie i wskazywać podmioty, którym ta realizacja 

miałaby zostać powierzona, a także zakres czynności, które miałyby zostać im powierzone. 

2. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę realizacji Przedmiotu Umowy lub jego części 

podmiotowi trzeciemu na zasadach opisanych w ust. 1, Wykonawca odpowiada za działania lub 

zaniechania tych podmiotów trzecich jak za działania lub zaniechania własne. 

3. Wykonawca oświadcza, że skieruje do realizacji Przedmiotu Umowy następujące osoby 

posiadające odpowiednie kwalifikacje w postaci uprawnień budowlanych do projektowania i 

kierowania robotami budowlanymi w specjalności konstrukcyjno-budowlanej, instalacyjno - 

elektrycznej, instalacyjno - sanitarnej: 

1) […], posiadającego/posiadającą numer uprawnień: […] 

2) […], posiadającego/posiadającą numer uprawnień: […] 

których zaświadczenia z Polskiej Izby Inżynierów Budownictwa stanowią załączniki nr 1 do 

Umowy. / Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia do projektowania i kierowania 

robotami budowlanymi w specjalności konstrukcyjno-budowlanej, instalacyjno - elektrycznej, 
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instalacyjno – sanitarnej. Numer uprawnień Wykonawcy to: […] Zaświadczenie Wykonawcy z 

Polskiej Izby Inżynierów Budownictwa stanowi załącznik nr 1 do Umowy. 
2
 

4. Wykonawca odpowiada za działania lub zaniechania osób wskazanych w ust. 3 jak za działania 

lub zaniechania własne
3
. 

5. Każda zmiana osób wskazanych w ust. 3 wymaga uprzedniej akceptacji Zamawiającego, 

wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Wniosek Wykonawcy o zmianę osób 

wskazanych w ust. 3 powinien mieć formę pisemną pod rygorem nieważności i zawierać 

uzasadnienie, w tym opis uprawnień budowlanych posiadanych przez te osoby i posiadanych przez 

nie kwalifikacji i doświadczenia zawodowego
4
. 

§5 
Wynagrodzenie Wykonawcy  i zasady zwrotu wydatków 

1. Za wykonanie Przedmiotu Umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie […] 

(słownie: … złotych) netto, za każdą zafakturowaną pełną godzinę wykonywania Przedmiotu 

Umowy, powiększonej o obowiązujący podatek od towarów i usług, tj. w kwocie … (słownie: … 

złotych) brutto.  

2. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji Przedmiotu Umowy wynosi kwotę … 

zł (słownie: … złotych) netto, powiększoną o obowiązujący podatek od towarów i usług, tj. kwotę 

… (słownie: … złotych) brutto. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, zostanie zapłacone: 

1) po przedłożeniu przez Wykonawcę i zaakceptowaniu przez Zamawiającego miesięcznego 

pisemnego sprawozdania z wykonanych zadań wchodzących w zakres Przedmiotu Umowy 

(dalej określanego również jako: „Sprawozdanie”), którego wzór określa Załącznik nr 2 do 

niniejszej Umowy, oraz 

2) w ciągu 21 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT, do 

której będzie załączone zaakceptowane przez Zamawiającego Sprawozdanie wskazane w pkt. 

1), z którego wynikają należności wskazane w tej fakturze. 

4. Wynagrodzenie określone w ust. 1, przy spełnieniu pozostałych warunków określonych w 

Umowie, przysługuje Wykonawcy wyłącznie za czynności, które Zamawiający zlecił Wykonawcy 

zgodnie z §2 ust. 1. W szczególności, czas poświęcony przez Wykonawcę lub jego pracowników 

na dojazd lub nocleg poza miejscem zamieszkania lub siedziby Wykonawcy, związany z 

realizacją Przedmiotu Umowy, nie będzie ujmowany w Sprawozdaniu i nie będzie z tego tytułu 

przysługiwało Wykonawcy wynagrodzenie określone w ust. 1.  

5. Niepełne zafakturowane godziny prawidłowego wykonywania przez Wykonawcę usług 

stanowiących Przedmiot Umowy, które zostały zlecone i zaakceptowane przez Zamawiającego 

zgodnie z zasadami określonymi w Umowie, będą płatne proporcjonalnie w stosunku do stawki 

godzinowej określonej w ust. 1 z tym zastrzeżeniem, że będą one zaokrąglane w dół do pełnych 10 

minut. 

6. Dla uniknięcia wątpliwości Strony oświadczają, że w przypadku wykonania przez Wykonawcę 

Przedmiotu Umowy w wymiarze, który zgodnie z przyjętą stawką godzinową określoną w ust. 1, 

powodowałby przekroczenie wynagrodzenia maksymalnego Wykonawcy określonego w ust. 2, 

Wykonawcy nie przysługuje jakiekolwiek wynagrodzenie ponad kwotę wynagrodzenia 

                                                           
2 Klauzula zostanie dostosowana w zależności od tego, czy Wykonawca będzie wykonywał Przedmiot Umowy samodzielnie 

jako osoba fizyczna, czy też przy pomocy swoich pracowników, oraz ewentualnie do ilości osób, którą Wykonawca skieruje 

do wykonywania Przedmiotu Umowy. 
3
 Klauzula zostanie dostosowana lub zawarta w Umowie w zależności od tego, czy Wykonawca będzie wykonywał 

Przedmiot umowy samodzielnie jako osoba fizyczna, czy też przy pomocy swoich pracowników. 
4 Klauzula zostanie dostosowana w zależności od tego, czy Wykonawca będzie wykonywał Przedmiot umowy samodzielnie 

jako osoba fizyczna, czy też przy pomocy swoich pracowników. 
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maksymalnego określonego w ust. 2, ani żadne inne roszczenia w stosunku do Zamawiającego. 

Jednocześnie Zamawiający nie zobowiązuje się do zlecenia Wykonawcy czynności stanowiących 

Przedmiot Umowy w ilości, która spowoduje wykorzystanie kwoty wynagrodzenia 

maksymalnego określonego w ust. 2, ani w jakimkolwiek innym wymiarze.  

7. Za dzień zapłaty uznaje się dzień dokonania przez Zamawiającego dyspozycji płatności.  

8. Wykonawca będzie sporządzał i doręczał Zamawiającemu Sprawozdanie w formie pisemnej do 

akceptacji raz w miesiącu, po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego obowiązywania 

Umowy. Sprawozdanie to będzie doręczane Zamawiającemu do akceptacji w terminie do 

siódmego dnia miesiąca kalendarzowego, który następuje po miesiącu objętym Sprawozdaniem. 

Faktura VAT będzie wystawiana i doręczana Zamawiającemu w terminie 10 dni po otrzymaniu 

przez Wykonawcę Sprawozdania zaakceptowanego przez Zamawiającego. Załącznikiem do 

faktury VAT będzie zaakceptowane przez Zamawiającego Sprawozdanie za miesiąc, które 

stanowi podstawę wystawienia faktury VAT.  

9. Informacja o akceptacji Sprawozdania przez Zamawiającego, braku akceptacji albo zgłoszeniu 

zastrzeżeń przez Zamawiającego zostanie przesłana na adres poczty elektronicznej Wykonawcy 

wskazany w §15 ust. 1 lub w formie pisemnej na adres siedziby Wykonawcy. W przypadku braku 

akceptacji Sprawozdania albo zgłoszenia zastrzeżeń przez Zamawiającego, Strony zobowiązują 

się do podjęcia rozmów w trybie roboczym, w celu uzgodnienia treści Sprawozdania i wysokości 

wynagrodzenia Wykonawcy z niego wynikającego. 

10. Wynagrodzenie będzie przekazywane na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w 

wystawionej fakturze VAT.  

11. Rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT lub w ust. 16 powinien być 

ujawniony w wykazie prowadzonym na podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o 

podatku od towarów i usług (tzw. „biała lista”) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji 

Skarbowej. W przypadku, gdy wskazany na fakturze VAT lub w ust. 16 rachunek bankowy nie 

będzie znajdował się w ww. wykazie, Zamawiający uprawniony będzie do dokonania zapłaty 

należności na inny rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w ww. wykazie. 

12. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 obejmuje wszelkie niezbędne wydatki Wykonawcy związane z 

realizacją Przedmiotu Umowy. Wykonawcy z tytułu realizacji Przedmiotu Umowy nie 

przysługuje inne wynagrodzenie, niż wskazane w ust. 1, ani żadne inne roszczenia w stosunku do 

Zamawiającego, za wyjątkiem możliwości żądania zwrotu niezbędnych wydatków związanych z 

realizacją Przedmiotu Umowy, na zasadach określonych w ust. 13-16 i tylko tych wydatków, 

które zostały wyraźnie określone w ust. 14. 

13. Prawo zwrotu niezbędnych wydatków określonych w ust. 14, poniesionych przez Wykonawcę na 

rzecz Zamawiającego w związku z realizacją Przedmiotu Umowy, ponad wynagrodzenie 

określone w ust. 1 może przysługiwać Wykonawcy tylko na wyraźny wniosek Wykonawcy, 

złożony przed poniesieniem tych wydatków, i tylko pod warunkiem uprzedniego zaakceptowania 

przez Zamawiającego tych wydatków i ich wysokości w formie pisemnej lub za pośrednictwem 

adresów poczty elektronicznej Stron, o których mowa w §15 ust. 1. 

14. Strony ustalają, że Wykonawcy przysługuje wyłącznie zwrot następujących niezbędnych 

wydatków poniesionych przez Wykonawcę w związku z realizacją Przedmiotu Umowy, uprzednio 

zaakceptowanych przez Zamawiającego w sposób określony w ust. 13: 

1) kosztów noclegu w hotelu lub innym podobnym obiekcie. Koszt noclegu, o którym mowa w 

zd. 1 za jedną dobę nie może być wyższy niż kwota 200,00 zł (dwieście złotych, 00/100) 

brutto. W szczególności Wykonawcy nie przysługuje zwrot kosztów wyżywienia w obiekcie, 

o którym mowa w zd. 1; 

2) kosztów podróży jednym prywatnym samochodem z miejsca siedziby Zamawiającego (Al. 

Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa) do miejsca realizacji Inwestycji, oraz w drodze 
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powrotnej na tej samej trasie, w wysokości stanowiącej iloczyn kilometrów na powyższym 

odcinku (w tym również w drodze powrotnej, jeśli będzie to niezbędne i zaakceptowane przez 

Zamawiającego) przez stawkę za jeden kilometr przebiegu pojazdu, która to stawka 

odpowiada stawkom maksymalnym określonym w §2 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury 

z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu 

kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów 

niebędących własnością pracodawcy (Dz.U.2002.27.271 z dnia 2002.03.26); 

3) kosztów podróży publicznymi środkami transportu do miejsca realizacji Inwestycji i w drodze 

powrotnej, przy czym z tytułu kosztów podróży koleją Wykonawcy przysługuje zwrot kosztu 

zakupu biletów w drugiej klasie. 

15. Wysokość wydatków, o których mowa w ust. 14, które podlegają zwrotowi przez 

Zamawiającego na rzecz Wykonawcy, nie może łącznie przekroczyć kwoty 10 000 zł 

(słownie: dziesięć tysięcy złotych 00/100) zł brutto. W przypadku przekroczenia maksymalnej 

kwoty, o której mowa w zd. 1, Wykonawcy nie przysługują wobec Zamawiającego 

jakiekolwiek roszczenia. Dla uniknięcia wątpliwości Strony oświadczają, że kwota wskazana 

w zd. 1 nie wlicza się do kwoty maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy określonego w 

ust. 2. 

16. Zwrot wydatków, o których mowa w ust. 14, nastąpi na podstawie noty obciążeniowej 

wystawionej przez Wykonawcę, do której będą załączone faktury lub rachunki dokumentujące 

wysokość tych wydatków. Dokumenty, o których mowa w zd. 1, zostaną doręczone 

Zamawiającemu przez Wykonawcę w terminie 7 dni od daty poniesienia tych wydatków przez 

Wykonawcę. Zamawiający dokona zapłaty z tytułu zwrotu tych wydatków w terminie 14 dni 

od daty otrzymania dokumentów, o których mowa w zd. 1, na rachunek bankowy Wykonawcy 

prowadzony przez Bank …, o numerze: … 

§6 
Obowiązek zachowania poufności 

1. Wykonawca oświadcza, że wykonanie Umowy nie będzie prowadzić do popełnienia czynu 

nieuczciwej konkurencji, w szczególności nie stanowi naruszenia tajemnicy przedsiębiorstwa 

osoby trzeciej. 

2. Wykonawca zobowiązuje się zachować w poufności wszelkie informacje dotyczące Inwestycji, a 

także informacje prawnie chronione oraz oznaczone – zgodnie z zasadami określonymi w Polityce 

Bezpieczeństwa Informacji Zamawiającego stanowiącej załącznik do Zarządzenia nr 43/2019 

Głównego Inspektora Transportu Drogowego z dnia 19 września 2019 r. w sprawie wprowadzenia 

Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji w Głównym Inspektoracie Transportu 

Drogowego (Dz. Urz. GITD 2019 poz. 44, z późn. zm.) – jako wrażliwe, uzyskane w związku z 

zawarciem i wykonywaniem Umowy, w tym nieujawnione do wiadomości publicznej informacje 

techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne. 

3. Strony zobowiązują się do przestrzegania, przy wykonywaniu Umowy, wszystkich postanowień 

zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną danych osobowych, a 

także z ochroną tajemnicy służbowej i zawodowej, oraz tajemnicy przedsiębiorstwa. Jakiekolwiek 

ujawnienie tych informacji przez Wykonawcę, jego pracowników i inne osoby z nim 

współpracujące oraz podwykonawców, niezależnie od innych skutków prawnych, będzie 

traktowane jako istotne naruszenie Umowy stanowiące podstawę do wypowiedzenia przez 

Zamawiającego Umowy ze skutkiem natychmiastowym. Wypowiedzenie, o którym tu mowa, 

będzie kwalifikowane jako wypowiedzenie Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.  

4. Wykonawca zobowiązuje się zapoznać i przestrzegać wskazanych przez Zamawiającego 

wewnętrznych regulacji, które u niego obowiązują, w szczególności Polityki Bezpieczeństwa 



Strona 8 z 24 

Informacji Zamawiającego stanowiącej załącznik do Zarządzenia nr 43/2019 Głównego 

Inspektora Transportu Drogowego z dnia 19 września 2019 r. w sprawie wprowadzenia Systemu 

Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji w Głównym Inspektoracie Transportu Drogowego (Dz. 

Urz. GITD 2019 poz. 44, z późn. zm.) dostępnej w Dzienniku Urzędowym GITD, regulujących 

zasady ochrony i postępowania z dokumentami, danymi, lub informacjami Zamawiającego, w 

zakresie niezbędnym do realizacji przedmiotu Umowy. Obowiązek, o którym mowa w zdaniu 

pierwszym, dotyczy również pracowników, współpracowników, zleceniobiorców, konsultantów 

Stron, którzy przyjęli obowiązki wynikające z Umowy. 

5. Wykonawca zapewni, by osoby realizujące w jego imieniu Umowę zobowiązały się do 

utrzymania w poufności i nieujawniania osobom trzecim wszelkich informacji podlegających 

ochronie zgodnie z niniejszą Umową, w tym do zachowania w poufności informacji dotyczących 

sposobów zabezpieczenia tych informacji i danych podlegających ochronie, oraz danych i kodów 

źródłowych uzyskanych lub wytworzonych przy realizacji Umowy oraz dokumentacji do tychże. 

6. Obowiązek określony powyżej nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostępnienia 

informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, a w szczególności na 

żądanie sądu, prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolnych. 

7. Nie będą uznawane za prawnie chronione lub wrażliwe informacje, które: 

1) wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach nie będących wynikiem czynu 

bezprawnego lub naruszającego Umowę przez którąkolwiek ze Stron albo 

2) były zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody drugiej 

Strony, albo 

3) zostały przekazane Stronie otrzymującej, przez osobę trzecią nie będącą Stroną Umowy 

zgodnie z prawem i bez ograniczeń. 

8. Każda ze Stron dołoży należytej staranności, aby zapobiec ujawnieniu lub korzystaniu przez 

osoby trzecie z informacji poufnych drugiej Strony. Każda ze Stron zobowiązuje się ograniczyć 

dostęp do informacji poufnych wyłącznie dla tych pracowników, współpracowników, 

zleceniobiorców, konsultantów Strony, którym informacje te są niezbędne do wykonania 

czynności na rzecz drugiej Strony i którzy przyjęli obowiązki wynikające z Umowy. 

9. Wykonując Umowę, Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) niezwłocznego zgłaszania incydentów bezpieczeństwa informacji na adres e-mail: 

incydent@gitd.gov.pl, z zastrzeżeniem zgłaszania naruszeń ochrony danych osobowych, 

uregulowanego w Załączniku nr 7 do Umowy; 

2) zwrotu – w terminie 5 dni roboczych od dnia zakończenia lub rozwiązania Umowy – 

wszelkich przekazanych Wykonawcy dokumentów i nośników, chyba że Zamawiający 

wskaże inaczej. 

10. Każda ze Stron zobowiązuje się do szyfrowania informacji przesyłanych w korespondencji 

elektronicznej oraz przekazywanych na nośnikach, sklasyfikowanych jako informacje wrażliwe 

lub informacje prawnie chronione zgodnie z klasyfikacją informacji zawartą w zarządzeniu, o 

którym mowa w ust. 2. Strony ustalą techniczny sposób wymiany i szyfrowania informacji, o 

których mowa w zdaniu poprzednim, przed ich pierwszym przesłaniem. 

11. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za przestrzeganie zasad poufności informacji przez swoich 

pracowników, podwykonawców i wszelkie inne osoby, którymi będzie posługiwać się przy 

wykonywaniu niniejszej Umowy. 

12. Wykonawca zobowiązuje się wykorzystywać informacje i dane wrażliwe oraz prawnie chronione 

otrzymane i uzyskane od Zamawiającego wyłącznie w celu realizacji Umowy. 

 

§7 
Konflikt interesów 
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1. Wykonawca oświadcza, iż pomiędzy Wykonawcą i Zamawiającym nie występuje konflikt 

interesów oraz, że w trakcie realizacji Umowy Wykonawca zobowiązuje się powstrzymywać od 

działań, które mogłyby doprowadzić do konfliktu interesu. Konflikt interesów to sytuacja, która ze 

względu na związek pomiędzy Wykonawcą a jakimkolwiek innym podmiotem uniemożliwia 

realizację Umowy przez Wykonawcę w sposób obiektywny, rzetelny i zapewniający należyte 

zabezpieczenie interesu Zamawiającego. W szczególności, są to jakiekolwiek relacje zawodowe 

(na podstawie umowy o pracę, zlecenia, o dzieło, o współpracy itp.) z osobami występującymi po 

stronie wykonawcy robót budowlanych przy realizacji Inwestycji.  

2. W przypadku wystąpienia konfliktu interesów, o którym mowa w ust. 1, w trakcie realizacji 

Umowy, Wykonawca zobowiązany jest w terminie pięciu dni od powzięcia informacji o tym 

konflikcie interesów pisemnie poinformować Zamawiającego, wraz z opisem zaistniałej sytuacji. 

§8 
Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej 

1. Wykonawca zobowiązuje się do posiadania ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej za szkody 

wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim w związku z niewykonaniem lub nienależytym 

wykonaniem Przedmiotu Umowy, opiewającego na sumę gwarancyjną  150 000 zł (słownie 

złotych: sto pięćdziesiąt tysięcy 00/100) za każde zdarzenie, przez cały okres obowiązywania 

Umowy. 

2. Umowa ubezpieczenia, o której mowa w ust. 1, musi być zawarta z zakładem ubezpieczeń 

posiadającym siedzibę na terenie Polski. 

3. Kserokopia polisy ubezpieczeniowej, o której mowa w ust. 1, oraz potwierdzenia uiszczenia 

składki ubezpieczeniowej z tego tytułu, stanowią załącznik nr 3 i 4 do Umowy.  

4. Wykonawca ma obowiązek na żądanie Zamawiającego w terminie 7 dni od dnia otrzymania tego 

żądania przedłożyć Zamawiającemu dowód opłacenia składki ubezpieczeniowej, lub przedłożenia 

aneksu do umowy ubezpieczenia, skutkujących przedłużeniem czasu obowiązywania tej umowy 

ubezpieczenia do końca okresu, w którym obowiązuje Umowa. 

§9 
Okres obowiązywania Umowy 

1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 (dwunastu) miesięcy od dnia jej zawarcia, lub do dnia 

wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy określonego w §5 ust. 2 w 

zależności od tego, które z tych zdarzeń nastąpi wcześniej. 

2. Poza innymi przypadkami wskazanymi w Umowie, Zamawiającemu przysługuje prawo 

wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku: 

1) niewykonywania lub nieuzasadnionego zaprzestania przez Wykonawcę wykonywania 

Umowy, 

2) nienależytego wykonywania Umowy przez Wykonawcę, w szczególności w zakresie 

obowiązków wynikających z postanowień §1 ust. 3 lub §1 ust. 4, 

3) działania przez Wykonawcę na szkodę Zamawiającego, 

4) braku realizacji przez Wykonawcę poleceń Zamawiającego związanych z realizacją 

Przedmiotu Umowy, 

5) powierzenia przez Wykonawcę realizacji Przedmiotu Umowy lub jej części podmiotom 

trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, wyrażonej w formie pisemnej pod 

rygorem nieważności, 

6) niestawienia się przez Wykonawcę na odbiorach robót wykończeniowych (budowlanych) 

zgodnie z §2 ust. 3, lub w miejscu realizacji Inwestycji zgodnie z §2 ust. 4, 

7) opóźnienia Wykonawcy w wykonaniu obowiązku, o którym mowa w §3 ust. 2, 
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8) skierowania przez Wykonawcę do realizacji Przedmiotu Umowy osób innych niż wskazane w 

§4 ust. 3, bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności
5
, 

9) naruszenia §6 ust. 2 lub §6 ust. 3 zd. 1 poprzez ujawnienie wskazanych w tam informacji, 

10) zaistnienia konfliktu interesów, o którym mowa w §7 ust. 1, lub w przypadku 

niepoinformowania Zamawiającego o konflikcie interesów w terminie określonym w §7 ust. 

2, 

11) braku ważnej umowy ubezpieczenia, o której mowa w §8 ust. 1, lub opóźnienia w 

przedłożeniu Zamawiającemu dokumentów, o których mowa w §8 ust. 4. 

3. Wypowiedzenie Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§10 
Kary umowne 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków Wykonawcy,  

o których mowa w §1 ust. 3 lub §1 ust. 4, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w 

wysokości dziesięciokrotności stawki godzinowej brutto stanowiącej wynagrodzenie Wykonawcy, 

o którym mowa w §5 ust. 1,  za każdy przypadek takiego naruszenia. 

2. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę realizacji Przedmiotu Umowy lub jej części 

podmiotom trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, wyrażonej w formie pisemnej 

pod rygorem nieważności, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

piętnastokrotności stawki godzinowej brutto stanowiącej wynagrodzenie Wykonawcy, o którym 

mowa w §5 ust. 1, za każdy taki przypadek. 

3. W przypadku niestawienia się lub nieterminowego stawienia się przez Wykonawcę na odbiorach 

robót wykończeniowych (budowlanych) zgodnie z §2 ust. 3, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 

karę umowną w wysokości dziesięciokrotności stawki godzinowej brutto stanowiącej 

wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w §5 ust. 1, za każdy taki przypadek. 

4. W przypadku niestawienia się lub nieterminowego stawienia się przez Wykonawcę w miejscu 

realizacji Inwestycji zgodnie z §2 ust. 4, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w 

wysokości dziesięciokrotności stawki godzinowej brutto stanowiącej wynagrodzenie Wykonawcy, 

o którym mowa w §5 ust. 1, za każdy taki przypadek. 

5. W przypadku niewykonania lub nieterminowego wykonania przez Wykonawcę obowiązku, o 

którym mowa w §3 ust. 2, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

pięciokrotności stawki godzinowej brutto stanowiącej wynagrodzenie Wykonawcy, o którym 

mowa w §5 ust. 1, za każdy taki przypadek. 

6. W przypadku skierowania przez Wykonawcę do realizacji Przedmiotu Umowy osób innych niż 

wskazane w §4 ust. 3, bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod 

rygorem nieważności, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

dziesięciokrotności stawki godzinowej brutto stanowiącej wynagrodzenie Wykonawcy, o którym 

mowa w §5 ust. 1, za każdy taki przypadek
6
. 

7. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę §6 ust. 2 lub §6 ust. 3 zd. 1 poprzez ujawnienie 

wskazanych w tam informacji, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

piętnastokrotności stawki godzinowej brutto stanowiącej wynagrodzenie Wykonawcy, o którym 

mowa w §5 ust. 1, za każdy taki przypadek. 

                                                           
5 Klauzula zostanie zawarta w Umowie w zależności od tego, czy Wykonawca będzie wykonywał Przedmiot Umowy 

samodzielnie jako osoba fizyczna, czy też przy pomocy swoich pracowników. 
6 Klauzula zostanie zawarta w Umowie w zależności od tego, czy Wykonawca będzie wykonywał Przedmiot Umowy 

samodzielnie jako osoba fizyczna, czy też przy pomocy swoich pracowników. 
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8. W przypadku zaistnienia konfliktu interesów, o którym mowa w §7 ust. 1, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości piętnastokrotności stawki godzinowej brutto 

stanowiącej wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w §5 ust. 1, za każdy taki przypadek. 

Obowiązek zapłaty kary umownej określony w zd. 1 nie dotyczy jednak sytuacji, gdy konflikt 

interesów, o którym mowa w §7 ust. 1, powstał z przyczyn niezawinionych przez Wykonawcę. 

9. W przypadku niepoinformowania Zamawiającego o konflikcie interesów w terminie, o którym 

mowa w §7 ust. 2, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

dziesięciokrotności stawki godzinowej brutto stanowiącej wynagrodzenie Wykonawcy, o którym 

mowa w §5 ust. 1, za każdy taki przypadek. 

10. W przypadku braku posiadania przez Wykonawcę ważnej umowy ubezpieczenia zgodnie z §8 ust. 

1 lub opóźnienia Wykonawcy w przedłożeniu Zamawiającemu dokumentów, o których mowa w 

§8 ust. 4, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości piętnastokrotności 

stawki godzinowej brutto stanowiącej wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w §5 ust. 1, 

za każdy taki przypadek. 

11. W przypadku wypowiedzenia Umowy przez Zamawiającego z którejkolwiek z przyczyn 

określonych w §9 ust. 2, lub wypowiedzenia Umowy przez Wykonawcę z przyczyn nieleżących 

po stronie Zamawiającego, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

pięćdziesięciokrotności stawki godzinowej brutto stanowiącej wynagrodzenie Wykonawcy, o 

którym mowa w §5 ust. 1.  

12. Kary umowne naliczone na podstawie Umowy stają się natychmiast wymagalne i dla ich 

wymagalności nie jest konieczne uprzednie wezwanie Wykonawcy do ich zapłaty. 

13. Zamawiający może potrącić kary umowne określone w Umowie z wynagrodzenia Wykonawcy, 

bez dodatkowego wzywania Wykonawcy do ich zapłaty, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

14. Zamawiający ma prawo dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupełniającego ponad 

wysokość zastrzeżonych kar umownych do wysokości poniesionej szkody.  

15. Naliczenie lub zapłata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z należytego wykonywania 

Przedmiotu Umowy. 

16. Kary umowne mogą być naliczone niezależnie od siebie i podlegają sumowaniu. 

17. Wysokość kar umownych naliczonych na podstawie Umowy nie może przekroczyć 60% kwoty 

maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w §5 ust. 2. 

§11 
Przekazywanie dokumentacji 

1. Wszelka dokumentacja stworzona w ramach realizacji Przedmiotu Umowy przez Wykonawcę, w 

szczególności opinie techniczne, dokumentacja techniczna, techniczno – budowlana, 

architektoniczna, dokumentacja przetargowa (dalej określana również jako „Dokumentacja”), 

będzie sporządzona i przekazana Zamawiającemu w języku polskim:  

1) w formie pisemnej i doręczona na adres siedziby Zamawiającego wskazany w komparycji 

Umowy, chyba że Zamawiający wskaże inne miejsce jej doręczenia, związane z 

wykonywaniem Przedmiotu Umowy, a ponadto  

2) elektronicznie w formie plików pdf na nośniku typu pendrive lub przesłanych na adres poczty 

elektronicznej Zamawiającego: …, oraz ponadto w formacie innych plików umożliwiających 

ich edycję. 

2. Dokumentacja, o której mowa w ust. 1, sporządzona w formie pisemnej, będzie na podstawie 

decyzji Zamawiającego, przekazywana mu przez Wykonawcę w siedzibie Zamawiającego lub w 

innym miejscu związanym z wykonywaniem Przedmiotu Umowy, w szczególności w miejscu 

realizacji Inwestycji, na podstawie protokołu zdawczo – odbiorczego podpisanego przez 
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przedstawicieli obydwu Stron. W protokole Strony określą dzień, w którym Wykonawca 

dostarczył Zamawiającemu Dokumentację wykonaną zgodnie z Umową.  

3. Protokół odbioru zostanie podpisany po przeprowadzeniu przez Zamawiającego czynności 

sprawdzających, o których mowa w ust. 5. Protokół zostanie sporządzony w dwóch 

jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu jedynie takiej Dokumentacji, która 

została wykonana zgodnie z Umową i powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, oraz 

obowiązującymi normami. Ponadto Wykonawca zobowiązuje się do wykonania Dokumentacji w 

stanie kompletnym z punktu widzenia celu, któremu ma ona służyć.  

5. Zamawiający w terminie do 7 dni od daty otrzymania Dokumentacji od Wykonawcy, zapozna się 

z jej treścią i zastrzega sobie prawo do zgłoszenia ewentualnych uwag oraz ostatecznej jej 

akceptacji. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego, jednak w terminie nie dłuższym niż 7 

dni od daty otrzymania uwag Zamawiającego, ustosunkowania się do wskazanych w toku odbioru 

uwag do Dokumentacji i dokonania zmian lub uzupełnień w Dokumentacji, a w przypadku 

wprowadzenia przez Wykonawcę zmian lub uzupełnień w Dokumentacji do ponownego jej 

dostarczenia do odbioru. Wykonawcy nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie z tytułu 

usunięcia stwierdzonych przez Zamawiającego wad, braków i niezgodności Dokumentacji 

z Umową, lub wprowadzania do niej zmian lub uzupełnień, oraz ponownego przekazania 

Dokumentacji do odbioru. 

6. W przypadku braku uwag do Dokumentacji Wykonawca podpisze protokół, o którym mowa w 

ust. 2. 

§12 
Prawa autorskie 

1. W ramach wynagrodzenia określonego w §5 ust. 1, Wykonawca z chwilą przekazania 

Zamawiającemu wszelkiej dokumentacji stworzonej przez Wykonawcę w ramach realizacji 

Przedmiotu Umowy (dalej określanej jako: „Dokumentacja”), lub części tej Dokumentacji, 

przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do Dokumentacji (lub odebranej części) 

na wszelkich polach eksploatacji, a w szczególności przeniesienie autorskich praw majątkowych 

obejmuje:  

1) utrwalanie Dokumentacji technikami poligraficznymi, reprograficznymi, elektronicznymi, 

fotograficznymi, cyfrowymi, audiowizualnymi, multimedialnymi, 

2) zwielokrotnianie Dokumentacji technikami poligraficznymi, reprograficznymi, 

elektronicznymi, fotograficznymi, cyfrowymi, audiowizualnymi, multimedialnymi bez 

ograniczeń co do ilości egzemplarzy, 

3) rozpowszechnianie Dokumentacji bez ograniczeń przedmiotowych, terytorialnych i 

czasowych i bez względu na przeznaczenie, 

4) wprowadzanie Dokumentacji do pamięci komputera, 

5) rozpowszechnianie Dokumentacji w sieciach informatycznych, w tym w Internecie, 

6) udostępniania treści Dokumentacji podmiotom trzecim, 

7) dowolne wykorzystanie Dokumentacji na potrzeby Zamawiającego i Inspekcji Transportu 

Drogowego, określonej w Ustawie z dnia 6 września 2001 roku o transporcie drogowym 

(Dz.U.2021.919, t.j. z dnia 2021.05.19), 

8) użytkowania Dokumentacji na własny użytek oraz użytek osób trzecich, w celach 

związanych ze zmianą sposobu użytkowania budynku lub lokalu znajdującego się na 

nieruchomości nabytej przez Zamawiającego w ramach Inwestycji, w tym przedłożenia 

Dokumentacji w organach administracji architektoniczno – budowlanej, a ponadto w celach 

związanych z realizacją robót naprawczych, remontowych i wszelkich robót budowlanych 
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przez Zamawiającego, w szczególności wszelkich robót naprawczych, remontowych i 

wszelkich robót budowlanych dotyczących zarówno pomieszczeń określonych w §1 ust. 1 

pkt 1, oraz budynku lub lokalu nabytego przez Zamawiającego w ramach Innej inwestycji. 

2. Rozpowszechnianie, zwielokrotnianie i udostępnianie Dokumentacji dotyczy całości lub jej 

fragmentów, samodzielnie lub z dziełami innych podmiotów lub w dziełach innych podmiotów, 

a także po dokonaniu opracowania redakcyjnego. 

3. W ramach wynagrodzenia określonego w §5 ust. 1, Zamawiający nabywa własność wszystkich 

egzemplarzy, na których Dokumentację utrwalono. 

4. W przypadku wystąpienia przeciwko Zamawiającemu przez osoby trzecie z roszczeniami 

wynikającymi z naruszenia ich praw autorskich, Wykonawca zobowiązuje się do ich zaspokojenia 

i zwolnienia Zamawiającego od obowiązku świadczeń z tego tytułu. 

5. W przypadku dochodzenia na drodze sądowej przez osoby trzecie roszczeń wynikających                     

z naruszenia ich praw autorskich przeciwko Zamawiającemu, Wykonawca będzie zobowiązany do 

przystąpienia w procesie po stronie Zamawiającego i podjęcia wszelkich czynności w celu 

zwolnienia Zamawiającego z udziału w sprawie. 

6. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych, w ramach wynagrodzenia o którym mowa 

w §5 ust.1, na Zamawiającego przechodzi również wyłączne prawo zezwalania na wykonanie 

autorskich praw zależnych w stosunku do Dokumentacji w zakresie tożsamym z polami 

eksploatacji, o których mowa w ust. 1, zwłaszcza w zakresie opracowania utworu, w tym jego 

tłumaczenia, przeróbki, wprowadzania zmian lub adaptacji, a także do rozporządzania i 

korzystania z Dokumentacji lub jej opracowania bądź przeróbki. 

7. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych, w ramach wynagrodzenia określonego w §5 

ust. 1, Wykonawca upoważnia Zamawiającego do wyłącznego nadzoru nad sposobem korzystania 

z Dokumentacji i decydowania o pierwszym udostępnieniu Dokumentacji publiczności. 

8. Wypowiedzenie przez którąkolwiek ze Stron Umowy na podstawie Umowy lub przepisów 

Kodeksu cywilnego, lub rozwiązanie Umowy, nie będzie miało wpływu na skuteczność nabycia 

przez Zamawiającego wyżej określonych praw autorskich, w tym autorskich praw majątkowych 

oraz autorskich praw zależnych, o których mowa w powyższych ustępach niniejszego paragrafu. 

§13 
Inne inwestycje  

oraz możliwość przedłużenia czasu obowiązywania Umowy 
1. Zamawiający obecnie rozważa zakup nieruchomości w innych lokalizacjach na terenie 

Rzeczpospolitej Polskiej na własne potrzeby. Może być z tym związane prowadzenie robót 

budowlanych realizowanych przez podmioty trzecie na rzecz Zamawiającego w tych innych 

lokalizacjach na terenie Rzeczpospolitej Polskiej (Innych inwestycji). 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do jednostronnego rozszerzenia Przedmiotu Umowy również 

na Inne inwestycje wskazane w ust. 1. Wówczas Wykonawca będzie zobowiązany świadczyć na 

rzecz Zamawiającego wszelkie usługi i czynności określone w Umowie na zasadach z niej 

wynikających również w zakresie Innych inwestycji. W szczególności, zastosowanie do 

Przedmiotu Umowy w zakresie Innych inwestycji znajdować będą wszystkie postanowienia 

Umowy, zwłaszcza dotyczące: 

1) sposobu realizacji Przedmiotu Umowy, 

2) obowiązków informacyjnych Wykonawcy, 

3) zasad kierowania innych podmiotów do realizacji Przedmiotu Umowy, oraz wymogów 

dotyczących koniecznych uprawnień budowlanych, 

4) zasad wynagradzania Wykonawcy  

5) obowiązku zachowania poufności, 
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6) zapobiegania konfliktowi interesów, 

7) posiadania ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej, 

8) okresu obowiązywania Umowy, 

9) kar umownych, 

10) przekazywania dokumentacji,  

11) praw autorskich, 

12) ochrony danych osobowych, 

13) sposobu komunikacji Stron, 

14) pozostałych postanowień Umowy. 

3. Zamawiający może skorzystać z uprawnienia, o którym mowa w ust. 2 wielokrotnie, tj. w 

stosunku do wielu nieruchomości lub budynków na terenie Rzeczpospolitej Polskiej. 

4. Zamawiający wskazuje, że realizacja robót budowlanych w ramach Innych inwestycji, w 

zależności od właściwości nabytej nieruchomości lub lokalu, może być w szczególności związana 

z koniecznością uzyskania pozwolenia na budowę lub ze zmianą sposobu użytkowania. 

Zamawiający bierze również pod uwagę zakup udziału we współwłasności opisanej w ust. 1 

nieruchomości, jednak Strony oświadczają, nie ma to wpływu na jakiekolwiek prawa i obowiązki 

Stron wynikające z Umowy. 

5. W przypadku nabycia nieruchomości, o której mowa w ust. 1, Zamawiający poinformuje 

Wykonawcę o jej położeniu, wskaże numer księgi wieczystej, lub najistotniejsze cechy budynku 

znajdującego się na tej nieruchomości. Zakres robót budowlanych koniecznych do dostosowania 

tego budynku lub lokalu do potrzeb Zamawiającego będzie zależał od jego stanu, powierzchni i 

innych parametrów, oraz zostanie on wstępnie (orientacyjnie) określony Wykonawcy przez 

Zamawiającego po nabyciu tej nieruchomości. 

6. Zamawiającemu przysługuje prawo do jednostronnego przedłużenia dwunastomiesięcznego 

okresu obowiązywania Umowy wskazanego w §9 ust. 1. Okres przedłużenia obowiązywania 

Umowy, o którym mowa w zd. 1, zależy od uznania Zamawiającego, jednak łącznie nie może być 

dłuższy niż 12 (dwanaście) miesięcy. Zamawiający może skorzystać z uprawnienia wskazanego w 

zd. 1 kilkukrotnie, jednak łączny czas obowiązywania Umowy po uwzględnieniu wskazanego w 

zd. 1 okresu przedłużenia nie może przekroczyć 24 (dwudziestu czterech) miesięcy.  

7. W przypadku jednostronnego rozszerzenia Przedmiotu Umowy również na Inne inwestycje 

zgodnie z ust. 2, lub w przypadku przedłużenia okresu obowiązywania Umowy, o którym mowa w 

ust. 6, wynagrodzenie maksymalne Wykonawcy określone w §5 ust. 2 nie ulega zmianie.  

8. W przypadku jednostronnego rozszerzenia Przedmiotu Umowy również na Inne inwestycje, 

zgodnie z ust. 2, lub w przypadku przedłużenia okresu obowiązywania Umowy, o którym mowa w 

ust. 6, aktualny pozostaje w szczególności warunek, że Umowa obowiązuje przez okres na który 

została zawarta (uwzględniając również okres, o który Umowa została przedłużona zgodnie z ust. 

6, w przypadku skorzystania z tego prawa), lub do wyczerpania kwoty maksymalnego 

wynagrodzenia określonego w §5 ust. 2 w zależności od tego, które z tych zdarzeń nastąpi 

wcześniej.  

9. Wykonawcy nie przysługuje prawo wyrażenia sprzeciwu wobec któregokolwiek przypadku 

jednostronnej zmiany Umowy przez Zamawiającego, o którym mowa w niniejszym paragrafie i 

jest on zobowiązany do realizacji Umowy z uwzględnieniem okoliczności skorzystania przez 

Zamawiającego z uprawnień wskazanych w ust. 2 lub ust. 6. 

10. Jednostronne zmiany Umowy określone w niniejszym paragrafie wymagają jednostronnego 

oświadczenia Zamawiającego złożonego Wykonawcy. 

11. W przypadku nieskorzystania przez Zamawiającego z prawa jednostronnej zmiany Umowy na 

zasadach określonych w niniejszym paragrafie, Wykonawcy nie przysługują wobec 

Zamawiającego jakiekolwiek roszczenia. 
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12. Zamawiający może skorzystać z uprawnienia określonego w ust. 2 lub ust. 6 niezależnie od siebie, 

albo z obydwu tych uprawnień, w czasie obowiązywania Umowy. 

§14 
Ochrona danych osobowych 

1. W celu sprawnej realizacji Umowy Strony udostępniają sobie wzajemnie dane osobowe na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit b i f Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (dalej określanego jako: „RODO”). 

2. Udostępnione dane osobowe obejmują: 

1) dane kontaktowe pracowników Zamawiającego w zakresie: imię, nazwisko, stanowisko, 

jednostka organizacyjna, e-mail, telefon; 

2) dane kontaktowe pracowników Wykonawcy i Podwykonawców, jeżeli dotyczy, w zakresie: 

imię, nazwisko, nazwę Wykonawcy / Podwykonawców, stanowisko, e-mail, telefon. 

3. Strony zapewniają wypełnienie obowiązków informacyjnych określonych w art. 13 – 14 RODO 

poprzez udokumentowane zastosowanie klauzul informacyjnych stanowiących Załączniki nr 5 i 6 

do Umowy. 

4. W związku z realizacją przedmiotowej Umowy Główny Inspektor Transportu Drogowego jako 

administrator danych, powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w celu wykonania 

zobowiązań przewidzianych w Umowie, na zasadach określonych w Załączniku nr 7 do Umowy 

 
§15 

Sposób komunikacji Stron 
1. Osobami wyznaczonymi do bieżącego kontaktu między Stronami w związku z realizacją 

Umowy, oraz do podpisywania protokołów zdawczo – odbiorczych, o których mowa w §11 

ust. 2, są: 

1) ze strony Zamawiającego: 

• (imię, nazwisko, adres poczty elektronicznej, nr telefonu), oraz 

• (imię, nazwisko, adres poczty elektronicznej, nr telefonu); 

2) ze strony Wykonawcy: 

• (imię, nazwisko, adres poczty elektronicznej, nr telefonu), oraz 

• (imię, nazwisko, adres poczty elektronicznej, nr telefonu)
7
. 

2. Zmiana powyższych osób do bieżącego kontaktu nie stanowi zmiany Umowy, jednak wymaga 

poinformowania drugiej Strony. 

3. Korespondencja kierowana do Stron w formie pisemnej w związku z realizacją Umowy 

będzie doręczana Stronom na adresy wskazane w komparycji Umowy. 

4. Strony zobowiązane są do pisemnego zawiadomienia drugiej Strony o zmianie adresu do 

doręczeń, wskazanego w ust. 3. W przypadku zaniedbania tego obowiązku oświadczenia woli 

lub korespondencja złożona na dotychczas wskazany adres, uznawana będzie za prawnie 

skuteczną. 

§16 
Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. W kwestiach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego. 

                                                           
7
 Klauzula zostanie dostosowana do podmiotu, z którym zostanie zawarta Umowa. 
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3. Wszelkie wierzytelności Wykonawcy powstałe w związku z Umową lub w wyniku jej 

realizacji nie mogą być bez uprzedniej pisemnej pod rygorem nieważności zgody 

Zamawiającego przeniesione przez Wykonawcę na podmiot trzeci (zakaz cesji 

wierzytelności), ani uregulowane w drodze potrącenia. 

4. Do rozstrzygnięcia wszelkich sporów związanych z realizacją Umowy właściwy będzie sąd 

powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

5. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść Umowy, a w szczególności dane go 

identyfikujące, Przedmiot Umowy i wysokość wynagrodzenia podlegają udostępnieniu w 

trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r., 

poz. 2176, z późn. zm.). 

6. Strony wyłączają z zastosowania do niniejszej Umowy wszelkie wzorce umów i regulaminy 

stosowane przez Wykonawcę przy świadczeniu usług objętych Umową. 

7. Tytuły poszczególnych paragrafów Umowy mają charakter jedynie pomocniczy i nie powinny 

mieć wpływu na interpretację poszczególnych klauzul Umowy. 

8. Umowa została sporządzona w języku polskim, w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z 

czego dwa egzemplarze przeznaczone są dla Zamawiającego, a jeden dla Wykonawcy / 

Umowa została sporządzona w języku polskim w postaci elektronicznej i podpisana przy 

użyciu kwalifikowanych podpisów elektronicznych oraz przekazano jej identyczny egzemplarz 

zarówno Wykonawcy jak i Zamawiającemu
8
. 

9. Umowa została zawarta w dniu złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron. 

10. Integralną część Umowy stanowią załączniki do niej: 

1) zaświadczenie z Polskiej Izby Inżynierów Budownictwa, 

2) wzór miesięcznego sprawozdania z wykonywanych zadań, 

3) kserokopia polisy ubezpieczeniowej, 

4) potwierdzenie uiszczenia składki ubezpieczeniowej, 

5) klauzula informacyjna RODO Zamawiającego, 

6) klauzula informacyjna RODO Wykonawcy, 

7) umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
9
. 

W przypadku sprzeczności między treścią powyższych załączników do Umowy a Umową, 

pierwszeństwo mają postanowienia Umowy. 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY        WYKONAWCA 
(data i podpis)        (data i podpis) 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
8 Klauzula zostanie dostosowana do formy, w której zostanie zawarta Umowa. 
9 Klauzula zostanie dostosowana do ilości załączników. 
10 Klauzula zostanie dostosowana do ilości załączników. 
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Załącznik nr 5 do Umowy 
 

KLAUZULA INFORMACYJNA W ZWIĄZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH informacja o przetwarzaniu 
danych osobowych osób fizycznych, których dane są udostępniane Zamawiającemu przez Wykonawcę w toku realizacji Umowy 

 
Zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 

dalej RODO, informuję, że: 

TOŻSAMOŚĆ  
ADMINISTRATORA 

Administratorem Państwa danych osobowych przetwarzanych w związku z realizacją Umowy nr [∎] 

(zwanej dalej „Umową”) jest Główny Inspektor Transportu Drogowego. 

DANE KONTAKTOWE 
ADMINISTRATORA 

Mogą się Państwo kontaktować z Administratorem w następujący sposób: 

• listownie na adres: Główny Inspektorat Transportu Drogowego, 00-807 Warszawa, Al. 

Jerozolimskie 94; 

• poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą: /canard_gitd/skrytka; 

• poprzez adres e-mail: info@gitd.gov.pl; 

• telefonicznie: 22 220 04 00; 

• faksem: 22 220 48 99. 

INSPEKTOR OCHRONY 
DANYCH 

Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować we wszystkich 

sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z 

przetwarzaniem danych. 

Z Inspektorem Ochrony Danych mogą się Państwo kontaktować w następujący sposób: 

• listownie na adres: Główny Inspektorat Transportu Drogowego, 00-807 Warszawa, Al. 

Jerozolimskie 94; 

• poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą: /canard_gitd/skrytka; 

• poprzez adres e-mail: iod@gitd.gov.pl. 

CEL PRZETWARZANIA 
PAŃSTWA DANYCH ORAZ 
PODSTAWA PRAWNA 

Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu sprawnej realizacji Umowy  

i prowadzenia bieżącej komunikacji w tym zakresie. Podstawą prawną ich przetwarzania są następujące 

przepisy prawa: 

• art. 6 ust. 1 lit. b i f Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

Otrzymaliśmy Państwa dane osobowe od Wykonawcy realizującego Umowę – Państwa pracodawcy, lub 

podmiotu, z którym Państwo współpracujecie przy realizacji tej Umowy. 

Zakres przekazanych danych obejmuje dane kontaktowe takie jak: imię, nazwisko, nazwę Wykonawcy / 

Podwykonawców, stanowisko, e-mail, telefon. 

ODBIORCY DANYCH 
OSOBOWYCH 

Państwa dane osobowe mogą być przekazane podmiotom, z którymi Zamawiający zawarł lub zawrze, w 

okresie trwania Umowy, umowy na korzystanie z eksploatowanych przez niego systemów 

informatycznych, w szczególności systemu poczty elektronicznej. Zakres przekazania danych tym 

odbiorcom ograniczony jest jednak wyłącznie do możliwości zapoznania się z tymi danymi w związku 

ze świadczeniem usług określonych w tych umowach. Odbiorców tych obowiązuje klauzula zachowania 

poufności pozyskanych w takich okolicznościach wszelkich danych, w tym danych osobowych. 

OKRES 
PRZECHOWYWANIA 
DANYCH 

Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe przez okres realizacji Umowy lub do czasu pozyskania 

informacji, że nie świadczą już Państwo usług określonych w tej Umowie. Jeżeli Państwa dane zostały 

zamieszczone w treści umowy, będą one przetwarzane przez okres wynikający z przepisów prawa o 

zamówieniach publicznych. 

Państwa dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu lub automatycznemu przetwarzaniu / 

podejmowaniu decyzji. 

PRZYSŁUGUJĄCE 
PAŃSTWU UPRAWNIENIA 

Przysługują Państwu następujące uprawnienia: 

• prawo dostępu do danych osobowych Państwa dotyczących; informujemy, że jeżeli 

odnalezienie Państwa informacji wymagałoby od nas niewspółmiernie dużego wysiłku, 

możemy od Państwa żądać wskazania dodatkowych informacji mających na celu 

sprecyzowanie Państwa żądania; 

• prawo do żądania sprostowania Państwa danych osobowych; jednakże skorzystanie z tego 

uprawnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania lub konkursu ani zmianą 

postanowień umowy, ani nie może naruszać integralności protokołu i jego załączników; 
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• prawo żądania ograniczenia przetwarzania Państwa danych osobowych, o ile nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych prawo to przysługuje tylko w określonych okolicznościach; 

• w zakresie udostępnienia danych przysługuje Państwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania; 

• prawo do usunięcia danych, z wyłączeniem sytuacji określonych w art. 17 ust. 3 RODO;  

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, adres: ul. 

Stawki 2, 00-193 Warszawa, telefon: 22 531-03-00. 

OBOWIĄZEK PODANIA 
DANYCH 

Podanie przez Wykonawcę jego danych osobowych jest warunkiem koniecznym do zawarcia i realizacji 

Umowy. Udostępnienie danych kontaktowych pracowników świadczących usługi określone w Umowie 

jest uprawnieniem przysługującym pracodawcy. 
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Załącznik nr 6 do Umowy 
 

/klauzula informacyjna Wykonawcy dotycząca przetwarzania danych osobowych pracowników GITD 

udostępnionych przez Zamawiającego – do uzupełnienia po wyborze Wykonawcy/ 
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Załącznik nr 7 do Umowy 
 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 
 

zawarta określonym w § 9 ust. 4 Umowy Powierzenia pomiędzy: 

 

Głównym Inspektorem Transportu Drogowego, zwanym dalej „Administratorem danych”, 

reprezentowanym przez ………………………………………………… 

 

a 

 

………………………………………………………., zwanym dalej „Podmiotem przetwarzającym” 

reprezentowanym przez ……………………… 

 

zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub odpowiednio „Stroną”. 

 

§ 1 Definicje 
 

Dla potrzeb niniejszej umowy, Administrator danych i Podmiot przetwarzający ustalają następujące 

znaczenie niżej wymienionych pojęć: 

1. Umowa Powierzenia – niniejsza umowa, 

2. Umowa Główna – umowa, w związku z którą zawierana jest umowa powierzenia, tj. _______. 

3. RODO – Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. 

zm.). 

 
§ 2 Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

 
1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu w trybie art. 28 RODO dane 

osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w Umowie Powierzenia. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z 

Umową Powierzenia, RODO oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, 

które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi 

powszechnie obowiązujących przepisów prawa. 

4. Podmiot przetwarzający może przetwarzać dane osobowe wyłącznie na podstawie 

udokumentowanych poleceń Administratora, przy czym za takie udokumentowane polecenia 

uważa się postanowienia Umowy Powierzenia oraz ewentualne inne polecenia przekazywane 

przez Administratora drogą elektroniczną na adres _______ lub na piśmie. 

 
§ 3 Zakres, charakter i cel przetwarzania danych 

 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych wyłącznie w 

celu i zakresie niezbędnym do wykonania Umowy Głównej. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych następujących 

kategorii: 
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1) dane kontaktowe osób trzecich – pracowników innych wykonawców, z którymi 

Wykonawca będzie współpracował realizujących Inwestycje, o których mowa w 

Umowie Głównej, 

2) dane osobowe zawarte w dokumentacji techniczno – budowlanej i architektonicznej 

Inwestycji, o których mowa w Umowie Głównej, 

3. Zakres powierzonych Podmiotowi przetwarzającemu do przetwarzania danych osobowych 

obejmuje: 

1) imiona i nazwiska, 

2) adresy e-mail, 

3) numery telefonów, 

 

4. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot 

przetwarzający wyłącznie w celu realizacji Umowy Głównej w zakresie określonym w ust. 2 i 

3 niniejszego paragrafu. 

 
§ 4 Obowiązki Podmiotu przetwarzającego 

 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przy przetwarzaniu powierzonych danych 

osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i 

organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzykom 

związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 

powierzonych danych osobowych. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się prowadzić rejestr wszystkich kategorii czynności 

przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora danych, o którym mowa w art. 30 ust. 

2 RODO i udostępniać go Administratorowi danych na jego żądanie, chyba że Podmiot 

przetwarzający jest zwolniony z tego obowiązku na podstawie art. 30 ust. 5 RODO. 

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych 

osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji 

Umowy Głównej. 

5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, o której mowa w 

art. 28 ust. 3 pkt b RODO, przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do 

przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy Głównej, zarówno w trakcie 

współpracy / zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po ustaniu współpracy / 

zatrudnienia. 

6. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem, 

zwraca Administratorowi danych wszelkie dane osobowe, a następnie usuwa wszelkie ich 

istniejące kopie chyba, że prawo unii Europejskiej lub prawo krajowe nakazują 

przechowywanie danych osobowych. 

7. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi danych w 

niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązków określonych w art. 32 – 36 RODO. 

8. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się pomagać Administratorowi poprzez odpowiednie 

środki techniczne i organizacyjne, w wywiązywaniu się z obowiązku odpowiadania na 

żądania osób, których dane dotyczą, w zakresie wykonywania ich praw określonych w art. 15 

- 22 RODO. W szczególności Podmiot przetwarzający zobowiązuje się – na żądanie 

Administratora – do przygotowania i przekazania Administratorowi informacji potrzebnych 

do spełnienia żądania osoby, której dane dotyczą, w ciągu 3 dni od dnia otrzymania żądania 

Administratora danych. 



Strona 22 z 24 

9. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się stosować się do ewentualnych wskazówek lub 

zaleceń wydanych przez Administratora danych, organ nadzoru lub unijny organ doradczy 

zajmujący się ochroną danych osobowych, dotyczących przetwarzania danych osobowych, w 

szczególności w zakresie stosowania RODO. 

10. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora 

danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, 

dotyczącym przetwarzania powierzonych danych osobowych przez Podmiot przetwarzający, o 

jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania 

powierzonych danych osobowych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o 

wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania powierzonych danych 

osobowych przez Podmiot przetwarzający, w szczególności prowadzonych przez organ 

nadzorczy. 

11. W sytuacji podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych, Podmiot przetwarzający 

zobowiązuje się do: 

1) przekazania Administratorowi danych, drogą elektroniczną na adres iod@gitd.gov.pl, 

informacji dotyczących naruszenia ochrony danych osobowych w ciągu 24 godzin od 

jego wykrycia, w tym informacji, o których mowa w art. 33 ust. 3 RODO; 

2) przeprowadzenia wstępnej oceny skutków naruszenia praw i wolności osób, których 

dane dotyczą, i przekazania wyników tej oceny do Administratora danych w ciągu 36 

godzin od wykrycia zdarzenia stanowiącego naruszenie ochrony danych osobowych; 

3) przekazania Administratorowi danych – na jego żądanie – wszystkich informacji 

niezbędnych do zawiadomienia osoby, której dane dotyczą, zgodnie z art. 34 ust. 3 

RODO, w ciągu 48 godzin od wykrycia zdarzenia stanowiącego naruszenie ochrony 

danych osobowych. 

12. Podmiot przetwarzający, jak i podmiot, który przetwarza dane osobowe w oparciu o § 6 

Umowy Powierzenia, jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych 

osobowych niezgodnie z treścią Umowy Powierzenia, a w szczególności za udostępnienie 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

 
§ 5 Prawo kontroli 

 
1. Administrator danych jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania 

danych osobowych wynikających RODO oraz Umowy Powierzenia przez Podmiot 

przetwarzający, poprzez prawo żądania udzielenia wszelkich informacji dotyczących 

powierzonych danych osobowych, a w szczególności do wykazania spełnienia obowiązków 

określonych w art. 28 RODO.  

2. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO ma prawo kontroli, czy środki 

zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu 

powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia Umowy Powierzenia oraz są 

zgodne z przepisami prawa. 

3. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu 

przetwarzającego i z minimum 3-dniowym jego uprzedzeniem. 

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas 

kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym, niż 7 dni. 

 

§ 6 Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 
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1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte Umową Powierzenia do 

dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy Głównej, po 

uzyskaniu uprzedniej, pisemnej, pod rygorem nieważności, zgody Administratora danych. 

2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne, 

pod rygorem nieważności, polecenie Administratora danych chyba, że obowiązek taki nakłada 

na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega 

Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot 

przetwarzający informuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to 

nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 

3. Podmiot przetwarzający dane osobowe w oparciu o niniejszy paragraf winien spełniać te same 

gwarancje i obowiązki, jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający w Umowie 

Powierzenia. 

4. Administratorowi danych będą przysługiwały uprawnienia wynikające z umowy 

podpowierzenia bezpośrednio wobec podwykonawcy (subprocesora). W przypadku 

wypowiedzenia lub rozwiązania umowy podpowierzenia, Podmiot przetwarzający 

poinformuje o tym fakcie Administratora danych w terminie 3 dni od wypowiedzenia lub 

rozwiązania umowy. 

5. Jeżeli Podprzetwarzający nie wywiąże się ze spoczywających na nim obowiązków ochrony 

danych osobowych, pełna odpowiedzialność wobec Administratora danych za wypełnienie 

obowiązków przez Podprzetwarzającego spoczywa na Podmiocie przetwarzającym. 

 
§ 7 Czas obowiązywania umowy 

 
Umowa Powierzenia obowiązuje przez okres obowiązywania Umowy Głównej. 

 
§ 8 Rozwiązanie umowy 

 
1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą Umowę Powierzenia ze skutkiem 

natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzający: 

1) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli, nie 

usunie ich w wyznaczonym terminie; 

2) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową Powierzenia oraz 

obowiązującymi przepisami prawa; 

3) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez uprzedniej 

pisemnej zgody Administratora danych; 

4) w przypadku rozwiązania/ wypowiedzenia/ odstąpienia od Umowy Głównej.  

 
§ 9 Postanowienia końcowe 

 
1. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy powszechnie obowiązujące, 

w tym Kodeks cywilny oraz RODO. 

2. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z Umowy Powierzenia będzie sąd 

właściwy dla Administratora danych. 

3. Wszelkie zmiany Umowy Powierzenia wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

4. Umowa została zawarta z dniem podpisania przez Strony w dacie złożenia podpisu przez 

ostatnią z nich. 
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5. Umowa została sporządzona w języku polskim w postaci elektronicznej i podpisana przy 

użyciu kwalifikowanych podpisów elektronicznych oraz przekazano jej identyczny 

egzemplarz zarówno Administratorowi jak i Podmiotowi przetwarzającemu. 

 

 

 

……………………………………   …………………………………… 

Administrator danych     Podmiot przetwarzający 
 

 


