


Umowa Ramowa  Nr ……………………..
zawarta                        grudnia 2024 r.  w Warszawie
pomiędzy:
Skarbem Państwa - Ministerstwem Finansów
z siedzibą w Warszawie
ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa
reprezentowanym przez:
……………………………..  –  Dyrektora Biura Logistyki
działającą na podstawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów stanowiącego załącznik do zarządzenia Ministra Finansów z dnia 31 stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów,
zwanym w dalszej części Umowy Ramowej „Zamawiającym” 
a




zwanym w dalszej części Umowy Ramowej „Wykonawcą” a łącznie „Wykonawcami”

 łącznie zwanymi dalej „Stronami”, 
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§ 1.
Przedmiot Umowy Ramowej 

1. [bookmark: _Hlk181957033]Przedmiotem Umowy Ramowej jest ustalenie warunków dotyczących zamówień na  sukcesywną realizację usług w zakresie przewozu osób zwanych dalej „Usługami” na rzecz Ministerstwa Finansów na terenie Rzeczypospolitej Polskiej pojazdami przystosowanymi do przewozu od 4 do 50 pasażerów.  
2. Zamawiający dopuszcza możliwość skorzystania z Usług także w soboty i dni ustawowo wolne od pracy.
3. Zawarcie Umowy Ramowej nie obliguje Zamawiającego do udzielania Zamówień któremukolwiek Wykonawcy.
4. Wykonawcy Zamówień będą wybierani spośród Wykonawców według procedury określonej w § 2, oddzielnie dla każdego Zamówienia. Wykonawca wybrany w procedurze, o której mowa w zdaniu poprzedzającym lub Wykonawca, któremu Zamawiający udzielił Zamówienia, odpowiednio, zwany jest dalej „Wykonawcą Zamówienia”. 
5. Wykonawca Zamówienia zobowiązuje się wykonać Zamówienie na zasadach określonych w Zamówieniu i Umowie Ramowej.
6. Każdy Wykonawca oświadcza, że będzie realizować Umowę Ramową i udzielone Zamówienia z należytą starannością, przy uwzględnieniu profesjonalnego charakteru działalności, z zachowaniem zasad poufności i ochrony informacji, jak również oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym, finansowym oraz zasobami ludzkimi do wykonania Umowy Ramowej i Zamówień udzielanych na jej podstawie.

[bookmark: _Hlk181881443]§ 2.
Zasady wyłaniania Wykonawcy Zamówień

1. [bookmark: _Hlk180495097][bookmark: _Ref489550286]Zamawiający będzie zamawiał wykonanie Usług, których przedmiot objęty jest Umową Ramową   odpowiednio do bieżących potrzeb. Zamówienie poprzedzi procedura określona w niniejszym paragrafie. 
2. [bookmark: _Ref489543369]Zamawiający każdorazowo dokona dla danego Zamówienia porównania cen i terminów wskazanych w załączniku nr 2 do Umowy Ramowej– (Cennik usług), w odniesieniu do potrzeb w zakresie poszczególnych środków transportu niezbędnych do jego realizacji.
3. Dla każdego Zamówienia Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy w następujący sposób:

a) w kryterium ceny stosując wzór (ocena ceny): 

gdzie:
Cena	-	wyliczona cena za 1 godzinę lub 1 km w danej kategorii pojazdu do realizacji Zamówienia dla ocenianego Wykonawcy,
Cenamin  	-	najniższa wyliczona cena za 1 godzinę lub 1 km w danej kategorii pojazdu do realizacji Zamówienia spośród wszystkich wyliczonych cen;

b) w kryterium terminu (minimalny czas od Zamówienia do realizacji) stosując wzór (ocena terminu):

gdzie:
T	-	termin ocenianego Wykonawcy,
Tmin  	-	najkrótszy termin spośród wszystkich terminów;


[bookmark: _Ref489543384]Zamawiający wybierze dla danego Zamówienia Wykonawcę, któremu przyznał najwyższą liczbę punktów wyliczoną zgodnie z postanowieniami ust. 2-3.
4. W przypadku, gdy więcej niż jeden Wykonawca otrzymał taką samą  liczbę punktów, o której mowa w ust. 4, Zamawiający wybierze tego Wykonawcę, który otrzymał najwyższą  liczbę punktów w kryterium ceny.
5. W przypadku określonym w ust. 5, gdy dodatkowo więcej niż jeden Wykonawca otrzymał najwyższą  liczbę punktów w kryterium ceny, Zamawiający wyłoni tego Wykonawcę, który otrzymał najwyższą  liczbę punktów w kryterium termin. 
6. W przypadku, gdy do realizacji usługi konieczne będzie zapewnienie kierowcy posiadającego certyfikat bezpieczeństwa potwierdzający dostęp do informacji niejawnych, Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy, zgodnie z ust. 3 spośród Wykonawców, którzy wskazali w postępowaniu, że dysponują takimi kierowcami.[footnoteRef:1]  [1:  Postanowienie zostanie dostosowane przed zawarciem umowy.] 


§ 3.
Warunki realizacji usługi

1. [bookmark: _Hlk181958832]Zamówienie przez Zamawiającego może nastąpić przez osobę wskazaną w § 10 ust. 4 w sposób nie budzący wątpliwości, co do zakresu Usługi oraz miejsca i czasu jej realizacji.
2. Zamówienie następuje na podstawie formularza stanowiącego załącznik nr 1 do Umowy Ramowej przesłanego na adres mailowy wybranego Wykonawcy z zastrzeżeniem, iż zamówienie powinno posiadać wskazanie środka transportu, miejsce podstawienia środka transportowego, termin wyjazdu i  powrotu, ilość osób, oraz adres docelowy, oraz ewentualnie szczegółowy harmonogram realizacji zamówionej Usługi. 
3. Zamówienie może być składane w formie o której mowa w ust. 2, w godzinach od poniedziałku do piątku, nie później niż zgodnie z ofertą danego Wykonawcy przed planowaną realizacją Usługi.  
4. [bookmark: _Hlk180569858]Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia Zamówienia później niż w terminie wskazanym w ust. 3 jednak realizacja Usługi na podstawie takiego Zamówienia będzie uzależniona od możliwości technicznych Wykonawcy o czym Zamawiający zostanie niezwłocznie poinformowany zgodnie z ust. 6.      
5. Wykonawca zobowiązany jest do podstawienia środka transportu we wskazanym w Zamówieniu miejscu, 30 min przed planowanym rozpoczęciem świadczenia Usługi, przy czym dojazd do miejsca podstawienia pojazdu oraz czas oczekiwania na rozpoczęcie świadczenia Usługi nie zwiększa kosztu jej realizacji.
6. Wykonawca jest zobowiązany do każdorazowego, zwrotnego (natychmiastowego) potwierdzenia przyjęcia Zamówienia przewozu, na adres mailowy: marcin.perzanowski@mf.gov.pl i krzysztof.pawlak@mf.gov.pl
7. Wykonawca zobowiązuje się do realizowania Usług pojazdami nie starszymi niż :
a) [bookmark: _Hlk181956496][bookmark: _Hlk181975069]w przypadku pojazdów osobowych klasy E do 4 miejsc pasażerskich – 5 lat; 
b) [bookmark: _Hlk181975497]w przypadku pojazdów  do 7 miejsc pasażerskich – 6  lat;
c) w przypadku pojazdów od 8 do 24 miejsc pasażerskich – 7 lat;
d) w przypadku pojazdów od 25 do 50 miejsc pasażerskich – 10 lat.  
8. Wykonawca zobowiązuje się do realizowania Usług pojazdami czystymi, sprawnymi technicznie zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami, w szczególności w zgodzie z ustawą z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. 2024, poz. 1539) ustawą z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (Dz. U. 2024 r. poz. 1262) oraz ustawą z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. 2024 r. poz. 1251). 
9. Wykonawca oświadcza, że osoby, które będą realizować Usługi przewozu posiadają niezbędne uprawnienia, zezwolenia, kwalifikacje, aktualne badania lekarskie oraz spełniają wszelkie inne wymogi wymagane przez przepisy prawa, niezbędne do realizacji Usługi.
10. Wykonawca w zakresie realizacji Usługi jest zobowiązany do zapewnienia przewożonym osobom odpowiednich warunków bezpieczeństwa, higieny, komfortu oraz należytej obsługi w trakcie podróży, a także zapewnienia możliwości przewozu bagażu podręcznego.
11. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie uprawnienia, certyfikaty, zezwolenia i licencje wymagane przepisami prawa do prowadzenia krajowej działalności transportowej/przewoźnika drogowego, w szczególności stosowanie do treści ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 1539).
12. Wykonawca zobowiązuje się realizować Usługi optymalnymi trasami.
13. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia paliwa w ilości niezbędnej na przejazd zaplanowaną trasą, zapewnia niezbędną dokumentację dla środka transportu oraz ponosi odpowiedzialność za jego właściwe przygotowanie techniczne.
14. Wykonawca ponosi koszty paliwa, niezbędne do świadczenia Usług będących przedmiotem Umowy Ramowej.
15. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia Usług na rzecz Zamawiającego z najwyższą starannością wynikającą z profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności, zgodnie z Umową i Zamówieniami.

§ 4.
Termin obowiązywania Umowy Ramowej oraz warunki wypowiedzenia

1. Strony ustalają termin obowiązywania Umowy Ramowej na okres 24 miesięcy, od dnia 1 stycznia 2025 r. albo do wyczerpania maksymalnej wartości Umowy Ramowej, o której mowa w § 5 ust. 1, w zależności które z tych zdarzeń nastąpi pierwsze.
2. Każdej ze Stron przysługuje prawo wypowiedzenia Umowy Ramowej z 2 miesięcznym okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. Okres wypowiedzenia biegnie od daty doręczenia oświadczenia o wypowiedzeniu drugiej Stronie.
3. Zamawiający może wypowiedzieć Umowę w trybie natychmiastowym, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w przypadku: 
1) pięciokrotnego niedotrzymania terminu podstawienia środka transportu wskazanego w formularzu Zamówienia, 
2) dwukrotnego niepodstawienia środka transportu, w terminie wskazanym w formularzu Zamówienia, 
3) dwukrotnego podstawienia środka transportu niezgodnego z Zamówieniem, niespełniającego wymogów określonych w Umowie Ramowej lub bez ważnych dokumentów wymaganych przepisami prawa,
4) gdy Wykonawca realizuje Umowę w sposób sprzeczny z jej postanowieniami.
4. Wypowiedzenie Umowy Ramowej nastąpi w formie pisemnej lub elektronicznej pod rygorem nieważności.
5. W przypadku wypowiedzenia Umowy Ramowej, Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu należytego wykonania odebranych przez Zamawiającego Usług. 

§ 5.
Sposób rozliczenia i warunki płatności

1. Maksymalna wartość Umowy Ramowej wynosi 120 000 zł brutto (słownie: sto dwadzieścia tysięcy zł). Wykonanie Usług na ww. kwotę brutto przed terminem wskazanym w § 4 ust. 1, powoduje automatyczne wygaśnięcie Umowy Ramowej.
2. Udzielenie Zamówień na łączną kwotę niższą niż określona w ust. 1 nie może stanowić podstawy roszczeń Wykonawcy wobec Zamawiającego z tytułu niewywiązania się z Umowy Ramowej.
3. Za prawidłowe wykonanie Usługi Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie ustalone w oparciu o załącznik nr 2 do Umowy Ramowej- Cennik usług. Cennik usług obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy w związku z realizacją Umowy i Zamówień, w tym m.in. koszty: podstawienia środka transportowego do miejsca wskazanego przez Zamawiającego oraz wynagrodzenie kierowców środków transportowych, którzy realizują Usługę.
4. Strony dopuszczają zmianę Cennika, jeżeli będzie ona następstwem prowadzonych przez Wykonawcę promocji i ofert specjalnych, których konsekwencją będzie obniżenie cen Usług ustalonych w Cenniku.
5. W przypadku jazd zamiejscowych kilkudniowych Zamawiający zwraca Wykonawcy, koszty noclegów kierowców do kwoty 300 zł brutto za jeden nocleg dla jednej osoby oraz koszty parkingów i autostrad na podstawie przedstawionych Zamawiającemu przez Wykonawcę zestawienia kosztów wraz z dowodami potwierdzającymi w sposób nie budzący wątpliwości poniesione koszty w ww. zakresie. Zamawiający może zgłosić zastrzeżenia, do zestawienia kosztów i dowodów, a Wykonawca zobowiązany będzie do uzupełnienia bądź korekty przedstawionej kalkulacji lub wymaganych przez Zamawiającego dokumentów.
6. Koszty o których mowa w ust. 5 zostaną zwrócone Wykonawcy po ich akceptacji przez Zamawiającego na postawie odrębnie wystawionej faktury zgodnie z postanowieniami określonymi w ust 9.
7. [bookmark: _Hlk180495795]Zapłata wynagrodzenia za prawidłowo wykonaną Usługę transportową, nastąpi każdorazowo na podstawie faktury wystawionej w oparciu o ilość godzin najmu pojazdu lub kilometrów wynikających z Protokołu odbioru Usługi przewozu osób stanowiącego załącznik nr 3. Podstawą wystawienia faktury za daną Usługę przewozu jest podpisany przez Strony bez zastrzeżeń Protokół odbioru tej Usługi.
8. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia Protokołu Odbioru Usługi przed przekazaniem go do podpisu Zamawiającemu oraz do udokumentowania danych i kosztów w nim zamieszczonych.
9. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie przelewem na rachunek bankowy: wskazany przez Wykonawcę na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT, w terminie 14 dni od daty jej otrzymania. Fakturę należy wystawić na Ministerstwo Finansów, ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa, NIP: 5260250274  przesłać na adres poczty elektronicznej Zamawiającego: kancelaria@mf.gov.pl lub przez Platformę Elektronicznego Fakturowania.
10. Za datę dokonania płatności Strony uznają obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
11. Zamawiający oświadcza, że jest zarejestrowany i posiada konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania (dalej „PEF”) prowadzonej przez brokera …………………. pod numerem adresu PEF: 526 025 02 74,  rodzaj adresu PEF: NIP, w celu otrzymywania od Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych.
12. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć elementy wymagane ustawą o podatku od towarów i usług oraz dodatkowo podać informację dotyczącą odbiorcy płatności oraz wskazać umowę zamówienia publicznego, którego faktura dotyczy. 
13. W innym ustrukturyzowanym dokumencie elektronicznym Wykonawca zobowiązany jest do wskazania umowy zamówienia publicznego lub ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, których dokument dotyczy. Inny ustrukturyzowany dokument elektroniczny musi spełniać wymagania umożliwiające jego przesyłanie za pośrednictwem PEF.
14. Jeżeli Wykonawca będzie korzystał z PEF, zobowiązany będzie do podania Zamawiającemu informacji o swojej rejestracji na Platformie Elektronicznego Fakturowania (dalej „PEF”) w celu wysyłania Zamawiającemu ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych (zwane dalej „e-Dokumenty”).
15. Za datę otrzymania e-Dokumentu przez Zamawiającego, uważa się datę wpływu e-Dokumentu na PEF.

§ 6.
Prawa i obowiązki Stron

Jeżeli przed rozpoczęciem przewozu lub w czasie jego trwania zaistnieją okoliczności uniemożliwiające lub utrudniające jego realizację lub kontynuowanie zgodnie z treścią danego Zamówienia oraz Umowy Ramowej, Wykonawca jest zobowiązany zapewnić we własnym zakresie i na własny koszt przewóz zastępczy przy użyciu własnych lub obcych środków transportu, zapewniających wymagane dla danego rodzaju przewozu warunki. W przypadku realizacji przewozu zastępczego z wykorzystaniem osób trzecich Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania lub zaniechania tych osób jak za swoje własne działania lub zaniechania.
1. Zmiana warunków Zamówienia (np. zmiana trasy) zgłoszona przez Zamawiającego bezpośrednio przed rozpoczęciem przewozu lub w jego trakcie może nastąpić w przypadku, gdy pozwalają na to warunki organizacyjne i nie zagrozi to bezpieczeństwu przewożonych osób.
2. Za szkody w mieniu Wykonawcy powstałe wskutek zanieczyszczenia lub uszkodzenia pojazdu, spowodowane z winy przewożonych na podstawie danego Zamówienia osób w czasie lub w związku z przewozem, odpowiada Zamawiający.
3. Zamawiający jest uprawniony do rezygnacji z Zamówienia. W przypadku gdy Zamawiający zrezygnuje z Zamówienia po wyjeździe środka transportowego z lokalizacji Wykonawcy do wyznaczonego miejsca podstawienia środka transportowego, to Zamawiający zobowiązany będzie pokryć koszty dojazdu z lokalizacji Wykonawcy na wyznaczone miejsce podstawienia środka transportowego oraz koszty powrotu do lokalizacji Wykonawcy według „stawki zł/1 km dla przejazdów pow. 100 km" dla danego typu środka transportowego, określonego w załączniku nr 2. lecz nie więcej niż w wysokości 2 godzin najmu danego typu środka transportowego, zgodnie z Cennikiem.
4. Zamawiający uprawniony jest do kontroli i oceny przestrzegania przez Wykonawcę uzgodnionych warunków wykonywania Usług na każdym etapie ich realizacji.

§ 7.
Kary umowne

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy Ramowej przez Wykonawcę, Wykonawca będzie zobowiązany do zapłaty kar umownych w następujących przypadkach i wysokościach:
a) [bookmark: _Hlk179281579]za niedotrzymanie terminu podstawienia środka transportu wskazanego w formularzu Zamówienia pow. 1 godziny - w wysokości 200,00 zł brutto za każdą rozpoczętą godzinę zwłoki,
b) za niepodstawienie środka transportowego w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego w formularzu Zamówienia- w wysokości 1 000,00 zł brutto,
c) w przypadku wypowiedzenie/odstąpienia od Umowy Ramowej z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 5 000,00 zł brutto.
d) w przypadku podstawienia środka transportu niezgodnego z Umową Ramową lub Zamówieniem lub niespełniającego warunków określonych w Umowie Ramowej:
· Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznej zmiany środka transportu na zgodny z Umową Ramową i Zamówieniem, o ile Zmawiający nie postanowi inaczej. W takim przypadku Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 500 zł brutto za nienależytą realizację Zamówienia. W razie obowiązku zmiany środka transportu na zgodny z Umową lub Zamówieniem lit. a) stosuje się albo
· Zamawiający może zrezygnować z Usługi bez ponoszenia kosztów. W takim przypadku, Wykonawca będzie zobowiązany do zapłaty kary umownej o której mowa w lit. b.
2. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę lub jakąkolwiek osobę, z pomocą której Wykonawca wykonuje Umowę Ramową, zasad lub obowiązków zachowania poufności, o których mowa w § 12, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 3000 zł za każdy przypadek takiego naruszenia. 
3. Jeżeli kara umowna nie pokryje poniesionej szkody, Zamawiający może dochodzić od Wykonawcy odszkodowania na zasadach określonych w Kodeksie Cywilnym.

§ 8.
Ubezpieczenie wykonawcy 

1. [bookmark: _Hlk183171030]Wykonawca potwierdza, że posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem Umowy Ramowej, której klauzule umowne i OWU uwzględniają charakter przedmiotu umowy i związane z tym ryzyka ubezpieczeniowe oraz ewentualny zamiar powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom na okres nie krótszy niż do ostatniego dnia realizacji przedmiotu Umowy Ramowej na kwotę nie mniejszą niż 100 000 zł.
2. Zamawiający może żądać polisy OC posiadacza pojazdu mechanicznego, każdorazowo przed rozpoczęciem przejazdu. Brak ważnego dokumentu uprawnia Zmawiającego do rezygnacji z Usługi bez ponoszenia kosztów. W takim przypadku, Wykonawca będzie zobowiązany do zapłaty kary umownej o której mowa w § 7 ust. 1 lit. b.

§ 9
Ochrona danych osobowych

1. Wykonawca i Zamawiający, przetwarzając dane osobowe w związku z zawarciem Umowy Ramowej będą przestrzegać przepisów dotyczących ochrony danych osobowych, w tym przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119  
z 4.05.2016, str. 1 z późn. zm.), dalej RODO.
2. Wykonawca zobowiązuje się do skutecznego i terminowego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym stanowi art. 14 RODO, w imieniu i na rzecz Zamawiającego poprzez przekazanie klauzuli informacyjnej wszystkim osobom, których dane osobowe przekazał lub przekaże Zamawiającemu, w celu i w związku z zawarciem i realizacją Umowy Ramowej. Dotyczy to m.in. osób reprezentujących Wykonawcę oraz wyznaczonych przez niego do zawarcia i realizacji Umowy Ramowej. Klauzula informacyjna Administratora stanowi załącznik nr 4 do Umowy Ramowej.
3. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca dostarczy dowód przekazania klauzuli informacyjnej, o której mowa w ust. 2. 

§ 10.
Przedstawiciele stron

1. Strony ustalają, że w celu bieżącej współpracy w zakresie wykonywania Umowy Ramowej oraz zapewniania komunikacji upoważnieni są:
a) ze strony Zamawiającego:
 - Marcin Perzanowski tel. 601964988, e-mail: marcin.perzanowski@mf.gov.pl,
- Krzysztof Pawlak tel. 783938851, e-mail: krzysztof.pawlak@mf.gov.pl.
b) ze strony Wykonawcy: ……………………………………………………..
2. Osoby wskazane w ust. 1 są upoważnione do wykonywania w imieniu Stron czynności określonych w Umowie, z wyłączeniem zmiany postanowień Umowy Ramowej , jej rozwiązania lub odstąpienia od niej.
3. Do uzgodnień i czynności wynikających lub mogących wynikać w związku z wykonaniem Umowy Ramowej oraz nadzoru nad jej realizacją Zamawiający upoważnia:
- Panią Marzenę Dąbrowską -  Dyrektor Biura Logistyki;
- Pana Roberta Kurka – zastępcę Dyrektora Biura Logistyki.
4. Osobą upoważnioną do podpisywania Zamówień, w zakresie właściwości jest:
a) Dyrektor Biura Logistyki
b) Zastępca Dyrektora Biura Logistyki
c) Naczelnik Wydziału Transportu  Biura Logistyki.
5. Zmiana osób upoważnionych do dokonywania uzgodnień w trakcie realizacji Umowy Ramowej wymaga poinformowania drugiej Strony na piśmie i nie stanowi zmiany Umowy Ramowej.
6. Strony zobowiązują się do kierowania wszelkiej korespondencji wymagającej formy pisemnej na adresy stron wymienione w komparycji Umowy Ramowej, a w przypadku zmiany adresu do niezwłocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej strony. 
7. W przypadku braku powiadomienia, o którym mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, doręczenie korespondencji na adres, o którym mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu, wywiera przewidziane prawem skutki prawne.

§ 11.
Zasady zachowania poufności

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy Ramowej niezależnie od formy pozyskania tych informacji i ich źródła. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania informacji jedynie w celach określonych ustaleniami Umowy Ramowej oraz wynikającymi z obowiązujących uregulowań prawnych.
3. Wykonawca zobowiązuje się do ujawnienia informacji jedynie tym osobom, którym będą one niezbędne do wykonywania powierzonych im czynności i tylko w zakresie, w jakim osoba musi mieć do nich dostęp dla celów realizacji zadania wynikającego z tytułu realizacji Umowy.
4. Wykonawcę zobowiązuje się do niekopiowania, niepowielania ani w jakikolwiek inny sposób nierozpowszechniania jakiejkolwiek części określonych informacji, z wyjątkiem uzasadnionej potrzeby do celów związanych z realizacją Umowy ramowej po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji dotyczy.
5. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy Ramowej wszystkich postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną tajemnic prawnie chronionych.
6. Obowiązek określony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostępniania informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, a w szczególności na żądanie sądów, prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolnych, a także informacji dostępnych publicznie, o których mowa w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
7. Nie będą uważane za chronione informacje, które: 
1) wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach niebędących wynikiem czynu bezprawnego lub naruszającego Umowę przez którąkolwiek ze Stron,
2) zostały przekazane Stronie otrzymującej przez osobę trzecią niebędącą Strona Umowy Ramowej zgodnie z prawem i bez ograniczeń,
3) były zatwierdzona do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Strony, której dotyczą.
8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie w poufności informacji przez swoich pracowników, podwykonawców i wszelkie inne osoby, którymi będzie się posługiwać przy wykonywaniu Umowy Ramowej.
9. Wykonawca podejmie wszelkie  niezbędne kroki, w tym prawne i organizacyjne dla zapewnienia, że żaden pracownik Wykonawcy lub inna osoba, o której mowa w ust. 8, otrzymujący powyższe informacje, nie ujawni tych informacji, ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części podmiotom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraźnej pisemnej zgody Zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji dotyczy.
10. Obowiązek zachowania w poufności informacji przez Wykonawcę i osoby, o których mowa w ust. 7, obowiązuje także po ustaniu Umowy Ramowej.
11. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew postanowieniom Umowy Ramowej. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu Przedmiotu Umowy Ramowej, jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub odstąpieniu, bez względu na przyczynę.
12. Wykonawca oświadcza, że:
1) znana jest mu treść przepisów w zakresie ochrony informacji i tajemnic prawnie chronionych tj. 
a) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny,
b) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE („RODO”),
c) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
a także, że będzie ich przestrzegał zarówno w czasie realizacji Umowy Ramowej jak i po jej zakończeniu;
2) każda z osób uczestniczących w realizacji Przedmiotu Umowy Ramowej zobowiązała się wobec niego, jako Wykonawcy, nie ujawniać żadnych informacji, z którymi zapozna się podczas wykonywania czynności zamówionych do realizacji oraz zapoznała się z treścią 
ww. przepisów i zobowiązała się do ich przestrzegania, zarówno w czasie realizacji Umowy Ramowej, jak i po jej zakończeniu.
13. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8 zobowiązani są do zapoznania się 
z treścią Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów stosowanej przez Zamawiającego i przestrzegania jej postanowień. Zamawiający udostępnia Wykonawcy Politykę Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów i inne dokumenty z nią powiązane niezbędne do realizacji Przedmiotu Umowy ramowej. Dodatkowo Zamawiający informuje, że treść Polityki Bezpieczeństwa Informacji jest opublikowana w Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80 /adres internetowy do publikacji:  https://www.gov.pl/web/finanse/du-mffipr/.
14. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, są obowiązani do złożenia podpisanego oświadczenia potwierdzającego zapoznanie się z treścią Polityki, o której mowa w ust. 13, przed rozpoczęciem świadczenia Usługi. Oświadczenie może być złożone w formie elektronicznej. Wzór oświadczenia o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów określa załącznik nr 5 do Umowy Ramowej.

§ 12.
Zmiany Umowy Ramowej

1. Wszelkie zmiany Umowy Ramowej wymagają formy pisemnej lub elektronicznej pod rygorem nieważności z zastrzeżeniem przypadków wskazanych w umowie.
2. Zmianie (waloryzacji) zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu mogą podlegać ceny Usług, wskazane w Załączniku nr 2 do Umowy Ramowej.
3. Ceny Usług będą waloryzowane o Wskaźnik Waloryzacji rozumiany jako wskaźnik zmian cen towarów i usług konsumpcyjnych w miesiącu poprzedzającym miesiąc złożenia wniosku w stosunku do analogicznego miesiąca poprzedniego roku, na podstawie komunikatów Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego.
4. Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy może następować na wniosek Strony, nie częściej niż co 12 miesięcy, o ile w okresie 12 miesięcy poprzedzających miesiąc złożenia wniosku, Wskaźnik Waloryzacji osiągnął poziom określony w ustępie 5  ("Poziom Zmiany").
5. Poziom Zmiany wynosi nie niej niż  5 %.
6. Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy będzie następować o różnicę pomiędzy Wskaźnikiem Waloryzacji ustalonym w danym okresie ustalania waloryzacji a Poziomem Zmiany.
7. Wzrost cen poszczególnych Usług wskazanych w Załączniku nr 2 do Umowy Ramowej w efekcie zastosowania postanowień niniejszego paragrafu, nie może przekroczyć 10 %.   
8. Pierwsza waloryzacja może nastąpić po upływie 12 miesięcy od dnia zawarcia Umowy Ramowej z zastrzeżeniem, że jeżeli Umowa została zawarta po upływie 180 dni od dnia upływu terminu składania ofert, początkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia będzie liczony od dnia otwarcia ofert w postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego w wyniku którego zawarto niniejszą Umowę.
9. Wprowadzenie zmiany wynagrodzenia Wykonawcy następuje poprzez zawarcie stosownego aneksu do Umowy ramowej. Waloryzacja będzie obowiązywać od dnia zawarcia aneksu.
10. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zwaloryzowane zgodnie z Umową, zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy pod warunkiem, że przedmiotem Umowy Ramowej są usługi i okres obowiązywania Umowy Ramowej przekracza 6 miesięcy, postanowienia art. 439 ust. 5 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych stosuje się.
11. Zamawiający, po dokonaniu zmiany wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z Umową Ramową, może żądać na każdym etapie, przedstawienia przez Wykonawcę, dowodów, w szczególności dokumentów (m.in. aneksu do umowy z podwykonawcą) i oświadczeń (m.in. podwykonawców), potwierdzających, że Wykonawca dokonał terminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w art. 439 ust. 5 ww. ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych.

§ 13.
Postanowienia końcowe

1. Wykonawca zobowiązuje się nie dokonywać przelewu praw i zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy Ramowej bez zgody Zamawiającego pod rygorem bezskuteczności takiej czynności wobec Zamawiającego.
2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy Ramowej  mają zastosowanie w szczególności przepisy Kodeksu Cywilnego.
3. Sprawy sporne rozstrzygać będzie sąd powszechny właściwy miejscowo dla Zamawiającego.
4. W każdym przypadku, w którym postanowienia Umowy Ramowej (w tym załączników do niej) zastrzegają formę pisemną, Strony dopuszczają złożenie oświadczeń w formie elektronicznej przy użyciu kwalifikowanych podpisów elektronicznych. 
5. Umowa Ramowa sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.
6. Umowa została zawarta elektronicznie za pomocą kwalifikowanych podpisów elektronicznych.
7. W razie sprzeczności lub wątpliwości pomiędzy treścią Umowy Ramowej a załączników do niej, przeważające znaczenie Strony nadają postanowieniom Umowy Ramowej.
8. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z następującymi załącznikami, stanowiącymi integralną część Umowy Ramowej, akceptuje je i zobowiązuje się do przestrzegania ich postanowień:
1) Załącznik nr 1.Formularz zamówienia Usługi;
2) Załącznik nr 2 (oferta wykonawcy) - Cennik usług;
3) Załącznik nr 3 Protokół odbioru Usługi przewozu osób; 
4) Załącznik nr 4 Klauzula informacyjna RODO;
5) Załącznik nr 5 Oświadczenie o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów.

ZAMAWIAJĄCY                                                                                               WYKONAWCA


Załącznik nr 1 
do Umowy Ramowej nr………………….

Formularz zamówienia Usługi realizowanej na rzecz Ministerstwa Finansów.

	Przejazd lokalny        □
	Przejazd zamiejscowy    □



1) Data i godzina podstawienia pojazdu: ……………………………..

2) Miejsce podstawienia pojazdu: ……………………………………..
3) Liczba osób do przewiezienia:………………………………………
4) Planowana trasa przejazdu (miejsce docelowe): ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
5) Samochody niezbędne do realizacji usługi: 
- samochód osobowy klasy E -  …….. szt. 
- samochód do 7 miejsc dla pasażerów - ……... szt. 
- samochód od 8 do 12 miejsc siedzących dla pasażerów - ………szt.
- samochód od 13 do 24 miejsc siedzących dla pasażerów - ……..szt.
- samochód od 25 do 50 miejsc siedzących dla pasażerów - ……..szt.
6) Dysponenci pojazdu/ów
…………………………………………………. Tel …………………………
…………………………………………………. Tel …………………………
Potwierdzenie przyjęcia zamówienia należy przesłać na adres : marcin.perzanowski@mf.gov.pl; krzysztof.pawlak@mf.gov.pl.

Załączniki:
- szczegółowy harmonogram realizacji usługi  




[bookmark: _Hlk180590191]Załącznik nr 2 do Umowy Ramowej

……………………………………………………
(pieczęć Wykonawcy)

Do uzupełnienia – Cennik Usług


Załącznik nr 3 
do Umowy Ramowej nr………………….

Protokół odbioru usługi przewozu osób 

Usługę zrealizował ………………………………………………………… 
				(imię i nazwisko kierowcy)
Usługa zrealizowana pojazdami:
- samochód osobowy klasy E -                                □	
- samochód do 7 miejsc pasażerskich - 	        □	
- samochód od 8 do 12 miejsc pasażerskich - 	□
- samochód od 13 do 24 miejsc pasażerskich -       □
- samochód od 25 do 50 miejsc pasażerskich -       □

przejazd lokalny □*
Data ……………………
Godzina rozpoczęcia Usługi ………………….….
Godzina zakończenia Usługi …………………….

Przejazd zamiejscowy □
Stan licznika w momencie rozpoczęcia Usługi ………….…km
Stan licznika w momencie zakończenia Usługi ……………km

[bookmark: _Hlk184309181]Usługa zrealizowana zgodnie z harmonogramem - bez zastrzeżeń □
Uwagi do zrealizowanej usługi □
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	Podpis wykonawcy

……………………..
	Podpis dysponenta

………………………..



*zaznacz odpowiedni checkbox



[bookmark: _Hlk180586702]Załącznik nr 4 
do Umowy Ramowej nr………………….
KLAUZULA INFORMACYJNA 
dotycząca przetwarzania danych osobowych osób fizycznych będących stroną umowy, osób reprezentujących stronę umowy, w tym pełnomocników i osób wskazanych do kontaktu lub realizacji umowy oraz podwykonawców

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, 
z późn. zm.), dalej RODO, Administrator informuje: 
1. TOŻSAMOŚĆ I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansów, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres:
· ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa
· skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP
· poczty elektronicznej: kancelaria@mf.gov.pl
2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres e-mail: iod@mf.gov.pl
3. CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWY PRAWNE
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu zawarcia i realizacji umowy, na podstawie:
a) w stosunku do osób będących stroną umowy lub osób reprezentujących stronę umowy:
· art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy;
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, w szczególności w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,  prawa podatkowego, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, 
b) w stosunku do osób niebędących stroną umowy, ale biorących udział w jej realizacji oraz osób, których dane Administrator uzyskał na podstawie umowy:
· art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających 
z prawnie uzasadnionych interesów Administratora, które obejmują konieczność przetwarzania danych osobowych osób wyznaczonych do kontaktu i realizacji umowy; 

c) w stosunku do wszystkich kategorii osób:
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze w związku z przepisami ustawy z dnia 
6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;

· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze polegającego na zapewnieniu porządku i bezpieczeństwa na terenie Ministerstwa Finansów w związku z dostępem do nieruchomości Ministerstwa Finansów, na podstawie ustawy z dnia 16 grudnia 
2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym, ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia oraz przepisami ustaw szczególnych.[footnoteRef:2] [2:  Zapis można usunąć w przypadku, gdy realizacja umowy nie wiąże się z dostępem do siedziby MF.] 

4. ŹRÓDŁO POCHODZENIA DANYCH
Administrator informuje, że dane osobowe osób niebędących Stroną Umowy zostały przekazane przez Wykonawcę lub podwykonawców. 
5. KATEGORIE ODNOŚNYCH DANYCH OSOBOWYCH
Kategorie danych osobowych, które zostały przekazane Administratorowi obejmują:………………[footnoteRef:3] [3:  Należy wpisać zakres danych jaki będzie pozyskiwał Zamawiający np. imię i nazwisko, stanowisko/funkcja, podpis, służbowy numer telefonu, służbowy adres mailowy, dane identyfikacyjne pojazdu, dokumenty potwierdzające posiadanie wymaganych kwalifikacji, a także uprawnień zawodowych, itd.
] 

6. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Odrębną kategorię odbiorców stanowią podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczególności te, z którymi zawarto umowy na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych systemów informatycznych.
7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania określonych w pkt 3 lub do momentu wygaśnięcia obowiązków ciążących na Administratorze, a po upływie tego okresu będą archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach prawa.
8. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ
Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do:
· dostępu do treści swoich danych osobowych (art. 15 RODO),
· sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO), 
· usunięcia danych jeżeli zachodzi jedna z okoliczności określonych w art. 17 RODO,
· ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
· do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO), 
w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
W przypadku uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
9. INFORMACJA O OBOWIĄZKU LUB DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH OSOBOWYCH
Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbędnym w celu zawarcia 
i realizacji Umowy. Niepodanie wymaganych danych osobowych może skutkować nie zawarciem przedmiotowej umowy. 
10. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, 
W TYM PROFILOWANIU
Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO.


Załącznik nr 5 
do umowy nr………………….


                     ……........................................
    (miejscowość i data)

..........................................................
                 (Nazwisko i Imię)
......................................................
(Nazwa podmiotu zewnętrznego realizującego 
        usługi na rzecz Resortu Finansów)

.....................................................
……          …(Stanowisko/funkcja)





OŚWIADCZENIE

o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów
W związku z realizacją zobowiązań z tytułu Umowy/ Porozumienia[footnoteRef:4] Nr…………….. 
z dnia ……………….... oświadczam, że zapoznałam/em się z treścią Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów[footnoteRef:5].  [4:  niewłaściwe skreślić]  [5:  Zarządzenie Ministra Finansów z dnia 25 lipca 2022 r. zmieniające zarządzenie w sprawie Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji i Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80).] 

           ....................................
                         (czytelny podpis)
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