PROKURATOR REGIONALNY
W SZCZECINIE

2009-4.021.57.2025

ZARZADZENIE NR 57/2025
PROKURATORA REGIONALNEGO W SZCZECINIE
z dnia — data zgodna z podpisem
w sprawie zasad korzystania z pokoi goscinnych

w Prokuraturze Regionalnej w Szczecinie

Na podstawie art. 22 § 3 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. Prawo o prokuraturze (t.j. Dz.
U. 22024 r. poz. 390 z pdézn. zm.) oraz § 56 ust. 1 pkt 7 i 8 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwos$ci z dnia 7 kwietnia 2016 1. — Regulamin wewnetrznego urzedowania powszechnych

Jjednostek organizacyjnych prokuratury (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 753), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W budynku Prokuratury Regionalnej w Szczecinie, zlokalizowanym przy ulicy Mickiewicza
151d, 153 1 ulicy Brzozowskiego 1, 2 w Szczecinie, wyodrebnia si¢ zespdt pomieszczen

z przeznaczeniem na pokoje goscinne.

§ 2. Pokoje, o ktérych mowa w §1, moga by¢ udostepniane nieodptatnie:

1) prokuratorom i pracownikom jednostek organizacyjnych prokuratury, delegowanym
do wykonywania czynnosci stuzbowych w jednostkach organizacyjnych obszaru
Prokuratury Regionalnej w Szczecinie;

2) prokuratorom i pracownikom obszaru Prokuratury Regionalnej w Szczecinie
wykonujacym swoje czynnosci shuzbowe poza godzinami urzedowania;

3) prokuratorom delegowanym, wykonujagcym swoje czynnosci w Prokuraturze Regionalne;j
w Szczecinie;

4) prokuratorom i pracownikom obszaru Prokuratury Regionalnej w Szczecinie w innych
uzasadnionych przypadkach;

5) prokuratorom i pracownikom jednostek organizacyjnych prokuratury przebywajacym

w podrozy stuzbowej;



6) wyktadowcom Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury przebywajacym w podrozy
stuzbowej, w zwiazku z prowadzeniem szkolenia w jednostkach organizacyjnych
obszaru Prokuratury Regionalnej w Szczecinie;

7) innym osobom, w uzasadnionych przypadkach.

§ 3. Pokoje, o ktorych mowa w § 1, moga by¢ udostepniane odptatnie:
1) prokuratorom i pozostatym pracownikom jednostek organizacyjnych prokuratury
przebywajacym w podrdzy prywatnej lub w innym uzasadnionym przypadku;
2) cztonkom rodzin os6b wymienionych w pkt 1 oraz w § 2 pkt 3;

3) innym osobom, w uzasadnionych przypadkach.

§ 4. 1. Dysponentem pokoi goscinnych jest Prokurator Regionalny w Szczecinie.

2. O mozliwosci skorzystania z zakwaterowania w pokoju go$cinnym decyduje Prokurator
Regionalny w Szczecinie na podstawie ztozonego wniosku. Wniosek o zakwaterowanie
w pokoju goscinnym musi zawiera¢ nast¢pujace dane: imi¢ 1 nazwisko, numer telefonu do
kontaktu, adres e-mail (celem przestania informacji o zgodzie na pobyt), seria i numer
dowodu osobistego (w przypadku osob niebedacych pracownikami powszechnych
jednostek organizacyjnych prokuratury), natomiast w przypadku pracownikéw
powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury i instytucji z nig wspdipracujacych
dodatkowo: stanowisko, nazwe jednostki lub miejsca zatrudnienia osoby wnioskujacej,
numer legitymacji stuzbowej, jak réwniez we wniosku nalezy wskaza¢: rodzaj pobytu
(stuzbowo, prywatnie) oraz okresu pobytu. Zgloszen mozna dokonywaé za pomoca
operatora pocztowego, w formie elektronicznej za posrednictwem poczty elektronicznej

pod adresem: biuro.podawcze.rpszc@prokuratura.gov.pl, za  pomocg  systemu

teleinformatycznego prokuratury PROK-SYS w ramach elektronicznego obiegu
dokumentow (EOD — kancelaria gtéwna) albo osobiscie — po wczesniejszym uzgodnieniu
telefonicznym pod nr 91 484-96-50 — w dni robocze od poniedziatku do pigtku w
godzinach 730-153,

3. Zakwaterowanie w pokojach go$cinnych nastgpuje na podstawie skierowania, ktorego
wzor okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia, zaakceptowanego przez Prokuratora
Regionalnego w Szczecinie.

4. Po uzyskaniu skierowania, o ktorym mowa w ust. 3, upowazniony pracownik 7 Wydziatu

Budzetowo-Administracyjnego Prokuratury Regionalnej w Szczecinie przekazuje osobie
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wnioskujacej informacje o zgodzie na pobyt, telefonicznie, badz na adres e-mail wskazany
we wniosku.

Pokoje goscinne udostepnia si¢ na czas okreslony, wskazany w skierowaniu.

Prokuratura Regionalna w Szczecinie w budynku zlokalizowanym przy ulicy Mickiewicza
151d, 153 i ulicy Brzozowskiego 1, 2 nie dysponuje miejscami parkingowymi dla 0sob
korzystajacych z pokoi goscinnych. Korzystanie z miejsca parkingowego przez osoby,
ktore korzystaja z pokoi goscinnych jest dozwolone, w uzasadnionych przypadkach,
wylacznie na podstawie zgody wyrazonej przez Prokuratora Regionalnego w Szczecinie.
W przypadku uzyskania zgody Prokuratora Regionalnego w Szczecinie miejsce

parkingowe udostepniane jest nicodplatnie.

. 1. Koszty pobytu w pokojach goscinnych ponosza osoby w nich zakwaterowane.

Odptatno$¢ za pobyt 1 osoby za dobe¢ w pokoju go$cinnym odpowiada 100% wysokosci
diety w podrozy stuzbowej na terenie kraju, obowigzujacej w czasie pobytu, zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2023 1. poz.
2190 t.j.).

Odptatnos¢ za pobyt 1 osoby wymienionej w § 3 pkt 1 1 2, korzystajacej z pokoju
goscinnego w sposob ciagly przez okres nie krotszy niz 7 dni kalendarzowych, ustala si¢
w wysokosci 50% stawki, o ktorej mowa w ust. 2.

Dzieci do lat 6 korzystaja z pokoi go$cinnych bezptatnie.

Dzieci do lat 16 korzystaja z 50% ulgi w odptatnosci.

Za korzystanie z pokoju goscinnego za cze$¢ doby nalezna jest oplata, jak za catg dobe.

§ 6. 1. Naleznos$¢ za korzystanie z pokoi goscinnych nalezy wplaca¢ na rachunek bankowy

Prokuratury Regionalnej w Szczecinie, prowadzony w Banku NBP oddziat Szczecin, o numerze

60 1010 1599 0523 7322 3100 0000, po otrzymaniu rozliczenia pobytu lub rachunku

wystawionego przez pracownika 7 Wydzialu Budzetowo-Administracyjnego Prokuratury

Regionalnej w Szczecinie, w terminie wynikajagcym z otrzymanego rozliczenia lub rachunku,

jednak nie pdzniej niz w terminie 7 dni od jego otrzymania.

2.

W przypadku opoznienia w zaptacie nalezno$ci za korzystanie z pokoju goscinnego

Prokuratura Regionalna w Szczecinie bedzie nalicza¢ odsetki ustawowe za opdznienie.



3. Kwoty uzyskane z tytutu udostepniania pokoi goscinnych stanowig dochody budzetowe

1 s odprowadzane na rachunek budzetu panstwa.

§ 7. Obsluge administracyjna i finansowa pokoi goscinnych zapewnia 7 Wydziat Budzetowo-
Administracyjny Prokuratury Regionalnej w Szczecinie. Pracownik 7 Wydziatu Budzetowo-
Administracyjnego prowadzi ewidencje¢ osob zakwaterowanych, dokonuje rezerwacji oraz
sporzadza 1 przedktada do akceptacji Prokuratora Regionalnego w Szczecinie skierowania

na pobyt w pokojach goscinnych.

§ 8. Osoby zakwaterowane w pokojach goscinnych obowiazane sa zapoznac si¢ z Regulaminem
korzystania z pokoi goscinnych Prokuratury Regionalnej w Szczecinie zlokalizowanych
przy ul. Mickiewicza 151d, 153 i ul. Brzozowskiego 1, 2 w Szczecinie, stanowigcym zalacznik nr 2

do zarzadzenia, oraz przestrzegaé jego postanowien.

§ 9. Klauzul¢ informacyjng w zakresie ochrony danych osobowych os6b korzystajacych

z pokoi goscinnych stanowi zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 10. Zarzadzenie przekazuje si¢ do wiadomos$ci prokuratorom, asystentom prokuratora,
urzednikom 1 innym pracownikom wykonujagcym obowigzki stuzbowe w Prokuraturze

Regionalnej w Szczecinie.

§ 11. Zobowiazuje 4 Wydzial Organizacyjno-Sadowy Prokuratury Regionalnej w Szczecinie
do zamieszczenia zarzadzenia wraz z zalacznikami na stronie internetowej Prokuratury

Regionalnej w Szczecinie w zaktadce ,,Zalatw sprawe”.

§ 12. Z dniem wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia, traci moc zarzadzenie nr 130/2020

Prokuratora Regionalnego w Szczecinie z dnia 26 maja 2020 r. w sprawie zasad korzystania

z pokoi goscinnych w Prokuraturze Regionalnej w Szczecinie.

§ 13. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PROKURATOR REGIONALNY
Jadwiga Kutakowska-Gorczynska



Zatgcznik nr 1
Szczecin, ................. r.
SKIEROWANIE Nr ...... [ eeeene

na pobyt w pokojach goscinnych zlokalizowanych w Prokuraturze Regionalnej

w Szczecinie przy ul. Mickiewicza 151d, 153 i ul. Brzozowskiego 1, 2 w Szczecinie

Kieruje Panig / Pana* ...
1) nrlegitymacji stuzbowej .................oeoeieen. , delegowang / delegowanego™ decyzja Nr ............
zdnia............... 1. do petnienia ODOWIZZKOW W ......iniiii i

(wpisac witasciwg jednostke prokuratury);
2) seria i nr dowodu osobistego .................. ,dopobytuztytulu .............oooiiii

do pokoju goscinnego Nr ......... na czas od dnia ............ r.dodnia ............ r.

Do pobytu w pokoju goscinnym razem z Panig/Panem* uprawniona / uprawniony* jest:

Korzystanie z pokoju go$cinnego (wlasciwe zaznaczyc¢):
O objete jest obowigzkiem wniesienia stosownej optaty

O zwolnione jest z obowigzku wniesienia oplaty.

(data i podpis pracownika
7 Wydzialu Budzetowo-Administracyjnego)

PROKURATOR REGIONALNY



Niniejszym o§wiadczam, ze:
1) zapoznatam si¢ / zapoznatem si¢* z:

a) Regulaminem korzystania z pokoi goscinnych Prokuratury Regionalnej w Szczecinie

zlokalizowanych przy ul. Mickiewicza 151d, 153 i ul. Brzozowskiego 1, 2 w Szczecinie,
b) klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych dla oséb korzystajacych z
pokoi goscinnych;
2) w przypadku istnienia takiego obowigzku — zobowigzuj¢ si¢ do wniesienia oplaty z tytutu

korzystania z pokoju goscinnego.

(data i podpis osoby korzystajacej z pokoju goscinnego)

Potwierdzam wniesienie przez Panig / Pana* .............................. wdniu .............. r. oplaty

z tytulu pobytu w pokoju goscinnym w wysokosci ............ zt (stownie: ... ).

(data i podpis pracownika
7 Wydziatu Budzetowo-Administracyjnego)

* niepotrzebne skresli¢



10.

11.
12.

Zatacznik nr 2

REGULAMIN
korzystania z pokoi go$cinnych Prokuratury Regionalnej w Szczecinie

zlokalizowanych przy ul. Mickiewicza 151d, 153 i ul. Brzozowskiego 1, 2 w Szczecinie

Zakwaterowanie w pokojach goscinnych nast¢puje na podstawie skierowania na pobyt,
zaakceptowanego przez Prokuratora Regionalnego w Szczecinie.

Do pobytu w pokojach goscinnych uprawnione sg wylgcznie osoby wymienione w skierowaniu.
Prokurator Regionalny w Szczecinie, badz osoby przez niego upowaznione, mogg wejs¢ do pokoju
goscinnego pod nieobecno$¢ osoby kwaterowanej, w przypadku:

1) zagrozenia zycia lub zdrowia 0os6b wynajmujacych,

2) awarii sieci wodociagowej, elektrycznej lub centralnego ogrzewania,

3) zagrozenia pozarem.

Osoba kwaterowana zobowigzana jest do zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem, co potwierdza
wlasnorgcznym podpisem pod o$§wiadczeniem zawartym w skierowaniu.

Osoba kwaterowana zobowigzana jest do zapoznania si¢ z klauzulg informacyjna dotyczaca
przetwarzania danych osobowych dla oséb korzystajacych z pokoi goscinnych, stanowigca
zatacznik nr 3 do zarzadzenia, co potwierdza wilasnorecznym podpisem pod o$wiadczeniem
zawartym w skierowaniu.

Wejscie o0sob korzystajacych z pokoi goscinnych do budynku nastgpuje wejsciem glownym
od strony ulicy Mickiewicza, badZ w przypadku osob, ktdre uzyskaty zgode Prokuratora Regionalnego
w Szczecinie na korzystanie z miejsca parkingowego, od strony dziedzinca wewngetrznego.

Klucz do pokoju goscinnego osoba kwaterowana otrzymuje od pracownika ochrony fizycznej,
petigcego obowigzki w budynku przy ul. Mickiewicza 151d, 153 1 ul. Brzozowskiego 1, 2
w Szczecinie, po wpisaniu w ,,Ksigzce ewidencji kluczy do pokoi goscinnych w Prokuraturze
Regionalnej w Szczecinie” nastgpujacych danych: data i godzina wydania klucza, numer pokoju,
imi¢ i nazwisko osoby pobierajacej klucz, numer i seria dokumentu tozsamosci, badz legitymacji
shluzbowej, oraz ztozeniu podpisu.

W przypadku zagubienia klucza do pokoju goscinnego o fakcie tym nalezy niezwlocznie
poinformowac pracownika ochrony fizycznej, badz osoby wskazane w pkt 25 Regulaminu.
Osoba, ktora zagubita klucz, zostanie obcigzona kosztami jego dorobienia.

Doba w pokojach goscinnych rozpoczyna si¢ o godz. 14% i konczy o godz. 12% dnia nastepnego.
W szczegblnych przypadkach Prokurator Regionalny w Szczecinie moze wyrazi¢ zgod¢ na inne
godziny rozpoczgcia i zakonczenia doby.

Za korzystanie z pokoju goscinnego za cz¢$¢ doby nalezna jest oplata jak za catg dobg.

W pokojach go$cinnych obowiazuje cisza nocna w godzinach miedzy 22% a 6%.



13.

14.

15.

16.

17.
18.
19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
27.

Osoba kwaterowana zobowigzana jest do zgloszenia pracownikowi ochrony, w dniu zakwaterowania,
stwierdzonych uszkodzen w wyposazeniu pokoju goscinnego, do ktorego zostala skierowana,
pod sankcjg odpowiedzialnosci, o ktorej mowa w pkt 14.

Osoba zakwaterowana w pokoju gos$cinnym ponosi odpowiedzialno$§¢ materialng za wszelkie
szkody powstale z jej winy lub z winy 0séb jej towarzyszacych.

Po zakonczeniu pobytu klucz do pokoju goscinnego zdawany jest pracownikowi ochrony fizycznej,
o ktorym mowa w pkt 7. Pracownik ochrony fizycznej odnotowuje w ,, Ksigzce ewidencji kluczy
do pokoi goscinnych w Prokuraturze Regionalnej w Szczecinie” fakt zdania klucza do pokoju
goscinnego.

Osoby zakwaterowane zobowigzane s3a do przestrzegania przepisOw przeciwpozarowych,
zachowania czystosci i porzadku, wiasciwego uzytkowania wszystkich urzadzen oraz do niezwlocznego
powiadamiania pracownika ochrony fizycznej budynku o wszystkich awariach w uzytkowanym
pokoju, pod sankcja odpowiedzialnosci materialnej za szkody powstate w wyniku niedopetnienia
tego obowiazku.

Zabrania si¢ wprowadzania zwierzat na teren Prokuratury Regionalnej w Szczecinie.

W pokojach gos$cinnych obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu i/lub e-papierosow.

W pokojach gos$cinnych obowigzuje catkowity zakaz wnoszenia i/lub spozywania alkoholu.

W pokojach goscinnych obowiazuje zakaz uzywania jakichkolwiek urzadzen zasilanych energia
elektryczna, ktore nie stanowig wyposazenia tych pomieszczen, a ktore mogg stanowi¢ zagrozenie
pozarowe, za wyjatkiem maszynek do golenia, szczoteczek elektrycznych, tadowarek do baterii
(w tym telefonoéw), suszarek do wlosow, przeno$nych komputerow (laptopow).

Osoba zakwaterowana, kazdorazowo przed opuszczeniem pokoju goscinnego, ma obowigzek
zamkniecia okien i wylaczenia o§wietlenia.

Za przedmioty wartosciowe i gotdowke pozostawione w pokoju goscinnym Prokuratura Regionalna
w Szczecinie nie ponosi odpowiedzialnosci.

Nie zezwala si¢ na wynoszenie lub przenoszenie przedmiotdw stanowigcych wyposazenie pokoi
goscinnych.

Sprzatanie i wymiana poscieli dokonywane sa po zwolnieniu pokoju gos$cinnego.

Do kontaktéw z osobami zakwaterowanymi w pokojach go$cinnych upowaznieni sa:

1) Marek Talaga — nr tel. 667 084 317,

2) Magdalena Kotusiewicz —nr tel. 91 883 80 86.

Niniejszy Regulamin umieszcza si¢ w widocznym miejscu w pokoju goscinnym.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy

z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 poz. 1061 1 1237).



Zatacznik nr 3

Klauzula informacyjna

dla oséb korzystajacych z pokoi goscinnych

W zwiazku z treScig art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzqdzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

Administratorem danych osobowych, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, jest Prokuratura Regionalna
w Szczecinie z siedziba przy ul. Stoistawa 6, 70-952 w Szczecinie, tel. 91 484-96-50,

e-mail: biuro.podawcze.rpszc@prokuratura.gov.pl;

Inspektorem ochrony danych jest Justyna Sobczak, tel. 91 441-09-72,

e-mail: iod.rpszc@prokuratura.gov.pl;

dane osobowe przetwarzane sa w celu realizacji ushugi zakwaterowania w pokojach goscinnych

w budynku Prokuratury Regionalnej w Szczecinie przy ul. Mickiewicza 151d,153, ul. Brzozowskiego

1-2 oraz rozliczenia za ustugg;

dane osobowe przetwarzane sg:

a) napodstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO — zawarcie i wykonanie umowy, ktorej strong jest osoba,
ktoérej dane dotycza,

b) na podst. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — wypehienie obowigzkow prawnych cigzacych
na Administratorze, wynikajacych z przepisow powszechnie obowigzujacych, w tym prawa
podatkowego oraz dochodzenie roszczen lub obrona przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg
umowa;

dane osobowe sg przechowywane przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbgdne do realizacji celow,

w ktorych sg przetwarzane oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie

obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci zgodnie z zarzadzeniem Prokuratora Generalnego w sprawie

wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury;
dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym na podstawie przepisOw prawa
lub umowy;

o ile przepis szczeg6lny nie stanowi inaczej, osobie, ktorej dane sa przetwarzane, przystuguje prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych osobowych, Zzadania ich sprostowania lub usunigcia,
na zasadach okre$lonych w art. 15-17 RODO,

b) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO,

c) przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO,

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;
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8) w celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w pkt 7. lit. a-c, nalezy skontaktowaé sig¢
z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych wyzej danych
kontaktowych;

9) Administrator nie dokonuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania,
o ktérym mowa w art. 22 RODO;

10) podanie danych osobowych w celu realizacji ustugi zakwaterowania w pokoju gos$cinnym jest
niezbedne. Niepodanie danych osobowych uniemozliwi realizacje¢ ustugi zakwaterowania w pokoju

goscinnym.

Podpisane przez: Jadwiga Krystyna
Kutakowska-Gorczynska

Data: 2025.06.26 15:25:18 CEST
Podpis niekwalifikowany
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