Zapytanie ofertowe dotyczace prowadzenia zaje¢ ogélnorozwojowych ,,Zdrowy
kregostup” w obiekcie Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego

1. Zamawiajacy

Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego
ul. Krakowskie Przedmiescie 15

00-071 Warszawa

fax: 22 828 87 73

strona internetowa: www.gov.pl/web/kultura

Ministerstwo Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego zaprasza do zlozenia oferty na $wiadczenie
ustugi polegajacej na prowadzeniu zaje¢ ogodlnorozwojowych ,,Zdrowy krggostup”.

2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustugi polegajacej na prowadzeniu zajec
ogolnorozwojowych dla oséb dorostych pod nazwa ,,Zdrowy kregostup™.

3. Zakres zamowienia

1. Prowadzenie zaj¢¢ dwa razy w tygodniu.
Czas trwania jednych zaje¢ — 60 minut.

3. Planowany okres realizacji zamowienia: od 1 pazdziernika 2026 r. do 30 listopada 2026
r.

4. Miejsce realizacji: sala Zamawiajacego przy ul. Wierzbowej 11 w Warszawie.

5. Zajecia bedg odbywac si¢ w poniedziatki oraz w czwartki w godzinach: 16:30 - 17:30.

6. Ostateczna godzina prowadzenia zaj¢¢ zostanie uzgodniona z wybranym Wykonawcg przed
podpisaniem umowy.

7. Maksymalna liczba uczestnikow jednych zaje¢ wynosi 20.

4. Osoby upowaznione do kontaktu z wykonawcami
Pani Marta Krolik / Pani Elzbieta Bielicka

tel. 2242 10364 /224210116
e-mail mkrolik@kultura.gov.pl / ebielicka@kultura.gov.pl

5. Wymagania wobec Wykonawcy

O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory:

1) dysponuje pracownikami lub wspotpracownikami dajacymi r¢kojmie¢ nalezytej realizacji

ushugi, W szczegoOlnosci posiadajacymi odpowiednie kwalifikacje

1 do$wiadczenie, tj. wyznaczy co najmniej 1 trenera dedykowanego do prowadzenia zajg¢é
»Zdrowy kregostup”, spetniajacego tacznie nastepujace warunki:

- posiadanie co najmniej 12-miesigcznego doswiadczenia zawodowego w zakresie
prowadzenia zaje¢ fitness lub zaje¢ z gimnastyki korekcyjnej,
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- posiadanie dokumentu  poswiadczajacego ukonczenie kursu trenera
lub instruktora — pozwalajacego na prowadzenie zajec ,,Zdrowy kregostup™.

Jezeli zajecia ma prowadzi¢ wiecej niz jeden trener, nalezy odpowiednio doda¢ pola
w zatgczniku nr 1 (zduplikowa¢ punkty 3 1 4 formularza). Wszyscy trenerzy prowadzacy
zaj¢cia musza by¢ wskazani w formularzu ofertowym na etapie sktadania oferty 1 spetniaé
zatozone warunki.

Ocena spelnienia powyziszego warunku nastgpi wedlug formuly spelnia/nie spetnia na

podstawie informacji przedstawionych w Zalgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

2) zlozy w terminie kompletng oferte. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Ocena spelnienia powyziszego warunku nastgpi wedlug formuly spelnia/nie spetnia na

podstawie informacji przedstawionych w Zalgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

3) nie podlega wykluczeniu zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r.
o szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514 ze zm.)

Ocena spelnienia powyziszego warunku nastgpi wedlug formuly spelnia/nie spetnia na
podstawie informacji przedstawionych w Zalgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

6. Termin realizacji zamo6wienia

od 1 pazdziernika 2026 r. do 30 listopada 2026 r.
7. Dokumenty wymagane od Wykonawcy

Do oferty nalezy dotaczy¢:

1. wypethiony formularz ofertowy, ktory stanowi Zatgcznik nr 1;
2. kopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje 0sob prowadzacych zajgcia.

8. Sposdob przygotowania oferty

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, na formularzu ofertowym stanowigcym
Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Cena oferty powinna zosta¢ podana jako koszt netto i brutto za przeprowadzenie jednych
60-minutowych zaje¢ oraz koszt netto i brutto za przeprowadzenie 18 zajec¢ -
w ztotych polskich (PLN), cyframi z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku oraz stownie.
Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoOwienia
1 pozostaje niezmienna przez calty okres realizacji umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
9. Miejsce i termin skladania ofert

Oferte nalezy przesta¢ poczta elektroniczng na adres:
bks@Kkultura.gov.pl
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z dopiskiem w tytule wiadomosci:

»Oferta — prowadzenie zaje¢¢ ogolnorozwojowych »Zdrowy kregostup«”
Termin sktadania ofert uptywa 26 sierpnia 2026 r. o godz. 10:00.

Oferty ztoZzone po uptywie wyznaczonego terminu nie beda rozpatrywane.

10. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy wybierze oferte, ktora spetnia wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu oraz
uzyska najwyzsza liczbe punktow.

Jedynym kryterium oceny ofert jest: Cena brutto — 100%

Punkty zostang obliczone wedtug wzoru:

Liczba punktéw = (najnizsza cena brutto / cena brutto badanej oferty) x 100

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizszg ceng, spetniajaca wszystkie wymagania
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

11. Informacje dodatkowe

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Ministerstwo zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z Wykonawcami w celu wyjasnienia lub doprecyzowania
ofert.

Ministerstwo zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.
Ministerstwo zawiera umowy na podstawie wlasnych wzorow umow stosowanych w
urzedzie.

Ministerstwo bedzie wymagato przedtozenia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w terminie 7 dni kalendarzowych od daty
zawarcia umowy jednak nie p6zniej niz 3 dni robocze przed rozpoczgciem pierwszych
zajec.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak roéwniez nie
jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Zaproszenie nie jest postepowaniem o udzielenie zamowienia w rozumieniu przepisow
Prawa zamowien publicznych oraz nie ksztaltuje zobowigzania Ministerstwa do
przyjecia ktorejkolwiek z ofert. Ministerstwo zastrzega sobie prawo do rezygnacji z
zamowienia bez wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

Ministerstwo informuje, ze nie uiszcza zaliczek na poczet organizowanych zajec.
Platno$¢ jest dokonywana po zrealizowaniu ustugi na podstawie zawarte] umowy z
Wykonawca.

Ministerstwo zastrzega, ze informacja dotyczaca ceny, nazwy firmy oraz adresu
Wykonawcy stanowi informacj¢ publiczng w rozumieniu Ustawy o dostepie do
informacji publicznej 1 w przypadku zastrzezenia jej przez Wykonawce jako tajemnicy
przedsigbiorstwa lub tajemnicy przedsigbiorcy jego oferta zostanie odrzucona.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania
ofert wariantowych.

Informacje na temat procedury dokonywania zgltoszen wewnetrznych sygnalistow w
MKiDN znajduja si¢ na stronie: https:/bip.mkidn.gov.pl/pages/zgloszenia-
wewnetrzne-sygnalistow.php

Osoby upowaznione do udzielania informacji organizacyjnych:
Pani Marta Kroélik — tel. (22) 42 10 364 lub Pani Elzbieta Bielicka — tel. (22) 42 10 116.
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e W razie zadania pytan merytorycznych przez jednego z potencjalnych Wykonawcow
do terminu skladania ofert, odpowiedZ udzielona przez Zamawiajacego zostanie
przekazana wszystkim Wykonawcom, do ktorych zostalo skierowane zapytanie
ofertowe. Pytania prosimy kierowa¢ na adres mailowy: bks@kultura.gov.pl

e Oferty prosimy przesyta¢ droga elektroniczng na adres: bks@kultura.gov.pl do
26 sierpnia 2026 r. do godz. 10:00 (oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod

uwage).

12.  Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w  zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuj¢ Ze, administratorem Pani/Pana danych
osobowych jest: Minister Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego
ul. Krakowskie Przedmiescie 15, 00-071 Warszawa.

Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Ministerstwie Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego: iod@kultura.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO
w celu dokonania wyboru oferty wykonania zamdwienia oraz zawarcia umowy
z Wykonawca w przypadku wybrania do realizacji ztozonej oferty.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, uprawnione na podstawie
obowigzujacego prawa do kontrolowania dziatalnosci Zamawiajacego,
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat z uwagi na obowigzek
archiwizowania  dokumentow  przez jednostke sektora  finansow  publicznych,
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; posiada Pani/Pan: na podstawie art.
15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych; na podstawie art. 16
RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;
e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu: w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d i e RODO prawo do usunigcia
danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu - wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. b, d 1 e RODO;

e nie przewiduje si¢ automatycznego podejmowania decyzji wobec osob, ktorych dane sa
przetwarzane.

Dyrektor Biura Kadr 1 Szkolenia
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Marlena Antoniak
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