Procedury postepowania nauczycieli/ pracownikéw szkoty
w sytuacjach kryzysowych
w Zespole Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego
w Oleszycach



SPIS TRESCI

ROZAZIAE | ..ottt ettt e e e e e s bbbttt e e e e e s a bbb e e e e e e e e e sannbnbreeeeeeeeaanns 4
ROZAZIAE 1 ...ttt et e e e e e s bbb e et e e e e e s e bbb b e e e e e e e e s anbnbrneeeeeseaanns 5
CZESC A — PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI | PRACOWNIKOW SZKOLY............... 7
Procedura postepowania nauczycieli/pracownikéw szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
podczas zajec¢ szkolnych, zaje¢ pozalekcyjnych oraz podczas przerw srédlekcyjnych...................... 7
Procedura postepowania nauczycieli/pracownikdw szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku
Smiertelnego, ciezkiego [Ub ZbIOrOWEGO..........cocviiiiiiiiee e 9
Procedura postepowania nauczycieli/pracownikéw szkoty udzielania uczniom pierwszej pomocy
] A=Te [4aT=Te 1Y ov4 o 1< O T PP T PP PP PPPPPPPPN 9
Procedura postepowania nauczycieli/pracownikéw szkoty z uczniem przewlekle chorym............... 10

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikow szkoty w przypadku zaistnienia zagrozenia
(o= g aTo] e F2= ol I U074 g1 - RO PSP P PP UPUPPPP 13

Procedura postgpowania nauczycieli/pracownikdw szkoty w przypadku podejrzenia, ze uczen
posiada przy sobie niedozwolone substancje/ niebezpieczne przedmioty na terenie szkoty. .......... 14

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikéw szkoty w przypadku podejrzenia, ze na terenie
szkoty znajduje sie uczen pod wpltywem narkotykéw, alkoholu, lekéw, substancji psychoaktywnych
Oraz SrodKOW OQUIZAJGCYCR ...ttt e e bt e e s e e e s nnnneeas 15

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikéw szkoty w przypadku znalezienia na terenie szkoty
substancji przypominajgcej wygladem narkotyk lub inne $rodki odurzajgce oraz substancje

PSYCNOBKEIYWIE ... . ————— 16
Procedura postepowania nauczycieli/pracownikéw szkoty w przypadku palenia-papieroséw (w tym
papierosow elektronicznych) na terenie SZKOtY ..........oooiiiiiiiiiiiiii e 16
Procedura postepowania nauczycieli/ pracownikéw szkoty w sytuacji zaobserwowania w szkole
zdarzen i ZaChowan agreSYWNYCR ..........ciii e e e e e e e e e e e e 17
Procedura postepowania nauczycieli/ pracownikow szkoty w sytuacji uszkodzenia lub zniszczenia
MIENIA SZKOINEGO ...ttt ettt e e ettt e e sttt e e st b e e e s bb e e e e abbeeeean 20
Procedura postepowania nauczycieli/ pracownikow szkoty w wystgpienia kradziezy na terenie szkoty
........................................................................................................................................................... 20
Procedura postepowania nauczycieli/pracownikow szkoty wobec ucznia-sprawcy czynu karalnego
[UD PIrZESTEPSIWA. ... ..ottt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 22
Procedura postepowania nauczycieli/pracownikow szkoty wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu
G 1= 1 T=T o [0 LTSS UPRPTTTPP 22
Procedura postepowania nauczycieli/ pracownikéw szkoty w przypadku, gdy uczen dopuszcza sie
zastraszania, wymuszania, stosuje przemoc PSYChICZNG ........ccoiviiiiiiiiieeiiiiiiieiee e 23
Procedura postepowania nauczycieli/pracownikéw szkoty w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez ucznia godnosci nauczyciela lub innego pracownika szkoty ... 24
Procedura postepowania nauczycieli/pracownikdw w przypadku przebywania oséb obcych na
LET T eI (o Y PSPPSR 25
Procedura postepowania nauczycieli/pracownikéw w sprawach spornych i konfliktach ................. 26

Procedura postepowania nauczycieli / pracownikow szkoty w sytuacji kontaktowania sie z mediami w
SYLUACIACKH KIYZYSOWYCK ...ttt ettt e e e e ettt e e e e e s e anb b e e e e e e e e e e nnnenees 27

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikéw szkoty ~w przypadku nagtej niedyspozyciji
o (0111 (0] 1 g 1= TN o4 o 1 - NSRS 27

Procedura postepowania nauczycieli / pracownikbw w sytuacji zatrzymania nieletniego sprawcy
czynu karalnego przebywajgcego na zajeciach W SZKOIe .............uueeiiiiiiiiiii e 28



Procedura postepowania nauczycieli/pracownikéw w przypadku wtargniecia napastnika (terrorysty)

O SZKON . h e e et e e e s b e e e annree s 29
Procedura postepowania nauczycieli/pracownikéw w przypadku ewakuacji szkoty na wypadek pozaru
IUD INNEQJO ZAGIOZENIA .....cccc e ———— 31
Procedura postepowania nauczycieli/pracownikow w przypadku skazenia chemicznego Ilub
DIOIOGICZNEGO SZKOMY ...ttt et e e arr e 33
Procedura postepowania nauczycieli/pracownikow szkoly w przypadku otrzymanie informacji o
podtozeniu tadunku WYDUCROWEQO.........ccoo i 36
CZESC B — PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELL......coiiiiieiieeeeeeeee e, 37
Procedura postepowania nauczycieli w przypadku koniecznos$ci przyjecia przez ucznia lub podania
uczniowi leku podczas WYCIECZKI SZKOINE] .........ceeiiiiiiiiiiiiie i 37
Procedura postepowania nauczycieli w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje sie pod wplywem
alkoholu lub innych srodkéw psychoaktywnych podczas wycieCzKi ..........ccccccvvvvvvviiiiiiiiiiiiiiieieee 38
Procedura postepowania nauczycieli w przypadku oddalenia sie ucznia od grupy w czasie
WYCIECZKI/IMPIEZY SZKOINE].....eiiiiiieii ettt e et e e e 39
Procedura postepowania nauczycieli w przypadku, gdy uczen nie wypetnia obowigzku nauki
U= e F= L0117 Vg =) 39
Procedura postepowania nauczycieli w przypadku zbiorowej ucieczki uczniow z lekcji .................. 41
Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji niepowodzen szkolnych ucznia.............cccvvveeenn.. 42
Procedura postepowania nauczycieli w przypadku zwalniania ucznidw w czasie trwania zaje¢
=103 Y1011 PP PO PP PUPPPPPPPPP 43
Procedura postepowania nauczycieli w przypadku zaktécania przebiegu lekcji przez ucznia lub grupe
(U Te.4 110 ) PP UPRPTTRPP 43
Procedura postepowania nauczycieli w przypadku samowolnego uzywania przez ucznia telefonu
komodrkowego i innych urzgdzen multimedialnyCh ... 44
Procedura postepowania nauczycieli wobec ofiar i sprawcédw cyberprzemocy .........ccccccovvvuvveeeeenn. 45
Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji podejrzenia, ze uczen jest ofiarg molestowania
SEKSUAINEYO ... 47
Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji, kiedy uczen dokonuje samookaleczenia na terenie
574 (o |V PO P PP PRPPTR PP 48
Procedura postepowania nauczycieli w przypadku uzyskania informacji o samookaleczaniu sie
(U o4 T RO OO UPRPTT PP 49
Procedura postepowania nauczycieli, gdy uczeh dokonuje fatszerstwa dokumentacji szkolnej ...... 50
Procedura postepowania nauczycieli, gdy uczeh rozpowszechnia dokumentacje szkolng.............. 50
[ To ¥ = | | | SR PU PR PP 52
SIOWNICZEK POJEC: ...ttt ettt 52
Sposoby pomocy przewlekle choremu uczniowi mozliwe do zrealizowania na terenie szkoty:.... 54



ROZDZIAL |

§1
Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737 z
pozn. zm.).

2. Ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich (Dz. U. z
2024 r. poz. 978 z pdzn. zm.).

3. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 r. poz. 2151 z p6zn. zm.).

4. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz.
1939 z p6zn. zm.).

5. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty(Dz. U. z 2024 r. poz. 750 z
pézn. zm.).

6. Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego
(Dz. U. z 2024 r. poz. 917 z pozn. zm.).

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r.
w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach i placowkach systemu oswiaty
dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu
przeciwdziatania narkomanii(Dz. U. z 2020 r. poz. 1449 z p6zn. zm.).

8. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r.
w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w
publicznych przedszkolach, szkotach [ placéwkach(Dz. u.
z 2017 r. poz. 1591 oraz z 2018 r. poz. 1647 z pdzn. zm.).

9. Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 22 lipca 2022 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w  publicznych  szkotach i  placéwkach  (Dz. u.
z 2022 r. poz. 1594 z p6zn. zm.).

10. Statut Zespotu Szkdt Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Oleszycach.

§2
Postanowienia ogélne

1. Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udziatem ucznia powinno byc¢
prowadzone w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenstwa
psychofizycznego ucznia. Uczen i jego rodzice/prawni opiekunowie majg prawo do
petnej informacji o sytuaciji i dziataniach podjetych przez szkote.

2. Osobg odpowiedzialng na terenie szkoty za respektowanie praw ucznia jest dyrektor
szkoty.

3. Uczniowie wykraczajgcy poza normy prawne i ogolnie przyjete zasady zachowania
akceptowane w szkole ponoszg sankcje przewidziane w Statucie Szkoty.

4. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia pisemni Sad Rejonowy — Wydziat Rodzinny



i Nieletnich, Policje Ilub inne instytucje. Dalszy tok postepowania lezy
w kompetencji tych instytuciji.

5. Nauczyciel dokumentuje zaistniate zdarzenia na terenie szkoty, sporzgdzajgc
mozliwie doktadng notatke stuzbowg z ustalen i przekazuje jg do dyrektora szkoty.

6. Sposob prezentacji procedur:

a) Zapoznanie rodzicéw z trescig procedur na zebraniach do 30 wrzesnia
kazdego roku.
b) Zapoznanie uczniéw — na lekcjach wychowawczych do 30 wrzesnia kazdego
roku.
§3
Rekomendacje dla dziatan w szkole

1. Nie nalezy bagatelizowaé zadnego sygnatu swiadczgcego o fakcie zaistnienia
zagrozenia.

2. Nalezy da¢ mozliwos¢ uczniowi poinformowania  nauczyciela lub
pedagoga/psychologa szkolnego o zaistniatej sytuacji zwigzanej z czynnoscig
niebezpieczng, budujgc atmosfere zaufania.

3. W ramach dziatan profilaktycznych podczas lekcji wychowawczych, przy
wspotpracy z ekspertami i specjalistami, nalezy informowaé uczniow o skutkach
i konsekwencjach zwigzanych z zagrozeniami w szkole jak i poza nig.

4. Nalezy tworzycC przyjazne Srodowisko pracy i nauki poprzez sprawiedliwe ocenianie,
jasne, czytelne, sprawiedliwe normy, przyjazny nadzoér nad uczniami, sprawng
organizacje zycia szkolnego.

5. Nalezy podejmowaC dziatania wspierajgce, integrujgce zespoty klasowe,
poznawanie sie ucznidw, sprzyjajgce budowie pozytywnych relacji w klasie.

6. Nalezy budowac relacje na autorytecie nauczyciela: nauczyciel powinien jasno
okreslic zasady pracy i wymagania wobec ucznidéw, prowadzi¢ lekcje w sposéb
zrozumiaty, szanowaé ucznia i udzielaé mu wsparcia, sprawowac¢ kontrole
w klasie i interweniowac w razie zachowania naruszajgcego normy.

7. Nalezy diagnozowac sytuacje w szkole w kontekscie wystepowania zagrozen
wewnetrznych w szkole, przeciwdziatania i usuwania oraz monitorowac¢ postepy
i efekty wprowadzonych dziatan.

8. Niezbedna jest edukacja profilaktyczna jako forma merytorycznego wsparcia
w zakresie rozwigzywania probleméw kierowana do nauczycieli, o0sob
wspotpracujgcych z uczniami i rodzicéw/ opiekundw prawnych.

9. Nalezy organizowaé rozmowy, porady, konsultacje z rodzicami/opiekunami
prawnymi, spotkania wspierajgce ucznidw i rodzicéw/ opiekunéw prawnych.

ROZDZIAL 1
Procedury szkolne
§4
1. Procedury szkolne to metody postepowania pedagogicznych

i niepedagogicznych pracownikow szkoty jako instytucji w sytuacjach kryzysowych.
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2. Celem procedur jest:
1) Ustalenie czytelnych jednolitych regut postepowania w sytuacjach kryzysowych.
2) Zwigkszenie bezpieczenstwa w szkole.
3) Wypracowanie jednolitych metod wspotpracy pomiedzy rodzicem/opiekunem
prawnym a szkotg.

3. Za przestrzeganie procedur postepowania w sytuacjach kryzysowych przez
pracownikow szkoty odpowiada dyrektor szkoty.

4. Za przestrzeganie procedur postepowania w sytuacjach kryzysowych
odpowiedzialny jest kazdy pracownik szkoty, ktérego obowigzkiem jest zapoznanie
sie z obowigzujgcymi procedurami postepowania w sytuacjach kryzysowych.

5. Dyrektor szkoty zatwierdza procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych.

6. Informacje dotyczgce postepowania z uczniami w kryzysie samobdjczym lub po
prébach samobodjczych w Swietle zasady ,4 razy Z”, zasad organizacji
i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz Standardow Ochrony
Matoletnich zostaty uregulowane w odrebnych procedurach obowigzujgcych
w Zespole Szkdét Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Oleszycach.

§5

1. Na terenie szkoty uczniowie sg zobowigzani do przestrzegania prawa szkolnego
zapisanego w Statucie Zespotu Szkét Centrum  Ksztatcenia Rolniczego
w Oleszycach.

2. Na terenie szkoty obowigzuje zakaz posiadania, sprzedawania, uzywania
papieroséw (e-papieroséw), alkoholu i narkotykow oraz innych sSrodkow
odurzajgcych.

3. Zakaz obowigzuje wszystkich ucznidéw w czasie przerw, lekcji, zaje¢ praktycznych
i zaje¢ pozalekcyjnych odbywajgcych sie w szkole, jak rowniez
na terenie do niej nalezacym np. w trakcie imprez sportowych, dyskotek,
uroczystosci klasowych itp. oraz w trakcie wycieczek szkolnych, praktyk
zawodowych, stazy zagranicznych.

4. Na terenie szkoty obowigzuje zakaz uzywania agresji stownej i kazdego rodzaju
przemocy fizycznej, psychicznej, stownej.

5. W przypadku nieobecnosci w szkole kadry kierowniczej decyzje o podjeciu dziatan
interwencyjnych podejmuje wychowawca, pedagog/ psycholog szkolny, lub inny
nauczyciel. Zebrane informacje przekazuje w postaci notatki stuzbowej dyrektorowi
szkoty, ktory koordynuje dalsze dziatania.

§6

1. llekro¢ mowa w niniejszej procedurze o:
1) Szkole — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkot Centrum Ksztatcenia
Rolniczego w Oleszycach.
2) Dyrektorze szkoty — nalezy przez to rozumieC dyrektora Zespotu Szkot
Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Oleszycach.



3) Rodzicach/opiekunach prawnych — nalezy przez to rozumieé
rodzicow/prawnych opiekunow ucznia.

4) Notatka stuzbowa (zaf. nr 1) — nalezy przez to rozumie¢ pisemny dokument
zawierajgcy szczegoétowg informacje dotyczgcg zdarzenia, obejmujgca
W szczegolnosci:
a) miejsce zdarzenia, czas i date zdarzenia,
b) imie i nazwisko ucznia oraz klase,
C) godzine powiadomienia  rodzicow/opiekunédw  prawnych  ucznia

o wypadku,

d) opis zdarzenia i podjete dziatania.

5) Zespot powypadkowy — Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy.
W jego sktad wchodzi pracownik odpowiedzialny za bezpieczenstwo
i higiene pracy oraz spoteczny inspektor pracy. Jezeli z jakichkolwiek powodow
nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z os6b — dyrektor powotuje w
jej miejsce innego pracownika szkoty lub placowki przeszkolonego w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy. W uzasadnionych przypadkach sktad moze
by¢ inny, z udziatem dziataniach przedstawiciela organu
prowadzgcego/kuratora oswiaty/rady rodzicéw.

CZESC A - PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
| PRACOWNIKOW SZKOLY

§7

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikéw szkoty w sytuaciji
zaistnienia wypadku ucznia podczas zaje¢ szkolnych, zaje¢ pozalekcyjnych
oraz podczas przerw srodlekcyjnych

. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedgcy swiadkiem wypadku niezwtocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, udziela pierwszej pomocy, wzywa
pielegniarke szkolng, a w razie zagrozenia zdrowia i zycia pogotowie ratunkowe.

. W kazdym przypadku, gdy widoczne sg obrazenia, urazy, niepokojgce objawy,
dyrektor szkoty lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe

. Gdy do wypadku ucznia dochodzi podczas lekcji nauczyciel przerywa ja,
wyprowadzajgc uczniow z miejsca zagrozenia — jezeli warunki w miejscu,
w ktorym prowadzone sg zajecia, stwarzajg nadal zagrozenie dla bezpieczenstwa
uczniéw.

. Nauczyciel lub pielegniarka szkolna o wypadku niezwlocznie powiadamia
dyrektora szkoty, ktéry powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia.

. Rodzic/opiekun prawny ucznia powinien niezwtocznie przyby¢ do szkoty i odebrac
dziecko, a w razie koniecznosci — jechac z nim do szpitala.

. W przypadku braku kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi lub niemoznosci
ich przybycia lub jezeli rodzice/opiekunowie prawni nie dotarli do szkoty przed
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odjazdem karetki pogotowia (ciezki wypadek, osoba wymagajgca natychmiastowej
pomocy) — uczniowi w drodze do szpitala moze towarzyszy¢ wyznaczony przez
dyrektora inny nauczyciel.

7. Jesli uczen petnoletni ulegnie wypadkowi szkota moze poinformowac rodzicow/
opiekunéw prawnych dla celéw informacyjnych, nalezy wezwaC pogotowie
ratunkowe niezaleznie od obecnosci rodzica/ opiekuna prawnego jesli sytuacja jest
powazna.

8. Uczen petnoletni decyduje sam o udzieleniu pomocy medycznej:

1) jesli jest przytomny moze wyrazi¢ zgode lub odmowic transportu do szpitala,

2) jesli jest nieprzytomny lub w stanie zagrazajgcym zyciu zgodnie z zasadg
ratowania zycia i zdrowia, szkota/pogotowie dziata bez formalnej zgody,

3) uczniowi jezeli wyrazi na to zgode moze w drodze do szpitala towarzyszy¢
wyznaczony przez dyrektora inny nauczyciel.

9. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia
lub szkolnych urzadzeh, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone
i wyprowadza pozostatych ucznidow z pomieszczenia. Dyrektor szkoty lub osoba
przez niego wyznaczona zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub
wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

10. O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik szkoty
niezwtocznie zawiadamia:

1) rodzicow/ opiekunéw prawnych ucznia,
2) pracownika stuzby BHP,

3) spotecznego inspektora pracy,

4) organ prowadzacy szkote,

5) rade rodzicow.

11.0 wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty (lub upowazniony
przez niego pracownik) zawiadamia niezwiocznie panstwowego inspektora
sanitarnego.

12. Jesli wypadek zdarzytby sie w godzinach wieczornych, gdy nie ma dyrektora szkoty,
nauczyciel decyduje sam o postepowaniu. W kazdym trudniejszym przypadku
wzywa pogotowie ratunkowe oraz powiadamia telefonicznie dyrektora szkoty,
nastepnie zawiadamia rodzicow/ opiekunéw prawnych.

13. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
i odpowiada za nie oraz powiadamia wiasciwe stuzby (pogotowie, policje).

14.Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy $wiadkiem wypadku sporzgdza
notatke stuzbowa.

15.Z pracy zespotu powypadkowego spisywany jest protokét powypadkowy.

16.Wypadki wpisywane sg do rejestru wypadkéw szkolnych.



§8

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikow szkoty w sytuaciji
zaistnienia wypadku smiertelnego, ciezkiego lub zbiorowego

[ —

. W sytuacji, kiedy nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata, nauczyciel lub inny
pracownik szkoty bedgcy sSwiadkiem wypadku niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, udziela pierwszej pomocy, wzywa pielegniarke
szkolng, pogotowie ratunkowe i do czasu jego przybycia udzielania pomocy
przedmedycznej podejmujg czynnosci ratujgce zdrowie i zycie ucznia.

2. Nauczyciel lub pielegniarka szkolna o wypadku niezwlocznie powiadamia

dyrektora szkoty, ktéry powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia.

3. Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon, nauczyciel prowadzacy =zajecia
zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa na jego miejsce dyrektora
szkoty lub jego zastepce.

4. O wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty (lub upowazniony
przez niego pracownik) zawiadamia niezwtocznie:

1) prokuratora,

2) organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny,
3) organ prowadzgcy szkofe,

4) rodzicéw/opiekundw prawnych,

5) pracownika stuzby BHP,

6) spotecznego inspektora pracy,

7) rade rodzicow.

5. Do czasu przybycia prokuratora miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone.

6. Dyrektor szkoty (lub upowazniony przez niego osoba) zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin przed odpowiednie stuzby.

7. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedgcy swiadkiem zdarzenia sporzgdza

notatke stuzbowa, ktérg przekazuje dyrektorowi szkoty.

8. Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje zespot
powypadkowy.

9. Z pracy zespotu powypadkowego spisywany jest protokot powypadkowy.

10.Wypadek jest wpisywany do rejestru wypadkéw szkolnych.

§9

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikow szkoty udzielania uczniom
pierwszej pomocy przedmedycznej

1. Pierwszej pomocy przedmedycznej uczniom udziela w pierwszej kolejnoSci
wykwalifikowana pielegniarka srodowiska nauczania i wychowania.

2. W przypadku nieobecnosci pielegniarki pierwszej pomocy przedmedycznej
udzielajg nauczyciele lub inni pracownicy szkoty, zgodnie z posiadanymi
umiejetnosciami i przeszkoleniem.



. Udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej przez osoby nieposiadajgce

kwalifikacji medycznych, w tym nauczycieli, pracownikdw szkoty lub uczniow,

ogranicza sie w szczegolnosci do:

1) zabezpieczenia miejsca zdarzenia,

2) wykonania opatrunku zabezpieczajgcego,

3) utozenia ucznia w odpowiedniej pozycji,

4) udroznienia drég oddechowych,

5) wykonania resuscytacji krgzeniowo-oddechowej,

6) podejmowania dziatan zapobiegajgcych pogorszeniu stanu zdrowia
i zagrozeniu zycia.

. W przypadku nieskuteczno$ci udzielanej pomocy lub pogarszania sie stanu

zdrowia ucznia, nauczyciel lub pracownik szkoty niezwtocznie informuje dyrektora

szkoty. Dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona bezzwitocznie

powiadamia rodzicow/opiekunow prawnych ucznia niepetnoletniego,

a w przypadku ucznia petnoletniego — samego ucznia oraz o0 koniecznosci

pogotowia ratunkowego.

. Jezeli udzielanie pierwszej pomocy odbywa sie w czasie zaje¢ dydaktycznych,

dyrektor szkoty zapewnia opieke pozostatym uczniom.

. Po przybyciu do szkoty rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia niepetnoletniego lub

zespotu ratownictwa medycznego odpowiedzialnos¢ za dalszg opieke nad uczniem

przejmujg te osoby. W przypadku ucznia petnoletniego dalsze decyzje dotyczgce

leczenia lub opuszczenia szkoty podejmuje uczen, z zastrzezeniem punktu 8.

. Jezeli stan zdrowia ucznia petnoletniego lub niepetnoletniego wskazuje na

zagrozenie zdrowia lub zycia, nauczyciel lub inny pracownik szkoty jest

zobowigzany do wezwania pogotowia ratunkowego oraz poinformowania dyrektora

szkoty, niezaleznie od woli ucznia.

. Rodzice/opiekunowie prawni ucznia niepetnoletniego podpisujg oswiadczenie

zawierajgce informacje o stanie zdrowia ucznia w momencie odebrania go ze

szkoty. W przypadku ucznia petnoletniego oswiadczenie podpisuje uczen

(zatgcznik nr 2).

. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty sporzgdza notatke stuzbowg z przebiegu

zdarzenia i podjetych dziatan, ktérg przekazuje dyrektorowi szkoty.

§10

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikow szkoty z uczniem
przewlekle chorym

. W przypadku ucznia rozpoczynajgcego nauke w szkole, rodzic/ opiekun prawny
najpozniej do 10-tego wrzesnia powinien dostarczy¢ wychowawcy informacje
stanie zdrowia dziecka przewlekle chorego, objawach choroby, zagrozeniach
zdrowotnych, przyjmowanych lekach i ich wptywie na organizm.

. Jesli choroba zostanie zdiagnozowana podczas uczeszczania dziecka do szkoty
rodzic/opiekun prawny powinien niezwiocznie poinformowa¢ o tym fakcie
wychowawce.
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. Rodzic/opiekun prawny ucznia przewlekle chorego jest szczegdlnie zobowigzany
do statej wspotpracy z wychowawca.

. Opieke nad uczniem przewlekle chorym lub z niepetnosprawnoscig w szkole
sprawuje pielegniarka szkolna, ktéra wspotpracuje z rodzicami/ opiekunami
prawnymi, uczniami, wychowawcami, dyrektorem szkoty i pracownikami szkoty,
dostosowujgc sposob opieki do stanu zdrowia ucznia.

. Indywidualne zasady postepowania z dzieckiem przewlekle chorym sg
opracowywane przez zespot, w ktdrego sktad wchodzi: wychowawca, pielegniarka
szkolna, rodzic/ opiekun prawny ucznia (zatgcznik. nr 3).

Zasady postepowania okreslaja:

1) Metody reagowania w sytuacji wystgpienia objawow choroby.

2) Formy pracy z uczniem dostosowane do specyfiki choroby

3) Formy wspétpracy z rodzicami ucznia.

. Ustalenia zespotu ds. wsparcia ucznia sg przekazywane wszystkim nauczycielom
i pracownikom szkoty, wraz z zobowigzaniem do ich stosowania w codziennej pracy
Z uczniem.

. Podawanie lekéw uczniom z chorobami przewlektymi w szkole odbywa sie
wytacznie przez wykwalifikowang pielegniarke szkolng. Rodzice/opiekunowie
prawni/ zobowigzani sg do dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego, ktore okresla
nazwe leku, dawke, czestotliwos¢ podawania i okres leczenia.

. Nauczyciele i inni pracownicy szkoty co do zasady nie podajg lekow uczniom
i nie ingerujg w dawki ani rodzaj podawanych lekow.

. Nauczyciel/pracownik szkoty nie jest zobowigzany do udzielania $wiadczen
zdrowotnych. To zadanie dotyczy zawodéw medycznych, tj. lekarza, pielegniarki
czy ratownika medycznego.

10.0soby przyjmujgce zadanie wykonywania czynnosSci zwigzanych z opiekg

zdrowotng nad uczniem przewlekle chorym muszg wyrazi¢ na to dobrowolng,
pisemng zgode (zatgcznik nr 4), a rodzice/opiekunowie prawni ucznia/petnoletni
uczen — pisemne upowaznienie dla danej osoby (zafgczniki nr 5 6).

11.W czasie nieobecnosci pielegniarki w szkole, w sytuacji gdy stan zdrowia ucznia

wymaga podania leku lub wykonania prostych, rutynowych czynnosci (np. kontroli
poziomu cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce, podania leku drogg
wziewng dziecku choremu na astme), czynnosci te mogg wykonywac réwniez inne
osoby, w tym: samo dziecko, rodzic, upowazniony przez rodzica
nauczyciel/pracownik szkoty (po wyrazeniu zgody), jezeli zostaty poinstruowane
w tym zakresie.

12.W sytuacjach nagtych, zwigzanych z zagrozeniem zdrowia i zycia ucznia,

nauczyciel/pracownik zapewnia uczniowi bezpieczenstwo oraz wzywa natychmiast
pogotowie ratunkowe.

13.W przypadku nasilenia choroby ucznia podczas pobytu w szkole:

1) Jezeli uczenh jest niepetnoletni, wychowawca lub nauczyciel niezwiocznie
informuje rodzicow/prawnych opiekunéw o] zaistniatej sytuacji
i zobowigzuje ich do niezwtocznego odebrania dziecka ze szkoty oraz
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2)

3)

4)

14.W

zapewnienia mu opieki medycznej oraz podejmuje dziatania zapewniajgce
bezpieczenstwo ucznia.

Jezeli uczen jest petnoletni, wychowawca lub nauczyciel bezposrednio
Z uczniem uzgadnia dalsze dziatania; rodzice/opiekunowie prawni mogg zostaé
poinformowani tylko za zgodg ucznia lub w przypadku bezposredniego
zagrozenia zdrowia lub zycia.

Uczen do czasu przybycia pogotowia ratunkowego i przybycia
rodzicow/opiekunow prawnych/ pozostaje pod opiekg pielegniarki szkolnej,
a pod jej nieobecnos¢ pod opiekg nauczyciela.

W przypadku ucznia petnoletniego uczen pozostaje pod opiekg pielegniarki
szkolnej lub w czasie jej nieobecnosci pod opiekg nauczyciela, az do
ustabilizowania jego stanu zdrowia lub odejscia ucznia ze szkoty. Uczeh
petnoletni moze samodzielnie zdecydowac, czy chce pozosta¢ pod opiekg
szkoty, czy udac sie do domu/placéwki medycznej, o ile jego stan zdrowia na to
pozwala.

przypadku koniecznosci podania leku uczniowi, ktory nie jest w stanie

samodzielnie go przyjac, w sytuacji nieobecnosci pielegniarki szkolnej:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do zapewnienia dziecku
niezbednej pomocy w przyjmowaniu lekow, w tym odpowiedniego
przygotowania dziecka do samodzielnego przyjecia leku.

rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do osobistego przybycia do
szkoty w celu podania leku uczniowi albo do zapewnienia innej osoby
uprawnionej do sprawowania opieki i podania leku.

Do czasu przybycia rodzica/opiekuna prawnego lub wskazanej osoby uczen
pozostaje pod opiekg szkoty.

W przypadku braku mozliwosci zapewnienia podania leku przez
rodzicow/opiekunow prawnych szkota niezwitocznie informuje ich o braku
mozliwosci realizacji tej czynnosci oraz w porozumieniu
z rodzicami/opiekunami prawnymi ustala dalsze postepowanie, majgc na
wzgledzie bezpieczenstwo i dobro ucznia.

W sytuacji nagtego pogorszenia stanu zdrowia ucznia, zagrazajgcego jego
zyciu lub zdrowiu, nauczyciel/pracownik szkoty: udziela pierwszej pomocy
przedmedycznej, wzywa pogotowie ratunkowe, informuje dyrektora szkoty oraz
rodzicow/ opiekunéw prawnych. Podanie leku ratujgcego zycie jest
dopuszczalne wytgcznie w ramach udzielania pierwszej pomocy.

W przypadku ucznidow petnoletnich decyzje dotyczgce przyjmowania lekéw
oraz udzielania im pomocy zwigzanej z opiekg zdrowotng nalezg do samego
ucznia, z zastrzezeniem sytuacji nagtego zagrozenia zdrowia lub Zzycia,
w ktorych szkota podejmuje niezbedne dziatania zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami.

15.Kazde zdarzenie (choroba, nagta niedyspozycja, opuszczenie szkoty przez ucznia
petnoletniego) jest dokumentowane przez nauczyciela lub pielegniarke szkolng.
16.Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki niewtasciwego przyjecia lekow.

12



17.Szkota nie prowadzi dokumentacji podawania lub dawkowania lekow uczniom.
Odnotowywane sg wytgcznie zdarzenia nagte lub o charakterze organizacyjnym,
takie jak wypadki, interwencje ratunkowe lub dziatania wymagajgce powiadomienia
rodzicow/opiekunéw prawnych.

§ 11

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikow szkoty w przypadku
zaistnienia zagrozenia demoralizacji ucznia

1. Nauczyciel, lub inny pracownik szkoty, ktéry ma informacje o fakcie podejrzenia
o0 demoralizacje ucznia niezwlocznie powiadamia pedagoga szkolnego Ilub
psychologa szkolnego, wychowawce oraz dyrektora szkoty.

2. Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza z uczniem rozmowe wychowawczg,
zobowigzujgc go do poprawnego zachowania.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow /opiekunéw prawnych ucznia i informuje
ich o problemach wynikajgcych z zachowania dziecka uzyskang oraz obliguje do
szczegolnego nadzoru na dzieckiem.

4. Wychowawca, pedagog/psycholog szkolny podejmujg dziatania wychowawcze
w stosunku do ucznia.

5. W przypadku powtarzajgcych sie niepozgdanych zachowan ucznia wychowawca
podejmuje wspolne dziatania z pedagogiem/psychologiem szkolnym.

6. W przypadku braku checi ze strony rodzicéw/ opiekunow prawnych do wspotpracy
ze szkotg na rzecz dziecka i poprawy w zachowaniu ucznia, szkota pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy - Wydziat Rodzinny
Nieletnich lub policje (jezeli dochodzi do przestepstw).

7. Dziatania wychowawcze mogg mie¢ formy:

1) Indywidualnych porad/konsultacji/rozmoéw z uczniem, rodzicami/opiekunami
prawnymi.

2) Rozmoéw  wyjasniajgcych, wspierajgcych z uczniem w  obecnosci
rodzicow/opiekunéw prawnych.

3) Podpisania kontraktu przewidujgcego pozgdany typ zachowan ucznia, sposob
i formy pomocy szkolnej oraz konsekwencje w razie powtarzajgcych sie
niepozgdanych zachowan.

4) Zaproponowanie rodzicom/opiekunom prawnym  skierowania dziecka
do specjalistycznych placéwek i udziat dziecka w programach terapeutycznych.

5) W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami/ opiekunami prawnymi, ostrzezenie
ucznia, spotkania z pedagogiem szkolnym, psychologiem szkolnym, itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia Sad Rodzinny — Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policje, MOPS,
GOPS. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytuciji.

6) W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt
17 lat, przestepstwa Sciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup
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przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu Postepowania Karnego, dyrektor
szkoty jako przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwtocznie zawiadomi¢
o tym prokuratora lub policje. Szkota kontynuuje dziatania wychowawcze wobec
ucznia zgodnie z procedurg dotyczgcg zagrozenia demoralizacjg, ale nie
zastepuje organow scigania.

§12

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikéw szkoty w przypadku
podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie niedozwolone substancje/
niebezpieczne przedmioty na terenie szkoly.

. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory powezmie uzasadnione podejrzenie,
ze uczen posiada substancje niedozwolong lub przedmiot niebezpieczny,
podejmuje dziatania w obecnosci innej osoby (innego pracownika, wychowawcy,
pedagoga/psychologa szkolnego lub dyrektora szkoty).

. Wychowawca powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych i wzywa ich do szkoty
w trybie natychmiastowym.

. W przypadku ucznia petnoletniego rodzice/opiekunowie prawni mogg zostaé
poinformowani o zdarzeniu wytgcznie za wyrazng zgodg ucznia.

. Zgoda ucznia petnoletniego na poinformowanie rodzicéw lub opiekundéw prawnych
powinna zosta¢ odnotowana w dokumentacji szkolne;.

. Nauczyciel/pracownik szkoty, w obecnosci innej osoby moze zazgda¢ od ucznia
dobrowolnego przekazania  posiadanej  substancji lub  przedmiotu
oraz dobrowolnego okazania zawartosci torby, plecaka, kieszeni odziezy lub
innych przedmiotdw, jezeli zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze znajdujg sie
w nich substancje niedozwolone lub przedmioty niebezpieczne.

. W przypadku odmowy dobrowolnego przekazania substancji lub okazania
zawartosci rzeczy osobistych dyrektor szkoty niezwtocznie wzywa Policje.

. Zabezpieczong substancje lub przedmiot przekazuje sie Policji.

. Jezeli uczen dobrowolnie przekazat substancje niedozwolong lub przedmiot
niebezpieczny, nauczyciel/pracownik — po odpowiednim zabezpieczeniu -
deponuje jg w gabinecie dyrektora szkoty do czasu dalszych decyzji.

. Dyrektor szkoty decyduje o przekazaniu zabezpieczonej substanciji lub przedmiotu
Policji, a w przypadku przedmiotow, ktorych posiadanie nie stanowi czynu
zabronionego, mozliwe jest ich wydanie rodzicom lub opiekunom prawnym ucznia.

10.Przed przekazaniem sprawy odpowiednim instytucjom pedagog lub psycholog

szkolny moze przeprowadzi¢ z uczniem rozmowe wychowawczg w celu ustalenia
okolicznosci zdarzenia, w szczeg6lnosci sposobu wejscia w posiadanie substancji
lub przedmiotu, bez prowadzenia czynnosci o charakterze dochodzeniowym.

11.Cate zdarzenie nauczyciel/wychowawca dokumentuje sporzadzajgc odpowiednig

notatke stuzbowa.

12.Wychowawca i dyrektor szkoty, ew. psycholog/pedagog szkolny przeprowadzajg

rozmowe z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi (niebezpieczenstwo
dla zdrowia i zycia ucznibw spowodowane posiadaniem i uzyciem
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niebezpiecznego narzedzia na terenie szkoty, koniecznos¢ zwigkszenia nadzoru
rodzicow nad uczniem oraz zaniechania podobnych praktyk w przysztosci,
konsekwencje prawne).
13.Wobec ucznia zostajg zastosowane konsekwencje wychowawcze okreslone
w Statucie szkoty.
UWAGA!

Nauczyciel/pracownik nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci
przeszukania odziezy ani innych rzeczy osobistych ucznia - jest to czynnosé
zastrzezona wyltacznie dla policji

§13

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikow szkoty
w przypadku podejrzenia, ze na terenie szkoly znajduje sie uczen
pod wplywem narkotykéw, alkoholu, lekéw, substancji psychoaktywnych
oraz srodkéw odurzajacych

1.Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia o swoich przypuszczeniach
wychowawce/ pedagoga/ psychologa szkolnego/dyrektora szkoty.

2.Nauczyciel lub inny pracownik szkoty odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze
wzgledu na bezpieczenstwo pozostawia go pod opiekg osoby dorostej. Stwarza sie
warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie, korzysta sie
z pomocy pielegniarki szkolne;j.

3.Dyrektor szkoty lub inna wyznaczona przez niego osoba powiadamia rodzicow/
opiekunéw prawnych ucznia niepetnoletniego o zaistniatej sytuacji. W zaleznosci
od podjetej decyzji moze to obejmowac: odebranie ucznia ze szkoty przez
rodzica/opiekuna lub skierowanie ucznia do szpitala w przypadku zagrozenia
zdrowia lub zycia.

4.W przypadku ucznidow petnoletnich informowanie rodzicéw/opiekundéw prawnych
odbywa sie wylgcznie za zgodg ucznia, chyba ze obowigzek zawiadomienia wynika
z przepiséw prawa (np. zgtoszenie przestepstwa, posiadania niebezpiecznych
substanc;ji lub przedmiotow).

5.Jedli istnieje zagrozenie zycia lub zdrowia, nauczyciel lub inny pracownik szkoty
udziela pierwszej pomocy i w razie potrzeby wzywa pogotowie ratunkowe.

6.Jesli sytuacja wymaga odbioru ucznia ze szkoty lub konsultacji medycznej,
rodzice/opiekunowie prawni sg powiadamiani niezwtocznie po zabezpieczeniu
ucznia.

7.Jezeli uczen jest agresywny, badz swoim zachowaniem daje powdd
do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob, dyrektor szkoty
zawiadamia Policje.

8.W przypadku gdy rodzice/opiekunowie prawni odmawiajg odebrania dziecka,
0 pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom Policji — decyduje lekarz,
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po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty.

9.Jezeli przypadki, w ktérych uczenh (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje sie pod
wptywem srodkow odurzajgcych na terenie szkoty powtarzajg sie, dyrektor szkoty
ma obowigzek powiadomi¢ o tym fakcie Sgd Rejonowy — Wydziat Nieletnich
i Policje.

10.Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

11.Pedagog/psycholog szkolny lub wychowawca kazdorazowo sporzgdza notatke
stuzbowg ze zdarzenia.

12.Wobec ucznia zostajg zastosowane konsekwencje wychowawcze okreslone
w Statucie szkoty.

§ 14

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikéw szkoty
w przypadku znalezienia na terenie szkoty substancji przypominajacej
wygladem narkotyk lub inne srodki odurzajace oraz substancje psychoaktywne

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia o znalezieniu podejrzanej
substancji dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

2. Zachowujgc srodki ostroznosci, osoba ktora znalazta podejrzang substancje
zabezpiecza jg przed dostepem o0soOb niepowotanych oraz ewentualnym jej
zniszczeniu do czasu przyjazdu policji.

3. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia sie o zaistniatym fakcie dyrektora
szkoty, pedagoga lub psychologa szkolnego.

4. Pedagog lub psycholog szkolny prébuje ustalic do kogo znaleziona substancja
nalezata (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatah pedagogicznych).

5. Dyrektor szkoty jest zobowigzany wezwac Policje. Po przyjezdzie policji osoba,
ktéra znalazta | zabezpieczyta substancje niezwilocznie przekazuje jg
funkcjonariuszom, przedstawiajgc jednoczesnie informacje dotyczgcg szczegdtow
zdarzenia. Dalsze postepowanie prowadzi Policja.

6. Zaistniate zdarzenie jest dokumentowane przez pedagoga lub psychologa
szkolnego w postaci notatki stuzbowe;j.

7. Wobec ucznia zostajg zastosowane konsekwencje wychowawcze okreslone
w Statucie szkoty.

§ 15

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikéw szkoty
w przypadku palenia-papieroséw (w tym papieroséw elektronicznych)
na terenie szkoty

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry zauwazy ucznia, palgcego
papierosa (w tym papierosa elektronicznego) nakfania go zaprzestania palenia
oraz moze zazgda¢ od ucznia dobrowolnego oddania papierosa Iub
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e-papierosa. Informuje o tym wychowawce klasy lub pedagoga/psychologa
szkolnego ktérzy przeprowadzajg z uczniem nim rozmowe wychowawczo —
dyscyplinujgca.

. W przypadku ucznia niepetnoletniego wychowawca informuje rodzicow/
opiekunéw prawnych ucznia o fakcie palenia papieroséw przez dziecko.
Rozmowa odbywa sie w obecnosci pedagoga szkolnego. Rodzic zobowigzuje
sie do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem i bezwzglednego przestrzegania
przez ucznia statutu szkoty. Fakt ten wychowawca odnotowuje w dzienniku
elektronicznym w postaci uwagi i zakresu podjetych dziatan.

. W przypadku ucznia petnoletniego informowanie rodzicow/opiekunow odbywa
sie tylko za zgodg ucznia, a w przypadku uzasadnionego zagrozenia lub
naruszenia prawa moze zosta¢ powiadomiona Policja.

. W przypadku ponownego palenia papierosdéw uczen moze byc¢ traktowany jako
zagrozony demoralizacja.

. Pedagog szkolny przeprowadza rozmowe i rodzicami/opiekunami prawnymi
i proponuje im udanie sie z uczniem do specjalisty w celu uzyskania pomocy.

. Dyrektor szkoty/wychowawca naktada na ucznia kare zgodnie ze Statutem
Szkoty.

§ 16

Procedura postepowania nauczycieli/ pracownikéw szkoty w sytuacji
zaobserwowania w szkole zdarzen i zachowan agresywnych

1. Postepowanie, gdy stronami zdarzenia sg uczen — uczen:

1) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry jest sSwiadkiem agresywnego
zachowania sie uczniéw (agresja fizyczna, bojka), jest zobowigzany do
natychmiastowej, stanowczej reakcji uniemozliwiajgcej dalszg eskalacje
agresji. Sam, bagdz przy pomocy innych pracownikow szkoty, rozdziela
bijgcych sie uczniow lub izoluje ucznia zachowujgcego sie agresywnie od
grupy oraz zapewnia bezpieczenstwo pozostatym uczniom.

2) W razie potrzeby nauczyciel lub pracownik szkoty udziela pomocy
poszkodowanemu uczniowi, wzywa pielegniarke szkolng,
a w przypadku powaznych obrazen udziela pierwszej pomocy
przedmedycznej oraz wzywa pogotowie ratunkowe i Policje.

3) Jezeli pozwala na to sytuacja, nauczyciel ustala przyczyne agresji oraz
przeprowadza wstepng rozmowe ze stronami konfliktu, uswiadamiajgc im
niewtasciwos¢ ich zachowania. O zdarzeniu niezwitocznie informuje
wychowawce klasy, dyrektora szkoty oraz pedagoga Iub psychologa
szkolnego.

4) W przypadku ucznia niepetnoletniego wychowawca klasy telefonicznie
informuje rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia o zaistniatym zdarzeniu
i agresywnym zachowaniu ucznia.

5) W przypadku ucznia petnoletniego rodzice/opiekunowie prawni ucznia nie sg
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6)

7

8)

9)

informowani, chyba Zze uczen wyrazi na to pisemng zgode lub zachodzi

bezposrednie zagrozenie zdrowia lub zycia.

Wychowawca moze wezwacé rodzica/ opiekuna prawnego do szkoty

w celu:

a) przeprowadzenia rozmowy z rodzicem/ opiekunem prawnym — uczen
niepetnoletni,

b) ucznia petnoletniego — w celu przeprowadzenia rozmowy wyjasniajgcej,

c) na prosbe wychowawcy, rozmowe z rodzicami moze prowadzi¢ pedagog
lub psycholog szkolny, analizujgc przyczyny zaburzonego zachowania
ucznia, pomagajgc rodzicom/opiekunom prawnym w doborze metod
wychowawczych.

W przypadku utrzymywania sie zachowan agresywnych:

a) wobec ucznia niepetnoletniego wychowawca, w porozumieniu

z pedagogiem lub psychologiem szkolnym, proponuje
rodzicom/opiekunom prawnym skorzystanie z pomocy odpowiednich
instytucji,

b) wobec ucznia petnoletniego wychowawca, pedagog Ilub psycholog
szkolny proponuje uczniowi skorzystanie z pomocy specjalistycznej lub
instytucjonalnej,

Jezeli uczeh nadal stwarza zagrozenie dla siebie Iub innych,

a dotychczasowe oddziatywania wychowawcze szkoty nie przynoszg

efektow:

a) w przypadku ucznia niepetnoletniego dyrektor szkoty wystepuje do Sgdu
Rejonowego — Wydziat Rodzinny i Nieletnich z wnioskiem o zastosowanie
odpowiednich srodkéw wychowawczych,

b) w przypadku ucznia petnoletniego dyrektor szkoty moze zawiadomié
odpowiednie organy, w tym policie lub prokurature, 2zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Wobec ucznia, niezaleznie od jego petnoletnosci, stosuje sie konsekwencje

wychowawcze i porzgdkowe przewidziane w Statucie szkoty.

2. Postepowanie, gdy stronami zdarzenia sg nauczyciel i uczen:

1)

2)

3)

Nauczyciel powiadamia pedagoga szkolnego i pozostawia ucznia (sprawce
czynu) pod jego opieka; nauczyciel niezwtocznie powiadamia dyrektora
szkoty, ktory informuje o wydarzeniu rodzicéw/ opiekunéw prawnych ucznia
(uczestnikow zajscia).

W przypadku odmowienia wspétpracy rodzicow/ opiekunow prawnych lub
niemoznosci skontaktowania sie z nimi dyrektor szkoty powiadamia policje,
dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczona ustala okolicznosci i
Swiadkow zdarzenia, zabezpiecza ewentualne dowody w celu przekazania
ich Policiji.

W przypadku, kiedy uczen ma ukonczone 17 lat, zawiesza sie wykonywanie
wyzej wymienionych procedur i wzywa policje.
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3. Postepowanie, gdy stronami zdarzenia sa nauczyciel/pracownik szkoty

I rodzic/ opiekun prawny:

1) W przypadku wystgpienia sytuacji konfliktowej, agresywnej lub zagrazajgcej
bezpieczenstwu, nauczyciel Iub pracownik szkoty niezwtocznie prosi
0 obecnosc¢ innego nauczyciela lub pracownika szkoty w charakterze swiadka,
informuje dyrektora szkoty o zaistniatym zdarzeniu.

2) Dyrektor szkoty podejmuje dziatania zmierzajgce do ustalenia okolicznosci
zdarzenia oraz ewentualnych swiadkdéw, sporzadza lub zleca sporzgdzenie
notatki stuzbowej, niezwtocznie zawiadamia Policje, jezeli zdarzenie ma
charakter drastyczny, w szczegoélnosci w przypadku czynnej napasci, grozb
karalnych lub naruszenia nietykalnosci cielesne;.

4. Agresywne zachowanie nauczyciela lub pracownika szkotly wobec ucznia:

1) Po uzyskaniu informacji o podejrzeniu agresywnego zachowania nauczyciela
lub pracownika szkoty wobec ucznia petnoletniego, zgtoszonej przez ucznia
lub pracownika szkoty, dyrektor szkoty niezwtocznie podejmuje postepowanie
wyjasdniajgce, z zachowaniem przepisow prawa pracy oraz ochrony dobr
osobistych stron.

2) Dyrektor szkoty podejmuje dziatania przewidziane przepisami prawa,
w szczegolnosci wynikajgce z Karty Nauczyciela, Kodeksu pracy oraz
obowigzujgcych procedur wewnetrznych, i informuje ucznia petnoletniego
o podjetych czynnosciach w zakresie dopuszczalnym przez przepisy prawa.
W przypadku ucznia niepetnoletniego informuje sie rodzicéw/opiekundw
prawnych ucznia.

3) Z podjetych dziataih dyrektor szkoty sporzgdza notatke stuzbowg, ktora zostaje
wigczona do dokumentacji szkoty, uczen petnoletni potwierdza zapoznanie sie
z informacjg o dziataniach wlasnorecznym podpisem. W przypadku ucznia
niepetnoletniego rodzice/opiekunowie prawni ucznia potwierdzajg zapoznanie
sie z informacjg o dziataniach wtasnorecznym podpisem.

4) W przypadku podejrzenia, ze zachowanie pracownika szkoty nosi znamiona
przestepstwa (np. naruszenie nietykalnosci cielesnej, grozby karalne), dyrektor
szkoty niezwtocznie zawiadamia Policje lub Prokurature.

5. Agresywne zachowanie rodzicow i innych os6b dorostych
przebywajacych na terenie szkoly wobec uczniéw:

1) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejmuje prébe przerwania zachowania
agresywnego, o ile nie zagraza to jego bezpieczenstwu, oraz dokonuje
wstepnego rozpoznania okolicznosci zdarzenia.

2) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty niezwtocznie powiadamia dyrektora
szkoty o zaistniatej sytuaciji.

3) W przypadku gdy osoba dorosta nie zaprzestaje zachowania agresywnego,
narusza nietykalnos$¢ cielesng lub stwarza zagrozenie dla bezpieczenstwa
uczniow albo pracownikow szkoty, dyrektor szkoty zawiadamia Policje.
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4) W sytuacji wyjagtkowej, w szczegolnosci bezposredniego zagrozenia zycia lub
zdrowia, a takze w razie nieobecnosci dyrektora lub wicedyrektora, nauczyciel
lub inny pracownik szkoty niezwitocznie zawiadamia Policje, a nastepnie
informuje dyrektora szkoty o podjetych dziataniach.

§17

Procedura postepowania nauczycieli/ pracownikow szkoty w sytuaciji
uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego

. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedgcy swiadkiem uszkodzenia lub
zniszczenia mienia szkolnego, podejmuje interwencje majgcg na celu
powstrzymanie dalszych dziatan sprawcy lub sprawcow oraz zabezpieczenia
miejsca zdarzenia, a nastepnie powiadamia dyrektora szkoty.

. Powiadamia sie wychowawce ucznia — sprawcy zniszczenia. W przypadku
ucznia niepetnoletniego wychowawca lub dyrektor szkoty wzywa
rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia do szkoty.

. Dyrektor szkoty wspdlnie z kierownikiem administracyjnym szacuje wartosé
szkody i przekazuje rodzicom/ opiekunom prawnym wycene strat, obarczajgc
ich kosztami naprawy szkody. W przypadku braku mozliwosci pokrycia strat
ustala inng forme zados¢uczynienia (ij. praca ucznia/rodzica na rzecz szkoty).
. W przypadku ucznia petnoletniego koszty naprawy lub odtworzenia szkody
ponosi sam uczen. Dyrektor szkoty informuje ucznia o wysokosci szkody oraz
formie i terminie jej naprawienia. Rodzice/opiekunowie prawni ucznia
petnoletniego nie sg informowani, chyba Zze uczen wyrazi na to zgode.

. Wychowawca klasy stosuje wobec sprawcy okreslone konsekwencje
wychowawcze przewidziane w Statucie szkoty, wpisuje uwage negatywng w e
— dzienniku.

. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy pedagog szkolny i/lub
dyrektor podejmujg dziatania wyjasniajgce, ustalajgc okolicznosci zdarzenia i
ewentualnych sprawcow, w tym z wykorzystaniem monitoringu wizyjnego, jezeli
jest dostepny.

. W przypadku gdy niemozliwe jest ustalenie sprawcy szkody lub gdy szkoda ma
znaczne rozmiary, dyrektor szkoty powiadamia Policje.

§ 18

Procedura postepowania nauczycieli/ pracownikow szkoty
w wystapienia kradziezy na terenie szkoty

. Nauczyciel/pracownik szkoty, ktéremu uczen zgtosit fakt kradziezy na terenie
szkoty przekazuje te informacje wychowawcy i wicedyrektorowi szkoty.
. Wicedyrektor w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego

20



przeprowadza rozmowe z uczniem celem ustalenia okolicznosci, swiadkéw

i sprawcy kradziezy (w razie koniecznosci sprawdza monitoring).

. O zdarzeniu zostaje poinformowany dyrektor szkoty.

. W przypadku ustalenia sprawcy kradziezy:

1) Wobec ucznia niepetnoletniego - wychowawca informuje
rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia poszkodowanego oraz sprawcy
o podjetych dziataniach i wzywa ich do szkoty w celu wyjasnienia sprawy
oraz ustalenia sposobu naprawienia szkody (oddanie skradzionej rzeczy lub
pokrycie jej kosztow).

2) Wobec ucznia petnoletniego wychowawca Iub dyrektor szkoty
— informuje ucznia o konsekwencjach czynu oraz zobowigzuje go do
naprawienia szkody. Rodzice/opiekunowie prawni ucznia petnoletniego nie
sg informowani, chyba ze uczen wyrazi na to zgode.

. Ze spotkania sporzgdza notatke stuzbowa.

. Wychowawca Ilub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe

Z uczniem poszkodowanym, a w przypadku ucznia niepetnoletniego — réwniez

Zz jego rodzicami/opiekunami prawnymi, przekazujgc ustalenia dotyczace

Sposobu rozwigzania sprawy.

. Wobec ucznia — sprawcy kradziezy, niezaleznie od tego, czy jest on

niepetnoletni czy petnoletni, wychowawca stosuje konsekwencje wychowawcze

przewidziane w Statucie szkoty.

. W przypadku, gdy uczen podejrzany o kradziez nie przyznaje sie do winy, po

raz kolejny dopuscit sie kradziezy lub gdy trudno ustali¢ ewentualnego sprawce

kradziezy, bgdz gdy wartos¢ przedmiotu jest znaczna, dyrektor szkoty
powiadamia Policje. Ta prowadzi dalszy tok postepowania w sprawie. O tym
fakcie informujg rodzicow/ opiekunéw prawnych poszkodowanego

I Sprawcy.

. Postanowienia dodatkowe:

1) Kazdy uczen posiada przydzielong indywidualng szafke szkolng,
przeznaczong do przechowywania rzeczy osobistych, odziezy oraz
przyborow szkolnych. Uczen ponosi odpowiedzialnos¢ za wiasciwe
uzytkowanie szafki oraz zabezpieczenie przechowywanych w niej
przedmiotow.

2) Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci materialnej za przedmioty warto$ciowe
przynoszone przez ucznidw, w szczegolnosci: telefony komérkowe,
bizuterie, sprzet elektroniczny, pienigdze, urzadzenia teleinformatyczne,
rowery itp.,

3) Podczas zaje¢ wychowania fizycznego rzeczy osobiste ucznidw
pozostawiane sg w szatni zamykanej na klucz; uczniowie nie majg prawa
przebywac w szatni w czasie trwania zajec.
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§19
Procedura postepowania nauczycieli/pracownikéw szkoty wobec ucznia-
sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory podejrzewa Ilub stwierdzi
popetnienie przez ucznia czynu karalnego lub przestepstwa, niezwitocznie

odizolowuje ucznia — sprawce od pozostatych ucznidw, zapewniajgc
bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow zdarzenia oraz powiadamia dyrektora
szkoty.

2. Nauczyciel/pracownik szkoty wustala okolicznosci czynu i ewentualnych
Swiadkéw zdarzenia:
1) Przy skiadaniu wyjasnien powinien by¢é obecny wychowawca lub inny
nauczyciel, ktérego uczniowie darzg zaufaniem.
2) Z ustalen sporzadza sie notatke stuzbowg zawierajgcy date, godzine
i miejsce zajscia, personalia sprawcy, poszkodowanego oraz sSwiadkow,
a takze dokfadny opis zdarzenia.

3. Nauczyciel/pracownik przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na
terenie szkoty) pod opieke dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu lub
psychologowi szkolnemu do czasu przybycia odpowiednich stuzb lub podjecia
dalszych decyzji.

4. Nie wolno konfrontowac swiadkdéw zdarzenia ze sprawca.

5. Dyrektor szkoty Ilub osoba przez niego wyznaczona powiadamia
rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia — sprawcy w przypadku:

1) Ucznia niepetnoletniego powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia
o zaistniatym zdarzeniu.

2) Ucznia peftnoletniego informuje samego ucznia o dalszych czynnos$ciach
oraz przystugujgcych mu prawach; rodzice/opiekunowie prawni ucznia
petnoletniego nie sg informowani, chyba ze uczeh wyrazi na to zgode lub
zachodzi bezposrednie zagrozenie zdrowia lub zycia.

6. Dyrektor szkoty niezwtocznie powiadamia policje w kazdym przypadku, gdy
sprawcg czynu jest uczen, ktory ukonczyt 17 lat lub jest petnoletni.

7. Nauczyciel/pracownik szkoty zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa
lub przedmioty pochodzgce z przestepstwa i przekazuje je policji.

8. Kazdorazowo nauczyciel, wychowawca jest zobowigzany do sporzgdzania
szczegotowej notatki stuzbowe;.

§ 20
Procedura postepowania nauczycieli/pracownikow szkoty wobec ucznia, ktéry
stal sie ofiarg czynu karalnego

1. W przypadku kiedy ofiara doznata powaznych obrazen, nauczyciel lub inny
pracownik szkoty zobowigzany jest do udzielenia jej pierwszej pomocy
przedmedycznej oraz wezwania pogotowia ratunkowego.
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. Nauczyciel Iub inny pracownik szkoly niezwtoczne powiadamia

0 zdarzeniu dyrektora szkoty.

. Dyrektor szkoty lub inna osoba upowazniona przez niego:

1) W przypadku ucznia niepetnoletniego powiadamia rodzicow/opiekundéw
prawnych ucznia o zdarzeniu.

2) w przypadku ucznia petnoletniego informuje samego ucznia o podjetych
dziataniach oraz przystugujgcych mu prawach; rodzice/opiekunowie prawni
ucznia petnoletniego sg informowani wytgcznie za jego zgodg lub w sytuacji
zagrozenia zycia lub zdrowia.

. W przypadku, gdy istnieje koniecznosc¢ profesjonalnego zabezpieczenia Sladow

przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkdéw zdarzenia,

wychowawca lub pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty
powiadamiajg Policje. W innych przypadkach powiadomienie Policji moze
nastgpic¢ pézniej np. w formie pisemnej.

. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny zapewnia uczniowi, ktory stat sie

ofiarg czynu karalnego, bezpieczenstwo, wsparcie emocjonalne oraz pomoc

adekwatng do sytuacji, niezaleznie od jego petnoletnosci.

. Zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzgdzenie notatki stuzbowej,

ktorg przekazuje sie dyrektorowi szkoty.

§ 21

Procedura postepowania nauczycieli/ pracownikéw szkoty
w przypadku, gdy uczen dopuszcza sie zastraszania, wymuszania,
stosuje przemoc psychiczng

. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory zaobserwowat sytuacje lub otrzymat

informacje, iz uczen padt ofiarg wymuszen (pienigdze, rzeczy), byt zastraszany,

szantazowany przez innego ucznia szkoty, bagdz stosowano wobec niego

jakikolwiek inny rodzaj przemocy psychicznej (tj. ponizanie, obrazanie),

niezwtocznie zawiadamia o tym fakcie wychowawce klasy lub pedagoga

szkolnego.

. Wychowawca klasy przy wspotudziale pedagoga szkolnego ustalajg okolicznosci

zdarzenia, oceniajg stopien i skale problemu, zawiadamiajg dyrektora szkoty.

. Pedagog szkolny otacza opiekg ofiare oraz przeprowadza rozmowe dyscyplinujgcg

Ze sprawca.

. W przypadku potwierdzenia informacji:

1) Jezeli sprawca lub ofiara jest uczniem niepetnoletnim, wychowawca wzywa do
szkoty rodzicow/opiekunéw prawnych ucznibw - zarédwno ofiary, jak
i sprawcy; informuje rodzicow/opiekunéw prawnych ofiary o mozliwosci
zgtoszenia zdarzenia Policji, a rodzicéw/opiekunéw prawnych sprawcy
uswiadamia w zakresie koniecznosci zwiekszenia nadzoru nad dzieckiem oraz
o konsekwencjach prawnych podobnych zachowan.
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2) Jezeli sprawca lub ofiara jest uczniem petnoletnim, wychowawca lub pedagog
szkolny przeprowadza rozmowe bezposrednio z uczniem, informujac go
przystugujgcych mu prawach, mozliwosciach zgtoszenia zdarzenia organom
Scigania oraz o konsekwencjach statutowych i prawnych jego zachowania;
rodzice ucznia petnoletniego mogg zosta¢ poinformowani wytgcznie za jego
zgodg lub w sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia.

. W przypadku potwierdzonych informacji wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/

opiekunéw prawnych uczniow — zarowno ofiary, jak i sprawcy. Informuje rodzicow/

opiekunéw prawnych ofiary zdarzenia o przystugujgcej im mozliwosci zgtoszenia

zdarzenia na policje, rodzicow/opiekunow prawnych sprawcy uswiadamia sie w

zakresie koniecznosci wiekszego niz dotgd nadzoru na dzieckiem oraz powiadamia

o prawnych konsekwencjach podobnych zachowan w przysztosci.

. W sytuacji kontynuowania stosowania przemocy psychicznej dyrektor szkoty ma

obowigzek poinformowac Policje a w przypadku niepetnoletnich Sgd Rejonowy —

Wydziat Rodzinny i Nieletnich

. Jezeli uczen objety jest dozorem kuratora sgdowego, pedagog szkolny informuje

kuratora o przypadkach zastraszania, wytudzania lub przemocy psychicznej przez

ucznia.

. Wychowawca klasy wpisuje do e-dziennika uwage negatywng ze szczegétowym

opisem zdarzenia oraz monitoruje dalsze postepowanie ucznia (sprawcy).

. Dyrektor szkoty wycigga wobec sprawcy konsekwencje wychowawcze okreslone

w Statucie szkoty, niezaleznie od tego, czy uczen jest petnoletni czy niepetnoletni.

§ 22

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikow szkoty
w przypadku stwierdzenia naruszenia przez ucznia
godnosci nauczyciela lub innego pracownika szkoty

. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze uczenh naruszyt godnosé
nauczyciela lub innego pracownika szkoty, nauczyciel lub pracownik ma
obowigzek niezwtocznego zgtoszenia faktu dyrektorowi szkoty.

. Dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczona w przypadku:

1) Ucznia niepetnoletniego wzywa rodzicow /opiekunéw prawnych do udziatu
w postepowaniu.

2) W przypadku ucznia petnoletniego informuje bezposrednio ucznia
0 podjetym postepowaniu i nie wzywa rodzicéw, chyba ze wymaga tego
prawo lub dobro ucznia.

. Dyrektor szkoty, jezeli zachodzi taka potrzeba (np. gdy czyn ma znamiona

przestepstwa Iub zagraza bezpieczenstwu), powiadamia Policje lub

Prokurature.

. Wychowawca lub inna osoba wyznaczona przez dyrektora przeprowadza

rozmowe z uczniem:

1) W przypadku ucznia niepetnoletniego — w obecnosci rodzica/opiekuna
prawnego oraz pedagoga szkolnego.
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2) W przypadku ucznia petnoletniego — w obecnos$ci pedagoga szkolnego lub
innej osoby wyznaczonej przez dyrektora.

. Zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzgdzenie notatki stuzbowej,

ktora:

1) w przypadku ucznia niepetnoletniego jest takze przekazywana
rodzicom/opiekunom prawnym,

2) w przypadku ucznia petnoletniego pozostaje w dokumentacji szkoty; uczen
potwierdza zapoznanie sig z jej treScig wtasnorecznym podpisem.

. Wobec ucznia zostajg zastosowane konsekwencje wychowawcze okreslone

w Statucie szkoty za naruszenie godnosci nauczyciela/pracownika szkoty

w trakcie wykonywania przez niego czynnosci stuzbowych.

§ 23

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikow
w przypadku przebywania oséb obcych na terenie szkoty

. Wstep do szkoty jest ograniczony i kontrolowany przez pracownikéw obstugi.

. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem, pracownikiem szkoty a wchodzi na jej teren
jest osobg obca.

. Wszystkie osoby obce, ktére w uzasadnionych przypadkach (np. umowiona wizyta,
prelekcja itp.) wchodzg do szkoty sg zobowigzane w pierwszej kolejnosci udac sie
do sekretariatu szkoty.

. W sekretariacie szkoty dokonywany jest wpis do ,Rejestru wejs¢ i wyjsC¢ osob
obcych”.

. Rejestr powinien zawieraé nastepujgce informacje: imie i nazwisko osoby
wchodzgcej, date i godzine wejscia na teren szkoty, powdd odwiedzin oraz godzine
wyjscia.

. Po wpisaniu stosownych informacji osoby te otrzymujg identyfikator "GOSC” badz
,RODZIC”, ktéry upowaznia do realizacji celu wizyty. Identyfikator musi by¢
umieszczony w wyraznym miejscu (np. powieszony na szyi). O czekajgcej na
spotkanie osobie, nauczyciela/pracownika szkoty powiadamia sekretariat.

. Po dokonanej wizycie nauczyciel/pracownik szkoty przypomina osobie wizytujgcej
o zwrocie identyfikatora w sekretariacie i wypisaniu sie z rejestru.

. Spotkania indywidualne rodzicéw/opiekundéw prawnych z nauczycielami
/pedagogiem/ psychologiem szkolnym oraz innych osob, uzgadniane sg po
wczesniejszym ustaleniu terminu z nauczycielem/pracownikiem/dyrektorem
poprzez dziennik elektroniczny lub telefonicznie.

. W  przypadku ustalenia terminu spotkania nalezy zej$¢ po te osoby
0 wyznaczonej godzinie do sekretariatu szkoty.

10.W przypadkach uzasadnionych rodzice/prawni opiekunowie majgcy potrzebe

pilnego i nieumowionego wczesniej kontaktu z nauczycielem lub wychowawca,
pedagogiem, psychologiem szkolnym réwniez zgtaszajg sie w pierwszej kolejnosci
do sekretariatu szkoty.
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11.Nauczyciel lub inny pracownik szkoty ma obowigzek zwrdcic uwage na osoby

postronne przebywajgce na terenie szkoty (rowniez otoczenie szkoty). W razie
potrzeby zwrdcic sie o podanie celu pobytu na terenie szkoty oraz zawiadomic
sekretariat szkoty.

12.Rodzice/opiekunowie prawni uczniow przybywajgcy  na spotkania

z wychowawcg (wywiaddéwki) nie podlegajg obowigzkowi wpisu do ww. rejestru.
Informacja o terminie, godzinie oraz planie wywiadéwki jest kazdorazowo
przekazywana przez wychowawce, a wykaz pracowni udostepniany jest
przy wejsciu gtbwnym do szkoty.

§ 24

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikéw w sprawach spornych
i konfliktach

Sprawy sporne, sytuacje konfliktowe miedzy organami szkoty lub jego cztonkami
(dyrektorem, nauczycielami, rodzicami, uczniami) rozstrzygane sg gtéwnie na drodze
mediacji:

1.

Konflikt pomiedzy uczniami jednej klasy rozstrzyga wychowawca klasy. Pomocg
stuzy mu pedagog/psycholog szkolny. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego
konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajgcym i zamykajgcym konflikt, proszeni sg
rodzice/ opiekunowie prawni uczniow. Mozna zaproponowac mediacje réwiesnicze
pomiedzy uczniami — prowadzone przez uczniow.

Konflikt pomiedzy uczniami réznych klas rozstrzyga pedagog/psycholog szkolny
we wspotpracy z wychowawcami klas. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego
konfliktu, o udziat w spotkaniu i zamykajgcym konflikt, proszeni sg rodzice/
opiekunowie prawni ucznidw. Mozna zaproponowa¢ mediacje réwiesnicze
pomiedzy uczniami, ktore prowadzone przez uczniow.

Konflikt pomiedzy uczniem i nauczycielem rozstrzyga dyrektor/ wicedyrektor szkoty
wspolnie z wychowawcg ucznia.

Konflikt pomiedzy dyrektorem szkoty, nauczycielami, rodzicami rozstrzyga sie na
zasadzie prowadzenia mediacji przez nauczyciela mediatora lub mediatora
zewnetrznego.

. Konflikt miedzy nauczycielami lub innymi pracownikami szkoty rozstrzyga dyrektor

szkoty.

. Konflikt miedzy nauczycielem a rodzicami ucznia rozstrzyga dyrektor szkoty, przy

czym rodzic ma prawo odwotac sie do organu nadzorujgcego szkofe.

. Spory pomiedzy dyrektorem szkoty a radg pedagogiczng, radg rodzicow ktére nie

zostang rozstrzygniete w drodze mediacji rozstrzyga organ prowadzgcy lub
nadzorujgcy w zaleznosci od rodzaju sporu.

Spory rozstrzygane sg na polubownym posiedzeniu z udziatem stron, ktérego
posiedzenie dotyczy.

Termin posiedzenia ustalany jest wspodlnie przez zainteresowane strony.
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u dyrektora szkoty lub psychologa/pedagoga szkolnego.

§ 25

Procedura postepowania nauczycieli / pracownikéw szkoty w sytuaciji
kontaktowania sie z mediami w sytuacjach kryzysowych

. Dyrektor szkoty sam kontaktuje sie z mediami lub wyznacza osobe do kontaktu.
. Nikt, poza wskazana osobg, z cztonkow rady pedagogicznej ani z pracownikow
szkoty nie udziela wywiadow.

. Osoba kontaktujgca sie z mediami przygotowuje wypowiedz.

§ 26

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikow szkoty
w przypadku nagtej niedyspozycji zdrowotnej ucznia

. Nauczyciel prowadzacy =zajecia lub nauczyciel petnigcy dyzur dokonuje
wstepnej oceny stanu zdrowia ucznia, zapewnia mu opieke oraz udziela
pierwszej pomocy przedmedycznej. W razie potrzeby, za posrednictwem
wyznaczonego ucznia lub innego pracownika szkoty, wzywa pielegniarke
szkolng.

. Pielegniarka szkolna dokonuje oceny stanu zdrowia ucznia, a w razie
koniecznosci informuje wychowawce klasy oraz rodzicow/opiekunéw prawnych
ucznia (w przypadku ucznia niepetnoletniego) i ustala dalszy sposob
postepowania oraz opieki nad uczniem.

. W przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej nauczyciel powiadamia
o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty za posrednictwem wyznaczonego ucznia
lub innego pracownika szkoty. Nauczyciel obecny przy zdarzeniu informuje
réwniez wychowawce klasy oraz pedagoga szkolnego, ktérzy ustalajg dalsze
postepowanie.

. Do momentu zakonczenia udzielania pomocy, odebrania ucznia
niepetnoletniego przez rodzica/opiekuna prawnego lub inng upowazniong
osobe peftnoletnig z rodziny albo — w przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia —
do przyjazdu zespotu ratownictwa medycznego, uczen pozostaje pod opiekg
nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoty.

. W sytuacji, gdy istnieje podejrzenie zagrozenia zdrowia lub zycia ucznia,
nauczyciel niezwtocznie wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora
szkoty oraz — w przypadku ucznia niepetnoletniego — rodzicéw/opiekundw
prawnych.

. Uczen, ktéry odczuwa niedyspozycje zdrowotng, w pierwszej kolejnosci zgtasza
sie do pielegniarki szkolnej lub —w przypadku jej nieobecnosci — do nauczyciela.
. Ucznia niepetnoletniego, ktory Zle sie czuje, moze odebraC ze szkoty tylko
rodzic/ opiekun prawny lub wyznaczona przez niego osoba petnoletnia
z rodziny.

10. Z polubownego posiedzenia sporzgdzana jest notatka stuzbowa, przechowywana
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8.

W przypadku ucznia petnoletniego o zaistniatej niedyspozycji zdrowotnej
informuje sie samego ucznia, ktéry decyduje o dalszym postepowaniu, w tym
0 pozostaniu w szkole, opuszczeniu szkoty lub wezwaniu pomocy medycznej,
z zastrzezeniem punktu 9.

Jezeli stan zdrowia ucznia petnoletniego wskazuje na zagrozenie zdrowia lub
zycia, nauczyciel podejmuje niezbedne dziatania ratunkowe, wzywa pogotowie
ratunkowe oraz informuje dyrektora szkoty, niezaleznie od decyzji ucznia.

§ 27

Procedura postepowania nauczycieli / pracownikéw

w sytuacji zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego

na zajeciach w szkole

Policia dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego
przebywajgcego na zajeciach w szkole.

1.

Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi szkoty powdd przybycia
i okazuje sie legitymacjg stuzbowa.

Dyrektor szkoty zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta
celem sporzgdzenia wiasnej dokumentaciji.

Policjant informuje dyrektora szkoty o zamiarze zatrzymania ucznia.

Pedagog szkolny lub nauczyciel przyprowadza nieletniego do gabinetu
dyrektora, gdzie policjant informuje go o0 przyczynach przybycia
i czynnosciach, jakie zostang wykonane w zwigzku ze sprawg np.
przestuchanie, okazanie.

Policja informuje rodzicéw/ opiekundéw prawnych nieletniego o wykonanych
czynnosciach i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy Ilub
komisariatu policji, celem uczestniczenia w czynnosciach.

W przypadku ucznia petnoletniego to sam samodzielnie decyduje o swoim
udziale w czynnosciach oraz moze wnioskowac¢ o obecnos¢ prawnika; udziat
rodzicow/opiekundéw nie jest obowigzkowy, ale uczen moze wyrazi¢ zgode na
ich obecnosc.

. Dyrektor szkoty wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga/psychologa

szkolnego do towarzyszenia uczniowi petnoletniemu podczas czynnosci, jezeli
jest taka potrzeba lub uczen wyrazi na to zgode. Osoba wyznaczona nie
podejmuje decyzji w imieniu ucznia, a jedynie wspiera go i dokumentuje
przebieg czynnosci.

Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow o podjetych dziataniach
wzgledem ich dziecka przez policie. W przypadku braku kontaktu
telefonicznego, sporzadza pisemng informacje i przesyta do miejsca ich
zamieszkania.

Jesli rodzice/opiekunowie prawni nie mogg uczestniczy¢, dyrektor wyznacza
wychowawce, nauczyciela Ilub pedagoga/psychologa do uczestnictwa
w czynnos$ciach w szkole lub jednostce policiji.
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10.Po wykonaniu czynnosci, policja przekazuje nieletniego rodzicom/opiekunom

prawnym. Jesli czynnosci byty w obecnosci pedagoga szkolnego, policja odwozi
ucznia do szkoty lub miejsca zamieszkania.

11.Jesli zachodzg przestanki do zatrzymania w Policyjnej Izbie Dziecka, policjant

informuje o tym rodzicéw/ opiekunéw prawnych oraz pedagoga szkolnego.

12.Przy wszystkich czynnosciach nalezy zachowac¢ dyskrecje, nie nagtasniajgc

sprawy wsréd innych uczniow i pracownikéw.

§ 28

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikow
w przypadku wtargniecia napastnika (terrorysty) do szkoty

Ponizsze rekomendacje odnoszg sie do niezbednej reakcji nauczyciela/ pracownika
szkoty i dotyczg sytuacji wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub
bronig, ktéry strzela do oséb znajdujgcych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw.
aktywny strzelec.

1.

Jezeli nie miates szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj
sie) — szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do
pomieszczenia i zabicie kolejnych oséb.

Wycisz i uspokdj uczniow — wszelkie dzwieki wydostajgce sie z sal lekcyjnych mogg
spowodowaé probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali
lekcyjnej przez drzwi czy Sciane.

Zaopiekuj sie uczniami ze SPE i uczniami, ktérzy potrzebujg pomocy — nalezy
zZwrocic¢ szczegoblng uwage na uczniow, ktére specyficznie reagujg na stres i mogag
mie¢ problemy z opanowaniem emocji.

Kaz bezwzglednie wyciszy¢é, wytgczy¢ telefony — niespodziewane sygnaty
telefondbw mogg zdradzi¢ obecnos¢ oséb wewnatrz zamknietych pomieszczen
zacheci¢ napastnika do wejscia.

Poinformuj policje wysytajgc informacje tekstowg — SMS o zaistniatej sytuaciji
w przypadku wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji.

Zaston okno, zgas swiatto — nalezy zaciemnic sale, aby utrudni¢ obserwacje osob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspoétpracujgce
z napastnikami, a znajdujgce sie na zewnatrz obiektu szkolnego.

Nie przemieszczaj sie — przemieszczanie sie¢ moze powodowac¢ dzwigki lub cien,
ktory moze zostaC zauwazony przez napastnikow.

Stan ponizej linii okien, zejdz ze Swiatta drzwi — przebywanie w Swietle drzwi rzuca
cien i moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

Zejdz z linii strzatu, potéz sie na podtodze — z reguly napastnicy strzelajg na
wysokosci okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi
i mogg zabi¢ osoby znajdujgce sie wewnatrz.
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10.Jezeli padng strzaty, nie krzycz — napastnicy oddajgc na Slepo strzaty przez
zamkniete drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych osoéb i upewni¢ sie czy
w salach rzeczywiscie nikogo nie ma.

11.Nie otwieraj nikomu drzwi — interweniujgce oddziaty policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi.

12.W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia, w szczegolnosci w przypadku
wtargniecia do szkoty osoby uzbrojonej (tzw. aktywnego napastnika), gdy nie ma
mozliwosci ucieczki ani skutecznego ukrycia sie, dopuszcza sie podjecie dziatan
obronnych jako ostatecznego $rodka ochrony zycia witasnego lub innych oséb.
Dziatania te mogg by¢ podejmowane wytgcznie w sytuacji bezposredniego ataku
i majg na celu obezwladnienie napastnika lub umozliwienie ucieczki, a nie
podejmowanie walki w sensie ofensywnym.

13.Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika — wszelkie proby oporu mogg byc¢
uznane przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ sie smiercig zaktadnikow.

14.Na zgdanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon — wszelkie préby
oszukania napastnikow mogg zakonczyc¢ sie Smiercig osoby oszukujace;j .

15.Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiegos polecenia — w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikdw nie zostanie potraktowane jako
préba oporu.

16.Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego — w takiej sytuaciji
patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresiji.

17.Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika — odwracanie plecami moze zostac
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuac;ji.

18.Nie zwracaj na siebie uwagi — niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢
szanse na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg sie zabi¢
kogos$ dla przykfadu.

19.Nie lekcewaz napastnika i nie bgdz agresywny — brak szacunku i agresja mogag
zostac ukarane przez zamachowcoéw.

20.Nie oszukuj terrorysty — oszustwo moze zostac potraktowane jako brak szacunku
czy agresiji i zosta¢ ukarane.

21.Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu — zwracanie sie do
uczniow po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac
lepsze ich traktowanie przez zamachowcow.

22.Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami — wiedza ta w konsekwencji
obnizy agresje ze strony zamachowcdw wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje
od reszty.

23.Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do ucznidw — kazda
aktywnos¢ podjeta bez zgody zamachowcéw moze zostac potraktowana jako akt
oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana.

24.Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty — nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napic sie czy zje$¢ positek.

25.W przypadku dziatah antyterrorystycznych podjetych przez policje:
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1) Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz
zostac¢ uznany za terroryste — policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikéw
nie jest w stanie odrozni¢ napastnikow od ofiar.

2) Nie prébuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi — préba pomocy
sitom bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zostac
potraktowane jako akt agresiji.

3) Potdz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci
glowy — taka pozycja pozwala widzieC ewentualne niebezpieczne narzedzia
bedgce w posiadaniu zamachowcow, ktorzy wtopili sie w szeregi zaktadnikow.

4) Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej
dziataniom — postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje
zamachowcéw, ktorzy prébujg sie wtopi¢ w szeregi napastnikow.

5) Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych — tarcie oczu tylko
pogarsza skutki uzycia gazu tzawigcego.

6) Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami — wszelkie samowolne
dziatania mogg zostac¢ potraktowane jako akt agresji i mogg utrudni¢ akcje
ratunkowa.

7) Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy — policja zbiera kluczowe informacje
majgce sie przyczynic do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow
i identyfikacji zamachowcow.

8) Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki
twoja tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona — w pierwszej fazie operacji
odbijania zaktadnikdw policja nie jest w stanie odrézni¢ zaktadnikow od
napastnikéw, ktdrzy czesto probujg sie wtapia¢ w ttum i uciec z miejsca ataku.

9) Po wydaniu polecenia wyjscia — opu$¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie
we wskazanym kierunku — w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy
wykonac¢ polecenia doktadnie tak, jak tego chca sity interwencyjne.

10) Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko
wybuchu Iub pozaru — najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia,
a dopiero pdzniej ratowanie débr materialnych.

§ 29

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikéw w przypadku ewakuacji
szkoty na wypadek pozaru lub innego zagrozenia
(wyciag z Procedury ewakuaciji szkoty)

1. Kazdy, kto zauwazy pozar lub uzyskat informacje o pozarze czy zagrozeniu
obowigzany jest zachowacC spokdj i nie dopuszczajgc do paniki niezwtocznie
powiadomi¢ wszystkich pracownikow przebywajgcych w budynku o powstaniu
zagrozenia oraz koniecznosci przeprowadzenia ewakuaciji.

2. Sygnatem alarmowym s3g trzy krotkie sygnaty dzwonkiem elektrycznym. W razie
braku napiecia trzy razy powtorzone stowo ,Pozar!” lub , Pali sie”.

3. Po ogtoszeniu alarmu o powstaniu pozaru lub innego zagrozenia pracownicy
obstugi natychmiast otwierajg wszystkie wyj$cia ewakuacyjne szkoty.
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4. Odpowiedzialnos¢ za ucznidow nalezy do osob, prowadzgcych w danym czasie
zajecia. Nauczyciele przerywajg zajecia i informujg uczniow o ewakuaciji.
Obowigzkiem nauczyciela jest zna¢ liczbe obecnych uczniéw i miejsce pobytu
uczniow ewentualnie zwolnionych z lekgiji.

5. Przed ewakuacjg kazdy uzytkownik zalogowany w systemie informatycznym
majgcy dostep do danych osobowych dokonuje natychmiastowego wylogowania
i blokady dostepu do systemu komputerowego poprzez kombinacje klawiszy
CTRL+AIt+Del, w razie mozliwosci zamyka system operacyjny i odtgcza komputer
od napiecia.

6. Mtodziez i nauczyciele opuszczajg sale lekcyjne, zabierajg przedmioty
przyniesione ze sobg (bez odziezy wierzchniej pozostawionej w szatni).

7. Nauczyciele opuszczajg sale lekcyjng ostatni i sprawdzajg, czy wszyscy opuscili
sale.

8. Nauczyciele opuszczajgc pomieszczenie, w miare mozliwosci: zamykajg okna,
wylgczajg swiatto i urzgdzenia elektryczne, nie zamykajg sal lekcyjnych na klucz —
klucze pozostawiajg w drzwiach od strony zewnetrzne;.

9. Zamkniete pozostajg sale informatyczne i biblioteka. Opiekunowie tych
pomieszczen doktadnie sprawdzajg, czy nie pozostat w nich Zzaden uczen,
zamykajg sale, klucze do nich zdajg dyrekcji lub osobie kierujgcej ewakuacja.

10.Listy ewakuacji (w miare mozliwosci) drukuje sekretariat. W przypadku ich braku
sprawdzanie stanu osobowego uczniow dokonywane jest przez odczytywanie
z laptopa (innego urzadzania przenosnego) z dostepem do sieci wi—fi.

11.Nauczyciele kierujg sie z uczniami w strone wyjS¢ ewakuacyjnych
w uporzgdkowanej grupie. Klase prowadzi przewodniczgcy klasy (lub osoba
wyznaczona), a kolumne zamyka nauczyciel.

12.Kazdy nauczyciel opiekuje sie uczniami, z ktérymi w danym momencie ma lekcje,
az do odwotania alarmu.

13.Jezeli alarm ogtoszono w czasie przerwy, ewakuacjg kierujg nauczyciele
dyzurujgcy na poszczegolnych kondygnacjach szkoty, a pomagajg nauczyciele
rozpoczynajgcy na tych kondygnacjach lekcje po przerwie. Nauczyciele dyzurni
sprawdzajg wszystkie pomieszczenia w swoim rejonie i wychodzg ostatni.

14.Miejscem zbiorki po ewakuacji jest:

1) przy sprzyjajagcych warunkach atmosferycznych — plac przed gtéwnym
wejsciem do internatu,

2) w pozostatych przypadkach — stotdwka internatu.

15.Droga ewakuaciji klas:

1) PARTER gtéwne wyjscie ewakuacyjne.

a) nauczyciele i uczniowie przebywajgcy w salach i pracowniach
gastronomicznych na parterze szkoty (oproécz pracowni nr 0.4 1 0.5),

b) uczniowie przebywajgcy w szatni, obstuga szkoty.

2) | PIETRO oraz pracownie nr 0.4 i 0.5 wyjscie ewakuacyjne boczne, od strony
auli. Ewakuowani schodzg klatkg schodowg nr | (znajdujgca sie za pracownig
nr 1.3 — pracownia techniki rolniczej).

32



3) I PIETRO wyjscie ewakuacyjne boczne, od strony sali gimnastycznej.
Ewakuowani schodzg klatkg schodowag nr |l (znajdujgca sie na wprost pracowni
nr 2.5 — pracownia j. polskiego).

4) wyjscie ewakuacyjne przy sali gimnastycznej: miodziez przebywajgca w sali
gimnastycznej i sitowni.

5) wyjscie ewakuacyjne w auli: mtodziez przebywajgca w auli.

16.W trakcie ewakuacji sprawdzane sa:

1) szatnia i sanitariaty — pracownicy obstugi,

2) pomieszczenia przy sali gimnastycznej — nauczyciele wychowania fizycznego.

17.Za ewakuacje na poszczegdélnych kondygnacjach budynku odpowiada:

1) parter: Pani Janina Jabtohska, w przypadku nieobecnosci — Pani Monika Bfaz,

2) | pietro: Pani Agnieszka Gryniewicz, w przypadku nieobecnosci — Pani Grazyna
Mtodowiec,

3) |l pietro: Pani Matgorzata Linek, w przypadku nieobecnosci — Pani Anna Zratka
— Rogowska.

18.W przypadku zablokowania drogi ewakuacyjnej (np. na skutek pozaru),
ewakuowani kierowani sg do innego wyjscia przez osoby kierujgce ewakuacjg na
danym pietrze lub udajg sie do najblizszego niezagrozonego wyjscia.

19.W przypadku catkowitej blokady drég ewakuacyjnych, osoby znajdujgce sie
w strefie zagrozenia, nalezy ewakuowac oknami. O fakcie blokady i odcieciu os6b
nalezy wszystkimi sSrodkami powiadomi¢ kierujgcego akcja.

20.Budynek nalezy opusci¢ wg powyzszego schematu i oddali¢ sie od budynku
W wyznaczone miejsca.

21.Po zapewnieniu bezpieczenstwa uczniom, nauczyciele — wtasciciele samochoddéw
zaparkowanych pomiedzy salg gimnastyczng, a aulg zobowigzani sg do
przeparkowania pojazdow w bezpieczne miejsce.

22.Nauczyciele po przybyciu na miejsce zbiorki sprawdzajg stan iloSciowy uczniow
i sktadajg meldunek kierujgcemu akcjg ewakuacyjng w krotkiej zwieztej formie —
klasa, liczba ucznidéw obecnych.

23.Dyrektor szkoty lub wicedyrektor odbierajg meldunki o opuszczeniu szkoty
od o0s6b kierujgcych ewakuacjg na poszczegolnych pietrach.

24.W zaleznosci od sytuaciji kierujgcy akcjg ewakuacyjng nakazuje wznowienie zajec
lub rozestanie uczniéw do domu, podajgc jednoczesnie termin rozpoczecia zajec.

25.Rzeczy osobiste uczniow (kurtki, obuwie, plecaki itp.) i inny ruchomy majgtek
szkolny z zagrozonego budynku wynoszg ratownicy. Po uzyskaniu zgody
kierujgcego akcjg ewakuacyjng, dyzurni klas wraz z opiekunem mogg odebrac
odziez wierzchnig z szatni dla catej klasy.

§ 30

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikéw w przypadku
skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi
i srodowiska pierwiastkow chemicznych oraz ich zwigzkow, mieszanin lub roztworéw

33



wystepujgcych w srodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnosci cztowieka.
Zagrozenie moze wynikaC takze z stosowania broni biologicznej (bron B, bron
bakteriologiczna). W broni B tadunki bojowe sg wypetnione mikroorganizmami
chorobotworczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.) wirusami (ospy, gorgczki
krwotocznej, zapalenia moézgu, wirusa HIV), toksynami(rycyna, toksyna otulinowa),
grzybami lub pierwotniakami.

1. Sytuacja, gdy nastgpito skazenie szkoty (szkota otrzymuje informacje
o mozliwym skazeniu substancjg chemiczna/ biologiczng — np. telefon
0 zamiarze ataku)

Nalezy woéwczas:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

ZaalarmowacC wszystkich przebywajgcych na terenie szkoty, a osoby
przebywajgce na zewngtrz ewakuowac¢ do budynku szkoty przemieszczajgc sie
pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie stuzby — policje,
straz pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie
w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku.

W budynku — szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylgczyc¢ klimatyzacje.

W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki — maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajgce krgzenie, spirytus do
zmywania skory.

Przygotowaé mokre opatrunki (np.: gazy, bandaze) do ochrony drog
oddechowych, na wypadek przenikniecia $rodka biologicznego Ilub
chemicznych do wnetrza pomieszczen czesta zmiana opatrunku lub nawilzanie
go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substanciji.
Powstrzyma¢ sie od picia, spozywania positkbw, palenia oraz prac
wymagajgcych duzego wysitku.

Do chwili odwofania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczenh, przebywaé w poblizu okien i innych otworow
wentylacyjnych.

Oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

2. Sytuacja, gdy szkota zostata skazona substancja chemiczna/biologiczna,
a zagrozenie zostato wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu

sie.

Nalezy wéwczas:

1)

2)

Nie dotykac i nie wachaé podejrzanych przedmiotow, nie sprzatac¢ proszku, nie
Scierac cieczy.
Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ jg np. kocem.
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3) PozamykaC¢ okna oraz drzwi i wylgczy¢ klimatyzacje, nie dopuscic
do przeciggdw.

4) Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszczac¢ do niego innych osob.

5) Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzgdzanie kryzysowe w szkole —
dyrektora, wicedyrektora, osobe upowazniong przez dyrektora szkoty.

6) Zaalarmowac wszystkie osoby przebywajgce na terenie szkoty i ewakuowac je
w rejon ewakuacji, przemieszczajgc sie pod wiatr oraz poprzecznie
do kierunku wiatru — rejonéw ewakuacji powinno byc¢ kilka, znajdujgcych sie
w réznych kierunkach od szkoty, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego
bedzie wiat w czasie przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien
by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen.

7) Natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby
— policja, straz pozarna, pogotowie ratunkowe ktadgc szczegolny nacisk na
zawarcie w tym powiadomieniu informacji o0 charakterze potencjalnego
zagrozenia.

8) Jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg
i mydtem, zdjgé ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancjg i wiozy¢
do plastikowego worka.

9) Po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb — policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka
zwalczania skazen i zakazen.

10) W obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamkng¢ i uszczelnic¢
okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje.

11)Sporzadzi¢ liste oséb, ktére miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty
sie w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac polic;ji.

12)W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki — maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajgce krgzenie, spirytus do
zmywania skory.

13)Przygotowaé¢ do ochro mokre opatrunki(np.: gazy, bandaze)do ochrony drég
oddechowych, na wypadek przenikniecia $rodkdéw biologicznego lub
chemicznych do wnetrza pomieszczen - czesta zmiana opatrunku lub
nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji.

14)Powstrzymaé sie od picia, spozywania positkbw, palenia oraz prac
wymagajgcych duzego wysitku.

15)Oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

. Gdy szkota zostata skazona substancjg chemiczna/ biologiczna, a zagrozenie
zostalo wykryte pézno, np. gdy pojawily sie objawy reakcji na substancje
lub/i ogniska zachorowan:

Nalezy wtedy:
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1) Nie dotykaC i nie wachac¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzgtaé proszku,
nie scierac cieczy.

2) Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzgdzanie kryzysowe —
dyrektora, zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrektora szkoty.

3) Przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie.

4) Pozamykaé okna oraz drzwi i wylgczy¢ klimatyzacje, nie dopuscic
do przeciggow.

5) Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszczac do niego innych osob.

6) Ogtosic¢ alarm i wszystkich uczniow, nauczycieli oraz pracownikow znajdujgcych
sie bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty
ewakuowac do wnetrza szkoty.

7) Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje,
straz pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegolny nacisk na zawarcie w
tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

8) W szkole zamkngé¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylgczyé
klimatyzacje a budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewngtrz osobami
odizolowaé od bezposredniego otoczenia przygotowujgc sie do ewentualnej
kwarantanny.

9) Oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac¢ zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

§ 31

Procedura postepowania nauczycieli/pracownikow szkoty
w przypadku otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego

. Prowadzac rozmowe z osobg informujgcg o podtozeniu tadunku wybuchowego
zapamietaj jak najwiekszg ilo$¢ szczegotdw — uzyskane informacje/szczegoty
moga by¢ istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.

. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane Iub zapamietane informacje
w przypadku stresujgcej sytuacji po pewnym czasie mozesz mieé¢ problemy
Z przypomnieniem sobie istotnych informaciji.

. Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng
w szkole za uruchomienie procedury — osoba odpowiedzialna moze zarzgdzi¢
ewakuacje szkoty.

. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji — ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po
ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrone przed
skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

. Nie uzywaj telefonu komérkowego — eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komorkowy.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowg
lub funkcjonariuszy stuzb — w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest
dyscyplina i niezwtoczne wykonywanie wszystkich poleceh osoby kierujgcej
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sytuacjg kryzysowa.

W miejscu ewakuacji policz wszystkich uczniow i poinformuj osobe
odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi szybkie —sprawdzenie
obecnosci wszystkich ucznidow, utatwi zakohczenie ewakuacji catosci personelu
szkoty.

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru ucznidbw i drodze dojazdu

— informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje
blokowania drég ewakuacyjnych.

CZESC B - PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI

§ 32

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku koniecznosci przyjecia
przez ucznia lub podania uczniowi leku podczas wycieczki szkolnej

. Nauczyciele sprawujg opieke nad uczniami podczas wycieczek i zapewniajg im
bezpieczenstwo. Do obowigzkéw nauczycieli nie nalezy planowe podawanie
lekdw, nadzorowanie ich przyjmowania, ani wykonywanie czynnosci medycznych.
. Rodzice/opiekunowie powinni poinformowa¢ nauczycieli o stanie zdrowia dziecka
i koniecznos$ci przyjmowania lekdw przed wycieczkg oraz ztozy¢ oswiadczenie, czy
uczen jest zdolny do samodzielnego przyjmowania lekow.

. Uczniowie petnoletni powinni sami poinformowac¢ nauczyciela o stanie zdrowia
i koniecznosci przyjmowania lekéw podczas wycieczki. Szkofa nie ponosi
odpowiedzialnosci za planowe podawanie im lekow.

. Uczeh samodzielnie przyjmujgcy lek przechowuje go obok siebie lub w innym
miejscu uzgodnionym z rodzicami. W przypadku koniecznosci przyjecia leku uczen
informuje nauczyciela, ktéry zapewnia uczniowi czasowe przerwanie zaje¢ nie
sprawujgc nadzoru nad przyjeciem leku i nie uczestniczgc w tej czynnosci.

. Leki przekazywane dziecku na wycieczke muszg by¢é dostarczone
w oryginalnych opakowaniach 2z czytelng etykietg. Szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci za leki przechowywane przez ucznia.

. W przypadku ucznia, ktéry nie moze samodzielnie przyjg¢ leku, udziat
w wycieczce wymaga obecnosci rodzica /opiekuna prawnego. Brak zapewnienia
opiekuna skutkuje brakiem mozliwosci wziecia udziatlu ucznia w wyciecze,
0 czym rodzice/ opiekunowie prawni sg informowani.

. W przypadku nagtego pogorszenia stanu zdrowia ucznia, zagrazajgcego zyciu lub
zdrowiu:

1) nauczyciel lub opiekun udziela pierwszej pomocy przedmedycznej,

2) wzywa pogotowie ratunkowe lub inne stuzby,

3) informuje kierownika wycieczki, dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunéw.

. Podanie leku ratujgcego zycie jest dozwolone wytgcznie w ramach udzielania
pierwszej pomocy.
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9. Opiekun pozostaje przy uczniu do przejecia go przez stuzby ratunkowe
lub rodzica/opiekuna.

10. Szkota nie prowadzi dokumentacji planowego podawania lekéw. Dokumentowane
sg tylko zdarzenia nagte Ilub interwencje wymagajgce powiadomienia
rodzicow/opiekunow lub stuzb ratunkowych.

§ 33

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku podejrzenia, ze uczen
znajduje sie pod wplywem alkoholu lub innych srodkéw psychoaktywnych
podczas wycieczkKi

1. Nauczyciel lub kierownik wycieczki, ktéry podejrzewa, ze uczen znajduje sie pod
wptywem alkoholu lub innych srodkdéw psychoaktywnych, niezwtocznie izoluje
ucznia od pozostatych uczestnikdw wycieczki. Ze wzgledow bezpieczenstwa uczen
pozostaje pod statg opiekg osoby doroste;.

2. W razie potrzeby, osoby przyjmujgce opieke nad uczniem wzywajg pogotowie
ratunkowe w celu ewentualnego udzielania pomocy medycznej lub oceny stanu
zdrowia ucznia.

3. Kierownik wycieczki niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej
sytuacji, a w przypadku ucznia niepetnoletniego — rowniez rodzicow/opiekunéw
prawnych ucznia.

4. W przypadku ucznia petnoletniego kierownik wycieczki informuje dyrektora szkoty
o zaistniatej sytuacji oraz rozmawia z uczniem petnoletnim, informujgc go
o konsekwencjach wynikajgcych z naruszenia regulaminu wycieczki i Statutu
szkoty. Rodzicow/ opiekundéw prawnych ucznia petnoletniego informuje sie jezeli
uczen wyrazi na to zgode lub zachodzi bezposrednie zagrozenie zdrowia lub zycia.

5. Jezeli uczen jest agresywny, bgdz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia
albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb, kierownik wycieczki wzywa Policje,
niezaleznie od wieku ucznia.

6. W przypadku ucznia niepetnoletniego rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani
do niezwtocznego odebrania dziecka z miejsca pobytu wycieczki lub innego
wskazanego miejsca, zgodnie z podpisang deklaracja.

7. Gdy rodzic/prawny opiekun odmoéwi odebrania dziecka, o przewiezieniu ucznia
do placowki ochrony zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszy
Policji decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia,
w porozumieniu z kierownikiem wycieczki.

8. W przypadku braku kontaktu z rodzicem/opiekunem prawnym bezzwiocznie
powiadamia sie policje.

9. Jezeli wuczen peinoletni nie moze samodzielnie kontynuowaé udziatu
W wycieczce, jezeli jego stan uniemozliwia bezpieczne sprawowanie nad nim opieki
lub realizacje programu wycieczki kierownik wycieczki w porozumieniu
z dyrektorem szkoty podejmuje decyzje o:

1) dalszym udziale ucznia w wycieczce,
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2) czasowym odsunieciu od programu,
3) przerwaniu udziatu ucznia w wycieczce i powrocie do domu na jego koszt.
10. Jezeli uczen petnoletni opuszcza wycieczke, moze to zrobi¢ wytgcznie:
1) za wiedzg i zgodg kierownika wycieczki,
2) po podpisaniu o$wiadczenia o przejeciu odpowiedzialnosci za siebie (zatgcznik
nr7),
3) w sposoOb niezagrazajgcy jego zdrowiu i bezpieczenstwu.
11.Zdarzenie zostaje udokumentowane przez kierownika wycieczki poprzez
sporzadzenie notatki stuzbowej i przekazanej dyrektorowi szkoty.
12.Wobec ucznia zostajg zastosowane konsekwencje statutowe oraz inne
przewidziane przepisami prawa.

§ 34

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku oddalenia si¢ ucznia
od grupy w czasie wycieczki/imprezy szkolnej

1. Opiekun grupy/kierownik wycieczki ustala okolicznosci oddalenia podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia.
2. Poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki, a grupa z opiekunami pozostaje
w ustalonym miejscu.
3. Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/ kierownik wycieczki:
1) Woyjasnia przyczyny, ktére doprowadzity do takiej sytuac;ji.
2) Uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania.
3) Jesli oddalenie byto nieswiadome, przypomina regulamin wycieczki, imprezy
szkolnej i udziela uczniowi upomnienia.
4) Jesli oddalenie bylo s$wiadome — przypomina regulamin wycieczki/ imprezy
szkolnej.
5) Informuje rodzicow/ opiekunéw prawnych.
4. Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun grupy /kierownik wycieczki
informuje policje, dyrektora szkoty i rodzicow/ opiekunéw prawnych.
5. Zdarzenie zostaje udokumentowane przez kierownika wycieczki poprzez
sporzgdzenie notatki stuzbowej.

§ 35

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku, gdy uczen nie wypetnia
obowigzku nauki (wagarowanie)

1. Wychowawca w przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych lekcji lub
catych dni bez usprawiedliwienia informuje rodzica/opiekuna prawnego
o nieobecnosci do 2 dni roboczych od przekroczenia statutowego terminu
usprawiedliwiania nieobecnosci i ustala przyczyne absencji ucznia w szkole.
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. Jesli uczen jest petnoletni — wychowawca kontaktuje sie bezposrednio

z uczniem, a rodzic/ opiekun prawny jest informowany tylko za zgodg ucznia.

. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami

prawnymi i odnotowuje ten fakt w dzienniku elektronicznym. Rozmowa ma na celu

przekazanie informacji o konsekwencjach opuszczania zaje¢ lekcyjnych, formie

zmotywowania ucznia oraz zobowigzanie rodzicow do wiekszej kontroli nad

dzieckiem.

. Jezeli zostat przez sad przydzielony kurator, wychowawca powiadamia

0 powyzszej absenciji ucznia réwniez kuratora, a fakt odbycia rozmowy odnotowuje

w dzienniku elektronicznym.

. W przypadku braku poprawy zachowania ucznia lub braku zainteresowania

ze strony rodzicéw/opiekunow prawnych, wychowawca w porozumieniu

z pedagogiem szkolnym i dyrektorem szkoly podejmuje dziatania przewidziane

przepisami prawa, w tym zawiadamia wiasciwe organy w celu egzekwowania

obowigzku szkolnego.

. W  przypadku licznych nieobecnosci wychowawca podejmuje dziatania

interwencyjne wobec ucznia przeprowadzajgc rozmowy:

1) Wyjasniajagcg nieobecnos¢ ucznia na zajeciach szkolnych.

2) Informujgco-motywujgcg ucznia o konsekwencjach opuszczania zajec
szkolnych i dalszych krokach postepowania.

3) Dyscyplinujgco-ostrzegawczg ucznia.

. Wychowawca w obecnosci pedagoga szkolnego spisujg kontrakt z uczniem i jego

rodzicami/opiekunami  prawnymi, jezeli nieobecnosci nieusprawiedliwione

przekraczajg-30 godzin w kazdym potroczu.

. Uczen petnoletni moze sam usprawiedliwiaC¢ sobie opuszczone godziny lekcyjne

i spoznienia w formie pisemnej poprzez dziennik elektroniczny lub pisemnej

papierowej:

. Dziatania ukierunkowane na poprawe frekwencji uczniow:

1) Zadania wychowawcy:

a) wychowawca na biezgco, systematycznie monitoruje frekwencje ucznidw,

b) wychowawca jest zobowigzany zapoznaé¢ rodzicow/ opiekundéw prawnych
i ucznidw z zasadami usprawiedliwiania nieobecnosci i poinformowaé
o konsekwencjach ucieczek z lekciji,

c) o wydtuzajgcych sie nieobecnosciach ucznia rodzice/opiekunowie prawni
powiadamiani sg telefonicznie, przez dziennik elektroniczny, listownie lub
przez bezposredni kontakt,

d) w przypadku, gdy przyczyng nieobecnosci ucznia sg wagary, a dziatania
podejmowane przez wychowawce nie przynoszg oczekiwanych efektow,
uczen kierowany jest przez wychowawcg do pedagoga szkolnego,

e) W przypadku braku wspotpracy rodzica/opiekuna prawnego z wychowawcg
(nieuczestniczenie w zebraniach, brak reakcji na wezwania szkoty),
wychowawca podejmuje udokumentowane proby kontaktu, w tym
powiadomienie listem poleconym. W razie dalszego braku wspotpracy oraz
gdy sytuacja ucznia wskazuje na zaniedbania opiekunczo-wychowawcze
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2)

3)

f)

lub zagrozenie dobra dziecka, dyrektor szkoty zawiadamia wtasciwe
instytucje, w szczegolnosci osrodek pomocy spotecznej lub sad rodzinny,

w przypadku ucznia petnoletniego dziatania wychowawcy w zakresie
informowania ucznia (a w uzasadnionych przypadkach takze
rodzicow/opiekunéw prawnych) oraz kierowania ucznia do pedagoga
szkolnego sg analogiczne do dziatan okreslonych w lit. ¢ i d. W przypadku
braku wspoétpracy ze strony ucznia petnoletniego szkota moze podejmowac
dalsze dziatania przewidziane w statucie szkoty, w tym czynnosci
zmierzajgce do skreslenia ucznia z listy ucznidw, z zachowaniem
obowigzujgcych procedur.

Zadania nauczyciela:

a)

b)

c)

nauczyciel odnotowuje wszystkie nieobecnosci ucznia na zajeciach
w dzienniku lekcyjnym,

nauczyciel uczgcy analizuje nieobecnosci ucznia i w przypadku czesto
powtarzajgcej sie absencji na jego przedmiocie zgtasza ten fakt
wychowawcy klasy,

nauczyciel motywuje ucznia do systematycznego uczeszczania na lekcje.

Zadania rodzica/ opiekuna prawnego:

a)

b)

c)

w wyznaczonym przez wychowawce terminie zgodnie ze statutem szkoty
rodzic/opiekun prawny usprawiedliwia nieobecnosci ucznia na zajeciach,
dtuzszej, trwajgcej kilka dni przewidywanej nieobecnosci (np. choroba,
szpital, wyjazd), rodzic /opiekun prawny jest zobowigzany powiadomié
wychowawce wczesniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty,

zwolnienie ucznia z danej lekcji odbywa sie przez wystanie zwolnienia przez
dziennik elektroniczny lub w wyjgtkowych sytuacjach telefonicznie.

§ 36

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku zbiorowej ucieczki uczniow

=

z lekcji

. O zaistniatym zdarzeniu nauczyciel prowadzgcy zajecia niezwtocznie informuje

wychowawce klasy.

. Nauczyciel dokonuje stosownej adnotacji w dzienniku lekcyjnym (np. lekcja

niezrealizowana — uczniowie nieobecni).

Uczniowie sg zobowigzani do samodzielnego uzupetnienia materiatu wynikajgcego
z niezrealizowanego tematu lekcji.

Nieobecno$¢ ucznidw pozostaje nieusprawiedliwiona i ma wptyw na ocene
zachowania.
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§ 37

Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji niepowodzen szkolnych ucznia

1

2.

. Procedura dotyczy wszystkich nauczycieli i wychowawcow szkoty wobec uczniow

majgcych trudnosci w nauce, w tym ucznidéw petnoletnich.

Nauczyciel rozpoznaje trudnosci na podstawie ocen, obserwacji pracy ucznia oraz

informacji od innych nauczycieli. O trudnosciach wychowawca klasy jest

niezwtocznie informowany.

Dziatania nauczyciela i wychowawcy:

a) Nauczyciel: dostosowuje metody pracy do indywidualnych potrzeb ucznia,
udziela wsparcia dydaktycznego, informuje ucznia o mozliwosciach poprawy
wynikow.

b) Wychowawca: informuje rodzicéw/opiekunow prawnych uczniow
niepetnoletnich, koordynuje dziatania nauczycieli, w razie potrzeby kieruje
ucznia do pedagoga lub psychologa szkolnego.

4. W przypadku ucznia petnoletniego, dziatania podejmowane sg bezposrednio
wobec ucznia, a rodzice/opiekunowie prawni sg informowani tylko za jego zgoda.

5. Dziatania nauczycieli i wychowawcy dokumentuje sie¢ w dzienniku lekcyjnym,
dokumentacji wychowawcy lub pedagoga szkolnego.

6. Uczniowie, u ktorych trudnosci w nauce utrzymujg sie przez diuzszy czas, mogg
zostaC objeci dziataniami wspierajgcymi w ramach pomocy psychologiczno —
pedagogicznej oraz skierowani na badania w kierunku specyficznych trudnosci
W uczeniu sie.

7. Whniosek o objecie ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng lub o zgtoszenie
ucznia do poradni psychologiczno-pedagogicznej moze ziozy¢é nauczyciel,
wychowawca klasy, pedagog szkolny, pedagog specjalny, inny specjalista, rodzic
lub opiekun prawny ucznia, a w przypadku ucznia petnoletniego — sam uczen.

8. Po rozpatrzeniu wniosku wychowawca klasy we wspotpracy z pedagogiem
szkolnym informuje rodzicéw lub petnoletniego ucznia o mozliwosci zgtoszenia
sie do poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz udziela wsparcia w zakresie
przygotowania niezbednej dokumentaciji.

9. Diagnoza trudnos$ci ucznia oraz wydanie opinii lub orzeczenia w zakresie
specyficznych trudnosci w uczeniu sie nalezy do kompetencji poradni
psychologiczno — pedagogiczne;.

10.Po uzyskaniu opinii lub orzeczenia z poradni psychologiczno-pedagogicznej
szkota organizuje i udziela uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oswiatowego.

11.Pedagog specjalny, po dostarczeniu do szkoty opinii poradni psychologiczno-
pedagogicznej, zapoznaje sie z jej trescig, w szczegodlnosci ze wskazaniami
dotyczgcymi pracy z uczniem, a nastepnie przekazuje wychowawcy klasy oraz
nauczycielom uczgcym ucznia informacje niezbedne do realizacji zalecen,
z zachowaniem zasad ochrony danych osobowych.
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12.Pedagog specjalny wspiera wychowawce klasy oraz nauczycieli uczgcych ucznia
w planowaniu i realizacji dostosowan wymagan edukacyjnych do indywidualnych
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia, w tym w opracowaniu dokumentaciji
dotyczacej dostosowan oraz =zalecanych form pomocy psychologiczno-
pedagogicznej.

13.Dostosowania wymagan edukacyjnych oraz formy udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej realizowane sg przez nauczycieli prowadzgcych
zajecia z uczniem, zgodnie z zaleceniami zawartymi w opinii poradni
psychologiczno — pedagogiczne;.

14.0Opracowane dostosowania wymagan edukacyjnych oraz formy udzielane]
pomocy psychologiczno-pedagogicznej przedstawiane sg rodzicom lub
opiekunom prawnym ucznia, a w przypadku ucznia petnoletniego — temu
uczniowi, w celu zapoznania sie z nimi.

15.Procedura stanowi element systemu pomocy psychologiczno — pedagogicznej
obowigzujgcego w szkole.

§ 38

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku zwalniania uczniéw
w czasie trwania zaje¢ lekcyjnych

1. Ucznia moze zwolni¢ wychowawca lub w przypadku nieobecnosci wychowawcy,
nauczyciel prowadzacy lekcje po konsultacji z wychowawcg klasy.
2. Ucznia zwalnia sie na podstawie:
1) zwolnienia osobistego, rozmowy telefonicznej, zwolnienia w formie pisemne;j
poprzez dziennik elektroniczny od rodzica/ opiekuna prawnego ucznia,
2) uczen petnoletni moze sam zwalniac¢ sie z lekcji w formie pisemnej papierowej
lub poprzez dziennik elektroniczny.

§ 39

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku zakidcania przebiegu lekcji
przez ucznia lub grupe uczniow

1. Nauczyciel prowadzgcy zajecia upomina stownie ucznia lub uczniéw zaktdcajgcych
przebieg lekcji.

2. W przypadku braku poprawy zachowania nauczyciel dokonuje wpisu uwagi
do dziennika elektronicznego oraz informuje wychowawce klasy o zaistniatej
sytuacii.

3. W sytuacji, gdy zachowanie jednego ucznia lub grupy ucznidw uniemozliwia
nauczycielowi realizacje zaje¢ dydaktycznych, nauczyciel powiadamia pedagoga
lub psychologa szkolnego.

4. Pedagog lub psycholog szkolny udaje sie do wskazanej klasy w celu ustalenia
przyczyn niewtasciwego zachowania ucznia lub uczniéw, a w razie potrzeby
zabiera ich z sali lekcyjnej do gabinetu pedagoga/ psychologa szkolnego lub
w uzasadnionych przypadkach — do gabinetu dyrektora szkoty.
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. Pedagog lub psycholog szkolny, we wspotpracy z wychowawcg klasy, podejmuje
dziatania wychowawczo — dyscyplinujgce, przeprowadza rozmowe wyjasniajgca
oraz ustala konsekwencje adekwatne do stopnia naruszenia obowigzujgcych
zasad.
. W przypadku razgcego naruszenia zasad obowigzujgcych w szkole pedagog
szkolny informuje dyrektora szkoty, a wychowawca wzywa rodzicéw/opiekunéw
prawnych do natychmiastowego stawienia sie w szkole w celu podjecia dziatan
wychowawczych w szczegdlnosci:
1) informuje rodzicéw/opiekunéw prawnych o niewtasciwym zachowaniu ucznia
i wzywa ich do szkoty,
2) wspdlnie z pedagogiem szkolnym zobowigzuje rodzicow/opiekunéw prawnych
do objecia ucznia szczegoélnym nadzorem wychowawczym.
W przypadku ucznia petnoletniego stosuje sie przepisy zgodne Statutem szkoty.
Rodzicow/ opiekunéw prawnych mozna powiadomi¢ wytgcznie za zgodg ucznia,
lub w sytuacjach bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa.
. Wobec ucznia lub ucznidéw zostajg zastosowane konsekwencje wychowawcze
okreslone w Statucie szkoty.
§ 40

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku samowolnego uzywania
przez ucznia telefonu komérkowego i innych urzagdzen multimedialnych

. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw
komorkowych oraz innych urzgdzen rejestrujgcych i odtwarzajgcych dzwiek
lub obraz. Urzadzenia te powinny byC wytgczone, wyciszone i schowane
lub odtozone w miejsce wskazane przez nauczyciela.

. Uczen moze korzystaC z telefonu komorkowego w czasie lekcji wytgcznie
w nagtych, uzasadnionych przypadkach, po wczesniejszym uzgodnieniu
Z nauczycielem prowadzgcym zajecia oraz w sytuacji, gdy telefon wykorzystywany
jest jako pomoc dydaktyczna podczas zajec.

. Zabrania sie nagrywania dzwieku, obrazu oraz wykonywania zdje¢ podczas lekcji
bez zgody nauczyciela, niezaleznie od rodzaju uzywanego urzgdzenia
multimedialnego.

. Uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu lub innego urzgdzenia
multimedialnego. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za ich zagubienie lub
uszkodzenie podczas zaje¢ edukacyjnych, innych zajec¢ szkolnych oraz wyjs¢ poza
teren szkoty.

. Za pierwsze naruszenie zakazu nauczyciel upomina ucznia.

. W przypadku ponownego naruszenia zakazu nauczyciel dokonuje wpisu uwagi
do dziennika elektronicznego oraz informuje wychowawce klasy.

. W sytuacji nagminnego lub uporczywego tamania zakazu wychowawca klasy
informuje rodzicow/opiekunow prawnych ucznia (chyba ze uczen jest petnoletni,
wtedy informacja dla rodzicbw nie jest obowigzkowa) i podejmuje,
we wspotpracy z pedagogiem szkolnym, dziatania wychowawcze.
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8. Jezeli uczen odmawia podporzgdkowania sie poleceniom nauczyciela lub swoim
zachowaniem utrudnia prowadzenie zajec, po zakonczeniu lekcji kierowany jest do
wychowawcy oraz pedagoga szkolnego w celu podjecia dziatan wychowawczo-
dyscyplinujgcych. W przypadku uczniéw petnoletnich dziatania te mogg byc¢
prowadzone bez informowania rodzicéw, a decyzje wychowawcze konsultowane
bezposrednio z uczniem.

9. W przypadku dalszego nieprzestrzegania obowigzujgcych zasad wobec ucznia
wycigga sie konsekwencje wychowawcze okreslone w Statucie szkoty.

§ 41

Procedura postepowania nauczycieli wobec ofiar i sprawcoéw cyberprzemocy

1. Nauczyciel w sytuacji ujawnienia zjawiska cyberprzemocy zobligowany jest
poinformowac o sprawie dyrektora szkoty lub pedagoga/psychologa szkolnego.

2. Pedagog/psycholog szkolny ustala okolicznosci zdarzenia (np. rodzaj rozsytanego
materiatu, zasieg, obecnos¢ swiadkow, etc.), a takze niezwtocznie zabezpiecza
materiat jezeli taki jest.

3. Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajgce z naruszeniem prawa (np.
grozby karalne, propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci) muszag
by¢ bezwzglednie zgtaszane na Policje.

4. W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty:

1) Pedagog/psycholog szkolny wraz z wychowawcg, ew. dyrekcjg szkoty
przeprowadzajg rozmowe z uczniem, ktérej celem jest ustalenie okolicznosci
zajscia, wspolnie zastanowienie sie i poszukanie rozwigzania sytuacji
konfliktowej, nad jego przyczynami.

2) Jesli w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa uczniéw, nalezy rozmawiac
z kazdym z nich z osobna, zaczynajgc od lidera grupy (nie mozna konfrontowac
sprawcy z ofiarg!)

3) Konieczne jest omowienie z uczniem skutkdbw jego postepowania
i poinformowanie o konsekwencjach regulaminowych, ktére zostang wobec
niego zastosowane.

4) Podejmujgc decyzje o rodzaju kary nalezy wzig¢ pod uwage: rozmiar
i range szkody, czas trwania przes$ladowania, czy byto to dtugotrwate dziatanie,
czy pojedynczy incydent, SwiadomosC¢ popetnianego czynu, rodzaj
rozpowszechnianego materiatu.

5) Nalezy zobowigza¢ sprawce do zaprzestania swojego dziatania
i usuniecia z sieci szkodliwych materiatow.

6) Ustali¢ ze sprawcg sposob zados¢uczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.

5. Rodzice/opiekunowie prawni sprawcy zostajg poinformowani o przebiegu
zdarzenia i zapoznani z materiatem dowodowym, a takze z decyzjg w sprawie
dalszego postepowania i podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec
ich dziecka.

6. Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno
— pedagogiczng udzielang przez pedagoga lub psychologa szkolnego. Natomiast
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po zakonczeniu interwencji wychowawca wraz z osobg udzielajgcg pomocy
monitorujg sytuacje ucznia sprawdzajgc, czy nie sg wobec niego podejmowane
dalsze dziatania przemocy bgdz odwetowe ze strony sprawcy.

7. Rodzice/ opiekunowie prawni dziecka bedgcego ofiarg cyberprzemocy zostajg

poinformowani o problemie i podjetych dziataniach szkoly oraz
0 mozliwosci zgtoszenia sprawy na Policje.
8. Pedagog Ilub psycholog szkolny i wychowawca zobowigzani sg

do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmow ze sprawcg, poszkodowanym, ich

rodzicami/ opiekunami prawnymi oraz $wiadkami zdarzenia.

9. Gdy sprawca cyberprzemocy jest niepetnoletnim uczniem szkoty:

1) Wychowawca lub pedagog szkolny niezwtocznie informuje rodzicéw/opiekunow
prawnych ucznia o zaistniatej sytuacji wzywajgc ich do szkoty.

2) Uczen moze zostac objety pomocg pedagoga lub psychologa szkolnego.

3) Dyrektor szkoly powiadamia Sadu Rodzinnego - Wydziat Rodzinny
i Nieletnich jezeli:

a) rodzice/opiekunowie prawni odmawiajg wspoOipracy ze szkotg lub nie
stawiajg sie na wezwania, a uczen nie zaprzestaje dziatan lub ujawniajg sie
inne przejawy demoralizacji,

b) zastosowane srodki wychowawcze nie przynoszg oczekiwanych rezultatéw,

c) w przypadku podejrzenia popetnienia czynu karalnego dyrektor szkoty
zawiadamia Policje.

4) Wobec ucznia stosuje sie srodki wychowawcze przewidziane w Statucie szkoty.

10.Gdy sprawca cyberprzemocy jest petnoletnim uczniem szkoty:
1) Dyrektor szkoly podejmuje dziatania bez udzialu rodzicow/opiekundéw
prawnych ucznia.
2) Wobec ucznia stosuje sie srodki dyscyplinujgce przewidziane w Statucie
szkoty.
3) Dyrektor szkoty zawiadamia Policje lub Prokurature, jezeli:
a) dziatania ucznia noszg znamiona przestepstwa lub wykroczenia,
b) cyberprzemoc ma charakter uporczywy, razacy Iub zagrazajgcy
bezpieczenstwu innych osob,
C) uczen nie zaprzestaje dziatan mimo zastosowanych srodkéw statutowych.
11.Wszelkie = dowody  cyberprzemocy  powinny  zosta¢  zabezpieczone
| zarejestrowane.
12.Nalezy zanotowa¢ date i czas otrzymania materiatu oraz, jesli to mozliwe, dane
nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komérkowego, itp.) lub
adres strony WWW, na ktdrej pojawity sie szkodliwe tresci czy profil.
13.Zarejestrowanie dowodow moze by¢ wykonane w nastepujgcy sposob:

1) telefon komoérkowy: nie wolno usuwac otrzymanych wiadomosci, nalezy
zachowaC wszystkie tresci, w szczegolnosci: wiadomosci tekstowe, zdjecia,
nagrania gtosowe oraz filmy, w miare mozliwosci nalezy wykonac zrzuty ekranu
(screeny) zawierajgce date, godzine oraz dane nadawcy.

2) komunikatory: rozmowe nalezy skopiowa¢ do edytora tekstowego Iub
wykonac¢ zrzuty ekranu, a nastepnie zapisa¢ lub wydrukowac, zaleca sie
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zachowanie informacji identyfikujgcych rozmowce (login, numer, zdjecie
profilowe).

3) strona WWW: nalezy wykona¢ zrzut ekranu przedstawiajgcy petny widok
strony, zapis powinien obejmowac adres strony (URL), date oraz godzine
wykonania zapisu, zrzut ekranu mozna wklei¢ do dokumentu tekstowego lub
pliku graficznego i zapisa¢ w formie elektronicznej lub wydrukowac.

4) e-mail: nalezy zapisa¢ catg wiadomosc¢ e-mail, nie tylko jej tres¢, szczegdlnie
istotne jest zachowanie nagtéwkow wiadomosci, ktére mogg pomdéc w ustaleniu
pochodzenia wiadomosci, wiadomos¢ nalezy zapisaC¢ w formie elektronicznej
oraz w miare potrzeby wydrukowac.

§ 42

Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji podejrzenia, ze uczen jest
ofiarg molestowania seksualnego

. W przypadku podejrzenia, ze uczen mogt staC sie ofiarg molestowania lub

przemocy seksualnej, nauczyciel niezwiocznie zgtasza ten fakt wychowawcy klasy,

pedagogowi lub psychologowi szkolnemu oraz dyrektorowi szkoty

. Pedagog szkolny lub psycholog szkolny, w porozumieniu z dyrektorem szkoty,

przeprowadza rozmowe z uczniem, z zachowaniem zasad bezpieczenstwa,

dyskrecji, poszanowania godnosci ucznia oraz bez wywierania presiji.

. W przypadku ucznia niepetnoletniego pedagog/psycholog szkolny lub dyrektor

szkoty organizuje spotkanie z rodzicami/opiekunami prawnymi pokrzywdzonego

ucznia w celu:

1) Przedstawienia znanych szkole informacji dotyczgcych okolicznosci
skrzywdzenia dziecka.

2) Poinformowania o zaobserwowanych zachowaniach ucznia mogacych
Swiadczy¢ o doznanej krzywdzie.

3) Omowienia roli rodzicow/opiekunow prawnych w podjeciu interwencji,
wskazania instytucji udzielajgcych pomocy i wsparcia rodzinom ofiar przemocy.

4) Poinformowania o obowigzku podjecia interwencji prawnej.

5) Ustalenia wspdlnego planu pomocy dziecku, zapewnienia mu bezpieczenstwa
i wsparcia oraz ewentualnego skierowania do specjalistycznej placowki.

. W przypadku ucznia petnoletniego rozmowe przeprowadza pedagog lub psycholog

szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty. O dalszych dziataniach, w tym

o poinformowaniu rodzicow/opiekunéw prawnych, decyduje sam uczen, chyba ze

zachodzi bezposrednie zagrozenie jego zdrowia lub zycia albo istnieje podejrzenie

popetnienia przestepstwa sciganego z urzedu.

. W sytuacji podejrzenia, ze sprawcg wykorzystania seksualnego dziecka jest jego

rodzic lub opiekun prawny, szkota nie podejmuje rozmdéw z osobg podejrzewang

o0 krzywdzenie dziecka. Dyrektor szkoty lub upowazniona osoba przeprowadza

rozmowe wylgcznie z rodzicem/opiekunem prawnym niepodejrzewanym

o stosowanie przemocy, o ile nie zagraza to dobru dziecka, oraz podejmuje
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niezwtocznie dziatania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w szczegolnosci zawiadamia wiasciwe stuzby.

6. Zawiadomienie odpowiednich instytucji o podejrzeniu popetnienia przestepstwa na
szkode ucznia niepetnoletniego nie jest uzaleznione od zgody rodzicéw/opiekundw
prawnych. Decyzja o poinformowaniu rodzicéw o podjetych dziataniach nalezy do
instytucji sktadajgcej zawiadomienie.

7. Podstawg podjecia dziatan przez szkote, w tym zawiadomienia Policji, Prokuratury
lub Sgdu Rodzinnego — Wydziat Rodzinny i Nieletnich, jest uzasadnione
podejrzenie popetnienia przestepstwa, a nie konieczno$¢ posiadania pewnosci co
do jego zaistnienia. Ocena prawna zdarzenia nalezy do wtasciwych organdw.

8. W przypadku podejrzenia popetnienia przestepstwa seksualnego na szkode ucznia
niepetnoletniego przez cztonka rodziny dyrektor szkoty niezwtocznie zawiadamia
Policje lub Prokurature oraz — jezeli wymaga tego dobro dziecka — Sagd Rodzinny—
Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

9. W przypadku ucznia petnoletniego szkofa informuje go o mozliwosci i zasadach
zgtoszenia przestepstwa odpowiednim organom oraz o dostepnych formach
wsparcia psychologicznego i prawnego.

10.Z przebiegu zdarzenia sporzgdzana jest notatka stuzbowa przez pedagoga lub
psychologa szkolnego, ktéra zostaje przekazana dyrektorowi szkoty
i przechowywana zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

§ 43

Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji, kiedy uczen dokonuje
samookaleczenia na terenie szkoty

1. W przypadku ujawnienia samookaleczania ucznia nauczyciel niezwtocznie
powstrzymuje ucznia od dalszego dziatania, stosujgc stanowczg perswazje przy
zachowaniu zasad bezpieczenstwa. W razie potrzeby nalezy poprosic¢ inng osobe
dorostg o udanie sie do sekretariatu w celu poinformowania dyrektora szkoty
i wezwania pogotowia ratunkowego. Jesli zdarzenie miato miejsce podczas zajec
lekcyjnych, nauczyciel zapewnia opieke pozostatym uczniom z pomocg innego
nauczyciela.

2. Niezwitocznie informuje sie dyrektora szkoty, pedagoga/psychologa szkolnego oraz
wychowawce klasy ucznia dokonujgcego samookaleczenia. Pedagog, psycholog
lub wychowawca kontaktuje sie z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia
niepetnoletniego, informuje o zdarzeniu, zobowigzuje do konsultacji
psychologicznej/psychiatrycznej oraz przekazuje ucznia pod opieke rodzicéw.
Rodzice podpisujg potwierdzenie, ze zostali poinformowani o zdarzeniu oraz
0 koniecznosci objecia dziecka opiekg specjalistyczng. Pedagog, psycholog lub
wychowawca informuje rowniez rodzicéw o mozliwosci wsparcia psychologicznego
w szkole i kontaktuje sie z nimi w celu sprawdzenia, czy podijeli zalecane dziatania.

3. W przypadku ucznia petnoletniego szkotfa dziata z poszanowaniem jego autonomii
— rodzice/ opiekunowie prawni mogg by¢ informowani tylko za zgodg ucznia, chyba
ze istnieje bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia. Petnoletni uczeh decyduje
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0 przyjeciu pomocy psychologicznej w szkole, a dyrekcja i pedagog/psycholog
szkolny zapewniajg wsparcie psychologiczne oraz kontakt ze specjalistami
zewnetrznymi, jesli uczen wyraza na to zgode.

. Kazde zdarzenie jest dokumentowane w formie notatki stuzbowej zawierajgcej
date, godzine i miejsce zdarzenia, opis sytuacji i zachowanie ucznia, podjete
dziatania, osoby zaangazowane, reakcje ucznia i rodzicow oraz dalsze zalecenia.
W przypadku powtarzajgcych sie incydentow wspotpracuje z placowkami
specjalistycznymi i instytucjami pomocowymi.

§ 44

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku uzyskania informaciji
0 samookaleczaniu sie ucznia

. W przypadku uzyskania informaciji, ze uczeh moze dokonywaé samookaleczen,
niezaleznie od zrodta (uczen, koledzy, nauczyciele), nauczyciel niezwitocznie
reaguje w sposOb zapewniajgcy bezpieczenstwo ucznia. Jezeli informacje
pochodzg od kolegow lub nauczycieli, nalezy zachowa¢ dyskrecje i nie ujawniac
danych osobowych ucznia publicznie.

. Jesli uczen ujawnia sam fakt samookaleczania, nauczyciel prowadzi rozmowe
w sposOb  wspierajgcy, spokojny i nieoceniajgcy, zachecajgc ucznia
do zgtoszenia sie po pomoc. Nauczyciel niezwitocznie pedagoga/psychologa
szkolnego, wychowawce klasy oraz dyrektora szkoty. W przypadku ucznia
niepetnoletniego rodzice/opiekunowie prawni sg informowani o sytuacji
i zobowigzywani do podjecia dziatan zapewniajgcych bezpieczenstwo i pomoc
specjalistyczng dla dziecka. Uczenh przekazywany jest pod opieke rodzicow, ktorzy
podpisujg potwierdzenie, ze zostali poinformowani o sytuacji i koniecznosci
zapewnienia dziecku wsparcia specjalistycznego.

. Pedagog/psycholog  szkolny lub  wychowawca informuje  rodzicéw
o mozliwosciach wsparcia psychologicznego w szkole i kontaktuje sie z nimi
w celu sprawdzenia, czy podjeli zalecane dziatania.

. W przypadku ucznia petnoletniego informacje o sytuacji sg przekazywane rodzicom
wytgcznie za zgodg ucznia, chyba ze istnieje bezposrednie zagrozenie zycia lub
zdrowia. Petnoletni uczen decyduje o przyjeciu wsparcia psychologicznego
w szkole, a dyrekcja i pedagodzy zapewniajg kontakt ze specjalistami
zewnetrznymi, jesli uczen wyraza na to zgode.

. Wszystkie przypadki uzyskania informacji o samookaleczaniu sg dokumentowane
w formie notatki stuzbowe;.

. W przypadku powtarzajgcych sie sygnatdbw wspétpracuje z placéwkami
specjalistycznymi i instytucjami pomocowymi.
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§ 45

Procedura postepowania nauczycieli, gdy uczen dokonuje fatszerstwa
dokumentacji szkolnej

Za fatszowanie dokumentacji nalezy rozumie¢: dokonywanie wpisow w dziennikach
elektronicznych, fatszowanie usprawiedliwien, zwolnien, deklaracji zgody rodzicow,
podrabianie podpisdw rodzica itp.

1.

Nauczyciel, ktéry stwierdzit lub otrzymat informacje o fatszerstwie, niezwtocznie
zgtasza ten fakt wychowawcy klasy.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe wyjasniajgca
Z uczniem/uczniami, majgc na celu ustalenie okolicznosci zdarzenia. Rozmowa
powinna odbywac¢ sie w obecnosci innego nauczyciela lub pedagoga/psychologa,
jesli jest to potrzebne.

Wychowawca powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego,
ktorzy wspolnie z nauczycielem analizujg indywidualnie kazdy przypadek.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw/opiekundw prawnych i informuje ich
o zaistniatej sytuaciji.

W przypadku ucznia petnoletniego wychowawca lub dyrektor szkoty informuje
bezposrednio ucznia o ustaleniach i konsekwencjach czynu; rodzice/opiekunowie
prawni ucznia petnoletniego mogg zosta¢ poinformowani wytgcznie za jego zgodg
lub w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa lub zdrowia.

Zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzgdzenie notatki stuzbowej.
Wobec ucznia stosuje sie konsekwencje wychowawcze okreslone w Statucie
szkoty, niezaleznie od jego wieku, z uwzglednieniem stopnia przewinienia
i indywidualnej sytuacji ucznia.

§ 46

Procedura postepowania nauczycieli, gdy uczen rozpowszechnia
dokumentacje szkolnag

Nauczyciel, ktéry stwierdzi nieuprawnione rozpowszechnianie dokumentéw,
niezwtocznie informuje wychowawce klasy i dyrektora szkoty.

W przypadku gdy uczenh przypadkowo otrzyma dostep do dokumentéw, ktorych nie
powinien widzie¢, zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania
o tym fakcie nauczyciela lub wychowawce.

Jesli uczen pozyska informacje, ze zostaty udostepnione tresci z jego udziatem lub
kolegi bez zgody na publikacje — natychmiast informuje wychowawce klasy
i rodzicéw/ opiekundéw prawnych.

. Wychowawca kontaktuje sie z uczniem, ktéry rozpowszechnit dokumentacje

szkolng w celu wyjasnienia sytuacji i przeprowadzenia rozmowy wychowawczej,
a nastepnie informuje rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia niepetnoletniego
|o naruszeniu zasad, z wytgczeniem ucznidw petnoletnich, ktérzy sg informowani
bezposrednio.
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Nauczyciel, ktory zauwazy, badz otrzyma informacje, ze uczen rozpowszechnia

dokumentacje szkolng, niezwiocznie:

1) Zabezpiecza dowody naruszenia (np. zatrzymuje kopie dokumentu lub zrzut
ekranu).

2) Informuje wychowawce klasy i dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

3) Wstrzymuje dalsze rozpowszechnianie dokumentéw, jesli jest to mozliwe.

Incydent niezwtocznie zgtaszany jest dyrektorowi szkoty oraz (jesli wymaga tego

procedura) do inspektora  ochrony danych/os6b  odpowiedzialnych

za bezpieczenstwo.

W przypadku powaznego naruszenia dyrektor moze powiadomi¢ organy prawne

(np. policje).

Dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczona ocenia stropien ryzyka np.

1) Czy ujawnione sg dane osobowe (np. pesel, adres, oceny)?

2) Jaki jest zakres odbiorcéw (kilka oséb, cata siec€, publicznie w Internecie)?

3) Czy naruszenie moze spowodowac szkode dla ucznia/rodzica/pracownika?.

4) Powiadamia sie rodzica/opiekuna ucznia, zaréwno sprawcy jak
I pokrzywdzonego.

W przypadku nieuprawnionego rozpowszechnienia dokumentacji przez ucznia

niepetnoletniego mogg =zosta¢ zastosowane Srodki wychowawcze oraz

powiadamia sie rodzicow/opiekunéw prawnych.

10.Wobec ucznia petnoletniego mogg zosta¢ zastosowane srodki wychowawcze

przewidziane w statucie szkoty oraz powiadomienie organow, jesli czyn nosi
Znamiona przestepstwa.

11.Nauczyciel, wychowawca, pedagog szkolny lub inna osoba wyznaczona przez

dyrektora szkoty, bedgca przy rozmowie wyjasniajgcej z uczniem wykonuje notatke
stuzbowg i przekazuje jg dyrektorowi szkoty.

WAZNE TELEFONY i ADRESY:

©e NGO~ WDNE

Policja 997

Straz Pozarna 998

Pogotowie Ratunkowe 999

Europejski Telefon Alarmowy obowigzujgcym na terenie catej Unii Europejskiej 112
Pogotowie Energetyczne 991

Pogotowie Gazowe 992

Pogotowie Cieptownicze 993

Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

. Wojewddzkie Centrum Zarzgdzania Kryzysowego 987

10 Infolinia Policji (potgczenie bezptatne) 800 120 226.

11.Zgtaszanie nielegalnych tresci: dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801 615 005
12.Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy - 116 111

13. Wakacyjny Telefon Zaufania dla Mtodziezy: 507 832 741! Swoje problemy moga

tam zgtosic¢ réwniez dorosli, pracujgcy na co dzien z mtodymi ludzmi. Telefon jest
czynny codziennie (do 31 sierpnia), w godz. 19:00-21:00
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14.Telefon dla Rodzicéw i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci — 800 100
100, dyzurnet@dyzurnet.pl

15. Dzieciecy telefon zaufania Rzecznika Praw Dziecka 800 121 212

16. Pomaranczowa Linia dla rodzicow, ktorych dzieci pijg tel. 801 140 068
www.psychologia.pl

17.Niebieska Linia dla dzieci, rodzicéw, ofiar przemocy, dla sprawcow stosujgcych
przemoc, swiadkéw tel. 801 120 002 www.niebieskalinia.pl

18.Centrum Interwencji Kryzysowej KARAN w Rzeszowie ul. Targowa 9a tel./17/-85-
34-572,/17/-85-28-648

19.Poradnia Uzaleznien i Rodzinna KARAN w Rzeszowie ul. Pitsudskiego 8 tel./17/-
86-21-314

ROZDZIAL 111

Stowniczek pojeé:

Dziatania interwencyjne: w szkole to zbiér procedur reagowania na sytuacje
kryzysowe i trudne zachowania (np. przemoc, uzywki, przestepstwa) przez
natychmiastowe powiadamianie dyrekcji szkoty, pedagoga/psychologa szkolnego,
ustalanie okolicznosci, zapewnienie bezpieczenstwa, udzielanie pomocy medycznej,
informowanie rodzicéw/ opiekunéw prawnych oraz wzywanie odpowiednich stuzb
(policji, sadu rodzinnego), skupiajac sie na wsparciu psychologiczno-pedagogicznym
i eliminowaniu zagrozenia.

Wypadek ucznia: nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng
zewnetrzng, ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty:
na terenie szkoty, internatu Iub poza terenem szkoty Iub internatu
(praktyki zawodowe, wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli itp.).

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia: gorgczka, dolegliwosci Zzotgdkowe,
dolegliwosci bélowe, dusznosci, krotkotrwate omdlenia i zastabnigcia.

Demoralizacja: naruszanie zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu
zabronionego, systematyczne uchylanie sie od obowigzku szkolnego lub obowigzku
nauki, widéczegostwo, udziat w dziatalnosci grup przestepczych (art.4 §1 ustawy o
postepowaniu w sprawach nieletnich).

Za przedmioty niedozwolone/niebezpieczne uwaza sie: scyzoryki i noze, duze
metalowe sygnety, tancuchy, szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki (atrapy) broni, pafki
gumowe lub plastikowe oraz inne niebezpieczne przedmioty, substancje chemiczne
tatwopalne, wybuchowe i zrgce, narkotyki, alkohol, nikotyne, leki psychotropowe, tzw.
,dopalacze” i inne zagrazajgce zdrowiu i zyciu.

Poprzez zakiécenie toku lekcji nalezy rozumieé: wszelkie dziatania ucznidéw
uniemozliwiajgce normalng realizacje zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych
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(wulgarne zachowanie w stosunku do rowiesnikow lub nauczyciela, gtoSne rozmowy,
spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela itp.).

Przez rozpowszechnianie dokumentacji szkolnej nalezy rozumieé: kazde
przekazanie, udostepnienie, publikacje, kopiowanie, fotografowanie Iub rozpo-
wszechnianie w jakiejkolwiek formie (pisemnej, cyfrowej, stownej, audiowizualnej)
dokumentow lub informacji pochodzgcych ze szkoty, bez uprawnienia wynikajgcego
Z przepiséw prawa lub zgody dyrektora szkoty.

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika szkoty: uznajemy
lekcewazgce i obrazliwe zachowanie wobec nich wyrazone w stowach lub gestach.
Nagrywanie lub fotografowanie w/w osob bez ich wiedzy i zgody. Naruszenie ich
prywatnosci i wilasnosci prywatnej. Uzycie wobec nich przemocy fizycznej
I psychiczne,.

Sytuacja kryzysowa: jest skrajnym odejsciem od normy, jest sensacjg, ktérg media
sg bardzo zainteresowane. Nie mozna ich lekcewazyC, bo majg duzy zasieg i duzg
wiarygodnosc¢. Dobre imie szkoty jest przez to powaznie zagrozone.

Sexting: to ryzykowne zachowanie polegajgce na przesytaniu innym osobom intym-
nych wiadomosci tekstowych i erotycznych plikéw multimedialnych. Nie sg to juz tylko
wiadomosci tekstowe, ale przede wszystkim zdjecia czy filmy, ktoére przedstawiajg ich
tworcow w intymnej, erotycznej sytuacji.

Samookaleczanie: to celowe, powtarzajgce sie dziatania prowadzgce do uszkodzenia
wiasnego ciata (np. ciecie, przypalanie, uderzanie), niezaleznie od motywoéw i stopnia
nasilenia.

Cyberprzemoc (cyberbullying): to agresywne, szkodliwe i powtarzajgce sie
zachowanie w s$rodowisku cyfrowym (Internet, media spotecznosciowe,
komunikatory), majgce na celu ponizenie, zastraszenie, ngkanie lub obrazenie innej
osoby, czesto przy uzyciu anonimowosci i szybkiego rozpowszechniania informaciji, co
sprawia, ze ofiara czuje sie bezradna.

Formy cyberprzemocy: Przemoc werbalna w sieci — wulgarne wyzywanie, ponizanie,
nekanie, osSmieszanie, straszenie, szantaz, rejestrowanie filmow i zdje¢ wbrew woli,
publikowanie i rozsytanie w sieci filméw, zdje¢ i informacji osmieszajgcych,
kompromitujgcych, podszywanie sie w sieci pod kogos wbrew jego woli i dziatanie na
jego niekorzys¢, publikowanie i rozsytanie w sieci filmow, zdje¢ i informac;ji
osmieszajgcych, kompromitujgcych, podszywanie sie w sieci pod kogos wbrew jego
woli i dziatanie na jego niekorzys¢.

Molestowanie seksualne: zgodnie z przepisami obowigzujgcego
w Polsce kazda forma wykorzystywania seksualnego dziecka jest przestepstwem
zagrozonym kara pozbawienia wolnosci. Do ukohczenia 15 — tego roku zycia dziecko
jest objete bezwarunkowg ochrong prawa przed wykorzystywaniem seksualnym.
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Wykorzystywanie seksualne dzieci to rozne czyny zabronione i wskazane w Kodeksie
Karnym.

Zdarzenia i zachowania agresywne: grozby i zastraszanie — naruszenie godnosci
osobistej (ublizanie, wyszydzanie, rozpowszechnianie ktamstw stownie Ilub w
Internecie, obrazliwe napisy, osmieszanie, obmawianie, manipulacja zwigzkami
przyjazni; naruszenie nietykalnosci cielesnej poprzez uderzenie, Kkopniecie,
popychanie, przewrdcenie itp.),rozboje i wytudzenia.

Sposoby pomocy przewlekle choremu uczniowi mozliwe do zrealizowania na
terenie szkoty:

UCZULENIA (ALERGIE)

1. W przypadku ucznia z alergig rodzice/opiekunowie prawni przekazujg szkole
pisemng informacje o stanie zdrowia dziecka oraz zalecenia lekarskie dotyczace
postepowania.

2. Wychowawca klasy, za zgodg rodzicéw/opiekunéw prawnych, informuje
nauczycieli uczgcych w danej klasie o wystepowaniu alergii u ucznia, w zakresie
niezbednym do zapewnienia mu bezpieczenstwa, w szczegdlnosci o: rodzaju
alergii, mozliwych czynnikach wywotujgcych reakcje, objawach reakcji alergicznej,
sposobie udzielania pierwszej pomocy.

3. Uczen z ciezkg alergig (np. na orzechy, uzadlenia owadoéw) moze posiadac przy
sobie — za pisemng zgodg rodzicow/opiekundow prawnych oraz zgodnie
z zaleceniem lekarza — adrenaline w autostrzykawce (np. EpiPen) lub inne
przepisane leki.

4. Rodzice/opiekunowie prawni sktadajg pisemne upowaznienie dla pracownikéw
szkoty do podania leku w sytuacji zagrozenia zycia oraz przekazujg instrukcje jego
uzycia. Nauczyciele powinni by¢ poinformowani o miejscu przechowywania leku
oraz zasadach postepowania w nagtym przypadku.

5. W przypadku wystgpienia powaznych objawow, takich jak: trudnosci w oddychaniu,
obrzek twarzy, jezyka Ilub gardta, uogdlniona wysypka, objawy wstrzgsu
anafilaktycznego nalezy: niezwiocznie wezwaé pomoc medyczng, podac
adrenaline zgodnie z zaleceniem lekarskim i posiadanym upowaznieniem,
monitorowac stan ucznia do czasu przyjazdu zespotu ratownictwa medycznego.

6. O zdarzeniu nalezy niezwiocznie poinformowaé wychowawce, pedagoga
szkolnego, dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia.

7. W razie w przypadku powaznych objawow, takich jak: trudno$ci
w oddychaniu, obrzek, silna wysypka, wstrzgs anafilaktyczny nalezy natychmiast
wezwaé pomoc medyczng (pogotowie ratunkowe) i podjgé dziatania pierwszej
pomocy zgodnie z instrukcjami dla danego ucznia.
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CUKRZYCA

1. W przypadku ucznia chorego na cukrzyce rodzice/opiekunowie prawni przekazujg
szkole pisemng informacje o stanie zdrowia dziecka oraz zalecenia lekarskie
dotyczgce postepowania

2. Wychowawca klasy — za zgodg rodzicow/opiekunéw prawnych i w zakresie
niezbednym do zapewnienia bezpieczenstwa ucznia — informuje nauczycieli
uczacych o chorobie ucznia.

3. Nauczyciele zapoznajg sie — we wspotpracy z pielegniarkg szkolng — z
indywidualnym planem opieki nad uczniem, obejmujgcym w szczegdlnosci: rodzaj
cukrzycy, objawy hipoglikemii i hiperglikemii, sposdb reagowania w sytuacjach
nagtych, zalecenia medyczne dotyczgce funkcjonowania ucznia w szkole.

4. Uczniowi choremu na cukrzyce nalezy umozliwi¢: samodzielny pomiar poziomu
glukozy we krwi, podanie insuliny lub przyjecie innych zaleconych lekéw (zgodnie
z zaleceniem lekarskim i zgodg rodzicow), spozycie positku lub napoju w trakcie
zajec, jesli wymaga tego stan zdrowia, krotkg przerwe w zajeciach w razie
pogorszenia samopoczucia.

5. Nalezy obserwowac objawy niskiego lub wysokiego poziomu cukru:

a) Hipoglikemia: drzenie, pocenie, ostabienie, zawroty gtowy.
b) Hiperglikemia: senno$¢, pragnienie, czeste oddawanie moczu.

6. W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia (np. utrata przytomnosci, drgawki) nalezy
niezwitocznie udzieli¢ pierwszej pomocy oraz wezwac¢ pomoc medyczng.

7. O zdarzeniu nalezy niezwlocznie poinformowa¢ wychowawce, pedagoga
szkolnego, dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia.

8. Uczen petnoletni sam decyduje o zakresie informacji dotyczacych jego zdrowia
i sytuacji osobistej, ktore mogg by¢ przekazywane nauczycielom lub innym
pracownikom szkoty.

9. W przypadku ucznia petnoletniego nauczyciel informuje wychowawce lub
pedagoga szkolnego w zakresie niezbednym do zapewnienia bezpieczenstwa
I prawidtowej organizacji pracy szkoty.

10.Szkota nie przekazuje informacji rodzicom ucznia petnoletniego bez jego wyraznej
zgody, z wyjgtkiem sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia, gdy przekazanie
informaciji jest uzasadnione ochrong débr nadrzednych.

PADACZKA

1. W przypadku ucznia chorego na padaczke rodzice/opiekunowie prawni przekazujg
szkole pisemng informacje o stanie zdrowia dziecka oraz zalecenia lekarskie
dotyczace postepowania.

2. Wychowawca klasy — za zgodg rodzicow/opiekunéw prawnych (lub ucznia
petnoletniego) i w zakresie niezbednym do zapewnienia bezpieczenstwa —
informuje nauczycieli uczacych o chorobie ucznia.

3. Nauczyciele zapoznajg sie, we wspotpracy z pielegniarkg sSrodowiska nauczania i
wychowania, z indywidualnym planem opieki ucznia, obejmujacym w
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szczegolnosci: rodzaj napadow, mozliwe objawy poprzedzajgce napad, zalecenia

medyczne, sposbéb reagowania w sytuacji napadu.

. Podczas napadu padaczki nalezy:

1) zachowac spokoj,

2) zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia i usung¢ przedmioty, o ktére uczeh mogiby
sie uderzyc,

3) nie powstrzymywac drgawek i nie wktadac nic do ust ucznia,

4) w miare mozliwosci utozy¢ ucznia w pozycji bezpiecznej (na boku),

5) kontrolowac i zanotowac czas trwania napadu.

. Po ustgpieniu napadu nalezy:

1) upewni¢ sie, ze uczen oddycha,

2) umozliwi¢ mu odpoczynek,

3) obserwowac stan ucznia (sennosc¢, dezorientacja, zte samopoczucie),

4) nie pozostawia¢ ucznia bez opieki do czasu petnego odzyskania orientacji.

. Nalezy niezwtocznie wezwac¢ pomoc medyczng, jesli:

1) napad trwa dtuzej niz 5 minut,

2) wystepujg kolejne napady bez odzyskania przytomnosci,

3) uczenh doznat urazu (szczegdlnie gtowy),

4) uczeh nie odzyskuje przytomnosci po napadzie,

5) jest to pierwszy napad w zyciu ucznia (jesli brak takiej informacji w
dokumentacji).

. O zdarzeniu nalezy niezwtocznie poinformowaé¢ wychowawce klasy, pedagoga

szkolnego oraz dyrektora szkoty. W przypadku ucznia niepetnoletniego nalezy

powiadomic rowniez jego rodzicéw/opiekundéw prawnych.

. Uczeh petnoletni sam decyduje o zakresie informacji dotyczacych jego stanu

zdrowia przekazywanych rodzicom/opiekunom prawnym.

. W przypadku ucznia petnoletniego nauczyciel informuje wychowawce lub

pedagoga szkolnego w zakresie niezbednym do zapewnienia bezpieczenstwa,

natomiast kontakt z rodzicami wymaga zgody ucznia, z wyjatkiem stanu zagrozenia

zycia.
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zatgcznik 1 do Procedur postepowania
nauczycieli/ pracownikow szkofy w sytuacjach kryzysowych
Zespotu Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Oleszycach

NOTATKA SLUZBOWA

Z€ SPOTKANIA Z ..o
Data SPOTKANIA: ... .
MiI€JSCE SPOIKANIA: .. .oeiti it e

L [0y 1] {103 PP

I.  Temat spotkania:

II.  Przebieg spotkania / omowione kwestie:

1. Ustalenia / wnioski:

IV.  Zadania / dziatania do wykonania:

Lp. Osoba odpowiedzialna Zadanie Termin wykonania
1
2
3
Podpis osoby sporzadzajgcej notatke: ............ccooiiiiiiiiiiii
Data sporzadzenia: .....................
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zatgcznik 2 do Procedur postepowania
nauczycieli/ pracownikéw szkoty w sytuacjach kryzysowych
Zespotu Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Oleszycach

Oswiadczenie o stanie zdrowia

ucznia petnoletniego/ niepetnoletniego*

Dane ucznia:

IMi€ i NAZWISKO: ... e

KIS a: .. et

Data i godzina zgtoszenia pogorszenia stanu zdrowia: ..............ccccoeeeeeeeen.

Data i godzina odbioru/opuszczenia sSzKoty: .........ccooeiiiiiiiiiiinnn,

I.  Opis zdarzenia

Oswiadczam, ze w dniu dzisiejszym (data: .................. ) uczen:
e byt / nie byt* w stanie umozliwiajgcym pozostanie w zajeciach szkolnych;
e wykazywat nastepujgce objawy stanu zdrowia:

II.  Podjete dziatania przez szkote przed opuszczeniem przez ucznia terenu szkoty:

(jezeli dotyczy: wezwanie pogotowia ratunkowego / kontakt z rodzicem / konsultacja z pielegniarkg szkolng itp.)

[ll.  Odbiér/opuszczenie szkoly

1. Uczen niepetnoletni

Uczen zostat odebrany przez:

Imie i nazwisko rodzic / opiekuna Prawnego: ..........ouieieiii e
oo o = PN

2. Uczen petnoletni

Uczen samodzielnie opuscit szkote i potwierdza odbidr informacji o swoim stanie zdrowia:
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V.

IMi€ i NAZWISKO: ... .

POdPIS UCZNIa: ...

Pracownik szkoly dokonujacy przekazania ucznia:

IMi€ i NAZWISKO: ... o

P OaDIS: e

Data sporzadzenia dokumentu: .....................

*niepotrzebne skresli¢

Administratorem danych osobowych jest Zesp6t Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Oleszycach. Dane przetwarzane sg
w celu zapewnienia bezpieczenstwa ucznia oraz realizacji obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa o$wiatowego.
Szczegoétowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych dostepne sg w klauzuli informacyjnej RODO w sekretariacie
Szkoty oraz na stronie internetowej szkoty.
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zatgcznik 3 do Procedur postepowania
nauczycieli/ pracownikéw szkoty w sytuacjach kryzysowych
Zespotu Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Oleszycach

Indywidualne zasady postepowania z dzieckiem przewlekle chorym

Dokument opracowany na podstawie informacji przekazanych przez rodzica/opiekuna prawnego / ucznia

petnoletniego oraz zalecern lekarskich.

Dane ucznia:

T 1= I =4 T (o

(= 17

1. Choroba przewlekta ucznia

UCZEN ChOMUJE Na: .o e e

Informacja potwierdzona na podstawie zaswiadczenia lekarskiego z dnia: .............

2. Charakterystyczne objawy choroby



8. Zakres pierwszej pomocy mozliwej do udzielenia w warunkach szkolnych

(W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy niezwtocznie wezwac¢ pogotowie ratunkowe — 112)
9. Osoby do kontaktu w sytuacji zagrozenia zdrowia

1) Uczen niepelnoletni

Rodzic / opiekun prawny:

IMie i NAZWISKO: ... Tel:

IMI€ I NAZWISKO: ....uviiiiiiiiiiii e Tel: o

2) Uczen petnoletni

Uczen wskazuje osobe do kontaktu w sytuacji zagrozenia zdrowia (opcjonalnie):
IMi€ i NAZWISKO: ... Tel: v,

Kontakt z rodzing nastepuje wylgcznie za zgodg ucznia petnoletniego, chyba ze wystepuje
stan zagrozenia zycia.

10. Oswiadczenia

Oswiadczam, ze przekazane informacje sg zgodne ze stanem faktycznym oraz zobowigzuje
sie do niezwtocznego informowania szkoty o wszelkich zmianach w stanie zdrowia dziecka /
moim stanie zdrowia (w przypadku ucznia petnoletniego).

Podpis rodzica/opiekuna prawnego/ucznia petnoletniego:

Administratorem danych osobowych jest Zesp6t Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Oleszycach. Dane przetwarzane sg
w celu zapewnienia bezpieczenstwa ucznia oraz realizacji obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa o$wiatowego. Szczegdbfowe informacje
dotyczgce przetwarzania danych osobowych dostepne sq w klauzuli informacyjnej RODO w sekretariacie szkoty oraz na stronie internetowej szkoty.
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zatgcznik 4 do Procedur postepowania
nauczycieli/ pracownikéw szkoty w sytuacjach kryzysowych
Zespotu Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Oleszycach

ZGODA PRACOWNIKA ZSCKR W OLESZYCACH

na podanie leku uczniowi

Ja, nizej podpisany/a:

IMi€ i NAZWISKO PraCOWNIKA: .......ccouiiiiii i e e et e e e e e e e e e e e eeeneas
Stanowisko/fUNKCJa W SZKOIE: ........oeviiiiiiiii e

oswiadczam, ze dobrowolnie wyrazam zgode na podanie uczniowi:

IMI€ | NAZWISKO UCZNIA: ..ceeeiiiiiiie ettt e e e e e e e
[ = 7= LSOO PEPRP

w przypadkach innych niz nagte zagrozenie zycia lub zdrowia, nastepujgcego leku:

®  NAZWA IBKU: e
o dawka i SPOSOb POdania: ........ueiiiiii i -
e sytuacje wymagajace podania IeKU ...........occcuiiiiiiiiiiiii e

(np. nagte pogorszenie stanu zdrowia, napad itp.):
Oswiadczam, ze:
e przyjmuje do wiadomosci, ze podanie leku nie jest moim obowigzkiem stuzbowym
i odbywa sie dobrowolnie,
e zostatem/am poinformowany/a o mozliwych skutkach ubocznych leku oraz sposobie jego
podania.

Okres obowigzywania zgody: od dnia ...........ccccceveeeeeennns dodnia .......eooveeiiiiie e,

miejscowos¢, data czytelny podpis pracownika szkoty
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zatgcznik 5 do Procedur postepowania
nauczycieli/ pracownikéw szkoty w sytuacjach kryzysowych
Zespotu Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Oleszycach

UPOWAZNIENIE RODZICA / OPIEKUNA PRAWNEGO

dla pracownika ZSCKR w Oleszycach do podania leku uczniowi

Ja, NIZEj POAPISANY/A .....ocee e
(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

upowazniam Pana/Panig ... pracownika
ZSCKR w Oleszycach, ktéry wyrazit dobrowolng, pisemng zgode, do podania mojemu dziecku
leku w przypadkach innych niz nagte zagrozenie zycia lub zdrowia.

Dane ucznia:

a1 T= S T o F= 4T ] o
= 1S PP

Informacje o leku:

(NN F= A= N = PRSPPI
[ F= 11T/ €= T TR =T oY1= o TR o To Yo F= 1 ] - SO PPP
Sytuacje wymagajgce podania [EKU: ...

(np. nagte pogorszenie stanu zdrowia)

Oswiadczam, ze:

o lek zostat przepisany dziecku przez lekarza,

e lek noszony przez dziecko przy sobie jest wtasciwie oznakowany i zawiera informacje
o dawkowaniu,

e poinformowatam/em pracownika szkolty o mozliwych skutkach ubocznych leku
oraz sposobie jego podania,

e przyjmuje do wiadomosci, ze podawanie lekdéw przez pracownikdéw szkoty nie stanowi
ich obowigzku stuzbowego i ma charakter dobrowolny, a zgoda pracownika ma forme

pisemna.
Upowaznienie obowigzuje od dnia .......cccccccvvvvvvvenennnn.. do dnia ...ccccee,
miejscowosc, data czytelny podpis rodzica (opiekuna prawnego)
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zatgcznik 6 do Procedur postepowania
nauczycieli/ pracownikow szkoty w sytuacjach kryzysowych
Zespotu Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Oleszycach

UPOWAZNIENIE PELNOLETNIEGO UCZNIA
dla pracownika ZSCKR w Oleszycach

Ja, nizej podpisany/a:

IMie 1 NAZWISKO  UCZNIA:  ...eiiiiiiiiiiee ettt e e e e e e e s e e e e e e e
= 1S PP EPSTSPPR
upowazniam Pana/Panig .........cccooooiiiiiiiii pracownika ZSCKR

w Oleszycach, ktéry wyrazit dobrowolng, pisemng zgode, do podania mi leku
w przypadkach innych niz nagte zagrozenie zycia lub zdrowia.

Dane leku:

LI VATV B [ U P PPRRP
o  Dawka / SPOSOD POAANIA: ........ciiiiiii bbb e e ———e e —— e —ear—eaeaeaees
o OKOlICZNOSCI POANIA: .. .uviuiiiiiiiiiiiiiiieieeeee ettt ee e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeaeeaeaaaaaaaaaeseareeeees

Oswiadczam, ze:

o lek zostat przepisany mi przez lekarza,

e lek noszony przeze mnie jest wtasciwie oznakowany i zawiera informacje o dawkowaniu,

e poinformowatam/em pracownika szkoly o mozliwych skutkach ubocznych leku
oraz sposobie jego podania,

e przyjmuje do wiadomosci, ze podawanie lekéw przez pracownikéw szkoty nie stanowi ich
obowigzku stuzbowego i ma charakter dobrowolny, a zgoda pracownika ma forme
pisemna.

Okres obowigzywania: od ...........ccccceeeeeeeennn. o [0 TR

miejscowosc, data czytelny podpis petnoletniego ucznia
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zatgcznik 7 do Procedur postepowania
nauczycieli/ pracownikéw szkoty w sytuacjach kryzysowych
Zespotu Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Oleszycach

OSWIADCZENIE UCZNIA PELNOLETNIEGO
O SAMODZIELNYM OPUSZCZENIU WYCIECZKI SZKOLNEJ

Ja, nizej podpisany/a

MG I NAZWISKO: et e e e e s e e e s e e e e e e e e e annnre e
data urodzenia: ......cccceeeeeeiiiiiiiiiee e

KIASA: weveiiieieei ittt

NAZWA SZKOIY: . oo e

oswiadczam, ze jako osoba petnoletnia w dniu ...............c 0 godzinie ..................
samodzielnie opuszczam wycieczke szkolng, zorganizowang do ................coe oo eeieeeeeeeennn,

Oswiadczam, ze decyzje podejmuje $wiadomie i dobrowolnie oraz 2 od momentu
opuszczenia wycieczki biore petng odpowiedzialno$¢ za siebie, swoje bezpieczenstwo oraz
dalszy powrot do miejsca zamieszkania.

Jednoczesnie zwalniam szkote, organizatora wycieczki oraz opiekunéw z odpowiedzialnosci
za moje dalsze losy po opuszczeniu wycieczki.

MiejscowosSC i data: ........occvvvieiiiiiiiiie

Podpis UCZNia: ......coooeeiieeiieee e
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