
Warszawa,  21 lipca 2025  r.

Znak sprawy: RzPP-DOA-WAD.262.2.28.2025.
Osoba do 
kontaktu:

Anna Rudnicka

Sposób kontaktu: e-mail: a.rudnicka@rpp.gov.pl

Zapytanie ofertowe
(zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 

z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) do niniejszego zamówienia nie stosuje się przepisów ww. 

ustawy).

Zamawiający, Biuro Rzecznika Praw Pacjenta zaprasza do złożenia oferty na kompleksowe 

świadczenie usług polegających na organizacji konferencji „Bezpieczeństwo pacjenta 

w leczeniu szpitalnym” organizowanej przez Rzecznika Praw Pacjenta 18 września 2025 r. 

w Warszawie.

1. Przedmiot zamówienia:
 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz zakres prac stanowiących przedmiot 

zamówienia zawiera załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Miejsce i termin realizacji zamówienia: 
Miejsce realizacji: Warszawa. Zgodnie z informacją w załączniku nr 1. 

Termin: 18 września 2025 r. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany daty 

konferencji, z zastrzeżeniem, że nowy termin konferencji zostanie wyznaczony na dzień 

w okresie 18 – 30 września 2025 r.;
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3. Kryteria oceny ofert:
Zamawiający przy wyborze ofert będzie się kierował następującymi kryteriami:
LP. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)

1 Cena (C) 60

2 Lokalizacja (G): odległość miejsca 

realizacji usługi względem Dworca 

Centralnego w Warszawie, ul. Al. 

Jerozolimskie 54, 00-019 Warszawa*

40

SUMA: 100

Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów 
oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt.

Punkty za kryterium Cena (C) zostaną obliczone według wzoru: 

C = (Cn / Cb) x 60, gdzie: C - ilość punktów za kryterium cena, Cn - najniższa cena ofertowa 

spośród ofert nieodrzuconych,  Cb – cena oferty badanej. W kryterium Cena (C), oferta 

z najniższą ceną otrzyma 60 punktów, a pozostałe oferty po matematycznym przeliczeniu 

w odniesieniu do najniższej ceny odpowiednio mniej. Końcowy wynik powyższego działania 

zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. Wykonawca w kryterium cena otrzyma 

max. 60 pkt

Punkty w kryterium „Lokalizacja” rozpatrywane będzie na podstawie lokalizacji objętej 

przedmiotem zamówienia wg następującego wzoru (G):

- lokalizacja powyżej 2 km – 0 pkt.

- lokalizacja do 2 km – 20 pkt.

- lokalizacja do 1 km – 40 pkt.

*Odległość liczona w linii prostej na podstawie wskazań Google Maps.

W przypadku zaoferowania innej odległości, niż podane wyżej, w celu ustalenia punktacji w tym 

kryterium, odległość zostanie zaokrąglona do najbliższej odległości podanej w tabeli w górę (np. 

przy wskazaniu odległości 1,5 km Wykonawca otrzyma 20 pkt.).
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Wykonawca w kryterium „lokalizacja” otrzyma max. 40 pkt. 4. Łączny bilans punktowy 

uzyskany w kryteriach: C + G = ilość otrzymanych punktów

4. Sposób przygotowania i termin złożenia oferty: 
Wypełniony w języku polskim formularz „OFERTA”, według wzoru określonego w załączniku 

nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego, należy wysłać drogą mailową na adres: 

kancelaria@rpp.gov.pl do dnia 25 lipca 2025 r. do godz. 10.00, w temacie wiadomości 

wpisując nr sprawy: „RzPP-DOA-WAD.262.2.28.2025” 

Uwaga:

 Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

 Zamawiający zastrzega możliwość zmiany liczby osób na rzecz, których świadczona 

będzie usługa.

 Złożona przez Wykonawcę oferta nie stanowi oferty w myśl ustawy Prawo zamówień 

publicznych ani ustawy Kodeks cywilny. 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania postępowania lub jego zamknięcia 

bez wybrania którejkolwiek z ofert. 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyjaśniania/uzupełniania dokumentów.

Z poważaniem
Piotr Budzianowski

Dyrektor
Departament Organizacyjno-Administracyjny

Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia

2. Wzór oferty Wykonawcy

3. Klauzula informacyjna RODO
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