Ministerstwo Spraw Zagranicznych
Departament Wspdtpracy Rozwojowej

Zatacznik nr 1. do Regulaminu konkursu ,,Polska pomoc rozwojowa 2026”

Wytyczne dla oferentéw
ubiegajacych sie o dotacje w konkursie ,,Polska pomoc rozwojowa 2026”
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beneficjent — osoba lub grupa spoteczna, do ktérej kierowane sg dziatania projektowe
i ktéra korzysta z ich efektow;

cel ogdlny (rezultat) — cel, ktéry ma charakter dtugoterminowy, nie jest osiggany
bezposrednio po zakonczeniu realizacji projektu. Realizacja projektu powinna jednak
istotnie przyczynic sie do osiggniecia celu w perspektywie dfugoterminowej;

cel bezposredni — cel, ktéry odnosi sie do kluczowego problemu, rozwigzywanego za
pomocg projektu, a takze do grupy beneficjentéw. Cel powinien by¢ osiggniety wraz
z zakonczeniem finansowania, przy wykorzystaniu sSrodkow dostepnych w projekcie oraz
wskazywadé na trwate zmiany dla beneficjentéw, rozumiane jako efekty (korzysci), ktére
nastgpig w wyniku jego realizacji;

efekt — trwata zmiana stanowigca korzys¢ dla beneficjenta projektu. Efekty projektu
wykraczajg poza jego rezultaty, sg nastepstwem zrealizowanych dziatan.

inwestor — zleceniobiorca, ktorego projekt dotyczy realizacji inwestycji budowalne;j,
o ktérym mowa w rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r.
w sprawie szczegdtowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa
(Dz. U.z2010r.nr 238 poz. 1579);

koordynator projektu — osoba wskazana przez oferenta do zarzadzania projektem
i informowania MSZ o jego przebiegu;

koszty administracyjne — koszty zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze
administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstugg finansowg i prawng
projektu;

koszty programowe — koszty zwigzane z bezposrednim celem realizowanego projektu;
oferent — podmiot sktadajgcy oferte w konkursie ,,Polska pomoc rozwojowa 2026”;

oferta — opis realizacji planowanego zadania publicznego zgodnie z zasadami uczciwej
konkurencji, gwarantujacy wykonanie zadania w sposéb efektywny, oszczedny
i terminowy;

opiekun projektu — pracownik DWR MSZ, wyznaczony do roboczych kontaktéw ze
zleceniobiorca w sprawie realizacji umowy dotacji;

partner lokalny — podmiot z kraju beneficjenta wspotpracujgcy z oferentem, ale
niebedacy strong umowy dotacji. Partner lokalny bierze udziat w formutowaniu zatozen
i w realizacji projektu, moze zaangazowac w jego realizacji zasoby, zgodnie z pkt 5.6.
Wytycznych.

priorytet — najistotniejszy obszar tematyczny (badz geograficzny) realizacji dziatan
z zakresu wspotpracy rozwojowej, ujety w Planie wspdtpracy rozwojowej na 2026 rok.
Priorytety odpowiadajg celom zrdwnowazonego rozwoju (CZR), okreslonym w Agendzie
2030 ONZ oraz priorytetowym celom okreslonym w Wieloletnim programie wspdtpracy
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1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

rozwojowej na lata 2021-2030. Solidarnos¢ dla rozwoju, przyjetym przez Rade
Ministrow 19 stycznia 2021 r.

priorytety przekrojowe lub horyzontalne (por. pkt 1.12) — priorytety, ktére wykraczaja
poza poszczegdlne obszary tematyczne, okreslone w zatozeniach konkursu (patrz pkt 2.1
Regulaminu konkursu). Wszystkie dziatania projektowe, podejmowane w ramach
priorytetdw wskazanych w zatozeniach konkursu, powinny uwzgledniac¢ priorytety
przekrojowe. Wieloletni program okresla dwa priorytety przekrojowe polskiej
wspotpracy rozwojowej: ,rownosé szans kobiet i mezczyzn” oraz ,ochrona klimatu”.
W Planie wspofpracy rozwojowej w 2026 r. priorytety zostaty sformutowane na str. 13
i14.

projekt rozwojowy — dziatania, ktére przyczyniajg sie do podniesienia poziomu zycia
spotecznego, politycznego i gospodarczego, skierowane do krajéw biorcéw oficjalnej
pomocy rozwojowej, okreslonych w pkt 2.1 Regulaminu konkursu. Projekt rozwojowy
ma na celu wprowadzenie rozwigzan systemowych, diugofalowych zmian i zwiekszenie
mozliwosci rozwoju obywateli lub panistw.

realizacja inwestycji budowlanej — zgodnie z § 2 pkt 4 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdétowego sposobu i trybu finansowania
inwestycji z budzetu panstwa, to wykonanie robdét budowlanych, o ktorych mowa
w art. 3 pkt 7 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2025 r. poz. 418,
z pézn. zm.), z wyjatkiem remontu. Realizacja inwestycji budowlanej obejmuje budowe,
przebudowe, montaz, rozbidrke obiektu budowlanego (budynku, budowli, obiektu
matej architektury, wraz z instalacjami zapewniajgcymi mozliwos¢ uzytkowania obiektu
zgodnie z jego przeznaczeniem, wzniesionego z uzyciem wyrobéw budowlanych).
Do projektu rozwojowego, w ramach ktorego przewidziana jest realizacja inwestycji
budowlanej, zastosowanie ma wzdér umowy, ktory stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

remont - zgodnie z art. 3 pkt 8 ustawy Prawo budowlane, to wykonywanie w istniejgcym
obiekcie budowlanym robot budowlanych polegajgcych na odtworzeniu stanu
pierwotnego, a niestanowigcych biezgcej konserwacji, przy czym dopuszcza sie
stosowanie wyrobow budowlanych innych niz uzyto w stanie pierwotnym. Remont ma
na celu przywrdécenie pierwotnego stanu technicznego i uzytkowego obiektu
(np. wymiana okien, malowanie $cian, naprawa instalacji), bez zmiany jego charakteru,
przeznaczenia, czy podniesienia wartosci uzytkowej, w przeciwienstwie do inwestycji
(modernizaciji), ktéra zmienia obiekt (np. dobudowa pietra, zmiana uktadu pomieszczen,
instalacja nowego, wydajniejszego systemu), co zwieksza jego wartos¢ i funkcjonalnosc.
Do projektu rozwojowego, w ramach ktérego przewidziane jest wykonanie remontu
obiektu budowalnego, zastosowanie ma wzdér umowy, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do
Regulaminu.

rezultat bezposredni — wynik zrealizowanych dziatan projektowych. Kazde dziatanie
podjete w ramach projektu musi przyczyni¢ sie do osiagniecia konkretnego rezultatu,
przy czym mozliwe jest, ze kilka dziatan bedzie dotyczyto jednego rezultatu. Rezultaty
projektu przyczyniajg sie do osiggniecia zatozonych celdw bezposrednich
i w konsekwencji — rowniez celu ogdlnego. Istotg rezultatu jest to, ze jest on w petni
policzalny dzieki wskaznikom, przy pomocy dostepnych miar i wag lub jednostek
matematycznych.
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1.19.

1.20.

1.21.
1.22.

wskaznik rezultatu bezposredniego — narzedzie stuzgce monitorowaniu postepu
w realizacji zatozonych dziatan i celow bezposrednich projektu. Gtowng funkcjg
wskaznikdw jest zmierzenie, na ile cel projektu (w przypadku wskaznikéw rezultatu) lub
przewidziane w nim dziatania zostaty zrealizowane, tj. kiedy mozna uznaé, ze
zidentyfikowany w projekcie problem dotyczacy grupy docelowej zostat rozwigzany lub
ztagodzony, a projekt zakonczyt sie sukcesem. Wszystkie wskazniki muszg by¢ mierzalne
i mozliwe do zweryfikowania. Nie nalezy wybieraé wskaznikéw zbyt skomplikowanych,
niemozliwych do policzenia i sprawdzenia. W przypadku bardziej ztozonych wskaznikdw
oferenci powinni dokfadnie i w sposéb czytelny przedstawi¢ metodologie, jaka
zastosowali przy pomiarze wielkosci wskaznika;

wskainik celu bezposredniego — kryterium pozwalajgce okreslic, w jakim stopniu
realizacja dziatan projektowych pozwolita na rozwigzanie problemu, ktérego projekt
dotyczyt. Wskaznik wigze sie z efektami projektu i dostarcza informacji o zmianach, jakie
nastgpity u beneficjenta w wyniku realizacji projektu.

zleceniodawca — Minister Spraw Zagranicznych;

zleceniobiorca — oferent, z ktérym zostata zawarta umowa dotacji na realizacje projektu
wytonionego w konkursie ofert ,,Polska pomoc rozwojowa 2026”.

Priorytety przekrojowe

Wszystkie priorytety przekrojowe powinny by¢ uwzgledniane od najwczesniejszych
etapow cyklu projektu, po implementacje, monitoring oraz ewaluacje we wszystkich
dziataniach polskiej wspdtpracy rozwojowej, niezaleznie od gtéwnego celu projektu.
Sposéb uwzglednienia priorytetéw przekrojowych powinien byé opisany w ofercie.

Proponowany sposéb uwzglednienia priorytetéw przekrojowych na poszczegdlnych etapach
projektu:

Priorytet przekrojowy: rownos¢ szans

Priorytet przekrojowy: ochrona klimatu

Przeprowadzenie analizy sytuacji
rownosciowej w miejscu realizacji projektu,
biorgc pod uwage zaréwno potrzeby kobiet i
dziewczynek, jak i mezczyzn i chtopcéw. W
analizie najlepiej postugiwacé sie danymi z
podziatem ze wzgledu na wskaznik pfci.

Przeprowadzenie analizy stanu $rodowiska
naturalnego w miejscu realizacji projektu.

Przeprowadzenie analizy spodziewanego
wptywu dziatan projektowych na srodowisko
i klimat w miejscu realizacji projektu.

Uwzglednienie dziatan prowadzgcych do
zmniejszenia lub usuniecia barier dostepu
dla beneficjentow pfci mniej
uprzywilejowanej w miejscu realizacji
projektu, zidentyfikowanych w procesie
analizy.

Uwzglednienie dziatan prowadzacych do

usuniecia lub zmniejszenia negatywnych
skutkdw  projektu  zwigzanych  zjego
oddziatywaniem na Srodowisko.

Uwzglednienie w planowanych dziataniach
dodatkowych elementéw, ktére pozwolg na
osiggniecie  pozytywnego wpilywu na
srodowisko w zakresie zastosowanych
rozwigzan.
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Zaplanowanie budzetu zapewniajgcego
realizacje projektu z zatozeniem rownosci
szans kobiet i mezczyzn (w przypadku
stwierdzenia barier rownosciowych -
uwzglednienie srodkow na realizacje dziatan
niwelujgcych zagrozenia).

Zaplanowanie budzetu zapewniajgcego
zniwelowanie potencjalnego negatywnego
wptywu projektu na srodowisko.

rownosciowego zarzgdzania
projektem, czyli réwnosci szans w
zaangazowanie sie kobiet i mezczyzn
w dziatania koncepcyjne, implementacyjne i
ewaluacyjne.

Zapewnienie

W dziataniach komunikacyjnych: uzywanie
jezyka w sposéb niedyskryminujacy i z
wykazaniem wrazliwosci na perspektywy

obu ptci oraz niwelowanie nieréwnosci
odzwierciedlonych rdéwniez na poziomie
jezyka, nie powielanie  stereotypow

dotyczacych ptci.

Jesdli to mozliwe, zaplanowanie rezultatow
tak, aby pokazywaty podziat na pteé (np. w
wyniku  dziatan  wzrosnie  frekwencja
uczestnictwa zaréwno wsrdd dziewczynek,
jak i chtopcow w zajeciach szkolnych o min.
30%).

Jezeli jest to mozliwe, zaplanowanie
rezultatdbw w obszarze dziatan na rzecz
klimatu (ochrona S$rodowiska, ochrona
biordznorodnosci, tagodzenie zmian
klimatu, przystosowanie do zmian klimatu,
zwalczanie pustynnienia lub tagodzenie
skutkéw susz).

Prowadzenie ewaluacji i monitoringu
uwzgledniajgc analize z perspektywy
rownosci ptci, zbieranie danych

z uwzglednieniem kryterium ptci.

Prowadzenie ewaluacji i monitoringu
uwzgledniajagc analize z perspektywy
oddziatywania na klimat i sSrodowisko.

3. Dziatania niekwalifikowane jako pomoc rozwojowa

3.1
rozwojowej nie zalicza sie m.in.:

1) pomocy  wojskowej (np.

szkolenia

Zgodnie z wytycznymi Komitetu Pomocy Rozwojowej (DAC OECD)1 do pomocy

i wyposazenia armii),  dziatan

antyterrorystycznych oraz niektdrych aspektdow misji pokojowych;

2) szkolen policji w zakresie operacji paramilitarnych;

3) rozminowywania dla

celéw wojskowych

lub szkoleniowych (przy czym

rozminowywanie w celach rozwojowych, np. udostepnienia terenu pod uprawy czy

budowe infrastruktury uzytecznosci

publicznej, kwalifikuje sie jako pomoc

rozwojowa, jesli nie dokonuje go wojsko);

! Wytyczne DAC: https://www.oecd.org/en/topics/official-development-assistance-oda.html
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4) jednorazowych wydarzen kulturalnych i sportowych — do oficjalnej pomocy
rozwojowej zaliczajg sie jedynie dziatania stuzgce rozbudowie i wzmacnianiu
zdolnosci kraju biorcy w danej dziedzinie. Przyktadowo, remont biblioteki czy
infrastruktury sportowej lub zakup wyposazenia szkét artystycznych bytyby
kwalifikowane jako ODA, natomiast optacenie jednorazowej wystawy malarstwa lub
przyjazdu artystow — nie;

5) badan naukowych — jako ODA sg kwalifikowane badania bezposrednio powigzane
z sytuacjg iproblemami panstw rozwijajgcych sie (w tym rowniez badania
prowadzone na terenie panstwa dawcy). Badania lub ekspertyzy mogg by¢ jednym
z dziatan projektowych majgcych doprowadzi¢ do ulepszenia metody realizacji
projektu.

Partnerstwo

Wspdtpraca z partnerem lokalnym, o ktdrej mowa w pkt 6.2.1 Regulaminu konkursu,
powinna uwzglednia¢ nastepujgce kwestie:

1) wybdr partnera lokalnego powinien zosta¢ dokonany w oparciu o merytoryczne
zatozenia projektu oraz doswiadczenie partnera lokalnego, jego mozliwosci
organizacyjne, a takze zasoby kadrowe i finansowe;

2) wskazanie w ofercie zakresu dziatan (zadan), ktére bedzie realizowat partner
lokalny;

3) podpisanie listu intencyjnego, o ktérym mowa w pkt. 7.6.2 Regulaminu konkursu.

Za realizacje projektu odpowiedzialny jest zleceniobiorca, czyli oferent, ktory podpisat
umowe dotacji z MSZ. Na zleceniobiorcy spoczywaja podstawowe obowigzki wobec
MSZ, takie jak np. rozliczanie projektu i ztozenie sprawozdania z wykonania projektu.

Za dziatania lub zaniechania partnera lokalnego zleceniobiorca odpowiada jak za
dziatania wtasne.

W przypadku przekazania partnerom lokalnym $rodkéw materialnych zakupionych
w projekcie (np. sprzetu, wyposazenia) zleceniobiorca zobowigze ich do korzystania
z nich zgodnie z zatozeniami projektu przez okres co najmniej 3 lat.

Nie ma ograniczen co do liczby partneréw lokalnych z ktérymi mozna wspotpracowac
przy realizacji danego projektu, o ile podmioty te zostaty wskazane w ofercie.

Zaleca sie, aby zasady i warunki partnerstwa uregulowane byty w umowie partnerskiej
(porozumieniu) pomiedzy zleceniobiorcg a partnerem lokalnym.

Zawarcie umowy partnerskiej jest niezbedne w przypadku przekazywania partnerowi
lokalnemu przez zleceniobiorce s$rodkéw finansowych na poszczegdlne dziatania
projektowe oraz w sytuacji, o ktérej mowa w pkt 4.9. Nie ma obowigzku przedtozenia
umowy partnerskiej na etapie sktadania oferty.

Umowa partnerska powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

1) cel partnerstwa;

2) obowiazki stron umowy w podziale na poszczegdlne zadania w projekcie (zgodnie
z ofertg ztozong do MSZ w konkursie);

3) plan finansowy w podziale na strony umowy oraz zasady zarzgdzania finansowego;



Zatgcznik 1 do Regulaminu ,,Polska pomoc rozwojowa 2026”

4.9.

4.10.

4.11.

4) zasady komunikacji i przeptywu informac;ji;
5) zasady podejmowania decyzji;

6) odpowiedzialno$¢ partnera lokalnego za nienalezyte wykonanie umowy
partnerskiej;

7) informacje o zrddle finansowania projektu;

8) zobowigzanie partnera lokalnego do stosowania znaku graficznego ,,polska pomoc”
oraz podawania informacji o Zrédle finansowania, w szczegdlnosci na swoich
stronach internetowych, profilach w mediach spotecznosciowych, o ile je posiadaja,
podczas wywiadow, itp. na zasadach opisanych w Wytycznych dotyczgcych
informowania o projektach oraz znakowania projektow realizowanych w ramach
polskiej wspotpracy rozwojowej, stanowigcych zatacznik nr 7 do umowy dotacji.

Zawarcie umowy partnerskiej jest rowniez niezbedne w przypadku projektu
dotyczgcego realizacji inwestycji budowlanej. Przedtozenie umowy partnerskiej do MSZ
stanowi wymag konieczny zawarcia umowy dotacji na realizacje ww. inwestycji.

Umowa partnerska, o ktérej mowa w pkt. 4.9, powinna szczegdétowo okreslac zasady
wspotpracy, w tym:
1) cel partnerstwa;

2) obowigzki stron umowy w podziale na poszczegdlne zadania w projekcie (zgodnie z
ofertg ztozong do MSZ w konkursie);

3) plan finansowy w podziale na strony umowy oraz zasady zarzadzania finansowego;
4) zasady komunikacji i przeptywu informac;ji;
5) zasady podejmowania decyzji;

6) odpowiedzialno$¢ partnera lokalnego za nienalezyte wykonanie umowy
partnerskiej;

7) zobowigzanie partnera lokalnego do stosowania znaku graficznego ,,polska pomoc”
oraz podawania informacji o Zrédle finansowania, w szczegdlnosci na swoich
stronach internetowych, profilach w mediach spotecznosciowych, o ile je posiadaja,
podczas wywiadow, itp. na zasadach opisanych w Wytycznych dotyczacych
informowania o projektach oraz znakowania projektéw realizowanych w ramach
polskiej wspotpracy rozwojowej, stanowigcych zatgcznik nr 7 do umowy dotacji;

8) zakres i zasady realizacji i finansowania projektu zgodnie z lokalnymi przepisami
prawa, w tym prawa budowlanego;

9) prawo zleceniobiorcy do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane jako
inwestora;

10) powierzenie partnerowi obowigzkdw w zakresie realizacji inwestycji i upowaznienie
do dziatania w tym zakresie w imieniu inwestora;

11) zrédto finansowania projektu;

12) wskazanie, ze $rodki finansowe przekazane przez oferenta partnerowi nie stanowia
dotacji w rozumieniu ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Zacheca sie podmioty biorgce udziat w konkursie do uwzgledniania przy planowaniu

i realizacji projektow dokumentu OECD zawierajgcego rekomendacje, majace na celu

wzmocnienie wspotpracy w zakresie spoteczenstwa obywatelskiego, pt. Rekomendacje
Komitetu Pomocy Rozwojowej w sprawie wigczenia spoteczenstwa obywatelskiego we
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wspotprace rozwojowgq i pomoc humanitarng — DAC Recommendation on Enabling Civil

Society in Development Co-operation and Humanitarian Assistancez. Jest to
jednoczesnie wezwanie do dziatania, skierowane do podmiotow zaangazowanych we
wspotprace rozwojowg i pomoc humanitarng, aby petniej wtgcza¢ w te dziatania
spoteczenstwo obywatelskie w krajach odbiorcach pomocy.

5. Warunki finansowe i zasady kwalifikowalnosci kosztow
5.1. Woysokos¢ wnioskowanej dotacji nalezy wyrazi¢ w petnych ztotych.

5.2. Srodki finansowe na realizacje projektéw pochodza z budzetu MSZ i s3 to $rodki
publiczne. Przystepujac do konkursu, nalezy mie¢ na uwadze, ze:

1) procedury przyznawania i wydatkowania srodkdw muszg by¢ zgodne z przepisami
ustawy o finansach publicznych (Dz. U . z 2025 r. poz. 1483, 1844, 1846), ustawy o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pdzn. zm.), ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338) oraz — w odniesieniu do
jednostek do tego zobowigzanych wg kryterium podmiotowego — zgodnie z przepisami
ustawy — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z pdzn. zm.);

2) projekty podlegajg kontroli MSZ oraz Najwyzszej Izby Kontroli;

3) srodki muszg by¢ wydane w ramach danego roku budzetowego, a niewykorzystana
czes¢ srodkdw musi zostaé zwrdcona do budzetu panstwa na zasadach okreslonych
w umowie dotacji;

4) koszty muszg dotyczy¢ danego roku budzetowego i terminu realizacji zadania
okreslonego w umowie oraz zostac poniesione w okresie wskazanym w umowie;

5) w odniesieniu do podmiotéw, ktore nie s3 zobowigzane do stosowania Prawa
zamoéwien publicznych, zaleca sie, aby zakupy dostaw, ustug lub robét budowlanych
finansowane z dotacji, byty dokonywane w oparciu o wewnetrzne procedury, zasady
lub wytyczne dot. wydatkowania srodkéw przez dany podmiot, uwzgledniajgce zasady
rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci.

5.3. Elementem sktadowym oferty jest budzet projektu, obejmujgcy kalkulacje kosztéw
finansowanych wytacznie z dotacji. Formutujgc poszczegdlne pozycje budzetowe nalezy
postugiwa¢ sie pojeciami precyzyjnymi i umozliwiajgcymi weryfikacje pozycji
budzetowych w odniesieniu do cen rynkowych towaréw lub ustug.

5.4. Koszty obejmujg kategorie kosztow administracyjnych i kategorie kosztow
programowych:

1) koszty programowe muszg by¢ podzielone na dziatania projektowe;

2) w ramach kosztow administracyjnych oraz poszczegdlnych dziatan projektowych
nalezy wydzieli¢ pozycje kosztow z podaniem liczby jednostek, kosztu
jednostkowego i rodzaju miary.

5.5. Kalkulacja kosztéw powinna m.in. obejmowac:

1) koszty osobowe, odpowiadajgce ptacom Ilub stawkom wyptacanym osobom

? Dokument DAC Recommendation on Enabling Civil Society in Development Co-operation and Humanitarian
Assistance (przyjety 6 lipca 2021 r.) mozna pobrac ze strony
https://legalinstruments.oecd.org/en/instruments/OECD-LEGAL-5021 oraz (w jezyku polskim)
https://www.gov.pl/web/polskapomoc/rekomendacje-komitetu-pomocy-rozwojowej-oecd-w-sprawie-
wlaczenia-spoleczenstwa-obywatelskiego-we-wspolprace-rozwojowa-i-pomoc-humanitarna [dostep 12.01.
2023]
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zaangazowanym w realizacje projektu, obejmujgce sktadki na ubezpieczenie spoteczne
i inne koszty ustawowe wchodzgce w sktad wynagrodzen,

2)  koszty fachowej obstugi ksiegowej, ktéra zapewni zgodne z przepisami o rachunkowosci
prowadzenie ksiegowosci projektu (m.in. nadzorowanie wydatkéw i gromadzenie
przejrzystej dokumentacji finansowo-ksiegowej),

3)  koszty podrozy i delegacji osoéb bezposrednio zaangazowanych w realizacje projektu,

4)  koszty podrézy planowane wedtug standardowych stawek i mozliwie z jak najwiekszym
wykorzystaniem taryf ekonomicznych i znizkowych (np. grupowych),

5)  wysokos¢ diet wyptacanych osobom przyjezdzajgcym do Polski (oferenci planujacy
wyptacenie takich diet np. uczestnikom wizyt studyjnych powinni upewnic sie jeszcze
przed ztozeniem oferty, ze takie rozwigzanie jest zgodne 2z obowigzujacymi u nich
wewnetrznymi przepisami),

6)  koszt ubezpieczenia osdb zaangazowanych w realizacje projektu po stronie oferenta
w okresie ich pobytu za granica z uwzglednieniem nastepstw nieszczesliwych wypadkow
(NNW) za granicq oraz w uzasadnionych przypadkach ubezpieczenia obejmujgcego
ryzyka wojny i stanu wyjgtkowego oraz ryzyko nastepstw nieszczesliwych wypadkow
i zdarzen bedacych skutkiem wojny, rozruchéw i zamieszek, dziatan terrorystycznych
poza granicami Polski.

5.6. Zaangazowane zasoby (rzeczowe i osobowe niefinansowane z dotacji) na rzecz projektu
po stronie oferenta i partnera lub partneréw lokalnych:

1) mogg pochodzi¢ w szczegdlnosci od oferenta lub partnera lokalnego projektu;

2) mogg by¢ zasobami rzeczowymi, np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny
urzgdzenia, nieodptatne udostepnienie lokalu. Zasobem rzeczowym moze by¢
rowniez zasob udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz oferenta przez
inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.)
planowana do wykorzystania przy realizacji projektu. Zasob rzeczowy stanowig
rowniez towary i ustugi zakupione przez partnera lokalnego lub odbiorcéw projektu
z ich srodkéw wtasnych planowane do wykorzystania przy realizacji projektu;

3) mogg byé zasobem osobowym np.: praca spoteczna cztonkéw i Swiadczenia
wolontariuszy oraz zaangazowanie oséb, ktorych wynagrodzenie jest finansowane
przez partnera lokalnego lub odbiorcéw projektu z ich Srodkéw wtasnych,
planowane do wykorzystania przy realizacji projektu.

5.7. W przypadku realizacji w tym samym okresie dwodch lub wiecej projektow
finansowanych z dotacji MSZ wspdlne koszty powinny zosta¢ rozliczone zgodnie
z faktycznym zaangazowaniem w kazdym z projektéw.

5.8. Szczegdtowe zasady kwalifikowalnosci wydatkéw sg okreslone w § 4 i § 5 ust. 4 wzoru
umowy dotacji oraz wzoru umowy dotacji na realizacje inwestycji budowlane;j.

6. Dziatania promocyjne

6.1. Projekt moze zawiera¢ dziatania promocyjne majgce na celu promocje rezultatéw
projektu z zastosowaniem zasad/wymagan opisanych w zatgczniku nr 7 do umowy
dotacji Wytyczne dotyczqce informowania o projektach oraz znakowania projektow
realizowanych w ramach polskiej wspotpracy rozwojowej.
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6.2.

6.3.

Zaleca sie, aby koszty dziatan promocyjnych byty opisane w odrebnym dziataniu zgodnie
z zasadami okreslonymi w pkt. 5.3 - 5.4 Regulaminu.

Do dziatan promocyjnych powinny zosta¢ przypisane wskazniki rezultatow
bezposrednich.

7. Sktadanie ofert w konkursie i wypetnianie wniosku oferty online

7.1.

7.2.

8.2.

Na etapie wypetniania oferty w  formularzu aplikacji na  stronie
https://egranty.msz.gov.pl/ (eGranty) nalezy komputerowo wpisa¢ imiona i nazwiska
0s6b uprawnionych do reprezentowania oferenta. Dane o0séb reprezentujgcych
oferenta muszg by¢ zgodne z odpowiednim rejestrem lub upowaznieniami.

Oferta zfozona przez e-Doreczenia’ musi byé opatrzona prawidlowym podpisem
elektronicznym przez osobe upowazniong lub osoby upowaznione do skfadania w
imieniu oferenta oswiadczen woli, zgodnie z zasadami reprezentacji, tj. podpisane przez
osobe badz osoby wskazane do reprezentacji w dokumencie rejestrowym lub przez
upowaznionego petnomocnika. Powyisze uprawnienie, w zaleznosci od statusu
prawnego oferenta, powinno wynika¢ np. z dokumentéw rejestrowych lub
statutowych, albo z aktu powotania do petnienia funkcji, badZz zudzielonego
petnomocnictwa przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczern woli w imieniu
oferenta/oferentéw, co nalezy wskaza¢ w ofercie.

Przetwarzanie danych osobowych

Oferent, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w ramach udziatu w otwartym
konkursie ofert na zadanie publiczne, zobowigzuje sie do stosowania przepisow
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UEL11924.5.2016r.,s. 1, Dz. Urz. UE L 127 2 23.5.2018 r., s. 2 oraz

Dz. Urz. UE L 74 z04.03.2021 r., s. 35, zwanym dalej: ,RODO”).

Ponizsza informacja stanowi wykonanie przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych

obowigzku okreslonego w art. 13 i art. 14 RODO:

1) Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Minister
Spraw Zagranicznych, a wykonujgcym obowigzki administratora jest dyrektor
Departamentu Wspodtpracy Rozwojowej, z siedzibg w Polsce, w Warszawie, al. J. Ch.
Szucha 23;

2) Minister Spraw Zagranicznych powofat Inspektora Ochrony Danych (I0OD), ktéry
realizuje swoje obowigzki w odniesieniu do danych przetwarzanych w Ministerstwie
Spraw Zagranicznych i placéwkach zagranicznych. Dane kontaktowe 10D:

adres siedziby: al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

adres e-mail: iod@msz.gov.pl

3) Dane zostaty przekazane do MSZ bezposrednio lub przez oferenta biorgcego udziat
w otwartym konkursie ofert na zadanie publiczne: ,Polska pomoc rozwojowa
2026".

: dopuszcza sie rowniez stosowanie ePUAP (adres: /MSZ/SkrytkaESP)
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7)

8)

9)

4)

5)

6)

Dane osobowe bedg przetwarzane przez MSZ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO
w celu realizacji otwartego konkursu ofert na zadania publiczne dot. wspotpracy
rozwojowej (realizowane na podstawie ustawy z dnia 4 wrzesnia 1997 r. o dziatach
administracji rzagdowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1275, 1846), a w przypadku zawarcia
umowy dotacji — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ci e RODO — w celu realizacji ww.
zadan publicznych, w tym opracowywania materiatéw informacyjnych,
monitoringu, kontroli i ewaluacji tych zadan (na podstawie ustawy z dnia 4 wrzesnia
1997 r. o dziatach administracji rzgdowej i w zwigzku z obowigzkami okreslonymi w
ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych).

Dane osobowe bedg przechowywane do czasu ogtoszenia wynikéw konkursu ofert
lub w przypadku zawarcia umowy dotacji — do czasu zakonczenia realizacji projektu,
a nastepnie w celach archiwalnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164,
22025 r. poz. 1173).

Zakres przetwarzanych danych obejmuje:
a) imieinazwisko;

b) kontakt (adres e-mail, telefon);

c) petniona funkcja;

d) doswiadczenie zawodowe;

e) kwalifikacje;

f)  wyksztatcenie;

g) miejsce zatrudnienia;

h) znajomos¢ jezykow.

Dane osobowe mogg by¢ przekazane podmiotom trzecim, w szczegdlnosci:

a) komisji konkursowej, opiniujgcej oferty, o ktérej mowa w punkcie
9 Regulaminu;

b) podmiotom upowaznionym na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa,
w tym sgdom i innym organom panstwowym;

c¢) podmiotom sS$wiadczgcym, na podstawie zawartej z MSZ umowy, ustugi
opiniowania ofert, informatyczne, komunikacyjne, audytorskie, ewaluacyjne.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, ani do organizacji
miedzynarodowe;j.

Osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo do kontroli przetwarzania danych,
okreslone w art. 15-16 RODO, w szczegdlnosci prawo dostepu do tresci swoich danych
osobowych i ich sprostowania oraz art. 17-19 i 21 RODO, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania oraz prawo whniesienia sprzeciwu, o ile bedg miaty zastosowanie.

10) Dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, ktdry bedzie miat wptyw na

podejmowanie decyzji mogacych wywotac¢ skutki prawne lub w podobny sposdb
istotnie na nig wptynac¢. Dane nie bedg poddawane profilowaniu.

11) Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do organu

nadzorczego na adres:

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul. Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa

10
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8.3. Oferent zobowigzany jest do przekazania osobom wskazanym w ofercie ztozonej
w konkursie ,,Polska pomoc rozwojowa 2026” informacji dotyczacej przetwarzania ich
danych osobowych przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych zawartej w pkt. 8.2.
Wytycznych i przekazania w ofercie sktadanej w konkursie oswiadczenia o wypetnieniu
tego obowigzku.
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