Ogodlnoksztatcaca Szkota Muzyczna I i Il stopnia im. F. Chopina w Bytomiu

Procedura wydawania duplikatow:
legitymacji szkolnej, Swiadectwa szkolnego, karty rowerowe;j
oraz pobierania optat za te czynnosci
w Ogodlnoksztatcacej Szkole Muzycznej |l i Il stopnia
im. F. Chopina w Bytomiu

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635),
Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 16 kwietnia 2020 r. w sprawie
Swiadectw, dyplomdw paristwowych i innych drukow publicznych szkot i placowek artystycznych
(Dz. U. 2020, poz. 813),

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujgcych pojazdami (Dz. U. nr 30, poz. 151).

Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia lub uczen petnoletni moga
wystgpi¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do procedury — wniosek do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze

strony internetowej.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne o wymiarach 30x42mm

oraz dowdd opfaty skarbowe;.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie optaty

skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu.

Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Zasady wydawania duplikatu karty rowerowe;.

W przypadku utraty lub zniszczenia oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia lub uczen
petnoletni mogg wystgpi¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie wtdrnika tego
dokumentu zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do procedury — wniosek do pobrania w sekretariacie

szkoty lub ze strony internetowe;j.



2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie o wymiarach 45x35 mm .
3. Za wydanie wtérnika karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

4. Termin wykonania wtdrnika do 7 dni.

lll. Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa, dyplomu, rodzice ucznia lub petnoletni uczen,
absolwent, mogg wystgpi¢ do Dyrektora Szkoty, z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
Swiadectwa, dyplomu — zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do procedury — wniosek do pobrania w
sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe].

2. Duplikat wystawia sie wedtug wzoru obowigzujgcego w dacie wystawienia oryginatu Swiadectwa,
dyplomu lub zaswiadczenia.

3. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd optaty skarbowej.

4. Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego, dyplomu, pobiera sie optate w wysokosci réwnej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu.

5. Jezeli brak jest dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajgca do
wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie jest
mozliwe.

6. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang po potwierdzeniu odbioru
dokumentu wtasnorecznym podpisem lub moze zostaé¢ wysytany pod wskazany we wniosku
adres listem poleconym za potwierdzeniem odbioru. Duplikat swiadectwa moze zosta¢ rowniez
odebrany przez inne osoby posiadajgce pisemne upowaznienie (zgodnie z zatgcznikiem nr 4, druk
do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej).

7. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

8. Termin wykonania duplikatu do 14 dni, w przypadku posiadania przez szkote wzoru

obowigzujgcego w dacie wystawienia oryginatu swiadectwa.

IV. Powyzsze optaty wnosi sie na rachunek bankowy szkoty.

Przyjeto uchwatg nr 12/2020/2021 dnia 14 wrze$nia 2020 r.



Zatacznik nr 1

ISR o | o1 - KOOSR

Imie i nazwisko ucznia
Data urodzenia e,

Adres zamieszkania

Wypetnia rodzic/prawny opiekun dziecka niepetnoletniego

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego dziecka

Podpis rodzica/prawnego opiekuna ubiegajacego sie o wydanie duplikatu legitymacji

Wypetnia uczen petnoletni

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z powodu?

Podpis osoby ubiegajacej sie o wydanie duplikatu legitymacji

Zataczniki do podania:
- zdjecie o rozmiarach 30 x 42 mm
- dowdd wptaty

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajgca z art. 272 Kodeksu Karnego2, odpowiedzialnos¢ karna za poswiadczenie nieprawdy.
Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat dokumentu.

1. Wpisa¢: utracenia lub zniszczenia

2. Art. 272. Kto wytudza poswiadczenie nieprawdy przez podstepne wprowadzenie w btad funkcjonariusza publicznego lub innej
osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze wolnosci do lat 3.



Zatacznik nr 2

Imie i nazwisko ucznia
Data urodzenia

Adres zamieszkania

Wypetnia rodzic/prawny opiekun dziecka niepetnoletniego

Zwracam sie z prosbg o wydanie wtdrnika karty rowerowej dla mojego dziecka

Podpis rodzica/prawnego opiekuna ubiegajgcego
sie o wydanie duplikatu legitymacji

Wypetnia uczen petnoletni

Zwracam sie z pro$ba o wydanie wtdérnika karty rowerowej z powodul..............cocvoooveioreenerneeceee

Podpis osoby ubiegajgcej sie o wydanie
duplikatu legitymacji

Zatgczniki do podania:
- zdjecie o rozmiarach 30 x 42 mm
- dowdd wptaty

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego2, odpowiedzialnos¢ karna za poswiadczenie nieprawdy.
Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat dokumentu.

1. Wpisa¢: utracenia lub zniszczenia

2. Art. 272. Kto wytudza poswiadczenie nieprawdy przez podstepne wprowadzenie w btad funkcjonariusza publicznego lub innej
osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze wolnosci do lat 3.



Zatacznik nr 3 USRS o | o Y - I

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU

Ulica i numer domu

W ZWIQZKU Z oo e wydanego w .................. roku oryginatu:
O Swiadectwa UKONCZENIA .......cooveveeereveeeeereeeeeeras
O SWIAdECIWa......eeeeeeeeeeeeeeee et

O dyPloMU.eeeee e

prosze o wydanie duplikatu tego dokumentu.

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajgca z art. 272 Kodeksu Karnego?, odpowiedzialno$é¢ karna za
poswiadczenie nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznosé oryginat
dokumentu.

miejscowos¢ data podpis

Potwierdzam odbidr duplikatu

1. Wopisa¢: utracenia lub zniszczenia
2. Art. 272. Kto wytudza poswiadczenie nieprawdy przez podstepne wprowadzenie w btad funkcjonariusza publicznego
lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze wolnosci do lat 3.



Zatgcznik nr 4

(miejscowosc, data)

UPRAWNIONY

(seria i nr dowodu osobistego)

UPOWAZNIENIE

Upowazniam do odbioru w Ogdlnoksztatcgcej Szkole Muzycznej | i Il stopnia im. F. Chopina w Bytomiu
mojego $wiadectwa dojrzatosci / dyplomu ukonczenia Ogélnoksztatcacej Szkoty Muzycznej Il stopnia.*

PANIG/PANG ..o s s et e

legitymujgcg sie dowodem 0SOLIStYM NI i SEIA ..o e

WYOQNYIM PIZEZ ..ot s s s s s

(czytelny podpis upowazniajgcego)

Poswiadczenie wtasnorecznego podpisu ztozonego przez uprawnionego.

Data Pieczec i podpis upowaznionego pracownika Lu
Dyrektora Szkoty

*- zaznacz wtasciwe



