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Nr rejestru ADR.270.92.2019

1. Opis przedmiotu zamówienia oraz określenie wielkości lub zakresu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest organizacja i obsługa pięciu dwudniowych konferencji 
szkoleniowych, realizowanych w dziale administracji rządowej – zdrowie w 2019 r., 
w terminach i dla maksymalnej liczby uczestników przedstawionych w tabeli poniżej oraz 
przygotowanie pakietów konferencyjnych i dostarczenie ich do siedziby Zamawiającego – 
Ministerstwa Zdrowia, Warszawa ul. Miodowa 15. Szczegółowy Opis przedmiotu Zamówienia 
stanowi załącznik nr 1.

2. Warunki udziału w postępowaniu: 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że wykonał z należytą starannością, w okresie 
ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej pięć usług w zakresie obsługi konferencji 
lub szkoleń, w których uczestniczyło jednorazowo co najmniej po 50 osób w każdej.

3. Dokumenty lub oświadczenia potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu:

Wykaz co najmniej pięciu usług w zakresie obsługi konferencji lub szkoleń 

4. Kryteria oceny ofert:

Nazwa 
kryterium

Opis kryterium: Waga 
(%)

Cena Dla kryterium „cena” punkty zostaną przyznane według 
wzoru: C = 60 x Cn / Co gdzie:
C = przyznane punkty 
Cn = najniższa cena ofertowa (brutto) spośród ważnych ofert
Co = cena oferty ocenianej 
Punkty będą liczone do dwóch miejsc po przecinku.
W kryterium tym Wykonawca może otrzymać maksymalnie 60 pkt. 

60

Doświadczenie 
wykonawcy

Doświadczenie wykonawcy jest rozumiane jako wykazanie przez wykonawcę 
posiadania odpowiedniej praktyki i kwalifikacji, umożliwiających zrealizowanie 
zamówienia na żądanym poziomie. 
W tym celu Wykonawca załączy do oferty wykaz (zestawienie) należycie 
zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat konferencji/szkoleń, w których 
jednocześnie uczestniczyło co najmniej 90 uczestników.
Wykonawca, który nie załączy do oferty powyższego wykazu (zestawienia), otrzyma w 
kryterium „zdolność zawodowa” 0 punktów.
Sposób oceny ofert:
Dla tego kryterium punkty zostaną przyznane zgodnie z poniższymi zasadami:
– 40 pkt – jeżeli wykonawca w zestawieniu wykaże min. 4 usługi zrealizowane 
dla co najmniej 90 osób; 
– 30 pkt – jeżeli wykonawca w zestawieniu wykaże min. 3 usługi zrealizowane 
dla co najmniej 90 osób;
– 20 pkt – jeżeli wykonawca w zestawieniu wykaże min. 2 usługi zrealizowane 
dla co najmniej 90 osób;
– 10 pkt – jeżeli wykonawca w zestawieniu wykaże min. 1 usługę 
zrealizowanych dla co najmniej 90 osób;
– 0 pkt – jeżeli wykonawca nie wykaże usług zrealizowanych dla co najmniej 90 
osób. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia dokumentów potwierdzających 
należyte wykonanie powyżej ocenianych usług.
W kryterium tym Wykonawca może otrzymać maksymalnie 40 pkt.

40

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów.

Data 3.04.2019

Dotyczy
Organizacja i obsługa pięciu dwudniowych konferencji szkoleniowych oraz 
wykonanie i dostarczenie do siedziby Zamawiającego pakietów 
konferencyjnych 
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5. Termin wykonania zamówienia:

Lp. Przedsięwzięcie Termin realizacji Liczba osób
1. Konferencja nr 1 30-31 maja 2019 r. 30
2. Konferencja nr 2 6-7 czerwca 2019 r. 40
3. Konferencja nr 3 5-6 września 2019 r. 70
4. Konferencja nr 4 19-20 września 2019 r. 100
5. Konferencja nr 5 3-4 października 2019 r. 30
6. Pakiety konferencyjne przekazanie do 24 maja 2019 r. –

6. Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert:

 Ofertę przygotowaną zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 dokumentami należy 

złożyć w zamkniętej kopercie opatrzonej napisem „Oferta - Organizacja i obsługa pięciu 

konferencji szkoleniowych” Nr ADR.270.92.2019 i przesłać na adres: Ministerstwo Zdrowia, 

ul. Miodowa 15, 00-952 Warszawa, Kancelaria Główna.

7. Ofertę można złożyć w formie pisemnej w wybrany sposób:

a) osobiście w siedzibie: Ministerstwa Zdrowia, ul. Miodowa 15, 00-092 Warszawa, 

Kancelaria Główna 

b) przesłać na adres: Ministerstwa Zdrowia, ul. Miodowa 15, 00-092 Warszawa, 

Kancelaria Główna

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11.04.2019 do godziny 10:00

8. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 11.04.2019 o godzinie 10:30

9. Do oferty muszą być dołączone następujące dokumenty: 

 Formularz ofertowy 

10. Złożona oferta przez wykonawcę stanowić będzie oświadczenie woli do wykonania 

przedmiotowego zamówienia na warunkach w niej zawartych. 

11. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z Zarządzeniem nr 36 Dyrektora Generalnego 

Ministerstwa Zdrowia. – załącznik nr 4 

12. Zamawiający może unieważnić prowadzone przez siebie postępowanie bez podania 

wykonawcom przyczyn.

13. Do kontaktu z wykonawcami przeznaczono adresy e-mail: zamowieniapubliczne@mz.gov.pl 

14. Godziny pracy od 8.15 do 16.15, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

15. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści ogłoszenia. 

16. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później jednak niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert, oraz zamieści taką informację na stronie internetowej Biuletynu 

Informacji Publicznej (www.gov.pl/web/zdrowie/zamowienia-publiczne w zakładce usługi 

społeczne), pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia wpłynął do 

mailto:zamowieniapubliczne@mz.gov.pl
http://www.gov.pl/web/zdrowie/zamowienia-publiczne
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zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu 

składania ofert.

17. Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść ogłoszenia. Zmianę 

ogłoszenia zamawiający udostępni na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej 

(www.gov.pl/web/zdrowie/zamowienia-publiczne w zakładce usługi społeczne). 

18. Jeżeli w wyniku zmiany treści ogłoszenia niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie 

zmian w ofertach, zamawiający przedłuży termin składania ofert oraz zamieści taką informację 

na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej 

(www.gov.pl/web/zdrowie/zamowienia-publiczne w zakładce usługi społeczne). 

19. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią ogłoszenia, a treścią udzielonych wyjaśnień

 i zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej późniejsze 

oświadczenie zamawiającego.

 
Załączniki:

1) Załącznik nr 1 -  Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

2) Załącznik nr 2 – Wzór oferty 

3) Załącznik nr 3 – Wzór umowy

4) Załącznik nr 4 - Wyciąg z Zarządzenia Nr 36 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Zdrowia 

z  dnia 24.10.2018

przygotował/a

Dorota Porębska 

zatwierdził

Pracownik Zamawiającego, któremu Kierownik Zamawiającego powierzył wykonanie  
zastrzeżonych dla siebie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia

http://www.gov.pl/web/zdrowie/zamowienia-publiczne
http://www.gov.pl/web/zdrowie/zamowienia-publiczne
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