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Nr rejestru ADR.270.92.2019

Data 3.04.2019
Organizacja i obsluga pi¢ciu dwudniowych konferencji szkoleniowych oraz
Dotyczy wykonanie i dostarczenie do siedziby Zamawiajacego pakietéow
konferencyjnych

Opis przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i obstuga pigciu dwudniowych konferencji
szkoleniowych, realizowanych w dziale administracji rzadowej — zdrowie w 2019 r.,
w terminach i dla maksymalnej liczby uczestnikow przedstawionych w tabeli ponizej oraz
przygotowanie pakietow konferencyjnych i dostarczenie ich do siedziby Zamawiajacego —
Ministerstwa Zdrowia, Warszawa ul. Miodowa 15. Szczegdétowy Opis przedmiotu Zamoéwienia
stanowi zatgcznik nr 1.

Warunki udziatu w postepowaniu:

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze wykonal z nalezyta staranno$cig, w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej pi¢¢ ushug w zakresie obstugi konferencji
lub szkolen, w ktorych uczestniczyto jednorazowo co najmniej po 50 oséb w kazde;j.

Dokumenty lub o$wiadczenia potwierdzajace spelnianie warunkow udziatu w postgpowaniu:

Wykaz co najmniej pigciu ustug w zakresie obstugi konferencji lub szkolen

4. Kryteria oceny ofert:

Nazwa Opis kryterium: Waga
kryterium (%)
Cena Dla kryterium ,,cena” punkty zostang przyznane wedtug 60

wzoru: C =60 x Cn/ Co gdzie:

C = przyznane punkty

Cn = najnizsza cena ofertowa (brutto) sposrdéd waznych ofert

Co = cena oferty oceniane;j

Punkty beda liczone do dwoch miejsc po przecinku.

W kryterium tym Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 60 pkt.

Dos$wiadczenie | Doswiadczenie wykonawcy jest rozumiane jako wykazanie przez wykonawce 40
wykonawcy

posiadania odpowiedniej praktyki i kwalifikacji, umozliwiajacych zrealizowanie
zamOwienia na zadanym poziomie.

W tym celu Wykonawca zataczy do oferty wykaz (zestawienie) nalezycie
zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat konferencji/szkolen, w ktorych
jednoczesnie uczestniczyto co najmniej 90 uczestnikow.

Wykonawca, ktory nie zatagczy do oferty powyzszego wykazu (zestawienia), otrzyma w
kryterium ,,zdolno$¢ zawodowa” 0 punktow.

Sposdb oceny ofert:

Dla tego kryterium punkty zostang przyznane zgodnie z ponizszymi zasadami:

- 40 pkt — jezeli wykonawca w zestawieniu wykaze min. 4 ushugi zrealizowane
dla co najmniej 90 0sob;

- 30 pkt — jezeli wykonawca w zestawieniu wykaze min. 3 ustugi zrealizowane
dla co najmniej 90 0sdb;

- 20 pkt — jezeli wykonawca w zestawieniu wykaze min. 2 ustugi zrealizowane
dla co najmniej 90 0sob;

- 10 pkt — jezeli wykonawca w zestawieniu wykaze min. 1 ustuge
zrealizowanych dla co najmniej 90 osob;

- 0 pkt — jezeli wykonawca nie wykaze ustug zrealizowanych dla co najmniej 90
0sOb. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych
nalezyte wykonanie powyzej ocenianych ustug.

W kryterium tym Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 40 pkt.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza taczng liczb¢ punktow.
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5. Termin wykonania zamowienia:
Lp. Przedsiewziecie Termin realizacji Liczba oséb
1. Konferencja nr 1 30-31 maja 2019r. 30
2. Konferencja nr 2 6-7 czerwca 2019 . 40
3. Konferencja nr 3 5-6 wrzesnia 2019 r. 70
4. Konferencja nr 4 19-20 wrzesnia 2019 r. 100
5. Konferencja nr 5 3-4 pazdziernika 2019 r. 30
6. | Pakiety konferencyjne | przekazanie do 24 maja 2019rr. -
6. Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert:
Oferte przygotowana zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 dokumentami nalezy
ztozy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,Oferta - Organizacja i obstuga pigciu
konferencji szkoleniowych” Nr ADR.270.92.2019 i przesta¢ na adres: Ministerstwo Zdrowia,
ul. Miodowa 15, 00-952 Warszawa, Kancelaria Glowna.
7. Oferte mozna ztozy¢ w formie pisemnej w wybrany sposéb:
a) osobiscie w siedzibie: Ministerstwa Zdrowia, ul. Miodowa 15, 00-092 Warszawa,
Kancelaria Gléwna
b) przestaé na adres: Ministerstwa Zdrowia, ul. Miodowa 15, 00-092 Warszawa,
Kancelaria Gléwna
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11.04.2019 do godziny 10:00
8. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11.04.2019 o godzinie 10:30
9. Do oferty musza by¢ dotaczone nastepujace dokumenty:
Formularz ofertowy
10. Zlozona oferta przez wykonawce stanowi¢ bedzie o$wiadczenie woli do wykonania
przedmiotowego zamowienia na warunkach w niej zawartych.
11. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z Zarzadzeniem nr 36 Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Zdrowia. — zatacznik nr 4
12. Zamawiajacy moze uniewazni¢ prowadzone przez siebie postgpowanie bez podania
wykonawcom przyczyn.
13. Do kontaktu z wykonawcami przeznaczono adresy e-mail: zamowieniapubliczne@mz.gov.pl
14. Godziny pracy od 8.15 do 16.15, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
15. Wykonawca moze zwr6ci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie treSci ogloszenia.
16. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie pozniej jednak niz na 2 dni przed uptywem

terminu sktadania ofert, oraz zamieSci takg informacj¢ na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej (www.gov.pl/web/zdrowie/zamowienia-publiczne w zaktadce ustugi

spoleczne), pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia wplyngt do
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17.

18.

19.

zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ ogloszenia. Zmiang
ogloszenia zamawiajacy udostgpni na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

(www.gov.pl/web/zdrowie/zamowienia-publiczne w zaktadce ustugi spoteczne).

Jezeli w wyniku zmiany tre$ci ogloszenia niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert oraz zamiesci takg informacje
na stronie internetowe;j Biuletynu Informacji Publicznej

(www.gov.pl/web/zdrowie/zamowienia-publiczne w zakladce ustugi spoteczne).

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia ogloszenia, a treSciag udzielonych wyjasnien
1 zmian, jako obowigzujaca nalezy przyja¢ tres¢ informacji zawierajacej poOzniejsze

o$wiadczenie zamawiajacego.

przygotowat/a zatwierdzit

Dorota Porebska

Pracownik Zamawiajacego, ktoremu Kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

Zalaczniki:
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Zatgcznik nr 1 - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia
Zatacznik nr 2 — Wzor oferty
Zatacznik nr 3 — Wz6r umowy

Zatacznik nr 4 - Wyciag z Zarzadzenia Nr 36 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Zdrowia

z dnia 24.10.2018
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