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Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Swiadczenie ustugi kompleksowego wsparcia organizacyjnego i administracyjno-biurowego w projekcie pn.
»,Opracowanie systemu wskaznikbw pomiarowych, umozliwiajgcych ocene postepu w transformacji w kierunku
gospodarki o obiequ zamknigtym oraz wptywu gospodarki o obiegu zamknietym na rozwdj spoteczno-
gospodarczy na poziomie mezoekonomicznym (regionéw) i makroekonomicznym (gospodarki narodowej)” o
akronimie oto-GOZ.

. Postanowienia ogolne

1. Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii, Departament Innowacji, z siedziba przy PI. Trzech Krzyzy 3/5,
00-507 Warszawa, zaprasza do przesytania ofert na $wiadczenie ustugi kompleksowego wsparcia
organizacyjnego i administracyjno-biurowego w projekcie ,Opracowanie systemu wskaznikow pomiarowych,
umozliwiajgcych ocene postepu w transformacji w kierunku gospodarki o obiegu zamknietym oraz wptywu
gospodarki o obiegu zamknietym na rozwdj spoteczno-gospodarczy na poziomie mezoekonomicznym
(regionow) i makroekonomicznym (gospodarki narodowej)” o akronimie oto-GOZ. Projekt realizowany jest w
ramach strategicznego programu badan naukowych i prac rozwojowych Spoteczny i gospodarczy rozwdj
Polski w warunkach globalizujacych sie rynkow GOSPOSTRATEG (https://www.ncbr.gov.pl/programy/
programy-strategiczne/gospostrateg/).

2. Osobg do kontaktéw roboczych w ramach niniejszego zaméwienia ze strony zamawiajgcego jest Pani
Joanna Bieniek, email: Joanna.Bieniek@mpit.gov.pl, (22) 262 96 07 oraz Pani Anna Baczyk, e-mail:
Anna.Baczyk@mpit.gov.pl, (22) 262 95 23.

1. Przedmiot i cel zaméwienia:

Celem projektu oto-GOZ jest opracowanie zestawu wskaznikéw pomiarowych (tzw. indekséw GOZ),
umozliwiajgcych ocene postepu w transformacji w kierunku gospodarki o obiegu zamknietym (GOZ) oraz ocene
wplywu gospodarki o obiegu zamknietym na rozwdj spoteczno-gospodarczy na poziomie mezoekonomicznym
(regionéw) i makroekonomicznym (gospodarki narodowej).

Projekt oto-GOZ realizowany bedzie w dwoch fazach: W fazie badawczej (faza A) opracowana zostanie
definicia GOZ dostosowana do polskich uwarunkowan, wskazane zostang obszary GOZ o priorytetowym
znaczeniu dla rozwoju spoteczno-gospodarczego, wskazane zostang mierniki i wskazniki odnoszgce sig¢ do
zagadnien GOZ, a takze zostang opracowane tzw. ,indeksy GOZ” tj. zagregowane wskazniki GOZ (do pomiaru
transformacji w kierunku GOZ i oceny wptywu GOZ na rozwdj spoteczno-gospodarczy), ktére zostang
wykorzystane w praktyce w ksztattowaniu krajowych i regionalnych polityk rozwojowych. W fazie przygotowan
wynikow badan naukowych do zastosowania w praktyce (faza B) opracowane indeksy GOZ zostang
przetestowanie i wdrozone w wybranych polskich dokumentach planistycznych na poziomie lokalnym (w strategii
miasta Krakéw oraz w strategii Krakowskiego Holdingu Komunalnego S.A.), regionalnym (w strategii
Wojewddztwa Matopolskiego) i krajowym (integracja z Mapa drogowg Transformacji w kierunku GOZ).
Uwzglednienie indeksow GOZ w dokumentach planistycznych/strategicznych na poziomie regionalnym i
krajowym stanie sie bodzcem do rozwoju spoteczno-gospodarczego kraju oraz umozliwi monitorowanie
przechodzenia na GOZ w Polsce.

Celem zamoéwienia jest wybranie Wykonawcy, ktéry bedzie Swiadczyt ustugi w zakresie wsparcie
organizacyjnego i administracyjno-biurowego zespotu w projekcie pn. ,Opracowanie systemu wskaznikow
pomiarowych, umozliwiajgcych ocene postepu w transformacji w kierunku gospodarki o obiegu zamknietym oraz
wptywu gospodarki o obiegu zamknietym na rozwdj spoteczno-gospodarczy na poziomie mezoekonomicznym
(regionéw) i makroekonomicznym (gospodarki narodowej)” o akronimie oto-GOZ.

Kod i nazwa zamoéwienia wedtug Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):

79421200-3 - Ustugi projektowe inne niz w zakresie robét budowlanych

Realizacja $wiadczen przewidziana jest w okresie od podpisania umowy, nie dtuzej jednak niz do dnia 31 grudnia
2021 r.
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1. Zakres zamowienia

Wykonawca w projekcie oto-GOZ bedzie odpowiadat za:

wspotprace z osobg petnigcg nadzor ksiegowy nad projektem w celu terminowego i zgodnego z
budzetem projektu wydatkowania srodkow, w szczegdlnosci dokonywanie kontroli ksiggowania
kosztow projektu pod katem spetnienia kryteriow dla tzw. wydatkéw kwalifikowalnych, a w
szczegolnosci sprawdzenia czy sg: konieczne dla wykonania zadan okreslonych projektem;
zwigzane z finansowaniem umow zawartych przez zamawiajgcego w celu osiggniecia zadan
wynikajgcych z opisu projektu i sg zwigzane z realizacja projektu; udokumentowane
odpowiednimi i prawidtowo sporzadzonymi dokumentami zrodtowymi,

wspotprace z Liderem Finansowym projektu,

obstuge procedur zwigzanych z ekspertyzami zewnetrznymi (rozpoznanie rynku, szacowanie
kosztow, przygotowywanie umow),

koordynacje biezgcych spraw administracyjno-biurowych zwigzanych z realizacjg projektu,
sporzadzanie raportéw i sprawozdan z dziatalnosci obejmujgcej prowadzenie nadzoru pod
wzgledem finansowym oraz wszelkich innych sprawozdan wymaganych przy realizacji
projektu,

przygotowywanie korespondencji i innych dokumentow,

nadzor nad obiegiem dokumentow zgodnie z wewnetrznymi wytycznymi,

tworzenie zestawien i rozliczen z obszaréw kadrowych i administracyjnych,

wsparcie w organizacji konferencji (rezerwacja sal, organizacja cateringu, wysytanie zaproszen,
dbatos$¢ o optymalizacje kosztéw, tworzenie i kontrola realizacji harmonogramu prac);
przygotowywanie uméw z kontrahentami,

organizacje oraz rozliczanie delegaciji,

archiwizacje dokumentacji zwigzanej z projektem,

wsparcie prac zwigzanych z promocjg, ewaluacja, realizacjg oraz rozliczeniem projektu,
rozliczanie wydatkéw w ramach wnioskéw o ptatnos¢,

przygotowanie i weryfikacje wnioskéw o ptatnos¢ zaliczkowg i koncowa,

nadzoér nad terminowym i prawidtowym przygotowaniem czesci finansowej i sprawozdawczej
wnioskow o ptatnosé,

udziat w kontrolach prowadzonych przez organy zewnetrzne,

informowanie na biezgco o wszystkich zaistniatych problemach w realizacji projektu,

terminowe przesytanie wszystkich wymaganych dokumentéw sprawozdan i informacii,
przestrzeganie obowigzkow i zalecen wynikajgcych z realizacji uméw, procedur, standardéw,
instrukcji do sprawozdan oraz innych obowigzujgcych dokumentow.

V. Warunki udziatlu w postepowaniu:

1. W przypadku Wykonawcow nie bedacych osobami fizycznymi w ofercie nalezy wskaza¢ konkretng
osobe, ktdra bedzie dedykowana do realizacji zadan w ramach przedmiotowego zamowienia.

2. Osoba realizujgca zadania w ramach przedmiotowego zamodwienia musi spetniac¢ tgcznie nastepujgce

kryteria:

e korzysta z petni praw publicznych,

e nie byla skazana prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe,

e zna podstawowe zasad rachunkowosci,

e zna podstawy ustawy Prawo zamowien publicznych,

e posiada zdolnosci interpersonalne oraz wysokg kulture osobistg,

e posiada doskonatg organizacje pracy wtasnej oraz umiejetno$¢ wspétpracy w zespole,

e jest odpowiedzialna i samodzielna w realizacji powierzonych zadan.

3. Brak spefnienia ktéregokolwiek z powyzszych warunkow stanowi podstawe do odrzucenia oferty.
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4. Dodatkowym atutem bedzie:

posiadanie podstawowych informacji czym jest gospodarka o obiegu zamknietym i jakie sg jej

podstawowe cele,

wyksztatcenie wyzsze z zakresu finansow, rachunkowosci, administracji lub ekonomii,

doswiadczenie w zakresie rozliczania projektow wspétfinansowanych ze $rodkéw UE lub

krajowych,

doswiadczenie w pracy zwigzanej z kontrolg realizacji projektow,

umiejetnosé weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢ i sprawozdan finansowych z realizacji projektow.

Kryteria oceny ofert

Ocena ofert bedzie odbywa¢ sie na podstawie nastepujgcych kryteriow:

Waga
procento-
. . Maksymalna wa
Lp. Nazwa kryterium oceny Sposob oceny Tlocie T Sesmiae
golnych
kryteriow
1 Cena Formularz ofertowy 16 40%
Doswiadczenie w zakresie Lista proiektéw — zatacznik
2 administrowania i kontroli realizacji pro) 2 16 40%
e nr 2 do SOPZ
projektéw
Doswiadczenie w zakresie
3 rozliczania projektow Lista projektow — zatgcznik 8 20%
wspoétfinansowanych ze srodkéw UE nr 2 do SOPZ 0
lub krajowych

1. Wybdr Wykonawcy odbedzie sie na podstawie oferty — ztozonej zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 1 do SOPZ - a takze do$wiadczenia w zakresie administrowania, rozliczania i kontroli realizacji projektéw
wykazanymi w zatgczniku nr 2 do SOPZ.

2. Cena brutto — max 16 pkt

Przy obliczaniu liczby punktéw w tym kryterium bedzie brana pod uwage stawka godzinowa brutto, jakg za
realizacje zadan otrzyma Wykonawca.

W przypadku o0so6b fizycznych cena powinna zawiera¢ peten koszt zatrudnienia danej osoby przez
Zamawiajgcego (czyli uwzglednia¢ sytuacje w jakiej dana osoba sie znajduje, a co za tym idzie wszystkie
skiadki i naleznosci jakie pracodawca musiatby ponies¢ gdyby zatrudniat dang osobe na podstawie umowy
zlecenia). Zaproponowana stawka nie moze by¢ nizsza niz minimalne wynagrodzenie za godzine pracy, ktére
w 2019 r. wynosi 14, 70 zt brutto.

Liczba punktow w kryterium ceny zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

Cena oferty najtanszej

Cena oferty badanej

x 16 = liczba punktéw

3. Doswiadczenie w zakresie administrowania i kontroli realizacji projektow — max 16 pkt

Zamawiajgcy przyzna punkty na podstawie listy projektéw, przygotowanej zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
SOPZ stanowigcej zatgcznik do oferty Wykonawcy.

Za kazdy projekt wskazany na liscie, w ktorym Wykonawca lub w przypadku Wykonawcéw nie bedacych
osobami fizycznymi, osoba przez niego wskazana w ofercie, realizowata czynnosci polegajgce na
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administrowaniu lub kontrolowaniu realizacji projektdéw, Zamawiajgcy przyzna po jednym punkcie, jednak
tacznie nie wiecej niz 16 pkt.

4. Doswiadczenie w zakresie rozliczania projektow wspoéffinansowanych ze srodkéw UE lub krajowych
— max 8 pkt

Zamawiajgcy przyzna w tym kryterium punkty na podstawie listy projektdow przygotowanej zgodnie z
zatgcznikiem nr 2 do SOPZ stanowigcej zatgcznik do oferty Wykonawcy.

Za kazdy projekt wspoéifinansowanych ze srodkéw UE lub krajowych, w ktérym Wykonawca lub w przypadku
Wykonawcoéw nie bedgcych osobami fizycznymi, osoba przez niego wskazana w ofercie, wykaze
doswiadczenie w zakresie zadan zwigzanych z rozliczaniem projektu Zamawiajgcy przyzna po 1 punkcie,
tacznie jednak nie wiecej niz 8 pkt.

5. Wykonawca lub w przypadku Wykonawcow nie bedgcych osobami fizycznymi, osoba przez niego
wskazana w ofercie wskazujgc doswiadczenie, o ktérym mowa w punkcie 3 i 4 powyzej, moze wskazac
jednoczesnie w obu punktach te same projekty o ile realizowat w nich rézne zadania wskazane w

poszczegolnych punktach.

6. Wykonawca moze uzyskac tagcznie maksymalnie 40 pkt.

VI.

1.

VII.

Zasady wyboru wykonawcy

Za oferte najkorzystniejszg, uznana zostanie oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwyzszg
sumaryczng liczbe punktow, ktéra powstanie poprzez zsumowanie punktéw uzyskanych w poszczegdlnych
kryteriach oceny ofert. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska te samg liczbe punktéw Zamawiajgcy
wybierze sposrod nich oferte z najwyzszym wynikiem w kryterium nr 2.

Zamawiajgcy zawiera umowy na podstawie wlasnych wzoréw umoéw stosowanych przez Zamawiajgcego.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, odmoéwi zawarcia umowy z
Zamawiajgcym, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z Zamoéwienia bez podania przyczyny i bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega, ze dane dotyczgce zamdwienia sg jawne oraz stanowig informacje publiczng i mogg
zosta¢ udostepnione na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r., poz. 782).

Opis sposobu przygotowania Oferty

1. Oferta musi zawierac¢:

e Formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do SOPZ;

e Liste projektdw, przygotowang wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do SOPZ. Lista projektow
powinna zawiera¢ tylko takie pozycje, co do ktérych Wykonawca, lub w przypadku Wykonawcéw nie
bedacych osobami fizycznymi, osoba przez niego wskazana w ofercie jest w stanie przedtozyé, na
prosbe Zamawiajgcego dokumenty potwierdzajgce wiedze, doswiadczenie i kwalifikacje (referencje,
opisy zadan i opisy stanowisk, umowy, itp.) Wykonawcy;

e CV Wykonawcy lub w przypadku Wykonawcéw nie bedgcych osobami fizycznymi, osoby przez niego
wskazanej w ofercie.

3. Oferty ztozone na innych formularzach niz stanowigce zatgczniki do SOPZ nie bedg rozpatrywane.

4. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy przesta¢ w formie plikow PDF. Zaréwno formularz ofertowy, jak i lista
projektéw, stanowigca zatgcznik nr 2 muszg zostaé przed przestaniem podpisane przez Wykonawce (w
formie skanu podpisanego wczesniej dokumentu lub w formie dokumentu podpisanego elektronicznie w
sposéb umozliwiajgcy weryfikacje tego podpisu).

VIII. Termin i miejsce sktadania oferty

1. Zamawiajgcy wezmie pod uwage wytgcznie oferty ztozone zgodnie z wytycznymi wskazanymi w pkt VIII.

2. Oferty prosimy przesyta¢ do 6 listopada 2019 r. do godziny 16:00, za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres: Joanna.Bieniek@mpit.gov.pl

3. Oferty, ktére wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.



