Ministerstwo Rolnictwa
i Rozwoju Wsi

Departament Wspodlnej Polityki Rolnej

Woarszawa, 02 marca 2026 r.

znak sprawy:

sprawe prowadzi: Izabela Kurek
telefon: 22 623 18 19

e-mail: 1zabela.Kurek@minrol.gov.pl

ZAPYTANIE O OSZACOWANIE KOSZTOW

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca sie z prosba o oszacowanie kosztéw
zwigzanych z organizacja dwudniowego seminarium, nt. Wspélnej Polityki Rolnej po

2027 roku, dla nie mniej niz 150 osdb, a nie wiecej niz 200 osdb.
I. Przedmiot zamoéwienia:

Zleceniobiorca zapewni odpowiednie warunki do przeprowadzenia seminarium, nt.
Wspdlnej Polityki Rolnej po 2027 roku, dla nie mniej niz 150 osdb, a nie wiecej niz
200 osbéb wraz z zapewnieniem noclegu w pokojach jedno i dwuosobowych (20%
jednoosobowych i 80% dwuosobowych) z tazienkami z petnym weztem sanitarnym,
w hotelu co najmniej 4-gwiazdkowym?, zlokalizowanym w granicach
administracyjnych wojewddztwa mazowieckiego, z wytaczeniem hoteli
zlokalizowanych na terenie m.st. Warszawy. Preferowany obiekt na terenach
wiejskich i miejsko-wiejskich - nocleg z 8 na 9 czerwca 2026 r. (zakwaterowanie od

godz. 14.00 i wykwaterowanie do godz. 15.00), w tym do zapewnienia:

1) warunkéw do przeprowadzenia w dniach:
- 8 czerwca 2026 r. w godz.: 15:00 - 18:30,
- 9 czerwca 2026 r. w godz.: 10:00 - 15:00

seminarium nt. Wspdlnej Polityki Rolnej po 2027 roku w sali konferencyjnej dla 200
0so6b. (sala konferencyjna w tym samym obiekcie, w ktérym bedzie zapewniony

nocleg). Sala konferencyjna winna spetnia¢ nastepujace wymagania:

1 wpisanym do ewidencji obiektéw hotelarskich prowadzonej przez Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego na
podstawie art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i
przewodnikdéw turystycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1944)
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a) sala z otwieranymi oknami lub wtasciwie wentylowana, z prawidtowo
dziatajaca i regulowang klimatyzacjg oraz mozliwoscia regulowania natezenia
oswietlenia (tatwo dostepna dla 0sdb z niepetnosprawnoscia);

b) sala zapewniajagca komfortowe warunki poprzez dostep do miejsca siedzacego
w ustawieniu teatralnym, wyposazona w bezprzewodowy Internet;

c) sala powinna by¢ wyposazona w stot prezydialny, 4 mikrofony stacjonarne
oraz krzesta dla 8 osdb;

d) w sali konferencyjnej zapewnienie minimum:

> jednego komputera przenos$nego (laptopa) wraz z niezbednym
oprogramowaniem, okablowaniem i oprzyrzagdowaniem, umozliwiajacego
wykonanie prezentacji multimedialnych, kompatybilnego z projektorem
multimedialnym i nagto$nieniem,
> projektora multimedialnego (rzutnika) z mozliwoscia podtaczenia
komputera,
» pilota ze wskaznikiem laserowym dla prezentera
umozliwiajgcego zmienianie slajdéw,
» jednego ekranu multimedialnego o wymiarach co najmniej 4x3
m oraz dodatkowych dwoch ekranéw, umieszczonych w
miejscach zapewniajacym doskonata widocznosé dla
wszystkich uczestnikow posiedzenia,
» urzadzenia do rejestracji audio przebiegu spotkania;

e) w bezposrednim s3siedztwie sali konferencyjnej musi znajdowac sie foyer
jako miejsce do serwowania poczestunkéw oraz przeprowadzania przerw
kawowych. Foyer musi zapewnia¢ swobodng komunikacje dla uczestnikow;

f) przed salg konferencyjng nalezy zapewnic¢ miejsce na roll-up (2 szt.)?;

g) przed salg konferencyjng oraz przed wejsciem do budynku i wewnatrz
budynku, w miejscach przebywania uczestnikdw seminarium musza zostaé
umieszczone tablice informacyjne utatwiajace poruszanie sie uczestnikom
spotkania, tj. wskazujace m. in. lokalizacje sali konferencyjnej;

h) sala konferencyjna bedzie miata zapewniong obstuge techniczng, co najmniej
w zakresie statego nadzoru i opieki pracownika, w dniu wydarzenia przez caty

czas trwania seminarium, ktéry bedzie odpowiedzialny za zainstalowanie

2 roll-up z wizualizacjg PS WPR o wymiarach: wysoko$¢ 200 cm, szeroko$¢ 85 cm — mocowane na stojakach.



2)

b)

sprzetu multimedialnego, sprawdzenie jego stanu technicznego oraz jego
obstuge (bezawaryjnosc¢ dziatania wszystkich urzadzen musi zostaé
zademonstrowana Zamawiajagcemu przed rozpoczeciem seminarium);

w poblizu sali, w ktérej odbedzie sie seminarium muszg znajdowac sie
ogdblnodostepne, tatwo dostepne dla 0séb z niepetnosprawnoscia (w

szczegoblnosci ruchowa) toalety oraz szatnia.

wyzywienia uczestnikéw seminarium:
$niadanie w dniu 9 czerwca 2026 r. dla 0séb zgodnie z listg przekazana przez
Zleceniodawce w terminie do 5 dni roboczych przed terminem seminarium, w
formie szwedzkiego stotu, serwowane w miejscu zakwaterowania, spozywane
przy stotach na siedzaco, sktadajgce sie co najmniej z:

v" minimum dwéch dan cieptych do wyboru po minimum 300 gram na
osobe,
pieczywa mieszanego, masta,
wedlin (minimum 3 rodzajow),
serow (minimum 3 rodzajow),
konfitur oraz dzemdw, miodow,

warzyw i owocow sezonowych polskich,
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napojéw w postaci wody, soku jabtkowego oraz soku z czarnej
porzeczki,
v" kawy z ekspresu cisnieniowego, herbaty (z dodatkami: cukier,
Smietanka;
obiad w dniu 8 czerwca 2026 r. oraz w dniu 9 czerwca 2026 r. dla oséb
zgodnie z listg przekazang przez Zleceniodawce w terminie 5 dni roboczych
przed terminem seminarium w formie bufetu serwowany w miejscu

zakwaterowania sktadajacy sie z:



zupy - minimum dwa rodzaje do wyboru - minimum 300 ml na osobe;
dania gtéwnego: minimum jedno danie miesne (porcja miesa minimum
150 g/na osobe - 70% zestawu obiadowego) i jedno danie
wegetarianskie (porcja minimum 150 g/na osobe - 30% zestawu
obiadowego) - do wyboru;

bukietu warzyw/suréwek (minimum 100g/na osobe);

trzech rodzajéw dodatkéw skrobiowych (porcja minimum 150 g/na
osobe);

napojow: soki z jabtek lub czarnej porzeczki (minimum 300 ml/na

osobe);

c) kolacji w dniu 8 czerwca 2026 r. dla 0s6b zgodnie z listg przekazang przez

Zleceniodawce w terminie 5 dni roboczych przed terminem seminarium.

Kolacja zostanie zaserwowana w formie bufetu szwedzkiego z obstuga

kelnerska, spozywana przy stotach, z nakryciem z biatych obruséw, na

siedzaco. Dania bedg uzupetniane przez dwie godziny.

Kolacja sktadac sie bedzie z:

v
v
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zupy - minimum dwa rodzaje do wyboru - minimum 300 ml na osobe;
dania gtéwnego: minimum dwa rodzaje dania miesnego (porcja miesa
minimum 150 g/na osobe - 70% zestawu obiadowego) i jedno danie
wegetarianskie (porcja minimum 150 g/na osobe - 30% zestawu
obiadowego) - do wyboru;

bukietu warzyw/suréwek/ warzyw na ciepto (minimum 200 g/na
osobe);

trzech dodatkéw skrobiowych (porcja minimum 150 g/na osobe);
bufetu polskich potraw tradycyjnych i regionalnych;

réznego rodzaju wedliny, sery, ryby i warzywa;

bufetu deserowego;

napojow: wody, soku z jabtek, soku z czarnej porzeczki;

kawy z ekspresu ci$nieniowego, herbaty (z dodatkami: cukier,

$mietanka, miod, cytryna, syrop malinowy);

3) serwisu kawowego w dniach 8 i 9 czerwca 2026 r., na ktéry bedzie sie

sktadacd:

a)

kawa z ekspresu ci$nieniowego (bez ograniczen, uzupetniana w miare

potrzeby);



b) herbata do wyboru minimum trzy rodzaje herbat w torebkach z
zawieszka, kazda sztuka pakowana osobno (bez ograniczen,
uzupetniana w miare potrzeby) - z dodatkami:

v" mleko do kawy o zawartosci ttuszczu 7,5%, (bez ograniczen,
uzupetniane w miare potrzeby),

v' jeden rodzaj roslinnego napoju mlecznego (owsianego lub
kokosowego lub sojowego lub migdatowego lub ryzowego)
serwowane w opakowaniu producenta i uzupetniane w miare
potrzeby,

v cukier w saszetkach minimum 5g/na osobe;

¢) woda mineralna niegazowana oraz woda mineralna gazowana (bez
ograniczen, uzupetniane w miare potrzeby);

d) ciasta pieczone oraz desery (co najmniej 3 rodzaje do wyboru)
minimum 150 g na osobe;

e) w dniu 9 czerwca 2026 r. dodatkowo owoce sezonowe polskie, np.
truskawki, czere$nie, maliny, jabtka, gruszki.

Serwis kawowy, uzupetniany na biezaco, dostepny bedzie w dniu 8

czerwca 2026 r. od godz. 14:00 do 18:30, a w dniu 9 czerwca 2026 r. od

godz. 10:00 do godz. 15:00.

4) propozycje organizacji i przeprowadzenia zajec integracyjnych w dniu 8
czerwca 2026 r. w godzinach popotudniowych. Zajecia powinny mie¢
charakter integracyjny, budujacy relacje i aktywnie angazujacy wszystkich
uczestnikdw seminarium. Dopuszcza sie mozliwos$¢ podziatu uczestnikéw na
grupy. Zajecia moga by¢ realizowane w przestrzeni seminaryjnej lub na
zewnatrz. Propozycja powinna zawieraé zwiezty opis zajec.

5) autokaréw klimatyzowanych do przewozu nie mniej niz 150 oséb, a nie
wiecej niz 200 os6b o godz. 12:00 w dniu 8 czerwca 2026 r. z miejsca
odjazdu, tj. Warszawa ul. Wspdlna 30 (z przed Ministerstwa Rolnictwa i
Rozwoju Wsi) do miejsca zakwaterowania, w ktérym odbedzie sie seminarium
oraz o godz. 14:00 w dniu 9 czerwca 2026 r. z miejsca zakwaterowania do
Warszawy ul. Wspélna 30. Dodatkowo zapewnienie butelkowanej wody
mineralnej niegazowanej i wody mineralnej gazowanej (bez ograniczen,

uzupetniana w miare potrzeby), w trakcie przewozu oséb autokarami w



6)

7)

dniach 8-9 czerwca 2026 r.
miejsc parkingowych dla minimum 10 samochodéw osobowych, przy
obiekcie, w ktorym bedzie zapewniony nocleg (w dniu 8 czerwca 2026 r. od
godziny 14:00 i w dniu 9 czerwca 2026 r. do godz. 15:00);
Zapewnienia ubezpieczenia uczestnikdw seminarium organizowanego przez
Zamawiajacego poza terenem pracy (poza statg siedzibg Zamawiajacego),
obejmujgcego okres od momentu rozpoczecia podrézy do miejsca realizacji
seminarium do momentu powrotu.

II. Termin realizacji zlecenia: 8-9 czerwca 2026 r.

[ll. Wymagania co do oferty cenowej:

Wykonawca musi poda¢ szacunkowe koszty realizacji tego zamdéwienia w

podziale na cene jednostkowa netto i brutto oraz koszt ogétem brutto.

Lp.

Rodzaj kosztow Jednostka Liczba Cena Cena Koszt
wraz z ustuga miary uczestnikow | Jednostkowa | Jednostkowa | ogétem
organizacyjna netto brutto brutto

Zakwaterowanie w
pokojach
jednoosobowych - wraz
ze $niadaniem (nocleg z
dnia 08.06.2026 r. na
09.06.2026 r. dla 20%
uczestnikow.

la

Zakwaterowanie w
pokojach
dwuosobowych - wraz
ze $niadaniem (nocleg z
dnia 08.06.2026 r. na
09.06.2026 r. dla 80%
uczestnikow.

Sala konferencyjna dla
200 os6b

Wyzywienie

Obiad (pierwszy i drugi
dzien seminarium), tj.
08-09.06.2026 .

Kolacja w dniu 8
czerwca 2026 r.

Catodzienny serwis
kawowy w trakcie
trwania seminarium, tj.
08.06.2026 .

Catodzienny serwis
kawowy w trakcie
trwania seminarium, tj.
09.06.2026 .

Zajecia integracyjne i
budujace relacje

Zapewnienie
autokarow w dniach
08.06.2026 i
09.06.2026 .

Zapewnienie
ubezpieczenia




uczestnikéw
seminarium

Ponadto, Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania sprawozdania z realizacji
zlecenia (tj. cze$¢ opisows spotkania, w tym poniesione koszty spotkania), materiaty
audiowizualne (nagranie z czesci seminaryjnej), a takze dokumentacje zdjeciowg z
realizacji spotkania, w tym zdjecia z widoczng wizualizacja:

1) Unii Europejskiej;
2) Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi;
3) Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

- zgodnie z ksiegg wizualizacji znaku PS dla WPR, w nastepujacy sposéb:
Wozory logotypdw sa dostepne na stronie:
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-i-logotypy.

IV. Osoby uprawnione do kontaktu:

Pani lIzabela Kurek, tel. 22 623-18-19
e-mail: 1zabela.Kurek@minrol.gov.pl

Pani Anna Panufnik-Wodecka, tel. 22 623-27-24
e-mail: Anna.Panufnik-Wodecka@minrol.gov.pl

V. Termin ztozenia oszacowania kosztow:
Oferte z oszacowanymi kosztami nalezy przesta¢ do dnia 10 marca 2026 roku.

VI. Sposdb ztozenia oferty:
Oferte z oszacowanymi kosztami nalezy przekazac elektronicznie, na adres e-
mail:
Izabela.Kurek@minrol.gov.pl; Anna.Panufnik-Wodecka@minrol.gov.pl

Niniejsze zapytanie o oszacowanie kosztéw nie stanowi zobowiqzania Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wsi do zawarcia umowy. Wybdr oferty zostanie dokonany
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zamoéwien publicznych.

Z wyrazami szacunku

Pawet Scianski

dyrektor

Departamentu Wspdlnej Polityki
Rolnej

/podpisano elektronicznie/
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Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania Panstwa/Pani/Pana danych
osobowych dostepna jest pod adresem:
www.gov.pl/rolnictwo/polityka-przetwarzania-danych-osobowych
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