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Regulamin Organizacyjny
Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej

w Radzyniu Podlaskim

§1

Powiatowa Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna w Radzyniu Podlaskim, zwana dalej

~Powiatowa Stacjg” dziata na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa a w

szczegblnosci:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 z
pbzn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalno$ci leczniczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 295, z pdzn.
zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pozn.
zm.);

4) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U.
z 2019 1. poz. 1464);

5) Statutu;

6) niniejszego Regulaminu;

7) innych powszechnie obowigzujacych przepisdw prawa.

§2
Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowa bedacg podmiotem leczniczym finansowanym z
budzetu panstwa, w stosunku do ktorego uprawnienia podmiotu tworzgcego posiada Wojewoda
Lubelski.



§3
1. Siedziba Powiatowej Stacji miesci sie w Radzyniu Podlaskim, ul. Pocztowa 5.

2. Powiatowa Stacja dziala na obszarze powiatu radzynskiego i miasta Radzyn Podlaski.

§4
Do podstawowych celéw Powiatowej Stacjl nalezy:
1) ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci i ucigzliwosci
srodowiska,
2) zapobieganie powstawaniu choréb, w tym zakaznych i zawodowych,
3) ksztaltowanie odpowiednich postaw 1 zachowan zdrowotnych.
4) prowadzenie dziatalno$ci kontrolnej z zakresu zdrowia publicznego,

5) o$wiata zdrowotna i promocja zdrowia.

§5
1. Do Powiatowej Stacji nalezy wykonywanie wszelkich czynnosei zwigzanych z realizacjg zadan
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, a w szczegolnosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych czynnosci
wynikajacych z zadan natozonych na Panstwowych Inspektoréw Sanitarnych,
2) wykonywanie badan i analiz laboratoryjnych,
3) opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujgeych zdrowie ludnosci,
4) dziatalno$¢ przeciwepidemiczna,
5) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno — sanitarnego,
6) wydawanie decyzji i wykonywanie innych czynnosci w postgpowaniu administracyjnym i
egzekucynym w administracji,
7) przygotowywanie wnioskdw w sprawach wykroczen do wlasciwych sadow,
8) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie 1 nadzorowanie dziatalnosci na rzecz
promocji zdrowia,
11) opracowywanie plandw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowej Stacji,
12) prowadzenic spraw administracyjnych, gospodarczych 1 finansowych oraz pracowniczych.

2. Powiatowa Stacja prowadzi postepowanie w sprawach choréb zawodowych w I instancji.

§6
1. W celu usprawnienia funkcjonowania Powiatowej Stacji, a takze podniesienia jakosci uslug

badawczych i dziatan kontrolnych w Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Radzyniu
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Podlaskim realizowana jest Polityka Jakosci.
2. Glownym celem Polityki Jakosci jest prowadzenie nadzoru sanitarnego na jak najwyzszym

poziomie, a takze zagwarantowanie spoleczefistwu najwyzszej jakosci $wiadezonych ush g.

§7
Powiatowa Stacja moze prowadzi¢ niewyodrebniong organizacyjnie dziatalnogé wykraczajaca poza zakres,
dziatalnosci podstawowej, okreslonej w statucie, polegajaca migdzy innymi na §wiadczeniu ustug, a uzyskane z
niej dochody gromadzi na rachunku dochodéw budzetowych.

§8
1. Drzialalnoscia Powiatowej Stacji kieruje Powiatowy Inspektor, bedacy jednoczesnie
Dyrektorem Powiatowej Stacji.
2. Powiatowa Stacja jest pracodawcg w rozumieniu przepiséw prawa pracy.
3. Powiatowy Inspektor kieruje Powiatowg Stacja przy pomocy Gioéwnego ksiegowego,
kierownikow komorek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk.
4. Podczas nieobecnosci Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego jego obowiazki pelni

Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego lub inny upowazniony pracownik.

§9
Powiatowa Stacja posiada w strukturze organizacyjnej nastepujace komérki organizacyjne i
stanowiska pracy:
1) Oddziat Nadzoru Sanitarnego;
2) Oddzial Laboratoryjny;
3) Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny;
4) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
5) Stanowisko ds. Pracowniczych i Socjalnych;
6) Stanowisko ds. Obstugi Prawnej;
7) Stanowisko ds. Informatyki;
8) Stanowisko Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej i Spraw
Obronnych oraz Zarzadzania Kryzysowego;
9) Stanowisko ds. Zaméwien Publicznych;
10) Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej;

11) Stanowisko ds. Obstugi Archiwum Zakladowego.
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§10
Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu podlegaja bezposrednio:
1) Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego,
2) Kierownik Oddzialu Laboratoryjnego,
3) Gtéwny Ksiegowy — Kierownik Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego,
4) Samodzielne stanowiska,

5) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej 1 Promocji Zdrowia.

§11

Do zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego nalezy w szczegélnosci:
1) sprawowaniec nadzoru nad recalizacja zadan i kompetencji wykonywanych przez Powiatowa

Stacje a okreslone w ustawie o Pafstwowej Inspekcji Sanitarnej,
2) kierowanie pracq Powiatowej Stacji,
2) definiowanie celéw Polityki Jakosci,
3) wdrazanie strategii restrukturyzacyjnych Stacji na terenie powiatu radzynskiego wynikajacych z
obowigzujacych wytycznych, przepiséw prawnych oraz norm (w tym norm Unii Europejskiej),
4) zatwierdzanie programow dziatania oraz szczegétowych planow pracy komorek organizacyjnych
Powiatowej Stacji,
5) nadz6r nad sporzadzaniem zbiorczych sprawozdan, wystapien, ocen stanu sanitarnego dla
potrzeb jednostek nadrze¢dnych oraz jednostek samorzadu terytorialnego,
6) wykonywanie czynnos$ci z zakresu prawa pracy w rozumieniu art. 3' k.p. wobec pracownikow
Powiatowe] Stacji,
7) wydatkowanie srodkow budzetowych i pozabudzetowych, zgodnie z postanowieniami ustawy o
zaméwicniach publicznych, dysponowanie funduszami ptac, premii, nagréd, swiadczen socjalnych i
innych,
8) nadzor nad realizacja zakupéw Powiatowej Stacji w ramach ustawy o zamowieniach
publicznych,
9) zapewnienie zabezpieczenia zaktadu przed pozarem, tj. wyposazenie go w odpowiedni sprzet
p.poz., wyznaczenie drog pozarowych 1 zapewnienie ich przejezdnosei,
10) przestrzeganie zasad ochrony $rodowiska,
11) zabezpicezenie sktadnikéw majatkowych w zaktadzie przed kradzieza i zniszezeniem,
12) realizacja zadan inwestycyjnych, remontéw oraz modernizacji Powiatowej Stacji,
13)gospodarka materialowa w zakresie pelnego =zaopatrzenia Powiatowej Stacji na rzecz
dziatalnosci podstawowej i ustugowej, ustalanie i kontrolowanie norm zuzycia materialowego,
14)gospodarka sktadnikami majgtkowymi Powiatowe] Stacji oraz przestrzeganie zasad oszczgdnego

gospodarowania tymi sktadnikami,



15) nadzér nad zatatwianiem skarg i wnioskéw,

16) nadz6r nad ochrong danych osobowych,

17) nadzér nad ochrong informacji niejawnych,

18) nadzorowanie zadan z zakresu bezpieczenstwa teleinformatycznego,

19) nadzér nad prowadzonymi postepowaniami administracyjnymi i egzekucyjnymi,

20) wydawanie zarzadzen w sprawach dotyczgcych organizacji i funkcjonowania Powiatowej

Stacji.

§12
Do zadan Gléwnego Ksiegowego, bedacego jednoczesnie Kierownikiem Oddzialu
Ekonomicznego i Administracyjnego, nalezy w szezegoOlnosci:
1) prowadzenie rachunkowosci Powiatowej Stacji,
2) opracowywanie planu finansowego Powiatowej Stacii,
3) wykonywanie dyspozycji $rodkéw pienigznych,
4)dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym Powiatowej Stacji,
5)dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,
6) podpisywanie dokumentéw dotyczacych poszczegdlnych operacii,
7) sporzadzanie sprawozdan budzetowych stosownie do obowigzujacych przepisow,
8) koordynowanie pracy na Stanowisku ds. Ekonomicznych,

9) nadzér nad pracg pracownikéw administracyjnych.

§13
W sktad Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego wehodza nastepujace sekcje i stanowiska
pracy:
1. Sekeja Administracyjna, do zadan ktérej nalezy w szezegélnosci:
1) zaopatrywanie Powiatowej Stacji we wszelkiego rodzaju sprzet, aparature, materialy, odczynniki,
druki itp. niezbgdne do prawidtowego funkcjonowania Powiatowej Stacji,
2) nadzor nad prawidlowsg eksploatacja nieruchomosci, instalacji, sprzetu i aparatury oraz
zapewnienie niezbednych napraw i remontow,
3) ustalanie zasad, programéw i planéw zapobiegawczo-konserwacyjnych oraz napraw instalacji
¢.0., wod.-kan., elektrycznych i gazowych,
4) nadzor nad érodkami transportu i ich racjonalnym wykorzystaniem,
5) nadzor nad prawidlowa gospodarka materialowa Powiatowej Stacji.

2. Stanowisko ds. Ekonomicznych, do zadan ktérego nalezy w szczegolnosci:
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1) prowadzenie terminowych rozliczen z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami,

2) zapewnienie terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenie roszczen spornych oraz splaty

zobowigzan,

3) analiza wykorzystania $rodkéw przydzielonych z budzetu i érodkéw pozabudzetowych,

4) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiza,

5) prowadzenie ksiag inwentarzowych majatku ruchomego Powiatowe] Stacji,

6) obliczanie wynagrodzen oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

7) wystawianie faktur za sprzedawane ustugi,

8) obstuga kasowo-bankowa pracownikéw oraz kontrahentow.

§14

Do zadan Kicrownika Oddzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy w szczegélnosci:

1) organizowanie i koordynowanie pracy podlegtych sekcji i stanowisk pracy,

2) nadzér nad opracowywanymi planami pracy, sprawozdaniami okresowymi i tematycznymi oraz

materialami statystycznymi i problemowymi z zakresu dziatalnosci Oddziatu,

3) nadzér nad prowadzonym postgpowaniem administracyjno-egzekucyjnym,.

4) koordynowanie prac zwigzanych z wdrazaniem dokumentacji technicznej (kontrolne;),

5) nadzdr nad aktualizacja przepisoéw prawnych,

6) rozpatrywanic skarg i zazalen dotyczagcych zagadnien zwigzanych z zakresem dziatalnosci,

7) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz ocen stanu higicniczno ~ sanitarnego i

sprawozdan z dzialalnosci Oddziatu,

8) planowanie i organizowanie szkolen merytorycznych dla pracownikéw nadzoru sanitarnego.

§15

W sklad Oddzialu Nadzoru Sanitarnego wchodza nastepujace Sekceje i Stanowiska:

1. Sekeja Nadzoru Przeciwepidemicznego, do zadan ktorej nalezy w szezegdlnosci:

D)

2)

3)

4)

3)

prowadzenie nadzoru epidemiologicznego, majgcego na celu wezesne wykrywanic 1
zwalczanie ognisk epidemicznych,

prowadzenie dzialalno$ci przeciwepidemicznej oraz nadzér w zakresie zakazen i chordb
zakaznych,

prowadzenie dziatan w aspekcie zapobiegania wystgpowaniu ognisk Zzbiorowych
zatruc¢/zakazen pokarmowych,

prowadzenic nadzoru nad wystepowaniem zakazen oraz choréb odzwierzgcych u ludzi, oraz
wspolpraca ze stluzbami weterynaryjnymi w  zakresie zwalczania tego typu
zakazef/zachorowan.

wspolpraca z przedstawicielami szpitalnych zespolow ds. zakazen zaktadowych, jako
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6)
7)
8)

9

16)

17)

istotnego elementu zwalczania zakazen wewnatrzszpitalnych,

prowadzenie statystyki medycznej,

nadzér nad stanem sanitarno-higienicznym placéwek stuzby zdrowia,

przygotowywanie ocen sytuacji epidemiologicznej powiatu oraz stanu sanitarno-
higienicznego placowek stuzby zdrowia,

wykonywanie zadan wynikajacych z udziatu Polski w miedzynarodowych programach
nadzoru nad chorobami tj. odra, poliomyelitis,

realizowanie zadan, wynikajacych z potrzeby zapobiegania szerzeniu si¢ zakazen
krwiopochodnych, zwlaszecza WZW typu C oraz WZW typu B,

nadzér nad czynnym uodpornieniem populacji w ramach obowigzkowych szczepien
ochronnych,  prowadzeniem  dokumentacji  szczepien,  gospodarkg  preparatami
szczepionkowymi i warunkami ich przechowywania,

prowadzenie ewidencji przychodu i rozchodu szczepionek oraz sporzadzenie zbiorczych
zapotrzebowan na szczepionki i sprawozdan z wykonywanych szczepien,

opracowywanie analiz wykonawstwa szczepieni ochronnych w powiecie,

koordynacja dzialann zapobiegawczych w szczegdlnosci w zakresie opracowywania
programow zapobiegania chorobom zakaznym oraz plandw przeciwepidemicznych,
wspolpraca z zainteresowanymi sluzbami i jednostkami organizacyjnymi powiatu w zakresie
opracowywania 1 upowszechniania procedér  zapobiegania zakazeniom szpitalnym i
postgpowania w przypadku wystapienia szczeg6lnie niebezpiecznych chorob zakaznych,
koordynacja dziatan przygotowujacych struktury Stacji do likwidacji skutkéw ataku
bioterrorystycznego oraz wystapienia epidemii choréb wysoce zakaznych i szczegdlnie
niebezpiecznych,

podejmowanie natychmiastowych dzialan przeciewpidemicznych w przypadku ataku
bioterrorystycznego lub  wystgpienia choréb wysoce zakainych 1 szczegdlnie

niebezpiecznych.

2. Sekeja Higieny Zywnosci, Zywienia i Produktow Kosmetycznych, do zadan ktorej nalezy w

szczegolnosci:

1)  nadzor nad zgodno$eia funkcjonowania obiektéw zywnosciowo — zywieniowych z przepisami
prawa zZywnosciowego,

2) ocena przestrzegania z zaktadach zywnosciowo — Zywieniowych zasad dobrej praktyki
higienicznej i produkcyjnej (GHP/GMP) oraz wdrozenia systemu HACCP,

3) pobieranie probek do badania zywnosci oraz materiatdw 1 wyrobdw przeznaczonych do
kontaktu z zywnoscig w ramach urzedowej kontroli i monitoringu,

4)  kontynuowanie wzmozonego nadzoru nad suplementami diety, $rodkami spozywczymi

specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz S$rodkami spozywczymi wzbogacanymi
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3)
6)

7

8)

9

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

witaminami lub sktadnikami mineralnymi ze szczeg6lnym uwzglednieniem znakowania tych
srodkéw spozywezych,

kontrola zywnosci GMO,

powiadamianie o niebezpiccznej zywnosei w ramach sieci Systemu Wezesnego Ostrzegania o
Niebezpiecznej Zywnosei i Paszach (RASFF) oraz monitorowanie dzialan zmierzajacych do
wycofania niebezpiecznych produktow,

urzedowa kontrola materiatow i wyrobdéw przeznaczonych do kontaktu z zZywnoscia,

nadzor nad kosmetykami w oparciu o obowigzujgce przepisy prawne, powiadamianie w
ramach RAPEX,

dokonywanie analiz w zakresie warunkow produkeji, przetwarzania, magazynowania i obrotu
zywnoscia, materialow i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig i kosmetykow
oraz w zakresie bezpieczenstwa zdrowotnego produkowanej, przetwarzane]j, magazynowane;j i
wprowadzonej do obrotu zywnosci oraz materialow 1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z
7Zywnoscia,

nadzor nad warunkami zywienia dzieci 1 milodziezy w placéwkach oswiatowo —
wychowawczych, dokonywanie oceny sposobu zywienia,

wzmozenie nadzoru nad sezonowymi zaktadami zywno$ci 1 zywienia ze szczegdlnym
uwzglednieniem obiektéw zlokalizowanych przy trasach turystycznych,

wzmozenie nadzoru nad obiektami zywieniowymi podezas trwania wypoczynku zimowego i
letniego dzieci 1 mlodziezy,

nadzér nad wprowadzaniem do obrotu grzybow rosnacych w warunkach naturalnych,
$wiezych lub suszonych,

prowadzenie stosownych dziatan w przypadkach wystgpienia ognisk zbiorowych zatrué
pokarmowych,

zatwierdzanie oraz rejestracja zakladow podlegajacych nadzorowi PIS,

praca w systemic informatycznym ,SBZ II” (System Bezpieczenstwa Zywnosci) —
systematyczne wprowadzanie danych dot. obiektow objetych nadzorem w zakresie
okreélonym przez system ,,SBZ IT"”,

podejmowanic dzialan w zwigzku z interwencjami konsumentéw dot. nieprawidlowosei w
zakresie produkeji lub wprowadzania do obrotu $rodkéw spozywezych,

wspolpraca z Inspekcjg Weterynaryjna i innymi organami Kontrolnymi z zakresie nadzoru nad
bezpieczenstwem zywnosci,

prowadzenie dokumentacji dot. merytorycznej dziatalnosci Sekcji zgodnie z Systemem
Jakosci,

sporzadzanie sprawozdaf z dziatalnodci pionu Higieny Zywnosci, Zywienia i Produktow

Kosmetycznych oraz opracowywanic raportéw, meldunkéw 1 informacji zgodnie z
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wytycznymi GIS,

21) wspolpraca z samorzadami terytorialnymi.

3. Sekeja Higieny Komunalnej, do zadan ktérej nalezy w szczegolnosei:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7

S)

prowadzenie czynnosci kontrolnych w zakresie zgodnosci istniejacego stanu sanitarnego z
obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi higieny srodowiska ludzi, a zwlaszeza czystosci
wody, powietrza oraz gleby,

nadzorowanie jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi na terenie powiatu
radzynskiego, w tym prowadzenie monitoringu wody i dokonywanie ocen z tym zwigzanych,
dokonywanie ocen stanu sanitarnego obiektéw uzytecznosci publicznej, hatasu i powietrza w
oznaczonym zakresie,

wspdlpraca z organami samorzadu terytorialnego oraz z instytucjami dzialajacymi na terenie
powiatu w zakresie swoich kompetencii,

prowadzenie postgpowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru,

pobieranie do badan prébek ze szczegblnym uwzglednieniem wody przeznaczonej do spozycia
oraz probek z basenow kapielowych oaz kgpielisk,

przygotowywanie harmonograméw kontroli, sporzadzanie sprawozdan okresowych i
wydawanie ocen,

organizowanie szkolen wewngtrznych z zakresu higieny komunalnej dla pracownikéw Stacji.

4. Stanowisko Higieny Dzieci i Mlodziezy, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosei:

D

2)

3)

ocena warunkéw higieniczno-zdrowotnych w placéwkach o$wiatowo-wychowawczych,

placéwkach wypoczynku letniego i zimowego,

dokonywanie ocen stanu sanitarnego placowek w oznaczonym zakresie zgodnie z

odpowiednim formularzem do danego typu placowki,

w ramach biezgcego nadzoru przeprowadzanie kontroli przestrzegania przepisdw wymagan

higienicznych 1 zdrowotnych:

a) nadzoru nad gabinetami profilaktyki i pomocy przedlkekarskiej (prowadzenie
monitoringu),

b) nadzoru w zakresie higieny procesdw nauczania,

¢) nadzoru sanitarnego nad warunkami wypoczynku dzieci i mtodziezy,

d) nadzoru nad przstrzeganiem higieny pomieszczen i wymagah w stosunku do sprzetu
uzywanego w szkotach 1 innych placéwkach odwiatowo-wychowawczych oraz w
osrodkach wypoczynku,

€) oceny dostosowania mebli edukacyjnych do wymagan ergonomii,

f)  nadzoru w zakresie stosowania niebezpiecznych substancji i preparatéw chemicznych w
szkolnych pracowniach chemicznych,

g)  oceny warunkow zdrowotnych w pracowniach komputerowych,
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4)

5)

6)
7)

8)

9)
10)

prowadzenie postepowania administracyjno - egzekucyjnego wobec placowek wymagajacych
poprawy stanu sanitarno-technicznego,

inicjowanie przedsiewzie¢ oraz prac badawczych w dziedzinie zapobiegania negatywnym
wplywom czynnikéw i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie
uczniow,

dokonywanie oceny stanu bezpicczefistwa sanitarnego i sytuacji epidemiologiczne] placowek
o$wiatowo-wychowawczych powiatu radzynskiego,

sporzadzanie sprawozdan w zakresie higieny dzieci 1 mlodziezy,

wspolpraca z samorzgdami, z innymi pionami Powiatowe] Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej, instytucjami zainteresowanymi zagadnieniami higieny dzieci i mtodziezy
na rzecz poprawy warunkéw srodowiska nauczania i wychowania,

rozpatrywanie skarg i wnioskow,

rcalizowanie zadan wynikajacych z prac problemowych i monitoringowych koordynowanych

przez GIS.

5. Sekcja Higieny Pracy realizuje zadania zwigzane z ochrong zdrowia pracownikéw

narazonych na oddzialywanie czynnikéw szkodliwych i wucigzliwych wystepujacych w

srodowisku pracy, a w szczegélnoSei:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

nadzor biezgcy nad warunkami zdrowotnymi srodowiska pracy w celu zapobiegania i
eliminowania negatywnego wplywu czynnikéw szkodliwych (chemicznych, fizycznych,
biologicznych, psychofizycznych) na zdrowie pracownikow, w aspekcie przeciwdziatania
powstawaniu chorob zawodowych 1 innych choréb zwigzanych z warunkami pracy,

nadzor nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych narazenia pracownikow na dziatanie
substancji chemicznych, ich mieszanin, czynnikéw lub procesow technologicznych o
dziataniu rakotwoérczym lub mutagennym w srodowisku pracy,

nadzér nad przestrzeganiem przepisow wprowadzania do obrotu, stosowania lub eksportu
substancji chemicznych, ich mieszanin lub wyrobéw przez producentéw, importeréw, osoby
wprowadzajgce do obrotu, stosujace lub eksportujace substancje chemiczne, ich mieszaniny
lub wyroby,

prowadzenie monitoringu rynku substancji psychoaktywnych, dzialania rozpoznawcze i
czynnosci kontrolne w zakresie ,,nowych narkotykéw”,

nadzor nad przestrzeganiem przepisow dot. legalnego obrotu prekursorami narkotykow
kategorii 2 i 3 (INCB) pomig¢dzy UE a krajami trzecimi.

nadzor nad przestrzeganiem przepiséw wprowadzania do obrotu produktéw biobdjezych i
substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosci zawodowe;.

nadzor nad przesirzeganiem przepisow rozporzadzen REACH oraz CLP wynikajacych z

decyzji podjetych na posiedzeniu cztonkow FORUM przy ECHA w Helsinkach.
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8)  wspdlpraca z Panstwowa Inspekcja Pracy, Inspekcjg Weterynaryjng i innymi inspekcjami,
Policja, Wojewoédzkim Ogrodkiem Medycyny Pracy i podmiotami leczniczymi sprawujgcymi
opieke profilaktyczng nad pracownikami,

9)  prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawach choréb zawodowych.

6. Stanowisko Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego, do zadan ktérego nalezy w

szczegolnoscei:

1) uzgadnianie pod wzgledem wymagaf higienicznych i zdrowotnych projektow plandéw
zagospodarowania ~przestrzennego powiatu, miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

2)  uczestniczenie w postepowaniu w sprawie oddziatywania na $rodowisko inwestycji mo gacych
Znaczaco pogorszy¢ stan srodowiska,

3)  uzgadnianie pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych warunkéw zabudowy i
zagospodarowania terenu oraz projektéw budowlanych,

4)  rozpatrywanie wnioskéw w sprawach o udzielenie odstepstwa od obowiazujacych warunkéw
technicznych w zakresie okreslonym w przepisach szczegdlnych,

5)  wspdlpraca merytoryczna z innymi oddziatami i sekcjami oraz organami samorzadowymi i

inspekcjami.

§ 16
Do zadan Oddzialu Laboratoryjnego nalezy w szczegélno$ci:
1) koordynowanie pracami wszystkich stanowisk pracy,
2) realizacja Polityki Jakosci,

3) wspotpraca z klientem w zakresie wymagan zwigzanych z badaniami.

§17
W sktad Oddziatu Laboratoryjnego wchodza nastepujace pracownie i punkty:
1) Pracownia Diagnostyki Schorzen Bakteryjnych i Kontroli Skuteczno$ci Procesu
Sterylizacji, do zadan ktorej nalezy w szczegdlnos$ci:
a) wykonywanie badan bakteriologicznych,
b) badanie ozdrowiencow, nosicieli 1 0s6b z kontaktu z chorymi na choroby zakazne przewodu
pokarmowego ,
¢) badania ustugowe wykonywane dla placowek shuzby zdrowia i pacjentéw indywidualnych w
zakresie kontroli aparatury sterylizacyjnej,
2) Pozywkarnia - do zadan ktérej nalezy w szczego6lnoscei:
a) przygotowywanie podtoz dla celow diagnostycznych,

b) kontrola jakosci ogdlna i szczegdtowa wykonywanych podioz.
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3) Zmywalnia - do zadan ktérej nalezy w szczegolnoSci:

a) mycie szkta i sprzgtu laboratoryjnego,

b) sterylizacja szkla, kontrola pracy urzadzen sterylizujacych.

4) Punkt Przyjeé¢ Prébek i Obshugi Klienta, do zadan ktérego nalezy w szczegélnosci:
a) rejestrowanie prob dostarczonych do badaf, umow, zlecen,

b) ocena prébki dostarczonej do badan,

¢) kodowanie prébek i przekazywanie ich do badan,

d) wydawanie sprawozdan z wykonanych badan,

e) udzielanie informacji klientom w zakresie $wiadczonych ustug.

§18
Do zadan Sekeji O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy w szczegdlnosci:
1) inicjowanie i wytyczanie kierunkéw dziatan zmierzajacych do poznawania przez spoleczenstwo
czynnikow szkodliwych dla zdrowia i metod zapobiegania chorobom,
2) ksztaltowanie wlasciwych zachowan i postaw prozdrowotnych oraz pobudzanie aktywnosci
spotecznej do dziatan na rzecz zdrowia poprzez:
a) dobdr tematyki oddziatywan oswiatowo - zdrowotnych,
b) przygotowywanie i wdrazanie programéw edukacyjnych ogélnopolskich 1 wojewodzkich,
¢) wypracowywanie metod i form oddziatywania,
d) monitorowanie przedsiewzie¢ prozdrowotnych,
e) promowanie programdw edukacyjnych,wspdlprace z instytucjami, organizacjami, srodkami
masowego przekazu,
3) udzielanie merytorycznej pomocy innym placéwkom promujacym zdrowie,
4) prowadzenie dziatalnosci szkoleniowej,
5) udostepnianie pomocy naukowych, literatury, filméw i opracowan metodycznych.
6) wspolpraca z administracja rzadows, samorzadows, organizacjami, stowarzyszeniami oraz

srodkami masowego przekazu w zakresie dzialan na rzecz zdrowia mieszkancow powiatu.

§19
1. Do zakresu zadan Stanowiska ds. Pracowniczych i Socjalnych nalezy w szczegolnoscei:
1) planowanie i bilansowanie potrzeb kadrowych, rekrutacja, dobér i rozmieszczenie kadr,
2) prowadzenie ewidencji pracownikow, akt osobowych, wydawanie legitymacji stuzbowych,
ubczpieczeniowych oraz zaswiadczen potwierdzajacych status pracownikow,

3) planowanie i1 nadzor nad wykorzystywaniem urlopdw przez pracownikow Powiatowej Stacji,
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4) prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikéw Powiatowej Stacji,

5) prowadzenie spraw dotyczacych podnoszenia kwalifikaciji zawodowych przez pracownikow,

6) wspllpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie zatrudniania w Powiatowej Stacji
pracownikow w ramach prac interwencyjnych, przygotowania zawodowego i stazy dla
bezrobotnych,

7) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Powiatowej Stacj,

8) rejestrowanie, przekazywanie zgodnie z wlasciwoscia i kompetencjami skarg i1 zazalen
wplywajacych do Powiatowej Stacii,

9) koordynowanie obiegu dokumentow,

10) sporzadzanie informacji o zatrudnieniu w Powiatowej Stacji os6b niepelnosprawnych dla
potrzeb Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

1) wspdlpraca ze szkolami, uczelniami w zakresie organizacji praktyk dla uczniéw oraz
studentow,

12) prowadzenie spraw dotyczacych postepowania mandatowego.

2. Do zadan Stanowiska ds. Obslugi Prawnej nalezy w szczegélnoSci:

1) $wiadezenie pomocy prawnej we wszystkich dziedzinach zwigzanych z dziatalno$cia Powiatowej
Stacji,

2) opiniowanie decyzji i innych aktéw administracyjnych wydawanych przez Paristwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego,

3) udzielanie porad prawnych zwiazanych z biezacg dziatalnoscia Stacji,

4) wystgpowanie w charakterze pelnomocnika Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w postepowaniu sadowym i administracyjnym,

5) opracowywanie dokumentéw (statuty, regulaminy, zarzadzenia) regulujgcych organizacje
wewngtrzng Stacji,

6) opiniowanie dokumentéw zwigzanych z nawiazaniem i rozwigzaniem stosunku pracy oraz
projektéw umow cywilnoprawnych,

7) udziat w aktualizacji przepiséw prawnych,

8) przeprowadzanie okresowych szkolen z zakresu aktualizacji przepiséw prawnych,
3. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Zamoéwien Publicznych nalezy wykonywanie
wszelkich czynnosci zwigzanych z udzielaniem przez Powiatowa Stacje zamdwien publicznych na
dostawy, ustugi 1 roboty budowlane wynikajace z obowiazujacych przepisOw prawa, w tym w
szczegblnodei :

1) udziat w opracowywaniu planu zamowien publicznych,

2) wybdr trybu postepowania o udzielenie zamowienia i opracowanie stosownej dokumentacji,

3) opracowywanie projektéw umaow,

4) udzial w pracach Komisji Przetargowe;j,

13

o

D)



5) opracowywanie wnioskéw do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych i prowadzenie postgpowan
zwigzanych z protestami i odwotaniami,

6) analizowanie rynku oferentéw w zakresie dostaw 1 ustug,

7) prowadzenie rejestru zaméwien publicznych oraz przechowywanie dokumentacji dotyczacej
udzielonych zamowien,

8) wspolpraca z komérkami organizacyjnymi w zakresie udziclanych zaméwien,

9) doskonalenie si¢ w zakresie zmian przepiséw prawnych zwigzanych z udzielaniem zamowien
publicznych.

4. Do zadan Stanowiska ds. Informatyki nalezy w szczegoélnosci:

1) instalowanie oprogramowania systemowego 1 specjalistycznego,

2) konserwacja i uaktualnianie oprogramowania,

3) instalowanie urzadzen peryferyjnych wraz z oprogramowaniem,

4) scrwis sprzetu komputerowego w zakresie podstawowym,

5) modernizowanie i rozbudowa zestawow komputerowych,

6) administrowanie lokalng siecig komputerowa,

7) monitorowanie wykorzystania sieci 1 ewentualnych zagrozen,

8) archiwizowanie danych udostepnionych w sieci,

9) nadzorowanie polityki bezpicczenstwa danych,

10) administrowanie kontami poczty internetowe].

5. Do zadan Stanowiska ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej i Spraw
Obronnych oraz Zarzadzania Kryzysowego nalezy w szczegolnosci:

Dopracowywanie ..Planu obronnosci i obrony cywilnej” przy wspdlpracy merytorycznych
komérek organizacyjnych,

2)opracowanic dokumentacji dotyczgcej Zespolu Kierowania, Zespolu ds. Ewakuacji oraz
Formacji OC,

3) nadzorowanie wykonywania planu obrony cywilnej,

4) planowanie 1 organizowanie szkolen z zakresu obrony cywilnej pracownikéw Stacji,

5) planowanie i zaopatrywanie w sprzet OC,

6) prowadzenie ewidencji 1 sprawozdawczoscl z zakresu spraw OC,

7) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

8) ochrona systeméw i sieci teleinformatycznych,

9) kontrola informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisoéw o ochronie tych informaciji,

10) okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentéw,

11) opracowywanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji,

12) wspoltpraca z wlasciwymi jednostkami i komoérkami organizacyjnymi ,

13) szkolenie pracownikdéw w zakresie ochrony informacji niejawnych.
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6. Do zadan Stanowiska ds. BHP i Ochrony Przeciwpozarowej nalezy w szczegélno$ci:

1) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisow i zasad bezpieczenstwa
1 higieny pracy,

2) biezgce informowanie pracodawcy o stwierdzanych zagrozeniach zawodowych,

3)opiniowanie szczegétowych instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy na
poszczegolnych stanowiskach pracy,

4)udzial w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz opracowywaniu wnioskow
wynikajgcych z badania przyczyn i okolicznosei tych wypadkow,

5) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, wigzacego sie z wykonywang praca,

6) wykonywanie czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji pracownikow,

biezgcy nadzor nad pracowniczymi badaniami lekarskimi.

7. Do zadan Stanowiska ds. Obslugi Archiwum zakladowego nalezy:

1) Wspoltpraca z Archiwum Pafistwowym.

2) Obstuga archiwum zaktadowego.

§ 20
Schemat struktury organizacyjnej Powiatowej Stacji stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu

organizacyjnego.

§21

Zmiany postanowien niniejszego regulaminu wymagaja formy wilasciwej dla jego nadania.

§22
Regulamin organizacyjny wchodzi w zycie po uprzednim zatwierdzeniu przez Pafistwowego

Wojewoddzkiego Inspektora Sanitarnego w Lublinie.

Dyrektor Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiolegiczne]

W Ra,d"'wiu;czila skim

mgrinz. NingyStruczyk
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego PSSE w Radzyniu Podlaskim

PANSTWOWY POWIATOWY INSPEKTOR SANITARNY
DYREKTOR PSSE W RADZYNIU PODLASKIM

STANOWISKO
ds.
INFORMATYKI

STANOWISKO ds.
OCHRONY
INFORMACII
NIEJAWNYCH,OC I
SPRAW
OBRONNYCH oraz
ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

STANOWISKQ ds.
BHP oraz
OCHRONY
PRZECIWPOZARO
WFT

STANOWISKO ds.
OBSLUGI
PRAWNEJ

STANOWISKO ds.
ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

STANOWISKO ds.
PRACOWNICZYCH |
SOCJALNYCH

ODDZIAL NADZORU ODDZIAL
SANITARNEGO LABORATORYINY
SEKCJA HIGIENY ZYWNOSCI, PRACOWNIA
ZYWIENIA | PRODUKTOW DIAGNOSTYKI
KOSMETYCZNYCH SCHORZEN
BAKTERYINYCH I
KONTROLI
SEKCJA NADZORU SKUTECZNOSCI
P/EPIDEMICZNEGO PROCESU
STERYI1IZAC
POZYWKARNIA
SEKCJA HIGIENY KOMUNALNE]
ZMYWALNIA
SEKCIA HIGIENY PRACY
STANOWISKO HIGIENY DZIECI I Jmczﬁj PR TILC
MLODZIEZY PROBEK I OBSLUGI
i KLIENTA
STANOWISKO
ZAPOBIEGAWCZEGO NADZORU
SANITARNEGO

SEKCJA OSWIATY
ZDROWOTNEJ I
PROMOCI
ZDROWIA

STANOWISKO ds.
OBSLUGI
ARCHIWUM
ZAKLADOWEGO

GLOWNY KSIEGOWY

ODDZIAL EKONOMICZNY 1
ADMINISTRACYINY

STANOWISKO ds.
EKONOMICZNYCH

SEKCIA ADMINISTRACYINA
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LUBELSKI PANSTWOWY WOIEWODZKI
INSPEKT |_';1<',§;.;\3§L1.3‘m

AN 10 CZE. 2021
dr n. nied. i-f}‘irr Jt‘-}?ffﬁz«l— Kornisziik
Zarzgdzenie nr 13
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Radzyniu Podlaskim
z dnia 02 czerwea 2021 r.

W sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego w Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Radzyniu Podlaskim.

Na podstawie § 8 ust. 2 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Radzyniu Podlaskim, stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia nr 308 Wojewody Lubelskiego z
dnia 11 sierpnia 2020 r., w sprawie nadania Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Radzyniu Podlaskim zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Radzyniu Podlaskim, zatwierdzonym 15 wrzeénia 2020 r. przez Lubelskiego Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. § 15 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Sekeja Higieny Zywnosci i Zywienia, do zadan ktérej nalezy w szczegolnoscei:

1) nadzér nad zgodnoscig funkcjonowania obiektéw zywnosciowo — zywieniowych z
przepisami prawa zywnosciowego,

2)  ocena przestrzegania z zaktadach zywnosciowo — zywieniowych zasad dobrej praktyki
higienicznej i produkcyjnej (GHP/GMP) oraz wdrozenia systemu HACCP,

3)  pobieranie probek do badania zywnosci oraz materialéw i wyrobow przeznaczonych do
kontaktu z zywnoscig w ramach urzedowej kontroli i monitoringu,

4)  kontynuowanie wzmozonego nadzoru nad suplementami diety, srodkami spozyweczymi
specjalnego przeznaczenia Zywieniowego oraz srodkami spozywezymi wzbogacanymi
witaminami lub sktadnikami mineralnymi ze szczegélnym uwzglednieniem znakowania
tych $rodkow spozywezych,

5)  kontrola zywnosci GMO,

6) powiadamianie o niebezpiecznej zywnosci w ramach sieci Systemu Wczesnego
Ostrzegania o Niebezpiecznej Zywnosci i Paszach (RASFF) oraz monitorowanie dziatari
zmierzajgcych do wycofania niebezpiecznych produktéw,

7)  urzgdowa kontrola materialéw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnosceia,

8)  dokonywanie analiz w zakresie warunkéw produkcji, przetwarzania, magazynowania i
obrotu zywnoscig, materialéw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z Zywnoscig oraz
w zakresie bezpicczenstwa zdrowotnego produkowanej, przetwarzanej, magazynowane;j i

wprowadzonej do obrotu zywnosci oraz materiatéw i wyrobéw przeznaczonych do
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

)

kontaktu z zywnoscig,

nadzér nad warunkami zywienia dzieci i miodziezy w placéwkach os$wiatowo -
wychowawczych, dokonywanie oceny sposobu zywienia,

wzmozenie nadzoru nad sezonowymi zakladami zywnosci 1 zywienia ze szczegolnym
uwzglednieniem obiektow zlokalizowanych przy trasach turystycznych,

wzmozenie nadzoru nad obiektami zywieniowymi podczas trwania wypoczynku
zimowego i letniego dzieci i miodziezy,

nadzor nad wprowadzaniem do obrotu grzybow rosnacych w warunkach naturalnych,
$wiezych lub suszonych,

prowadzenie stosownych dziatan w przypadkach wystapienia ognisk zbiorowych zatru¢
pokarmowych,

zatwierdzanie oraz rejestracja zaktadéw podlegajacych nadzorowi PIS,

praca w systemie informatycznym ,SBZ II” (System Bezpieczenstwa Zywnosci) —
systematyczne wprowadzanie danych dot. obiektéw objgtych nadzorem w zakresie
okreslonym przez system ,,SBZ 117,

podejmowanie dziatan w zwiazku z interwencjami konsumentéw dot. nieprawidtowosci
w zakresie produkcji lub wprowadzania do obrotu srodkow spozywcezych,

wspélpraca z Inspekcja Weterynaryjna i innymi organami kontrolnymi z zakresie
nadzoru nad bezpieczefistwem zywnosci,

prowadzenie dokumentacji dot. merytoryczne; dziatalno$ci Sekeji zgodnie z Systemem
Jakoéci,

sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci pionu Higieny Zywnosci, Zywienia oraz
opracowywanie raportow, meldunkow i informacji zgodnie z wytycznymi GIS,

wspolpraca z samorzadami terytorialnymi”.
§ 15 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

Sekeja Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami realizuje zadania zwigzane z
ochrona zdrowia pracownikéw narazonych na oddzialywanie czynnikéw
szkodliwych i ucigzliwych wystepujacych w Srodowisku pracy, a w szczegolnosei:

nadzér biezacy nad warunkami zdrowotnymi srodowiska pracy w celu zapobiegania i
climinowania negatywnego wplywu czynnikéw szkodliwych (chemicznych, fizycznych,
biologicznych, psychofizycznych) na zdrowie pracownikow, w aspekcie przeciwdziatania

powstawaniu choréb zawodowych i innych choréb zwigzanych z warunkami pracy,



2)

3)

4

5)

6)

7)

8)

9)

nadzdr nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych narazenia pracownikéw na dziatanie
substancji chemicznych, ich mieszanin, czynnikéw lub procesow technologicznych o
dziataniu rakotworezym lub mutagennym w $rodowisku pracy,

nadzor nad przestrzeganiem przepiséw wprowadzania do obrotu, stosowania lub eksportu
substancji chemicznych, ich mieszanin lub wyrobow przez producentéw, importeréw,
osoby wprowadzajace do obrotu, stosujace lub eksportujace substancje chemiczne, ich
mieszaniny lub wyroby,

prowadzenie monitoringu rynku substancji psychoaktywnych, dziatania rozpoznawcze i
czynnosci kontrolne w zakresie ,,nowych narkotykow”,

nadzor nad przestrzeganiem przepiséw dot. legalnego obrotu prekursorami narkotykéw
kategorii 2 i 3 (INCB) pomiedzy UE a krajami trzecimi.

nadzdr nad przestrzeganiem przepiséw wprowadzania do obrotu produktow biobdjczych i
substancji czynnych oraz ich stosowania w dzialalnosci zawodowej.

nadzdr nad przestrzeganiem przepisow rozporzadzen REACH oraz CLP wynikajacych z
decyzji podjetych na posiedzeniu cztonkéw FORUM przy ECHA w Helsinkach.

wspolpraca z Panstwowg Inspekcja Pracy, Inspekcja Weterynaryjng i innymi

inspekcjami, Policja, Wojewddzkim Osrodkiem Medycyny Pracy 1 podmiotami

leczniczymi sprawujgcymi opieke profilaktyczng nad pracownikami,

powiadamianie oraz monitorowanie dzialan majgcych na celu wycofanie z rynku

kosmetykoéw nie spetniajagcych wymagai w ramach funkcjonowania Europejskiego

Systemu Szybkiej Wymiany Informacji o Produktach Niebezpiecznych — RAPEX.”

§2

Szczegblowy schemat organizacyjny Powiatowej Stacii Sanitarno-Epidemiologicznej w
Radzyniu Podlaskim zawiera zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego
przez Lubelskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego.
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