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MINISTER EDUKAC]JI NARODOWE]

Warszawa, /() grudnia 2019 r.
DWM-WOPG.0916.1.2019.PK, MT

Pani

Jolanta Grzybowska
Stowarzyszenie IKE

ul. Olsztyhska 9a, 14-310 Mitakowo

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Zgodnie z art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracii
rzgdowej (Dz. U. nr 185, poz. 1092) przekazuje niniejsze wystgpienie
pokontrolne.

Na podstawie art. 6 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U., nr 185, poz. 1092) Ministerstwo Edukaciji
Narodowejl w terminie od 17 czerwca do 31 lipca 2019 r. (w tym,
w siedzibie Zleceniobiorcy w dniach 27-28 lipca 2019 r.) przeprowadzito
konfrole w Stowarzyszeniu |IKE (dalej: Stowarzyszenie) z siedzibg
w Mitakowie przy ul. Olsztyhskiej 2a.

Kontrolg objeto prawidtowodé wykonania zadania publicznego,
w tym wykorzystania dotacji  przekazane] na redlizacje zadania
publicznego pn. Organizowanie koloniiiinnych form letniego wypoczynku

! Zespot kontfrolujaey w sktadzie:

1} Piotr Kowalewski, gtéwny specjdlista w Wydziadle Oswiaty Polskie] za Granicg
w Departamencie Wspdtpracy Miedzynarodowej, kierownik zespotu kontrolujgcego — na
podstawie upowaznienia nr 15/2019 z 17 czerwca 2019 r.;

2)  Mariusz Tokarski, gtowny specjalista w Wydziale Oswiaty Polskiej za Granicg w Departamencie
Wspdtpracy Miedzynarcdowej - na podstawie upowaznienia nr 16/2019 z 17 czerwca 2019 1.



dzieci i mtodziezy polonijnej oraz doskonalenia zawodowego nauczycieli
prowadzqcych nauczanie jezyka polskiego, historii, geografii, kultury
polskiej oraz innych przedmiotdw nauczanych w jezyku polskim za
granicqg.
Celem kontroli byta ocena prawidtowosci realizacji ww. zadania
publicznego, w tym w szczegdlnosci:

- stopnia realizacji zadaniaq;

—- efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania;

- prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na

realizacje zadania;
-~ prowadzenia dokumentaciji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

Readlizacja zadania publicznego przez Stowarzyszenie IKE w zakresie
objetym koniiolg zostata oceniona pozytywnie, pomimo stwierdzonej
nieprawidtowosci dotyczqce] tgczenia przez koordynatora projektu
dwaoch funkcji w projekcie.

Przeprowadzona kontrola wskazuje, ze zatozone cele zadania
publicznego zostaty osiggniete a dotacja, w zakresie objetym kontrolg
zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem.

W wyniku ogtoszonego przez Ministra Edukacji Narodowej otwartego
konkursu ofert, w dniu 28 marca 2019 r. zostata zawarta umowa
(nr MEN/2019/DWM/539) pomiedzy Ministremn Edukacji Narodowej
a Stowarzyszeniem |IKE, na readlizacje ww. zadania publicznego
polegajgcego na zorganizowaniu w Polsce obozu edukacyjnego dla
mtodziezowych animatorow srodowisk polskich za granicg (obszar I
konkursu ofert). Termin zakonczenia realizacji zadania okreslono na
31 grudnia 2019 r. Zgodnie z zawartg umowgq, nd realizacje zadania
przekazano podmiotowi dotacje w wysokosci 35 000 zt, z czego do dnia
rozpoczecia kontroli wydatkowano 29 500 zt (tj. 84,28%). Zleceniobiorca
zobowigzany zostat do wykonania zadania publicznego zgodnie z ofertg
stfanowigcqg zatgcznik do umowy.

Kontrolg objeto czesé realizowanego zadania, 1j. okres od 28 marca 2019
r., (dzieh podpisania umowy) do 1 lipca 2019 r. (dzieh zakohczenie Il etapu
realizacji zadania, fj. zorganizowania obozu w Mitakowie).

W okresie objetym kontrolg, zgodnie z umowq Ileceniobiorca
zobowigzany byt do readlizacji dwoch etapdw zadania, fj.:

- | etapu obejmujgcego organizacje obozu w Mitakowie dla
mtodziezowych lideréw polskich srodowisk z Irlandii (20 ucznidw oraz
2 nauczycieli) i Biatorusi (20 ucznidw oraz 2 nauczycieli).
Zorganizowanie obozu przewidziano na 7 dniw terminie: 24 czerwca -
1 lipca 2019 roku, na terenie Zespotu Szkolno-Przedszkolnego im. Jana
Pawta Il w Mitakowie. W ramach tego etapu przewidziano realizacje
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warsztatéw edukacyjnych (postaw obywatelskich, miedzykulturowe,
interpersonalne warsztaty tworzenia projektéw, warsztaty taneczne,
gry terenowo historyczne), zwiedzanie 3 muzedw i instytucji kultury
(Zamek w Malborku, Muzeum Il Wojny Swiatowej, zwiedzanie na trasie
Gdansk-Gdynia-Olsztyn).

- I etapu readlizacji projektu po zakohczeniu wizyty w  Polsce
obejmujgcego powstanie nastepujgcych projektdw:

o Aktywni obywatele realizowany dla lokalnych spotecznosci,

powstanie fimu dokumentujgcego projekt,

powstanie blogu,

powstanie 3 wystaw fotograficznych i rysunkowych,

publikacja 2 artykutdw w prasie polskie;.

Ocene kontfrolowanej dziatalno$ci uzasadnigjg ponizsze ustalenia
Z kontroli.

I. Stopien readlizacji zadania, w tym rzetelno$é i jako$é¢ wykonania
zadania.

W  okresie objetym kontrolg, zgodnie z ofertg i zaktualizowanym
harmonogramem zorganizowano projekt pn. ,Letnia Akademia Liderdw
Polonijnych — Aktywni Obywatele — Mitakowo 2019", w ramach ktére;
zrealizowane zostaty warsztaty interpersonalne, zabawy integracyjne,
szkolenia  ksztattowania postaw  obywatelskich z  uwzglednieniem
wspotpracy wszystkich instytucji w Srodowisku lokalnym. Po realizacii
letniego obozu zorganizowano warsztaty edukacyjne  (postaw
obywatelskich, miedzykulturowe, interpersonalne warsztaty tworzenia
projektow, warsztaty taneczne) oraz gry terenowo historyczne. Mtodziez
uczestniczyta rédwniez w zwiedzaniu muzedw i instytucii kultury, na trasie
Gdansk-Gdynia-Olsztyn, m.in. Zamku w Malborku, Muzeum [l Wojny
Swiatowe;.

W wyniku kontroli ustalono, ze zaplanowane zadania zrealizowano
zgodnie z umowq. Obodz edukacyjny w Mitakowie dla grupy liderdw
polskiego pochodzenia z Biatorusi i Ilandii zostat zorganizowany zgodnie
z ofertq realizacji zadania. Rekrutacja uczestnikdw zagranicznych byta
organizowana przez partnerdw polonijnych, a uczestnikdw z Polski przez
zleceniobiorce. Uczestnikami projektu, zgodnie z regulaminem konkursu
mogta by¢ mtodziez w wieku 15-18 lat, reprezentujgca srodowiska polskie
za granicq, ktéra postuguje sie jezykiem polskim. Osoby zatrudnione
w ramach projektu (opiekunowie, kierownik obozu, osoby zatrudnione do
prowadzenia zaje¢ programowych) posiadaty kwadlifikacje, okrelone
w art. 92 p uso. Zajecia oferowane uczestnikom byty zgodne z umowaq,.

Uwaga dotyczgca kontrolowanej dziatalnosci:



II-

. Kontrolujgcy zwrdcili uwage, iz zgodnie z przepisami § 7 ust. 3

rozporzgdzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 25 maja 2017 r.
W sprawie warunkow sposobu wspomagania nauczania jezyka
polskiego, historii, geografii, kultury polskiej i innych przedmiotow
nauczanych w jezyku polskim wsrod Polonii i Polakow zamieszkatych
Za granicq oraz dzieci pracownikow migrujgcych? do podmiotéw
organizujgcych kolonie, obozy oraz inne formy letniego wypoczynku
dzieci i mtodziezy polonijnej stosuje sie przepisy art. 92a-92s ustawy
o systemie oswiaty, a wiec rowniez art. 92d ust. 1 uso dotyczgcy
obowiazku zgtaszania zamiaru organizowania wypoczynku kuratorowi
oSwiaty. Obowigzek wynikajgcy z art. 92 d ust. 1 uso zostat takze
wpisany do Regulaminu otwartego konkursu ofert na realizacje
niniejszego zadania publicznego. Stowarzyszenie, zgtosito kuratorowi
oSwiaty zamiar zorganizowania wypoczynku zgtaszajgc jednak
wytgcznie uczestnikow pochodzgcych z Polski, kierujac sie pozyskang
z kuratorium oéwiaty informacijg o braku potrzeby zgtaszania zamiaru
zorganizowania wypoczynku w Polsce dla dzieci z zagranicy.

. Konftrolujgcy, po wglgdzie w listy uczestnikow zwrdcili uwage, ze jeden

z uczestnikdw zagranicznych, zrekrutowany przez strone biatoruskq,
nie spetniat kryterium wieku, 1j. byt mtodszy niz okreslono w § 2 ust 2.
regulaminu konkursu, zgodnie z ktérym beneficjentami kohcowymi
zadania jest mtodziez w wieku 15-18 lat. Zleceniobiorca wyjasnit
wyjgtkowos¢ zaistniate] sytuacii: uczestnik niespetniajgcy kryterium
wiekowego byt ,synem nauczycielki z Grodna (...), ktéra byta
zmuszona zabrac¢ dziecko ze sobg". Wyjasniono rowniez, ze udziat
chtopca miat pozytywny wptyw na jego rozwdj interpersonalny,
uczestniczyt on we wszystkich dziataniach, miat takze mozliwosé
doskonalenia jezyka polskiego oraz poznania historii Polski-Ojczyzny
jego przodkdow.

Prawidtowo$é wykorzystania srodkéw publicznych na redlizacje
zadania.

Catkowity koszt zadania publicznego okreSlono w umowie na kwote
79 184 zt. Ileceniobiorca na readlizacje zadania ofrzymat dotacje
w wysokosci 35000 zt oraz zobowigzat sie do przekazania $rodkdw
W wysokosci 44 184 zt, 1j.:

1) inne srodki finansowe w wysokosci 22 960 zt w tym:

a) wtasne Srodki Zleceniobiorcy — 700 zt,

b) Swiadczenia pieniezne od odbiorcdw zadania publicznego -
18 350 7,

c) srodki finansowe z innych Zrédet publicznych przyznanych przez:

2Dz. U.2017 r. poz. 1042



Gmine Mitakowo/Zespodt Szkolno-Przedszkolny im. Jana Pawta |l
w Mitakowie — 3 910 zt;

2) wktad osobowy — 17 224 z4;

3) wktad rzeczowy — 4 000 zt.

Kontrolg objeto srodki wydatkowane na realizacje zadania w okresie
od 28 marca 2019 r. do 1 lipca 2019 r. (tj. od daty podpisania umowy
do zakohczenia obozu w Mitakowie), 1j.:

— dotacje w wysokosci 29 500 zt (j. 84,29% kwoty przyznanej dotacji),
ktéra zostata wydatkowana w okresie objetym kontrolg,
— whiesiony przez Zleceniobiorce wktad wtasny w wysokosci 44 184 zt.

Przedstawiona dokumentacja merytoryczna i finansowa wskazuje
na wydatkowanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem i w terminach
okres§lonych w umowie.

W wyniku kontroli srodkow dotacii stwierdzono nw. uchybienie:

Z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi  projektu
finansowano koszty przelewdw bankowych. Zgodnie z § 4 ust. é Zasad
przyznawania i rozliczania dotacji (dalej: Zasad) do kosztdw obstugi
zadania publicznego zalicza sie m. im. koszty prowadzenia rachunku
bankowego, ale nie przelewdw. Stowarzyszenie dokonywato na biezgco
zwrotdw tych kosztdw z witasnego rachunku bankowego.

W wyniku konftroli srodkdw dotacji stwierdzono nw. nieprawidtowosc:

W trakcie kontroli stwierdzono niezachowanie przepisu § 6 ust. 2 pkt 1d
Zasad, zgodnie z ktérym osoba, ktora w ramach zadania pobiera
wynagrodzenie jako koordynator (kierownik) zadania lub prowadzi
ksiegowosc, nie moze bycC jednoczesnie zatfrudniona przy realizacji tego
zadania w innym charakterze (tfrener, ftumacz, ekspert itp.) bez oddzielnej
zgody Ministerstwa Edukacji Narodowej.

W trakcie kontroli, w wyniku analizy dokumentacji redlizacji zadania
stwierdzono, ze osoba petnigca funkcje koordynatora (osoba wskazana
w umowie dotacji jako koordynator zadania) zostata jednoczesdnie
zatrudniona do realizacji fego zadania, tj. do catodobowej opieki nad
uczniami (na podstawie umowy nr 4/2019 z dnia 24 czerwca 2019 r.).

Witadze Stowarzyszenia wyjasnity (pismo z dnia 15 lipca 2019 r.),
iz zatrudnienie koordynatora w charakterze opiekuna mitodziezy ,byto
niezbedne, poniewaz posiada on odpowiednie uprawnienia oraz
doswiadczenie™.

W toku prowadzone] konfroli Stowarzyszenie (data wptywu pisma
16 sierpnia 2019 r.), zwrdcito sie z prosbg do Ministerstwa Edukagi
Narodowej o zmiane koordynatora projektu. W dniu 19 wrzeénia 2019 r.
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Ministerstwo Edukaciji narodowej wyrazito zgode na zmiane koordynatora.
Stowarzyszenie poinformowato, iz koordynowanie i kontynuacja dalszych
dziatan od wrzednia do grudnia 2019 r. realizowane bedzie przez prezesa
Stowarzyszenia IKE, ha podstawie umowy o wykonywanie ustug nr 7/2019
Z dnia 19 sierpnia 2019 .

W wyniku kontroli wniesionego wktadu wtasnego ustalono:

1) Z deklarowanej w umowie kwoty innych Srodkdw finansowych
w wysokosci 22 960 zt, wg kwot z kalkulacji przewidzianych kosztéw
whiesiono:

— 11 934,40 zt, przy czym w pozycji 3 kalkulaciji, faktyczny wktad byt
nizszy od przewidywanego o 25,60 zt. Wobec powyzszego wktad
innych srodkdw finansowych wyniesie 22 934,40 zt.

Pozostata do wniesienia kwota to 11 000 (poz. 1 kalkulacii: bilety lotnicze
Irandia — Polska).

2) I deklarowane] w umowie kwoty wktadu osobowego w wysokosci
17 224 74, wg deklarowanych kwot z kalkulacji przewidzianych
kosztdw wniesiono:

- 12816 zt, przy czym w dwodch pozycjach kalkulacii faktyczny
wktad osocbowy byt nizszy od przewidywanego, tj.. poz. 11
kalkulacji (spotkanie z ekspertem na kwote 1008 zt) byta
bezptatna; poz. 19 kalkulacji (instruktor tanca i sportu na kwote
700 zt) byta tansza niz przewidziana i wyniosta 300 zt. Wobec
powyzszego deklarowany wktad osobowy bedzie nizszy i wynosi
15 816 zt. Pozostata do wniesienia kwota to 3 000 zt.

3) Z deklarowane] w umowie kwoty wktadu rzeczowego

w wysokosci 4000 zt, wg kwot z kalkulacii przewidzianych kosztow
whniesiono catosc kwoty.

W frakcie kontroli ustalono, ze okre§lony w umowie wktad wtasny w czesci
- inne Srodki finansowe, w tym:
- Srodki ze Swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania
publicznego;
— §rodki finansowe z innych zrédet publicznych przyznanych przez:
Gmine Mitakowo/Zespdt Szkolno-Przedszkolny im. Jana Pawta I
w Mitakowie,
nie byty przekazane na konto Stowarzyszenia i nie byty tez wydatkowane
bezposrednio przez Stowarzyszenie.

Ww. srodki pieniezne od odbiorcow zadania publicznego byty wptacane
przez uczestnikow projektu w formie gotowki w kasie Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Mitakowie. Potwierdzeniem dokonywania wptat przez
uczestnikow byty dokumenty , kasa przyjmie”.



Stowarzyszenie pismem z dnia 25 pazdziernika 2019 r. wyjasnito, iz sposdb
pobierania optat dokonywany byt ,na prosbe rodzicow ucznidw
zakwalifikowanych do projekiu”. Ponadto Stowarzyszenie 10.06.2019 r.
zawarto porozumienie o wspotpracy w ramach ww. projekiu z Gming
Mitakowo — organem prowadzgcym Zespot Szkolno-Przedszkolny im. Jana
Pawta Il, w ktérym, w § 2, okre$lono, ze pracownik administracyjny szkoty
przyjmie wptaty od uczestnikow projektu w kasie szkoty oraz wyda
pokwitowanie wptacajgcym.

W toku prowadzone] kontroli dokumentacii finansowej stwierdzono
rowniez, ze faktury i rachunki potwierdzajgce wydatkowanie Srodkdw
bedgcych wktadem wtasnym Stowarzyszenia byty wystawiane na Gmine
Mitakowo i przez nig optacane. Opisy na dokumentach finansowych
zawieraty informacje o zrédle pochodzenia tych srodkodw, 1. z wptaty od
uczestnikdw, z ktdérych optacono przedmiot zakupu. Srodki finansowe
z innych Zrodet publicznych, 1. przyznanych przez Gmine Mitakowo byty
wydatkowane bezposrednio przez Gmine (dokumenty finansowe byty
wystawiane na Gmine Mitakowo i przez nig optacane). Opisy na
dokumentach zawieraty informacje o zrédle pochodzenia tych srodkdw,
z ktérych optacono przedmiot zakupu, 1j. srodki przyznane przez gmine.

Stowarzyszenie ww. pismem z dnia 25 pazdziernika 2019 r. wyjasnito,
ze ,Stowarzyszenie IKE dziatajgce przy szkole w Mitakowie nie posiada
wtasnych funduszy na redlizacje zadan publicznych. Zespdt Szkolno-
Przedszkolny im. Jana Pawta |l w Mitakowie jako partner, w swoim
budzecie zabezpieczyt Srodki finansowe na dofinasowanie projektu,
natomiast nie przekazat ich na konto Stowarzyszenia IKE. Wystawiane
faktury w sposdb okreslajgcey , ptatnika™ Gmina Mitakowo oraz ,,odbiorce”
Zespdt Szkolno-Przedszkolny im Jana Pawta || w Mitakowie dotyczy
wszystkich ptatnodci, jokie sq dokonywane przez Szkote zgodnie
z obowigzkowq centralizacjg w jednostkach samorzgdu terytorialnego
w zakresie podatku vat od stycznia 2017 rok.” W  ww.umowie
o wspdtpracy Stowarzyszenia z Gming Mitakowo strony okredlity sposdb
dofinansowania w ramach projektu ( § 7 umowy).

2) Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

Dokumentacja zwigzana z readlizowanym zadaniem, z wyjgtkiem nizej
wymienionych przypadkow, byta prowadzona prawidtowo.
Zleceniobiorca przestrzegat w zakresie dokumentowania wydatkowania
Srodkow z dotacji przepisdw Regulaminu otwartego konkursu ofert na
realizacje zadania publicznego (dalej: Regulamin) oraz Zasad

przyznawania i rozliczania dotacji.

Dokumenty objete kontrolg dotyczgce wydatkowania dotacji na kwote

29 500 zt wskazujg na wydatkowanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem,
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w terminach okreSlonych w ww. umowie. Dokumentacja zadania
potwierdzata przebieg realizacji zadania.

Dokumentacja finansowa z realizacji zadania.

1)

2)
3)

4)

6)

7)

zleceniobiorca prowadzit wyodrebniong ewidencje ksiegowqg
Srodkow otrzymanych w ramach dotacji oraz wydatkdw dokonanych
z tych Srodkdw;

stowarzyszenie posiadato  wyodrebniony rachunek bankowy
przeznaczony do obstugi zadania zleconego;

udostepnione dokumenty finansowe wskazujg na wydatkowanie
dotacji zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie;
Zleceniobiorca prowadzit petng i przejrzystg dokumentacije ksiegowq
dotyczqcq zadania, odrekbnie w stosunku do innych kosztéw wiasnej
dziatalnosci, m.in. poprzez wydzielenie ewidencji ofrzymanych
i wydatkowanych §rodkdw pochodzgcych z dotacji w ksiegowym
planie kont stosowanym przez zleceniobiorce. Zapisy ksiegowe
odzwierciedlaty na biezgco koszty i wydatki dotyczgce realizacji
zadania;

dokumenty finansowe byty, z wyjgtkiem przypadkdw wymienionych
nizej, ostemplowane lub opisane tresciq: ,Sfinansowane z dotacji MEN
- umowa nr ... w kwocie". Opis dokumentow zawierat przeznaczenie
dokonanych zakupodw;

w zakresie zapobiegania podwojnemu finansowaniu (§ 5 ust. 7
Zasad)3 stosowano zasady opisu dokumentacii finansowej poprzez
wskazanie  Zrédta finansowania,  stowarzyszenie  przekazato
o$wiadczenia uczestnikéw projektu dotyczgce poniesienia kosztow
transportu z wptat uczestnikdw projekiu;

nie stwierdzono zmian migjsca wykonania zadania, jak rowniez zmian
merytorycznych zadania oraz zwiekszeh danego wydatku, w ramach
przyznanej dotacji, o wiecej niz 10% danej pozycji kosztorysu.
Nie dokonywano zwiekszenia wydatkdw w pozycjach dotyczgcych
wynagrodzen i honoraridw (§ 7 ust. 7 Regulaminu);

3 W zakresie zapobiegania podwojnemu finansowaniu obowigzujg nastepujgce zasady:

1)

2)

3]

zleceniobiorca zobowigzany jest do stosowania procedur zabezpieczajgcych przed
podwdjnym sfinansowaniem tych samych wydatkdw réwnoczeinie ze srodkdw Ministerstwa
Edukacji Narodowej | dotacji przekazanych przez inne organy;

przy zapraszaniv do uczestnictwa w  miedzynarodowych obozach/warsztatach itp.,
odbywajgcych sie w Polsce, osob, ktdre nie sq pracownikami zleceniobiorcy, zleceniobiorca
zobowigzany jest do dotgczenia do sprawozdania finansowego nastepujgcego
oSwiadczenia uczestnika zadania: Ja, <Nazwiske>, <Imie>, <Numer dokumentu podrézy>
oSwiadczam, ze koszty mojego przyjazdu i pobytu (mieszkanie, wyzywienie} w Polsce sg
pokryte wytgcznie ze Srodkdw Ministerstwa Edukacji Narodowe]; nie otrzymatem | nie
otrzymam refundacji kosztdéw z innych Zrodet, w zwigzku z wyjazdem do Polski nie
otrzymatem/am diet z danego kraju na sfinansowanie tych kosztow.”;

w przypadku, gdy nie wszystkie koszty przejazdu i pobytu sqg pokrywane z dotacji Ministra
Edukaciji Narodowej, oswiadczenie powinno by¢ zmodyfikowane i dostosowane do stanu
faktycznego.
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8) dokumentacje kosztdw wynagrodzen stanowity przy umowach
zlecenia i umowach o dzieto: umowy oraz rachunki do tych umaow;

?) koszty podrdzy zostaty poniesione na podstawie zapiséw zawartych
w umowach zlecenia i zostaty udokumentowane na podstawie faktur

i biletow;
10)poniesione koszty zakwaterowania i wyzywienia byty niezbedne do
realizacji zadania i udokumentowane, z  wyjgtkiem nizej

wymienionego przypadku, w sposob okreslony w Zasadach, 1j.:

a) koszty zakwaterowania i wyzywienia uczestnikdw i opiekundw byty
finansowane wytqcznie na podstawie dowodow ksiegowych,

b) na dowodach ksiegowych dotyczgcych zakwaterowania byty
zaznaczone: liczba osdéb oraz daty noclegow,

c) koszty wyzywienia byty dokumentowane fakturg lub rachunkiem
wrozumieniu ustawy o rachunkowosci, wykazujgcym liczbe
positkdw i cene jednostkowq positku;

d) ze Srodkdéw dotacji nie finansowano kosztow  napojow
alkoholowych i wyrobow tytoniowych.

Dokumentacja merytoryczna z realizacji zadania.

1) Dokumentacja merytoryczna z realizacji zadania byta prowadzona
prawidtowo i obejmowata w szczegdlnosci:
— listy uczestnikdw i programy szkolen,
— kopie materiatéw przekazywanych uczestnikom projektu,
— dokumentacje potwierdzajgcq kwalifikacje osdb zatrudnionych
przy realizacji zadania,
— dokumentacje potwierdzajgcg dokonanie ewaluacji zadania,
zgodnie z zatozeniami zawartymi w ofercie.

2) Zleceniobiorca dochowat obowigzku informowania
o wspotfinansowaniu zadania przez MEN, tj. na wszystkich materiatach
dotyczgcych readlizowanego zadania umieszczano logo MEN
proporcjonalnie do wielkodci innych oznaczeh, w  sposéb
zapewnhidjgcy jego dobrg widocznose.

Uwagi dotyczgce dokumentowania dziatan:

1. Na dokumentacji finansowej stwierdzono przypadki braku opisdw
wymaganych zgodnie z § 5 ust. 5 pkt. 2 Zasad, zgodnie z ktdérym
dokumenty finansowe winny byc¢ ostemplowane lub opisane tresciq
»Sfinansowane z dotacji MEN —umowanr ............ W RWOGHES s o
Opis dokumentow powinien zawiera¢ przeznaczenie dokonanych
zakupow. Jezeli jako potwierdzenie poniesionych w ramach jednej
pozycji sprawozdania kosztow podaje sie wiecej niz jeden dokument
(na przyktad faktura, rachunek lub wiecej niz jeden paragon fiskalny,
wiecej niz jedno polecenie przelewu)], kazdy dokument winien bydé
opisany zgodnie z zaleceniami fego punktu.
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Stowarzyszenie wyjasnito, ze ,,dokumentacja finansowa dopiero
wptywata do Stowarzyszenia i nie byta jeszcze opisywana’.
Stowarzyszenie w trakcie konfroli uzupetniato wymagane opisy
na dokumentacji finansowej. W przypadku pieciu rachunkéw do
umow o wykonywanie ustug oraz umow o dzieto4, opisdw nie
uzupetniono.

2. W tresci faktury VAT nr VAT/36/12SP/06/2019 z dnia 27 czerwca 2019 r.,

stwierdzono brak informaciji na temat liczby noclegow i positkdw oraz
ich cen jednostkowych. Zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 3 lit. d Zasad podstawq
rozliczenia kosztow wyzywienia jest faktura lub rachunek lub inny
dowodd ksiegowy w rozumieniu ustawy o rachunkowosci wykazujgcy
iloS¢ positkdw i cene jednostkowq positku. Na ww. fakturze zawarto
opis ,, Zakwaterowanie i wyzywienie grupy: Irlandia 24 osoby, Biatorus
22 osoby, kadra polskich nauczycieli 4 osoby = 50 oséb x 8 osobodni
x 50 zt = 20 000 zt" Stowarzyszenie wyjasnito, ze ,,(...) srodki te zostaty
przeznaczone dla grupy 50 oséb: Ilandia 24 Biatorus 22, kadra polskich
nauczycieli 4, tgcznie 5C oséb w okresie od 24 czerwca do 01 lipca
2019 r. Wg kosztorysu liczba jednostek 50 x 400 zt(doba)=20 000 zt".

Majgc na uwadze stwierdzone podczas kontroli  uchybienia,
nieprawidtowosci, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 1 ustawy o kontrol
w administracji rzgdowej, przedstawiam nastepujgce zalecenida:

1.

Przestrzegac Zasad przyznawania i rozliczania dotacji w zakresie
okreslonym § 6 ust. 2 pkt. 1d, zgodnie z ktérym osoba, ktdra w ramach
zadania pobiera wynagrodzenie jako koordynator (kierownik)
zadania lub prowadzi ksiegowosc, nie moze byc¢ jednoczesnie
zatrudniona przy realizacji tego zadania w innym charakterze (frener,
ftumacz, ekspert itp.) bez oddzielnej zgody Ministerstwa Edukacji
Narodowe.

Realizujgc zadania zwigzane z organizacjg wypoczynku dzieci
i mtodziezy polonijnej nalezy zgtaszac¢ kuratorowi odwiaty wtasciwemu
ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania organizatora
wypoczynku zamiar zorganizowania wypoczynku, o ktérym mowa w
art. 92d ust. 1 ustawy o systemie oswiaty, rowniez w zakresie dzieci z
zagranicy.

Przestrzegac¢ zasad okresSlonych w § 2 ust 2. regulaminu konkursu
dotyczgcych rekrutacji w zakresie kryterium wiekowego uczestnikdw,
zgodnie z ktérym beneficjentami koncowymi zadania jest mtodziez w
wieku 15-18 lat.

4. Przestrzega¢ Zasad przyznawania i rozliczania dotacji w zakresie

+ Umowa o dzieto nr 1/2019 z dnia 24 czerwea 2019 r., Umowa o dzieto nr 2/2019 z dnia 24 czerwca
2019 r., Umowa o dzieto nr 3/2019 z dnia 24 czerwca 2019 r., Umowa o dzieto nr 4/2019 z dnia 24
czerwca 2019 r., Umowa o dzieto nr 5/2019 z dnia 24 czerwca 2019 1.
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okreSlonym w § 4 ust. 4, zgodnie z ktérym ze Srodkdw dotacji
finansowane sq koszty prowadzenia rachunku bankowego,
Z wytgczeniem kosztow przelewdw bankowych.

5. Przestrzegac Zasad okreSlonych w § 6 ust. 2 pkt 3 lit. d, dotyczgcych
dokumentowania kosztow wyzywienia, zgodnie z ktérym podstawq
rozliczenia kosztow wyzywienia jest faktura lub rachunek lub inny
dowdd ksiegowy w rozumieniu ustawy o rachunkowosci wykazujgey
los¢ positkdw i cene jednostkowq positku.

6. Przestrzegac¢ § 5 ust. 5 pkt. 2 Zasad zgodnie z ktérym, dokumenty
finansowe dokumentujgce wydatki z dotacji MEN powinny byé
ostemplowane lub opisane fresciq ,Sfinansowane z dotfacji MEN -
UMOWAQ NI .oceee..... w kwocie ............ ". Dotyczy to rdwniez
rachunkdw do umow o wykonywanie ustug oraz umow o dzieto
finansowanych z dotacji MEN.,

7. Dokumenty finansowe powinny w sposdb jasny wskazywad na
poniesienie  wktadu wtasnego przez zobowigzanego do tego
Zleceniobiorce.

Na podstawie art. 49 ww. ustawy o konfroli w administracji rzgdowe;,
przedstawiajgc powyzsze wystgpienie pokontrolne, prosze o przekazanie
w terminie 30 dni od daty ofrzymania niniejszego wystgpienia informac;i
0 sposobie wykonania zalecen.

Od wystagpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

Wystgpienie pokontrolne sporzgdzono w dwodch jednobrzmigeych
egzemplarzach.
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