Ministra Infrastruktury

Warszawa, dnia 10 kwietnia 2025 r.

Poz. 12

ZARZADZENIE NR 8
MINISTRA INFRASTRUKTURY?Y
z dnia 8 kwietnia 2025 r.

w sprawie Regulaminu dziatania komisji do spraw weryfikacji i rekomendaciji pytan

egzaminacyjnych

Na podstawie art. 57a ust. 5 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1210 i 1544) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Okresla sie Regulamin dziatania komisji do spraw weryfikacji i rekomendacji pytan egzaminacyjnych

stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 2. Osoby powotane do sktadu komisiji, o ktérej mowa w art. 57a ust. 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.
o kierujgcych pojazdami, przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia stajg sie cztonkami komisji do spraw

weryfikacji i rekomendaciji pytan egzaminacyjnych w rozumieniu niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Traci moc zarzgdzenie nr 48 Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 7 pazdziernika 2016 r. w
sprawie regulaminu dziatania komisji do spraw weryfikacji i rekomendacji pytan egzaminacyjnych (Dz. Urz.
Min. Inf. i Bud. poz. 75) zmienione zarzadzeniem nr 3 Ministra Infrastruktury z dnia 20 lutego 2020 r. w sprawie
zmiany regulaminu dziatania komisji do spraw weryfikacji i rekomendacji pytan egzaminacyjnych (Dz. Urz. Min.
Inf. poz. 5).

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogltoszenia.

Minister Infrastruktury: D. Klimczak

D Minister Infrastruktury Kieruje dzialami administracji rzgdowej — transport, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 3
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania
Ministra Infrastruktury (Dz. U. poz. 2725).
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Zatgcznik do zarzadzenia
Ministra Infrastruktury

z dnia 8 kwietnia 2025 r.
(Dz. Urz. Min. Inf. poz. 12)

REGULAMIN DZIALANIA KOMISJI DO SPRAW WERYFIKACJI | REKOMENDACJI
PYTAN EGZAMINACYJNYCH

§ 1. Regulamin okresla dziatanie komisji do spraw weryfikacji i rekomendacji pytan egzaminacyjnych, o
ktérej mowa w art. 57a ust. 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (Dz. U. z 2024 r.

poz.1210 i 1544), zwanej dalej ,Komisjg”.

§ 2. 1. Komisja dziata przy ministrze wtasciwym do spraw transportu.
2. Komisja dziata zgodnie z przepisami:

1)  ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami, zwanej dalej ,ustawg”;

2)  rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 2 grudnia 2022 r. w sprawie komisji do spraw weryfikacji i
rekomendaciji pytan egzaminacyjnych (Dz. U. poz. 2494), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”;

3) niniejszego Regulaminu.

3. Komisja podejmuje uchwaty w trybie obiegowym albo za pomocg srodkéw komunikaciji elektronicznej.

§ 3. 1. Obstuge organizacyjno-techniczng Komisji zapewnia wtasciwa do spraw transportu drogowego
komarka organizacyjna urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw transportu, zwana dalej ,komorkg
nadzorujgcy”.

2. Do dziatalnosci Komisji w zakresie wydatkéw ze Srodkoéw publicznych stosuje sie odrebne przepisy
wewnetrzne okreslajgce zasady gospodarowania srodkami publicznymi, w szczegoélnosci zarzadzenie nr 14
Dyrektora Generalnego Ministerstwa Infrastruktury z dnia 16 wrzednia 2024 r. w sprawie instrukcji

sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Ministerstwie Infrastruktury.

§ 4. 1. W sktad Komisji wchodzg osoby spetniajgce wymagania okreslone w § 2 rozporzadzenia.
2. W przypadku, gdy czionek Komisji jest pracownikiem urzedu obstugujgcego ministra wiasciwego do
spraw transportu, dodatkowo skfada oswiadczenie, ze bedzie wykonywat swoje obowigzki wynikajgce z

powotania do sktadu Komisji, poza godzinami pracy w urzedzie.
§ 5. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecno$ci sekretarz.

§ 6. 1. Komisja w okresie od dnia 1 stycznia do dnia 30 stycznia kazdego roku sporzadza:

1) informacje, o ktérej mowa w § 3 ust. 3 rozporzadzenia;

2) harmonogram prac Komisji zawierajgcy szacunkowe okreslenie termindéw realizacji zadanh
uwzgledniajgcych wysokos¢ otrzymanych srodkéw finansowych na dany rok budzetowy;

3) rozliczenie finansowe Komisji za rok ubiegty, ktérego wzdr okresla zatgcznik nr 1 do Regulaminu;

4)  sprawozdanie z dziatalnosci Komisji za rok ubiegty, ktérego wzér okresla zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
2. Informacije, o ktérej mowa w § 3 ust. 3 rozporzadzenia, oraz harmonogram prac, rozliczenie finansowe

i sprawozdanie, o ktérych mowa w ust. 1, Przewodniczacy przekazuje do dnia 31 stycznia kazdego roku, za

posrednictwem sekretarza Komisji do kierujgcego komdrkg merytoryczng, ktoéry przekazuje je do akceptacji

ministra wtasciwego do spraw transportu.
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3. Korekty informacji, o ktérej mowa w § 3 ust. 3 rozporzadzenia, oraz harmonogramu prac, o ktérym
mowa w ust. 1 pkt 2, wynikajgce z koniecznosci dostosowania pytan egzaminacyjnych do zmieniajgcych sie
przepisow Przewodniczacy przekazuje za posrednictwem sekretarza Komisji do kierujgcego komérkag

merytoryczng, ktdry przekazuje je do akceptacji ministra wtasciwego do spraw transportu.

§ 7. Obieg dokumentéw, a takze sposéb przechowywania i archiwizowania dokumentacji zwigzanej z
dziatalno$cig Komisji, okreslajg odrebne przepisy wewnetrzne, w szczegdlnosci zarzadzenie nr 14 Ministra
Infrastruktury z dnia 20 wrzesnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia w Ministerstwie Infrastruktury instrukciji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zakfadowego (Dz. Urz. Ml poz. 40, z pdzn. zm.), przy czym dokumentacja sporzgdzona w postaci
papierowe] jest przechowywana w pomieszczeniu przeznaczonym dla potrzeb Komisji znajdujgcym sie

w urzedzie obstugujacym ministra wtasciwego do spraw transportu.

§ 8. Czlonek Komisji:

1)  wceluwykonania obowigzkéw w ramach prac Komisji moze przebywaé na terenie urzedu obstugujgcego
ministra wtasciwego do spraw transportu, w tym poza godzinami pracy urzedu;

2) korzysta ze sprzetu i wyposazenia bedgcego w jego dyspozycji jako cztonka Komisji i odpowiada za
utrate, zniszczenie lub inng szkode powstatg w powierzonym mu mieniu na zasadach okreslonych w
przepisach ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 oraz z 2024 r.
poz. 878, 1212, 1871 i 1965) dla odpowiedzialnosci za mienie pracodawcy powierzone pracownikowi,
chyba, ze wykaze, iz szkoda powstata z przyczyn od niego niezaleznych;

3) przestrzega zasad dotyczgcych przebywania na terenie urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do
spraw transportu;

4)  przechowuje dokumenty uzyskane lub wytworzone w zwigzku z pracami w Komisji w sposob okreslony
w § 7, oraz nie udostepnienia ich osobom nieuprawnionym;

5) realizuje powierzone mu obowigzki osobiscie, zapewniajgc poufno$¢ danych i informac;ji przetwarzanych

w zwigzku z pracami w Komisiji.

§ 9. Przewodniczgcy odpowiada za:

1)  organizowanie pracy Komisji i podziat obowigzkéw w ramach prac Komisji;

2) ustalenie kolejnosci wyznaczania zespotéw weryfikujgcych, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 rozporzgdzenia
lub czlonkéw Komisji do realizacji zlecenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 rozporzadzenia, w sposob
zapewniajgcy ich rotacyjny udziat, rownomierne obcigzenie wykonywang pracg oraz uwzgledniajacy
potrzebe wytgczenia cztonka Komisji, ktéry opracowat pytanie egzaminacyjne podlegajace weryfikacij;

3) przydzielanie i udostepnianie poszczegdélnym cztonkom zespotéw weryfikacyjnych wytgcznie pytan
zleconych do weryfikacji lub ttumaczenia;

4)  niezwtoczne przekazywanie za posrednictwem sekretarza Komisji cztonkom Komisji dyspozycii, o ktorej
mowa w § 6 rozporzadzenia;

5)  monitorowanie realizacji zlecenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 rozporzadzenia;

6) wnioskowanie do ministra wiasciwego do spraw transportu o zmiane sktadu Komisji w przypadku

niewywigzywania sie z wyznaczonych obowigzkéw przez osoby wchodzgce w sktad Komisiji;
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

sporzadzanie i przekazywanie do komorki organizacyjnej urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do
spraw transportu wtasciwej do spraw finansowych, za posrednictwem komarki nadzorujgcej, wniosku o
wyptate wynagrodzenia dla cztonkéw Komisji, ktérego wzér okresla zatgcznik nr 3 do Regulaminu;
potwierdzanie w systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa w art. 51 ust. 2a ustawy, pozytywnie
zweryfikowanych pytan, w tym weryfikowanie i aktualizowanie katalogu pytan oraz tworzenie nowych
pytan, w katalogach o ktérych mowa w art. 39 ust. 7, art. 51 ust. 2b, art. 64 ust. 7a i art. 119 ust. 5a
ustawy oraz art. 37 ust. 5 i art. 39b? ust. 6 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1539, 1544 i 1855), po ich zatwierdzeniu przez ministra wtasciwego do spraw
transportu;

przygotowanie listy pytan egzaminacyjnych rekomendowanych do weryfikacji w przypadku zmiany
przepisOw okreslajgcych zakres pytan egzaminacyjnych stosowanych na egzaminie panstwowym lub na
egzaminach;

opracowanie i terminowe przekazanie do komorki nadzorujgcej dokumentu rekomendacji i zatwierdzenia
opracowanego, zweryfikowanego lub przettumaczonego nowego pytania egzaminacyjnego lub nowych
pytan egzaminacyjnych sporzgdzonej zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 3 do
rozporzadzenia;

opracowanie i terminowe przekazanie do komorki nadzorujgcej dokumentu rekomendaciji i zatwierdzenia
zweryfikowanego lub przettumaczonego istniejgcego pytania egzaminacyjnego lub istniejgcych pytan
egzaminacyjnych sporzgdzonej zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 4 do rozporzadzenia;
opracowanie i terminowe przekazanie do komorki nadzorujgcej wktadu w zakresie planu budzetu Komis;ji

na kolejny rok budzetowy.

§ 10. 1. Czlonek Komisji, ktéremu zlecono zadanie, odpowiada za jego rzetelng i terminowa realizacje

w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

dokonuje weryfikacji pytania egzaminacyjnego;

przygotowuje nowe pytanie egzaminacyjne;

dokonuje powtdrnej weryfikacji pytania egzaminacyjnego w przypadku wystgpienia watpliwosci co do
poprawnosci jego tresci;

dokonuje ttumaczenia pytania egzaminacyjnego;

przygotowuje raport, o ktérym mowa § 11 ust. 1 rozporzadzenia, zawierajgcy jego imie i nazwisko,
wskazanie podstawy prawnej dla danego pytania, humeru pytania, nazwy pytania, daty wpisu oraz
okreslajgcy wykonane czynnosci obejmujgce podanie liczby pytan zweryfikowanych pozytywnie
i negatywnie, oraz pytan rekomendowanych do zawieszenia, przywrécenia lub wycofania — przy czym
do kazdego pytania przypisuje sie jego numer i wskazuje blok tematyczny, jezeli jest okreslony.

2. W przypadku, gdy pytanie egzaminacyjne zawiera wizualizacje w postaci filmu, zdjecia, animac;ji

komputerowej albo rysunku — to zapewnia sie jego rozdzielczos¢ w formacie 16:9 wynosi co najmniej 1280 x

720 pikseli, a dla filmu w formacie 4:3 — co najmniej 640 x 480 pikseli.

3. Do przyjetych przez ministra wtasciwego do spraw transportu pytan, o ktérych mowa w ust. 2, ma

zastosowanie art. 12 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2022
r. poz. 2509 oraz z 2024 r. poz. 1222 i 1254).

§ 11. 1. Lider zespotu weryfikacyjnego, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 rozporzadzenia, opracowuje i

przekazuje Przewodniczgcemu::
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1)

2)

1)

2)

3)
4)
5)

1)
2)
3)
4)
5)

projekt dokumentu rekomendacji i zatwierdzenia opracowanego, zweryfikowanego Iub
przettumaczonego nowego pytania egzaminacyjnego lub nowych pytan egzaminacyjnych zgodny ze
wzorem okres$lonym w zatgczniku nr 3 do rozporzgdzenia, lub

projekt dokumentu rekomendaciji i zatwierdzenia zweryfikowanego lub przettumaczonego istniejgcego
pytania egzaminacyjnego lub istniejgcych pytan egzaminacyjnych zgodny ze wzorem okreslonym w
zatgczniku nr 4 do rozporzgdzenia.

2. Sekretarz odpowiada za:

obieg informacji wewnatrz Komisji oraz sporzgdzanie zestawien ilosci pytan przydzielonych i
zweryfikowanych przez poszczegdlnych czionkéw Komisii;

prowadzenie ewidencji danych czionkéw Komisji obejmujgcej ich dane osobowe, numery kont
bankowych, adresy mailowe i numery telefonéw;

archiwizowanie kopii nadestanych pytan egzaminacyjnych;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dziatalno$cig Komis;ji;

koordynowanie obiegu dokumentacji z komorkg nadzorujgca.

§ 12. Ze sktadu Komisji mozna by¢ odwotanym w kazdym czasie, w szczegolnosci w przypadku:
ztozenia rezygnacij;

stwierdzenia orzeczeniem lekarskim choroby trwale uniemozliwiajgcej udziat w pracach Komisiji;
skazania prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;
utraty rekojmi prawidtowego i terminowego realizowania zadan Komisiji;

razgcego naruszenia obowigzkéw cztonka Komisiji.



Dziennik Urzgdowy Ministra Infrastruktury -6- Poz. 12

Zataczniki do Regulaminu dziatania Komisji do spraw weryfikacji i rekomendacji pytan
egzaminacyjnych

Zatacznik nr 1

WZOR
ROZLICZENIE FINANSOWE
Komisji do spraw weryfikacji i rekomendacji pytan egzaminacyjnych (Komisji) za rok .......cccceeevenen..
Lp. Koszty dzialalno$ci Komisji Kwota w zi (brutto)
1 Wynagrodzenie 0s6b wchodzacych w sktad Komisji”:
1.1. |Przewodniczacy:
1.2. |czlonkowie:
1.3. |[sekretarz:
2. Pozostate™:
Razem:
Sporzadzit(a):
Akceptowali:

Dokument podpisany elektronicznie przez:
$ImieNazwiskoOsobySktadajacejPodpis
(Dyrektor / zastepca dyrektora komorki organizacyjnej)

Dokument podpisany elektronicznie przez:
Przewodniczacy / zastepca przewodniczego

Objasnienia:

) Obliczone zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 57d ust. 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujagcych
pojazdami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1210, z pézn. zm.).

) Obliczone na podstawie zaakceptowanych zapotrzebowan na materiaty, sprzet, wyposazenie lub oprogramowanie
komputerowe niezbgdne do pracy Komisji.
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Zatacznik nr 2
WZOR
ROCZNE SPRAWOZDANIE
z dzialalno$ci Komisji do spraw weryfikacji i rekomendacji pytan egzaminacyjnych z dnia .....................
Lp. Imig, Liczba pytan Liczba pytan Liczba pytan Liczba pytan egzaminacyjnych
nazwisko egzaminacyjnych egzaminacyjnych egzaminacyjnych zweryfikowanych,
oraz zweryfikowanych przygotowanych przettumaczonych przygotowanych lub
funkcj al) przettumaczonych nieterminowo
wraz z uzasadnieniem
1. 1. V. VII. IX.
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Sporzadzil(a):
Akceptowali:

Dokument podpisany elektronicznie przez:
$ImieNazwiskoOsobySktadajacejPodpis
(Dyrektor / zastepca dyrektora komorki organizacyjnej)

Dokument podpisany elektronicznie przez:
Przewodniczacy / zastepca przewodniczego
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WNIOSEK Z DNIA

WZOR

Zalacznik nr 3

O WYPLATE WYNAGRODZENIA

dla czlonkow Komisji do spraw weryfikacji i rekomendacji pytan egzaminacyjnych, na podstawie § 13
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 2 grudnia 2022 r. w sprawie komisji do spraw weryfikacji i
rekomendacji pytan egzaminacyjnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2494), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

Lp.|Imi¢ ilLiczba pytan|Liczba zawartych|Liczba zawartych|Liczba Liczba Liczba opracowanych|Liczba opracowanych pytan
nazwisko [zawartych wjw dyspozycji, ofw dyspozycji, ofzweryfikowanych [przettumaczonych [pytan legzaminacyjnych, ktore nie
oraz dyspozycji, o ktorejktorej mowa w § 6|ktorej mowa w § 6|pytan pytan legzaminacyjnych zawieraja wizualizacji albo
funkcjal) mowa w § 6 ust. lfust. 2ust. 3legzaminacyjnych |egzaminacyjnych  [zawierajacych zawierajg wizualizacje w
rozporzadzenia rozporzadzenia rozporzadzeni wizualizacj¢ w postacipostaci  zdjecia, animacjil\WWynagrodzenie
filmu komputerowej albo rysunkulpytto?)
1|l 1. V. V. V1. VII. VI, IX. X,
1.
2.
3.
Sporzadzil(a):
Akceptowali:

Dokument podpisany elektronicznie przez:
$ImieNazwiskoOsobySktadajacejPodpis
(Dyrektor / zastepca dyrektora komorki organizacyjnej)

Dokument podpisany elektronicznie przez:
Przewodniczacy / zastepca przewodniczego

Objas$nienie:
Nalezy dodatkowo wskaza¢ nr konta na ktore powinien zosta¢ dokonany przelew (jezeli jest inne niz to, na ktore
przelewane jest wynagrodzenie).

Wynagrodzenie brutto w ztotych stanowi:

iy

2)

1) suma liczby pytan z kolumny IIL., IV. i V. pomnozona przez stawke 10 zt za jedno pytanie, w przypadku
przewodniczgcego komisji do spraw weryfikacji i rekomendacji pytan egzaminacyjnych;
2) suma liczby pytan z kolumny 11, IV. i V. pomnozona przez stawke 4 zt za jedno pytanie, w przypadku sekretarza

komisji do spraw weryfikacji i rekomendacji pytan egzaminacyjnych;

3)

ktorym mowa w § 2 pkt 3 rozporzadzenia;

4)

ktorym mowa w § 2 pkt 3 rozporzadzenia,

5)

ktérym mowa w § 2 pkt 3 rozporzadzenia,

6)

ktérym mowa w § 2 pkt 3 rozporzadzenia.

liczba pytan z kolumny VI. pomnozona przez stawke 10 zt za jedno pytanie, w przypadku cztonka komisji, o
liczba pytan z kolumny VII. pomnozona przez stawke 10 zt za jedno pytanie, w przypadku cztonka komisji, o
liczba pytan z kolumny VIII. pomnozona przez stawke 100 zt za jedno pytanie, w przypadku cztonka komisji, o

liczba pytan z kolumny IX. pomnozona przez stawke 50 zt za jedno pytanie, w przypadku czlonka komisji, o
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